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Capitolul |
Dispozitii generale

Art.1 Prezentul Regulament este elaborat in conformtatprevederile Legii contabiitii nr. 82/1991
republicas, Legii finanelor publice nr.500/2002, O.G. 119/1999 privind tcolul intern si controlul
financiar preventiv republicat Ordinului Ministrului Finagelor Publice nr. 522/2003 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la etemea controlului financiar preventiv, cu modiiite

si completrile ulterioare, precumsi a OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor dodbdgice
privind organizareai conducerea contabiifii institutiilor publice.

Art.2 Universitatea din Pitdi organizeaZz si conduce contabilitatea proprie, respectiv cotitabea
financia#, contabilitatea de gestiune, precsinactivitatea de control financiar preventiv (iméarmitate
cu circuitul documentelogi a Deciziei interne pentru stabilirea limitelor dempeteti). La nivel
decizional Directia Economié se aff in directa subordonare a Rectorwdare este ordonatorul de credite
al Universittii din Pitesti.

Art.3 Diregia Economid, prin activitatea de&furat, asigud masurarea, evaluarea, cunRtEea,
gestiuneasi controlul activelor, datoriilosi capitalurilor proprii, precunsi a rezultatelor ofinute din
activitatea degfurati, de asemenea asiguinformaii ordonatorului de credite cu privire la exéeau
bugetului de venituri cheltuieli, patrimoniului aflat in administragea contului anual de exege.

Art.4 Directia Economid asigui Tnregistrarea cronologicsi sistematié, prelucrarea, publicaresi
pastrarea informgilor cu privire la pozjia financia#, performara financiad si fluxurile de trezorerie, atat
pentru cerigele interne ale Univerdifi, cat si pentru relgile cu ordonatorul principal de credite,
organisme fiscalgi de controlsi alti utilizatori.

Art.5 Persoanele din cadrul Dingsi Economice, desemnate cu activitatea de cofitrahciar preventiv
propriu, nu pot fi implicate, prin sarcinile de weru, in aprobarea, efectuareg inregistrarea
operaiunilor supuse controlului financiar preventiv priap

Art.6 Pentru ndeplinirea obligdor sale, Dire¢ia Economid, colaboreaz cu toate structurile
organizatorice din cadrul Universii, respectiv:

» organele de conducere ale Univengitdin Pitesti, si supune spre aprobare acestora documentele
prevazute de lege Tn domeniul financiar;

« celelalte compartimente din cadrul univeigitpentru consultarea financiar contabrecesat si
pentru primirea documentelor contabile Tntocmite adesteasi pentru rezolvarea eficienta
tuturor problemelor care apar;

» salariaii universitatii, pentru plata drepturilor dmesti ce li se cuvinsi pentru Tncasarea
eventualelor datorii ale acestorgafde universitate;

» organele de control, pentru a le pune la dig@zdocumentele financiare potrivit prevederilor
legale;

e instituiile financiar — bancare #inci comerciale, administtie financiad) pentru realizarea
varsamintelor legale, a ptilor si incagirilor, etc.

« furnizorii si clientii universititii, pentru efectuarea giilor si incagrilor;

» alte instityii de Tnvatamant, pentru diferite informiafinanciare.

Capitolul 1l

Structura organizatorica

Art.7 Conducerea Dirgiei Economice este asiguiade ctre Directorul Economic. Directorul Economic
asigui si raspunde de organizargadesfsurarea activittii financiar-contabile din cadrul instifiei, Tn
conformitate cu prevederile legale.

Art.8 Diregia Economié este compusdin: Serviciul Contabilitatei Biroul Financiar.
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Conducerea Serviciului Contabilitate este asigudat détre seful Serviciului Contabilitate, care
este selectat prin concurs public. Serviciul Coititate funaioneaz cu personal conform
organigramei aprobate de Consiliul de Adminigtral Universiltii.

Conducerea Biroului Financiar este asigurde dctre seful Biroului Financiar, selectat prin
concurs public. Biroul Financiar futieneaz cu personal conform organigramei aprobate de
Consiliul de Administrge al Universilitii.

Art.9 Sarcinile de serviciu ale salatiar Directiei Economice sunt prégzute Tn fga postului.

Fisa postului repreziéit anexi la contractul individual de muac Fisa postului poate fi
reactualizat ori de céate ori intervin modifiei in structura atribgiilor ce trebuie Indeplinite sau in
structura personalului.

Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destipersaanelor cu atrilpu de control financiar
propriu se face in congdle prevazute de OMFP nr.522/2003 pentru aprobdxesmelor
Metodologice referitoare la exercitarea controldiln@nciar preventiv.

Angajarea de personal se face in cpiteliegii, Tn fungie de specificul postului.

Capitolul 111
Atribu tiile Directiei Economice

Art.10 Tn conformitate cu prevederile legale in vigoamngpalele atribtii ale Diregiei Economice sunt

urmatoarele:
a) Aplicarea prevederilor Contractului institonal si Contractului complementar incheiat cu
M.E.N;
b) Alocare fonduri pentru obiectivele de invésitonform Listei obiectivelor de invesiianuale
(Fila de plan);
c) Intocmirea Listelor de dati supuse spre aprobare Ordonatorului de credifeNJ;
d) Elaborarea, urtéirirea Bugetului de venitugi cheltuieli centralizat la nivel de Universitage
pe urnitoarele activiiti:
e Venituri Proprii - taxe studisi taxe diverse;
e Venituri Proprii - pregtri servicii;
e Venituri Proprii — sponsorizi;
* Finanare de bazM.E.N.;
» Cercetareatiintifica;
* Finantare complementaM.E.N.:
- reparaii capitale,
- subvenii camine cantine,
- dofari - pentru investii,
- transport - studen
- burse studan
- ajutoare achizie calculatoare,
- oObiective de invedi.
* Microprodugie (editus, service, casa universitarilor);
e Ciamine cantid - venituri proprii;
*  Fonduri nerambursabile;
* Programe europene;
e) Intocmirea Situgilor financiare trimestrialgi anuale - analiza acestora:

* Bilantul contabil,
¢ Contul de rezultat patrimonial;
e Situaia fluxurilor de trezorerie;



» Situaia modificarilor Tn structura activelor /capitalurilor;
* Anexele la situgile financiare;
» Contul de exeaie bugeta;
f) Organizarea controlului intern asupra acligvftinanciar-contabile a Universitii, in conformitate
cu legislaia in vigoare;
g) Organizarea awnii de inventariere anual
h) Organizarea awnilor de reevaluare a patrimoniului conform legii
i) Verifica si transmite lunar la M.E.N. uritoarele situgi:
*  Contul de exedqie a Bugetului instittiei publice-venituri;
e Contul de exeaie a Bugetului instittiei publice-cheltuieli;
»  Situgia privind monitorizarea cheltuielilor de personal,
. Plati restante;
j) Asigura circuitul informaional al documentelor privind activitatea finanatantabik;

k) Efectueai calcule de eficietd economig;

[) Asigura miasurarea, evaluarea, cunt®Eea, gestiuneai controlul activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, precumsi a rezultatelor ofinute din activitatea desfurat, asigué
informatii ordonatorului de credite cu privire la exdéieubugetului de veniturgi cheltuieli,
patrimoniului aflat in administrarg a contului anual de exege.

m) Intocmirea rapodrilor periodice solicitate de Ordonatorul de creditMinisterul Educgei
Nationale, Diregia General a Finanelor Publice, Bnci Comerciale, Dirgta Genera de
Statistic etc.), alte instittii publice.

Art.11 Activitatea de Control financiar preventiv

a) Acorda viza de control financiar preventiv propriu comstain verificarea sistematica
proiectelor de opetani care fac obiectul acestuia, potrivit dispeicondudtorului instituiei,
din punct de vedere al legalii, regularititii si incaddrii in limitele si destinaia creditelor
bugetarei de angajament;

b) Tnregistreaz documentele primite pentru acordarea vizei derobfinanciar preventiv propriu in
"Registrul privind operaunile prezentate la viza de control financiar peetiv propriu™,

c) Urmireste permanent, operativ concordarfondurilor bugetarsi platile efectuate din aceste
fonduri pe surse de fingre;

d) Verificarea concordaei dintre referatele de necesitatélocumentgile anexate;

e) Urmareste opergunile de piti pari la finalizaresi raispunde de efectuarea acestora in termen, de
Tncadrarea gtilor in prevederile bugetare, contractual legale;

f) Intocmate refuzul de viz, in scrissi motivat, conform prevederilor legale;

Art.12 Serviciul contabilitate

Principalele atribtii, competere si responsabilitti ale Serviciului Contabilitate:

a) Asigura inregistrarea cronologici sistematid, prelucrarea, gstrarea informgilor contabile cu
privire la poziia financiad, performarea financiad si fluxurile de trezorerie atat pentru cegfe
interne ale universitii, cat si pentru reldile cu ordonatorul principal de credite, organisme
fiscalesi de controlki alti utilizatori.

b) Tntocmate si analizeaz Balanta de verificare sinteticsi analitici la nivel de Universitatgi pe
activitati.

e Venituri Proprii - taxe studigi taxe diverse;
e Venituri Proprii - pregiri servicii,

e Venituri Proprii - sponsoriti;

e Finarntare de bay,

e Cercetareatiintifica,

* Finartare complementar



- reparaii capitale,
- subvenii camine cantine,
- dofari pentru investii,
- transport studen
- burse studan
- ajutoare achizie calculatoare, cazare,
- oObiective de invedi,
* Microprodugie (editus, service, casa universitarilor);
e Camine cantié - venituri proprii;
* Fonduri nerambursabile;
* Programe europene;

c) Intocmate lunar urnitoarele situgii:

» Contul de exeaie a Bugetului instittiei publice-venituri;
» Contul de exeaie a Bugetului instittiei publice-cheltuieli;
» Situaia privind monitorizarea cheltuielilor de personal;
* Plati restante.

d) Analiza permeneata soldurilor din balaga de verificare;

e) Dezvolt si adapteaz Planul de conturi pentru Institupublice la specificul unei institii de
fnvatamant superior;

f) Eviderta contabi a veniturilor, cheltuielilor pe surse de finare;

g) Contabilizarea fenomenelor economice pe sursendediresi activitati;

h) Contabilizarea cronologicsi sistematid a tuturor documentelor contabile legate dearmié si
iesirile din patrimoniu pe gestiurgi surse de finaiare, efectuarea opeianilor de evider
contabik ale universiitii Tn stricta concordati cu prevederile legale;

I) Evidertierea sinteti& si analitica a obiectivelor de invesii pe surse de fingare;

j) Evidentierea debitorilor, creditorilor, furnizorilor perse de finatare;

k) Tnregistrare in evidea contabi a debitorilor, clietilor din activititi diverse (altele decat cele de
fnvatamant), urnirirea acestora, stabilirea majolor de intarziere pentru neplata la termen,
luarea nasurilor pentru Tncasarea stingerea debitelor/ragjor de intarziere;

) Tntocmirea de balaa analitice pentru toate gestiunile;

m) Asigurarea efectuii opergiunilor contabile din toate sursele de firee previzute in bugetele
anuale;

n) Conducerea evideslor analitice si sintetice ale mijloacelor fixe, obiectelor de é@miar,
materialelor pe surse de firtaresi locuri de folosing;

0) Tine evidema fondurilor tanesti primite de la bugetul de stat pe capitole:

* Finarntarea de bagz
* Finartarea cu destinie special compué din:
- reparaii capitale;
- subvernii camine-cantina,
- burse studen
- transport studen
- ajutoare sociale (achi#icalculatoare);
- investtii;
- reabilitari si dotari;

p) Inregistrarea cheltuielilor salariajecontributiilor sociale aferente salariilor pe surse de finget

q) Inregistrare in contabilitate a opguailor de incasri si plati prin virament;

r) Verificarea deconturilor pentru deplisisinterne si externe, elaborarea documentelor pentru
drepturile ce revin titularilor de deconturi;

s) Efectuareasi urmirirea exectiei cheltuielilor pe surse de fingame, respectiv pe articolg
alineate bugetare;

t) Efectuarea, urtirirea exectei veniturilor pe surse de fingaresi urmarirea incadirii acestora in
contractul instittional, complementagi bugetele de venitusi cheltuieli;

u) Intocmirea situgiei soldurilor de disponibiliti banesti si efectuarea punctajului cu trezoreria;

v) Organizarea activitii financiar-contabilesi de gestiune in conformitate cu legile in vigoare
(tinerea contabilittii pe categoriisi pe fiecare obiect de evidgntinerea contabiliitii valorilor
materiale cantitativ-valoric, sau numai valoric),
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w) Organizareasi conducerea contabiiii de gestiune, aceasta vizand caldalacosturilor si
rezultatelor pe structurile autofin@te din cadrul Universitii;

X) Respectarea normelor contabile a &tiogi pastrarii sub forma supailor tehnici si controlului
datelor inregistrate Tn contabilitate in toateaile in care sunt utilizate sistemele de prelucrare
automai a datelor;

y) Valorificarea rezultatelor inventarierii, in baistélor de inventariere primite de la comisiile de
inventarierea patrimoniului, Tn conformitate cu itdgia specifi@ si inregistrarea acestora n
evidena contabi;

z) Organizarea si evidga patrimoniului publigi privat al institdiei, contabilizarea coresputinare
a acestora conform prevederilor legale;

aa) Organizarea evideai extracontabile pentru opéaile supuse acestui regim de evitiera
conturilor Tn afara bilagului, conform prevederilor legale;

bb) Conducesi organizeaz evidena exectiei bugetare pe surse de finare, conform prevederilor
legale, proceduri interne, metodologii, contractdidartare, etc,;

cc) Intocmirea situgiilor necesare planifiii, urmaririi, raportirii, execiilor bugetare periodice;

dd) Urmareste lunar exectia BVC la toate capitolele de cheltuieli: saladiepladri, materiale,
investtii etc.;

ee) Elaboreaz lunar exectia veniturilorsi cheltuielilor pe activiiti;

ff) Elaborarea diverselor sittisstatistice bugetare solicitate de conduceresarnititii, M.E.N., alte
institutii;

gg) Organizeax si conduce evidega, actualizarea si raportarea angajamentelor ledalgetaresi
platilor n sistemul ngonal de raportare FOREXEBUG;

hh) Asigura informaiile necesare intocmirii ,Situgei privind exectia cheltuielilor bugetare angajate
la finele trimestrului"si a rapoartelor explicative privind toate informila referitoare la
angajamentele efectuate in cursul exericii bugetar;

i) Organizareai conducerea evidesi angajamentelor bugetagidegale in conformitate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul Fitear Publice;

i) Intocmirea jurnalelor preizute de Legea Contabiiiti, Registrul Jurnal, Registrul Inventar,
Cartea Mare;

kk) Respectarea normelor emise de Ministerul Fielan cu privire la Tntocmiregi utilizarea
documentelor justificativgi contabile pentru toate opeiile patrimonialssi Tnregistrarea lor in
contabilitate Tn perioada la care se rifer

Il) Asigura legatura permane#ta instituiei cu unittile de trezorerie a statului, uineste cu maxin
operativitate opetanile si fluxurile financiare care se derulégarin aceste uniti;

mm) Asigura informaiile necesare fintocmirii bilaarilor contabile trimestrialesi anuale in

conformitate cu aplicarea prevederilor din Legeat@bilitatii si conform normelor Ministerului de

Finarte, incheierea exetiei bugetare anuale cu respectarea dteatormelor care privesc inchiderea

conturilor contabile, intocmirea depunerea situilor financiare specifice institiilor publice;

Art. 13 Biroul Financiar

Principalele atribtii, competere si responsabilitti ale biroului financiar:

a) Organizarea activitii de Tncadri si plati in numerar, prin casieria cental

b) Organizarea activitii de colectare a taxelor prin casieriile orgargzé faculiti si
filiale, cu respectarea prevederilor regulamentaperaiilor de cas;

c) Organizareai urmirirea eviderei studerilor straini si romani cu tai din Universitate;

d) Organizarea activitii de crearssi stingere a debitelor cursg@lor la forma de Tn&tamant
Cu taxd;

e) Intocmirea situgilor pe facultiti cu studerii, masteranziki doctoranzii care studiada
forma de Tn¥tamant cu tax;

f) Efectuea periodic punctajul cu secretariatele privind efegie de studenscolarizai si
situaia Tncadrii taxelor acestora conform trgglor stabilite prin contractele de studiu;

g) Intocmate luctrile referitoare la proiectele de buget de venigudheltuieli pe activiiti
si le prezint spre avizare directorului economgicspre aprobare ordonatorului de credite;

h) Actualizeaz bugetul instittiei cu toate modifigrile intervenite, respectiv \iri de credite
de la un capitol la altul, de la un articol de thieli la altul;
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i) Tntocmete cererile de deschidere de credite bugetare;

j) Verificarea zilnié@ a extraselor de cont in Igivalutd pentru toate actiitile instituiei;

k) Verificarea zilni@ a registrelor de casa plafonului de cas

[) Verificarea concordaei dintre referatele de necesitgtelocumentga anexat;

m) Intocmirea CEC-urilor pentru ridid de numerar din trezorerigi binci comerciale
(salarii, deplaari, avansuri, etc):

n) Urmarirea exectei cheltuielilor aprobatei informarea periodit a conducerii instituei
asupra modului de realizare a acestora;

0) Organizarea evideei operative a tuturor mijloacelor financiare faotesin activitatea
curent;

p) Intocmirea documentelor de platitre unititile bancare, urdrirea primirii la timp a
extraselor de cont;

q) Intocmirea ordinelor de platpentru achitarea datoriilotitte bugetul de stafi bugetul
asiguarilor sociale si verificarea concordaai acestor sume cu cele din recapifala
statelor de salarii ;

r) Urmarirea permanetta incadirii in alocaiile bugetare pentru cheltuielile cu salariile,
prevazute in buget;

s) Asigura incadrarea corecpe subdiviziunile clasifiggei bugetare a mijloacelor financiare
necesare, precugna cheltuielor efectuate;

t) Verificarea gestioidrii tuturor mijloacelor fixe, obiectelor de invemtsi materialelor din
patrimoniul institdiei, organizarea inventarierii conform legigé n vigoare;

u) Tntocmate si prezint spre aprobare raportul privind rezultatele inveata precumsi
listele cu mijloacele fixgi obiectele de inventar propuse pentru casare;

v) Intocmatesi inaintea darile de searh statistice cu caracter financiar;

w) Studiaz si cunoate legislaia specifi@;

x) Indeplinate i alte atribuii si sarcini stabilite de conducerea instiiit

Capitolul 1V
Dispozitii finale

Art. 14 Salariaii Directiei Economice sunt obligiesa cunoasg, si respectsi sa aplice prevederile legale
n vigoaresi pe cele ale prezentului Regulament .

Art.15 Salariaii Directiei Economice, au intocniitfisa postului, din care rezalisarcinile de serviciu,
termene de executare atunci cand este cazul, prgawtatiile de colaborare/subordonaresdripostului
reprezini anex a contractului individual de muaicPentru alte atrilyii stabilite punctual vor fi emise
note de serviciu, dispgii

Art.16 Fisele postului vor fi reactualizate ori de cate oiervin modifi@ari Tn structura atribtiilor ce
trebuie Tndeplinite (ex: modifici legislative, apatii de noi activititi, reorganiri, etc.), sau se modific
structura personalului.

Art.17 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destifpgmsaanei cu atriil de control financiar
preventiv propriu se face cu respectarea disilozilegalesi a prevederilor O.M.F.P. nr.522/2003, pentru
aprobarea Normelor Metodologice generale refertdamexercitarea controlului financiar preventiv.

Art.18 In cadrul Diregei Economice exigtproceduri scrise pentru fiecare activitate si ngwabi pentru
contabilizarea mycarilor patrimoniale, necesare pentru buna fiomare a Direiei Economice.

Art. 19 Regulamentul de OrganizageFunaionare a Direiei Economice va fi completat ori de céate ori
apar modifiari in prevederile legale in bazairora s-a elaborat, inclusiv in cazul schimio
organigramei.



