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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI
Nr. Elemente privind Responsabili cu Functia Data Semnitura
crt. | responsabilititi/operatiuni | elaborarea/verificarea
editiei
1. Elaborare Lect.univ.dr. Andra Responsabil 22.03.2019
PURAN managementul
calitatii
Colaborare in elaborarea Lucia STAN Director Economic | 22.03.2019
editiei
2. Verificare Prof.univ.dr. ing. Prorector pentru | 25.03.2019
Viorel NICOLAE calitatea
invatamantului
3 Avizat juridic Elena MATEESCU Consilier juridic | 25.03.2019

2. INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR

Nr.| Revizia / Data
crt. aplicarii

Numérul capitolului
si paginilor revizuite

Nume si prenume

Continutul modificarii

Verificat | Avizat

Aprobat

1 |Rev.1/22.03.2019

se modificd 7.3.1.8

.......... specificat in contractul de studii sau actul

reducerea acesteia cu 5% din valoare........

aditional la contractul de studii, atrage dupa sine |Andra

Lect.univ.dr.Prof.univ.dr| Tn

ing. Viorel
NICOLAE

sedinta
CAdin
data de....

In sedinta

Senatului

din data
de....

2 |Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.3.1.9

......... se vor percepe penalitati de intarziere de
100 lei indiferent de perioada de intarziere.
Studentilor inmatriculati pe locuri cu taxa, care
nu-si achita la timp transele de taxe stabilite de
Senatul Universitatii, li se va suspenda calitatea
de student si vor putea participa la activitatile
didactice si la sesiunile de evaluari finale numai
dupa achitarea taxei i a penalizarilor aprobate
de Senatul Universitatii si aprobarea cererii de
redobandire a calitatii de student.

3 |[Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.3.1.10

7.3.1.10. Neplata taxelor pana la finalizarea
lanului academic respectiv, conduce la
lexmatricularea studentului.

4 |Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.3.3.9.

7.3.3.9. In cazul ntreruperii studiilor, studentul
are obligatia ca, la reluarea acestora, si
indeplineasca cerintele rezultate 1in urmal
actualizarii planurilor de invatdmant, inclusiv|
cele referitoare la modificarile de taxe. Taxele de
studentul
inmatriculat in regim cu taxd care solicitd)

intreruperea studiilor se determind dupd cum

scolarizare  datorate de catre

lurmeaza:

- dacd cererea de intrerupere este inregistrata pe
parcursul semestrului I al anului universitar, va
datora 50% din taxa de scolarizare anuald. Dacal
studentul nu a achitat taxa de studii conform
termenelor prevazute in contract, este obligat sd
achite si penalitdtile aferente in cuantum de 100
lei;

- daca cererea de intrerupere a studiilor este
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inregistratd pe parcursul semestrului al II-lea al
anului universitar, va datora toata taxa de|
scolarizare anuald. Dacéd studentul nu a achitat
taxa de studii conform termenelor prevazute in
contract, este obligat sd achite si penalitdtile
aferente Tn cuantum de 100 lei.

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.3.4.1.

....... prin completarea fisei de 1inscriere si
semnarea actului aditional si a anexei la
contractul de studii. ...........

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.3.4.2.

....... contractul de studii si actul aditional.

Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.3.4.4.

7.3.4.4. La reinmatriculare, studentul va achital
odata cu taxa de reinmatriculare eventualul debit]
restant din anii universitari anteriori in care &
urmat programele de studii din cadrul
[Universitatii din Pitesti si prima transa a taxei de|
scolarizare a anului universitar in care se
realizeaza reinmatricularea.

Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.3.4.5.

7.3.4.5. Tn cazul intreruperii studiilor, studentul
are obligatia ca, la reluarea acestora, s
indeplineasca cerintele rezultate 1n urm:
actualizarii planurilor de invatimant, inclusiv
cele referitoare la modificarile de taxe. Taxele de
scolarizare  datorate de catre  studentull
inmatriculat in regim cu taxa care solicitd)
intreruperea studiilor se determind dupd cum|
lurmeaza:

- daca cererea de intrerupere este inregistratd pe
parcursul semestrului I al anului universitar, va
datora 50% din taxa de scolarizare anuald. Daca)
studentul nu a achitat taxa de studii conform
termenelor prevazute in contract, este obligat sa|
achite si penalitatile aferente in cuantum de 100
lei;

- daca cererea de intrerupere a studiilor este
finregistrata pe parcursul semestrului al II-lea al
anului universitar, va datora toatd taxa de
scolarizare anuald. Daca studentul nu a achitat
taxa de studii conform termenelor prevazute in
contract, este obligat sa achite si penalitatile
aferente Tn cuantum de 100 lei

Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.3.4.6.

7.3.4.6. Studentul care beneficiaza de mobilitate
academicda de la alte institutii pe loc cu taxd
urmeazd regimul stabilit pentru programul si
anul de studii in care a fost Tnmatriculat.
Studentul va achita taxa de scolarizare prevazuta
pentru anul universitar Tn care s-a operaf
mobilitatea.

10

Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.3.4.7.

7.3.4.7. La trecerea de pe loc bugetat pe loc cu
taxa, studentul inmatriculat in anul II, 11 sau IV,
dupa caz, care a avut un parcurs normal, fara
intrerupere a studiilor, va achita taxa aferenta
[promotiei lui.

11

Rev.1/22.03.2019

Se modifica titlul 7.4.

7.4. RESTITUIREA .........

12

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.4.1. lit a),

d).......Ia Tnscrierea in anul universitar curent. pand
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b) si se introduce lit. c)

b)........ pot solicita restituirea taxelor de

scolarizare achitate. pand—in—data—de—30

c) cu ocazia concursului de admitere, ca urmare|
a retragerii unor candidati initial admisi pe
locurile bugetate sau ca urmare a suplimentarii
locurilor bugetate, candidatii trecuti prin|
redistribuire de pe locurile cu taxa pe locurile]
bugetate au dreptul la restituirea taxei sau
fractiunii de taxa achitate la confirmarea locului.
lUn loc se considera confirmat daca studentul
achita Tn avans cel putin prima transa a taxei de
scolarizare si semneaza contractul de studii.

13

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.4.2.

7.4.2. Restituirea taxelor de scolarizare
................... Retragerea studentului de la studii
se realizeaza in baza cererii acestuia, avizata de
catre Decanul facultatii si aprobata de catre
Rector. Cererea de retragere trebuie sa fie
insotita de dovada discutiilor prealabile cu
indrumatorul de an, decanul si consilierul
Centrului de Consiliere si Orientare in Carierd
prin mentionarea datei la care au avut loc aceste
discutii. Indiferent daca studentul mai staruie sau
nu Tn retragerea sa de la studii, raportul de
consiliere se depune la dosarul personal al
acestuia

14

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.4.3.

7.4.3. Studentul care a obtinut aprobarea|
retragerii sau a trecut .................. Conform

ontractilui de studil— restituiraa avaentualelon
contacttitH—ae—StiaH—resthitiea—eventtatetof

me- j Y j ".

15

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.4.4.

7.4.4. ........, In termen de 1 an de la data platii.

16

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.4.5.

......... restituire, verifica ..............

17

Rev.1/22.03.2019

Se introduce la 7.4.8., lit.
c

acd studentul nu a achitat taxa de studii conform
rmenelor prevazute in contract sau actul
Hitional, este obligat sd achite si penalitatile]
ferente Tn cuantum de 100 lei.

18

Rev.1/22.03.2019

Se modifica 7.4.12

7.4.12. UPIT restituie partial .............

19

Rev.1/22.03.2019

Se introduce 7.4.14.

7.4.14. Studentilor 1inmatriculati in anul
universitar curent pe locuri cu taxd, care, din|
motive personale, solicitd si se retragd de la
studii dupa inceperea anului universitar, li se
elibereazd actele personale de la dosar numai
dupa intocmirea fisei de lichidare.
Studentului care solicita retragerea de la studii si|
nu  achitd  sumele stabilite conform|
reglementdrilor prezentei proceduri, i se va
intocmi figa de lichidare In care se va consemnal
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suma datoratd catre Universitate si i se vor
elibera actele personale de la dosar. Suma|
datoratd poate fi achitata in contul Universitatii
pand la data de 30 septembrie a anului respectiv.
in cazul neachitirii sumei datorate in termenul
prevazut, Universitatea isi rezerva dreptul si
actioneze in instanta pentru recuperarea ei.

20 [Rev.1/22.03.2019 8. RESPONSABILITATISe introduce la coloana Termene maxim 1 an de
la Rambursarea la plata taxei
taxelor de scolarizare;
Studentul
21 |Rev.1/22.03.2019 |Anexa nr.2: RaportareaSe elimina coloana 7
centralizatd a BSEPTS
22 |Rev.1/22.03.2019 | Se introduce Anexa Fundamentarea taxei de scolarizare la programul

nr. 3 de studii
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3. SCOPUL

Procedura are scopul stabilirii modalitatii si a responsabilitatilor privind fundamentarea,
Tncasarea si evidenta taxelor de scolarizare. Astfel, prezenta procedura stabileste operatiile care se
parcurg in cadrul procesului de incasare si evidentd a taxelor de scolarizare si a altor taxe,
responsabilitatile si responsabilii de operatii, astfel:

- Dbeneficiarii serviciilor educationale 1n achitarea obligatiilor financiare;

- personalul UPIT responsabil cu fundamentarea, incasarea si evidenta taxelor de scolarizare si
personalul de secretariat care gestioneaza studentii, repectiv toate persoanele implicate in
evidenta corectd, eficienta si unitara a contravalorii serviciilor prestate (platilor);

- stabileste modalitatea de colaborare intre personalul cu atributii de incasare a taxelor de
scolarizare si cel cu atributii de operare a pldtilor in contabilitate din cadrul DE, personalul din
cadrul Bl si personalul de secretariat care gestioneaza studenti din cadrul DSG, pentru evidenta
corectd si in timp real a situatiei platilor la nivelul UPIT;

- sprijina personalul implicat in rambursarea taxelor.

4. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in cadrul UPIT de catre toate persoanele implicate Tn
procesul de fundamentare, incasare si evidenta a taxelor de scolarizare, respectiv DE, Bl, DSG —
secretariat care gestioneaza studenti, alte persoane implicate in cadrul procesului, studentii UPIT.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1. Legislatie primara

- Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu completarile si modificarile
ulterioare;

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, O.U.G. nr. 133/2000, aprobata prin Legea nr. 441/2001,
cu modificarile si completarile ulterioare, art. 1166 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil;

- Legea nr. 87 din 13 Aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei.

5.2.Legislatie secundara

- Carta Universitatii din Pitesti;

- Hotdrarea Senatului Universitatii din Pitesti cu privire la taxele de scolarizare;

- Regulament de organizare si functionare a Directiei Secretariat General, COD: REG-DSG-01,

- Regulament privind activitatile profesionale studentesti studii universitare de licenta, COD:
REG-DSG-02;

- Regulament privind activitatile profesionale studentesti studii universitare de masterat, COD:
REG-DSG-03.
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6. ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

TS - taxd scolarizare

BSEPTS - beneficar de servicii educationale, platitor de taxa de scolarizare
UPIT - Universitatea din Pitesti

DE - Directia Economica

DSG - Directia Secretariat General

Bl - Birou Informatizare

7. DESCRIEREA PROCEDURII

7.1. GENERALITATI

1. Tn cadrul UPIT sunt aplicabile urmitoarele taxe, grupate in doui categorii:
a) taxe de scolarizare;

b) alte taxe.

Astfel, beneficiarul serviciului educational (student la ciclul universitar de licenta,
student la ciclul universitar de masterat), platitor de taxa de scolarizare sau alte taxe, isi poate
achita obligatiile financiare la Caseria Universitdtii sau prin virament bancar / mandat postal, Tn
cuantumul stabilit anual prin Hotararea Senatului UPIT.

Taxa de Tnmatriculare (T1) — se achita de catre toti Studentii, Tn cuantumul aprobat de
catre Senatul Universitatii din Pitesti, la Tnmatricularea in anul | de studii.

Taxa de scolarizare (TS) — se achita de catre studentii cu taxa, nominalizati anual, Tn
cuantumul fixat (lei sau CPV) de catre Senatul UPIT. Bazele de date cu studentii platitori de
taxe se intocmesc de catre secretarul care gestioneaza studenti si se trimit Bl, respectiv DE.

Taxa de mobilitate (TM) — se achita de catre studentii care beneficiaza de mobilitate
academica de la UPIT si, in cadrul universitatii, de la o facultate la alta, de la o specializare la
alta si de la o forma de Tnvatamant la alta.

Taxa de refacere (TR) activitati didactice (disciplina, activitati practice) — se achita de
catre studentii Tn cauzad (studenti care refac activitafi didactice si studenti care au examene
de diferenta asimilate examenelor nepromovate contractate in anul universitar corespunzator).

Alte taxe (AT) — se achita de catre studentii in cauza conform nomenclatorului de taxe
aprobat de catre Senatul UPIT, pe baza solicitarii inregistrate la nivelul facultatii, respectiv
rectoratului, dupa caz.
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7.2. FUNDAMENTAREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

7.2.1 Taxele de scolarizare trebuie sa acopere integral costurile generate de scolarizarea
studentilor de la forma cu taxa in functie de: costul mediu pe student, calitatea serviciilor
educative si raportul dintre cerere si ofertd pe piata serviciilor educationale.
7.2.2 Taxa de scolarizare este unica pentru tofi studentii unui an de studiu, la acelasi program de
studii si limba de studiu.
7.2.3 Taxa de scolarizare reprezinta contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de
catre institutia de invatamant superior, in cadrul programelor de studii.
7.2.4 Taxa de scolarizare cuprinde o serie de costuri cuantificate separat pentru fiecare
componenta a programului de studiu, dupa cum urmeaza:
- costul serviciilor educationale, tutoriale si administrative;
- costul materialelor didactice (manuale de studiu, ghiduri, caiete de lucrari etc.);
- costul pachetelor software, casete video/audio/CD-uri etc.;
- costuri de utilizare a unor echipamente specifice, necesare desfasurarii procesului de
pregatire;
- costuri de utilizare a unor servicii educationale oferite de terti si care fac parte integranta
din procesul de instruire;
- costuri pentru asigurarea accesului, prin diferite mijloace IT, la baza materiala de care
dispune institutia si partenerii acesteia;
- cheltuieli de regie;
- cheltuieli de dezvoltare;
- alte cheltuieli, evidentiate si justificate de catre facultati/departamente.
7.25 Cuantumul taxei de scolarizare se aproba de catre Senatul UPIT cu trei luni inainte de
inceperea anului universitar, pe baza fundamentarii taxei de studiu inaintata de catre Consiliile
facultatilor UPIT.
7.2.6. Fundamentarea taxei de scolarizare se face tindnd seama de costurile specifice implicate de
desfasurarea programului de studii (Anexa nr.3).
7.2.7 Taxele de studiu, transele si termenele de platd sunt specificate in contractul de studii
aprobat de catre Senatul UPIT.
7.2.8 Cuantumul tuturor categoriilor de taxe se afiseaza pe site-ul Universitatii, respectiv la
avizierul fiecarei facultati.
7.2.9 Pot fi stabilite taxe de scolarizare suplimentare, doar in situatia in care studentilor li se
ofera, la cerere, conditii suplimentare de formare profesionala.
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7.3. PLATA TAXELOR DE SCOLARIZARE

7.3.1. Modalitati de plata
7.3.1.1. Beneficiarul serviciului educational (student Tn ciclul | sau Il), platitor de taxa de
scolarizare, achitd taxa de scolarizare pand la termenul limitd stabilit pentru fiecare transa,
conform contractului de studii, avand la dispozitie urmatoarele modalitati de plata:
a) plata taxelor in numerar la casieria din incinta Rectoratului UPIT sau in alte locatii stabilite de
conducerea UPIT (puncte de lucru);
b) plata taxelor prin virament bancar, in contul RO78TREZ04620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitesti;
C) plata taxelor prin mandat postal, in contul RO78TREZ04620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitesti;
d) plata taxelor se poate efectua prin virament, la sucursalele Bancii Comerciale, Th contul
RO63RNCB0022013617440001/ LEI sau RO77RNCB0022013617440040/EUROQ, pentru taxele
studentilor straini.
7.3.1.2. Pentru ultimele trei modalitati de platd (prin virament bancar si prin mandat postal - b, C
si d, beneficiarul serviciului educational (student in ciclul I sau 1), platitor de taxa de scolarizare,
trebuie sa precizeze pe documentul de plata urmatoarele:

* Universitatea din Pitesti;

* Numele si prenumele;

* Codul numeric personal;

» Facultatea;

* Programul de studiu;

* Anul de studiu/an universitar;

* Forma de invatamant;

+ Categoria taxei/Tip taxa;

* Suma in RON sau EURO, in functie de prevederile legale.

7.3.1.3. In cadrul UPIT, cadrele didactice si Secretarii care gestioneazi studenti, inclusiv in cadrul
filialelor Universitatii, nu au atributii de incasare a taxelor de scolarizare.

7.3.1.4. Studentii inmatriculati in cadrul filialelor Universitatii vor achita taxele de scolarizare
numai prin virament bancar sau mandat postal.

7.3.1.5. Pentru platile efectuate prin casierie (metoda de plata precizata la punctul a), casierul din
cadrul DE poarta raspunderea emiterii in 2 exemplare a chitantei care confirma efectuarea platii,
completarii exacte a datelor pentru emiterea chitantei si incasdrii corecte a taxelor platite in
numerar.

7.3.1.6. Pentru platile efectuate prin metodele de plata precizate la punctele b, ¢ si d, studentii au
obligatia de a depune la secretariatul care gestioneaza studenti 0 copie a documentului de plata.
7.3.1.7. Taxele de scolarizare se pot achita integral sau in transe, defalcarea acestora pe transe
fiind stabilita prin contractul de studii.
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7.3.1.8. Achitarea integrala a taxei de scolarizare in avans, pand la termenul specificat in
contractul de studii sau actul aditional la contractul de studii, atrage dupa sine reducerea acesteia
cu 5% din valoare, cu exceptia taxelor in valutd, datorate de studentii si rezidentii straini,
conform contractului de studii.

7.3.1.9. In situatia depasirii datelor limita de plati a transelor taxei de scolarizare, se vor percepe
penalitati de intarziere de 100 lei indiferent de perioada de intarziere. Studentilor inmatriculati pe
locuri cu taxa, care nu-si achita la timp transele de taxe stabilite de Senatul Universitatii, li se va
suspenda calitatea de student si vor putea participa la activitatile didactice si la sesiunile de
evaluari finale numai dupa achitarea taxei si a penalizarilor aprobate de Senatul Universitatii si
aprobarea cererii de redobandire a calitatii de student.

7.3.1.10. Neplata taxelor pana la finalizarca anului academic respectiv, conduce la
exmatricularea studentului.

7.3.2. Gestionarea situatiei plititorilor taxelor de scolarizare

7.3.2.1. Pana la data de 15 octombrie, fiecare secretar care gestioneaza studenti actualizeaza
baza de date n aplicatia informatica (opereaza exmatriculdrile, adauga studentii reinmatriculati,
actualizeaza situatia studentilor bugetati si cu taxa, inclusiv situatiile de reduceri de taxe, scutiri,
esalonari de plata a taxelor de scolarizare aprobate de Senatul UPIT) si intocmeste lista cu
studentii care studiaza la forma cu taxa. Listele Tn format electronic se transmit catre Bl si in
format tipdrit, cu semnatura secretarului, catre DE.

7.3.2.2. Bl realizeaza baza de date cu studentii care studiaza la forma cu taxa si transmite catre
DE lista centralizatoare la nivel de Universitate pentru a asigura gestionarea corecta a fondurilor
din taxele de scolarizare pe facultati/departamente.

7.3.2.3. Secretarul care gestioneaza studenti are obligatia constituirii si actualizarii bazei de date
proprii cu sumele incasate de la studentii gestionati. Baza de date este constituitd conform
machetei definite de BI si se actualizeaza prin vizualizarea in aplicatia informatica a platilor
efectuate prin casierie si operarea platilor efectuate prin virament bancar sau mandat postal, in
baza copiilor documentelor de platda depuse de studenti.

7.3.2.4. Tn termen de 24 de ore de la expirarea termenului de plati aferent fiecirei transe, se
realizeaza procesul de verificare incrucisata a situatiei platilor, astfel:

- DE transmite catre secretariatele decanatelor (registraturd) lista cu studentii care figureaza cu
debit in aplicatia informatica (lista este organizata pe facultati, programe de studii, an de studiu);
- fiecare secretar care gestioneaza studenti are obligatia confruntdrii situatiei existente in baza de
date proprie cu lista primita de la DE, pentru identificarea neconcordantelor sau erorilor de
inregistrare, respectiv actualizarea situatiei platilor efectuate prin virament bancar sau mandat
postal;

- lista actualizata la nivelul facultatii este transmisa catre DE, care opereaza in contabilitate
neconcordantele identificate.

7.3.2.5. Toate modificarile intervenite pe parcursul anului universitar in situatia platilor taxelor de
scolarizare (schimbarea regimului de plata - cu taxa/fara taxa, mobilitati, reduceri de taxe, scutiri,
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retrageri, exmatriculari, intreruperi, decese etc.) vor fi comunicate de catre secretariatele care
gestioneaza studenti Directiei Economice, in termen de 2 zile de la producerea modificarii,
7.3.2.6. Accesul studentilor la examene este conditionat de achitarea la zi a cuantumului taxei
cuvenite si a dobanzilor pentru neplata la termen a taxelor, inclusiv a taxelor de refacere de
disciplina, daca este cazul;

7.3.2.7. Inaintea inceperii sesiunii, secretarul care gestioneazi studenti intocmeste lista cu
beneficiarii serviciului educational (student in ciclul I sau II, dupa caz) platitori de taxa de
scolarizare, care inregistreaza restante, in cadrul fiecarui program de studii si transmite lista
profesorului examinator, odatd cu catalogul disciplinei, sub semnatura. Studentii restantieri nu
pot participa la evaluarea finala.

7.3.3. Procedura privind plata taxelor pentru candidatii admisi la forma de finantare cu
taxa, cursuri de zi, ciclul I si II

7.3.3.1. Candidatii declarati admisi la forma de finantare cu taxd pe listele finale, in urma
concursului de admitere din sesiunea iulie, respectiv septembrie, se vor prezenta Tn perioada
comunicatd/afisata de catre secretariatul facultatii unde au fost admisi, pentru parcurgerea
procedurii de inmatriculare;

7.3.3.2. Candidatii primesc de la comisia de admitere a facultatii contractul de studii precum si
Anexa la contract (2 exemplare), pentru completare;

7.3.3.3. Candidatii platesc taxa de imatriculare si prima transa din taxa de scolarizare (conform
contractului de studii), la casieria din incinta Rectoratului UPIT sau la punctele de lucru special
amenajate n cadrul facultatilor pentru plata taxelor;

7.3.3.4. Candidatii care au platit taxa de Tnmatriculare si prima transa a taxei de scolarizare si au
completat Contractul de studii se vor prezenta la comisia de admitere pentru realizarea procesului
de Tnmatriculare;

7.3.3.5. Candidatii depun, la secretariatul facultatii fisa de inscriere, un exemplar al contractului
de studii si Anexa la contract, completate, impreuna cu chitanta de plata a taxei de scolarizare
(chitanta de plata a taxei este obligatorie pentru inmatriculare);

7.3.3.6. Secretarul care gestioneaza studenti verifica daca datele mentionate in documentele de
mai sus sunt corecte, verifica daca taxa de scolarizare este platita, conform chitantei sau
documentului prezentat;

7.3.3.7. Restul taxei de scolarizare se achita de citre toti studentii admisi la forma de finantare cu
taxa, conform termenelor stabilite pe transe prin contractul de studii;

7.3.3.8. Daca plata taxei de scolarizare a fost efectuata prin metodele precizate la punctele b, ¢ si
d, studentul va depune la secretarul care gestioneaza studenti 0 copie a documentului de plata in
termen de 3 zile de la data efectuarii platii.

7.3.3.9. In cazul intreruperii studiilor, studentul are obligatia ca, la reluarea acestora, sa
indeplineasca cerintele rezultate In urma actualizarii planurilor de Invatamant, inclusiv cele
referitoare la modificérile de taxe. Taxele de scolarizare datorate de catre studentul inmatriculat
in regim cu taxa care solicita intreruperea studiilor se determina dupa cum urmeaza:
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- daca cererea de intrerupere este inregistrata pe parcursul semestrului I al anului universitar, va
datora 50% din taxa de scolarizare anuald. Daca studentul nu a achitat taxa de studii conform
termenelor prevazute in contract, este obligat sa achite si penalitatile aferente in cuantum de 100
lei;

- daca cererea de intrerupere a studiilor este inregistratd pe parcursul semestrului al II-lea al
anului universitar, va datora toatad taxa de scolarizare anuala. Daca studentul nu a achitat taxa de
studii conform termenelor prevazute in contract, este obligat sd achite si penalitdtile aferente n
cuantum de 100 lei.

7.3.4. Procedura privind plata taxelor de scolarizare pentru studentii inscrisi la forma de
finantare cu taxa in anii 11-1V, cursuri de zi, ciclul I si I1

7.3.4.1. Pana la data de 15 octombrie, studentii din anii II-1V se vor prezenta la secretarul care
gestioneaza studenti pentru parcurgerea procedurii de inscriere in anul universitar urmator, prin
completarea fisei de nscriere si semnarea actului aditional si a anexei la contractul de studii.
Pentru parcugerea procedurii de inscriere, studentii de la forma de finantare cu taxa, trenuie sa
plateasca prima transa din taxa de scolarizare.

7.3.4.2. Restul taxei de scolarizare (a doua transa si a treia transd) Se achita de catre toti
studentii de la forma cu taxa, conform termenelor stabilite prin contractul de studii si actul
aditional.

7.3.4.3. Daca plata taxei de scolarizare a fost efectuata prin metodele precizate la punctele b, ¢ si
d, studentul va depune la secretarul care gestioneaza studenti 0 copie a documentului de plata in
termen de 3 zile de la data efectuarii platii.

7.3.4.4. La reinmatriculare, studentul va achita odatd cu taxa de reinmatriculare eventualul debit
restant din anii universitari anteriori in care a urmat programele de studii din cadrul Universitatii
din Pitesti i prima transa a taxei de scolarizare a anului universitar in care se realizeaza
refnmatricularea.

7.3.4.5. In cazul intreruperii studiilor, studentul are obligatia ca, la reluarea acestora, si
indeplineasca cerintele rezultate in urma actualizarii planurilor de invatamant, inclusiv cele
referitoare la modificarile de taxe. Taxele de scolarizare datorate de catre studentul Tnmatriculat
in regim cu taxa care solicita intreruperea studiilor se determina dupa cum urmeaza:

- daca cererea de intrerupere este inregistratd pe parcursul semestrului I al anului universitar, va
datora 50% din taxa de scolarizare anuala. Daca studentul nu a achitat taxa de studii conform
termenelor prevazute in contract, este obligat sa achite si penalitatile aferente in cuantum de 100
let;

- daca cererea de intrerupere a studiilor este inregistratd pe parcursul semestrului al II-lea al
anului universitar, va datora toatad taxa de scolarizare anuala. Daca studentul nu a achitat taxa de
studii conform termenelor prevazute in contract, este obligat sa achite si penalitatile aferente in
cuantum de 100 lei.
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7.3.4.6. Studentul care beneficiazd de mobilitate academicd de la alte institutii pe loc cu taxa
urmeaza regimul stabilit pentru programul si anul de studii Tn care a fost inmatriculat. Studentul
va achita taxa de scolarizare prevazuta pentru anul universitar in care s-a operat mobilitatea.
7.3.4.7. La trecerea de pe loc bugetat pe loc cu taxa, studentul inmatriculat in anul I, III sau IV,
dupa caz, care a avut un parcurs normal, fard intrerupere a studiilor, va achita taxa aferenta
promotiei lui.

7.4. RESTITUIREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

7.4.1. Solicitarea restituirii taxei de scolarizare se poate face in urmatoarele conditii:

a) studentii inmatriculati in anul universitar precedent pe locurile cu taxa si care sunt trecuti pe
locurile subventionate, pot solicita restituirea taxei de scolarizare la inscrierea in anul universitar
curent.

b) studentii inmatriculati in anul universitar curent pe locurile cu taxa si care, din motive
personale, doresc sa se retragad de pe locurile cu taxa, pot solicita restituirea taxelor de scolarizare
achitate.

¢) cu ocazia concursului de admitere, ca urmare a retragerii unor candidati initial admisi pe
locurile bugetate sau ca urmare a suplimentdrii locurilor bugetate, candidatii trecuti prin
redistribuire de pe locurile cu taxa pe locurile bugetate au dreptul la restituirea taxei sau fractiunii
de taxd achitate la confirmarea locului. Un loc se considerd confirmat daca studentul achitd in
avans cel putin prima transd a taxei de scolarizare si semneaza contractul de studii.

7.4.2. Restituirea taxelor de scolarizare se poate face atunci cand Beneficiarul serviciului
educational (student in ciclul 1 sau II), platitor de taxa de scolarizare, a decis sa se retraga,
Tnainte sau dupa inmatriculare sau in cazul in care trece de la forma de scolarizare cu taxa la fara
taxa (devine student bugetat). Retragerea studentului de la studii se realizeaza in baza cererii
acestuia, avizata de catre Decanul facultatii si aprobata de catre Rector. Cererea de retragere
trebuie sa fie insotitd de dovada discutiilor prealabile cu indrumatorul de an, decanul si
consilierul Centrului de Consiliere si Orientare in Cariera prin mentionarea datei la care au avut
loc aceste discutii. Indiferent dacd studentul mai staruie sau nu in retragerea sa de la studii,
raportul de consiliere se depune la dosarul personal al acestuia.

7.4.3. Studentul care a obtinut aprobarea retragerii Sau a trecut pe loc subventionat poate solicita,
prin cerere scrisd adresatd Rectorului UPIT, inregistrata la facultatea unde este Tnmatriculat,
restituirea taxei de scolarizare.

7.4.4. Cererea de restituire a taxei de scolarizare se depune la secretariatul facultatii, impreuna cu
chitantele in original aferente platilor efectuate, in termen de 1 an de la data platii.

7.4.5 Secretarul in evidenta caruia se afla studentul care a inregistrat cererea de restituire, verifica
in aplicatia informaticd platile efectuate conform chitantelor depuse, confirmand sub semnatura
existenta sumelor solicitate pentru rambursare si transmite Decanului facultatii cererea spre
avizare.

7.4.6. Dupa avizare, Decanul facultatii transmite cererea spre aprobare Rectorului UPIT.
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7.4.7. Cererea aprobata este transmisa catre DE, care calculeaza valoarea ce trebuie restituita si
intocmeste documentele necesare.

7.4.8. Pentru determinarea valorii ce urmeaza sa fie restituitd, DE va avea in vedere momentul
inregistrarii cererii de retragere de la studii, astfel:

a. studentul anului I, declarat admis in regim cu taxa, in cazul solicitarii retragerii de la studii
printr-o cerere scrisa si inregistrata la secretariatul facultatii (registraturda) n intervalul
cuprins de la semnarea contractului pana in ziua precedenta inceperii anului universitar, taxa
de scolarizare se restituie integral;

b. Tn cazul solicitarii retragerii anterior inceperii anului universitar, studentul din ani superiori
(I, 11 sau IV, dupa caz) poate beneficia de rambursarea integrala a taxei de scolarizare
platite in avans;

C. Ulterior inceperii anului universitar, dupa inmatriculare, studentul care urmeaza programe de
studii in regim cu taxa, indiferent de anul de studiu, datoreaza taxa de scolarizare in functie
de momentul solicitarii scrise a retragerii astfel:

- daca cererea de retragere este Inregistrata pe parcursul semestrului I al anului universitar,
studentul va datora 50% din taxa de scolarizare totala;
- daca cererea de retragere este inregistrata pe parcursul semestrului al II-lea al anului
universitar, studentul va datora 100% din taxa de scolarizare totala.
Daca studentul nu a achitat taxa de studii conform termenelor prevazute in contract sau actul
aditional, este obligat sa achite si penalitatile aferente in cuantum de 100 lei.

7.4.9. Valoarea neta a taxei ce trebuie platita la momentul retragerii se va determina ca diferenta

intre taxa totala datoratd cumulat si taxa totala achitatd cumulat de la inceputul anului universitar,
la care se pot adauga eventualele taxe neachitate in anii universitari anteriori.

7.4.10. In situatia in care programul / programele de studii pentru care a optat candidatul la
inscriere si inmatriculare nu indeplineste conditia privind numarul minim de studenti care sa
permitd derularea programului / programelor in anul universitar urmator, taxa de inmatriculare se
restituie, la cererea candidatului.

7.4.11. In situatia in care programul de studii la care s-a inmatriculat candidatul nu indeplineste
conditia privind numarul minim de studenti care sa permita derularea programului Tn anul
universitar urmator, iar candidatul refuza sa urmeze un alt program pentru care a optat in fisa de
inscriere si se va derula in anul universitar urmator, taxa de inmatriculare nu se va restitui.

7.4.12. UPIT restituie partial sau total taxa de scolarizare in 30 de zile din momentul inregistrarii
cererii.

7.4.13. Restituirea taxelor de scolarizare se face prin casieria din incinta Rectoratului UPIT. Dupa
efectuarea tuturor operatiunilor aferente restituirii, casierul are obligatia de a lista registrul de
casa din aplicatia informatica, la care se anexeazd cererile de restituire, acestea fiind pastrate la
DE.

7.4.14. Studentilor inmatriculati In anul universitar curent pe locuri cu taxa, care, din motive
personale, solicita sa se retragd de la studii dupa inceperea anului universitar, li se elibereaza
actele personale de la dosar numai dupa intocmirea fisei de lichidare.

Studentului care solicitd retragerea de la studii si nu achitd sumele stabilite conform
reglementarilor prezentei proceduri, i se va intocmi fisa de lichidare in care se va consemna suma
datorata catre Universitate si i se vor elibera actele personale de la dosar. Suma datorata poate fi
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achitatd in contul Universititii pani la data de 30 septembrie a anului respectiv. Tn cazul
neachitdrii sumei datorate in termenul prevazut, Universitatea isi rezerva dreptul sa actioneze in
instantd pentru recuperarea ei.

8. RESPONSABILITATI
Activitati Responsabil Responsabilitati Termene
Plata taxei de Studentul Achita taxa de scolarizare conform termenelor
scolarizare stabilite prin contractul de
studii si actul aditional pe
transe de plata
Depune o copie a documentului de plata la | 3 zile de la data efectuarii
secretariatul care gestioneaza studenti, In cazul in | platii
care plata a fost efectuatd prin metodele
prezentate la punctele b,c,d in prezenta procedura
Tncasarea taxei Directia - emiterea in 2 exemplare a chitantei care | permanent
de scolarizare Economica confirma efectuarea platii
(DE) / Casierul | - completarea exacta a datelor pentru emiterea
chitantei
- Tncasarea corecta a taxelor platite in numerar
Evidenta platilor | Secretarul care |- primeste si tine evidenta copiilor documentelor | permanent
gestioneaza de plata aferente platilor efectuate prin metodele
studenti prezentate la punctele b, ¢, d in prezenta
procedurd;
- realizeaza si actualizeaza baza de date proprie cu | permanent

platile efectuate de studentii gestionati

- confruntd situatia existentd in baza de date | 24 ore de la expirarea
proprie a platilor efectuate cu situatia transmisa | termenelor de plata
de DE;

- comunica cétre DE eventualele neconcordante | 24 ore de la expirarea
sau erori de Tnregistrare, rezultate Tn urma | termenelor de plata
verificarii incrucisate;

Directia - transmite catre Secretariatele decanatelor | 24 ore de la expirarea
economica (registraturd) lista cu studentii care figureaza cu | termenelor de plata
(DE) / debit in aplicatia informatica

Contabiltate

- opereazd 1In contabilitate neconcordantele
identificate Th urma verificarii incrucisate.

24 ore de la expirarea
termenelor de plata

Gestionarea
bazei de date cu
studentii care
studiaza la cu
taxa

Secretarul care
gestioneaza
studenti

- actualizeazd baza de date in aplicatia
informaticd (opereazd exmatriculdrile, adauga
studentii reinmatriculati, actualizeaza situatia
studentilor bugetati si cu taxa, inclusiv situatiile
de reduceri de taxe, scutiri, esalonari de plata a
taxelor de scolarizare aprobate de Senatul UPIT)
- intocmeste si transmite lista studentilor care
studiaza la forma cu taxd catre Bl (format
electronic) si cdtre DE (format tiparit cu
semnaturd)

15 octombrie
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- comunica modificérile intervenite pe parcursul
anului universitar in situatia platilor taxelor de
scolarizare (schimbarea regimului de platd) catre
DE.

2 zile de la producerea
modificarii

Biroul - realizeaza baza de date cu studentii UPIT -
Informatizare | - transmite catre DE lista centralizatoare a
(BI) studentilor care studiazi la forma cu taxa
Rambursarea Studentul - solicita prin cerere scrisa restituirea taxei de maxim 1 an de la plata
taxelor de scolarizare taxei
scolarizare Secretarul care | - verifica in aplicatia informatica platile efectuate -
gestioneaza conform chitantelor depuse si confirmd sub
studenti semndturd existenta sumelor solicitate pentru
rambursare
Decanul - avizeaza cererea §i transmite spre aprobare -
Rectorului UPIT
Rectorul UPIT | - aproba cererea -
Directia - determina valoarea ce urmeaza a fi restituita 30 de zile de la momentul
Economica - intocmeste documentele necesare restituirii inregistrarii cererii de
(DE) / Biroul | - asigurd restituirea taxelor de scolarizare prin restituire a taxei de
financiar Casierie scolarizare
9. ANEXE

Anexa nr.1: Logigrama procesului de platd / incasare a taxelor de scolarizare

Anexa nr. 2- FO1- PO-CMCPU-05: Raportarea centralizata a BSEPTS
Anexa nr. 3: Fundamentarea taxei de scolarizare la programul de studii
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Anexa nr.1: Logigrama procesului de plata / incasare a taxelor de scolarizare
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Anexa nr.2- F01- PO-CMCPU-05: Raportarea centralizati a BSEPTS!

UNIVERSITATEA DIN PITESTI
Facultatea/Departamentul............ccccccovveveiiieiieeiesieinnn
ANUL UNIVEISITAT.....cviiieiiceeee e

Data......coeiiiieiiie s
Total Total Total de Total de
ATIPV AForvmva dAeSpecia An de | SUMe de sume de | Total taxs Valoare | incasat mc:asgt la
Invata | Tnvatama lizare | studiu Incasat | Incasal | (5+6+7) reducere | (8-9) sfarsm_ll
mant nt Transa 1 | Transa 2 anului
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -8- -9- -10- -11-

Total

! Raportul se va lista doar din aplicatia informatica, in urma verificarilor.

Coloana Total taxa (8) poate suferi modificari numai in cazul unui BSEPTS care obtine un loc bugetat in
timpul anului, in urma retragerii unui student cu statut bugetar, in functie de data retragerii, cu conditia achitarii la zi a
taxelor datorate.

Coloana Total de Tncasat la sfarsitul anului (11) va fi egald cu coloana Total taxa (8), diminuaté cu valoarea
scutirii / reducerii de la coloana Valoare reducere (9) si a BSEPTS retras sau exmatriculat. In programul informatic,
pentru determinarea valorii taxei BSEPTS retras sau exmatriculat, se va introduce obligatoriu data, cu conditia
achitarii la zi a taxelor datorate.




Anexanr.3

Universitatea din Pitesti
Facultatea .......................

Fundamentarea taxei de scolarizare la programul de studii......

Nr.crt | Elemente Modalitate de calcul Observatii

de cost

1 Cheltuieli Se calculeaza in conformitate cu statele de functii aprobate in Senat pentru
de natura anul universitar in curs.
salariala Aceste cheltuieli se stabilesc pe baza salariilor aflate in platd pe anul in curs,
aferente furnizate de Serviciul Resurse Umane si Salarizare.
posturilor Se au in vedere toate cheltuielile pe care trebuie sa le suporte angajatorul
de bazi si (salarii de baza, fond aferent platii cu ora, contributie asiguratorie pentru
inregimde | muncd, contributie pentru persoane cu handicap neincadrate).
plata cu ora | Se vor avea in vedere veniturile care au fost cedate altor departamente pentru
(titular + orele prestate de catre acestea In cazul programului in cauza.
asociati)

2 Cheltuieli Se au n vedere cheltuieli cu bunuri si servicii, reparatii curente, carti,

aferente publicatii si materiale documentare, pregatire profesionald, deplasari in tara si
programului | strainatate, alte cheltuieli — taxe (ARACIS, ANC, etc.), chirii, reclama si
de studii publicitate, burse, practica de specialitate, cheltuieli de capital.
(bunuri si Pentru calculul acestora, din totalul cheltuielilor pe facultate realizate la data
servicii, de 31 decembrie a anului precedent, se scad toate cheltuielile de natura salariala
burse, realizate si se stabileste procentul din total al celorlalte tipuri de cheltuieli.
cheltuieli de | Aceasta sumd se adaugd la toate cheltuiclile de natura salariald aferente
capital) programului de studii.

3 Total Calcularea cheltuielilor aferente programului de studii, prin adunarea sumelor
cheltuieli obtinute la punctele 1si 2;
aferente
programului

4 Costul Calcularea costului mediu de scolarizare pe student se realizeaza prin
mediu de impartirea cheltuielilor totale de la pct. 3 la numarul de studenti fizici ai
scolarizare | programului de studiu Tnregistrat la data de 1 ianuarie a anului in curs; aceasta
pe student valoare reflecta costul real al taxei de scolarizare.

5 Corecturi Corectarea costului mediu de scolarizare pe student prin evaluarea altor
ale costului | elemente suplimentare de cost (finantare dotari, proiecte etc.), a nivelului
mediu Tn mediu al veniturilor familiale in zona geografica din care provine majoritatea
vederea candidatilor la admitere si a taxelor de scolarizare practicate de universitatile
obtinerii din regiune.
nivelului
taxei de
scolarizare

6 Nivelul Stabilirea valorii taxei de scolarizare pentru programul de studii se face pe
propus al baza evaluarilor de la punctul anterior.
taxei de

scolarizare
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10. LISTA PERSOANELOR CE AU PRIMIT EDITIA I A PROCEDURII DE LUCRU -

DIFUZARE PROCEDURA
Nr. Facultate/ Nume prenume Data [Semnitura Data Semnitura
Compartiment primirii retragerii

Secretariatul
Senatului UPIT

CMCPU

Directia Economica

Directia Secretariat
General

Facultatea de Stiinte,
Educatie Fizica,
Informatica

Facultatea de
Mecanica si
Tehnologie

Facultatea de
Electronica,
Comunicatii si
Calculatoare

Facultatea de Drept si
Stiinte Economice

Facultatea de Stiinte
ale Educatiei, Stiinte
Sociale si Psihologie

10.

Facultatea de
Teologie, Litere,
Istorie si Arte

11.

Centrul pentru
invatamant cu
frecventa redusa

12.

Centrul de formare
Muntenia




