UNIVERSITATEA DIN PITESTI

4
& 4
R /S sl
a bita,
aqstt? 3
\Gabemia WSS

2
Zademia WR

T

Centrul pentru inviitimant cu Frecventii Redus:i

REGULAMENT Editia 2
DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE
A CENTRULUI Revizia 2
PENTRU
INVATAMANT CU | Nr.deex. 7
FRECVENTA REDUSA | Nr. pagini 20
Exemplar nr. 2

COD: REG-55-18

AVIZAT,
In sedinta Consiliului de Administratie
din data 22.03.2017

RECTOR,
Conf. univ. dr. ing. Dumitru CHIRLESAN

APROBAT,
in sedinta Senatului
din data de 27.03.2017

PRESEDINTE,
Prof. univ. dr. Mihaela DIACONU

REGULAMENT

DE ORGANIZARE

SI FUNCTIONARE

A CENTRULUI PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA
REDUSA




Regulament Editia 2
de Organizare si Functionare
a Centrului pentru Invatiméant cu
< \@/L‘/—u\ i5e Frecventa Redusa Revizia 2
; > COD: REG-55-18
Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilititi/operatiuni prenumele
1 2 3 4 5
Elaborat BRUTU Director Centrul IFR | 03.03.2017
MADALINA
Verificat NICOLAE Prorector pentru 03.03.2016
VIOREL Calitatea
Invatamantului
INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR
Numarul Nume si prenume
Nr. Revizia / Data capitolului si Continutul modificarii
crt. aplicarii paginilor Elaborat Verificat Avizat | Aprobat
revizuite
waiial
1. Revizia 0, Departament CA SENAT
29.01.2007 P
IFR
K 1 P i
2. Revizia 1 Departament CA SENAT
25.10.2010 P
IFR
Editia 2, Binica Logica,
3. Revizia 0, Director Centru CA SENAT
17.12.2012 IFR
4, Editia 2, Art 7. Universitatea din Pitesti Brutu Midailina, Nicolae CA SENAT
Revizia 1, Capitolul 11 organizeazd forma de Director Centru Viorel,
25.07.2016 Invagamant cu Frecventa IFR Prorector
Redusa pentru studii pentru
universitare de licenta Calitatea
Invitaman-
Potrivit legislatiei in tului
vigoare, Universitatea din
Pitesti organizeaza forma de
Invatamant cu Frecventa
Redusa pentru studii
universitare de licenta, a
caror functionare legald este
conditionatd de obtinerea
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tiparite), ca si cele digitale
(CD-uri, cursuri incarcate
pe platforma etc) se refera
la disciplinele prevazute in
planul de  invatamant,
respecta fisa disciplinei si
normele legale n vigoare.
Fisa disciplinei, elaborata
pentru aceste programe de
studii, tine cont de
particularitatile tipului de
invatamant si se refera la
timpul total al activitatilor
didactice, timp care rezultd
din planul de invatdmant
aferent fiecarui program de
studiu Tn parte.

Editia 2,
Revizia 1
25.07.2016

Art. 30.
Capitolul 111

Se introduce

Diagrama de relatii a
Centrului pentru Invitimant
cu Frecventd Redusd este
prezentatd in Anexa 2.

Art. 31.
Capitolul 111

Evaluarea calitatii activitatii
didactice si de cercetare, a
continutului materialelor
publicate, se face in cadrul
Departamentului IFR, de
catre Comisia de evaluare a
planurilor de invatdmant si a
programelor analitice la IFR
si in cadrul Facultatilor si a
Departamentelor
organizatoare ale acestei
forme de invatamant, prin
Comisiile pentru asigurarea
calitatii, coordonate de catre
Centrul pentru
Managementul Calitatii si
Programe Universitare
(CMCPU).

Evaluarea periodica a
performantelor profesionale
ale cadrelor didactice
implicate in programele de
studiu IFR, asigurarea
monitorizarii activitatilor
desfagurate la seminarii,
laboratoare, lucrari practice
la forma IFR, imbunatatirea
si actualizarea periodica a
materialelor de studiu,
asigurarea monitorizarii
planurilor de invatdmant si a
fiselor disciplinelor sunt
realizate de Comisia pentru
Evaluarea si Asigurarea
Calitatii de la nivelul
Centrului IFR — CEAC-C-
si de Comisiile pentru
Evaluarea si Asigurarea
Calitatii de la nivelul
programelor de studii IFR—

Brutu Madalina,
Director Centru
IFR

Nicolae
Viorel,
Prorector
pentru
Calitatea
fnvitiman-
tului

CA

SENAT
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CEAC-P-coordonate de
catre Centrul pentru
Managementul Calitatii si
Programe Universitare
(CMCPU).
Editia 2, Art 49, Se descriu mai amanuntgit Brutu Midilina, Nicolae CA SENAT
Revizia 1 Capitolul IV materialele de studiu, Director Centru Viorel,
25.07.2016 precizandu-se cerintele pe IFR Prorector
care trebuie sa le pentru
indeplineasca Calitatea
Art. 29. Programele analitice se invitiman-
Capitolul 111 inlocuiesc cu fisele tului
Art 34. disciplinei
Capitolul IV
Editia 2, Art. 8, Facultatii inlocuieste Brutu Madalina, Nicolae CA SENAT
Revizia 2 Capitolul 11 facultatilor Director Centru Viorel,
Art. 11, FSED, inlocuieste FSE si IFR Prorector
Capitolul 1l FDSA pentru
Art. 15, 30.01.2017 inlocuieste . Calitatea
Capitolul 111 18.04.2016 Invitaman-
Art. 16, Reprezentantii celor doua tului
Capitolul 111 ramuri de stiinta: Stiinte
Economice (un
reprezentant) si Stiinte
Juridice (un reprezentant)
inlocuieste reprezentantii
facultatilor
Art. 20, Secretariatul facultatii
Capitolul 111 inlocuieste secretariatul
Art. 39, facultatilor
Capitolul V
Art. 22, Decanatul facultatii
Capitolul 111 inlocuieste Decanatul
facultatilor
Art. 31 (d), Facultatea inlocuieste
Capitolul 1V facultatile
Art. 70, Consiliul Facultatii
Capitolul VII | inlocuieste Consiliile
Facultatilor
Anexa 1 si Se comaseaza FSE si FDSA
Anexa 2 in Facultatea de Stiinte

Economice si Drept
Se intoduc la Anexa 1
comisiile CEAC-C si
CEAC-P

Modificari operate in urma analizei realizata de
Comisia Senatului nr. 3: Comisia pentru activitati academice si de avizare a concursurilor

didactice — pentru editia 2, revizia 1

1. Se elimina urmatoarele articole: art. 23, art. 24, art. 60 si art. 63

N

Se contopesc articolele 6 si 7.

3. Se reconsiderd Anexa 1: ORGANIGRAMA CENTRULUI PENTRU INVATAMANT
CU FRECVENTA REDUSA
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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Suportul legal al organizarii in Romania a formelor de invatdmant cu frecventa redusa si
invatdmant la distanta 1l constituie:
a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare;
b) OUG nr. 75/2011 pentru modificarea si completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei,
c) H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatamantului la distanta si cu
frecventa redusa in institutiile de invagamant superior;
d) H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a ARACIS;
e) Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS - Regulament-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta si
cu frecventa redusa la nivelul invatamantului superior.

Art 2. Invatamantul cu frecventa redusa (IFR) reprezinta o forma integratd de invatimant, avand
caracteristici comune cu sistemul de invatamant cu frecventa, dar si cu invatamantul la distanta.
Este o forma flexibild de instruire, caracterizata prin activitati dedicate unor cursuri de sinteza si
pregdtirii aplicative, programate in mod compact si periodic, presupunand intdlnirea nemijlocita
in spatiul universitar, a studentilor cu cadrele didactice de predare, completate cu alte mijloace de
pregdtire specifice invatamantului la distanta.

Art 3. Programele de studii universitare la FR sunt organizate pe doua cicluri de studiu: licenta si
master.

Art 4. Durata studiilor pentru programele IFR este aceeasi cu a programelor de studii pentru
forma de invatamant cu frecventa.

Art 5. Structura planurilor de invatamant pentru programele IFR respectd intocmai structura
planurilor de la forma de invatdmant cu frecventa.

CAPITOLUL II. MISIUNEA SI OBIECTIVELE CENTRULUI PENTRU
INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

Art 6. Programele de studiu IFR se organizeaza numai pentru acele specializari care au fost
acreditate pentru forma de invatdmant cu frecventa, dupa aprobarea de catre Consiliile facultatilor
organizatoare, de Senatul Universitdtii, precum si dupa obtinerea autorizdrii provizorii de
functionare din partea Agentiei Romane pentru Asigurarea Calitatii in Invatimantul Superior
(ARACIS). Potrivit legislatiei in vigoare, Universitatea din Pitesti organizeaza forma de
Invatamant cu Frecventd Redusa pentru studii universitare de licentd, a ciror functionare legala
este conditionata de obtinerea autorizarii de functionare provizorie sau a acreditarii din partea
ARACIS.

Art 7. Conform Cartei Universitatii, managementul programelor de studii la forma de invatamant
cu Frecventa Redusa este asigurat de Centrul pentru Invatdmant cu Frecventa Redusa (CIFR), a
carui organigrama este prezentata in Anexa 1 a prezentului Regulament.
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Art 8. Pentru organizarea formei de invatamant cu frecventd redusd, CIFR colaboreaza cu
organismele de conducere din cadrul facultatii care au organizata aceasta forma de invatamant.

Art 9. Misiunea Centrului pentru Invatimant cu Frecventi Redusi este de a crea conditiile
necesare pentru a oferi studentilor o forma flexibild de instruire, in ceea ce priveste structurarea
unitatilor de predare, metodele de predare si de evaluare, formele de asistenta oferite studentilor.

Art 10. Centrul pentru Invitimant cu Frecventi Redusa va avea ca scop respectarea principalelor
caracteristici ale formei de invatamant:
. Inlocuirea orelor de predare (curs) prin activititi de studiu individual;
. Asigurarea transferului de informatii educationale specifice acestui tip de invatdmant in
format tiparit sau electronic ori pe platforma de e-Learning a Universitatii,
« Organizarea de Intalniri periodice cu studentii pentru desfasurarea activitatilor aplicative
obligatorii prevazute in planurile de invatdmant (seminarii, laboratoare, lucrari practice,
proiecte, practica de specialitate).

Art. 11 Pentru realizarea misiunii sale, Centrul I.LF.R. al Universitatii are in vedere urmatoarele
obiective:

OG1: Oferirea unor servicii educationale superioare studentilor inscrisi la forma de
invatamant cu frecventa redusd, care sa le permita integrarea rapida pe piata muncii, la
finalizarea studiilor, prin implementarea §i operationalizarea unui sistem de asigurare a calitatii
la nivelul centrului;

OG2: Elaborareal/actualizarea materialelor de studiu proiectate si realizate integral in
tehnologia IFR i distribuirea acestora fiecarui student, conform anexei la contractul de studiu;

OG3. Structurarea programelor de invatamant astfel incat sa poata asigura participarea
on-line a intregii comunitdti universitare concretizata prin interactiuni pe platforma e-Learning
atat intre studenti si cadrele didactice, dar §i intre studenti si structurile care administreaza
respectivele programe de studiu.

OG4: Asigurarea unui Sistem de Management eficient si transparent pentru Centrul IFR
si stabilirea unor directii de dezvoltare,

OGS5: Acoperirea corespunzatoare a posturilor din statul de functii al Centrului IFR cu
cadre didactice titulare ale FSED sau asociate;

OG6: Asigurarea unei logistici materiale si informationale la standarde ridicate, conform
normelor ARACIS referitoare la spatiile de invatamant si in concordanta cu evolutia tehnologiei
informatiei §i a comunicatiilor,

OG7: Promovarea unei activitati financiare in acord cu legislatia in domeniu si cu
respectarea standardelor ARACIS;

OG8: Promovarea ofertei educationale a Centrului pentru Invitimdant cu Frecventd
Redusa din cadrul Universitatii din Pitesti, prin materiale publicitare, website, organizarea de
intalniri periodice cu elevii clasei terminale din colegii, licee, grupuri scolare, in scopul cresterii
numdrului de studenti inscrisi la aceasta forma de invatamant.
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CAPITOLUL III. ORGANIZAREA $§1 FUNCTIONAREA CENTRULUI
PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

I11.1. Organizarea Centrului IFR

Art 12. Universitatea din Pitesti a trecut la organizarea formei de invatdmant cu Frecventa
Redusa, coordonata de catre Departament, in urma sedintei de Birou al Senatului din data de
27.01.2003.

Art 13. In temeiul Legii Educatiei Nationale nr.1/2011 s-a adoptat noua Carta a Universitatii, in
cadrul sedintei de Senat din data de 25 iulie 2011, prin care se precizeaza ca forma de invatamant
cu frecventd redusa este organizatd prin Centrul pentru Invatamant cu Frecventa Redusa.

Art 14. Centrul LF.R. este subordonat Senatului Universitatii din Pitesti si isi desfasoara
activitatea sub directa coordonare a Prorectorului pentru Calitatea Invatamantului.

Art. 15. Structura organizationala si relationald a Centrului L.F.R. este cuprinsd in Organigrama
Universitatii, aprobata in sedinta Senatului din data de 30.01.2017.

Art 16. Structura de conducere a Centrului IFR este formata din Consiliul Centrului, format din
directorii de programe si reprezentantii celor douda ramuri de stiinta: Stiinte Economice (un
reprezentant) si Stiinte Juridice (un reprezentant) in care se organizeaza forma de invatamant cu
frecventa redusa, propusi de Departamente si confirmati de Consiliul Facultatii.

Art 17. Functia de conducere la nivelul Centrului este exercitata de Directorul Centrului pentru
Invatamant cu Frecventd Redusa, desemnat de Rectorul Universitatii si aprobat de catre Senatul
Universitdtii pentru un mandat de 4 ani.

Art 18. Revocarea din functie a Directorului Centrului se face conform Art. 53, alin 4 si 5 din
Carta Universitaii.

Art 19. Directorul Centrului IFR 1isi desfasoara activitatea sub directa coordonare a Prorectorului
pentru Calitatea Invatamantului (Anexa 1 — Organigrama CIFR).

Art 20. In structura Centrului IFR functioneazd Secretariatul Centrului, care colaboreazi cu
Secretariatul facultétii ce are organizata aceasta forma de invatamant, in scopul evidentei situatiei
scolare a studentilor si a incasarii taxelor de studii.

Art 21. Activitatea Centrului IFR se desfasoara conform prevederilor prezentului Regulament de
Organizare si Functionare, elaborat de Consiliul Centrului, in conformitate cu prevederile Cartei
Universitatii si ale legislatiei in vigoare si aprobat de Senat.

I11.2. Relatia Centrului IFR cu Facultitile si alte Centre suport

Art 22. Managementul programelor de studii in sistemul de invatamant cu frecventd redusa este
asigurat de catre Centrul IFR, in colaborare cu decanatul facultatii de profil, pe baza standardelor
nationale de calitate elaborate de Agentia Roméani de Asigurarea Calitatii in Invatimantul
Superior - ARACIS (H.G. 1418/2006).

Art 23. Numarul maxim de studenti care pot fi scolarizati in cadrul programelor de studii IFR a
fost stabilit prin H.G. 707/2012, in urma evaluarii externe realizate de catre ARACIS Tn 2012,
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Art 24. Taxa de scolarizare se stabileste de catre Senat, la propunerea Centrului IFR si reprezinta
contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de catre Universitate Tn cadrul programului
de studiu.

Art 25. Toate activitatile specifice invatdmantului FR sunt finantate din resurse proprii, obtinute
din taxele de scolarizare, precum si din alte surse de venituri obtinute in conditiile legii (donatii,
sponsorizari, activitati de productie etc.).

Art 26. Materialele de studiu clasice (suporturi de curs, manuale tiparite), ca si cele digitale (CD-
uri, cursuri incarcate pe platforma etc) se referd la disciplinele prevazute in planul de invatdmant,
respecta fisa disciplinei si normele legale in vigoare. Fisa disciplinei, elaborata pentru aceste
programe de studii, tine cont de particularitatile tipului de invatamant si se refera la timpul total
al activitatilor didactice, timp care rezultd din planul de Tnvatamant aferent fiecarui program de
studiu n parte.

Art. 27. Diagrama de relatii a Centrului pentru Invatimant cu Frecventd Redusi este prezentati
n Anexa 2.

Art 28. Evaluarea periodica a performantelor profesionale ale cadrelor didactice implicate in
programele de studiu IFR, asigurarea monitorizarii activitatilor desfasurate la seminarii,
laboratoare, lucrari practice la forma IFR, imbunitatirea si actualizarea periodica a materialelor
de studiu, asigurarea monitorizarii planurilor de invatamant si a fiselor disciplinelor sunt realizate
de Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul Centrului IFR — CEAC-C- si de
Comisiile pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul programelor de studii IFR-
CEAC-P-coordonate de catre Centrul pentru Managementul Calitatii §i Programe Universitare
(CMCPU).

Art 29. Centrul IFR colaboreaza cu Biblioteca Universitdtii pentru asigurarea unui fond de carte
actualizat conform referintelor bibliografice indicate de cadrele didactice titulare ale disciplinelor
cuprinse in planurile de invatamant FR.

Art 30. Centrul IFR colaboreaza cu Editura Universitatii pentru publicarea manualelor destinate
studentilor la forma de invatamant FR.

CAPITOLUL 1V. ATRIBUTIILE CENTRULUI PENTRU INVATAMANT
CU FRECVENTA REDUSA

Art 31. Principalele atributii ale Centrului pentru Invatimant cu Frecventid Redusa din cadrul
Universitatii din Pitesti sunt urmatoarele:

a) Stabileste obiectivele, planul strategic si planurile operationale anuale referitoare la
activitatea IFR si le supune spre aprobare Senatului Universitatii,

b) Colaboreaza cu alte institutii, in problemele referitoare la forma de invatamant I.F.R si
managementul specific;

¢) Intocmeste statele de functii aferente programelor de studiu IFR in colaborare cu
Facultatile din cadrul Universitatii implicate in aceastd forma de invatamant; statele de
functii sunt aprobate anual de Senatul Universitafii;

d) Evalueaza si aproba anual programele de studiu IFR, impreund cu Facultatea si
Departamentele implicate;
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9)

h)

)

k)

Asigura aplicarea planului de management al calitatii programelor de studiu IFR:
monitorizarea §i evaluarea periodicd a planurilor de invatamant, a fiselor de disciplina, a
materialelor de studii;

Colaboreaza cu toate facultatile din Universitate interesate in dezvoltarea de noi programe
de studii IFR;

Asigurd informarea corecta si consilierea candidatilor la IFR in ceea ce priveste:
- cerintele de inscriere,
- numarul de locuri pentru fiecare program de studiu,
- programele de studiu,
- diplomele eliberate la absolvire,
- taxele de scolarizare,
- metodologia educationala.

Organizeaza sesiunile de admitere la programele de studiu L.F.R. simultan cu cele pentru
forma de invatamant cu frecventd, conform Metodologiei organizarii si desfasurarii
concursului de admitere pentru programele de licenta la forma de invatamdnt cu

frecventa redusa, elaborata pe baza Regulamentului privind organizarea si desfasurarea

concursului de admitere al Universitdtii, aprobat de Senatul Universitatii;

Aduce la cunostinta candidatilor Metodologia de admitere pentru programele de licenta
la forma de invagamdnt cu frecventa redusa prin mijloace de informare, cum ar fi: site-ul
Universitatii si al Centrului IFR, banner-e, afise, brosuri, anunturi in mass-media etc;

Elaboreaza Contractul de studii pentru studentii inscrisi la L.F.R., respectand cerintele
generale din contractul cadru al Universitatii;

Asigura aducerea la cunostinta fiecdrui candidat a prevederilor Contractului de studii
(programul de studii, diploma obtinuta la absolvire, drepturile si obligatiile studentului) si
semnarea acestuia la Tnmatriculare;

Intocmeste anual Anexa la Contractul de studii pentru stabilirea planurilor de invitimant,
in concordantd cu programele de studii §i cu planurile anuale la forma de invatdmant cu
frecventa si asigura semnarea lor de catre fiecare student la forma [.F.R.;

m) Propune Senatului Universitatii cuantumul taxelor anuale de studii pentru studentii L.LF.R.;

n)

P)

Q)

Asigura studentilor inscrisi la forma L.F.R accesul la toate serviciile de suport ale
Centrului: consiliere la inscriere, asigurarea materialelor pentru studiu, accesul la
resursele educationale de invatamant (platforma de e-Learning, biblioteca Universitatii),
consiliere educationala pe durata studiilor, acces la mijloacele de comunicatie etc;

Promoveaza spatiul virtual de colaborare intre cadrele didactice si studenti, prin platforma
e-Learning, implementata in cadrul Universitatii;

Asigura producerea si distribuirea materialelor de studiu specifice [FR, permite accesul la
alte materiale educationale prin Biblioteca Universitatii,

Asigura normarea activitatii de proiectare/realizare/actualizare a resurselor de Tnvatamant
specifice ID, in format tiparit sau digital, cu 120-140 de ore/curs realizat, respectiv cu un
numar de ore proportional cu actualizarea/curs actualizat si propune Senatului spre
aprobare tariful/ora normata.

10
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r) Pune la dispozitia studentilor IFR laboratoare cu o dotare hardware si software
performantd, care s le permita accesul rapid la resursele informationale ale Universitatii
sau la materiale informative de pe Internet;

S) Pentru buna desfasurare a seminariilor, consultatiilor, laboratoarelor de informatica etc
pentru studentii IFR, Centrul stabileste repartizarea corecta a formatiilor de studiu in salile
si laboratoarele Universitatii;

t) Asigura preluarea si stocarea informatiilor referitoare la studentii inscrisi la forma LLF.R.
intr-o baza de date a Centrului, completarea si actualizarea acesteia cu evolutia scolara
semestriala si cu achitarea periodica a taxelor de studiu, in scopul unei evidente clare si
actualizate a situatiei fiecarui student IFR;

u) Administreaza baza materialdi a Centrului pentru Invitiméant cu Frecventa Redusi
(mijloacele fixe si obiectele de inventar);

V) Propune conducerii Facultatilor, spre analizd si aprobare, programe de instruire si
perfectionare a personalului didactic si nedidactic specifice activitatilor la forma I.LF.R
(utilizarea platformei de e-learning si a modulului de arhivare electronica);

w) Organizeaza activitatea de control a modului de desfasurare a seminariilor, laboratoarelor,
a verificarilor, colocviilor si examenelor si propune Senatului masurile corespunzatoare;

X) Asigura informarea rapida a studentilor si a cadrelor didactice, vizibilitatea nationald si
internationala a tuturor activitatilor desfasurate prin site-ul propriu, accesibil la adresa
http://dfrid.upit.ro;

y) Elaboreaza anual Raportul de activitate, care contine atat informatii privind situatia
scolara a studentilor, cat si informatii privind modul de gestionare a resurselor financiare
si materiale; Raportul este supus aprobarii Senatului Universitatii si se publica pe site-ul
Universitatii si al Centrului IFR.

Art 32. Directorul Centrului IFR, prin fisa postului, are responsabilitatea organizarii activitatii de
invatamant cu frecventa redusa, pentru indeplinirea atributiilor Centrului, precizate la art. 31.

Art. 33. Consiliul Centrului IFR are programate Intruniri periodice, pentru analiza activitatii
desfasurate, pentru stabilirea unor masuri de Tmbunatatire a acesteia si pentru validarea activitatii
Directorului Centrului.

CAPITOLUL V. ACTIVITATI DE INVATAMANT

V.1 Reglementiri privind organizarea si desfasurarea admiterii

Art 34. Admiterea studentilor la programele de studiu .F.R. se desfasoara in aceleasi conditii ca
si pentru studentii la forma de Tnvatdmant cu frecventa, conform Regulamentului de organizare a
admiterii aprobat de Senatul Universitatii;

Art 35. Conditiile de admitere, inclusiv cifra de scolarizare pentru fiecare specializare se fac
publice in fiecare an, cu cel putin 6 luni inainte de sustinerea concursului, prin diverse modalitati:
difuzarea de materiale publicitare ale Universitatii, publicarea informatiilor pe site-ul
Universitatii (www.upit.ro) si al Centrului IFR (http://dfrid.upit.ro), prin comunicarea in mass-
media.
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Art 36. Concursul de admitere este organizat de catre Centrul IFR, in colaborare cu facultatile
care au programe de studiu acreditate la aceasta formd de invatdmant la zi; in acest scop, un
reprezentant al Centrului IFR este desemnat sa faca parte din Comisia de admitere de la nivelul
facultati, aprobata de Senatul Universitatii;

Art 37. Universitatea poate percepe de la candidati, in conformitate cu prevederile legale, taxe de
inscriere pentru organizarea si desfasurarea admiterii, Tn cuantumurile aprobate de Senatul
universitar.

Art 38. Inscrierea si selectia candidatilor la IFR se face pe liste separate fati de invatamantul la
zi, cu respectarea conditiilor de admitere.

Art 39. Universitatea restituie prin Secretariatul facultatii, in cel mult doua zile lucratoare de la
depunerea cererii si neconditionat, fara perceperea de taxe, dosarele candidatilor declarati respinsi
sau ale celor care renunta la locul obtinut prin admitere, dupa afisarea rezultatelor finale.

Art 40. Candidatii declarati admisi sunt Tnmatriculati ca studenti ai facultatilor si specializarilor
pentru care au optat.

Art 41. Fiecare student inmatriculat la un program de studii IFR semneaza un Contract de studii
cu Universitatea, in care se specifica drepturile, obligatiile si raspunderile partilor. Prin contracte
anuale de studii (Anexe la Contract) se reglementeaza parcurgerea planurilor de invatdmant.

Art 42. Contractele de studii anuale nu se modifica in timpul anului universitar.

V.2 Reglementari privind organizarea si desfasurarea procesului de instruire si evaluare

V.2.1 Organizarea si desfasurarea procesului de instruire

Art 43. Procesul de invatamant pentru sistemul LF.R. la licentd este organizat pe 6 sau 8
semestre, similar programelor de studiu de la forma de invatamant cu frecventa a specializarii
respective.

Art 44. Programele [.F.R pentru studii universitare de licentd au aceeasi structurd cu programele
de studii aprobate pentru forma de invatamant cu frecventa.

Art 45, Tn cadrul I.F.R., studentii completeazi prin studiu individual pregitirea teoretici. in acest
scop, Centrul L.F.R. pune la dispozitia studentilor materialele didactice necesare in format tiparit
sau electronic si asigura acestora accesul la manualele IFR in format digital, prin platforma de e-
Learning, costurile fiind incluse in taxa de scolarizare.

Art 46. Materialele de studiu corespunzatoare programelor de studii I.LF.R. sunt elaborate tinand
cont de specificul invatarii in acest tip de program si sunt diferite fata de cele ale cursurilor
clasice. Rolul acestor materiale este acela de a explica, de a putea anticipa potentiale intrebari
puse de studenti si de a oferi informati si raspunsuri acestora.

Materialele de studiu trebuie sa aiba o structura specifica, astfel incat sd poatd suplini rolul
formatorului din procesul de instruire clasic.

Materialele didactice se prezintd sub forma de: carti, suporturi de curs, ghiduri de studiu,
indrumare de laborator, culegeri de probleme in format tiparit sau electronic.

Materialele didactice pentru I.F.R. sunt proiectate astfel incat sa respecte urmatoarele cerinte:
- sd duca la indeplinirea obiectivelor declarate in fisa discipline;
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- sd contind o prezentare preliminard a rezultatelor asteptate si competentelor dobandite
prin insusirea continutului;

- continutul sa fie subdivizat in module, lectii si unitati de studiu care faciliteaza invatarea
graduala si structurala;

- sd contind indicarea timpului mediu necesar pentru asimilarea fiecarui modul, cu
precizarea ritmului recomandat de studiu;

- subiectele tratate sa fie prezentate secvential, fiecare modul fiind constituit pe baza celor
prezentate anterior si cu referire la acestea;

- sa utilizeze o gama largd de procedee care faciliteaza retinerea faptelor esentiale:
rezumate, concluzii, exemple ilustrative etc.;

- sd includa cu regularitate teste de autocontrol;

- s contind instructiuni clare pentru a ghida studentul cum sd parcurgd resursa de
invatamant prezenta,

- sa fie prezentate atractiv, intr-un format convenabil,

- sa asigure Invatarea graduala prin modul in care este structurat.

Art 47. Personalul didactic implicat in activitatile didactice directe si de coordonare la forma de
invatamant cu frecventa redusa este format din coordonatorii de disciplind, cadrele didactice care
desfasoara activitati directe si tutorii.

- Coordonatorii de disciplind sunt cadre didactice titulare ale Universittii din Pitesti, care au
rolul de a coordona studiul la disciplinele din planul de invatdmant, astfel incat studentii [FR
s fie la fel de bine pregititi cu cei de la invatimantul cu frecventi. In acest scop, titularii
elaboreazd materiale de studiu in format IFR, organizeaza consultatii on line sau consultatii
fatd in fatd, sdptdmanale, aprobate de Centrul IFR si anuntate studentilor la inceputul
semestrului.

- Coordonatorii de disciplind examineaza studentii 1n sesiunile de examene, asistati de cadrele
didactice care au desfasurat activitatile educationale directe.

- Cadrele didactice care desfasoara activitati didactice directe sunt cele care realizeaza
activitatile aplicative obligatorii din planurile de invatamant (seminarii, laboratoare, lucrari
practice, proiecte), identice cu cele de la invatamantul cu frecventd, planificate conform
orarului semestrial.

- La nivelul fiecarei specializari si fiecarui an de studiu, Consiliul Centrului IFR impreuna cu
Departamentul facultatii, stabileste cate un tutore-consilier, un cadru didactic care indruma
studentul pe parcursul perioadei de scolarizare. Tutorele organizeaza intalniri directe cu
studentii IFR pe care ii indruma, stabileste modalitatile de interactiune cu acestia online.
Scopul acestor intalniri i discutii este de a informa studentii IFR cu privire la derularea
programului de studiu, a planurilor de Tnvatdmant, alegerea disciplinelor optionale la inceputul
anului universitar.

Art 48. Perioadele de pregatire, organizate sub forma de activititi de seminarizare si lucrari
aplicative se desfdsoard in timpul semestrului, la sfarsit de saptamana (vinerea dupd orele 16,
sambata si duminica, in module de 2-4 ore/zi, fara a depasi un total de 10-14 ore pe saptamana).

Art 49. Centrul I.LF.R Tn colaborare cu Facultatea care are forma de invatamant F.R., asigura baza
materiald corespunzatoare (sdli de seminar, laboratoare dotate cu tehnica de calcul,
videoproiector, conexiune internet) pe toata durata perioadei de pregatire.
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Art 50. Pentru cresterea calitatii invatamantului cu frecventa redusa, titularii de disciplind vor
realiza si vor pune la dispozitia studentilor IFR materiale didactice adecvate, in format tiparit sau
electronic, la inceperea anului universitar.

V.2.2 Sistemul de evaluare si certificare a studiilor

Art 51. Programele de studii IFR din Universitate aplica acelasi sistem de credite transferabile ca
si cele de la forma de invatamant cu frecventa.

Art 52. Creditele reprezinta cantitatea de munca intelectuald a studentului (independent de forma
de Invatimant) si aceasta nu poate fi mai micd de 60 de credite/anual, conform Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS).

Art 53. Senatul Universitatii stabileste numarul minim de credite necesar promovarii anului
universitar.

Art 54. Durata totala a studiilor de licentd corespunde obtinerii unui numar minim de 180 de
credite transferabile, pentru programele de studii de 3 ani si de 240 de credite transferabile pentru
programele de studii de 4 ani.

Art 55. Evaluarea studentilor IFR se face similar cu a studentilor la forma de invatamant studii cu
frecventa, pe intreg parcursul programului de studii, prin evaludri sumative de tip examen si prin
evaluare continua.

Art 56. Metodologia de examinare este aprobatda de Senatul universitar si are ca scop asigurarea
calitatii si respectarea prevederilor Codului de etica si deontologie universitara.

Art 57. Contestatiile rezultatelor evaluarii se inregistreaza la secretariatul Centrului IFR sau al
Facultatii in termen de 48 de ore de la data comunicarii lor si sunt solutionate de catre Consiliul
Centrului IFR sau de catre Biroul Consiliului Facultatii, conform prevederilor metodologiel
proprii de examinare din cadrul Universitatii;

Art 58. La fiecare disciplind studentul se poate prezenta la examen de doua ori in cuantumul
taxei anuale de studii, la datele de examen programate sau in sesiunea de restante si la mariri de
note pentru maxim patru discipline, daca este integralist.

Art 59. Finalizarea studiilor:

a) Studiile universitare de licenta la IFR se finalizeaza, ca si cele pentru forma de
invatamant cu frecventa, prin sustinerea examenului de licenta, la promovarea caruia se
obtine diploma de licents;

b) Examenele de licenta la IFR se organizeaza si se desfasoara in aceleasi conditii ca si
cele de la Invatdmantul cu frecventa, pe baza unei metodologii aprobate de Senatul
universitar;

¢) Diploma de licentd obtinuta in sistemul IFR in cadrul unui program de studii este
echivalenta cu cea obtinuta in sistemul de invatamant cu frecventa;

d) Absolventii de la forma de invatamant FR care nu au promovat examenul de licenta
primesc un certificat de absolvire, care atestd efectuarea studiilor universitare fara
licenta si pot repeta examenul final, in conditiile prevazute de reglementarile legale in
vigoare.
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CAPITOLUL VI. ACTIVITATI FINANCIARE

Art 60. Fondurile aferente programelor de studii I.F.R. se constituie din taxe de studiu, taxe
administrative stabilite si percepute in conditiile legii si din alte surse de venituri obtinute in
conditiile legii (din cercetare, sponsorizari, donatii etc.).

Art 61. Taxa de scolarizare, aprobata de Senatul Universitatii este specificatd in contractul de
studii anual si este unica pentru toti studentii unui an de studiu, din cadrul aceleiasi specializari.

Art 62. Reducerile de taxe si facilitatile speciale acordate se fac la propunerea facultatilor, sau a
Consiliului Centrului L.F.R. cu aprobarea Senatului si trebuie anuntate in termen de 10 zile, cu
mentionarea datei limitd pana la care sunt valabile.

Art 63. Fondurile constituite din taxele de studiu reprezinta principala sursa de venituri a
Centrului LF.R. si reflectd costurile pentru fiecare componentd a programului de studiu (costuri
de inmatriculare, costul materialelor didactice, costuri de utilizare a unor echipamente si software
specifice necesare desfasurarii pregatirii, costul serviciilor educationale si administrative, costuri
de examinare, cheltuieli de regie si de dezvoltare).

Art 64. Constituirea veniturilor, precum si angajarea si efectuarea cheltuielilor din fondurile
provenite din activitatea I.LF.R., se face pe baza unui Buget de venituri si cheltuieli, elaborat de
catre Centrul IFR, in colaborare cu un reprezentant al compartimentului de Contabilitate al
Universitatii; Bugetul este aprobat de Senat si integrat in Bugetul de venituri si cheltuieli al
Universitatii, cu respectarea principiilor de constituire si utilizare ale acestuia.

Art 65. Managementul resurselor financiare I.F.R. se realizeaza conform reglementarilor legale
in vigoare elaborate de Ministerul Finantelor Publice si Ministerul Educatiei Nationale privind
utilizarea resurselor extrabugetare.
Bugetul de venituri si cheltuieli va evidentia:
- cheltuielile privind dotarile prevazute si inlocuirea materialelor consumabile;
- promovarea de materiale didactice intr-o limita specifica fiecarei specializari LF.R.,
exprimatd in lei/disciplind/student;
- retribuirea personalului didactic si nedidactic pe baza statelor de functii;
- cheltuieli de deplasare, cazare, masa pentru personalul Centrului care se deplaseaza din
alte centre universitare in profilul L.F.R.;
- cheltuieli de participare la Conferinte nationale si internationale cu tematica legatd de
invatamantul cu frecventa redusa;
- participarea la programe de colaborare nationale s§i internationale cu finantare
mixta.
Art 66. Repartizarea veniturilor Centrului I.LF.R. realizate din taxe de scolarizare si alte surse se
face conform prevederilor Legii Educatiei Nationale nr.1/2011, care prevede alocarea a 25% din
venituri pentru dezvoltarea bazei materiale. Procentele din venituri care sd acopere cheltuielile de
regie, cheltuielile pentru retribuirea personalului didactic si administrativ, pentru elaborarea si
publicarea materialelor didactice si alte cheltuieli curente se vor repartiza la propunerea Centrului
IFR, dupd aprobarea lor de catre Senatul Universitatii.

Art 67. Normarea activitatilor specifice formei IFR se realizeaza conform prevederilor legale, la
fel ca la forma IF, pe baza statelor de functiuni si a planurilor de invatamant aprobate de Senatul
Universitatii.
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Art 68. Proiectarea si realizarea resurselor de invatdmant specifice ID, in format tiparit sau
digital, se normeaza cu 120-140 ore pe curs, la un tarif stabilit prin hotarare a Senatului
Universitatii la propunerea Centrului IFR. Pentru actualizarea materialelor, numarul de ore
normate este proportional cu ponderea de actualizare.

CAPITOLUL VII. DISPOZITII FINALE

Art 69. Prezenta forma a Regulamentului de Organizare si Functionare a Centrului IFR a fost
adoptata de Consiliul Centrului IFR in sedinta din data de 03.03.2017

Art 70. Orice modificari sau completari ale prezentului Regulament, se vor face la propunerea
Consiliului facultatii sau a Consiliului Centrului IFR, cu aprobarea Senatului Universitatii din
Pitesti.
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Anexa 1. ORGANIGRAMA CENTRULUI PENTRU INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA

17




Regulament Editia 2
de Organizare si Functionare

a Centrului pentru invﬁtimﬁnt cu Frecventa Redusa .
Revizia 2

COD: REG-55-18

--------- > SENAT >
PRESEDINTE SENAT

AEie——

RECTOR

CONSILIU DE -] | e mmmmm o 2
ADMINISTRATIE

——

| [&— PRORECTOR PENTRU P>

_ CALITATEA  ___________1
INVATAMANTULUI
A

CENTRUL IFR

¢4¢--—-=-—=-=-===-
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Principalele relatii:

—» Primeste metodologii, regulamente, proceduri la nivel de
SENAT Universitate
q4------- Transmite Regulamentul de Organizare si Functionare a
Centrului IFR, Planul strategic al Centrului IFR, Planul
operational al Centrului IFR, State de functii, Planuri de
invatamant, Bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului [FR

RECTOR ——————» Primeste decizii, Planul managerial, Planul strategic al
CONSILIUL DE Universitatii, Planul operational al Universitatii
ADMINISTRATIE q-—=—=—=—== Transmite Regulamentul de Organizare si Functionare a

Centrului IFR, Planul strategic al Centrului IFR, Planul
operational al Centrului IFR, State de functii, Planuri de
invatamant, Bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului IFR,
referate de necesitate

PRORECTOR PENTRU — > Primeste informadri, solutii privind rezolvarea unor probleme
CALITATEA 4---=---- Transmite rapoarte de activitate, propuneri de noi activitati,
INVATAMANTULUI comunicare privind situatii curente

Primeste Planuri invatdmant zi, cadrele didactice si repartizarea
lor pe discipline, directorii de programe si reprezentantii celor

FACULTATEA DE STIINTE ) doua Ramuri de Stiinta Tn Consiliul IFR, regulamente,

ECONOMICE metodologii, proceduri la nivel de Facultate

SI DREPT q4---=-=-=-- Transmite comenzi, Planuri de invdtamant IFR, regulamente,
metodologii, proceduri ale Centrului IFR, solicitéri curente

CENTRUL PENTRU ——» Primeste documente SMC aplicate la nivel de Universitate,

MANA(:?;EM ENTUL rapoarte de evaluare, consultanta

CALITATII SI PROGRAME  «4------- Transmite documente SMC elaborate in cadrul Centrului IFR,

UNIVERSITARE rapoarte de calitate

EDITURA SI ATELIER ——»  Primeste materiale de studiu editate in format IFR

MULTIPLICARE q----—-—= Transmite solicitare editare materiale de studiu in format IFR

DIRECTIA ECONOMICA —»  Primeste consultare in elaborarea Bugetului de venituri si
cheltuieli la nivelul Centrului IFR, informari de naturd

< economica

Transmite Bugetul de venituri si cheltuieli al Centrului IFR

DIRECTIA JURIDICA, RU ——  Primeste: informari, solicitari, consultantd de specialitate
q4------- Transmite: documente platd cadre didactice si secretar Centrul
IFR
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