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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI

Elemente privind Responsablll_ cu o
rer s . . | elaborarea/verificar FUNCTIA DATA SEMNATURA
responsabilitati/operatiuni e
ea editiei
1. 2. 3. 4, 5.
Elaborare Lect. univ. dr. Prodecan
Alina TRUTA FSEFI
Verificare Lect. univ. dr. Prodecan
Gabriel BRATU FSEFI
Avizare Conf. univ. dr. Decan FSEFI
Leonard Fleancu
Aviz juridic Elena Mateescu Consilier
Juridic

2. INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR

- Numarul Nume si prenume
Revizia/ . L. .
Nr. Data capitolului si Continutul
crt. R paginilor modificarii Elaborat Verificat Avizat Aprobat
aplicarii revizuite

3.SCOP

Procedura stabileste modalitatile de desfasurare a activitatilor de evaluare finale si finalizare a studiilor,
in regim on-line, pentru programele de studii din Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica, cu
respectarea procesului didactic, a integritatii academice si cu asumarea raspunderii publice.
Prezenta procedura de lucru se utilizeaza pentru:

- Cunoasterea, respectarea si aplicarea modalitatilor de desfasurare a activitatilor de evaluare finale si
finalizare a studiilor, in regim on-line la Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica;

- Evaluarea modului in care se desfasoara activitatilor de evaluare finale si finalizare a studiilor, in
regim on-line, constituind document de referinta.
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4. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in FACULTATEA DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA SI INFORMATICA
tuturor celor care participa la desfasurarea programelor de studii.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1 Externe
Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;
H.G. nr.404/2006, privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat.
OM 3235/10.02.2005 privind organizarea ciclului de studii universitare de licenta;
OM 3928/2005 privind asigurarea calitatii Serviciilor educationale in institutiile de
invatamant superior;
Metodologia de evaluare externa, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanta a ARACIS;
Decretul nr.195/2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei
Decretul nr.240/2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul Romaniei
Hotararea nr.7/2020 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta (CNSSU);
Ordinul Ministrului educatiei si Cercetarii nr. 4020/07.04.2020.
Ordonanta de urgentd nr. 58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna functionare a
sistemului de invatdmant

5.2. Interne

Hotararile Senatului Universitdtii din Pitesti;

Hotararile Consiliului de Administratie al Universitatii din Pitesti;

Regulamentul privind examinarea si notarea studentilor - REG-CMCPU-09;

Hotararile Consiliului Facultatii de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica.

METODOLOGIE privind DESFASURAREA ACTIVITATILOR DE EVALUARE IN
REGIM ON-LINE IN ANUL UNIVERSITAR 2019-2020 LA UNIVERSITATEA DIN
PITESTI

6.DEFINITII SI ABREVIERI

UPIT — Universitatea din Pitesti;

FSEFI - Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica

CF - Consiliul Facultatii

CEAC-F - comisia de evaluare si asigurare a calitatii la nivelul facultatii
RCD - responsabil calitate la nivelul departamentului
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DAMK- Departamentul Aistentd Medicala si Kinetoterapie

DEFS - Departamentul Educatie Fizica si Sport

DIMSIA - Departamentul Ingineria Mediului si Stiinte Ingineresti Aplicate
DMI - Departamentul Matematica Informatica

DSN - Departamentul Stiinte ale Naturii.

E —examen;
C —colocviu;
V — verificare.

7. DESCRIEREA ACTIVITATII

7.1. Generalitati

Procesul de invatamant se desfasoara dupa principii, reguli, regulamente, metodologii si
proceduri care urmaresc asigurarea calitatii invatamantului in Facultatea de Stiinte, Educatie fizica si
Informatica din cadrul UPIT. Cadrele didactice care desfasoara activitati de curs, seminar, laborator,
proiect, lucrari practice pot fi titulare sau asociate, in conditiile legii. in cadrul fiecarei discipline se
cuantifica activitati de: curs (C), seminar (S), laborator/lucrari practice (L/LP), evaluare pe parcurs si
evaluare finala (examen, colocviu, verificare - E, C, V).

7.2. Descrierea activitatii

7.2.1 Prezenta procedura operationald se aplica la nivelul tuturor programelor de studii din cadrul
FSEFI pentru activitatile de evaluare (examene/colocvii/verificari), pentru anul universitar 2019-2020,
semestrul al Il-lea. Procedura se poate aplica, dacd situatia o va impune, si in alte perioade de timp,
functie de reglementarile 1n vigoare.

7.2.2 Cadrul didactic titular de disciplina impreund cu responsabilul activitatilor de
seminar/laborator/proiect au obligatia de a incarca pe platforma e-learning a UPIT toate materialele si
informatiile necesare studentului pentru a invata si a se informa, oferind astfel o zond de acces
transparentd tuturor studentilor. Aceste informatii pot fi transmise si prin orice alta modalitate de
comnunicare on-line acceptata de studenti (ZOOM, Skype, Google Meeting, Google Clasroom, e-mail,
etc), urmand sa se verifice ca informatia a ajuns la fiecare dintre cei interesati.

7.2.3 Cadrul didactic titular de disciplina, prin consultare cu responsabilul de
seminar/laborator/proiect, stabileste modalitatea de evaluare conform fisei disciplinei (scris sau oral). Se
recomanda urmatoarele instrumente de evaluare, cu respectarea standardelor academice de calitate: teste
pe platforma electronica, evaluari orale on-line, evaluare in scris in regim on-line, referate sau eseuri
transmise pe cale electronica (platforma e-learning, e-mail, etc. cu confirmarea primirii documentului de
catre cadrul didactic), efectuare de activitdti practice prin care sa poatd fi evaluate abilitdtile dobandite
pentru discipline vocationale (educatie fizica si sport, muzica, etc.).
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7.2.4 in cazul in care varianta de evaluare aleasi nu coincide cu cea precizati in fisa diciplinei,
cadrul didactic are posibilitatea de a modifica fisa si de a o prezenta spre aprobare directorului de
departament. Modalitatea de evaluare aleasa trebuie comunicata studentilor.

7.2.5 Planificarea sustinerii evaludrilor finale este facuta de sefii de grupa ai anilor de studii, de
comun acord cu cadrul didactic titular de disciplina, prin completarea formularului prezentat in Anexa 1
(formular FO1- REG-DSG-03) cu respectarea urmatoarelor reguli:

- evaluarile finale pentru examene si colocvii se programeaza pe grupe de studii;

- Intre evaludrile finale ale fiecarei grupe de studii trebuie sa existe o perioada libera de cel putin
doua zile (exceptand zilele de examen);

- planificarea trebuie sa acopere intreaga perioada a sesiunii.

7.2.6 Seful de grupa trimite prin e-mail formularul completat catre indrumatorul de an, adaugand
in CC cadrele didactice ale caror examene sunt prevdzute In formular; indrumatorul de an verifica
corectitudinea intocmirii formularului, 1l semneaza electronic si transmite forma finala catre secretariatul
facultatii.

7.2.7 Secretariatul intocmeste programul de desfasurare a sesiunii, pe ani si grupe de studii,
respectiv pe zile (Anexa 2). Programul se aduce la cunostinta studentilor cu cel putin o saptamana
inaintea inceperii sesiunii, prin afisare la avizierul facultatii si publicare pe site-ul facultatii.

7.2.8 Pentru sesiunea de refacere evaluari finale, programarea examenelor va fi realizata de catre
secretariat de comun acord cu cadrul didactic titular de curs si va fi comunicata studentilor in timp util
prin publicare pe site-ul facultatii.

7.2.9 Pentru orice proba de evaluare online, cadrul didactic titular va pastra dovezile care sa
ateste desfasurarea sesiunii respective de evaluare.

7.2.10 Nota atribuita de cadrele didactice In urma fiecarei evaluari trebuie comunicata individual
studentilor.

7.2.11 Indiferent de forma de evaluare, studentii vor confirma prezenta la evaluare, astfel:

(1) pentru evaluarea scrisa fiecare student va transmite inaintea evaluarii (intr-un interval de timp
stabilit de profesor si la o adresa indicata) poza cu carnetul de student (pagina care contine fotografia si
numarul de inmatriculare) sau CI in cazul in care a pierdut carnetul de student.

(2) pentru evaluarea orala fiecare student va prezenta carnetul de student (pagina care contine
fotografia si numarul de inmatriculare) sau CI in cazul in care a pierdut carnetul de student.

7.2.12 Indiferent de forma de evaluarea, fiecare student va transmite inaintea evaludrii, intr-un
interval de timp stabilit de profesor si la o adresa indicatd, Declaratia pe propria raspundere (Anexa 3)
completata, datata si semnata olograf, in format pdf sau jpg.

7.2.13 Evaluarea prin proba scrisa (cu timp limitat de lucru):
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(1) Desfasurarea evaluirilor scrise: un cadru didactic va elabora minim 2 variante de subiecte si va
distribui studentilor varianta aleasa, conform catalogului.

(2) Timpul acordat evaluarii on-line prin proba scrisa din momentul transmiterii subiectului va fi
stabilit de cadrul didactic titular de disciplind si comunicat studentilor Tn momentul transmiterii
subiectelor.

(3) La expirarea timpului de lucru, studentii transmit lucrarile la adresa indicata de profesor pe
varianta de subiect. Depasirea timpului alocat pentru rezolvarea subiectului, atrage dupa sine
depunctarea studentului.

(4) Comunicarea rezultatelor evaluarii si contestarea rezultatelor: profesorul va aduce la cunostinta
studentilor evaluati rezultatele obtinute, in termen de maxim 48 ore de la data sustinerii evaluarii.

(5) Rezultatele vor fi transmise individual, in aceeasi modalitate aleasa pentru transmiterea
subiectelor, catre fiecare student.

7.2.14. Evaluarea prin examinare orala:

(1) Desfasurarea evaluirilor orale se face prin inregistrarea evaludrii pe o platforma aleasd de
profesor, prin prezenta in acelasi timp a minim 3 studenti. Studentii vor fi programati anterior de catre
cadrul didactic.

(2) Timpul acordat evaluirii este de minim 10, maxim 15 minute pentru fiecare student.

(3) Comunicarea rezultatelor evaluirii si contestarea rezultatelor: cadrul didactic va aduce la

cunostinta fiecarui student evaluat rezultatul obtinut, la finalul sesiunii video.

7.2.15 Rezultatele fiecarei probe de concurs se comunicd de catre cadrul didactic evaluator, in
termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii acesteia, in mod direct fiecdrui student in parte, in
conformitate cu prevederile GDPR (https://www.upit.ro/ro/protectia-datelor-personale).

7.2.16 Contestatii

(1) Se pot formula contestatii numai pentru probele scrise.

(2) Eventualele contestatii privind rezultatele unei probe se depun prin posta electronica la secretariatul
facultatii in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor si se rezolva in timp de 48 de ore de la
data depunerii, de catre Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor. Deciziile comisiilor de analiza
si solutionare a contestatiilor sunt definitive. Rezultatele obtinute la probele orale, de aptitudini sportive
sau artistice nu pot fi contestate.

(3) Comisia de analizd si solutionare a contestatiilor este propusd de decan, numita prin decizia
Rectorului Universitatii din Pitesti si este formata din cadre didactice din specialitatea probei contestate,
dar care nu au participat in comisia de sustinere a probei respective.

(4) Conform legii, membrii comisiei de analiza si solutionare a contestatiilor nu se pot afla, cu cei
examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al 111-lea inclusiv.

7.2.17 In situatia in care un candidat nu poate accesa, din diverse motive, platforma pe care se sustin
examenele sau intampina probleme tehnice legate de conexiunea la Internet, comisia de evaluare poate
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decide, la solicitarea acestuia, asupra reprogramarii studentului in conditiile respectarii prevederilor
legate de desfasurare a examenului (perioada, comisie etc.).

8. RESPONSABILITATI

Conducerile facultatilor, precum si directorii de departamente au obligatia comunicarii prezentei
procedure operationale tuturor cadrelor didactice si tuturor studentilor din universitate.

Prezenta procedura operationale va fi dusa la indeplinire de catre conducerile facultatilor, conducerile
departamentelor, secretariatele facultatilor, de catre toate cadrele didactice din universitate si de catre toti
studentii inmatriculati in anul universitar 2019-2020 la Universitatea din Pitesti.

Directorul de departament si cadrele didactice: raspund pentru buna desfasurare a procesului
de evaluare, in regim on-line.

Studentul are obligatia de a participa la activitatile de invatare si evaluare on-line stabilite de
cadrele didactice si de a transmite Anexa 1.

Secretariatul Facultatii asigura respectarea prezentei proceduri.

9. ANEXE SI FORMULARE

Anexa 1. Formular programarea evaluarilor finale
Anexa 2. Planificarea evaluarilor finale

Anexa 3. Declaratie pe propria raspundere

Dispozitii finale

Prezenta procedura a fost dezbatuta si aprobata in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte, Educatie
Fizica si Informatica din data de 05.05.2020
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ANEXA 1
FORMULAR
PROGRAMAREA EVALUARILOR FINALE
FACULTATEA ..o
PROGRAMUL DE STUDII.......ccoooviiiiiieiiee e
Anul de studii..............
Programarea evaluarilor finale in sesiunea de vari, anul universitar 2019 — 2020
Forma de
Nr. |Denumirea disciplinei  |Grupa Data |Interval [evaluare online Numele si  prenumele cadrului
crt. orar (Scris didactic titular de disciplina
Oral/Practic)
COLOCVII/ VERIFICARI (se programeazi in ultimile doui siaptimani ale semestrului)
1
1 2
2
3
EXAMENE (se programeaza in sesiune)
1
2
3
Data:......ccooviiiirieiee e,
VERIFICAT,
Indrumator de an
Numele si prenumele............cooeveiiiiiniicieceees SEMNATUTa .o
NOTA:
La planificarea sustinerii evaluarilor finale se vor respecta, in mod obligatoriu, urmatoarele
reguli:
a) evaluarile finale pentru examene si colocvii se programeaza pe grupe de studii
b) nu se admite planificarea simultana a aceleiasi evaluari finale la doua sau mai multe
grupe;
c) intre evaluarile finale ale fiecarei grupe de studii trebuie sa existe o perioada libera de cel putin doua zile (exceptand zilele in care se desfasoara evaluarea
finala);

d) planificarea examenelor trebuie sa acopere intreaga perioada a sesiunii;
Nerespectarea acestor reguli conduce la anularea planificarii evaluirilor finale si refacerea acesteia de citre decanat, cu consultarea

indrumatorului de an.
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ANEXA 2

FACULTATEA .o
PROGRAMUL DE STUDI ...,
Anul de studii..............

PLANIFICAREA EVALUARILOR FINALE
din sesiunea de vara a anului universitar 2019 — 2020

Forma de
Nr. | Denumirea disciplinei |Cadrul didactic titular| Cadrul didactic | Grupa Data evaluare online
crt. de disciplina asistent la examen evaluarii (Scris
/Oral/Practic)
1
2
3
4
5
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Anexa 3

Universitatea din Pitesti
Facultatea de Stiinte, Educatie fizica si Informatica
Departamentul Stiinte ale naturii
Anul de studiu...........cccoe...
Disciplina.........ccccoevvvveiennnn,

DECLARATIE
Subsemnatul (2) ..oooeeiiie e student (8) la Facultatea de Stiinte,
Educatie fizicd si Informaticd din cadrul Universitatii din Pitesti, domiciliat (d) in
............................ y St e N, DlOC L, SCarEL L, €RQ) L, Gt
....... , sector/judet ........................., posesor al CI, seria .....nr. ............... eliberat de

Cunoscand dispozitiile articolului 292 Cod penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe
proprie raspundere urméatoarele:

- voi respecta cerintele de securitate pe durata desfasurarii oricarei evaluari on-line.

- Nu este permisa prezenta altor persoane in locul de sustinere a evaluarii.

Incilcarea acestor reguli reprezinti abateri care sunt sanctionate conform Regulamentelor
Universitatii, corelate cu legislatia din invatamantul universitar.

Ma angajez sa depun prezenta anexa in format original, la secretariatul facultatii, la revenirea

in activitate.

Data, Semnitura declarant®,

*declarantul certifica prin semnatura olograf
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10. LISTA DE DIFUZARE

Nr. | Departament/
crt. | Compartiment

Nume prenume Data primirii | Semnatura Data . | Semnatura
retragerii

Membri DAMK

Membri DEFS

Membri DIMSIA

Membri DMI

Membri DSN

AR E R

Secretariatul FSEFI

Pagina WEB FSEFI
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11. CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
crt.
Pagina de garda 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si |2
aprobarea editiei

2. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor 2
3. Scop 2
4. Domeniu de aplicare 3
5. Documente de referinta 3
6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
7. Descrierea activitatii 4
8. Responsabilitati 7
9. Anexe si formulare 7
10. Anexal 8
11. Anexa 2 9
12. Anexa 3 10
13. Lista de difuzare 11
14, Cuprins 12
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