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Introdus Art.1

Art.1 Functiile didactice din invafimantul
universitar, conform Art.285 din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile
si completarile ulterioare sunt:

a) asistent universitar;

b) lector universitar/sef de lucriri;

c) conferentiar universitar;

d) profesor universitar.

Rev.1/08.11.2019

Introdus Art.2

Art.2 (1) Recunoasterea automata a functiilor
didactice obtinute in striinatate poate interveni
in cazul participarii la un concurs de ocupare a
unui post didactic, sau alte activitati didactice
desfagurate in cadrul Universitatii din Pitesti.
(2) Recunoasterea automatd a functiei
didactice obtinutd in striinitate se realizeaza
inainte de desfasurarea concursului de ocupare
a unui post didactic in cadrul UPIT daca
solicitantul doreste si participe la procedura de
concurs.

(3) Ocuparea unui post didactic in cadrul UPIT
se realizeazd conform normelor legale in
vigoare si a metodologiilor proprii.

Rev.1/08.11.2019

Renumerotare
articolele

Art3.. Art21

Rev.1/08.11.2019

Art.9 introdus
la

* Act de identitate - copie - si dovada
schimbarii numelui.... pentru cetatenii romani
si copie si traducere legalizati pentru cetafrnii
stréini;

Rev.1/08.11.2019
Revizie adresa nr.
15207/06.11.2019

Introdus
Art.19

Art.19 Decizia definitiva a universitatii poate fi
atacati la instantele de judecata.
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SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a implementa la nivel intern Metodologia privind
recunoaglerea automatd, de cdire institufiile de invdimant superior, a Junctiilor didactice din
invagamdntul universitar obtinute in institufii de invagamant universitar acreditate din strdindtate,
aprobatd prin Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 5.922 din 6 decembrie 2016 si de a stabili
responsabilitafile UPIT cu privire la obligatiile ce 1i revin conform dispozitiilor legale mentionate,
respectiv asigurarea cadrului metodologic de evaluare $i recunoastere automati a functiilor didactice
din invatdgmantul universitar obtinute in institutii de Inva{dmant universitar acreditate din strdinatate,
in context unitar, transparent si legal, in strinsi corelare cu prevederile Legii nr.200/2004 privind

recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru profesiile reglementate in Romania cu modificarile si
completdrile ulterioare;

DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Pitesti pentru recunoasterea automati a functiilor
didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de invatimant universitar acreditate din
strdinatate.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru profesiile
reglementate in Roménia cu modificirile si completdrile ulterioare;

* Legeanr. 1/2011 a educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

* OMENCS nr. 5.922/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea automats, de
catre institutiile de inva{dmant superior, a functiilor didactice din invatimantul universitar
obtinute in institutii de invi{imant universitar acreditate din strdinatate;

* OMEN nr. 5462 din 2018 privind aprobarea listei universitatilor de prestigiu din alte state;

e OMECS nr. 3482/2016 privind aprobarea regulamentului de organizare si functionare a
Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor universitare;

* OMENCS nr. 5.923/2016 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea diplomei de
doctor si a titlului de doctor in stiinte sau intr-un domeniu profesional, obtinute in striinatate;

* ORDIN nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor
publice.
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DEFINITII:

Titlu - calitate obtinutd de cineva in urma unor studii speciale sau in urma unei performante
sportive;
Recunoastere - actiunea de a recunoaste si rezultatul ei;

Echivalare - recunoastere a valabilitatii unor studii, examene sau diplome obtinute in cadrul unei
scoli de alt tip sau in striinitate.

Statele terte- sunt cele care nu fac parte dintr-un tratat, alianta, acord.
ABREVIERI:

UPIT - Universitatea din Pitesti
MEN - Ministerul Educatiei Nationale
CA - Consiliul de Administratie

CNRED - Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare

CNATDCU - Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare

1. CONSIDERATII GENERALE

Art.1 Functiile didactice din invatimantul universitar, conform Art. 285 din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare sunt:
a) asistent universitar;
b) lector universitar/sef de lucriri;
¢) conferentiar universitar;

d) profesor universitar.

Art.2 (1) Recunoasterea automata a functiilor didactice obtinute in strdindtate poate interveni in
cazul participarii la un concurs de ocupare a unui post didactic sau alte activitati didactice desfasurate
in cadrul Universitatii din Pitesti.

(2) Recunoasterea automatd a functiei didactice obfinutd in straindtate se realizeaza inainte de
desfdsurarea concursului de ocupare a unui post didactic in cadrul UPIT daci solicitantul doreste s3

participe la procedura de concurs.

(3) Ocuparea unui post didactic in cadrul UPIT se realizeaza conform normelor legale in vigoare si a

metodologiilor proprii.
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Art.3 Functiile didactice din invagmantul universitar obtinute in institugii de Invatimant
universitar acreditate din state membre ale Uniunii Europene, ale Spatiului Economic European, din
Confederafia Elvetiana si in universitdti de prestigiu din alte state incluse in Lista universitatilor de
prestigiu din alte state, aprobati prin ordin al ministrului educatiei nationale i cercetarii stiintifice si
actualizata periodic, valabild la momentul depunerii cererii, se recunosc automat de citre institutiile
de invatdmant superior din Romania.

Art.4 Functiile didactice obtinute la alte institutii de invi{imant universitar acreditate decét cele
mentionate la art.1, se recunosc numai in baza unei conventii internationale de recunoastere
reciprocd, incheiata la nivel interguvernamental sau interuniversitar.

Art. 5 Prevederile prezentei proceduri se aplica cetitenilor romani, cetdtenilor din state membre
ale Uniunii Europene, ale Spaiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cetitenilor din
state terte.

Art. 6 Solicitantii sunt eligibili §i pot depune cereri pentru recunoasterea automati a functiilor
didactice din invafdmantul universitar obtinute, in cazul in care aceste functii didactice au fost
obtinute intr-una dintre urmatoarele categorii de institutii de invatamant superior:

a) institutii acreditate de invatdmant superior sau de cercetare-dezvoltare dintr-un stat membru al
Uniunii Europene, al Spatiului Economic European si din Confederatia Elvetiani;

b) institufii acreditate de invaimant superior sau de cercetare-dezvoltare incluse in Lista
universitdfilor de prestigiu din alte state, aprobati prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetdrii stiinfifice, actualizata periodic (in prezent OMEN nr. 5462 din 201 8);

¢) institutii acreditate de invatdmant superior sau de cercetare-dezvoltare care fac obiectul unei
conventii internafionale de recunoastere reciproca, incheiate la nivel interguvernamental sau
interuniversitar.

Art. 7 (1) Solicitantii care nu se incadreaza in una din situatiile mentionate mai sus, se vor adresa
direct Centrului National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din cadrul Ministerului
Educatiei Nationale (CNRED).

(2) UPIT consultd, dacd este cazul, Centrul National de Recunoagstere si Echivalare a
Diplomelor (CNRED) si Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare (CNATDCU).

Art. 8 Ocuparea unui post didactic in cadrul UPIT se realizeazi conform normelor legale in
vigoare si metodologiilor interne de transpunere ale universitatii — Metodologia privind concursul
pentru  ocuparea  posturilor  didactice si de  cercetare  vacante din = UPIT
(https://www.upit.ro/_document/25641/metodologie privind concursul pentru ocuparea posturilor_dida
ctice si_de cercetare vacante din upit 2018.pdf)
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2. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROCESULUI DE
RECUNOASTERE A FUNCTIILOR DIDACTICE

2.1. Dosarul de recunoastere

Art. 9 Dosarul solicitantului pentru recunoasterea automati a functiilor didactice din
Invatamantul universitar obtinute in institutii de invatimant universitar acreditate din striinitate se
depune la registratura UPIT — Rectorat, Str. Targu din Vale, nr. 1.

Dosarul va cuprinde urmdtoarele documente:

* Cerere de recunoastere depusa in nume propriu de citre solicitant (Anexa nr. 1-FO1-PO-
CMCPU-08);

* Act de identitate - copie - §i dovada schimbirii numelui (dacid acesta este diferit in
documentele trimise) copie si traducere legalizati;

* Diploma de doctor, daca actul de studii este obtinut in Roménia sau la una din institutiile
acreditate de invatdmant universitar mentionate la art. 1, respectiv atestatul de recunoastere emis de
catre CNRED, dacd actul de studii este obtinut la alte institutii acreditate de invatdmant universitar
din strdinatate, in traducere legalizat;

* Dovada functiei didactice, eliberata de institutiile prevazute la art. (3) si (4);
* CV, lista publicatii si contributiile stiintifice in domeniul profesat;
* Alte documente, daci este cazul.

Art. 10 Actele de studii supuse recunoasterii sunt autentificate cu apostila de la Haga pentru
statele care sunt parti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state actele de
studii sunt supralegalizate sau insotite de adeverinta de autenticitate emisid de citre autoritatile
competente din fara de provenientd. Scutirea de apostilare sau supralegalizare este permisa in temeiul
legii, al unui tratat international la care Romania este parte sau pe baza de reciprocitate. Lista statelor
care aparfin uneia dintre aceste categorii se se poate consulta https://cnred.edu.ro/ro/lista-statelor-
pentru-care-se-solicita-apostilarea-sau-supralegalizarea

2.2. Constituirea si functionarea Comisiei de recunoastere

Art. 11 (1) La propunerea Prorectorului pentru calitatea invitdmantului, Consiliul de
Administratie (CA) avizeaza iar Senatul aprobid componenta Comisiei de recunoastere a
titlurilor/functiilor didactice obfinute in institutii de invdtdmant universitar acreditate din
strdindtate, alcatuitd din Prorectorul pentru calitatea invatimantului, in calitate de Presedinte si doi
membri, cadre didactice cu titlul de profesor universitar - directorul CMCPU si directorul CCDI - si
un secretar. Secretarul comisiei va fi consilierul juridic al universitatii care va verifica si valida
dosarul din punct de vedere al legalitatii documentelor depuse.
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(2) Odatd cu constituirea comisiei de recunoastere se va constitui si o Comisie de
contestafii alcatuitd din trei membri, cadre didactice cu titlul de profesor universitar.

(3) Odata cu propunerea componentei comisiilor se vor propune si doi membri supleanti.

(4) Dupa derularea procedurii de avizare si aprobare a componentei celor doud comisii
prevazute la alin. (1), Rectorul UPIT emite decizia de numire a comisiilor in vederea solutiondrii
dosarului de recunoastere depus.

2.3. Evaluarea dosarului de recunoastere

Art. 12 Termenul de analiza si evaluare a dosarului este de 30 de zile de la emiterea deciziei de

numire a comisiilor previzute la art. 7 alin. (1), fara includerea perioadei de contestatii si rezolvarea
acestora.

Art. 13 (1) Dosarul de recunoastere care nu contine toate documentele mentionate la art. 7 va fi
respins dacd titularul nu il completeaza in mod corespunzitor in intervalul celor 30 de zile, desi a
primit solicitare scrisa in acest sens din partea comisiei.

(2) In cazul in care existd nelamuriri asupra documentelor prezentate mai sus, Comisia de

recunoastere poate cere clarificari titularului sau se poate adresa pentru consultare citre CNRED si
CNATDCU.

Art. 14 (1) Propunerea de aprobare sau de respingere a recunoasterii functiei didactice din
invdtamantul universitar obtinutd intr-o institutie de invatimant universitar acreditatd din striinitate
se face printr-un referat al comisiei, in cuprinsul ciruia este motivat rezultatul evaluirii.

(2) Referatul se semneaza de citre toti membrii comisiei si se inregistreaza, urménd a fi supus
avizdrii CA si aprobarii Senatului UPIT.

(3) Dupd aprobarea referatului mentionat la alineatul de mai sus, Rectorul UPIT emite o decizie
de recunoastere sau de respingere a recunoasterii, care va fi transmisa solicitantului prin scrisoare
cu confirmare de primire la adresa mentionatd in cerere, in termen de 5 zile lucritoare de la data
emiterii.

2.4. Solutionarea contestatiilor

Art. 15 Solicitantul poate contesta Decizia Rectorului in termen de 5 zile lucritoare de la primire,
prin depunerea unei contestatii motivate la registratura UPIT.

Art. 16 Comisia de contestatie va reanaliza dosarul de recunoastere in 10 zile lucritoare de la
inregistrarea contestatiei si va intocmi un referat de reevaluare a dosarului, care va urma acelasi curs
ca si referatul intocmit de Comisia de recunoastere.

Art. 17 Decizia Rectorului UPIT se comunica solicitantului.
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Art.18 Perioada totald de rezolvare a eventualelor contestatii este de 30 de zile intre momentul

primirii contestatiei la Registratura UPIT si cel al transmiterii citre solicitant a deciziei Rectorului
UPIT.

Art.19 Decizia definitiva a universitatii poate fi atacati la instantele de judecata.

3. DISPOZITII FINALE

Art. 20 Recunoasterea functiilor didactice din invatamantul universitar obtinute in institutii de
invatdmant universitar acreditate din striinatate se face in baza Deciziei Rectorului.

Art. 21 (1) Recunoasterea functiei didactice conform prezentei proceduri este valabila si produce
efecte juridice doar la nivelul UPIT.

(2) Recunoasterea functiei didactice de citre CNRED este valabili si produce efecte juridice pe
intreg teritoriul Romaniei.

RESPONSABILITATI

Rectorul UPIT:

- alocd resursele necesare desfasurdrii procesului de recunoasterea functiilor didactice din
Invatdmantul universitar obtinute in institutii de invatamant universitar acreditate din striinitate.

- emite Deciziile pentru Comisiile de recunoastere i solutionare contestatii.

- emite Deciziile de aprobare sau de respingere a recunoasterii functiei didactice din invatamantul
universitar obtinutd intr-o institutie de Invdtdmant universitar acreditatd din strainitate.

Prorectorul pentru calitatea invitimantului:
- realizeaza instruirea comisiei de recunoastere in legatura cu prevederile prezentei procedure.
- asigurd aplicarea procedurii.

Presedintele comisiei de recunoastere:

- aplica prezenta procedura.

- realizeaza referatul comisiei de aprobare sau de respingere a recunoasterii functiei didactice din
invatamantul universitar obtinuti intr-o institutie de Invatdmant universitar acreditati din strainatate.

Candidatul:
- de realizarea dosarului de recunoastere a functiei didactice din invitimantul universitar obtinuta

intr-o institutie de invafamant universitar acreditatd din strdinitate in conformitate cu prezenta
procedura.

INREGISTRARI SPECIFICE

Toate inregistrarile specific care se elaboreazi in cadrul procesului de recunoastere a functiei
didactice din Invatimantul universitar obtinutd intr-o institutie de invatimant universitar acreditati
din stréinatate.
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ANEXE

Anexa nr.1-FO1-PO-CMCPU-08 - model Cerere recunoagterea automata, a functiilor didactice din
Invéfimantul universitar obtinute in institufii de invagamant universitar acreditate din striinatate
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Anexa nr. 1-F01-PO-CMCPU-08

model cerere recunoasterea automatd, a functiilor didactice din invagamantul universitar obtinute in institutii
de invatdamant universitar acreditate din strdindtate

UNIVERSITATEA DIN PITESTI

Nr. inregistrare ............... Jsssssrmsmisiaianone
APROBAT
RECTOR,
Conf. univ. dr. ing. Dumitru CHIRLESAN
Domnule Rector,
Subsemnatul(a)..............................................................., avand functia
de.oiiiiee b ceommmomnmonsesmans s s nmm e eos e R S SRR , solicit prin prezenta
recunoasterea automatd a functiilor didactice din invdtiamadntul universitar obtinute in institufii de invdtamadnt
universitar acreditate din strdindtate, domeniul (denumirea legala in
VIZOAIE) ..ottt s e

Declar pe proprie raspundere ca toate informatiile prezentate la dosar sunt conforme cu realitatea.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal furnizate prin prezenta cerere s fie
prelucrate de cdtre Universitatea din Pitesti, ca operator de date cu caracter
personale, in baza metodologiei si dosarului de recunoastere a functiilor
didactice din invdtdmadntul universitar obtinute in institutii de invdtdmadnt
universitar acreditate din strdindtate, in conformitate cu Regulamentul U.E.
679/2016* privind protectia persoanelor fizice, in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Am luat la cunostintd cd beneficiez de toate drepturile prevazute de
Regulamentul U.E., in baza Notei de informare privind prelucrarea datelor cu
caracter personal in Universitatea din Pitesti atasata.

Data ................ Semnatura .........ocoevveeveeveeeeoe

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti

10
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Anexa 1b -VERSO

NOTA DE INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL N UNIVERSITATEA DIN PITESTI

- ANEXA [a Cererea privind recunoasterea automatd a
functiilor didactice din invdtdméntul universitar obtinute in
institutii de invdtdmdnt universitar acreditate din strdindtate

UNIVERSITATEA DIN PITESTI, CUI 4122183, CAEN 8542, institutie de invatdmant superior de stat, cu sediul in Str.
Térgul din Vale, nr. 1, Cod postal 110040-Pitesti, Jud. Arges, tel./fax +40 348 453 100/123, website: http://www.upit.ro, vd informeaza
prin prezenta nota despre prelucrarea datelor dumneavoastra personale de catre Universitatea din Pitesti (numita in continuare UPIT) si
drepturile pe care le aveti in relatia cu UPIT ( in calitate de solicitant privind recunoasterea automatd, a Sfunctiilor didactice din
Invdtdmantul universitar obfinute in institufii de invitimant universitar acreditate din strdindtate), in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 (denumit in continuare GDPR) si
legislatia nationala privind protectia i securitatea datelor personale, in vigoare.

SCOPUL SI BAZA LEGALA A PRELUCARILOR

UPIT prelucreazi datele dumneavoastra personale in scopul indeplinirii atributiilor legale ce ii revin conform legii, in calitate
de potential angajator/parte contractuald in contractele de prestari servicii incheiate cu scopul furnizarii serviciilor educationale in
invatdmantul universitar, in vederea recunoasterii automate a functiilor didactice din invitdmantul universitar obtinute in institutii
de invagdmant universitar acreditate din strdindtate, respectiv pentru oferirea serviciilor de sigurantd in campusul universitar, in
conformitate cu prevederile GDPR si ale legilor locale si europene privind protectia datelor. Daca nu suntefi de acord cu furnizarea
datelor personale, UPIT se va afla in imposibilitatea de a respecta cerintele reglementarilor speciale privind functionarea si furnizarea
serviciilor in domeniul invatamantului universitar si in acelasi timp de a da curs cererii dvs. privind recunoasterea automati de citre
Universitatea din Pitesti a functiilor didactice din inva{imantul universitar obtinute in institutii de invafdmant universitar acreditate din
strdindtate.

TIPURI DE DATE CU CARACTER PERSONAL PE CARE LE PRELUCRAM

Politica privind protectia i securitatea datelor personale a UPIT este de a colecta numai datele personale necesare in scopuri
convenite. Categoriile de date personale care v sunt solicitate si supuse prelucrarilor pot cuprinde urmatoarele: nume, prenume, CNP,
seria §i nr. Cl/Pagaport, data si locul nasterii, semnaturd, datele din actele de stare civild, date privind formarea profesionald, situatii
speciale/asigurari de sanatate si sociale, detalii de contact, date bancare, referinte/recomandari, CV, date de contact.

Ne rezervdm dreptul de a solicita si alte date necesare pentru indeplinirea atributiilor, strict in conformitate cu prevederile
legale

CATEGORII DE DESTINATARI AI DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Datele dvs. personale sunt destinate utilizarii/prelucrarii de catre operator (UPIT) in scopul recunoasterii automate a
functiilor didactice din invitadmantul universitar obtinute n institutii de nvifimant universitar acreditate din striinitate, si
pot fi comunicate catre Autoritd{i publice, Organisme nationale de statisticd/verificare, Societafi bancare, Servicii sociale si de
sanatate, Politie, Parchet, Instante, in scopuri bine-determinate, conform legislatiei in vigoare.

DREPTURILE DUMNEAVOASTRA. MODUL DE EXERCITARE A ACESTORA

Aveti posibilitatea, in anumite conditii previzute de catre GDPR, si va exercitafi urmatoarele drepturi, printr-o cerere scrisa,
semnatd si datatd, trimisa la Universitatea din Pitesti, str. TArgu din Vale, nr.1 : dreptul de a fi informat, de acces la date, de
rectificare, de stergere, la restrictionarea prelucririi, la portabilitatea datelor, de opozitie, cit si de a depune o plangere catre

Autoritatea Nationald pentru Supravegherea Prelucririi Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP) atunci cind considerati
cd v-au fost incalcate drepturile.

Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa cu o cerere scrisd, datata si semnata, la sediul Universitatii din Pitesti, str.
Térgu din Vale, nr.1, Pitesti. De asemenea, vi este recunoscut dreptul de a vi adresa justitiei.

INFORMATII SUPLIMENTARE

Va recomandam s consultati politica noastra despre Prelucrarea datelor cu caracter personal, accesand pagina de internet
a Universitdtii noastre www.upit.ro, la sectiunea dedicati ,,Protectiei datelor cu caracter personal”.
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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND

»RECUNOASTEREA AUTOMATA DE CATRE

UNIVERSITATEA DIN PITESTI A FUNCTIILOR DIDACTICE

DIN iNVATAMANTUL UNIVERSITAR OBTINUTE iN
INSTITUTII DE iNVATAMANT UNIVERSITAR

ACREDITATE DIN STRAINATATE”

COD: PO-CMCPU-08

Editia 1

Revizia 1

LISTA DE DIFUZARE

Nr.crt.

Facultate/Compartiment

Data
primirii

Nume
prenume

Semnatura

Data
retragerii

Semnitura

Secretariatul
Senatului UPIT

CMCPU

Directia Secretariat
General

Facultatea de Stiinte,
Educatie Fizica,
Informatica

Facultatea de
Mecanica si
Tehnologie

Facultatea de
Electronica,
Comunicatii si
Calculatoare

Facultatea de Drept si
Stiinte Economice

Facultatea de Stiinte
ale Educatiei, Stiinte
Sociale si Psihologie

Facultatea de
Teologie, Litere,
Istorie si Arte

10

Centrul pentru
invatdmant cu
frecventa redusa

11

Directia Juridica si
Resurse umane

12

Secretariatul tehnic al
Comisiei de monitorizare
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