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SCOP

Procedura stabileste modalitatile de Tntocmire a orarelor pentru programele de studii din
Facultatea de Stiinte, Educatie Fizicd si Informatica, astfel Tncat activitatile didactice si
practice sa se desfasoare in functie de criteriile psiho-pedagogice prin respectarea curbei de
efort atat pentru studenti, cat si pentru cadrele didactice.

Prezenta procedura de lucru se utilizeaza pentru:

Cunoasterea, respectarea si aplicarea modalitatilor de elaborare a orarelor de cadrele didactice
implicate in activitatile de Tntocmire a orarelor la Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si
Informatica;

Utilizare ca document de referinta pentru evaluarea modului in care se desfasoara activitatea
deintocmire aorarelor.

DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurda este aplicatda in cadrul Facultatii de Stiinte, Educatie Fizica si
Informatica de responsabilul si/sau membrii desemnati ai colectivelor de elaborare a orarelor,
conducerea facultdtii si a departamentelor pentru respectarea actelor normative in vigoare,
asigurarea unei bune desfasurdri a procesului de predare-invatare, distribuirea echilibrata a
orelor in cursul unei saptamani, facilitarea accesului neconditionat al studentului la actul
educational.

DOCUMENTE DE REFERINTA

1) Legea Educatiei nr. 1 /2011 cu modificarile si completérile ulterioare;

2) Legeanr. 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

3) Regulamentele si reglementarile interne ale Universitatii din Pitesti;

4) Statele de functiuni ale Facultétii de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica;

5) Planurile de Tnvatamant ale programelor de studii gestionate la nivelul Facultatii de Stiinte,
Educatie Fizica si Informatica;

6) Codul muncii;

7) Carta Universitdtii din Pitesti,

8) Hotararile Senatului Universitdtii din Pitesti;

9) Hotdrarile Consiliului de Administratie al Universitatii din Pitesti;

10) Regulamentul privind activitdtile profesionale studentesti studentesti pentru studii
universitare de licentd/ master — REG-75-06/REG-75-07;

11) Contractul de studii si anexele corespunzatoare incheiat intre fiecare student si
Universitatea din Pitesti;

12) Hotararile Consiliului Facultatii de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica.
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6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

- FSEFI - Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica

- ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatamantul Superior
- CF - Consiliul Facultatii

- CEAC-F - comisia de evaluare si asigurare a calitatii la nivelul facultatii

- RCD - responsabil calitate la nivelul departamentul ui

- DAMK- Departamentul Aistentd Medicala si Kinetoterapie

- DEFS - Departamentul Educatie Fizica si Sport

- DIMSIA - Departamentul IngineriaMediului si Stiinte Ingineresti Aplicate

- DMI - Departamentul Matematica Informatica

- DSN - Departamentul Stiinte ale Naturii.

7. DESCRIEREA ACTIVITATII

7.1. Orarelor se Tntocmesc pe baza Planurilor de Tnvatamant si a statului de functii aprobate
de Senatul universitatii si semnate de Rector.

7.2. Responsabilii de orar vor primi copii ae planurilor de Tnvatdmant, ale statelor de functii,
tabelul cu structurile didactice/ formatiile de studiu, lista cursurilor care se desfasoara in
comun (pentru fiecre program de studiu din facultate) de ladirectorii de departament.

7.3. Orarele pentru activitatile didactice se elaboreaza semestrial de catre responsabilii de
orar sau de catre alte cadre didactive propuse de decan/ directorul de departament si numite
prin decizie de cétre decan.

7.4. Cursurile, seminariile si lucrarile practice se trec in formularul de orar atribuindu-se sala
aferenta desfasurarii acestora si se completeaza corespunzator in orarul salii/ laboratorului si
Tn orarul cadrului didactic.

7.5. Spatiile destinate activitatilor didactice trebuie sa corespunda specificului activitatii —
sala de predare (curs, seminar sau proiect), laborator didactic, spatii sportive sau pentru stagii
de practica.

7.6. Calitatea spatiilor de Tnvatamant este evaluata in functie de suprafatd, volum, starea
tehnica si numarul total de studenti care 1si pot desfasura activitatea simultan.

7.7. Ora academica de predare continua este de 50 de minute. Dupa acest interval se acorda o
pauza de 10 minute.

7.8. Activitatea didactica incepe laore fixe.

7.9. Orarele se pot elabora cu repartizarea disciplinelor pe parcursul unui semestru intreg sau
pe module (gruparea unor discipline Tntr-un interval de timp mai mic de 14 saptdamani), cu
aprobareain sedinta la nivelul departamenului.

7.10. Programarea activitatilor didactice se realizeaza dupa urmatoarea ordine de prioritati:
a) gruparea activitatilor Tn scopul asigurarii continuitatii pentru studenti, pe cat posibil fara
fragmentare si fara a se depasi opt ore/zi de activitati didactice, potrivit Codului drepturilor si
obligatiilor studentului Tn Universitatea din Pitesti;

b) ocuparea, pe céat posibil, cu activitati didactice pentru studenti pe parcursul zilelor
lucrdtoare din saptdmana, Tntr-un mod uniform din punct de vedere al numarului de ore;
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c) asigurarea ocuparii spatiilor destinate activitatilor didactice in intervalul orar 08:00-
20:00;

7.11. Se recomanda ca o subgrupa sa nu aiba mai putin de 4 ore didactice pe zi. Nicio
subgrupd nu poate avea una sau mai multe zile pe saptdména fara activitdti didactice; fac
exceptie orarele pentru programele de studii de master.

7.12. Se recomanda ca o subgrupd sa nu aibd 4 ore de aceeasi activitate didactica (curs,
seminar, laborator sau proiect) la aceeasi discipling, in aceeasi zi; fac execptie orarele pentru
programele de studii de master.

7.13. Se recomanda ca studentii sa nu se deplasaze, pe parcursul aceleasi zile, dintr-un corp
de cladiri in altul (Targul din Vale, Doja, Doaga); prin exceptic se admite o singura deplasare
in cadrul unei singure zile pentru orele de educatie fizicad. Aceastad deplasare va fi introdusa la
Tnceputul sau sfarsitul modulului de ore zilnice.

7.14. Orele de limba straina vor fi introduse la inceputul sau sfarsitul modulului de ore
aferent unei zile. Aceste ore nu sunt luate Tn calculul realizarii numarului minim de 4 ore de
unui modul.

7.15. La programarea cadrelor didactice cu functii de conducere Tn cadrul facultatii/
departamentului sau universitatii se vor avea Tn vedere restrictiile impuse de activitatile
specifice programate (reuniuni ae conducerii).

7.16. n cuprinsul orarului se vor specifica:

a) denumirea completd a disciplinei cu specificarea abrevierilor Intr-o legenda;

b) gradul cadrului didactic;

c) numele si prenumele cadrului didactic;

d) denumirea sau codul spatiului de Tnvatamant;

€) categoriadeincadrare a saptdmanii: impara sau para,;

f) abrevierile vor fi cuprinse in legenda.

7.17. Orarele se vor finaliza cu cel putin 24 de ore Tnainte de Tnceperea activitatilor didactice
prevazute in orar in acel semestru.

7.18. La intocmirea orarelor se va tine seama de sugestiile studentilor transmise prin
reprezentantul acestora.

7.19. Orarele vor fi aprobate de directorul de departament si decan.

7.20. Dupa aprobare, afisarea orarelor se face la avizierele destinate si pe pagina web a
facultatii in cadrul softului specific orarului elaborat la nivel de universitate.

7.21. Orarul de ocupare a spatiilor de invatamant va fi afisat pe usa fiecdrei sali de curs/
seminar/ laborator.

7.22. Seinterzice afisarea sau postarea pe pagina web a orarelor care nu sunt aprobate de
directorul de departament si decan.

7.23. Orarul poate fi modificat in primele doua saptamani ale fiecarui semestru astfel ncat
sa se acopere cat mai bine intervalul minim de 4 ore de activitati didactice

7.24. Operarea modificarilor va fi adusa la cunostinta cadrelor didactice si studentilor de
catre responsabilii cu orarul prin afisarea la avizier, prin intermediul Tndrumatorilor de an si al
titularilor de disciplina.

7.25. Orarul modificat va fi supus aprobarii de cétre directorul de departament si decan.
7.26. 1Tn cazuri exceptionale, Tn care cadrul didactic nu poate respecta orarul, poate propune
recuperarea activitatilor didactice dupa un program de recuperare, cu aprobarea directorului
de departament sau decanului, dupa caz. Acest lucru este posibil in urmatoarele situatii:

a) motive de sénatate sau alte motive personale;
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b) mobilitati Erasmus+;

C) activitati de cercetare Tn cadrul unor contracte/ granturi;

d) participarealainstruiri, workshop-uri, simpozioane, conferinte;

€) activitdti in interesul Universitatii din Pitesti/ Facultatii de Stiinte, Educatie fizicd si
Informatica (aporbate de conducere);

7.27. Programul de recuperare propus trebuie:

a) convenit cu studentii pentru obtinerea acordului de principiu;

b) comunicat in timp util structurilor de conducere a departamentului si studentilor;

c) aprobat de directorul de departament sau decan, dupa caz.

8. RESPONSABILITATI

[

a. numeste responsabilii de orar si asigura furnizarea informatiilor necesare elaborarii
orarelor;

b. solicita necesarul de spatii in functie de numarul programelor de studii, tipul de activitate
didactica (curs sau aplicatie), a numarului de studenti participanti la o activitate;

c. aproba orarele semestriale, respectiv modificarile de orar propuse;

d. aprobd/ avizeaza orarele de recuperare a activitatilor didactice.

a. asigura furnizarea informatiilor necesare elaborérii orarelor;

b. aproba orarele semestriale, respectiv modificarile de orar propuse;

c. aproba orarele proprii de recuperare a activitatilor didactice.

d. stabileste listacursurilor care se vor desfasura in comun.

a. participa la elaborarea si afisarea orarelor pentru toate formatiile de studii;

b. opereazd modificarile in orare;

c. obtin avizele si aprobarile necesare pentru orare.

StV

a. verifica modul de aplicare a prezentei proceduri.

0. INREGISTRARI SPECIFICE

Orarele semestriale corespunzatoare fiecarui program de studiu din cadrul FSEFI,
orarele cadrelor didactice si orarele sélilor se depun la secretariatul facultatii.

10. ANEXE S| FORMULARE

Anexal. Sdlile de curs disponibile Tn Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si
Informatica.

Anexa 2. Sdlile de seminar disponibile Tn Facultatea de Stiinte, Educatie Fizicd si
Informatica.

Anexa 3. Sdlile de laborator disponibile pentru desfasurarea lucrérilor practice la
Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica.

Anexa 4. Sdli de sport / terenuri destinate lucrarilor practice
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Dispozitii finale

Prezenta procedurd a fost dezbatutd si aprobata in sedinta Consiliului Facultdtii de Stiinte,
Educatie Fizicd si Informaticd din datade .........cccccevvvrervenee.
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Anexa 1.
Sdlile de curs disponibile in Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica
Dispunere locuri Destinatie Dotdri
Nr. crt. Sala Suprafata, Numar la nivel in trepte Curs Seminar Tabla Draperii Acces Ecran Videoproiector
mp locuri internet

1. Corp S - sala

001 070 80 X . « 9
2. Corp S - sala

003 130 123 X X 2 X X
3. Corp S - sala

009 120 108 X X 3 X X
4. Corp S - sala

101 7 80 X X X 2
5. Corp S - sala

103 120 123 X X 2 X X
6. Corp S - sala

109 113 108 X X 3 X X
7. Corp B - sala 103.42 110 X - X

005
8. Corp B - sala 84 60 X - X

59 (129)
9. Corp B - sala 72 60 X - X
57 (127)
TOTAL 882.42 852
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Anexa 2.
Salile de seminar disponibile pentru desfasurarea seminariilor la Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica
Dispunere locuri Destinatie Dotari
r. Sala Suprafata | - Numar la in Curs | Seminar | Tabla | Draperii Acces Ecran Videoproiector
crt. mp locuri . .
nivel | trepte internet
1.
Corp S - sala 013 m 3 « X 9
2. Corp S - sala015 40 30 X
3. Corp S - sala 114
seminar 40 32 X X 2
4, Corp S - sala 115
seminar 65 45 X X 2
5. Corp S - sala 116
seminar 61 45 X X 2
6. Corp B - sala 126 71.40 40 X X 2
7. Corp B - sala114 72 40 X X 2
8. . X X 2
CorpB .sala 133 63.96 30
seminar
9. - X X 2
CorpB .sala 125 4410 20
seminar
10. Corp B - sala 58 (128) 48 20 X X 2
11. Corp B - sala 61 (131) 48 20 X X 2
12, Corp B - sala Sala Kinetoterapie 84 20 X X 2
13. Corp S - sala 015 40 30 X X 2
TOTAL 717.46 404
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Anexa 3.
Salile de activitati practice disponibile in Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica

Nr. crt.

Locatie
(Corp cladire-sald)

Suprafata

(m?) Nr. locuri

Disciplina

Corp S —sala 006

62 17

Electromagnetism si fizica lll

Corp S —sala 007

60 17

Fenomene electromagnetice si optice

Corp S — sala 008

62 17

Fizica corpului solid,
Electronica

Corp S —sala 010

120 25

Analiza instrumentala
Metode avansate de analiza n chimia medicald
Biochimie clinica

Corp S —sala 014

65 17

Cinetica chimica si farmacocinetica
Termodinamica chimica
Chimia medicamentelor; relatia structura - activitate biologicd
Electrochimie cu aplicatii in medicina
Coloizi cu aplicatii biomedicale
Chimie medicald computationala si structurala
Biocatalizd

Corp S —sala 018

78 17

Chimie analitica - calitativa
Chimie analitica - cantitativa
Imunochimie

Corp S —sala 019

70 17

Chimia nemetalelor
Chimia metalelor
Chimie coordinativa cu aplicatii in medicind
Compusi anorganici in chimioterapie
Bazele fizico-chimice ale tehnologiei chimice
Chimie farmaceutica
Tehnologii farmaceutice

Corp S —sala 021

90 17

Biochimie si toxicologie
Compusi naturali biologic activi
Bio- si nano- materiale

Corp S —sala 022

62 17

Fizica moleculara

Corp S —sala 023

62 17

Fizica plasmei
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11. Corp S —sala 024 62 17 Fizica generala
12. Corp S — sala 025 62 17 Fizica atomica si nucleara
13. Corp S — sala 026 62 17 Difractie de radiatii X
14. Corp S —sala 027 62 17 Microscopie electronica
15. Corp S —sala 028 62 17 Tehnici nedistructive
16. Corp S - anexa 65 17 - Chirpie orga_nica -‘functiuni simp!e _
Chimie organica - functiuni mixte si compusi heterociclici
17. Corp S -sala018 40 20 Chimie generala
18, Corp S - sala 022 81 30 _ Biofizica
Fizica moleculard si caldura
19. Corp S - sala 025 76 18 Fizica atomicd si nucleara
Hidrobiologie
20. Corp S — sala 106 60 20 Sistematica nevert_ebratelor
Entomologie
Parazitologie
Ecofiziologie animala
Fiziologie animala
21 Corp S — sala 107 60 20 Histologie si empriologie animald
Ecotoxicologie
Bioadaptare
Citologie generald
Ecologie generala
Ecosisteme forestiere si cinegetica
Ecologia populatiilor
22. Corp S - sala 108 60 20 _____Ecologieumana____
Fitosociologie si vegetatia Romaniei
Ecologie generala
Fitopatologie
Micologie
Geologie generala
23, Com S - sala 110 55 20 Geografia mediului___
Poluarea si protectia mediului
Paleobiologie
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24.

Corp S —sala 111

59

32

25.

Corp S —sala 117

80

20

26.

Corp S —sala 119

78

30

27.

Corp S —sala 120

70

28

28.

Corp S —sala 121

60

28

Laborator informatica

29.

Corp S -sala122

92

36

Informaticd si operare pe calculator

30.

Corp S —sala 123

60

20

Citologie generald

Anatomia si igiena omului

Histologie si embriologie animala

31.

Corp S —sala 124

60

20

Biologie animald

Taxonomie animald

Etologie

Monitoring ecologic

Acvacultura

Fitosociologie si vegetatia Romaniei

Sistematica vertebratelor

Ornitologie

32.

Corp S —sala 125

60

20

Biologie vegetala

Citologie generald

Biomarkeri n ecologie

Taxonomie vegetala

Morfologie si anatomie vegetalda

Sistematica criptogamelor

Sistematica fanerogamelor

33.

Corp S —sala 127

65

20

Ecofiziologie vegetala

Ecotoxicologie

Metodologia intocmirii studiilor de impact

Fiziologie vegetald

34.

Corp S —sala 128

65

20

Microbiologie

Microbiologie generala

Imunobiologie

Biologie celulara si moleculara

Biologia populatiilor
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Genetica
Geneticd generald
Genetica umana
Biotehnologii vegetale
TOTAL 924 334

35. SALA DE SPORT 420 0
36. SALA FITNESS 120 0
37. SALA POLIVALENTA 1152 0
38 SALA DANS /A_EROBIC (anexa sala 120 0

polivalenta)
39, SALA DANS /A_EROBIC (anexa sala 120 0

polivalenta)
10, SALA DE FITNESS (anexa sala 160 0

polivalenta)

Total 3016 334
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Anexa4.

Sali de sport/ terenuri destinate lucrarilor practice in Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica

SALI DE SPORT /TERENURI DESTINATE LUCRARILOR PRACTICE

Denumirea Nr.maxim de studenti/formatie de lucru Suprafata sdli/ terenuri de sport Capacitate m’ student
sdlilor
Teren handbal 15 40x 20 / 800m 53.33 m?/stud.
Teren tenis zgura 15 24 x11 / 264m 17.6 m?/stud.
Teren tenis bitum 15 10,97x35,77m/ 392,39m’ 17.6 m*/stud.
Teren baschet 18 28x15m/ 420m? 23.33 m2/student

TEREN ATLETISM cu pista de 200m s 4 culoare groapa de sarituri, zona de aruncari

SPATII INCHIRIATE/PARTENERIATE/COLABORARI
- Culoare Bazin Olimpic 50m

- activitati de iarna schi/snowboard

- activitati sportive de apa— Complex Bascov
- activitati turistice, aventura, catarare perete artificial.

Pagina 14 din 16




PROCEDURA OPERATIOALA

~ Editia 1
A privind
INTOCMIREA ORARELOR LA FACULTATEA Revizia0
DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA SI INFORMATICA
Cod: PO-FSEFI-05
11. LISTA DE DIFUZARE
Nr. DepartamenU Nume prenume Data primirii | Semnatura Data .| Semnatura
crt. | Compartiment retragerii
1.  |Membri DAMK
2. [Membri DEFS
3. [Membri DIMSIA
4. [Membri DMI
5. [Membri DSN
6. [Secretariatul FSEFI
Pagina WEB FSEFI
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12. CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
crt.

Pagina de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si |2

probarea editiei
2. Situatia editiilor si reviziilor in cadrul editiilor rocedurii 2
3. Scop 3
4. Domeniu de aplicare 3
5. Documente de referinta 3
6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3
7. Descrierea activitatii 4
8. Responsabilitati 6
9. Tnregistrari specifice 6
10. Anexe si formulare 6
11. Anexal 7
12. Anexa 2 8
13. Anexa 3 9
14. Anexa 4 13
15. Listadedifuzare 14
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