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2. SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri operationale este de a reglementa in mod clar si riguros
modalitatea de utilizare a logisticii de cercetare din dotarea laboratorului Centrului de Cercetare
pentru Performantd Umand (CCPU), aflat in structura Facultatii de Stiinte, Educatie Fizica si
Informatica — Departamentul de Educatie Fizica si Sport.

Procedura stabileste regulile si conditiile de acces la infrastructura de cercetare, precum
si responsabilititile ce revin membrilor Departamentului (care au si calitatea de membri ai
Centrului), reprezentantilor altor structuri ale universitatii si tertilor (persoane fizice sau juridice
din afara universitétii care solicitd acces la infrastructura de cercetare).

Obiectivul major al acestui document este promovarea unei conduite de utilizare
responsabile a aparaturii de inalta specializare, eliminarea riscului de deteriorare din cauza lipsei
de informare tehnica prealabild si garantarea faptului ca preluarea si predarea logisticii se
desfasoara intr-un cadru controlat, minimizand riscurile operationale si evitdnd situatiile in care

aparatele sunt returnate defecte.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e Prevederile Legii invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Carta Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti;

e Statutul Centrului de Cercetare pentru Performantd Umana (CCPU;

® Regulamentul de organizare si functionare al Centrului de Cercetare pentru
Performanta Umana (CCPU);

® Reglementarile si procedurile institutionale in vigoare privind evidenta, gestionarea si
utilizarea bunurilor din patrimoniul Universitatii;

e Protocoalele de colaborare institutionala incheiate de universitate/centru cu parteneri

de cercetare nationali sau internationali.

4. REGULI GENERALE ST AUTORITATEA DECIZIONALA

Directorul Centrului de Cercetare pentru Performanta Umani (CCPU) este principalul
responsabil pentru gestionarea logisticii de specialitate din dotarea laboratorului. Acesta
monitorizeazd starea tehnica, evidenta inventarului si coordoneazi planificarea utilizarii
echipamentelor.

Accesul la logistica de cercetare a CCPU, precum si utilizarea, manipularea si, dupi caz,
transportul aparaturii de specialitate se realizeaza cu acordul prealabil al directorului CCPU, in

conformitate cu prevederile prezentei proceduri. Utilizarea logisticii se realizeaz cu respectarea
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conditiilor specifice de operare si a misurilor necesare pentru protejarea integritatii
echipamentelor. Eventualele situatii de nerespectare a prezentei proceduri sau incidentele care
pot afecta integritatea ori functionarea echipamentelor sunt aduse la cunostinta directorului

CCPU, in vederea stabilirii masurilor corespunzatoare.

5. CONDITII DE UTILIZARE PENTRU MEMBRII DEPARTAMENTULUI DE
EDUCATIE FIZICA SI SPORT (MEMBRI Al CENTRULUI)

1. Accesul in laborator: membrii departamentului (care sunt si membrii activi ai
centrului) beneficiaza de acces gratuit pentru activititi de cercetare proprii sau didactice, exclusiv
in baza cererii prealabile aprobate de directorul CCPU (Anexa 1).

2. Informarea tehnici obligatorie: inainte de inceperea utilizarii oricarui echipament,
solicitantul este obligat si se documenteze temeinic prin consultarea manualului de utilizare.
Acesta poate solicita o sesiune de informare sau ghidaj direct din partea directorului sau a
personalului desemnat in acest scop.

3. Asumarea responsabilitatii: utilizatorul este responsabil integral de starea
echipamentului pe perioada programata si isi asuma, sub semnatura in registrul de utilizare, ci
preda echipamentul in aceeasi stare optima de functionare in care I-a preluat.

4. Gestiunea consumabilelor: toate costurile privind accesoriile consumabile de unica
folosintd sau licentele software speciale' aferente masuritorilor solicitate vor fi asigurate si
acoperite financiar din granturi sau alte resurse atrase de catre cadrul didactic/cercetitorul
solicitant.

5. Utilizarea in afara laboratorului: in cazuri bine argumentate (deplasiri pe teren,
probe de efort in aer liber), directorul poate aproba utilizarea in exterior. Preluarea si returnarea
fizicd se vor realiza In baza unui proces verbal predare-primire temporard completat direct cu
directorul CCPU.

6. Mentiuni in publicatii: membrii se obligd sd mentioneze CCPU in toate diseminarile

stiintifice rezultate in urma investigatiilor realizate cu ajutorul acestei logistici.

6. CONDITII DE UTILIZARE A LOGISTICII DE CERCETARE PENTRU STUDENT],
MASTERANZI SI DOCTORANZI

Utilizarea logisticii de cercetare a CCPU de catre studenti si masteranzi, in vederea
realizdrii cercetdrilor aferente lucrérilor de licentd si disertatie, se realizeazi in baza aprobarilor
prevazute in Regulamentul de organizare si functionare al centrului, cu respectarea prevederilor

prezentei proceduri. Accesul doctoranzilor la logistica de cercetare se realizeazd in baza

! Care nu se gasesc in centru la momentul depunerii cererii.



documentelor de aprobare emise conform procedurilor Scolii Doctorale Stiinta Sportului si
Educatiei Fizice (SDSSEF), cu acordul directorului CCPU si cu respectarea conditiilor de
utilizare prevazute in prezenta procedura.

Activitdtile de cercetare care implicd manevrarea logisticii se desfasoara sub indrumarea
coordonatorului stiintific si in conditiile stabilite de comun acord cu directorul CCPU, in functie
de specificul cercetarii si de particularitatile echipamentelor utilizate.

Manevrarea aparaturii de specialitate se realizeaza numai de citre persoane instruite in
acest sens, cu respectarea instructiunilor specifice de utilizare si a normelor de securitate
aplicabile.

Solicitarea utilizarii logisticii de cercetare in vederea elaboririi lucrarilor de licenta si
disertatie se realizeaza prin completarea cererii-tip (Anexa 3), cu respectarea circuitului de
avizare si aprobare stabilit prin Regulamentul de organizare si functionare al CCPU.

in lucrarile de licenta si disertatie, precum si in tezele de doctorat pentru elaborarea cirora
a fost utilizata infrastructura de cercetare a CCPU, se va mentiona aceasta utilizare, prin indicarea
denumirii complete a centrului in sectiunea metodologica si/sau in sectiunea de multumiri, dupa
caz.

Exemplu de mentiune:
Evaludrile experimentale au fost realizate utilizand infrastructura de cercetare a Centrului de Cercetare
pentru Performantd Umand (CCPU), din cadrul Universitdtii Nationale de Stiinfd si Tehnologie POLITEHNICA

Bucuresti — Centrul Universitar Pitesti.

7. CONDITII DE UTILIZARE PENTRU UTILIZATORII TERTI (PERSOANE SI
INSTITUTII EXTERNE)

1. Cadrul juridic: tertii pot folosi infrastructura de cercetare exclusiv pe baza unui
contract de prestari servicii de cercetare, a unui proiect comun aprobat sau a unui acord
interinstitutional formalizat in prealabil.

2. Transmiterea solicitdrii: cererea oficiald (Anexa 2), aprobati de reprezentantul
institutiei solicitante, se depune la secretarul stiintific al centrului de cercetare sau directorul
acestuia cu cel putin 10 zile lucratoare inainte de data solicitatd pentru acces.

3. Supravegherea tehnici obligatorie: masuratorile realizate de citre utilizatorii terti se
vor desfésura exclusiv in prezenta obligatorie a directorului CCPU sau a unui asistent de cercetare
desemnat de acesta, in intervalele programate.

4. Asigurarea consumabilelor: utilizatorii terti au obligatia de a asigura pe cheltuiala

proprie toate consumabilele sau licentele? necesare setului propriu de masuratori.
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5. Réaspunderea pentru daune: utilizatorul tert semneazi o declaratie de asumare a
raspunderii materiale inainte de demararea probelor. In eventualitatea producerii unei avarii sau
defectéri din vina manipularii incorecte, institutia tertd sau solicitantul va suporta in totalitate
valoarea reparatiilor sau achizitia unui nou echipament echivalent.

6. Utilizarea externi a logisticii de catre terti: in situatia utilizarii logisticii mobile in
afara sediului CCPU, costurile legate de transportul securizat al echipamentelor, alaturi de
cheltuielile de deplasare (transport, cazare, diurnd si masa) ale personalului de supraveghere

delegat din partea centrului de cercetare vor fi decontate integral de citre tertul beneficiar.

8. GESTIONAREA DEFECTIUNILOR SI PREVENIREA ACCIDENTELOR

1. in cazul in care un echipament prezintd anomalii sau erori de functionare la pornire sau
pe parcursul testului, utilizatorul are obligatia de a opri imediat activitatea si de a informa
directorul CCPU in legatura cu situatia aparuta.

2. Este strict interzisd incercarea de reparare neautorizati, desfacerea carcasei aparatelor
sau modificarea setdrilor implicite ale softurilor fard indrumarea directd a echipei tehnice
autorizate (furnizor echipament sau reprezentant CCPU).

3. Orice defectiune identificata la returnarea echipamentului, care nu a fost raportatd in
prealabil ca preexistenta, va fi considerata responsabilitatea ultimului utilizator consemnat in

registrul de utilizare.

9. PREVEDERI FINALE

1. Formularele de cerere tipizate si ghidurile de utilizare ale fiecirui aparat vor putea fi
accesate pe site-ul centrului de cercetare.

2. Prezenta procedurd va fi revizuita periodic, in acord cu noile achizitii de echipamente
sau modificari legislative.

3. Procedura intrd in vigoare la data aprobarii si a avizirii de citre Consiliul

Departamentului.



ANEXA 1

CENTRUL DE CERCETARE PENTRU PERF ORMANTA UMANA (CCPU)

Aprobat,
Director CCPU,
Ilie MIHAI

CERERE UTILIZARE LOGISTICA DE CERCETARE
(MEMBRI DEPARTAMENT / CCPU)

SUBECIDAIE, oo s s oy, SVANE TUDCHR TE e rmmetrmmsm s in cadrul
Departamentului de Educatie Fizica si Sport, membru al Centrului de Cercetare pentru
Performanta Umana, va rog sa imi aprobati utilizarea urmatoarelor echipamente/aparate de
cercetare din dotarea laboratorului:

..........................................................................................................................................................

Declar pe proprie raspundere cd m-am informat i documentat cu privire la manualul de utilizare
al aparatelor solicitate si imi asum obligatia de a le prelua in stare perfectd de functionare si de
a le preda la finalul activitdtii in aceeasi stare, fard defectiuni ascunse. In caz de avariere din

neglijentd sau manipulare eronatd, imi asum suportarea costurilor de remediere.

111 - JPA— Nume si prenume:



ANEXA 2

CENTRUL DE CERCETARE PENTRU PERFORMAN TA UMANA (CCPU)

Aprobat,
Director CCPU,
[lie MIHALI

CERERE UTILIZARE LOGISTICA DE CERCETARE
(SOLICITANTI EXTERNI / TERTI)

Subsemnatul/a, ........coceeeveereveeeieeoeee , avand functia de .......ccocooeevevreeenn.. in cadrul
institutiei (de PrOVENIENtA) ...o.ovveveeveeveceeeeieieeeeeeeeeeeee e oo oo, , va rog sa

aprobati utilizarea urmatoarelor echipamente/aparate de cercetare din laboratorul CCPU:

Prin prezenta, ne asumdam integral obligatia de a asigura costurile consumabilelor utilizate,
cheltuielile de deplasare/supraveghere aferente deplasdrilor logistice si de personal ({CCPU) in
afara sediului (dacd este cazul), precum si rdspunderea materiald totald pentru returnarea
echipamentelor in stare optima de functionare, conform procedurii interne PO.CCPU-01.

Nume si prenume solicitant:
I - O ————————

Semnatura: ....ooeeveveveeeveeeeen...

Avizul institutiei de provenienta a tertului
(Nume si prenume, functie, semnatura):



ANEXA 3

CENTRUL DE CERCETARE PENTRU PERFORMANTA UMANA (CCPU)

Aprobat,
Director CCPU,
[lie MIHAI

CERERE DE UTILIZARE A LOGISTICII DE CERCETARE
(LUCRARI DE LICENTA SI DISERTATIE)

SUbSSINBLILE .....corcermrsenmmrversmmessesmssmmss crsasessoss in calitate de cadru didactic coordonator in
1 P S solicit aprobarea utilizarii urmitoarelor
echipamente/aparate de cercetare din dotarea CCPU:

in data/perioada .........coeeevierienviniennnns 17 Toh B T i e O

pentru desfasurarea cercetarilor aferente:
U lucrarii de licenta

U lucrdrii de disertatie

cu titlul:

Beneficiarul cercetarii (student/masterand):
NUINE §1 PIEAMIIET < tninse smnmonsssnsiines smesrmenssmsmorss
POSAAU]L 36 SIHATL _..oen o oo ceommomermsmmosurmsmmrmersss vy s s i sk s s s s ss s

Declar ca am luat cunostintd de prevederile Procedurii PO.CCPU-01 si de conditiile specifice
de utilizare a echipamentelor solicitate si md angajez sd le respect, inclusiv in ceea ce priveste
pdstrarea integritdtii aparaturii si raportarea eventualelor incidente.

Nume si prenume solicitant:
TRRRIRTE - st o Sprs iy

Semnatura: ....ccceeeeeeeeeeenennnn



