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‘ MINISTERUL EDUCATIEI

REGULAMENT

privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in cadrul
Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Prezentul regulament a fost elaborat Tn conformitate cu prevederile art. 5 alin. (4) lit.
g), art. 17 alin. (5) lit. d), art. 33 alin. (9), art. 35 alin. (13), art. 39 - 49, art. 72 alin. (3), art.
128 alin. (26), art. 135 alin. (1), art. 190 alin (2) ale Legii nr. 199/2023, ale Ordinului MEC
nr. 4156/27.04.2020 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind regimul actelor de
studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior si ale Ordinului
ME nr. 3685/04.05.2022 pentru modificarea unor acte normative din domeniul educatiei.

Capitolul I - Dispozitii generale
Art. 1

(1) Prezentul regulament stabileste modul de gestionare a actelor de studii si al documentelor
universitare in cadrul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti.
(2) Gestionarea implicad: primirea, intocmirea, anularea, eliberarea, arhivarea si casarea
actelor de studii si al documentelor universitare, dupa caz.

Art. 2

(1) Actele de studii din sistemul national de Tnvatamant superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studii de invatamant superior efectuate si titluri si/sau
calificari dobandite.

(2) Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din legislatia
in vigoare.

(3) Actele de studii sunt de tip diploma, certificat si atestat.

(4) Actele de studii se elibereaza 1n original sau duplicat.



Art. 3
Documentele universitare sunt:

a) suplimentul la diploma, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diploma,
dupa caz, denumite in continuare supliment;

b) foaia matricola sau anexa cu note;

¢) registrul matricol;

d) registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii;

e) cataloagele;

f) planul de invatamant;

g) programele analitice ale disciplinelor din planul de invatamant;

h) fisa disciplinei;

1) situatia scolara;

J) adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fara examen de finalizare a studiilor;
k) adeverinta de autenticitate;

1) adeverinta privind finalizarea studiilor;

m) adeverinta care atesta calitatea de student.

Art. 4

(1) Continutul si formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia in
vigoare si se aproba prin hotdrare a Guvernului, initiatd de Ministerul Educatiei, denumit Tn
continuare  Minister, aducindu-se la cunostinta institutiilor de invatdmant
superior/Academiei Romane, denumite Tn continuare institutii.

(2) Conceperea si tehnoredactarea modelelor de referintd ale formularelor actelor de studii,
respectiv a suplimentului se realizeaza de Minister, in baza consultarii institutiilor.

(3) Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise in
limba romana.

(4) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), pe acelasi/aceeasi act de studii, supliment,
respectiv foaie matricola, dupa caz, datele inscrise Tn limba romind pot fi inscrise, In
conditiile legii, si Tn una sau mai multe limbi straine de circulatie internationald. Totodata,
la cerere, adeverinta privind scolarizarea/absolvirea fara examen de finalizare a studiilor,
situatia scolara si adeverinta care atesta calitatea de student se pot elibera si in engleza sau
in limba 1n care s-au desfasurat studiile universitare (franceza sau germana).

(5) Se pot efectua si emite, la cerere, contra cost, traduceri oficiale ale documentelor si ale
altor inscrisuri universitare proprii, cu respectarea prevederilor legale.



Art. 5

(1) Formularele actelor de studii se tiparesc pe hartie speciald cu filigran continuu, sunt
inseriate, numerotate si prevazute cu elemente de siguranta si se broseaza in carnete de cate
25 de bucati.

(2) Documentele universitare pot fi tiparite de catre Universitatea Nationald de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti numai pe hartie de calitate, astfel incat sa se asigure
pastrarea Tnscrisurilor cu caracter permanent, cu respectarea elementelor minimale
obligatorii prevazute in prezentul regulament.

Art. 6

(1) Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti poate gestiona
numai acele acte de studii si documente universitare la care are dreptul in conditiile legii.
(2) Rectorul Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti este
responsabil pentru organizarea si desfasurarea activitatii de gestionare a actelor de studii si
a documentelor universitare de catre universitate.

(3) Desemnarea compartimentelor si a persoanelor la nivel de universitate si de facultate
pentru a desfasura activitati de gestionare a actelor de studii si al documentelor universitare
se aproba de conducerea universitdfii si se numesc prin decizie a rectorului Universitatii
Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti.

(4) Persoanele numite prin decizia rectorului sunt raspunzatoare, potrivit legii, pentru
gestionarea actelor de studii si al documentelor universitare.

(5) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii si In documentele
universitare o poartd persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Art. 7

(1) Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate si neridicate de
titulari, actele de studii anulate, precum si duplicatele actelor de studii completate si
neridicate, documentele (imputerniciri, delegatii, procese-verbale) privind primirea,
predarea si eliberarea formularelor si actelor de studii se pastreaza, astfel incat sa se realizeze
protectia acestora in conditii de securitate deplina, cu termen permanent.

(2) Documentele universitare se pastreazd conform nomenclatorului arhivistic al
Universitdtii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti.



Capitolul Il - Gestionarea formularelor actelor de studii
Art. 8

Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti transmite anual, la
solicitarea Ministerului, stocul formularelor actelor de studii.

Art. 9

Formularele actelor de studii sunt tipdrite, in conditiile legii, de catre Compania Nationala
,Imprimeria Nationald“ - S.A., care poarta Intreaga raspundere pentru comenzile primite de
la institutii Tn urma avizarii acestora de catre Minister §i pentru asigurarea securitatii tiparirii
si pastrarii formularelor pand la ridicarea acestora.

Art. 10

(1) Formularele actelor de studii se ridica de catre delegatul Universitatii Nationale de
Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, pe baza comenzilor avizate de Minister,
conform reglementarilor legale in vigoare.

(2) Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul Universitdtii Nationale de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti, Tn baza unui proces-verbal de predare-primire incheiat
intre delegatul universitatii si persoana cu atributii in acest sens din cadrul Universitatii
Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, completindu-se in mod
corespunzdtor registrul de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii din
cadrul Serviciului Acte de Studii. Formularele actelor de studii trebuie depozitate in fisete
metalice pentru a se asigura protectia acestora in conditii de securitate deplina.

(3) Este interzisd solicitarea de catre Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie
Politehnica Bucuresti a expedierii prin posta sau pe alta cale a formularelor actelor de studii.

Art. 11

In situatii exceptionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o universitate la
alta, pe baza aprobarii Ministerului, Tn urma unei cereri motivate, insotitd de documente
justificative.

Art. 12

(1) La intervale de 10 ani, la nivelul Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie
Politehnica Bucuresti se constituie comisia de selectionare, conform prevederilor legale
referitoare la activitatea de arhiva, care poate hotarl casarea formularelor pentru actele de
studii necompletate aflate in stoc.
(2) Din comisie fac parte:

a) presedinte: rectorul/prorectorul care are atributii de gestionare a actelor de studii;
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b) un numar impar de membri, din care cel putin 2 membri din rindul persoanelor care
raspund de gestionarea actelor de studii de la nivel de universitate/facultate si 1 consilier
juridic;
c) secretar: seful compartimentului de arhiva. Secretarul nu are drept de vot.
(3) Casarea se consemneaza intr-un proces-verbal care se intocmeste in doud exemplare si
cuprinde, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele date: tipul formularului actului de studii,
seria si numarul fiecarui formular de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in
care a fost casat, data casarii, data Tntocmirii, numele si prenumele presedintelui, membrilor
si secretarului comisiei si semnaturile acestora.
(4) Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea
exemplar se arhiveaza cu caracter permanent la nivelul Universitatii Nationale de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti.

Capitolul lll - Gestionarea actelor de studii
SECTIUNEA 1 - Completarea si eliberarea actelor de studii
Art. 13

(1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueaza in termen de
maximum 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv de doua
luni de la confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului de doctor - in cazul diplomelor de
doctor.

(2) Un act de studii dintr-un carnet cu matcd (cotor) si matca in cauzd sunt completate
identic, matca raminand 1n arhiva Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie
Politehnica Bucuresti/Serviciul Acte de Studii cu termen permanent.

Art. 14

(1) Completarea unui act de studii se efectueaza computerizat sau prin scriere de mana, cu
tus ori cu cerneald de culoare neagra, citet si fara stersaturi, razuiri, acoperiri cu pasta
corectoare.

(2) In actele de studii datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere, fara
prescurtari sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiald Tn vigoare. Numele
titularului, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, In cazul in care tatdl
este necunoscut) si prenumele titularului actului de studii se scriu cu majuscule, format de
tipar, folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor diacritice.

(3) La rubrica initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatal
este necunoscut) se va inscrie prima literd a prenumelui/prenumelor.



(4) In cazul in care numele de familie sau prenumele sunt compuse din doud sau mai multe
cuvinte, se va respecta modalitatea de inscriere a acestora din certificatul de nastere.

5) In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studenta depune
cerere pentru modificarea numelui din certificatul de nastere depus initial, Tnsotita de copii
certificate conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou si In
baza cdrora s-a eliberat un alt certificat de nastere, pe baza aprobarii cererii de catre
conducerea universitatii se procedeaza la modificarea solicitatd in registrul matricol si n
documentele universitare care se vor Tntocmi ulterior solicitarii si, ulterior, in actele de
studii.

(6) Pentru certificarea conformitatii cu originalul a actelor ce urmeaza sa fie depuse la dosar,
titularul va prezenta secretarului sef al facultatii documentele oficiale din care rezulta
numele nou, in original si copie. Secretarul sef al facultatii va certifica “conform cu
originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atentd a datelor/inscrisurilor din actele
originale si copiile prezentate.

(7) In cazul persoanelor care au cetdtenia unui stat tert al Uniunii Europene, denumiti in
continuare cetateni strdini, completarea actelor de studii se realizeaza in conformitate cu
datele inscrise in pasaport si in alte Tnscrisuri oficiale care atesta starea civila, emise de statul
care a eliberat pasaportul. In situatia in care, pe parcursul scolarizarii, studentul strain fsi
modificd datele de identificare (numele si/sau prenumele) cu care a fost inmatriculat,
urmeaza a se proceda la actualizarea scrisorii de acceptare cu noul nume. Daca exista
neconcordanta intre pasaport si inscrisurile oficiale, prevaleaza datele din pasaport.

(8) Pe actele de studii prevazute cu ,,L.oc pentru fotografie se lipeste fotografia titularului-
realizata recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm-astfel incét sd acopere chenarul
locului respectiv.

(9) Actele de studii se semneazd de catre persoanele ale caror functii sunt precizate in
formular (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) fard a se mentiona
numele si prenumele acestora, cu stilou sau cu pix de culoare albastra, nefiind admisa
aplicarea parafei. Actele de studii se semneazd de persoanele aflate in functie la data
completarii actelor de studii. Absolventii semneaza cu stilou sau pix de culoare albastra pe
matca actului de studii si, dupa caz, pe actul de studii.

(10) Timbrul sec (T.S.) al Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica
Bucuresti, cu inscrisurile in clar, se aplica pe actul de studii, in locul marcat.

(11) Sigiliul Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, cu
inscrisurile in clar, se aplica pe ,,L.ocul pentru sigiliu* (L..S.), in stinga semnaturii.

Art. 15

(1) Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifica existenta si
corectitudinea Inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referintd, precum si a



datelor ce urmeaza a fi inscrise - prin confruntare cu datele din documentele oficiale in
cauza.

(2) Denumirea localitatii de nastere care se Inscrie in actele de studii este aceea din
certificatul de nastere sau, dupd caz, noua denumire oficiala n vigoare la data completarii.
In cazul studentilor striini, denumirea localitatii de nastere este aceea din pasaport si alte
inscrisuri oficiale. Daca existd neconcordantd intre pasaport si inscrisurile oficiale,
prevaleaza datele din pasaport.

Art. 16

(1) in situatia in care titularul unui act de studii isi schimba numele sau prenumele pe cale
administrativa sau prin hotarare judecatoreasca, dobandind un alt certificat de nastere, poate
solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea (Anexa 2) este insotitd de actul de studii eliberat initial Tn original, de actul
administrativ, respectiv de hotararea judecdtoreascd din care rezultd schimbarea numelui,
celelalte acte de stare civila cu noul nume, precum si de doua fotografii realizate recent pe
hartie fotografica, color, format 3x4 cm, dupa caz.

(3) Actul administrativ, respectiv hotararea judecdtoreasca din care rezultd schimbarea
numelui, precum si celelalte acte de stare civila cu noul nume vor fi prezentate in original si
copie secretarului sef al universitatii in vederea certificarii conform cu originalul. Secretarul
sef al universitatii va certifica “conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea
atentd a datelor/inscrisurilor din actele originale si copiile prezentate.

(4) Cererea de schimbare a actului de studii insotitd de actul de studii eliberat initial in
original, de copiile certificate conform cu originalul dupa actul administrativ, respectiv dupa
hotararea judecatoreasca din care rezultd schimbarea numelui, precum si celelalte copii
certificate conform cu originalul dupa actele de stare civila cu noul nume va fi aprobata de
conducerea universitatii si va fi arhivata in cadrul Serviciului Acte de Studii, cu termen de
pastrare permanent.

(5) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii, in registrul
matricol, precum si in supliment sau Tn foaia matricola se consemneaza la rubrica: mentiuni,
informatii suplimentare, observatii, dupa caz, modificarea survenita, trecandu-se numarul
hotararii judecatoresti sau a actului administrativ in baza caruia s-a facut modificarea.

(6) Noul act de studii va fi intocmit Tn maxim 30 de zile de la data aprobarii cererii.

Art. 17

(1) Secretariatele facultdtilor intocmesc tabele nominale cu absolventii care au promovat
examenul de finalizare a studiilor pe cicluri de studii, domenii de studii, programe de studii
si forme de Tnvatamant, pe care le transmit Serviciului Acte de Studii in termen de maximum
60 de zile de la data promovarii examenelor de finalizare a studiilor.
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(2) Lainscrierea 1n aceste tabele a datelor prevazute in formularele actelor de studii se au in
vedere prevederile din prezentul regulament. Tabelele in cauzd se semneaza, pe fiecare
pagind, de catre decanul facultatii si secretarul sef al facultatii.
3) In vederea completarii actelor de studii, in termen de 60 de zile de la promovarea
examenelor de finalizare a studiilor se Tnainteaza catre Serviciul Acte de Studii din cadrul
Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti dosarele absolventilor
care urmeaza sd primeasca actele de studii respective.
(4) Dosarele absolventilor vor contine in mod obligatoriu urmatoarele:
a) actul de studii si anexele respectivului act de studii in baza carora
absolventul/absolventa a fost admis/admisa la studii;
b) copii certificate conform cu originalul dupa actele de stare civila (certificate de
nastere, certificate de casatorie, carte de identitate, pasaport, alte acte care modifica
numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii);
c¢) doud fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm, dupa
caz. Nu se aplica pe actele de studii fotografii necorespunzatoare.
d) fisa de lichidare Intocmitd conform reglementarilor universitatii;
e) alte documente specific pentru studentii cetateni straini solicitate la admitere,
conform legislatiei in vigoare.
(5) In cazul absolventilor proveniti de la altd universitate, se inainteaza Serviciului Acte de
Studii, in vederea completarii actelor de studii, tabele nominale pe domenii, programe de
studii si forme de invatamant, precum si dosarele absolventilor care contin Tn mod
obligatoriu urmatoarele:
a) actul de studii si anexele respectivului act de studii 1n baza carora
absolventul/absolventa a fost admis/admisa la studii;
b) copii certificate conform cu originalul dupa actele de stare civila (certificate de
nastere, certificate de casatorie, carte de identitate, pasaport, alte acte cate modifica
numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii). Copiile depuse vor fi
certificate conform cu originalul de secretariatul facultatii absolvite.
c¢) doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm. Nu se
aplicd pe actele de studii fotografii necorespunzatoare.
d) situatia scolara.
Tabelele in cauza se semneaza de catre decanul facultatii si secretarul sef al facultatii din
cadrul universitatii de unde provin absolventii/absolventele.



Art. 18

(1) Actele de studii se completeaza si se elibereaza de catre universitatea la care absolventul
a sustinut si a promovat examenul de finalizare a studiilor. Suplimentul la diploma se
intocmeste de catre institutia care a asigurat scolarizarea.

(2) Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti face publice prin
afisarea pe pagina web conditiile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19

(1) Actele de studii se completeaza si se elibereaza titularilor in maximum 12 luni de la
promovarea examenelor de finalizare a studiilor, respectiv Tn maximum doua luni de la
acordarea titlului de doctor, prin ordin de ministru.

(2) in situatia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, pe bazd de procurda autentificatd la notariat/imputernicire
avocatiala 1n original sau in copie certificatda conform cu originalul, In care se mentioneaza
in mod expres faptul ca imputernicitul poate ridica acte de studii, de la Universitatea
Nationald de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti, pe baza unei cereri (Anexa 3)
aprobata de conducerea universitatii.

(3) Pentru certificarea conformitdtii cu originalul a procurii autentificatd la notariat,
respectiv a Tmputernicirii avocatiale, imputernicitul va prezenta secretarului sef al
universitatii documentul in original si copie. Secretarul sef al universitatii va certifica
“conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atenta a datelor/inscrisurilor din
actele originale si copiile prezentate.

(4) In cazul in care procura notariali a fost intocmita pe teritoriul altui stat, aceasta se depune
in original, fiind insotitd de traducerea legalizata. Procura trebuie sd fie apostilata sau
supralegalizata de autoritatile competente ale statului pe al cdrui teritoriu a fost intocmita,
cu exceptia celor intocmite in statele care au Incheiat cu Roméania conventii, tratate sau
acorduri privind asistenta juridicd in materie civila, care prevad scutirea de orice legalizare.
Se acceptd imputernicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Romaniei din diverse
state. Imputernicirile efectuate sub semnitura ambasadorului/ consulului nu trebuie traduse
sau apostilate/supralegalizate.

(5) Inscrisurile mentionate la alin. (2), (3) si (4) se pastreazad cu termen permanent in arhiva
Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti/Serviciului Acte de
Studii.

(6) Actele de studii (ultima promotie) pot fi eliberate in regim de urgenta, la cerere (Anexa
4), in maxim 5 zile lucratoare de la data Tnregistrarii cererii, cu condifia primirii tipizatelor
de la Compania Nationald “Imprimeria Nationala S.A”.



Art. 20

(1) Actul de studii se elibereaza titularului/ Tmputernicitului dupa verificarea de catre
titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentdrii documentului de
identitate (carte de identitate sau pasaport valabile).

(2) Titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevazute cu semndtura titularului.
Imputernicitul semneazi pentru primire in toate locurile previzute cu semnitura titularului,
mai putin pe actul de studii; operatiunea de eliberare se consemneaza in registrul unic de
evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii completandu-se numele si
prenumele, calitatea, denumirea si numarul documentului la rubrica ,,Mentiuni*.

Art. 21

(1) Actele de studii intocmite si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreaza in arhiva
Universitdtii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti, cu termen permanent.
(2) Actele de studii intocmite si neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate
unui membru al familiei titularului (sot/sotie, ascendent ori descendent de gradul I sau II),
in baza unei cereri (Anexa 5) aprobate de conducerea Universitdtii Nationale de Stiin{a si
Tehnologie Politehnica Bucuresti, insotitd de copie certificatd conform cu originalul a
certificatului de deces, o declaratie pe propria raspundere privind motivele invocate pentru
ridicarea acestor acte de studii si copia actului de identitate (BI/CI/Pasaport) valabil.

(3) Pentru certificarea conformitatii cu originalul a copiei certificatului de deces, solicitantul
va prezenta secretarului sef al universitatii documentul in original si copie. Secretarul sef al
universitatii va certifica “conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atenta
a datelor/inscrisurilor din acele acte originale si copiile prezentate.

(4) Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptatite si prin intermediul
ambasadei (consulatului) tarii respective in Roméania sau al ambasadei (consulatului)
Romaniei din tara de resedinti a acesteia. In acest caz, la eliberarea actului de studii
delegatul desemnat de ambasadd/consulat semneazd in registrul unic de evidenta a
formularelor si de eliberare a actelor de studii, fard a semna pe actul de studii.

SECTIUNEA a 2-a - Completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii
Art. 22

In cazul pierderii, deteriordrii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereaza un
duplicat al actului de studii, daca in arhiva Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti se gasesc matca actului respectiv si/sau alte documente legale din care
rezultd situatia studiilor titularului. Dacd arhiva a fost distrusd in conditii de fortd majora
(calamitati naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereaza ca urmare a reconstituirii situatiei

scolare de catre Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti.
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Art. 23

(1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza conducerii
Universitdtii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti o cerere (Anexa 6)
insotita, dupd caz, de urmatoarele documente:
a) declaratie scrisa a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare
pentru identificare si Tmprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat (Anexa
7);
b) copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;
c) doua fotografii - realizate recent pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale
titularului actului de studii;
d) dovada publicarii Tn Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, Tn cazul pierderii sau
distrugerii actului de studii;
e) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;
f) actul de studii deteriorat sau plastifiat, in original;
g) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificatd conform cu originalul,
daca este cazul;
h) copia actului de identitate (BI/CI/Pasaport) valabil.
(2) Pentru certificarea conformitatii cu originalul a certificatului de nastere, respectiv a
procurii notariale/imputernicirii avocatiale, titularul/imputernicitul va prezenta secretarului
sef al universitatii documentele n original si copie. Secretarul sef al universitatii va certifica
“conform cu originalul” copiile prezentate, dupa verificarea atenta a datelor/inscrisurilor din
actele originale si copiile prezentate.
(3) Cererea prevazuta la alin. (1) se poate intocmi de catre titularul actului de studii Tn cauza
sau de Tmputernicitul acestuia.
(4) Taxa pentru eliberarea duplicatului se va achita fie prin transfer bancar in contul indicat
de universitate, fie la casieria acesteia.
(5) Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputernicitul
acestuia se adreseazd Regiei Autonome ,,Monitorul Oficial®, anuntul urmand sa cuprinda
urmdtoarele date: denumirea actului de studii original; numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul In care tatdl este necunoscut), prenumele
titularului; anul finalizarii studiilor in cauza; seria si numarul actului respectiv, numarul i
data la care a fost Tnregistrat Tn registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a
actelor de studii; denumirea institutiei emitente. In cazul in care titularul nu mai dispune de
aceste date, Universitatea Nationala de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti
elibereaza la cerere, contra cost, o adeverinta, care sa contind datele de identificare de mai
sus, pe care o prezintd Regiei Autonome “Monitorul Oficial”.
(6) Toate aprobarile date pentru eliberarea de duplicate ale actelor de studii impreuna cu
documentele prevazute la alin. (1) se pastreaza in arhiva Universitatii Nationale de Stiinta
si Tehnologie Politehnica Bucuresti /Serviciului Acte de Studii cu termen permanent.
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Art. 24

(1) Duplicatul unui act de studii confera titularului aceleasi drepturi ca si actul de studii
original si se realizeaza pe un formular identic sau similar celui original, dupa procedura
generald prevazuta la actele originale.

(2) In cazul in care la nivelul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica
Bucuresti nu se mai gasesc formulare identice sau similare cu cele originale se aplica
prevederile art. 11.

(3) In cazul in care, la nivel national, nu se gasesc formulare similare cu cele originale,
destinate promotiilor de studenti inmatriculati Tnaintea intrdrii in vigoare a Legii
invatdmantului nr. 84/1995, se procedeazd la comandarea de la Compania Nationala
,Jmprimeria Nationala“ - S.A. a formularelor, conform modelelor reglementate prin Legea
invatamantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in urma

avizarii de catre Minister.
(4) Pe duplicat se mentioneaza urmdtoarele Tnscrisuri suplimentare, scrise cu tus sau cu
cerneala de culoare rosie, intr-un spatiu corespunzator, dupa cum urmeaza:
a) in partea de sus: DUPLICAT; seria si numarul actului original eliberat;
b) in locurile pentru semnaturile corespunzatoare celor de pe actul original - (S.S.);
c¢) in partea de jos, dreapta - Nr. ... (numarul de Tnregistrare acordat de Universitatea
Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti din registrul unic de evidenta

a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ..... din ...... (data) ..... ;
d) pe verso - ,,Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului Universitatii
Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti ....... nr. .... din ...... (data)

........... Confirmam autenticitatea Tnscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.®, text
care este urmat de functiile (rector, secretar sef universitate, decan/director
departament, secretar sef facultate/secretar departament, dupa caz) care sunt inscrise
pe actele de studii similare celui Tn cauzd, la data intocmirii duplicatului, si de
semnaturile persoanelor care ocupa functiile respective.
(5) Sigiliul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti se aplica
doar pe versoul duplicatului si matcii, in stinga semnaturii rectorului si, dupa caz, in functie
de modelul tipizatului, si pe fotografii. Timbrul sec al Universitatii Nationale de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti se aplica in locul marcat.
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Art. 25

(1) Titularul sau imputernicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de
maximum 30 de zile calendaristice de la data aprobarii cererii.

(2) Duplicatele Tntocmite si neridicate se pastreaza cu termen permanent.

(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate la eliberarea
actelor de studii originale.

(4) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca
actului de studii original se inscriu (cu tus sau cerneald de culoare rosie) seria si numarul
duplicatului eliberat.

Art. 26

Daca duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului
1 se elibereaza un alt duplicat, la cerere (Anexa 6), In conditiile prezentate mai sus si cu
mentiunea ca pe acesta se inscriu suplimentar seria si numarul duplicatului/duplicatelor
anterior/anterioare, precum si data la care acesta/acestea a/au fost eliberat(e), cu respectarea
prevederilor prezentului regulament.

Art. 27

(1) In situatia in care completarea gresitd a actului de studii sau a duplicatului, dupa caz,
este sesizatd la nivelul Universitdfii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti
anterior eliberarii actului, acesta completeaza un nou act de studii corespunzator.

(2) In cazul in care titularul constata greseli in actul de studii sau in duplicat, dupa caz, dupa
o perioadd de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseazd in scris conducerii
Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, in vederea eliberarii
unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz. Cererea (Anexa 8) este insotitd de
actul de studii sau duplicatul completat gresit, In vederea anularii acestuia si pastrarii in
arhiva Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, cu termen
permanent.

(3) In cazurile previzute la alin. (2), conducerea Universitatii Nationale de Stiintd si
Tehnologie Politehnica Bucuresti dispune completarea altor formulare corespunzatoare pe
care se nscrie, la subsol, nota: ,,Prezentul/a ... (act de studii/duplicat) ...... inlocuieste .......
(actul de studii/duplicatul) ...... cu seria ....... si nr. ..., precum si cu nr. de inregistrare ...
(acordat de Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti din
registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ...... din ..... (data)
....... , deoarece acesta (aceasta) continea unele erori.
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SECTIUNEA a 3-a - Anularea actelor de studii/duplicatelor
Art. 28

(1) Conducerea Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti
dispune anularea formularelor actelor de studii/duplicatelor completate cu greseli, stersaturi,
adaugari, murdare, deteriorate, plastifiate, cu sigiliul aplicat in mod necorespunzator sau in
cazul prevazut la art. 16 si intocmirea altora corespunzdtoare. Aceastd operatiune se
realizeaza prin scrierea cu tus sau cu cerneald de culoare rosie a cuvantului ,, ANULAT* pe
toatd diagonala imprimatului, atat pe actul de studii, cat si pe matca (cotor).

(2) Mentiunea de anulare se inscrie si 1n registrul unic de evidentd a formularelor si de
eliberare a actelor de studii, taind cu o linie rosie si scriindu-se cuvantul ,, ANULAT* pe
randul formularului gresit. Pe rindul anulat se scrie cu rosu seria, numarul ministerului si
numarul din registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii la
care se regaseste actul de studii refacut corespunzator.

(3) Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 29

(1) Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti intreprinde
demersurile necesare pentru anularea actelor de studii/duplicatelor si/sau documentelor
universitare eliberate referitoare la studii care nu au fost efectuate de catre titular, obtinute
prin mijloace frauduloase, prin incalcarea Codului de etica si deontologie universitara sau a
altor prevederi legale.

) In situatia prevazutd la alin. (1) se face mentiunea in registrul unic de evidentd a
formularelor si de eliberare a actelor de studii, precizandu-se documentul Tn baza céruia s-a
anulat respectivul act de studii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este facuta publica in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a Ill-a, de catre Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie
Politehnica Bucuresti.

(4) In cel mult 5 zile lucritoare de la data publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei se
informeaza Ministerul.

Capitolul IV - Gestionarea documentelor universitare
Art. 30

(1) Documentele universitare prevazute la art. 3 se intocmesc cu respectarea elementelor
minimale obligatorii, respectiv cu respectarea rubricatiei din formular prevazute in prezentul
regulament.
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(2) In documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisa in certificatul de nastere.
Acestea se inscriu fard prescurtari sau abrevieri, In conformitate cu terminologia oficiala Tn
vigoare si cu respectarea prevederilor de la art. 14.
(3) In cazul cetitenilor striini datele se inscriu in ordinea inscrisa in pasaport si in alte
inscrisuri oficiale. In situatia in care existd neconcordanta intre pasaport si inscrisurile
oficiale, prevaleaza datele din pasaport.
(4) Daca pe parcursul scolarizdrii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de
casatorie se inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fara ca ulterior
acestea sa fie inscrise in actele de studii.
(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.
(6) Este interzis sa se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pastd corectoare, prescurtari si/sau
adaugari in documentele universitare.
(7) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele universitare devin
documente cu regim special.
(8) In cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau in cazul descris la art. 16 se
intocmesc si se elibereaza alte documente universitare 1n original, realizate pe formulare
identice cu cele initiale si care cuprind functiile (rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate) care sunt Tnscrise pe documentele similare celor in cauzd la data
intocmirii documentelui universitar, numele, prenumele si semndturile persoanelor care
ocupa functiile respective).
In vederea obtinerii unui alt document universitar in original, titularul adreseaza, in scris,
conducerii facultdtii care a Intocmit documentul initial, o cerere (Anexa 9) insotitd, dupa
caz, de:
- documentul universitar deteriorat, distrus sau plastifiat, in original;
- actul administrativ, respectiv hotararea judecdtoreasca din care rezultd schimbarea
numelui, precum si celelalte acte de stare civila cu noul nume, pentru cazul descris la
art. 16;
- dovada platii taxei pentru eliberarea unui alt exemplar in original al documentului
universitar.
Dupa intocmire, facultatile transmit documentele universitare prevazute la art. 3, lit. a) si b),
in dublu exemplar, Serviciului Acte de Studii, in vederea eliberarii, respectiv arhivarii.
(9) In cazul in care titularul constatd greseli intr-unul dintre documentele universitare
prevazute la art. 3, lit. a) si b), dupa o perioada de timp de la primirea acestuia, titularul se
adreseaza 1n scris conducerii facultatii care l1-a intocmit, In vederea eliberarii unui nou
document universitar in original. Cererea este Tnsotitd de documentul universitar completat
gresit, in original. Conducerea facultatii dispune completarea altui document universitar
corespunzator pe care se inscrie, la subsol, nota:”’Prezentul/a .... (supliment la
diploma/supliment descriptiv/supliment Europas la diploma/foaie matricold/anexa cu note)
...... inlocuieste ..... (suplimentul la diploma/suplimentul descriptiv/suplimentul Europas
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la diploma/foaie matricold/anexa cu note) .... cu seria .... §i nr. ...., precum §i cu nr. de
inregistrare .... (acordat de Universitatea Nationala de Stiintd si Tehnologie Politehnica
Bucuresti din registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de studii)
eliberat anterior, deoarece acesta (aceasta) continea unele erori”. Documentul universitar
corect se intocmeste pe un formular identic cu cel initial si cuprinde functiile (rector, secretar
sef universitate, decan, secretar sef facultate), numele prenumele si semnaturile persoanelor
care ocupa functiile respective, la data Tntocmirii noului document. Facultatea transmite
documentul universitar corect, in dublu exemplar, Serviciului Acte de Studii, impreund cu
documentul universitar completat gresit, in vederea anuldrii acestuia i pastrarii Tn arhiva
Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti, cu termen permanent.
(10) Documentele universitare prevazute la art. 3, lit. a) si b), Tntocmite si neridicate din
cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru al familiei titularului (sot/sotie,
ascendant ori descendent de gradul I sau II), in baza unei cereri (Anexa 5) aprobate de
conducerea Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, insotita
de copie certificate conform cu originalul a certificatului de deces si de o declaratie pe
propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor documente.

(11) Toate aprobarile si documentele necesare intocmirii si eliberdrii unui alt exemplar in
original al documentului universitar se arhiveazd cu termen permanent la Arhiva
Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti/Serviciul Acte de
Studii.

Art. 31

(1) Suplimentul se intocmeste si se elibereazd in conformitate cu actele normative in
vigoare, pe baza inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exacta a datelor, fara
modificarea acestora. Inainte de transmiterea suplimentelor catre Serviciul Acte de Studii,
se verifica daca:

- macheta de supliment aleasd este cea corectd in functie de nivelul calificarii si de
perioada in care a studiat titularul (Legea nr. 84/1995, Legea nr. 288/2004, Legea nr.
172011, Legea nr. 199/2023);

- datele de identificare ale titularului sunt completate cu respectarea prevederilor
prezentului regulament;

- informatiile referitoare la denumirea calificarii, titlul acordat, domeniul de studii,
programul de studii, forma de invatdmant etc., sunt completate in conformitate cu
actele normative care le reglementeaza;

- pentru toti cetdtenii straini este indicat la sectiunea “Conditii de admitere”,
documentul Tn baza caruia au fost admisi la studii: ordinul de ministru, scrisoarea de
acceptare, aprobarea de scolarizare/adeverinta/atestatul etc.;
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- sectiunea “Informatii suplimentare” cuprinde, dupa caz, mentiunile referitoare la
intreruperi de studii, exmatriculdri, reinmatriculari, mobilitati academice, prelungirea
studiilor etc.

(2) Sigiliul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti se aplica
la sectiunea “Legalitatea suplimentului” si pe fiecare pagina in locul indicat (L.S.).

(3) Suplimentul insoteste actul de studii si se elibereaza, de reguld, impreuna cu acesta. In
cazurile prevazute la art. 30, alin. (8) si alin. (9), suplimentul se elibereaza la cererea
titularului/imputernicitului, in aceleasi conditii practicate la eliberarea actelor de studii.

Art. 32

(1) Foaia matricola sau anexa cu note se intocmeste pe baza Inscrisurilor din registrul
matricol, prin copierea exacta a datelor, fard modificarea acestora. Acestea se completeaza
si cu functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din Universitatea Nationala de
Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, aflate in functie la data completarii (rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si se aplica sigiliul Universitatii
Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti.

(2) Foaia matricold sau anexa cu note Tnsoteste, dupa caz, actul de studii si se elibereaza, de
reguld, impreuna cu acesta.

(3) In cazul actelor de studii care, la data eliberarii nu au fost insotite de foaia matricola sau
de anexa cu note, foaia matricold sau anexa cu note poate fi eliberata la cerere (Anexa 10).

(4) In cazurile prevazute la art. 30, alin. (8) si alin. (9), sau Tn cazul descris la art. 32, alin.
(3), foaia matricola sau anexa cu note se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului, in
aceleasi conditii practicate la eliberarea actelor de studii.

Art. 33

(1) Registrul matricol este un document oficial cu regim special, reprezentand principalul
document pentru evidenta situatiei scolare a studentilor.

(2) Elementele minimale obligatorii ale registrelor matricole aferente studiilor universitare
sunt prevazute in Anexa 1 la prezentul regulament.

(3) In registrul matricol datele se completeaza in conformitate cu prevederile art. 30.

(4) Modificarea unor rubrici se face pentru Tndreptarea unor erori sau omisiuni comise cu
ocazia inregistrarilor, prin bararea textului gresit printr-o linie orizontala trasa cu cerneala
rosie, Tnscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie. Modificarea este semnata de
catre secretarul sef al facultatii si decan si se stampileaza.

(5) Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei/initialelor prenumelui/
prenumelor tatdlui sau a localitdtii de nastere ale titularului in registrele matricole, daca
schimbarea 1n cauza s-a produs dupa data de absolvire a anilor de studii, cu exceptia situatiei
prevazute la art. 16.
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Art. 34

(1) In Registrul unic de evidenti a formularelor si de eliberare a actelor de studii se
consemneazd: numarul de ordine dat de Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie
Politehnica Bucuresti; seria si numdrul actului de studii; numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatdl este necunoscut) si prenumele
titularului; locul si data nasterii titularului; prenumele parintilor; anul si sesiunea examenului
de finalizare a studiilor; institutia care a asigurat scolarizarea; domeniul, specializarea,
programul de studiu; media examenului de finalizare a studiilor; promotia; data eliberarii;
numele, prenumele si semndtura persoanei care a eliberat actul de studii; semndtura de
primire a actului de studii de catre titular/imputernicit; seria si numarul actului de identitate;
mentiuni.

(2) Registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii se pagineaza,
se parafeazd cu sigiliul Universitatii Nationale de Stiintda si Tehnologie Politehnica
Bucuresti, primeste numar de inventar si se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 35

(1) Cataloagele sunt documente oficiale cu regim special si cuprind urmatoarele elemente
minimale obligatorii:

a) antetul: denumirea universitatii, denumirea facultdtii care gestioneazd scolarizarea,
denumirea domeniului de studii si a programului de studii - conform Hotararii Guvernului
in vigoare la data inmatriculdrii, forma de invatdmant, locatia geografica, anul universitar,
anul de studii, semestrul, seria/grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaluarii - examen/ verificare, denumirea disciplinei si
numarul de credite conform planului de Tnvatdmant, numele, prenumele si gradul didactic
al evaluatorilor, data sustinerii evaluarii;

¢) continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din
grupa/seria/anul de studii Tn care se sustine evaluarea si care au dreptul sa o sustind, sesiunea
din anul universitar in care se prezinta studentul la evaluare, nota/calificativul/absenta,
semnaturile evaluatorilor;

d) semnaturile de certificare a datelor Tnscrise in catalog in baza procedurilor elaborate la
nivelul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti;

e) numerotare: numarul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2) Modificarea notelor/calificativelor/absentelor se realizeaza de cétre titularul disciplinei
prin bararea cu o linie orizontald, cu cerneald rosie, a notei/calificativului/absentei,
inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneala rosie, si semnarea de catre acesta.

(3) Modificarea altor rubrici din catalog se realizeaza conform prevederilor art. 33, alin. (3).
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Art. 36

Planul de invatamant, fisa disciplinei si programele analitice ale disciplinelor din planul de
invatamant se Intocmesc 1n conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe baza
autonomiei universitare.

Art. 37

Programele analitice se elaboreaza sub forma de brosura in care se include urmatoarele:
a) o adeverintd semnatd de rector, secretar sef universitate, decan si secretar sef
facultate, conform modelului prevazut in Anexa 12. Sigiliul Universitatii Nationale de
Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti se aplica in stinga semnaturii rectorului;
b) o copie a planului de invatamant care sa cuprinda urmatoarele:

- disciplinele din planul de Tnvatdmant, studiate de titular, pe ani de studii;

- semestrele 1n care au fost studiate;

- numdrul de ore alocat fiecdrei discipline (separate pentru curs si seminarii/lucrari

practice/etc.);

- numarul de credite alocat fiecarei discipline, dupa caz;

- forma de incheiere a fiecarei discipline in parte (examen, verificare pe parcurs etc.).
¢) cate un rezumat al programei analitice pentru fiecare disciplind cuprinsd in planul
de invatamant.

Programele analitice nu vor cuprinde bibliografii, antete si semndturi, ci numai probleme

esentiale, de baza, studiate la fiecare disciplind in parte. Paginile brosurii se numeroteaza

incepand cu adeverinta.

Programele analitice se Tntocmesc Tn limba romana si se elibereaza tuturor cetatenilor straini,

dupa finalizarea studiilor, impreuna cu actele de studii, iar cetatenilor romani, la cerere

(Anexa 11).

Art. 38

(1) Situatia scolara se completeaza numai la cererea titularului/imputernicitului (Anexa
13), in baza aprobadrii acesteia de catre conducerea Universitatii Nationale de Stiintd si
Tehnologie Politehnica Bucuresti, in conformitate cu reglementarile din Universitatea
Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti.

(2) Situatia scolara are ca model de referinta structura suplimentului (Anexele 13a, 13b, 13¢
si 13d) si cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: profilul sau domeniul de
studii, specializarea/programul de studii, forma de invatdmant, limba de predare, locatia
geografica de desfasurare, durata oficiald a programului de studii si numarul de credite
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ECTS, informatii privind curiculumul si rezultatele obtinute, mentiuni privind scolarizarea
(intreruperi de studii, prelungiri ale scolarizarii, exmatriculdri, reinmatriculdri, mobilitati
academice, numdrul documentului care a permis accesul la studii, pentru cetatenii straini
etc.), functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din Universitatea Nationald de
Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, aflate in functie la data completarii - rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate si sigiliul Universitatii Nationale de
Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti.

(3) Situatia scolara se elibereaza in aceleasi conditii practicate la eliberarea actelor de studii.
(4) Situatia scolard, la cerere, se poate elibera si in engleza sau in limba in care s-au
desfasurat studiile universitare (franceza sau germana).

Art. 39

(1) Adeverinta privind scolarizarea (Anexele 14a, 14b, 14c si 14d), se elibereaza la
cererea titularului/imputernicitului acestuia (Anexa 15) si atestd parcurgerea unei perioade
de studii. Aceasta cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii,
programul de studii/specializarea, perioada de studii, forma de invatamant, limba de predare,
locatia geografica de desfasurare, pentru cetdtenii strdini - numarul documentului in baza
caruia au fost admisi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat - functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din
institutie, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.

Adeverinta privind scolarizarea, la cerere, se poate elibera si in engleza sau n limba in care
s-au desfasurat studiile universitare (franceza sau germana).

(2) Adeverinta privind absolvirea fira examen de finalizare a studiilor universitare
(Anexele 16aa, 16ab, 16ac, 16ad si 16ba, 16bb, 16bc, 16bd) atesta absolvirea unui program
de studii si se elibereaza la cerere (Anexa 17) absolventilor care nu au sustinut sau nu au
promovat examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este intocmita de facultatea absolvita
si cuprinde urmdtoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatdmant, limba de
predare, locatia geograficad, numdrul de credite si actul normativ care le stabileste (hotdrare
a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

f) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru studentii straini;
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g) functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din Universitatea Nationald de
Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, aflate in functie la data completarii (rector,
secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul universitatii.

Adeverinta privind absolvirea fara examen de finalizare a studiilor, la cerere, se poate elibera
siin engleza sau in limba in care s-au desfasurat studiile universitare (franceza sau germana).
(3) Adeverinta care atesta calitatea de student (Anexele 18a, 18b, 18c si 18d) in fata
autoritatilor din afara tarii se elibereaza la cererea studentului (Anexa 19) si cuprinde
urmdtoarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul de
studii/specializarea, perioada de studii, forma de Tnvatdmant, limba de predare, locatia
geografica de desfasurare, pentru cetatenii strdini - numarul documentului in baza céruia au
fost admisi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de
scolarizare/adeverintd/atestat - functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din
universitate, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan,
secretar sef facultate) si sigiliul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica
Bucuresti.

Adeverinta care atesta calitatea de student, la cerere, se poate elibera si In engleza sau in
limba 1n care s-au desfasurat studiile universitare (franceza sau germana).

(4) In alte situatii decat cele prevazute la alin. (3), adeverinta care atesta calitatea de student
se poate intocmi si elibera de catre facultate si se semneaza de decanul si secretarul sef
facultate, cu aplicarea stampilei facultatii.

(5) Documentele universitare prevazute la alin. (1), (2) si (3) se Intocmesc de catre
Secretariatul facultatii si se depun la Serviciul Acte de Studii in vederea semnarii de cétre
secretar sef universitate §i rector si aplicarea sigiliului Universitatii Nationale de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti.
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Art. 40

(1) Dupa promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolventilor li se elibereaza o
adeverinta privind finalizarea studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12
luni de la promovare.

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor (Anexele 20a, 20b, 20c, 20d, 20e, 20f, 20g si
20h) confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de studii §i este necesar sd contina
functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie, aflate in functie la data
completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate), sigiliul
Universitdtii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti, precum si
urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

c¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatdmant, limba de
predare, locatia geograficad, numdrul de credite si actul normativ care le stabileste (hotdrare
a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobarii de scolarizare/atestatului
de recunoastere a studiilor - pentru studentii straini.

(3) Absolventilor li se elibereaza, de regula, o singurd adeverinta de finalizare a studiilor.
4) In cazul pierderii sau distrugerii, la cerere (Anexa 21), se elibereaza o noud adeverinta,
cu un nou numdr de inregistrare, al carei termen de valabilitate se incadreaza in perioada de
maximum 12 luni calculatad de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.

(5) Adeverintele cu numar de nregistrare unic se elibereaza titularului sau persoanei
imputernicite Tn acest scop, pe baza actului de identitate (BI/CI/Pasaport) valabil.

Art. 41

(1) Adeverinta de autenticitate (Anexa 22) certificd autenticitatea, valabilitatea si
corectitudinea Inscrisurilor de pe actul de studii si/sau documentele universitare prevazute
la art. 3.

(2) Adeverinta de autenticitate se elibereaza la cererea titularului/imputernicitului (Anexa
23) si cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii: numele si prenumele titularului,
asa cum apare mentionat Tn actul de studii si registrul matricol; facultatea, perioada de studii,
numarul de credite, profilul/domeniul, programul de studii/specializarea si forma de
invatamant absolvite; seria, numarul si data eliberarii diplomei; numarul si data eliberarii
documentelor universitare prevazute la art. 3 lit. a) si b), dupd caz; numarul si data
documentului in baza caruia au fost admisi la studii - ordin de ministru/scrisoare de
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acceptare/aprobare de scolarizare/atestat/adeverinta (numai pentru cetatenii straini); functia,
numele, prenumele si semndtura persoanelor din Universitatea Nationald de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti, aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef
universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul Universitatii Nationale de Stiinfa si
Tehnologie Politehnica Bucuresti.

(3) Daca solicitantul este absolventul unei alte institutii de invatamant superior si a sustinut
la Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti examenul de
diploma, atunci acesta poate primi din partea Universitdfii Nationale de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti adeverinta de autenticitate numai pentru Diploma de inginer/Diploma
de licenta. Pentru Foaia matricola sau Suplimentul la diploma trebuie sa solicite adeverinta
de autenticitate de la institutia de invatdmant superior absolvita.

(4) La cerere, Adeverinta de autenticitate (Anexa 24) se poate elibera
titularului/imputernicitului intr-un plic sigilat, cu sigiliul Universitdtii Nationale de Stiinta
si Tehnologie Politehnica Bucuresti, copii in conformitate cu originalul a actelor de
studii/documentelor universitare.

Art. 42

(1) Documentele universitare prevazute la art. 3 lit. a) si b) se elibereaza, de regula, de catre
institutia care a asigurat scolarizarea.

(2) In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a fost reorganizati/desfiintata si
arhiva a fost preluata de catre o alta institutie care are dreptul sa gestioneze acte de studii,
documentele universitare prevazute la art. 3 lit. a) - b) si g) - 1) se pot intocmi si elibera de
citre aceasta. In aceasta situatie se va face mentiunea: "Acest inscris este eliberat de ...
(denumirea institutiei) .., care detine arhiva .. (denumirea institutiei
reorganizate/desfiintate) ... unde titularul a finalizat studiile.”

(3) In cazul in care institutia care a asigurat scolarizarea a fost reorganizata sau desfiintata
si arhiva a fost preluatd de catre Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul
Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale sau de operatori economici autorizati in
prestarea de servicii arhivistice, documentele universitare prevazute la art. 3 lit. a) si b) se
pot intocmi si elibera de catre institutia la care absolventul a sustinut §i a promovat examenul
de finalizare a studiilor, Tn baza situatiei scolare/foii matricole cu care acesta a fost admis sa
sustind examenul de finalizare a studiilor, respectiv a documentelor eliberate de persoanele
juridice mentionate anterior, dupa caz. In aceasta situatie se va face mentiunea: "Acest
inscris este eliberat de ....... (denumirea institutiei) ...... , pe baza documentelor obtinute de la
........ (denumirea entitatii care a eliberat documentele)."
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Capitolul V - Dispozitii finale
Art. 43

(1) Anual, la nivelul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti
- Serviciul Acte de Studii, se Intocmeste un raport privind modul de gestionare a actelor de
studii, precum si stocul acestora, care se aprobd de conducerea Universitatii Nationale de
Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti si se arhiveaza cu termen permanent la Serviciul
Acte de Studii.

(2) Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti va transmite
anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al raportului prevazut la alin. (1).

Art. 44

(1) In cazul disparitiei unui formular de act de studii se sesizeaza organul de urmarire penala
si se informeaza Ministerul in cel mult 5 zile lucratoare de la data constatarii disparitiei.

(2) Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate ,,nule prin
publicarea de catre Universitatea Nationala de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti a
unui anunt in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a I1I-a.

Art. 45

Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii si a documentelor universitare, Universitatea
Nationald de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti poate percepe taxe, aprobate de
Senatul Universitdtii Nationale de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti, cu exceptia
situatiilor prevazute la art. 27 si art. 30 alin. (9).

Art. 46

(1) Ministerul organizeaza anual instruiri, precum si actiuni de verificare privind gestionarea
formularelor, a actelor de studii si a documentelor universitare.

(2) Personalul universitatii desemnat prin Decizia rectorului sa desfasoare activitati de
gestionare a actelor de studii si a documentelor universitare are obligatia sd participle la
aceste instruiri §i sa isi actualizeze permanent cunostintele n ceea ce priveste legislatia n
domeniul actelor de studii si a documentelor universitare.
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Art. 47

Responsabilitdti:

(1). Rectorul universitatii are urmatoarele responsabilitdti si competente:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g
h)

organizeaza desfasurarea activitatii de gestionare a actelor de studii si a documentelor
universitare;

semneaza Adresa si Machetele catre Minister privind necesarul formularelor actelor
de studii;

semneazd Comanda-Contract catre Compania Nationald “Imprimeria Nationald”
S.A,;

semneaza actele de studii si documentele universitare;

aproba cererile, decide completarea si eliberarea duplicatelor actelor de studii/a unui
alt exemplar in original al documentelor universitare;

semneazd decizii privind completarea duplicatelor actelor de studii;

semneaza decizii privind anularea formularelor actelor de studii;

Rectorul poate delega responsabilitdtile si competentele de reprezentant legal si
ordonator de credite, Tn conditiile legilor 1n vigoare.

(2). Decanul facultatii are urmatoarele responsabilitdfi si competente:

a)

b)
c)

verificd §i semneaza, pe fiecare pagind, tabelele cu absolventii care au promovat
examenele de finalizare a studiilor;

verifica si semneaza actele de studii si documentele universitare;

verificd si semneaza duplicatele actelor de studii/un alt exemplar in original al
documentului universitar.

(3). Secretarul sef al Universitatii are urmatoarele responsabilitati si competente:

a)
b)

c)

d)

g)

creeaza conditiile de aplicare a prezentului regulament;

coordoneaza activitatea de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii si
duplicatelor acestora;

verificd si semneazd Comanda-Contract catre Compania Nationala “Imprimeria
Nationalda” S.A.;

verifica si semneaza actele de studii si documentele universitare;

verificd si semneazd duplicatele actelor de studii si un alt exemplar Tn original al
documentelor universitare;

centralizeaza Machetele de la facultati privind numarul de absolventi pe programe de
studii si trimite la minister Adresa si Machetele centralizatoare, in vederea obtinerii
avizului de la minister pentru necesarul formularelor actelor de studii;

intocmeste si elibereaza adeverintele de autenticitate ale actelor de studii si
documentelor universitare.
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(4). Secretarul sef al facultatii are urmatoarele responsabilitdti si competente:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

verifica, semneaza si trimite Serviciului Acte de Studii tabelele cu absolventii care au
promovat examenul de finalizare a studiilor precum si dosarele absolventilor;
verifica si semneaza actele de studii;

intocmeste, verifica si semneaza suplimentele/foile matricole;

intocmeste, verificd §i semneazd un alt exemplar in original al documentelor
universitare;

verifica si semneazad duplicatele actelor de studii;

intocmeste, verificaA si semneazd adeverintele privind finalizarea studiilor,
adeverintele privind absolvirea farda examen de finalizare a studiilor, adeverintele
privind scolarizarea si adeverintele privind calitatea de student.

(5). Secretarele Serviciului Acte de Studii au urmatoarele responsabilitati si competente:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g

h)
)
1)
k)

)

completeaza Comanda-Contract si necesarul de acte de studii cdtre Compania
Nationald “Imprimeria Nationald” S.A.;

arhiveazd si raspund pentru gestionarea actelor de studii si al documentelor
universitare;

primesc si verifica tabelele si dosarele absolventilor;

verifica corectitudinea datelor personale ale absolventilor din baza de date cu cele din
certificatul de nastere;

completeaza computerizat sau prin scriere de mana actele de studii;

lipesc fotografiile absolventilor pe diplome/certificate, daca este cazul;

prezintd actele de studii spre a fi semnate, persoanelor aflate in functiile care sunt
inscrise pe actele de studii, la data completarii actelor de studii;

aplica pe actele de studii sigiliul si timbrul sec al Universitatii Nationale de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti;

aplica pe documentele universitare sigiliul Universitdfii Nationale de Stiinta si
Tehnologie Politehnica Bucuresti;

completeaza registrul unic de evidentd a formularelor si de eliberare a actelor de
studii;

completeaza  Procesele-verbale, 1n  fiecare registru, cu privire la
diplomele/certificatele completate pentru promotia respectiva;

intocmesc Raportul anual privind modul de gestionare a actelor de studii si stocul
acestora,

m) primesc si verificdA documentele necesare Tntocmirii duplicatului, depuse de

n)

0)

titular/imputernicit la Serviciul Acte de Studii;

intocmesc decizii ale rectorului Universitdfii Nationale de Stiintd si Tehnologie
Politehnica Bucuresti privind completarea si eliberarea duplicatelor;

intocmesc si elibereazd duplicate ale actelor de studii;
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p) elibereaza un alt exemplar in original al suplimentului/foii matricole;
q) raspund pentru gestionarea si depozitarea in conditii de siguranta deplind a actelor de
studii, suplimentelor/foilor matricole si duplicatelor actelor de studii.

Art. 48

Prezentul regulament a fost aprobat de catre Consiliul de Adminsitratie prin Hotararea Nr.
/ si Senatul universitar prin Hotararea Nr. / si se aplica
incepand cu datade.................. .

Presedinte Senat
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti,

Prof.univ.dr.ing. Tudor PRISECARU
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Anexa 1

Elemente minimale obligatorii aferente

registrelor matricole pentru studii universitare

SECTIUNEA 1

he

el A i

Antet

Denumirea universitatii

Facultatea

Domeniul

Specializarea/Programul de studii

Forma de studii universitare

Durata (ani)

Numarul de credite aferente specializarii/programului de studii
Limba de studii

SECTIUEA a 2-a

1.
2.

3.

Numarul matricol

Numele si prenumele (cu initiala/initialele tatalui sau a mamei - in situatia in care tatal
este necunoscut)

CNP

SECTIUNEA a 3-a

W=

Data nasterii: an/lund/zi

Localitatea nasterii: comuna/orasul, judetul/sectorul, tara
Penumele parintilor: tata, mama

Cetatenia

SECTIUNEA a 4-a

1.

Al

Admis 1n baza (concurs/numadr si datd scrisoare de acceptare/aprobare de
scolarizare/adeverinta/atestat/numarul si data ordinului de primire la studii)
Sesiunea

Cu media

In anul

Cu aprobarea (dispozitia de inmatriculare)
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6. Seria, numarul, data eliberarii, dupa caz, a actelor de studii depuse la inmatriculare
(diploma de bacalaureat/licentd/masterat/atestat de recunoastere a studiilor etc.)
7. Institutia de invatdmant absolvita (liceu/universitate/facultate)

SECTIUNEA a 5-a
Situatia scolara pe fiecare an universitar parcurs

Anul universitar
Specializarea/Programul de studii
Anul de studii

Forma de Tnvatamant

Forma de finantare

Planul de invatamant si situatia scolara
Situatia la finalul anului de studii
Total credite

. Media

10.Semnaturi (decan si secretar sef facultate)
11.Stampila facultate

WXk =

SECTIUNEA a 6-a

1. Media generala de absolvire a anilor de studii
2. Numadrul total de credite

SECTIUNEA a 7-a

1. Mentiuni privind scolarizarea/Informatii suplimentare (intreruperi de studii,
prelungiri de scolaritate, reinmatriculari, mobilitdti, schimbari de nume etc.)

SECTIUNEA a 8-a

1. Informatii privind finalizarea studiilor (sesiunea, anul, titulul lucrarii de finalizare,
conducatorul/conducatorii lucrarii de finalizare a studiilor)

Nota/Notele si numarul de credite obtinute la proba/probele examenului de finalizare
Media examenului de finalizare si numarul de credite

Semnaturi decan si secretar sef facultate

Stampila facultatii

A
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Nr. inregistrare: Anexa 2

Data: Aprobat,
Domnule Rector, Rector
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
, eliberat(a) de catre , la data de , CNP

, absolvent al Universitatii
, Facultatea de
, ciclul de studii

, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant _____ | va rog sd-mi
aprobati eliberarea unui nou act de studii si anexa acestuia/document universitar

9

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

pe noul nume §i prenume.

Anexez prezentei urmatoarele:

a) actul de studii si anexa acestuia/documentul universitar, Tn original;

b) copia certificatd conform cu originalul a noului certificat de nastere;

c) doua fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, daca este cazul;

d) dovada platii taxei pentru eliberarea unui nou act de studii;

e) copia certificatd conform cu originalul a noului act de identitate
(BI/ClI/Pasaport), valabil;

f) copia certificatd conform cu originalul dupa actul administrativ/hotararea
judecatoreasca din care rezulta schimbarea numelui;

g) procura notariald/imputernicirea avocatiald, In copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
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universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

Anexa 3
Aprobat,
Nr. inregistrare: Rector
Data:
Domnule Rector,
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
_, eliberat(ad) de catre , la data de , CNP
Jin calitate de Imputernicit al Domnului/Doamnei
, nascut(d) la data de ___ __, 1n localitatea
, judetul/sectorul , CNP , va

rog sd-mi aprobati eliberarea actului de studii/documentului universitar
, absolvent al Universitatii

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

, Facultatea de

, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificata conform cu originalul a certificatului de nastere al titularului,
daca este cazul;
b) doua fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, daca este cazul;
c) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil, al imputernicitlui;
d) procura notariala/imputernicirea avocatiald in copie certificatd conform cu
originalul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal
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Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:
Anexa 4
Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Rector

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(a) la data de , cu domiciliul 1n localitatea ,
strada , nr. ____, judetul , tara
, posesor al BI/Cl/Pasaport, seria , Ir. , eliberat(d) de catre
, la data de , CNP ,
absolvent(a) al Universitatii , Facultatea
de , ciclul de studii
,  programul de  studii/specializarea
, forma de invatamant , vd rog sa-mi

aprobati  eliberarea 1n regim de wurgentd actul de studii/documentul universitar

(denumirea actului de studii/documentului universitar)
Motivul pentru care solicit eliberarea actului de studii/documentului universitar in regim de urgenta
este:

Mentionez ca am luat la cunostintd cd termenul de eliberare in regim de urgentd este de 5 zile
lucratoare de la data inregistrarii cererii.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;
b) doud fotografii ale titularului actului studii, realizate recent, pe hartie fotografica, color,
format 3x4 cm, daca este cazul;
c) dovada platii taxei pentru eliberarea Tn regim de urgentd a actului de studii si anexei
acestuia/documentului universitar;
d) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;
e) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificatd conform cu originalul, daca
este cazul;
f) documentul justificativ din care rezultd necesitatea eliberardrii actului de studii/documentului
universitar in regim de urgenta.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
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universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

Anexa 5
Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Rector
Domnule Rector,
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
, eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, In calitate de sot/sotie, ascendent/descendent de gradul I/II, va
rog sa-mi aprobati eliberarea actului de studii/documentului universitar
, al Domnului/Doamnei

(denumirea actului de studii/documentului universitar)

, nascut(a) la data de , CNP

, cu ultimul domiciliu in localitatea , strada

, Ir. , judetul/sectorul , absolvent al

Universitatii ,
Facultatea de , ciclul
de studii , programul de studii/specializarea

, forma de Tnvatamant

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de deces al titularului;
b) doua fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, daca este cazul;
c) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil, al solicitantului;
d) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului privind motivele invocate pentru
ridicarea actului de studii/documentului universitar
e) procura notariald/imputernicirea avocatiala In copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

33



Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:
Anexa 6
Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Rector
Domnule Rector,
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
_, eliberat(d) de catre , la data de , CNP
, absolvent(a) al(a) Universitatii
, Facultatea de
, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de Tnvatdmant , va rog sa-mi aprobati
eliberarea unui duplicat al diplomei/certificatului/atestatului
, deoarece

(denumirea actului de studii)

originalul cu seria , IIr. ,eliberat(@) cunr. _ ,ladatade__
este pierdut(a)/distrus(d)/deteriorat(a)/plastifiat(a).
Anexez prezentei urmatoarele:
a) declaratie scrisa a titularului actului de studii, in care sunt cuprinse toate
documentele necesare pentru identificare si Tmprejurarile in care actul de studii
a fost pierdut, distrus sau deteriorat;
b) dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei Partea a Ill-a, in cazul
pierderii sau distrugerii actului de studii;
c) actul de studii in original, dacd acesta este deteriorat sau plastifiat;
d) copia certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;
e) doua fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, daca este cazul;
f) dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;
g) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;
h) procura notariald/imputernicirea avocatiald in copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal
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Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

Anexa 7

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul

, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , Ir. ,

eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, absolvent(a) al(a) Universitatii

, Facultatea de

, ciclul de studii ,
programul de studii/specializarea )
promotia ____ , cunoscand dispozitiile art. 326 Cod Penal privind falsul in declaratii,
declar pe proprie raspundere ca diploma/certificatul/atestatul

/adeverinta privind finalizarea studiilor,

(denumirea diplomei/certificatului/atestatului)

nr. ., eliberat(a) cu nr. _, la data de , a fost

pierdut(d)/distrus(d)/deteriorat(a)/ plastifiat(a).

Declar de asemenea, ca actul de studii/adeverinta n original mentionat(d) mai sus nu a
fost lasat(d) gaj/garantie la o alta institutie de stat sau particulara, din tard sau din straindtate
si nu a fost Tnstrdinat(a) cu buna stiinta altei persoane fizice sau juridice.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:
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Anexa 8

Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Rector

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
_, eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, absolvent(a) al(a) Universitatii
, Facultatea de
, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant ______, va rog sa-mi aprobati
eliberarea unui nou act de studii (diploma/certificat/atestat) si anexa acestuia

2

(denumirea actului de studii)
deoarece originalul actului de studii seria , r. , eliberat(a) cu nr. .
la data de , contine unele greseli.

Anexez prezentei urmatoarele:

a) actul de studii si anexa acestuia 1n original;

b) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

c) doua fotografii ale titularului actului de studii, realizate recent, pe hartie
fotografica, color, format 3x4 cm, daca este cazul;

d) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;

e) procura notariald/imputernicirea avocatiala In copie certificatd conform cu
originalul, dacd este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
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universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

Anexa 9
Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Decan
Domnule/Doamna Decan,
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
, eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, absolvent(a) al(a) Universitatii
, Facultatea de

, ciclul de studii ,
programul de studii/specializarea )
forma de Invatamant , va rog sa-mi aprobati eliberarea unui nou document

universitar: Supliment la diploma/ Foaie matricolid/ Anexa cu note/ Adeverinta privind
scolarizarea/Adeverinta privind finalizarea studiilor/Adeverinta privind absolvirea
fara examen de finalizare a studiilor.

Mentionez ca documentul universitar

(denumirea documentului universitar)

eliberat anterior in original a fost pierdut(d)/distrus(d)/deteriorat(a)/plastifiat(a).
Anexez prezentei urmatoarele:
a) declaratia pe proprie raspundere a titularului actului de studii;
b) documentul universitar in original, daca acesta este deteriorat sau plastifiat;
c) copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;
d) dovada platii taxei pentru eliberarea unui alt document universitar in original;
e) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;
f) procura notariald/imputernicirea avocatiala in copie certificatda conform cu
originalul, daca este cazul.
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal
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Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnétura:
Anexa 10
Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Rector

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , Ir.
_, eliberat(ad) de catre , la data de , CNP

, absolvent(a) al(a) Universitatii
, Facultatea de
, ciclul de studii , programul de
studii/specializarea , forma de
invatdmant _____, va rog sd-mi aprobati eliberarea Foii matricole/Anexei cu note.

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Foii matricole/Anexei cu note;
b) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;
c) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
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universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

Anexa 11
Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Decan
Domnule/Doamna Decan,
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
, eliberat(d) de catre , la data de , CNP
, absolvent/student exmatriculat/student retras de la studii al
Universitatii , Facultatea de

, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant __ __, varog sa-mi aprobati eliberarea
Programei analitice complete/partiale.

Anexez prezenteil urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Programei analitice complete/partiale;
b) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;
c) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar(e) al(e) Programei analitice complete/partiale.

Titular/Imputernicit:
Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pasaport Seria , AT,

Semndtura: , Data:
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Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:
Anexa 12
MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Bucuresti
lfacultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291
Nr. /
ADEVERINTA
Prin prezenta se adevereste ca:
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere) ’
nascut(d) la data de , in localitatea ,
judetul/sectorul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport,
seria , OIr. _, eliberat(ad) de catre , la data de
, CNP , aurmat cursurile si a promovat anii
de studii _ , iIn perioada , la Facultatea de
, ciclul de studii universitare de
licentd/masterat, domeniul/profilul de studii ,
programul de studii/specializarea , forma de
invatamant , cu predare in limba , conform planului
de Tnvatamant si programelor analitice anexate.
Durata studiilor la Facultatea de ,
domeniul/profilul de studii , ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant , este
de ani.
RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
Anexa 13
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Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Decan

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea

, strada , T , judetul

, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.

_, eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, student/absolvent/student exmatriculat/student retras de la studii

al Universitatii , Facultatea de

, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant ____,varog sa-
mi aprobati eliberarea  Situatiei scolare  pentru anii de studii
, in limba romana si n limba

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Situatiei scolare, daca este cazul;
b) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil, daca este cazul;
c) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Am primit in original
Titular/Imputernicit:
Numele si prenumele:
BI/CI/Pasaport Seria , Ar.

Semnatura: , Data:

exemplar(e) al(e) Situatiei scolare.

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

Anexa 13a
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ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI

UNIVERSITATEA NATIONALA DE STIINTA S| TEHNOLOGIE POLITEHNICA BUCURESTI"
FACULTATEA

Domeniul de studii:

Programul de studii / Specializarea:

Forma de invatamant:

Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. ......
Nr. si data eliberarii

............. [
SITUATIE SCOLARA
Extras din Registrul matricol al facultatii, volumul nr. ............. ,
privind studentul sesssssssssssnassnnnnsnn
(numele, initiala prenumelui tatalui si prenumele)
Data nasterii : .................
Locul nasterii (localitatea, judetul, tara) : .......................
Numarul matricol : ..................
Codul numeric personal (CNP) : ...,
Prenumele parintilor : tata ................. ,mama .................
Anul I ( - 2)
Nr.-1 DISCIPLINA DE iINVATAMANT TOtZIpTi::ea ii®) Semessi:lrjualtila §§:>I:1r::trul I et
ert Curs ST P LP| c| E] NP | c] E] np | Som!| Semll
1
2
3
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Nr

crt.| DISCIPLINA DE iNVATAMANT

Total ore

Situatia scolara®

Nr. credite

Aplica

ii®

Semestrul |

Semestrul Il

Curs s[Llp

LP

C

E

NP

C|E

NP

Seml|| Semll

10

11

12

13

14

15

16

17

A promovat cu media® .............. (...

........ si 00%)

(n cifre si litere)

A obtinut ......... de puncte credit din ...

Anul 1l ( - 2)

de puncte credit obligatorii.

Total
credite:

Nr.

crt.| DISCIPLINA DE iNVATAMANT

Total ore

Situatia scolara®

Nr. credite

Aplica

i®

Semestrul |

Semestrul Il

Curs sl p

LP

Cc

E

NP

C| E

NP

Sem|| Sem i
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Nr

crt.| DISCIPLINA DE iNVATAMANT

Total ore

Situatia scolara®

Nr. credite

Aplica

ii®

Semestrul |

Semestrul Il

Curs s[Llp

LP

C| E| NP

C|E

NP

Seml|| Semll

10

11

12

13

14

15

16

A promovat cu media® ...... (coreenen

-] T %)

(n cifre si litere)

A obtinut ....de puncte credit, din care
facultative.

Anul Il - 2)

Total
credite:

puncte credit

Nr.

crt.| DISCIPLINA DE iINVATAMANT

Total ore

Situatia scolara®

Nr. credite

Aplica

i®

Semestrul |

Semestrul Il

Curs s[LIp

LP

C| E| NP

C|E

NP

Sem|| Sem i
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N Total ore Situatia scolara® Nr. credite
. VN P
DISCIPLINA DE INVATAMANT Aplicatii® | Semestrull | Semestrul Il
Crt.
CursSTL P Lp| c| E] NP | c] E] np | Som!| Semll
9
10
11
12
13
Total
credite:
A obtinut pe semestrul | de studii media® ....... (cereranenes (-] %)
(n cifre si litere)
A obtinut pe semestrul | de studii ............. de puncte creditdin ............... de puncte credit obligatorii.
Mentiuni privind gcolarizarea' :
Nota:
Durata oficiala a studiilor la Facultateade ....................... , domeniul de studii .............. , programul de studii /
specializarea .............. , invatadmantul universitar de licenta, forma de invatamént .............. ,estede ............ ani.

Notarea unei discipline se face pe o scala de la 10 la 1, notele acordate fiind numere intregi; nota minima de
promovare este 5, iar nota maxima este 10.

Obtinerea punctelor credit atribuite unei discipline este conditionata de promovarea acelei discipline.

Un student, pentru a fi declarat integralist |a finalul unui an de studii, trebuie sa acumuleze numarul total de
credite obligatorii prevazut in planul de Tnvatamant.

Media de promovare a unui an de studii se calculeaza numai in cazul in care studentul este integralist.

S1(07e (=Y | (F | . nu a sustinut examenul de finalizare a studiilor si nu a obtinut titlul de INGINER.
Rector, Secretar sef Universitate,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
Decan, Secretar sef Facultate,

Appendix 13b

Institutia de Tnvatamant superior care asigura scolarizarea.

Anul universitar.

Activitati cu caracter aplicativ: S - seminar, L - laborator, P - proiect, LP — lucrari practice.

Nota de promovare a disciplinei, respectiv Admis (E — examen; C — colocviu; NP — nota proiect).

5) Media de promovare a unui an de studii se calculeaza ca medie aritmetica a notelor de promovare a tuturor disciplinelor programate pentru
anul respectiv de studii, cu doua zecimale fara rotunjire.

1) Situatii speciale: continuare de studii, completare de studii, intrerupere de studii, reluare de studii, transfer, exmatriculare, reinmatriculare,
semestre sau ani de studii pentru care scolarizarea s-a efectuat in alte institutii de nvatamant superior, etc.
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ROMANIA
MINISTRY OF EDUCATION

National Polytechnic University of Science and Technology Bucharest
FACULTY

Study field:
Study Program / Specialization:
Form of education:
Registered as personal data operator No. ......

No. and date of release

TRANSCRIPT OF RECORDS

Extract from the Faculty Matriculation Register, volume no. ............. ,

fortheStUdent NSNS NSNS NN NSNS NSNS NENENN

(student name, father’s first name initial and student first names)

Date of birth: .................

Place of birth (location, city, country): .......................
Registration number: ..................

Personal identification number: ...l

Parents’ first names: father ................. ,mother .................

Year | ( - 2)

Crt. Total no. of hours Grade? No. of credits
DISCIPLINE OF STUDY Lecture Applications® | Semester| | Semester Il
No. S|L|P| PA|C|E| PG| C| E| PG

Seml| Semll

1
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Crt.

No.

DISCIPLINE OF STUDY

Total no. of hours

Grade?

No. of credits

Lecture

Applications®

Semester |

Semester Il

S| L

P

PA

C

E

PG

C

E

PG

Seml| Semll

10

11

12

13

14

15

16

17

The student passed with final grade® .............. (coreerennn. and 00%)

(in figures and letters)

The student obtained ......... credit points (ECTS) out of

Year Il (

- 2))

Total no. of

credits:

compulsory credit points (ECTS).

Crt.

No.

DISCIPLINE OF STUDY

Total no. of hours

Grade?

No. of credits

Lecture

Applications®

Semester |

Semester Il

S| L

P

PA

C

E

PG

C

E

PG

Seml| Semll

1
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Crt.

No.

DISCIPLINE OF STUDY

Total no. of hours

Grade?

No. of credits

Applications®

Semester |

Semester Il

Lect
ecture sl L

P

PA

C| E| PG

C

E

PG

Seml| Semll

10

11

12

13

14

15

16

The student passed with final grade® ...... (coveoreee and

(n cifre si litere)

The stud

ent obtained ......... credit points (ECTS), out of

............. optional credit points (ECTS).

Year Il (

- 2))

Total no. of
credits:

Crt.

No.

DISCIPLINE OF STUDY

Total no. of hours

School situation®

No. of credits

Applications®

Semester |

Semester Il

Course sl L

P

PA

C| E| PG

Cc

E

PG

Seml| Semll

1
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Crt. Total no. of hours School situation? No. of credits
DISCIPLINE OF STUDY Course Applications® | Semester| | Semester Il sem | seml
No. S|L|P| PA|C|E| PG| C| E| PG
8
9
10
11
12
13
Total no. of
credits:
The student passed the 15t semester with final grade® ....... (corereanennn. and ................ %)
(in cifre si litere)
The student obtained for the 15t semester ............. credit points (ECTS) out of ............... compulsory

credit points (ECTS).

Mentions regarding tuition? :

Notes:

The official duration of studies at the Faculty of ...............ccccceeceeeneneeoo.., the field of studies
weeeen...., the study program / specialization ...................................., Bachelor Degree programme, form
of education .................. , duration of .............. years.

The grading of a discipline is done on a 1 to 10 scale, with grades awarded as integers; minimum pass grade is
5, and maximum grade is 10.

Obtaining the credit points (ECTS) for a discipline is conditioned by the passing of the discipline.

For students to be declared to have passed at the end of an academic year, they must obtain the total number
of compulsory credit points (ECTS) stipulated in the curriculum.

The final grade (average) for a year of studies is calculated only in the case the student has passed all exams.

Student ..oeeeiiir has not taken the final exam and has not obtained the ENGINEER’s degree.
Rector, University Chief Secretary,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
Dean, Faculty Chief Secretary,
Annexe 13c

Institution of higher education that provides schooling.

Academic year.

Applied activities: S - seminar, L - laboratory, P - project, PA — practical activities.

Grade for passing the discipline, or Pass (E — examination; C — colloquy; PG —project grade).

5) The average grade for passing a year of studies is calculated as the arithmetic average of the pass grades for all the disciplines scheduled for
the respective study years, with two decimal points and no rounding.

2) Special situations: continuation of studies, completion of studies, suspension of studies, resuming the studies, transfer, expelling, re-
registering, semesters or study years for which tuition was carried out at other higher education institutions etc.
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ROUMANIE
MINISTERE DE L'EDUCATION

Université Nationale Polytechnique des Sciences et Technologies de Bucarest
FACULTATE

Domaine d'études:

Programme d’études / Specialité:

Forme d’enseignement:

Enregistré en tant que responsable du traitement des données personnelles sous le no. ...

Ne°. et data de la délivrance

RELEVE DE NOTES

Extrait du registre d'immatriculation de la faculté, tome no. ,.,
concernant I'étudiant
(nom, prénom, initiale du prénom du peére)
Date de naissance: ............... ..
Lieu de naissance (commune, département, pays): .........cccceevenennn o
Numéro d'enregistrement :
Numéro de sécurité sociale (NIR):

Prénoms des parents : pére ............... .. ,MEere ......ooooeees
Année | ( - 2)
Nombre total Relevé de notes® Nombre de
. d’heures crédits
(':\lrt. Matiére d’enseignement Cours| TD/TP? Semestre | | Semestre I
) i Seml| Semll
"l | ol p| P| LP|EC| E| NP |EC| E| NP
1
2
3
4
5
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Vool | relevsdenotesy | Nombrede

g; Matiére d’enseignement Cours| TD/TP?® Semestre | | Semestre Il

ool T ol Pl LPlEC| E| NP | EC| E| NP Seml) Semll
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17

Total
crédits
L’intéressé a validé ses examens avec une moyenne de% .............. (coerenrene et 00%)
(en chiffres et lettres)
Il a obtenu ......... points de crédits sur ......... points de crédits obligatoires
Année I ( - 2)
Vol | Relsvedenotest | Nombiede.

g; Matiére d’enseignement Cours| TD/TP? Semestre | | Semestre

ool T ol Pl LPlEC| E| NP | EC| E| NP Seml| Semll
”
2
3
4
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Nombre total . 2) Nombre de .
. d’heures Releve de notes crédits
grt' Matiére d’enseignement Cours| TD/TP?® Semestre | | Semestre Il
) i Sem || Semlll
"wel | ol p| P| LP|EC| E| NP |EC| E| NP | S| SO
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
Total
credite:
L’intéressé a validé ses examens avec une moyenne de% .............. (coerenrene et 00%)
(en chiffres et lettres)
Ilaobtenu.......... points de crédits sur ......... points de crédits facultatifs
Année I ( - 2)
Nombre total Relevé de notes® Nombre de
N° d’heures crédits
Crt. Matiére d’enseignement Cours| TD/TP? Semestre | | Semestre I
) i Sem || Semll
el | ; P| LP|EC| E| NP |EC| E| NP | Z°M'| ¥
1
2
3
4
5
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Norrlbre total Relevé de notes? Nom,br'e de
N° d’heures crédits
Crt Matiére d’enseignement Cours| TD/TP?® Semestre | | Semestre Il
) i Sem || Semlll
"wel | ol p| P| LP|EC| E| NP |EC| E| NP | S| SO
6
7
8
9
10
11
12
13
Total
credite:
L’intéressé a validé le premier semestre avec une moyenne de® .............. (cooeroeree: et 00%)
(en cihiffres et lettres)
Il aobtenu ......... points de crédits sur ......... points de crédits obligatoires

Précisions concernant la scolarité? :

Noter:
La durée officielle des études a la Faculté de ............... .. , domaine d'études ............ .. , programme d'études /
spécialité ............ .. , la formation universitaire de premier cycle, forme d’enseignement ........... , estde ... années.

La notation d'une matiére d’enseignement se fait sur une échelle de 10 a 1, les notes attribuées étant des nombres
entiers ; la note pour valider une matiére est de 5 et la note maximale est de 10.

L'obtention de points crédits attribués a une matiére est conditionnée par la validation de cette matiére.

Pour valider une année un étudiant doit avoir le nombre total de crédits obligatoires prévus pour le programme
d'études respectif.

Pour avoir la moyenne d’'une année il faut que tous les examens aient été validés.

L’étudiant ..................... n'a pas réussi I'examen final et n'a pas obtenu le titre d'INGENIEUR
Recteur, Secrétaire en chef de I'université,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
Doyen, Secrétaire en chef de la Faculté,

1)Etablissement d'enseignement supérieur qui dispense une formation .

2) Année académique.

3) Activités a caractére appliqué: TD / TP /Projet,

4) Grade de fin d'études, respectivement Admis (E - examen; C - colloque; NP - note de projet).

5) La moyenne pour valider 'une année d'études est calculée comme la moyenne arithmétique des notes de passage de toutes les disciplines
programmées pour l'année d'études respective, avec deux décimales sans arrondi.

) Situations particuliéres : poursuite d'études, fin d'études, interruption d'études, reprise d'études, mutation, exclusion, réinscription, semestres
ou années d'études dont la scolarité a été effectuée dans d'autres établissements d'enseignement supérieur, etc.

53



Anhang 13d

RUMANIEN
BILDUNGSMINISTERIUM

Nationale Polytechnische Universitat fur Wissenschaft und Technologie Bukarest
FAKULTAT
Studienrichtung:
Studienprogramm / Spezialisierung:
Form des Unterrichts:

Registriert als Verantwortlicher fiir personenbezogene Daten unter Nr...
Nr. und Ausstellungsdatum

............. [ e
STUDIENLEISTUNGEN
Auszug aus dem Immatrikulationsregister der Fakultat, Nr. des Bandes............. ,
betreff Student/iN sssssssssssssnssssnnnnnnsn
(Anfangsbuchstabe des Vornamens des Vaters und Vorname)
Geburtsdatum @ .................
Geburtsort (Ortschaft, Bezirk, Land) : .......................
Matrikelnummer : ..................
Personenkennzahl (CNP) : ...,
Vornamen der Eltern : Vater ................... , Mutter .................
l.Jahr ( - 2)
Gesamtstundenzahl Studienleistungen® K’:::;;Lgﬁ:e
Nr FACH Vorlesun| Anwendungen?® l.Semester Il.Semester L.Semester Il.Semeste
g | S| L|P|LP| C| E|NP|C|E| NP|" r
]
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
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Gesamtstundenzahl Studienleistungen® KI::;;ngﬁ:e
Nr. FACH Vorlesun| Anwendungen® .Semester Il.Semester Il.Semeste
g S| L|P|LP| C| E| NP| C| E| Np | -emester r
14
15
16
17
Gesantzahl
Kreditpunkte:
Er/Sie hat bestanden mit dem Durchschnitt ® .............. (cereerennn und 00%)

Er/Sie hat

fakultative Kreditpunkte sind.

Kreditpunkte erhalten, von denen...

(in Ziffern und Buchstaben)

Il.Jahr ( - 2)
Gesamtstundenzahl Studienleistungen® Anzahl der Kreditpunkte
Nr.| FACH Vorlesung Anwendungen?® .Semester | Il.Semester L.Semester | Il.Semester
S|L|P| LP C E NP C| E| NP

]

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17
Gesantzahl
Kreditpunkte:

Er/Sie hat bestanden mit dem Durchschnitt® .............. (coreereanes und 00%)

Er/Sie hat

fakultative Kreditpunkte sind.

Kreditpunkte erhalten, von denen...
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lll.Jahr (

- 2))

Nr.

FACH

Gesamtstundenzahl

Studienleistungen®

Anzahl der Kreditpunkte

Anwendungen®

l.Semester | Il.Semester

Vorlesung sl Ll p

LP

E

NP C| E| NP

l.Semester | Il.Semester

10

11

12

13

14

15

16

17

Er/Sie hat im I.Semester den Durchschnitt ¥

Gesantzahl
Kreditpunkte:

.............. (........... und 00%) erhalten.
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Er/Sie hat im I.Studiensemester ......... Kreditpunkte erhalten, von denen............ Pflichtkreditpunkte
und .............. fakultative Kreditpunkte sind.

Anmerkung betreff Studienzeit (falls zutreffend) * :

Vermerk:

Die offizielle Studiendauer an der Fakultat .............ccooviiiiiiiiiiiiienes o , der Studienrichtung ............
........................... , dem Studienprogramm/ der Spezialisierung ............... ..........., dem universitaren
Grundstudium, mit form des unterrichts ..................... , betrdgt ............... Jahre.

Die Benotung einer Disziplin erfolgt auf einer Skala von 10 bis 1, wobei die vergebenen Noten ganze
Zahlen sind: die Mindestnote ist 5 und die Héchstnote 10.

Um die Kreditpunkte zu erlangen, die einer Disziplin zugeordnet sind, muss der Kandidat/in,
diese Disziplin bestanden haben.

Damit ein Kandidat/eine Kandidatin am Ende eines Studienjahres zu den Integralisten zahlt, muss
er/sie die Gesamtzahl der im Lehrplan vorgesehenen Pflichtkreditpunkte sammeln.

Die Durchschnittsnote fiir ein Studienjahr wird nur dann berechnet, wenn der/die Student/in ein/eine
Integralist/in ist.

Der/Die Student/in ...................cceeeeeeeeeenneeee.... hat die Abschlusspriifung nicht bestanden und den
Titel eines INGENIEURS nicht erworben.

Rektor, Chefsekretar der Universitat,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
Dekan, Chefsekretar/in der Fakultat,

1) Die Hochschule, die die schulische Ausbildung sicherstellt.

2) Akademisches Jahr.

3) Anwendungen: S - Seminar, L - Labor, P - Projekt, LP - praktische Arbeiten.

4) Abschlussnote (falls bestandene Disziplin) bzw. zugelassen (E - Prifung; C - Kolloquium; NP - Projektnote).

5) Der Durchschnitt aller bestandenen Disziplinen eines Studienjahres wird als arithmetischer Durchschnitt von den Zensuren (mit zwei
Dezimalstellen

ohne Aufrundung) aller fur das jeweilige Studienjahr vorgesehenen Disziplinen berechnet.
6) Sondersituationen: Fortsetzung, Ergdnzung, Abbruch,Wiederaufnahme des Studiums, Transfer, Exmatrikulation, Wiedereinschreibung,
Semester

oder Studienjahre, fir die die Studienzeit an anderen Hochschuleirichtungen stattgefunden hat usw.
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Anexa 14a

MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA
privind scolarizarea

Prin prezenta se adevereste ca:

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , 1n localitatea ,
judetul/sectorul , tara , posesor al BI/CI/Pasaport,
seria , Ir. _, eliberat(d) de catre , la data de
, CNP , a fost/este student/absolvent al

Universitatii , Facultatea
de , ciclul de studii
universitare de licenta/masterat, programul de studii/specializarea
, forma de Tnvatamant , cu

predare in limba , cu durata studiilor de ani, in perioada

A fost inmatriculat(d) conform ordinului de ministru/scrisoare de acceptare la
studii/aprobarii de scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor
(pentru studentii/absolventii studenti strdini).

Mentiuni privind scolarizarea (daca este cazul):

Prezenta adeverintd s-a eliberat la cererea titularului(ei)/imputernicitului(ei) pentru

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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Appendix 14b

MINISTRY OF EDUCATION

National Polytechnic University of Science and Technology Bucharest

Faculty
Registered as personal data operator No. 3291

PROOF OF STUDY

This is to certify that:

9
(student name, father’s first name(s) initial(s), and all student first names according to the birth certificate)

born on , in , City , country
, owner of ID/Passport, series , ho. _ , 1ssued by
, on , personal  identification = number
, wasfis a  student/graduate = of  University
, Faculty

, at Bachelor / Master degree programme, study
programme / specialization ,
__ form of education, with tuition in language, duration of
studies years, for the period .

The student was enrolled based on the Minister's order / Letter of acceptance to study
/' Approval of schooling / Certificate of recognition of studies No.
(for foreign students/graduates).
Mentions regarding tuition (if applicable):

This Certificate was released upon request of the holder/empowered person

RECTOR, UNIVERSITY CHIEF SECRETARY,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DEAN, Faculty Chief Secretary,
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. ) ANNEXE 14c
MINISTERE DE L'EDUCATION
Université Nationale Polytechnique des Sciences et Technologies de Bucarest

Faculté
Enregistré en tant que responsable du traitement des données personnelles sous le no. 3291

N°. /

ATTESTATION

de scolarité

La présente atteste que M /Mme:

9

(nom, prénom(s) initiale du pere et tous les prénoms conformément a 1’acte de naissance)

né(e) le , a , département ,
pays , titulaire de / CI / Passeport, série , n°. , délivré
par , le , NIR (numéro de sécurité sociale)

, était / est étudiant / diplomé de [1'Université
, Faculté de
, en licence/ master, programme d'études /

spécialité , la forme d'enseignement ,
enseignement en (langue d’enseignement) , avec une durée des €tudes
de ans, pendant la  période

L’intéressé(e) a été inscrit(e) conformément a l'arrété ministériel /lettre d'acceptation aux
études / agrément de scolarité / attestation d’équivalence des études
(pour les étudiants/diplomés étrangers).

Informations concernant la scolarité (le cas échéant):

La présente attestation est délivrée a la demande de I’intéressé(e) / du mandataire(s) pour

RECTEUR, SECRETAIRE EN CHEF DE L'UNIVERSITE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU

L.S.

DOYEN, Secrétaire en chef de Faculté,
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Anhang 14d

Bildungsministerium
Nationale Polytechnische Universitit fiir Wissenschaft und Technologie Bukarest

Fakultit
Registriert als Verantwortlicher fiir personenbezogene Daten unter Nr. 3291

BESCHEINIGUNG
betreff Studienzeit

Hiermit wird bescheinigt, dass:

(Familienname, Anfangsbuchstabe/n Vorname des Vaters und alle Vornamen gemiss Geburtsurkunde)

geboren am , in der Ortschaft ,
Bezirk/Stadtbezirk , Land , Besitzer/in des
Personalausweises/Reisepasses, Serie , Nr. , ausgestellt von
, am , Personenkennzeichen
, war /ist Student/in/Absolvent/in an der Universitit
, Fakultit ,
Grundstudium/Mastersudium, Studienprogramm/Spezialisierung
, form des unterrichts ., mit
Unterrichtssprache , mit Dauer des Studiums

Jahre, in dem Zeitabschnitt )
Er/Sie wurde gemidll Ministerialerlass / Zulassungsbescheid / Studienzulassung /
Studienanerkennungsbescheinigung (fir ausldndische Studierende /
Graduierte) immatrikuliert.

Anmerkung betreff Studienzeit (falls zutreffend):

Vorliegende Bescheinigung wurde auf Antrag des Inhabers/der Inhaberin/ des/der
Bevollméchtigten ausgestellt fiir

REKTOR, CHEFSEKRETAR DER UNIVERSITAT,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU

L.S.
DEKAN, Chefsekretir/in der Fakultiit,
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Anexa 15

Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Decan

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea

, strada , T , judetul

, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.

_, eliberat(ad) de catre , la data de , CNP

, absolvent/student exmatriculat/student retras de la studii al

Universitatii , Facultatea de

, ciclul de studii
, programul de studii/specializarea
, forma de invatamant ____,varog sa-
mi aprobati eliberarea unei Adeverinte privind scolarizarea, in limba romana si Tn limba

Mentionez ca am fost student(a) in anii universitari si
aceastad adeverintd imi este necesara pentru

Anexez prezentei urmatoarele:
a) dovada platii taxei pentru eliberarea Adeverintei privind scolarizarea, daca este
cazul;
b) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil, daca este cazul;
c) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar(e) al(e) Adeverintei privind scolarizarea.

Titular/Imputernicit:
Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pasaport Seria , AT,

Semndtura: , Data:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 16aa
Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de

Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind absolvirea fira examen de finalizare a studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , ziua , in localitatea , judetul
, tara , CNP , este absolvent(d) a Universitatii
, Facultatea de

Ciclul 1 - Studii universitare de licentd, forma de invatamant , cu predare 1n limba

A promovat anii I-III/IV de studii in perioada cu media anilor de studii
, In domeniul de studii wuniversitare de licentd ,
specializarea/programul de studii universitare de licenta ,
specializare acreditata / program de studii acreditat, 180/240 credite de studii transferabile, Tn conformitate
cu prevederile legale in vigoare.
Nu a promovat/sustinut examenul de diploma.

A fost inmatriculat conform ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de

scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor (pentru studentii strdini).
RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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Appendix 16ab

MINISTRY OF EDUCATION

National Polytechnic University of Science and Technology Bucharest

Faculty
Registered as personal data operator No. 3291

CERTIFICATE

of graduation without passing a final exam

This is to certify that )

(student name, father’s first name(s) initial(s), and all student first names according to the birth certificate)

born on year , month , day , in , city ,
country , personal identification number , i1s graduate of the
University , Faculty
of
Cycle I - Bachelor Degree programme, form of education, with tuition in
language.

The student passed years I-III/IV of studies in the period with the average
grade of , in the study field , officially accredited Bachelor
Degree programme , 180/240 credit points (ECTS), in

accordance with the legal provisions in force.
The student has not passed the final project examination.

The student was enrolled in accordance with the Minister Order/Letter of acceptance to

studies/Approval of schooling / Certificate of recognition of studies No. (for foreign
students/graduates).
RECTOR, UNIVERSITY CHIEF SECRETARY,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DEAN, Faculty Chief Secretary,
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ANNEXE 16ac

MINISTERE DE L'EDUCATION
Université Nationale Polytechnique des Sciences et Technologies de Bucarest

Faculté
Enregistré en tant que responsable du traitement des données personnelles sous le no. 3291

N°. /

ATTESTATION

de fin des études sans examen final (soutenance du mémoire)

La présente atteste que M/Mme :

(nom, prénom(s) initiale du pere et tous les prénoms conformément a 1’acte de naissance)

né(e) le ,a , département ,
pays , NIR (numéro de sécurité sociale)
, est diplomé de I'Université

, Faculté de

Premier Cycle — études de licence ,
la forme d'enseignement __, enseignement en (langue d’enseignement)

L’intéressé(e) a réussi les examens et a validé les années I-11I/IV d'études dans la période

avec la moyenne des années d'études , dans le domaine
des études de premier cycle , spécialité / programme d'études
de premier cycle , spécialité / programme

d'études habilité(e) par la Commission Nationale, 180/240 crédits d'études transférables ,
conformément aux dispositions légales en vigueur.

L’intéressé(e) n'a pas passé / réussi I'examen final (la soutenance de mémoire).
Il a été inscrit conformément a l'arrété ministériel / lettre d'acceptation / agrément de

scolarité / attestation de reconnaissance des études (pour les
étudiants étrangers).

RECTEUR, SECRETAIRE EN CHEF DE L'UNIVERSITE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU

L.S.

DOYEN, Secrétaire en chef de Faculté,
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Bildungsministerium Anhang 16ad
Nationale Polytechnische Universitit fiir Wissenschaft und Technologie Bukarest
Fakultit

Registriert als Verantwortlicher fiir personenbezogene Daten unter Nr. 3291

BESCHEINIGUNG

betreff Studienabschluss ohne Abschlusspriifung

Hiermit wird bescheinigt, dass:

9

(Familienname, Anfangsbuchstabe/n Vorname des Vaters und alle Vornamen gemiss Geburtsurkunde)

geboren im Jahr , Monat , Tag , in der Ortschaft , Bezirk
, Land , Personenkennzeichen , ist Absolvent/in

der Universitit , Fakultit
Studienzyklus I - Universitires Grundstudium, form des unterrichts , mit Unterrichtssprache
Er/Sie hat die Jahrginge I-III/IV in dem Zeitabschnitt mit der
Durchschnittsnote der Studienjahre , im Universitiren Grundstudium
Spezialisierung/  Programm des universitiren  Grundstudiums

, akkreditierte Spezialisierung/akkreditiertes

Studienprogramm, 180/240 Kreditpunkte {iibertragbarer Studienleistungen, gemiss der geltenden
gesetzlichen Bestimmungen, bestanden.
Er/Sie hat die Bachelor-Priifung nicht bestanden.

Er/Sie  wurde gemid  Ministerialerlass/  Zulassungsbescheid/  Studienzulassung  /

Studienanerkennungsbescheinigung (fiir ausldndische Studierende) immatrikuliert.
REKTOR, CHEFSEKRETAR DER UNIVERSITAT,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DEKAN, Chefsekretar/in der Fakultiit,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 16ba
Universitatea Nationald de Stiintd si Tehnologie Politehnica Bucuresti
Facultatea de

Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

ADEVERINTA

privind absolvirea fara examen de finalizare a studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

>

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatdlui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , Ziua , In localitatea , judetul

, tara , CNP , este absolvent(d) a Universitatii

, Facultatea de

Ciclul II - Studii universitare de masterat, forma de invatamant , cu predare 1n

limba

A promovat anii I-II de studii in perioada cu media anilor de studii

, In domeniul de studii universitare de masterat

specializarea/programul de studii universitare de masterat ,

specializare acreditatd/program de studii acreditat, 60/90/120 credite de studii transferabile, in conformitate
cu prevederile legale in vigoare.
Nu a promovat/sustinut examenul de disertatie.

A fost inmatriculat conform ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de

scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor (pentru studentii strdini).
RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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Appendix 16bb

MINISTRY OF EDUCATION

National Polytechnic University of Science and Technology Bucharest

Faculty
Registered as personal data operator no. 3291

CERTIFICATE

of graduation without passing a final exam

This is to certify that s

(student name, father’s first name(s) initial(s) and all student first names according to the birth certificate)

born on year , month , day , in , city ,
country , personal identification number , 1s a graduate of the
University , Faculty
Cycle II - Master Degree programme, form of education, with tuition in
language.

The student passed years I-1I of studies in the period with the average grade
of , in study field , officially accredited Master Degree
programme , 60/90/120 credit points (ECTS), in accordance

with the legal provisions in force.
The student has not passed the final project examination.

The student was enrolled in accordance with the Minister Order/Letter of acceptance to

studies/Approval of schooling / Certificate of recognition of studies No (for

foreign students/graduates).

RECTOR, UNIVERSITY CHIEF SECRETARY,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
DEAN, Faculty Chief Secretary,
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Annexe 16bc

MINISTERE DE L'EDUCATION

Université Nationale Polytechnique des Sciences et Technologies de Bucarest
Faculté
Enregistré en tant que responsable du traitement des données personnelles sous le no. 3291

N°. /

ATTESTATION

de fin des études sans soutenance du mémoire

La présente atteste que M / Mme :

)

N

(nom, prénom(s) initiale du pere et tous les prénoms conformément & 1’acte de naissance)

né(e) le ,a , département , pays ,

NIR (numéro de sécurité sociale) , est diplomé de

I'Université ,

Faculté de , Deuxieme Cycle — études de master
, la forme d'enseignement R

enseignement en (langue d’enseignement)

L’intéressé(e) a réussi les examens et validé les années I-II du master dans la période
avec la moyenne des années d'études , dans le domaine d’études
, spécialité/programme d'études de master
, spécialité/programme d'études habilité(e) par la Commission
Nationale, 60/90/120 crédits d'études transférables , conformément aux dispositions légales en vigueur.

L’intéressé(e) n'a pas soutenu le mémoire de master/réussi la soutenance de mémoire de master.

Il a été inscrit conformément a l'arrété ministériel/lettre d'acceptation / agrément de scolarité / attestation

de reconnaissance des études (pour les étudiants étrangers).
RECTEUR, SECRETAIRE EN CHEF DE L'UNIVERSITE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DOYEN, Secrétaire en chef de Faculté,
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Bildungsministerium Anhang 16bd
Nationale Polytechnische Universitit fiir Wissenschaft und Technologie Bukarest

Fakultét

Registriert als Verantwortlicher fiir personenbezogene Daten unter Nr. 3291

BESCHEINIGUNG

betreff Studienabschluss ohne Abschlusspriifung

Hiermit wird bescheinigt, dass:

9

(Familienname, Anfangsbuchstabe/n Vorname des Vaters und alle Vornamen gemiss Geburtsurkunde)

geboren im Jahr , Monat , Tag , in der Ortschaft , Bezirk
, Land , Personenkennzeichen , ist Absolvent/in
der Universitit , Fakultit

)

Studienzyklus II - Universitires Masterstudium, form des unterrichts, mit Unterrichtssprache

Er/Sie hat die Jahrginge I-1I in dem Zeitabschnitt mit der Durchschnittsnote
der Studienjahre , im Masterstudium , Spezialisierung/
Programm des universitdren Masterstudiums

, akkreditierte Spezialisierung/akkreditiertes Studienprogramm, 60/90/120
Kreditpunkte iibertragbarer Studienleistungen, gemiss der geltenden gesetzlichen Bestimmungen,
bestanden.

Er/Sie hat die Master-Priifung nicht bestanden.

Er/Sie wurde geméfl Ministerialerlass/ Zulassungsbescheid/ Studienzulassung /

Studienanerkennungsbescheinigung (fiir ausldndische Studierende) immatrikuliert.
REKTOR, CHEFSEKRETAR DER UNIVERSITAT,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DEKAN, Chefsekretir/in der Fakultiit,
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Anexa 17

Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Decan

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a)

5
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul in localitatea

, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
_, eliberat(d) de catre , la data de , CNP
, absolvent al Universitatii
, Facultatea de
, ciclul de studii ,
programul de studii/specializarea , forma de
invatamant ___ , va rog sa-mi aprobati eliberarea unei Adeverinte privind

absolvirea fara examen de finalizare a studiilor, in limba romana si in limba

Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil, daca este cazul;
b) procura notariald/imputernicirea avocatiala, Tn copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original exemplar al Adeverintei privind absolvirea fard examen de finalizare

a studiilor.
Titular/Imputernicit:
Numele si prenumele:
BI/CI/Pasaport Seria , Ar.
Semnadtura: , Data:

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date. Semnitura:
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Anexa 18a

MINISTERUL EDUCATIEI
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA
care atesta calitatea de student

Prin prezenta se adevereste ca:

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) la data de , In localitatea , strada
, nr. ___ . judetul , tara
, posesor al BI/Cl/Pasaport, seria , . , eliberat(a) de
catre , la data de , CNP , este
student al Universitatii , Facultatea de
, ciclul de studii universitare
de licenta/master/doctorat , programul de studii/specializarea
, forma de invatamant ____ , cu predare

in limba , cu durata studiilor de ani, anul de studii

Prezenta adeverintd s-a eliberat la cererea titularului(ei)/imputernicitului pentru

A fost inmatriculat(d) conform ordinului de ministru/scrisoare de acceptare la
studii/aprobarii de scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor
(pentru studentii cetdteni straini)

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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Appendix 18b

MINISTRY OF EDUCATION

National Polytechnic University of Science and Technology Bucharest

Faculty
Registered as personal data operator No. 3291

CERTIFICATE
of Matriculation

This is to certify that: ,

(student name, father’s first name(s) initial(s) and all student first names according to birth certificate)

Born on , n , Street
, no. ___ ., city , country

, owner of ID/Passport, series , ho. _ , 1ssued by

, on , personal identification number

, 1s student of the University
, at the Faculty of
, academic studies at Bachelor/Master/Doctoral level
, study programme / specialization

, form of education,
with tuition in language, duration of study years,
currently enrolled in the year.

This certificate was released upon request of the holder/empowered person

The student was enrolled in accordance with the Minister's order / Letter of acceptance
to study / Approval of schooling / Certificate of recognition of studies No.
(for foreign students/graduates).

RECTOR, UNIVERSITY CHIEF SECRETARY,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DEAN, Faculty Chief Secretary,
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. ; Annexe 18c
MINISTERE DE L'EDUCATION

Université Nationale Polytechnique des Sciences et Technologies de Bucarest
Faculté
Enregistré en tant que responsable du traitement des données personnelles sous le no. 3291

N°. /

ATTESTATION

de la qualité d’étudiant

La présente atteste que M / Mme :

)

N

(nom, prénom(s) initiale du pere et tous les prénoms conformément a 1’acte de naissance)

né(e) le , a , département ,
pays , titulaire de / Cl/Passeport, série , n°. _, délivré par
, le , NIR (numéro de sécurité sociale)
, est étudiant(e) de
I'Université , Faculté de

, en licence / master/ doctorat
, programme d’études/spécialité
la forme d'enseignement , enseignement en (langue d’enseignement)
avec une durée d’études de _ans, l'année d'études ____.

La présente attestation est déliviée a la demande de I’intéressé(e) / du mandataire(s) pour

L’intéressé(e) a été inscrit(e) conformément a I'arrété ministériel / lettre d'acceptation aux études / agrément

de scolarité / attestation d’équivalence des études (pour les étudiants / diplomés
étrangers).
RECTEUR, SECRETAIRE EN CHEF DE L'UNIVERSITE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DOYEN, Secrétaire en chef de Faculté,
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Bildungsministerium Anhang 18d
Nationale Polytechnische Universitit fiir Wissenschaft und Technologie Bukarest

Fakultit

Registriert als Verantwortlicher fiir personenbezogene Daten unter Nr. 3291

Nr. /

BESCHEINIGUNG
betreff Studentenstatus

Hiermit wird bescheinigt, dass:

s
(Familienname, Anfangsbuchstabe/n Vorname des Vaters und alle Vornamen geméss Geburtsurkunde)

geboren am , in der Ortschaft , Strasse
, Nr. , Bezirk , Land ,
Inhaber des Personalausweises/Reisepasses,Serie , Nr. , ausgestellt von
, am , Personenkennzeichen
, ist Student/in an der Universitit

, Fakultat
, Studienzyklus universitires

Grundstudium/ Masterstudium/ Promotionsstudium ,
Studienprogramm/ Spezialisierung ,
form des unterrichts , mit Unterrichtssprache ,
mit Studiendauer
______Jahre, im Jahrgang.
Vorliegende Bescheinigung wurde auf Antrag des Inhabers/der Inhaberin/ des/der

Bevollméchtigten ausgestellt fiir

Er/Sie wurde gemif3 Ministerialerlass/ Zulassungsbescheid/ Studlenzulassung /

Studienanerkennungsbescheinigung (fiir ausldndische Studierende)
immatrikuliert.
REKTOR, CHEFSEKRETAR DER UNIVERSITAT,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DEKAN, Chefsekretir/in der Fakultiit,
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Nr. inregistrare: Anexa 19

Data:

Domnule/Doamna Decan,

Subsemnatul(a)

o
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea

, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
_, eliberat(d) de catre , la data de , CNP
, student al Universitatii
, Facultatea de ,
ciclul de studii , programul de studii/specializarea
, forma de invatamant , cu
predare in limba , varog sd-mi aprobati eliberarea unei Adeverinte care
atesta calitatea de student, in limba romana si in limba
Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail
Data: Semnatura:
Am primit in original ______ exemplar(e) al(e) Adeverintei care atestdi calitatea de student.
Titular:
Numele §i prenumele:
BI/CI/Pasaport Seria , nr.
Semnadtura: , Data:
Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal
Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie

Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

76



MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20a
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca:

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , Ziua , In localitatea , judetul
, tara , CNP , este absolvent(a) al(a) Universitatii

, Facultatea de
, Ciclul I - Studii universitare de licentd, forma de Tnvatamant , cu

predare in limba

A promovat anii I-III/IV de studii in perioada cu media anilor de studii

A promovat examenul de licentd/diploma 1n sesiunea , cu media
A obtinut titlul de LICENTIAT/INGINER 1in domeniul de studii universitare de hcen‘;a
specializarea/programul de studii universitare de licenta
, specializare acreditatd / program de studii acreditat, 180/240
credite de studii transferabile, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare.

A fost inmatriculat conform ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de
scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor (pentru studentii strdini).

Prezenta adeverintd confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma de inginer si are
valabilitate maximum 12 luni de la promovarea examenului de diploma.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S:
DECAN, Secretar sef facultate,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20b

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca:

b

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(ad) 1n anul , luna , ziua , In localitatea _ , judetul

, tara , CNP , este absolvent(a) al(a) Universitatii

Facultatea de

Ciclul II - Studii universitare de masterat, forma de invatamant __, cu predare in limba
A promovat anii [-II de studii in perioada cu media anilor de studii
A promovat examenul de disertatie 1n sesiunea , cu media

A obtinut titlul de MASTER in  domeniul de studii universitare de  masterat

specializarea/programul de studii  universitare =~ de  masterat

, specializare acreditatd / program de studii acreditat, 60/90/120 credite de
studii transferabile, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
A fost inmatriculat conform ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/aprobarii de scolarizare/atestatului

de recunoastere a studiilor (pentru studentii strdini).

Prezenta adeverinta confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma de master si are valabilitate

maximum 12 luni de la promovarea examenului de disertatie.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20c
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

ADEVERINTA

privind finalizare studii

Prin prezenta se adevereste ca:

>

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , Ziua , In localitatea , judetul
, tara , CNP , este absolvent(a) al(a)
Programului de Formare Psihopedagogica, Nivel I/I1, forma de invataimant , cu predare in

limba romana.

A promovat disciplinele din planul de Tnvataméant al programului, cu durata de ___ ore,
obtinand credite de studii transferabile.
A promovat examenul de absolvire in data de , Cu nota , obtinand

credite de studii transferabile.
Prezenta adeverinta conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si Certificatul de absolvire a
Programului de Formare Psihopedagogica si are valabilitate maximum 12 luni de la promovarea

examenului de absolvire.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20d
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , Ziua , In localitatea , judetul ,
tara , CNP , este absolvent(a) al(a) programului postuniversitar de
R forma de Tnvatamant

, cu predare in limba roméana.

A promovat disciplinele din planul de 1Invatamant al programului postuniversitar de

in domeniul
cu durata studiilor de ore, desfagurat 1n perioada
- , cu media generala si a obtinut _ de credite de studii

transferabile, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare.

A promovat examenul de evaluare si validare a rezultatelor invatarii si a competentelor profesionale 1n data
de , cu media

Prezenta adeverinta se elibereaza la cerere, confera titularului aceleasi drepturi legale ca si Certificatul de
absolvire/atestare a competentelor profesionale si are valabilitate de maximum 12 luni de la promovarea examenului
de evaluare si validare a reultatelor invatarii si a competentelor profesionale.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20e
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Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , Ziua , In localitatea , judetul ,
tara , CNP , este absolvent(a) al(a) programului postuniversitar de
conversie profesionald, programul de studii/specializarea

forma de invatdmant

, cu predare in limba roméana.

A promovat disciplinele din planul de invatdmant al programului postuniversitar de conversie profesionala,
1n domeniul , cu durata studiilor de _ore/ani, desfasurat in perioada
, cu media generald ___ sl a obtinut __ de credite de studii
transferabile, Tn conformitate cu prevederile legale in vigoare.

A promovat examenul de absolvire in data de , cu media

Prezenta adeverintd se elibereazd la cerere, confera titularului aceleasi drepturi legale ca si Diploma de
conversie profesionala si are valabilitate de maximum 12 luni de la promovarea examenului de absolvire.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20f
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

b}

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatdlui si toate prenumele conform
certificatului de nastere)

nascut(a) in anul , luna , Ziua in localitatea , judetul ,
tara , CNP , a promovat examenul pentru gradul didactic I/II in
invatdmant, specializarea , sesiunea , §i a obtinut
media

Rezultatele finale vor fi validate de Ministerul Educatiei.

Prezenta adeverinta se elibereaza la cerere si este valabild pana la emiterea Ordinului de Ministru.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20g
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

b

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(d) in anul , luna , ziua , In localitatea , judetul
, tara , CNP , a promovat examenul pentru
gradul didactic I/Il in Invatimant, specializarea , sesiunea

, 1 a obtinut media

Rezultatele finale sunt validate de Ministerul Educatiei prin Ordinul Ministrului Nr. ,
din data

Prezenta adeverinta se elibereaza la cerere, conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si
Certificatul de acordare a gradului didactic I/Il si are valabilitate de maximum 12 luni de la emiterea
Ordinului Ministrului.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 20h
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Facultatea de
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. /

ADEVERINTA

privind finalizarea studiilor

Prin prezenta se adevereste ca

b

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatélui si toate prenumele conform certificatului de nastere)

nascut(ad) in anul , luna , ziua , In localitatea , tara

, a urmat si absolvit cursul pregititor pentru invatarea limbii roméne si Tnsugirea

terminologiei de specialitate, din domeniul , In anul

universitar

La finele anului universitar a fost declarat PROMOVAT.

Prezenta adeverinta se elibereaza la cerere, conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si

Certificatul de Absolvire si are valabilitate de maximum 12 luni de la data eliberarii.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
L.S.
DECAN, Secretar sef facultate,
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Anexa 21

Nr. inregistrare: Aprobat,
Data: Rector,

Domnule Rector,

Subsemnatul(a) ,

(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
_, eliberat(ad) de catre , la data de , CNP

, absolvent al Universitatii

, Facultatea de ,
programul de studii/specializarea )
forma de invatdmant _____, va rog sd-mi aprobati eliberarea unei noi Adeverinte privind
finalizarea studiilor, deoarece originalul eliberatcunr. ______ ,ladatade ., este

pierduta/distrusa/deterioratd/plastifiata.
Anexez prezentei urmatoarele:

a) declaratie scrisa a titularului adeverintei privind finalizarea studiilor, in care sunt cuprinse
toate documentele necesare pentru identificare si imprejurarile 1n care actul de studii a fost
pierdut, distrus sau deteriorat;

b) dovada publicarii Tn Monitorul Oficial al Romaniei Partea a Ill-a, in cazul pierderii sau
distrugerii adeverintei privind finalizarea studiilor;

c) adeverinta privind finalizarea studiilor in original, daca acesta este deterioratd sau plastifiata;

d) copia certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

e) dovada platii taxei pentru eliberarea unei noi adeverinte privind finalizarea studiilor;

f) copia certificatd conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;

g) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu originalul, daca
este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Am primit in original
Titular/Imputernicit:
Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pagsaport Seria , Ar.

Semndtura: , Data:

exemplar al adeverintei privind finalizarea studiilor.

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:
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MINISTERUL EDUCATIEI Anexa 22
Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti

Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291

Nr. __/

ADEVERINTA DE AUTENTICITATE

Se  adevereste prin prezenta cd  Diploma/Certificatul/Atestatul
, seria , r. , eliberat(a) la data

(denumirea Diplomei/Certificatului/Atestatului)

de ,cunr. . Domnului/Doamnei ,
(numele de familie, initiala/initialele pr lui tatilui si toate pr le conform certificatului de nastere)
nascut(a) la data de , In localitatea , tara , cu domiciliul n
localitatea , strada , r. , judetul , posesor al BI/CI/Pasaport seria
, 1T, , CNP , a fost verificata si este autentica si valabila.
Mentionam ca Domnul/Doamna este absolvent/absolventa a Universitatii
, Facultatea de , ciclul de studii
, domeniul de studii , programul de studii/specializarea
, perioada de studii s credite de studii transferabile, forma de
invatdmant , cu predare in limba

Inscrierea la studii s-a facut pe baza Scrisorii de acceptare/Ordinul de ministru/Aprobarea de

scolarizare/Atestat privind echivalarea studiilor (numai pentru cetatenii straini)

Prezenta s-a eliberat la cererea Doamnei/Domnului , pentru a-i servi la
RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE,
Mihnea Cosmin COSTOIU Nicoleta - Mariana CAVESCU
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Nr. inregistrare: Anexa 23

Data: Aprobat,
Domnule Rector, Rector
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui i toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(d) la data de , cu domiciliul 1n localitatea
, strada , T , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , nr.
, eliberat(d) de catre , la data de , CNP

, absolvent(a) al(a) Universitatii
, Facultatea de
, programul de studii/specializarea

, forma de Tnvatamant , vd rog sa-mi
aprobati eliberarea unei Adeverinte de autenticitate a actului de studii
(Diploma/Certificat/Atestat)/documentului universitar

seria , Ir. , eliberat(a) cu
(denumirea actului de studii/documentului universitar)
nr. _,ladatade , In exemplare.

Mentionez ca  Adeverinta de autenticitate Tmi este necesard la

Anexez prezentei urmatoarele:

a) copia actului de studii si a anexei acestuia/documentului universitar;

b) dovada platii taxei pentru eliberarea Adeverintei de autenticitate;

c) copia certificata conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport),
valabil;

d) copia  Scrisorii de  acceptare/Ordinului ~ Ministrului/Aprobdrii  de
scolarizare/Atestatului de recunoastere a studiilor (pentru absolventii cetateni
straini);

e) procura notariald/imputernicirea avocatiala, in copie certificatd conform cu
originalul, daca este cazul.

Mentionez ca pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Am primit in original exemplar(e) al(e) adeverintei de autenticitate.

Titular/Imputernicit:

Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pagaport Seria , Ar.
Semndtura: , Data:

Noti de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) am luat la cunostintd ca Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:
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Nr. Tnregistrare: Anexa 24

Data: Aprobat,
Domnule Rector, Rector
Subsemnatul(a) ,
(numele de familie, initiala/initialele prenumelui tatalui si toate prenumele conform certificatului de nastere)
nascut(ad) la data de , cu domiciliul 1in localitatea
, strada , nr. , judetul
, tara , posesor al BI/CI/Pasaport, seria , Ir. ,
eliberat(a) de catre , ladata de ,CNP ,
absolvent(a) al(a) Universitatii ,
Facultatea de , ciclul de
studii , programul de  studii/specializarea
, forma de invatamant , va rog sa-mi aprobati eliberarea unui

plic sigilat, cu sigiliul Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti,
care sa includa copii certificate conform cu originalul a urmaitoarelor acte de
studii/documente

universitare

(denumirea actelor de studii/documentelor universitare)
Mentionez ca solicit expedierea plicului sigilat prin ridicare de la UNSTPB/transmiterea catre
o institutie, la urmdtoarea adresd (persoana de contact §i adresd completd):

De asemenea, mentionez ca voi suporta plata cheltuielilor postale.
Anexez prezentei urmatoarele:
a) copia actului de studii si a anexei acestuia/documentului universitar;
b) dovada platii taxei pentru eliberarea intr-un plic sigilat a copiilor certificate conform
cu originalul;
c) copia certificatda conform cu originalul a actului de identitate (BI/CI/Pasaport), valabil;
d) procura notariald/imputernicirea avocatiala, n copie certificatd conform cu originalul,
dacd este cazul.
Mentionez cda pot fi contactat(d) la nr. de telefon sau e-mail

Data: Semnatura:

Am primit in original
Titular/Imputernicit:
Numele §i prenumele:
BI/Cl/Pagsaport Seria , Ar.

Semndtura: , Data:

exemplar(e) al(e) adeveringei de autenticitate.

Nota de informare cu privire la prelucrarea si stocarea datelor cu caracter personal

Subsemnatul(a) , am luat la cunostinta ca Universitatea Nationald de Stiinta si Tehnologie
Politehnica Bucuresti va prelucra, prin orice mijloace datele mele cu caracter personal, puse la dispozitie cu ocazia obtinerii actelor de studii/documentelor
universitare, in conformitate cu Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura:

88



