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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Suportul legal

a) Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Ordinul MEN nr. 4542/2014 privind aprobarea Metodologiei cadru privind organizarea si
functionarea invatdmantului tertiar nonuniversitar, organizat la nivelul colegiilor din cadrul
institutiilor de invatamant superior acreditate, in anul scolar 2014- 2015;

¢) Ordinul MECS nr. 4342/2015 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea si
functionarea Invatdmantului tertiar nonuniversitar, organizat la nivelul colegiilor din cadrul
institutiilor de Invatdmant superior acreditate;

d) Ordinul ME nr. 5726/ 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare
— Titlul VII, Cap. IV;

e) Ordinul MENCS nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului Elevului;

f)  Carta Universitatii;

g) Metodologia privind organizarea si functionarea Colegiului Tertiar Nonuniversitar, COD:

MET- COLEGTER-01.

Art. 2. Organizarea invataméantului postliceal

(1) Invatamantul postliceal se organizeazi pentru specializari si calificari stabilite de Ministerul
Educatiei, in conformitate cu Registrul National al Calificérilor.
(2) Invatimantul postliceal are o durati de 1 - 3 ani, in functie de complexitatea calificirii
si de numarul de credite pentru educatie si formare profesionala.

Art. 3. Dreptul la transfer

(1) Elevii din invatamantul preuniversitar de stat si particular se pot transfera la alte unitatide
invatamant de stat sau particular, cu acordul unitatii primitoare.

(2) Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta, in conformitate cu
prevederile Ordinului Ministerului Educatiei nr. 5726/ 6 august 2024 si ale Metodologiei de
organizare si functionare a unitatii de invatdmant la care se face transferul.

Art. 4. Limita locurilor

In invatamantul postliceal, elevii se pot transfera la Colegiul Tertiar Nonuniversitar in limita
numarului maxim de locuri aprobat prin ordin de ministru, cu exceptia cazurilor justificate, aprobate
de inspectoratul scolar.
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CAPITOLUL II. TRANSFERUL ELEVILOR

Art. 5. Aprobarea transferului

(1) Transferul elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de invatdmant
la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitatii de
invatamant de la care se transfera.

(2) In situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita numirului maxim de
locuri, inspectoratul scolar poate aproba depasirea efectivului maxim cu cel mult 2 beneficiari pe
baza justificarii din partea Consiliului de Administratie al Universitdtii Nationale de Stiinta si
Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.

(3) Pentru situatiile exceptionale n care se solicita depasirea cu peste 2 beneficiari primari a
numarului maxim, aprobarea va fi datd de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Art. 6. Perioade de transfer

(1) Transferurile in care se pastreazd forma de invatamant, domeniul si/sau calificarea se
efectueaza, de reguld, in perioada vacantelor scolare, in baza calendarului aprobat de Consiliul de
Administratie al Universitatii Nationale de Stiintd si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.
(2) Transferurile in care se schimba schimbarea filierei/profilului/specializarii/calificarii, se
efectueaza in perioada vacantei de vara, pentru anul scolar urmator, iar aprobarea transferului este
conditionata de sustinerea si promovarea evaluarii prin examene de diferenta.
(3) Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferentd se stabilesc prin compararea
celor doud planuri-cadru si sunt cele prevazute in trunchiul comun si in curriculumul diferentiat al
specializarii/calificarii profesionale a clasei la care se face transferul si care nu au fost studiate de
candidat. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de
administratie al unitatii de invatdmant, la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.
(4) Examenele de diferenta se sustin separat pentru fiecare clasd/an de studiu. La examenele de
diferentd pentru elevii care solicitd transferul de la o unitate de Invatdmant la alta nu se acorda
reexaminare.
(5) Transferul beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare se poate efectua, in mod
exceptional, cu respectarea prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului paringilor/reprezentantilor legali intr-o alta localitate;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberatd pe baza expertizei medicale efectuate de

comisia medicald judeteana;

¢) la/de la invatamantul de arta, sportiv si militar;

d) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de

administratie al inspectoratului scolar.
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Art. 7. Dosarul de transfer

Elevii care solicita transferul vor depune un dosar care sa contina:
o cerere de transfer (Anexa nr. 1) 1n care se precizeazd motivul transferului, domeniul,

calificarea; 1n cerere se mentioneaza un singur domeniu si o singura calificare;

o adeverinta de studii pentru anul scolar anterior, in care se mentioneaza media la purtare;

o copie dupa certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie;
o copie dupa cartea de identitate.

Art. 8. Analiza cererii

(1) Dosarul se depune la secretariatul colegiului, conform calendarului stabilit.
(2) Cererile vor fi analizate in consiliul de administratie, conform calendarului, luandu-se in
considerare urmatoarele:
- acceptarea elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la calificarea
solicitata, in limita efectivelor maxime de elevi (efectivul maxim este de 32 de elevi si poate fi
depasit doar in conditiile prevazute de Ordinul ME nr. 5726/2024);
- media la purtare trebuie sa fie 10.

Art. 9. Finalizarea transferului

(1) Dupa aprobarea transferului, colegiul solicitd situatia scolara a elevului in termen de 5 zile
lucratoare, in conformitate cu prevederile Ordinului ME nr. 5726/ 2024.

(2) Unitatea de provenienta transmite colegiului situatia scolara a elevului, in termen de 10 zile
lucratoare de la primirea solicitarii.

(3) Pana la primirea situatiei scolare de catre colegiu, elevul transferat participa la cursuri in
calitate de audient.

Transferul elevilor

Nr | Etape Actiuni Termene Responsabilitati
crt
1. | Comunicarea - Afisarea la avizierul | -  Incepind  cu | Director
locurilor colegiului a locurilor disponibile | prima zi lucrdtoare | Secretar
disponibile  pe | pentru transfer pe clase si | din vacanta scolara
calificari calificari; in  functie de
calificare, conform
calendarului
aprobat de
Consiliul de
Administratie;
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Depunerea si |- Completarea si depunerea |- Incepind cu | Secretar
inregistrarea cererilor  de transfer  la | prima zi lucratoare
cererilor de | secretariatul unitatii de | din vacanta scolara
transfer invatdmant de cétre pdrinti/tutori | a  elevilor, in

sau  sustindtori  legali/elevi | functie de

majori, cu respectarea | calificare, conform

programului  de  lucru  al | calendarului

secretariatului, aprobat de

- Inregistrarea cererilor de | Consiliul de

transfer la unitatea scolard, doar | Administratie;

dacd acestea sunt insotite de

documentele  mentionate  in

cerere, conform Anexei 1;

- Secretariatul  unitdtii  de

invatamant la care se solicitd

transferul va comunica

solicitantului numarul si data de

inregistrare a cererii, in vederea

afisarii rezultatelor, cu

respectarea normelor de protectie

a datelor personale, conform

Regulamentului European de

Protectie a Datelor;

- In cazul in care existi mai

multe optiuni 1n acelasi domeniu,

solicitantul completeaza cate o

cerere pentru fiecare optiune in

parte.
Analizarea - Sedinta  consiliului  de | -Conform Director
solicitdrilor ~de | administratie ~ pentru  analiza | calendarului Membrii
transfer depuse | solicitarilor de transfer depuse la | aprobat de catre | Consiliului de
la unitatea de | colegiu. Consiliul de | Administratie
invatdmant Administratie; Secretar
Comunicarea - Afisarea la sediul colegiului a | -Conform Director
rezultatelor situatiei ierarhice si motivate a | calendarului Secretar

candidatilor referitoare la | aprobat de catre

aprobarea, respectiv respingerea | Consiliul de

transferului; Administratie;

-Numele fiecarui elev va fi
anonimizat  prin  utilizarea
numarului  si a dater de
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inregistrare a cererii depuse la
unitatea de invatamant la care se
solicita transferul, cu respectarea
normelor de protectie a datelor
personale, conform
Regulamentului European de
Protectie a Datelor.
5. | Solicitarea - Conform art. 150 din Ordinul | - In cinci zile | Secretarii celor
situatiei scolare | ME nr. 5726/ 2024 lucratoare de la | doud unitati de
aprobarea  cererii | invatdmat intre
de transfer. care se
transfera elevul
6. | Inscrierea in | -Informarea profesorilor diriginti | -Dupa  aprobarea | Profesorii
cataloagele privind situatia elevilor | transferului de | diriginti
scolare a | transferati; catre Consiliul de | Secretar
elevilor - Inscrierea in catalog a elevilor | Administratie;
transferati transferati, pe baza documentelor
primite de la scoala de la care s-a
transferat.
7. | Primirea -Primirea de citre colegiu a |- In zece zile | Secretar
situatiei scolare | situatiilor scolare ale elevilor | lucratoare de la
transferati de la scolile de | transmiterea
provenienta. solicitarii
colegiului.
Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Directorul:

a) Stabileste numarul de locuri disponibile pentru fiecare clasa / calificare, conform Legii
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
b) Inainteaza catre Consiliul de administratie cererile de transfer in vederea verificarii si aprobarii;

Membrii Consiliului de administratie:

a)

b)

verificd respectarea normativelor legale si a metodologiei interne in vederea efectudrii

transferului elevilor;

aproba sau resping cererile de transfer, in functie de disponibilitatea locurilor, compatibilitatea

calificarilor si situatia scolara a elevilor.
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Secretarul:

a) afiseazd la avizierul colegiului situatia centralizatd a numarului de locuri disponibile pentru
transfer, respectiv reactualizarea acesteia.

b) inregistreaza cererile de transfer, doar dacd acestea sunt insotite de toate documentele prevazute
in metodologie;

c) transmite elevului numarul si data de inregistrare a cererii de transfer depuse, in vederea afisarii
rezultatelor, cu respectarea normelor privind protectia datelor cu caracter personal;

d) conform Regulamentului European de Protectie a Datelor (in cazul in care existd mai multe
optiuni pentru acelasi domeniu), solicitantul completeaza cate o cerere pentru fiecare optiune in
parte);

e) Intocmeste si afiseaza calendarul desfasurarii transferurilor elevilor;

f) afiseaza la avizier lista finala a elevilor transferati, cu mentiunea admis/respins.

g) solicitd situatia scolard a elevului transferat in termen de 5 zile lucrdtoare de la aprobarea
transferului;

h) transmite profesorilor diriginti situatia centralizatd a elevilor transferati, pentru actualizarea
evidentelor si integrarea acestora in colectiv.

i) 1Inscrie elevii transferati in registrul matricol si in catalogul clasei.

CAPITOLUL II1. DISPOZITII FINALE

Art. 10. Anexele sunt parte integranta din prezenta metodologie.

Art. 11. Prezenta metodologie a fost aprobatd in Consiliul de Administratie al Universitatii Nationale
de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti si in Senatul Universitar.
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ANEXA 1-F01- MET- COLEGTER-03

AVIZUL UNITATII SCOLARE APROBAREA UNITATII SCOLARE
DE UNDE SE TRANSFERA ELEVUL UNDE SE TRANSFERA ELEVUL

NR. e NR. e /DATA*
DIRECTOR, DIRECTOR,

CERERE DE TRANSFER

SUDSEMNATUL/ATH .ttt e et e s s e seseesesseseees e e eeseeeeeaes , cu domiciliul 1n
localitatea .........cooevvvvveeeeiiieiiiinnee, ,Jud. e, s S e , Nr.
ey Bl ,Sc. ... , Ap. ...... ,telefon .ooovveeevveiieiiiiinn, GONP oo , elev(a)
TN CIS./ZIUPA evviiiiiieciee et e , nationalitatea ............cceceveun. , va rog

sd aprobati transferul

de la unitatea SCOIATA .....occiiiiiiiiiiiieeee et ettt ettt ettt e e enne , la
UNIEATEA SCOLATA ...tieitiiiiie ettt ettt et e st et esab e e bt e sat e e bt e s sbeenbeesabeenbeesneeeneeas

incepand cu datade ..................... .

Solicit transferul din urméatoarele motive:

Anexez urmatoarele documente 1n sustinerea cererii mele:

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
1. copie C.I a elevului major/parintelui/tutorelui sau sustinatorului legal**;
2. o copie dupa certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie;
3. o adeverinta de studii pentru anul scolar anterior, in care se mentioneaza media la purtare.

Data .ooooveeeeeeeeeee SemnNatura .....coeeveeeeeeeeeeeeeeennnn.

* Secretarul unitdtii de Invatamant la care se solicitd transferul, transmite parintelui/tutorelui/elevului
major numarul si data de inregistrare a cererii de transfer depuse, in vederea afisarii rezultatelor, cu
respectarea normelor de protectie a datelor personale, conform Regulamentului European de Protectie
a Datelor

** In cazul in care elevul este major, transferul se solicita de catre elevul major.

*#* In cazul in care existd mai multe optiuni pentru acelasi domeniu, solicitantul completeaza cate o
cerere pentru fiecare optiune in parte.
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ANEXA 2-F02- MET- COLEGTER-03

Antetul unitatii de Invatamant

ETAPELE TRANSFERULUI ELEVILOR

NR. CRT. ETAPA
1. Afisarea locurilor disponibile pentru transferul elevilor
2. Depunerea cererilor pentru transfer
3. Desfasurarea examenelor de diferentd (daca este cazul)
4. Analizarea cererilor de transfer in cadrul Consiliului de administratie
5. Afisarea rezultatelor cererilor de transfer

DIRECTOR,

SECRETAR,

10
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ANEXA 3-F03- MET- COLEGTER-03

Antetul unitatii de Invatamant

SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFER

r Domeniul Calificarea N.umal-' (?e locuri
Crt. disponibile

DIRECTOR,

SECRETAR,

11
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