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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI

Elemente privind Responsabili cu
Nr. nep A elaborarea/verificarea Functia Data Semnatura
responsabilititi/operatiuni e
editiei
Pr. lect. univ. dr. Roger
1. ELABORAT SAFTA Prodecan
Conf. univ. dr.
2. VERIFICAT Constantin-Augustus Decan
BARBULESCU
Elena Aurelia Consilier
3. AVIZAT JURIDIC MATEESCU juridic

2. SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

PROCEDURII
Nr. Revizia / Numérul | Continutul Nume §i prenume
Data capitolului | modificarii | Elaborat | Verificat Avizat Aprobat
aplicarii si paginilor
revizuite
1. [0/......... - Prima editie | Pr. lect. Conf. univ. dr. C.F. din
dr. Roger Constantin- | ............
SAFTA Augustus
BARBULESCU
Revizie 1 Revizie Conf. dr. Conf. univ. dr. C.F. din
V. Stinga Constantin- | ............
Augustus
BARBULESCU
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I. SCOP

Scopul procedurii este asigurarea unui cadru organizaional si procedural unitar pentru
defasurarea activitatii de stabilire si repartizare a temelor de cercetare in vederea intocmirii
lucrarilor de licenta / disertatie, de catre studentii / masteranzii din ultimul an de studii.

II. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica la nivelul FTLIA in vederea stabilirii si repartizarii temelor de cercetare
pentru intocmirea lucrdrilor de licentd / disertatie, de catre studentii / masteranzii din ultimul an de
studii.

ITI. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

- Carta Universitatii din Pitesti;

- Procedurd privind modalitatea de utilizare a sistemului antiplagiat in cadrul Universitatii din
Pitesti

IV. DEFINITII SI ABREVIERI

FTLIA — Facultatea de Teologie, Litere, Istorie si Arte

V. DESCRIEREA ACTIVITATII

Art. 1. Cadrele didactice care sustin activitati didactice in cadrul programelor de studii gestionate
de departamentele FTLIA trebuie sd intocmeasca si sa propund teme pentru lucrarile de licenta /
disertatie ale studentilor / masteranzilor.

Art. 2. Numarul temelor propuse se stabileste de catre directorul de departament conform tinand
seama de faptul ca trebuie asigurate un numar de teme care sa depaseasca cu 15-20% efectivul de
studenti/masteranzi din anul si programul de studii respectiv.

Art. 3. Prin grija directorului de departament §i responsabililor ECTS se vor solicita teme si de la
cadre didactice din alte departamente care sustin activitati didactice la programele gestionate de
departament. Aceiasi solicitare se va face si cadrelor didactice din exteriorul Universitatii din Pitesti
care sustin activitati similare.

Art. 4. Numarul temelor propuse de un cadru didactic nu poate depdsi valoarea maxima adoptata
prin alte reglementari ale Universitatii din Pitesti.

Art. 5. Directorul de departament va prezenta in sedinta departamentului, de reguld in luna martie a
fiecarui an universitar, o analizd a necesarului numarului de teme pentru studen{ii/masteranzii care
in urmatorul an universitar vor sustine examenul de finalizare studii. Analiza va contine si o
propunere de repartitie a numadrului acestora, atit pentru cadrele didactice titulare ale
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departamentului, cat si pentru cele asociate. Numarul acestora va fi aprobat in sedinta de
departament. Fiecare cadru didactic titular are obligatia de a coordona lucrari de licenta-disertatie la
programele de studii la care desfasoara activitati didactice.

Art. 6. Analiza cu propunerea de repartitie a numarului de teme pe cadrele didactice se aproba in
cadrul sedintei de departament, astfel incat sa se realizeze un echilibru intre membrii colectivului.
Art. 7. Directorul de departament va solicita cadrelor didactice sa propuna teme pentru lucrarile de
licenta / disertatie pana la data de 20 martie a fiecarui an universitar.

Art. 8. Cadrele didactice vor transmite propunerile respective, in formatul solicitat, precizand
denumirea temei propuse, programul de studii cdruia 1 se adreseaza, si bibliografia.

Art. 9. Temele propuse pentru lucrarile de licenta / disertatie vor fi analizate si avizate intr-o sedinta
de departament. Temele respinse vor fi reformulate de cadrele didactice nominalizate la fiecare
tema. Dacd tema propusa este asemanatoare cu altele tratate in alti ani universitari, profesorul
indrumator si studentul isi asuma responsabilitatea privind originalitatea continutului.

Art. 10. Lista aprobatd cu teme pentru fiecare program de studii va fi afisata pe site-ul facultatii, la
fiecare departament in parte si la avizier, de regula la inceputul lunii mai a fiecarui an universitar,
iar indrumatorii de an vor fi solicitati sd transmitd studentilor din anii respectivi informatiile
corespunzatoare.

Art. 11. Directorul de departament va stabili pentru fiecare an universitar un calendar de activitati,
care sa prevada:

- perioada de vizualizare a listelor cu teme de catre studenti / masteranzi, de consultare cu cadrele
didactice conducatori stiintifici si de alegere a temei si conducatorului stiintific de catre student /
masterand;

- perioada de intocmire, semnare si predare, la secretariatul departamentului a formularului de
atribuire a temei lucrarii de licenta / disertatie; acesta este avizat de catre directorul de departament,;
- perioada de reorientare pentru studentii / masteranzii care nu au reusit sa aleaga o tema in etapa
anterioard; la inceputul acestei perioade, studentii se vor adresa indrumatorului de an pentru gasirea
de solutii posibile prin analizarea listei cu temele propuse si tindnd seama de atribuirile deja
realizate, respectiv de incarcarea cadrelor didactice conducatori stiingifici;

- data sedintei de repartizare ,,din oficiu” a temelor catre studentii/masteranzii care nu au ales tema,
- aprobare lista de atribuire teme catre studenti / mastaranzi, inclusiv a temelor ,,din oficiu” in
sedinta de departament.

Art. 12. Calendarul va fi astfel intocmit incat procesul de atribuire a temelor sa se finalizeze
inaintea Inceperii sesiunii de vard. Calendarul activitatii va fi facut public de catre directorul de
departament, dupa avizarea in sedinta de departament.

Art. 13. Indrumitorii de an vor verifica lista temelor atribuite. Se va urmri prevenirea situatiilor in
care studentii / masteranzii nu au predat la secretariatul departamentului formularul de atribuire a
temei. Studentii depistati in situatia menfionatd vor fi indrumati sd prezinte la secretariatul
departamentului formularul respectiv.

Art. 14. Studentii / masteranzii care nu au reusit sa aleagd o temd in perioadele mentionate vor
primi o temd ,,din oficiu”. Repartitia temelor ,,din oficiu” se va face intr-o sedinta de catre directorul
de departament impreund cu indrumadtorii de an si va {ine seama de temele neatribuite si de
incarcarea cadrelor didactice. Lista studentilor / masteranzilor care primesc teme ,,din oficiu” se va
aproba in sedintd de departament si va fi afisatd la aviziere, impreund cu temele respective si
conducatorii stiintifici. Lista va fi transmisa studentilor din anul de studii respectiv prin grija
indrumatorului de an.

Art. 15. Conducdtorul stiintific are obligatia de a intocmi o planificare de activitati pentru
student/masterand in vederea elaborarii Lucrarii de licenta/disertatie.

Art. 16. Daca din diverse motive colaborarea dintre cadrul didactic conducdtor stiintific si
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studentul/masterandul indrumat nu mai este posibild, studentul/masterandul are posibilitatea sa isi
giseascd un alt indrumitor. In acest caz, schimbarea indrumitorului este posibila doar cu acordul
celor 2 indrumatori, consemnat intr-un formular specific.

Art. 17. Cadrul didactic conducator stiintific are obligatia de a definitiva Formularul pentru tema
proiectului / lucrdrii §i de a-1 semna, impreuna cu studentul/masterandul indrumat, de reguld pana la
sfarsitul lunii mai.

Art. 18. Cadrul didactic conducator stiintific are obligatia intocmirii Referatului (Fisei) de evaluare
pentru studentul/masterandul indrumat, de regula cu 2 sdptdmani inaintea susfinerii lucrarii de
licenta / disertatie, precum si a respectarii Procedurii privind modalitatea de utilizare a sistemului
antiplagiat in cadrul Universitatii din Pitesti.

VI. RESPONSABILITATI

- cadrele didactice din departament au responsabilitatea respectdrii celor stabilite in sedinta de
departament 1n legaturd cu aplicarea anuald a prezentei procedurii, a formularii numarului de teme
solicitate si a termenelor din Calendarul de activitati;

- iIndrumatorii de an au responsabilitatea coordonarii studentilor / masteranzilor din anii indrumati,
astfel incat acestia sa cunoasca lista de teme care li se pune la dispozitie, s opteze pentru o tema, sa
contacteze conducdtorul stiintific 1 sd Intocmeascd, sa semneze si sa depund la secretariatul
departamentului Formularul de atribuire tema, conform calendarului de activitati;

- directorul de departament are responsabilitatea intocmirii anuale a Calendarului de activitati pentru
respectarea procedurii, sd 1l supuna dezbaterii si aprobarii in sedinta de departament, sa coordoneze
activitatile corespunzatoare si sa intervina pentru corectii de fiecare datd cand considera ca este
necesar; directorul de departament va intocmi sintezele numarului de teme propuse si de teme
atribuite la nivelul departamentului;

- decanul are responsabilitatea sa verifice aplicarea corecta a procedurii, a indeplinirii activitagilor
asumate prin calendarul de activitafi.

VII. DISPOZITII FINALE

Prin grija secretariatului departamentului se va realiza primirea temelor de la cadrele didactice si
inaintarea acestora directorului de departament. Tot secretariatul departamentului va primi
Formularele de atribuire de la studenti si masteranzi si 11 va evidentia in lista de teme atribuite la

fiecare program de studii

VIII. INREGISTRARI SPECIFICE

IX ANEXE
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Anexa 1
Se aproba,
DECAN
Domnule Decan,

SubsemNatul(@) .....ooii e
student(d) la Facultatea de Teologie, Litere, Istorie si Arte Tn anul ......... , curs de zi,
programul de StUAIL .....oceiiiiiii i
.................................................................................... promotia 2017-2018, va rog sa-
mi aprobati subiectul tezei de licentd / disertatie ...............coovviiiiiiiiiiiiiii.nn.
avand ca indrumator StiN{Ific Pe .....ooiiiiiiiiii e

Va multumesc!
Data: ............ooooeitl L. Semnatura,
De acord,
DIRECTOR DEPARTAMENT, INDRUMATOR STIINTIFIC,
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LISTA DE DIFUZARE
Nr. Facultate/ Nume Data Semnatura Data Semnatura
Compartiment prenume primirii retragerii

1. | Secretariat FTLIA
2. | Departament Teologie
3. | Departament Limba si

literatura, Istorie si Arte
4. | Departament Limbi

Straine Aplicate
5. | Pagina WEB
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