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Ghidul privind redactarea rapoartelor de progres in domeniul Filologie

Art. 1. DISPOZITII LEGISLATIVE INCIDENTE

(1) Ghidul privind redactarea rapoartelor de progres doctoral in domeniul Filologie 10SUD-ul
Universitatii Nationala de Stiintd si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti (POLITEHNICA
Bucuresti) este realizat in conformitate cu urmatoarele acte normative:

a) Art. 71, alin. (3) din Legea nr. 199/2023 a Invatamantului Superior, cu modificirile si
completarile ulterioare;

b) Art. 20-22 si art. 25 din Ordinul M.E. Nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind studiile universitare de doctorat;

c) Art. 24, art. 25 si art. 29 din Regulamentul privind studiile universitare de doctorat in cadrul
Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.

d) Codul de etica si deontologie universitara al Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie
POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 2. DISPOZITII GENERALE

(1) Rapoartele de progres reprezinta parti din teza de doctorat. Acestea trebuie sa fie texte stiintifice
originale, elaborate de catre studentul-doctorand in cadrul studiilor universitare de doctorat intr-un
domeniu de doctorat, conditie legala pentru obtinerea titlului de doctor.

a) Ca si teza de doctorat, rapoartele probeaza capacitatea doctorandului de a desfasura cercetari
stiintifice inovative si originale la nivel national si international, Tn mod responsabil si autonom, pe
baza unui proiect de cercetare stiintifica aprobat de coordonatorul de doctorat si validat de catre
comisia de indrumare si integritate academica;

b) studentul-doctorand, ca autor al rapoartelor, isi asuma corectitudinea informatiilor, a datelor,
metodelor, demonstratiilor si opiniilor/ideilor prezentate in teza, precum si respectarea cu
corectitudine a metodologiei de cercetare urmate in elaborarea tezei de doctorat si prezentate in
aceasta, conform proiectului de cercetare, cat si mentionarea corectd a sursei (prin citare) pentru
orice informatie preluata sau pentru utilizarea unor rezultate care apartin studentului-doctorand;

c) studentul-doctorand isi asuma respectarea normelor de etica si deontologie universitara,
reglementate prin Codul de etica si deontologie universitara al POLITEHNICA Bucuresti si a altor
legi si regulamente nationale in vigoare la data admiterii in cadrul studiilor universitare de doctorat;
(2) Raportul de progres doctoral se redacteaza in format digital, in limba specificata in contractul de
studii doctoral.

(3) Raportul de progres doctoral se redacteaza in format ,.standard”, intr-un format pe care
studentul-doctorand stabilit de comun acord cu coordonatorul de doctorat si validat de comisia de
indrumare si integritate academica. Detalierea formatului este parte a prezentului ghid.

(4) Prezentul ghid privind redactarea rapoartelor de progres doctoral in domeniul Filologie cuprinde
elementele de baza privind redactarea acestora, recomandari de tehnoredactare, criterii minime de
acceptare pentru sustinere si cerinte de etica profesionala.

Art. 3. REGULI GENERALE PRIVIND REDACTAREA RAPOARTELOR DE PROGRES
(1) Principiile generale privind redactarea rapoartelor de progres doctoral recomanda studentului-
doctorand urmatoarele:

a) exprimarea clara a tuturor ideilor, astfel incat sa se faciliteze intelegerea conceptelor prezentate si
a rezultatelor obtinute;
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b) evitarea formuldrilor nestiintifice si conventionale, a repetitiilor, a folosirilor abrevierilor
neexplicitate;

¢) furnizarea corecta a referintelor bibliografice de orice tip, ori de cate ori este cazul;

d) verificarea riguroasd a corectitudinii gramaticale, a ortografiei si punctuatiei impuse de limba de
redactare a tezei.

Art. 4. STRUCTURA TEZEI DE DOCTORAT

- Coperta: continere denumirea institutiei, a scolii doctorale si a domeniului de doctorat, titlul
raportului doctoral, autorul si coordonatorul tezei de doctorat (a conducatorilor in cazul tezelor in
co-tuteld), luna/anul prezentarii, elemente grafice (sigle, figuri/poze reprezentative, daca este cazul);
- Pagina de titlu: contine informatiile de pe copertd, la care se mai pot adduga: componenta
comisiei de Indrumare si integritate academica (se pot elimina elementele grafice);

- Cuprinsul raportului

- Diferite liste (pe pagini separate): lista cu abrevieri si simboluri, lista de figuri, lista de tabele, alte
liste specifice cu indicarea corecta a paginilor acolo unde este cazul;

- Continut,

- Concluzii;

- Bibliografie: lista numerotata de lucrari referite in teza de doctorat (un format standard de citare
specific domeniului);

- Anexe (optional).

Art. 5. RECOMANDARI SI STANDARDE PENTRU TEHNOREDACTARE

(1) Tehnoredactarea raportului se poate face folosind diverse instrumente si programe electronice
care permit configurarea tehnoredactarii si care pot genera un format portabil (pdf).

(2) Recomandarile si standardele de tehnoredactare sunt urmatoarele:

a) Rapoartele, indiferent de limba Tn care au fost, redactate, vor fi tehnoredactate cu caractere
tipografice Times New Roman, dimensiune 12puncte, cu spatiere la 1,5 randuri.

b) Folosirea diacriticelor specifice limbii de redactare este obligatorie.

c¢) Titlurile lucrarilor, in text, vor aparea cu caractere italice.

d) Cuvintele in limba strdina, in text, vor aparea cu caractere italice.

e) Se va evita bolduirea sau sublinierea cuvintelor in text. Acestea se vor folosi cu precautie, numai
pentru scoaterea in evidenta a unor concepte importante in teza.

f) Alineatul va fi fixat automat, la 1.27 puncte. Textul se va alinia stanga, dreapta (justified), cu
exceptia titlurilor capitolelor care vor fi centrate.

g) Bibliografia, notele de subsol, tabelele, titlurile de capitole si de sub-capitole si citatele se vor
supune unor reguli de tehnoredactare specifice, ce vor fi detaliate.

h) Notele de subsol vor fi numerotate continuu si inserate automat.

1) Paginarea va fi automata, in partea de jos a paginii, centrat, incepand cu prima pagind de text
propriu-zis (fara pagina coperta si pagina de garda). Paginarea incepe cu pagina 1.

j) Se va utiliza pagina de tip A4, cu urmatoarele margini: sus, jos, dreapta - 2 cm ; stdnga - 2.5 cm.
k) Imaginile si tabelele din raport se vor delimita de text printr-un rand liber. Acestea vor fi centrate.
1) Pentru tabele si anexe se vor folosi caractere Times New Roman, cu corp de 10 puncte, spatiere la
1 rand.

(4) Traducerile
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a) Daca in text apar texte redactate ntr-o alta limba decat limba de redactare a tezei, acestea pot fi
traduse in limba de redactare a tezei, traducerea textului va aparea in notd de subsol, inserata
automat.

b) Daca traducerea este preluata de doctorand dintr-o lucrare deja publicata, aceasta va fi
mentionatd Tn mod explicit, in paranteza, dupd textul traducerii. Modul de mentionare a lucrarii din
care a fost preluatd traducerea este identic modului de prezentare surselor. Pentru lucrarile deja
traduse n limba de redactare a tezei, se va prefera traducerea deja publicata, cu exceptia situatiei,
argumentate, in care traducerea publicata este considerata deficitara.

c) Daca traducerea este realizata de studentul doctorand, aceasta va figura in notd de subsol inserata
automat si va fi insotita de mentiunea [tr.n].

(5) Citarile

a) Orice text preluat, indiferent de dimensiunile acestuia, va figura ca text citat si va fi semnalat ca
atare in textul tezei de doctorat: prin semne specifice citarii (ghilimele, caractere speciale, format
special de paragraf) si prin mentionarea expresa, completa si corectd a sursei. Trunchierea citatelor
va fi marcata prin semnele [...].

b) Preluarea unor idei si concepte, chiar dacd nu este preluat si textul exact, se supune, de asemenea,
regulilor mentionarii exprese, complete si corecte a sursei.

c) Se vor folosi urmatoarele elemente tipografice pentru semnalarea citérilor:

- citatele scurte, de mai putin de 3 randuri, vor fi inserate in paragrafele tezei si vor fi semnalate cu
utilizarea ghilimelelor specifice limbii de redactare: ,,...” (limba romana), « ... » (limba franceza),
“...”(limba engleza si limba spaniold)

- citatele lungi, de mai mult de 3 randuri, vor constitui paragraf separat, redactat cu Times New
Roman, caractere de 10 puncte, spatiere la 1 rand, paragraf retras cu 1 cm.

- citatul in citat se va marca cu ghilimele frantuzesti « ... » sau cu caractere italice daca ghilimelele
frantuzesti au fost deja folosite pentru marcarea citatului de rangul 1.

- interventiile operate in citat, de exemplu sublinierile autorului tezei, vor fi insotite de mentionarea
(s.n.).

(6) Prezentarea surselor

(a) Raportele prezentate in Scoala doctorala FILOLOGIE vor utiliza exclusiv cele doua tipuri de
mentionare a surselor prezentate mai jos, alegerea fiind facuta de autorul tezei, cu acordul
conducatorului stiintific:

- sistemul NOTE-BIBLIOGRAFIE, utilizat cu precadere in tezele din domeniul stiintelor literaturii;
- sistemul AUTOR-DATA, utilizat cu precidere in tezele din domeniul lingvisticii;

b) Notele de subsol vor fi inserate automat, numerotate cu cifre arabe; numerotarea va fi continua.
c) Pentru notele de subsol se vor folosi caractere Times New Roman, corp de caracter 10, spatiere la
1 rénd.

Daca se alege sistemul NOTE-BIBLIOGRAFIE, mentionarea surselor se va face conform normei
1SO 690:

Pentru o monografie:
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: editura, anul aparitiei.

Pentru o contributie Tntr-o monografie:
NUME, Prenume, « Titlul contributiei », in NUME, Prenume, Titlul monografiei, Locul de
editare: editura, anul aparitiei, paginile contributiei in monografie.

Pentru un articol:
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\ NUME, Prenume, « Titlu articol », Titlul publicatiei, tom/numadr, an, pagini.

Daci se alege sistemul AUTOR-DATA, mentionarea surselor se va face intre
paranteze (...), Tn corpul textului, informatiile bibliografice complete fiind prezentate in
Bibliografie.

Pentru o monografie:
(NUME, an de aparitie) (NUME,
an de aparitie : pagina)

Pentru o contributie intr-0 monografie:
(NUME, an de aparitie : pagini) (NUME,
an de aparitie : pagina)

Pentru un articol:
(NUME, an de aparitie : pagini)
(NUME, an de aparitie : pagina)

d) Mentionarea surselor electronice consultate se va face urmarind aceleasi elemente. Se va
mentiona, de asemenea, URL-ul sursei si data consultarii. Daca textul electronic nu este
paginat, se va indica numarul paragrafului sau al capitolului sau titlul capitolului.

Se vor folosi urmatoarele abrevieri:

- cf. (de la confer) / a compara (« cf. » in mod normal, nu se scrie cu italice) (a nu se confunda
cu v. vide, a vedea) - pentru a marca preluarea unor idei / concepte, dar nu si a textului exact

- in/in;

- infra/ mai jos ;

- supra/ maisus;

- op. cit. (de opere citato) / in (ultima) lucrare citata;

- sqg. (de la sequiturque), la plural sqqg. (de la sequunturque) / si urmatoare/urmatoarele;
- ibidem — prescurtat ibid. — pentru a semnala ca este vorba despre acelasi autor, acelasi titlu si
acelasi pasaj din nota precedenta;

- loc. cit. (loco citato) — se foloseste in loc de ibid. ;
- et al. (de la et alii) / si altii, permite sa fie mentionat/mentionati numai primul/primii autor(i)
al/ai unei lucrarii cu mai multi autori, fara a se preciza genul acestora (et alii : autorii sunt toti
barbati, et aliae : autorii sunt toti femei)

(7) Bibliografia
a) Prezentarea bibliografiei si organizarea acesteia va fi decisa de autorul tezei de doctorat, de
comun acord cu conducatorul stiintific. Continutul acesteia trebuie sa fie coerentsi omogen.
b) Se poate opta pentru mai multe tipuri de b|b||ograf||
bibliografia tematica, regrupeaza documentele care au in comun aceeasi tema;
- bibliografia sistematica sau generala, regrupeaza documentele aparute n acelasi loc
sau la aceeasi data;
- bibliografia exhaustiva, descrie toatd cartile publicate in cadrul unei tematici, pentru o
anumita cronologie sau Tntr-un anumit spatiu geografic;
c¢) Bibliografia va fi organizata alfabetic, in functie de prima litera a numelui autorului sau al
autorului principal sau in functie prima literd din titlu, daca lucrarea este anonimd. Daca se
mentioneazd mai multe lucrari ale aceluiasi autor, acestea vor fi prezentate cronologic, incepand
Ccu prima publicatie.
d) Lucrarile consultate din surse electronice vor fi grupate separat, intr-0 Sitografie.
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éModul de prezentare a bibliografiei este urmatorul:

Pentru o0 monografie:
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: editura, anul aparitiei.

Pentru o contributie Tntr-o monografie:
NUME, Prenume, « Titlul contributiei », in NUME (Prenume), Titlul monografiei, Locul de
editare: editura, anul aparitiei, paginile contributiei in monografie.

Pentru un articol:
NUME, Prenume, « Titlu articol », Titlul publicatiei, tom/numar, an, pagini.

Pentru documente electronice:
NUME, Prenume, Titlu, URL, data consultarii
NUME, Prenume, « Titlul contributiei », in NUME (Prenume),URL, data consultarii

Pentru documente audio-video (CD, casete etc.)
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: durata

Pentru documente audio-video (CD, casete etc.)
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: durata

Art. 6. DISPOZITII FINALE
(1) Prezentul ghid este specific Scoalii Doctorale FILOLOGIE.
(2) Prezentul ghid privind redactarea tezelor de doctorat ih domeniul Filologie este propus CSUD.




