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Ghidul privind redactarea tezelor de abilitare in domeniul Filologie

Art. 1. DISPOZITII LEGISLATIVE INCIDENTE

(1) Ghidul privind redactarea tezelor de abilitare in domeniul Filologie 10SUD-ul Universitatii
Nationald de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti (POLITEHNICA Bucuresti) este
realizat in conformitate cu urmatoarele acte normative:

a) Art. 71, alin. (3) din Legea nr. 199/2023 a Invatamantului Superior, cu modificirile si
completarile ulterioare;

b) Art. 20-22 si art. 25 din Ordinul M.E. Nr. 3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind studiile universitare de doctorat;

c) Art. 24, art. 25 si art. 29 din Regulamentul privind studiile universitare de doctorat in cadrul
Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti.

d) Codul de etica si deontologie universitara al Universitatii Nationale de Stiinta si Tehnologie
POLITEHNICA Bucuresti.

Art. 2. DISPOZITII GENERALE

(1) Abilitarea reprezinta certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de doctorat. Teza de
abilitare releva capacitatile si performantele didactice si de cercetare ale candidatului.

(2) Teza de abilitare este o lucrare stiintifica originala, care prezinta, in mod succint si documentat
principalele rezultate stiintifice originale obtinute de cétre candidat in cercetarea stiintificd si
didactica, dupa conferirea titlului de doctor, In domeniul de doctorat vizat, cu indicarea evolutiei
carierei academice, stiintifice si profesionale, precum si a directiilor principale de dezvoltare a
acesteia, in contextul global al realizarilor stiintifice semnificative si de actualitate din domeniul de
specialitate al autorului tezei de abilitare; capacitatea individuald a candidatului de a coordona
echipe de cercetare, de a organiza si gestiona activitati didactice, de explicare si facilitare a invatarii
si cercetarii.

(3) Candidatul poate opta pentru redactarea tezei de abilitare in limba romana, caz in care lucarea va
fi insotitd de un rezumat in limba engleza sau intr-o limba de larga circulatie internationald, caz Tn
care va fi Insotitd de un rezumat in limba romana.

(4) Teza de abilitare se redacteaza in format ,,standard”. Formatul tezei este parte a prezentului
ghid.

(5) Prezentul ghid privind redactarea tezelor de abilitare Th domeniul Filologie cuprinde elementele
de baza privind redactarea, recomandari de tehnoredactare, criterii minime de acceptare pentru
sustinerea publica si cerinte de etica profesionala. Ghidul privind redactarea tezelor de abilitare are
rolul de a sprijini si ghida candidatii Tn realizarea tezei de abilitare.

Art. 3. REGULI GENERALE PRIVIND REDACTAREA TEZELOR DE ABILITARE

(1) Principiile generale privind redactarea tezelor de abilitare recomanda candidatilor urmatoarele:
a) exprimarea clara a tuturor ideilor cuprinse in teza, astfel incat sa se faciliteze intelegerea
conceptelor prezentate si a rezultatelor obtinute;

b) evitarea formularilor nestiintifice si conventionale, a repetitiilor, a folosirilor abrevierilor
neexplicitate;

¢) furnizarea corecta a referintelor bibliografice de orice tip, ori de cate ori este cazul;

d) verificarea riguroasd a corectitudinii gramaticale, a ortografiei si punctuatiei impuse de limba de
redactare a tezei.
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(2) Criteriile specifice recomandate pentru redactarea tezelor de abilitare vor avea in vedere
urmatoarele aspecte:

a) titlul tezei de abilitare reflecta corect continutul tezei de doctorat si este in concordantd cu
specificitatea domeniului de doctorat;

b) teza de abilitare trebuie sa evidentieze cu claritate si explicit elementele de originalitate si
contributiile candidatului, cat si impactul acestora;

d) concluziile tezei de abilitare explica si ajuta la probarea obiectivului general al tezei;

J) teza nu trebuie sa cuprindda pasaje plagiate, inclusiv plagiat prin traducere, indiferent de
dimensiunile acestora si de ponderea in lucrare; de asemenea, nu va contine referiri la rezultate
anterioera ale candidatului obtinute in mod fraudulos.

Art. 4. STRUCTURA TEZEI DE ABILITARE
(1) Structura unei teze de abilitare este ,,standard”.

Teza de doctorat va avea dimensiuni de minimum 100 de pagini a 2200 de semne/pagina.
Dimensiunea tezei se refera la textul propriu-zis al acesteia, excluzandu-se rezumatele, tabla de
materii, paginile de garda.

Continutul tezei de abilitare, structurat pe capitole si subcapitole, contine informatii care sa
releve capacitatile si performantele didactice, de cercetare si de coordonare stiintifica ale
candidatului. Teza de abilitare se bazeaza pe rezultatele stiintifice deja prezentate, facand trimitere
la documentele respective, fara a fi obligatorie reproducerea acestora. Acestea se prezintd succinct,
n scopul indicarii evolutiei si dezvoltarii carierei academice, stiintifice si profesionale. Ulterior se
prezintd directiile principale de dezvoltare a carierei, in contextul global al realizarilor stiintifice
semnificative si de actualitate din domeniul de specialitate al autorului tezei de abilitare. Preluarile
de orice fel — citare, parafrazare, preluare de concepte, de imagini, de grafice etc. — vor fi semnalate
explicit, printr-un sistem de note. Sistemul de note trebuie sa fie unitar, pe tot parcursul tezei.

Prezentarea activitatii candidatului trebuie sd probeze originalitatea si relevanta
contributiilor academice, stiintifice si profesionale si sa anticipeze o dezvoltare independentd a
viitoarei cariere de cercetare si/sau universitare. De asemenea, candidatul trebuie sa demonstreze
capacitatea de a coordona echipe de cercetare, de a organiza si gestiona activitdti didactice, de
explicare si facilitare a invatarii si cercetarii

Teza de doctorat trebuie sa fie 1nsotitd de o bibliografie care va fi organizata si prezentata
unitar, in conformitate cu ghidul de redactare.

Prezentul ghid privind redactarea tezelor de abilitare in domeniul Filologie propune
urmatoare structura pentru teza de doctorat:

- Coperta: continere denumirea institutiei, a scolii doctorale si a domeniului de doctorat, titlul tezei
de abilitare, autorul tezei, luna/anul finalizarii tezei de abilitare, elemente grafice (sigle, figuri/poze
reprezentative, daca este cazul);

- Pagina de titlu: contine informatiile de pe coperta (Se pot elimina elementele grafice);

- Cuprinsul tezei de abilitare(cu indicarea capitolelor, sectiunilor, bibliografiei, anexelor si a
numerelor de pagina aferente);

- Diferite liste (pe pagini separate): lista cu abrevieri si simboluri, lista de figuri, lista de tabele, alte
liste specifice cu indicarea corecta a paginilor acolo unde este cazul;

- Rezumatele in ambele limbi;

- Introducere;

- Continut: capitolele tezei pentru formatul ,,standard” ;

- Prezentarea proiectului de dezvoltare
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Concluziile tezei de abilitare;

- Bibliografie: lista numerotata de lucrari la care s-a facut trimitere in teza de abilitare (un format
standard de citare specific domeniului);

- Anexe (optional).

Art. 5. RECOMANDARI SI STANDARDE PENTRU TEHNOREDACTARE

(1) Tehnoredactarea tezei de abilitare se poate face folosind diverse instrumente si programe
electronice care permit configurarea tehnoredactarii si care pot genera un format portabil (pdf).

(2) Recomandarile si standardele de tehnoredactare sunt urmatoarele:

a) Tezele de abilitare din domeniul Filologie, indiferent de limba in care au fost redactate, vor fi
tehnoredactate cu caractere tipografice Times New Roman, dimensiune 12puncte, cu spatiere la 1,5
randuri.

b) Folosirea diacriticelor specifice limbii de redactare este obligatorie.

c) Titlurile lucrarilor, in text, vor aparea cu caractere italice.

d) Cuvintele in limba straina, in text, vor aparea cu caractere italice.

e) Se va evita bolduirea sau sublinierea cuvintelor in text. Acestea se vor folosi cu precautie, numai
pentru scoaterea in evidenta a unor concepte importante in teza.

f) Alineatul va fi fixat automat, la 1.27 puncte. Textul se va alinia stanga, dreapta (justified), cu
exceptia titlurilor capitolelor care vor fi centrate.

g) Bibliografia, notele de subsol, tabelele, titlurile de capitole si de sub-capitole si citatele se vor
supune unor reguli de tehnoredactare specifice, ce vor fi detaliate.

h) Notele de subsol vor fi numerotate continuu si inserate automat.

i) Paginarea va fi automata, in partea de jos a paginii, centrat, Tncepand cu prima pagina de text
propriu-zis (fara pagina coperta si pagina de garda). Paginarea incepe cu pagina 1.

j) Se va utiliza pagina de tip A4, cu urmatoarele margini: sus, jos, dreapta - 2 cm ; stdnga - 2.5 cm.
k) Imaginile si tabelele din teza de doctorat se vor delimita de text printr-un rand liber. Acestea vor
fi centrate.

1) Pentru tabele si anexe se vor folosi caractere Times New Roman, cu corp de 10 puncte, spatiere la
1 rand.

(4) Traducerile

a) Daca in textul tezei apar texte redactate ntr-o altd limba decat limba de redactare a tezei, acestea
pot fi traduse in limba de redactare a tezei, traducerea textului va aparea in nota de subsol, inserata
automat.

b) Daca traducerea este preluata de candidat dintr-o lucrare deja publicata, aceasta va fi mentionata
in mod explicit, in paranteza, dupa textul traducerii. Modul de mentionare a lucrarii din care a fost
preluatd traducerea este identic modului de prezentare surselor. Pentru lucririle deja traduse in
limba de redactare a tezei, se va prefera traducerea deja publicatd, cu exceptia situatiei,
argumentate, in care traducerea publicata este considerata deficitara.

c¢) Daca traducerea este realizata de candidat, aceasta va figura in nota de subsol inseratd automat si
va fi insotitd de mentiunea [tr.n].

(5) Citarile

a) Orice text preluat, indiferent de dimensiunile acestuia, va figura ca text citat si va fi semnalat ca
atare in textul tezei de doctorat: prin semne specifice citdrii (ghilimele, caractere speciale, format
special de paragraf) si prin mentionarea expresa, completa si corectd a sursei. Trunchierea citatelor
va fi marcata prin semnele [...].
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b) Preluarea unor idei si concepte, chiar dacad nu este preluat si textul exact, se supune, de asemenea,
regulilor mentionarii exprese, complete si corecte a sursei.

c) Se vor folosi urmatoarele elemente tipografice pentru semnalarea citarilor:

- citatele scurte, de mai putin de 3 randuri, vor fi inserate in paragrafele tezei si vor fi semnalate cu
utilizarea ghilimelelor specifice limbii de redactare: ,,...” (limba romana), « ... » (limba franceza),
“...”(limba engleza si limba spaniola)

- citatele lungi, de mai mult de 3 randuri, vor constitui paragraf separat, redactat cu Times New
Roman, caractere de 10 puncte, spatiere la 1 rand, paragraf retras cu 1 cm.

- citatul in citat se va marca cu ghilimele frantuzesti « ... » sau cu caractere italice daca ghilimelele
frantuzesti au fost deja folosite pentru marcarea citatului de rangul 1.

- interventiile operate in citat, de exemplu sublinierile autorului tezei, vor fi insotite de mentionarea
(s.n.).

(6) Prezentarea surselor

(a) Tezele de abilitare prezentate in Scoala doctorala FILOLOGIE vor utiliza exclusiv cele doua
tipuri de mentionare a surselor prezentate mai jos, alegerea fiind facuta de autorul tezei, cu acordul
conducatorului stiintific:

- sistemul NOTE-BIBLIOGRAFIE, utilizat cu precadere in tezele din domeniul stiintelor literaturii,
- sistemul AUTOR-DATA, utilizat cu precidere in tezele din domeniul lingvisticii;

b) Notele de subsol vor fi inserate automat, numerotate cu cifre arabe; numerotarea va fi continua.
c) Pentru notele de subsol se vor folosi caractere Times New Roman, corp de caracter 10, spatiere la
1 rand.

Daca se alege sistemul NOTE-BIBLIOGRAFIE, mentionarea surselor se va face conform normei
1SO 690:

Pentru o monografie:
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: editura, anul aparitiei.

Pentru o contributie Tntr-o monografie:
NUME, Prenume, « Titlul contributiei », in NUME, Prenume, Titlul monografiei, Locul de
editare: editura, anul aparitiei, paginile contributiei in monografie.

Pentru un articol:
NUME, Prenume, « Titlu articol », Titlul publicatiei, tom/numar, an, pagini.

Dacid se alege sistemul AUTOR-DATA, mentionarea surselor se va face fintre
paranteze (...), Tn corpul textului, informatiile bibliografice complete fiind prezentate in
Bibliografie.

Pentru o0 monografie:
(NUME, an de aparitie) (NUME,
an de aparitie : pagina)

Pentru o contributie intr-o monografie:
(NUME, an de aparitie : pagini) (NUME,
an de aparitie : pagina)

Pentru un articol:
(NUME, an de aparitie : pagini)
(NUME, an de aparitie : pagina)
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d) Mentionarea surselor electronice consultate se va face urmarind aceleasi elemente. Se va
mentiona, de asemenea, URL-ul sursei si data consultarii. Daca textul electronic nu este
paginat, se va indica numarul paragrafului sau al capitolului sau titlul capitolului.

Se vor folosi urmatoarele abrevieri:

- cf. (de la confer) / a compara (« cf. » in mod normal, nu se scrie cu italice) (a nu se confunda
cu v. vide, a vedea) - pentru a marca preluarea unor idei / concepte, dar nu si a textului exact

- in/in;

- infra/ mai jos;

- supra/ maisus;

- op. cit. (de opere citato) / in (ultima) lucrare citata;

- sq. (de la sequiturque), la plural sqq. (de la sequunturque) / si urmatoare/urmatoarele;
- ibidem — prescurtat ibid. — pentru a semnala ca este vorba despre acelasi autor, acelasi titlu si
acelasi pasaj din nota precedenta;

- loc. cit. (loco citato) — se foloseste in loc de ibid. ;
- et al. (de la et alii) / si altii, permite sa fie mentionat/mentionati numai primul/primii autor(i)
al/ai unei lucrarii cu mai multi autori, fara a se preciza genul acestora (et alii : autorii sunt toti
barbati, et aliae : autorii sunt toti femei)

(7) Bibliografia
a) Prezentarea bibliografiei si organizarea acesteia va fi decisa de autorul tezei de abilitare.
Continutul acesteia trebuie sa fie coerentsi omogen.
b) Se poate opta pentru mai multe tipuri de bibliografii:
- bibliografia tematica, regrupeaza documentele care au ih comun aceeasi tema;
- bibliografia sistematica sau generala, regrupeaza documentele aparute n acelasi loc
sau la aceeasi data;
- bibliografia exhaustiva, descrie toata cartile publicate in cadrul unei tematici, pentru o
anumita cronologie sau Tntr-un anumit spatiu geografic;
c) Bibliografia va fi organizata alfabetic, in functie de prima litera a numelui autorului sau al
autorului principal sau in functie prima litera din titlu, daca lucrarea este anonima. Daca se
mentioneaza mai multe lucrari ale aceluiasi autor, acestea vor fi prezentate cronologic, incepand
Ccu prima publicatie.
d) Lucrarile consultate din surse electronice vor fi grupate separat, intr-o Sitografie.
eéModul de prezentare a bibliografiei este urmatorul:

Pentru o monografie:
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: editura, anul aparitiei.

Pentru o contributie Tntr-o monografie:
NUME, Prenume, « Titlul contributiei », in NUME (Prenume), Titlul monografiei, Locul de
editare: editura, anul aparitiei, paginile contributiei in monografie.

Pentru un articol:
NUME, Prenume, « Titlu articol », Titlul publicatiei, tom/numar, an, pagini.

Pentru documente electronice:
NUME, Prenume, Titlu, URL, data consultarii
NUME, Prenume, « Titlul contributiei », in NUME (Prenume),URL, data consultarii

Pentru documente audio-video (CD, casete etc.)
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: durata
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Pentru documente audio-video (CD, casete etc.)
NUME, Prenume, Titlu, Locul aparitiei: durata

Art. 6. REZUMATELE TEZEI DE ABILITARE

(1) Rezumatele tezei de abilitare se redacteaza in limba romana si o limba de circulatie (engleza,
franceza, spaniold, italiand) pentru tezele redactate in limba roména si in limba de redactare a tezei
si in limba romana pentru tezele redactate in limba straind. Acestea vor avea fiecare o lungime
recomandatd (orientativa) de 10% din numarul de pagini ale tezei si aceleasi caracteristici de
redactare ca si teza.

(2) Structura formala a rezumatului se recomanda a fi similara cu aceea a tezei.

Art. 8. CERINTE DE ETICA PROFESIONALA

(1) Tema de cercetare a tezei este in concordanta cu specialitatea coordonatorului.

(2) Sursele de documentare, aparatul critic, datele si rezultatele existente deja si folosite in cadrul
tezei for fi corect referite respectand normele metodologice acceptate Tn domeniu.

(3) Sursa ideilor sau a textelor preluate, parafrazate, traduse, prelucrate in orice fel, indiferent de
sursd, va fi indicata, fara exceptie in note de subsol si/sau bibliografie.

(5) Se interzice utilizarea instrumentelor tehnologice generative sau a oricarui alt tip de metoda de
inteligenta artificiala in redactarea tezei; in cazul in care cercetarea presupune astfel de utilizari,
acestea vor fi clar argumentate prezentand ratiunea si necesitatea folosirii acestora.

(6) Contributia clara a candidatului va fi mentionata pentru toate preludrile de orice fel din articolele
publicate / acceptate spre publicare Tn care candidatul este coautor.

(7) Se vor avea in vedere toate aspectele mentionate in legislatia in vigoare cu privire la plagiat,
auto-plagiat, falsificarea de date, metode, rezultate si altele.

Art. 10. DISPOZITII FINALE
(1) Prezentul ghid este specific Scolii Doctorale FILOLOGIE.
(2) Prezentul ghid privind redactarea tezelor de abilitare Tn domeniul Filologie este propus CSUD.



