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Nr. Denumirea actiunii/ Obiectivele misiunii de audit intern Documente de Echipa de audit Perioada Inregistrari
crt. | Compartiment auditat referintd intern de auditare specifice

1. | Verificarea activitatii de | -Verificarea existentei documentelor Documentele SMC CEAC-U februarie Raport audit
indrumare de an pentru | SMC proprii facultitilor; proprii facultatilor; CMCP-U 2019 - intern cf. PS
anul universitar -Verificarea rapoartelor privind Rapoarte privind Reprezentanti iunie 2019 | -82- 01-Control
2018/2019 activitatea de indrumare pe programele | @ctivitatea de facultatilor intern;

de studii licenta si masterat . indrumare prezentate - Plan de
o n Consiliul facultitii, masurl
nsotite de dovada corective si
prezentarii preventive
elaborat la
nivelul fiecdrei
facultati;
- monitorizarea
implementarii
planului de
masuri.

2. | Verificarea procesului -Verificarea modului de desfasurare a -Metodologia de CEAC-U octombrie -Raport audit
de analiza a rezultatelor | procesului de analiza a rezultatelor evaluare CMCP-U 2019 intern cf. PS
studentilor si a obtinute de catre studenti dupa externd, standardele, Reprezentantii -82- 01-Control
implementarii masurilor | finalizarea sesiunii de examene la standardele de facultatilor intern;
de Tmbunatétire a nivelul departamentului; referintd si lista -Plan de
pregatirii/instruirii -Verificarea masurilor adoptate si indicatorilor de masuri
acestora implementdrii acestora in vederea performanta a. corective si

Tmbun&tatirii pregatirii/instruirii Agentiei Romane de preventive
studentilor Asigurare a Calitatii in elaborat la
’ Invatamantul Superior; nivelul fiecdrei
-Procedura privind facultati;

auditurile interne.
Cod: PS-82
-Rapoarte privind
activitatea de

- monitorizarea
implementarii

planului de
masuri  (audit
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indrumare prezentate dupa 2 luni).
n Consiliul facultatii,
nsotite de dovada
prezentarii
Verificarea -Verificarea modalitatii de organizare si | -Metodologia de CEAC-U Octombrie - Raport audit
conformitatii desfasurare a practicii de specialitate evaluare CMCP-U 2019 intern cf. PS
activitatilor de prevazuta in planurile de invatdamant: externa, standardele, Reprezentantii -82- 01-Control
organizare si - Existenta documentelor SMC proprii | standardele de facultatilor intern;
desfasurare a practicii | privind organizarea si desfasurarea referintd si lista -Plan de
de practicii de specialitate (proceduri/ indicatorilor de masuri
specialitate prevazuta in | metodologii / instructiuni proprii); performanta a corective si
planurile de nvatamant | . Existenta conventiilor de Agentiei Romane de preventive
/ facultatile din colaborare,contractelor/protocoalelor | Asigurare a Calitaii in elaboratla
structura o institutionale de colaborare cu Inva;amaqtul Superior; nlveIuJ flecarel
U.nlvejrsna‘gn din unittile baze de practica pentru -Ordinului M.E.C.T. facult_agl;_
Pitesti y - . nr.3955/2009; -monitorizarea
' desfasurarea practicii de specialitate L . , . s
s . A g. nr.258 din 2007 implementarii
prevfe\zuta in pIanur!!e de mva;ar.navnt); _Procedura privind planului de
- Existenta conventiilor de practica auditurile interne. masuri.
semnate de reprezentantul legal al Cod: PS-82-01.
institutiei de Tnvatamant- -Rapoarte privind
reprezentantul legal al bazei de activitatea de
practica si student/masterand, si indrumare
conformitatea completdrii acestor prezenfatein
documente n raport cu standardele Consiliul faculta,
ARACIS si prevederile Ordinului insotite de dovada
MECT nr. 3955/2009; prezentaril.
- Existenta si conformitatea completarii
materialelor suport aferente desfasurarii
practicii de specialitate (portofoliu de
practicd, caietul de practicd, proiect de
practicd).
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Verificarea incarcérii pe | -Verificarea existentei documentelor | -Procedura privind CEAC-U Permanent Raport audit
site-urile facultdtilora | SMC proprii facultatilor pe site-uri; auditurile interne. CMCP-U intern cf. PS
documentelor SMC -Transmiterea listei cu documentele | Cod: PS-82-01. Reprezentantii -82- 01-Control
proprii SMC proprii citre CMCPU facultatilor intern;
Monitorizarea -Verificarea desfasurarii activitatilor -Procedura  privind CEAC-U Permanent Raport audit
desfasurarii efective a | didactice conform Procedurii privind auditurile interne. CMCP-U intern cf. PS
activitatilor didactice in | monitorizarea activitdfilor didactice si | Cod: PS-82-01. Reprezentantii -82- 01-Control
conformitate cu orarul | de suport a cadrelor didactice din UPIT | _procedura  privind facultatilor intern;
publicat pe site-ul UPIT monitorizarea

activitatilor didactice

si  de suport a

cadrelor didactice din

UPIT
Monitorizarea incarcarii | -Verificarea  incarcarii ~ materialelor | -Procedura  privind CEAC-U ianuarie- Raport audit
si folosirii materialelor | didactice pe platforma e-learning; auditurile interne. CMCP-U decembrie intern cf. PS
didactice pe platforma | -Verificarea utilizarii platformei e- | Cod: PS-82-01. Responsabil 2019 -82- 01-Control
e-learning learning de citre studenti si cadre platforma e- intern;

didactice. learning

Realizarea altor misiuni | -Realizarea obiectivelor solicitate de | - CEAC-U ianuarie- Raport audit
de audit la solicitarea | conducerea UPIT CMCP-U decembrie intern cf. PS
conducerii  Universitatii Reprezentantii 2019 -82- 01-Control
din Pitesti facultatilor intern;
Verificarea desfasurérii | -Verificarea modului de gestionare a CEAC-U iunie 2019 Raport audit

activitatilor de
secretariat (secretariat
care gestioneaza
studenti, secretariat
decanat, secretariat
DPPD si DSE) in
conformitate cu Fisa

evidentei studentilor:

-Verificarea completdrii si evidentei
documentelor de secretariat: dosarele
studentilor/cursantilor, cataloage,
registre matricole, certificate absolvire
pentru toate categoriile de
studenti/cursanti.

1. Fise de post

2. Regulament  de
organizare Si
functionare a
Directiei Generale
Secretariat, Cod:
REG-DSG-01

Procedura privind

intern cf. PS
-82- 01-Control
intern;
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postului; -Verificarea registrelor de evidentd a
intrdrilor-iesirilor de documente;
-Verificarea conformitatii spatiilor de
lucru cu studentii si a programului cu
studentii;

-Verificarea conformitdtii procesului de
eliberare a documentelor la cererea

studentilor;
-Verificarea existentei si conformitatii
avizierelor pentru informarea
studentilor.

auditurile interne.

Avizat,
Director CMCPU
Prof.univ.dr. lonela NICULESCU

Prorector pentru Calitatea Tnvatimantului
Prof.univ.dr.ing. Viorel NICOLAE

Tntocmit,
Responsabil Managementul calitatii
Lect.univ.dr. Andra PURAN




