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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA 51 APROBAREA
EDITIEL
Responsabili cu '
Elemente privind . . .
responsabilititi/operatiuni elahor:rﬂ;lnﬂnre FUNCTIA DATA SEMNJtTUﬂJ!T‘
I 2. 1 4. i
Elahorare Lect. univ, dr. Prodecan
Anca Sutan G o3 Al ¥
Verificare Conf, univ. dr. Prodecan
Leonard Fleancu 3[’?3} Jﬁf&?
Avizare Conf. univ. dr. Decan FSEFI P
George Mihail MAN 443 Lok
Aviz juridie Elena Mateescu | Consilier @
I Juridic 03,204
1 SITUATIA EDITHLOR S1  REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR
FROCEDURI
Nr.
. capitolului .
Nr. Rwl:z:iz:r’:ﬂau si Cun?nutnl Elaborat | Verificat Avizat | Aprobat
crt. | apliciirii . modificirii
paginilor
revizuite
1. | 8.03.2018 Tabelul 3. | Eliminat: Anca Leonard George | Sedinta |
Taxe - transeledin | SUTAN | FLEANCU Mihail | Consiliului |
scolarizare | taxa de MAN | facultiti
scolarizare din data
[ntrodus: 6.03.2018
_'?{]-%

2. | 8032018 Alin. 7.4.8. | Inlocuit de Anca Leonard George | Sedinta
caredra cu SUTAN | FLEANCU Mihail | Consiliului
din MAN | facultii
departamenie din data

9032018
3.
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3. SCop

Procedura precizeaza regulile dupd care se desfsoard activitatea de indrumare a
studentilor in Facultatea de Stiinte, Educatie Fizicd si Informatica.

4. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd de lucry se utilizeazi pentru:

- Cunoagteres, respectarea si aplicarea madalititilor de indrumare de citre intregul personal
implicat in activitatile de indrumdtor din Facultatea de Stiinte, Educatie Fizici 5i Informaticd

- utilizarea ca document de referinti pentru evaluarea modului in care se desfisoard
activitatea de indrumare a studentilor

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

1} Legea Educatiei nr, 1 /2011 cu modificiirile si completirile ulterioare;
2} Legea nr, 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernulyj nr.
75/2003 privind asigurarea calitdtii educatiei:

) Regulamentele si reglementérile interne ale Universitatii din Pitesti:

4)  Carta Universitifii din Pitesti;

8) Hotarariie Senatulu Universitijii din Pitegti;

9) Hotararile Consiliului de Administrafie al Universitafii din Pitesti;

10) Regulamentul privind activitdfile profesionale studenfesti pentru studii universitare de
leet® niaster — REG-75-06/REG- 75-07, -
'11) Contractul de studii §i anexele corespunzitoare incheiat intre fiecare student si Universitates
din Pitesti;

12} Hotardrile Consiliului Facultifii de Stiinte, Educatie Fizics g Informatics,

6. DEFINITII $1 ABREVIER]

. 6.1 Definiii
Indrumarea studentilor— este activitates de informare 5 Mmurire privind desfisurarea tuturor
etapelor procesului de instrnire si formare profesionald, de aducere |a cunostinid a anumitar
prevederi ale regulamentelor interne elaborate la nivel de faculiate §1 universitate si are, in
principal, rolul de a-1 sfitui si sprijini in orice aspect legat de pregatirea sa profesionals, in plus,
studentul se poate adresa indrumdtorului in oricare alt gen de problemd: sociala, familiala,
personald, intr-un dialog bazat pe incredere reciproca,

Actiune corectivi - actiune Intreprins3 pentru eliminarea cauzelor unor neconformitii, defecte,
sau alte situatii nedorite identificate, cu scopul prevenirii repetarii acestora,

Actiune preventivi - actiune intreprinsa pentru eliminarea cauzelor unor neconformitdi,
defecte sau alte situalii nedorite posibile, cy scopul prevenirii aparitiei acestora,
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Asigurarea calitiitii — ansamblul activitatilor planificate $i sistematice implementate in cadrui
sistemului calitdtii si demonstrate atdt cit este necesar, pentru fumizarea increderii ¢i cerinel:
referitoare la calitate vor fi satisficute,

Calitate — ansamblu de caracteristici ale unei entitdti, care §i conferd acestela aptitudinea de :
satisface necesitili exprimate si implicite ale beneficiarului,

6.2, Abrevieri
- FSEFI - Facultatea de Stiinte, Educatie Fizici 81 Informatici
- CF - Consiliul Facultitii
= CEAC-F - Comisia de Evaluare i Asigurare a Calitajii la nivelul Fac ultdtii
- RCD - Responsabil Calitate 1a nivelul Departamentului
- DAMK- Departamentu] Alstenti Medicald si Kinetoterapie
- DEFS - Departamentul Educatie Fizic 5i Sport
- DIMSIA - Departamentul In gineria Mediulyi gl Stiinte Ingineresti Aplicate
- DMI - Departamentul Matematicd Informatics
- DSN - Departamentul Stiinte ale Naturii

7. INDRUMAREA STUDENTILOR

1. Activitatea de indrumare studentilor este previzuti in fisa postului didactic sl este
normatd in statul de functiuni — activitati cu studentii — cu 36 de ore/grupd de studenti.

7.2, Dialogul cadru didactic - student se realizears prin intilniri de lueny periodice organizate
pe grupe de studenti si prin discutii individuale, la cererea studeniului,

7.3, Temele abordate in cadrul intdinirilor periodice se vor refen Ja;

= slructura anului universitar si programarea activititilor didactice:

- Structura planului de invitimant, prezentarea disciplinelor ubligalm:ii,'apﬁuna!e,.famﬂta'tiva; e 2

- pregitirea sesiunilor de evaludri finale;

= rezultatele obtinute de studenti;

- drepturi 5i facilitdti oferite studentilor;

- relatii inter-umane {(comportament, tinutd, limbaj).

74.  Modalititi de realizare a activititilor de indrumare-

74.1. La inceput de an universitar, in departamente, se stabilese ndrumitorij grupelor de
studenti, de reguli, dintre cadrele didactice ce desfisoara activitili la grupa respectivi. Up cadr
didactic dintre cei ce indrumd grupele dintr-un an de studiv, este numit indrumitor de ap,
Indrumatorii de an fin permanent legitura cu conducerca departamentlui si facultapii i
coordoneazi activitatea de indrumare in anul respectiv,

7.4.2. In prima siptiména de Activitdli didactice a fiecdrui semestru, cadrul didactic indrumitor
stabileste impreund cy &rupa de studenti graficul intalnirilor de lneru §i informeazs studentii cu
privire la programares orelor de permanenta,

7.4.3. Fiecare cadry didactic are obligatia, prin fisa postului, si realizeze minim 2
ore/sdptimani de consultantd si consiliere pentru studenti.

7.4.4, Cadrele didactice Inregistreazd aceastd activitate (data, sala, ora, probleme deosebite
semnalate de studenti) in graficul de desfisurare a activititii de permanentd la dispozitia
studentilor, aflat la secretariatul departamentelor,
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7.4.5. In primele doud saptaméni de la inceperea anului universitar, eadrul didactic indrumator
distribuie si consiliaza studentii in vederea completarii F isei de inscriere gi Anexei la Contractul
de studii. Predi formularele completate secretariatului care gestioneazd studentii.

74.6. Cadrele didactice indrumatoare consiliazd studenfii cu privire la planificarea si
desfigurarea evaludrilor finale ale fieciu; semestru i certific, prin semnarea formularuly;
Programarea evaludrilor finale respectarea regulilor impuse prin procedurile existente in
facultit.

7.4.7. Dupd fiecare sesiune de evaluiri finale, cadru] didactic indrumitor analizeaza impreand cu
studentii din grupa rezultatele obtinute. Se vor identifica aspectele pozitive, aspectele negative si
cauzele lor, se vor propune solutii pentru imbunititirea activitdtii.

1.4.8. Periodic, la solicitarea directorilor de departament, cadrele didactice indrumétoare vor
informa colectivele dedin departamente asupra activititii de indrumare desfisurate sl asupra
problemelor pe care le ridici studentii din grupa/anul de indrumare.

7.4.9. Cadrele didactice indrumitoare au obligatia si cunoasci si sd comunice studentilor din
grupa de indrumare toate reglementirile in vigoare privind activitifile in care sunt implicaji
studentii. In  acest scop, vor consulta periodic referentialele existente la  nivelul
facultitii/universititii (legi, regulamente, proceduri ete.).

8. RESPONSABILITATI

8.1. Directorul de departament

8.1.1. Asigurd incadrarea corespunzitoare pentru activitdtile de indrumare a studentilor,

8.1.2. Verifici daci activitatea de indrumare se desfisoari in conditiile cele mai bune i eficiente
pentru studenti,

8.2.  indrumitorul de an/ grupa

8.2.1. Planifica intalnirile cu studentii §i fixeazd temele de discutat,

- 8.2.2. Intocmeste tabelul nominal cu opfiunile studentilor. privind disciplinele opfionale 5i.
facultative, conform Procedurii privind alegerea disciplinelor optionale i facultative |g
Facultatea de Stiinge, Educatie Fizici si Informatici (Cod: PO-FSEFI-04);

8.2.3, Raspunde la toate solicitdrile studentilor,

8.2.4. incearca sd rezolve situatiile conflictuale care apar in rindul studentilor.
83. CEAC-Fsi RCD au urmitoarele responsabilitili si competente:

8.3.1. verificd modul de aplicare a prezentei procedur.

9. INREGISTRARI SPECIFICE

Cadrele didactice indrumitoare trebuie s faca dovada cd defin urmatoarele inregistrin
legate de activitatea de indrumare desfisurati:
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9.1, Informatii privind colectivul prupef de Student

Nr. | Numele §i Modul de dobéndire a Date personale | Date de contact
ert. | prenumele calititii de student in anul (daci este angajat, (telefon
studentului universitar curent familist, domiciliyl e-mail )
(Integralist cu  medja,_ o Pe pericada

promovare prin acumularea studiilor ete)
unui numdr de puncte credit

de --»  Teinmatriculare,

continuare studii, transfer )

l i { [ !

2

92 Responsabilititi ale studentilor din cadrgl colectivului - studenti alesi in structurile de
conducere ale FSEF] say universititii, in comisii de

lucru, reprezentantul anului de studin, cy
sarcini in anul de studiy etc,
Nr.J Numele si prenumele | Responsabilitatea
ert. |
1 1
2 ||

9.3. Rezultate obtinute de studenti

931, Situafia studentilor cu discipline nepromovate din anii anterior (unde este cazul
Nr. | Numele 5i | Discipline nepromovate

ert. | prenumels Amull | Anuiql Arnu] IT] Anul TV
1
J

——— l

932, Analiza rezultatelor obginute in sesiunea
centralizatorului cu notele obfinute de student],
gestioneazs studenti, se wvor
rezultatelor obtinute de studenti

de evaludn finale de lami'de vara. Pe bazs

te va fi preluat de 1 secretariatul care
sintetiza datele completindu-se formulan centralizator g
in sesiunile de evaluir finale (Anexa 1).

10.  ANEXE $1 FORMULARE
Anexa 1. Situafia rezultatelor la evaluarile finale

Dispozitii finale

Prezenta proceduri a fost dezbatuid sia

probatd in gedinga Consiliului Facul tafii de Stiinge,
Educatie Fizicd si Informatica dindatade .........oc.......
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FACULTATEA DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA §1 INFORMATICA Vizat,
Dﬂpﬂ]’tﬂmﬁﬂ tbeasbRsiEEEEEERLELE RRTIRRTRRRES Directer "@gﬂgmﬂg:
Programul de St v e U
Anul de studii.. e

SITUATIA REZULTATELOR LA EVALUARILE FINALE

semestred ..o anuniv.. ...
Nr. studenti in anul de studii: TOTAL. ..
Studenti integralisti: TOTAL:..
Studenti absenti la toate m'aluanlt: finale TCITAL:. .
Tabelul 1. Cifre de promovare
_ Studenti Studenti promovati la evaluarea finald ]
Disciplina . prezenti la . _
Nr| (obligatorie si c'd’t?l‘h:’ll‘:““‘ evaluarea | TOTAL|™*¢ 2" "“';_';'” ““‘;‘;‘:’"
opfionali) finala
Nr. B INr | % | Nr | %% jNr. | % [N | %
1
2
3
4
5
6

Notd: procentele de promovare se calculeazd funcyie de numdrul studentilor prezengi la

evaluares finald

Tabelul 2. Puncte credit.
Numirul total P.C. pentru discipline obligatorii si optionale

Nr. Puncte credit acumulate de studenti la evaluarile finale
total Numiirul intre 10 - 20
Grupa lstudenti| maxim p.c. peste 20 p.c. Bt sub 11 p.-::_
Nr. % Nr. B Nr. %o Nr. %
Total an de
studii
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Tabelul 3, Taxe scalarizar;
Valoarea taxei anuale de Studii: voivniiinnnenns e Lei
NT. . Suma achitati din taxa de
[ G total 3“’:'::;1 cu scolarizare [Lei]
rupa tudent integral | 79%
J_ Nr. | % T nwn % | Nr. % |
Total an de studii ] j
Data......... .
Indrumitor de grupd’ an
Nume 3i prenume.. -
Semndtura....
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11. LISTA DE DIFUZARE

Nr.| Departament/
ert.| Compartiment

1. Membri DAME Clugad (=

2. Membri DEFS Hecoow L

3. Membri DIMSIA] (L. ey
- [Membri DMI (ol 100

5. Membri DSN e [

‘E_- Secretariatul Chdu Eimath v
. [Pagina WEB | Ziamis Aisigas

Nume prenume
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probarea editiei

| Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
rdi 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 2

0.
11.

| Anexe si formulare

Situatia editiilor $i reviziilor in cadrg] edififlor rocedurii | 2
5 3
- | Domeniu de aplicare _ 13
5. _| Documente de referinti E
o, _Del‘mil[i i abrevieri ale termenilor utilizati in procedurs 3 o
7. | Indrumarea studentilor 4 .
Responsabilitati s
9. | Inregistriri specifice J 5 ]

12,

Lista de difuzare

[
Anexa | 7
9

._| Cuprins

1

=
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