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4.

SCOP

Procedura stabileste modalitatile de intocmire a orarelor pentru programele de studii din
Facultatea de Stiinte, Educatie Fizied si Informatics, astfel incit activitdgile didactice s
practice si se desfagoare in funciie de criteriile psiho-pedagogice prin respectarea curbei de
cfort atdt pentru studenti, cdt si pentru cadrele didactice.,

Prezenta procedurd de lucru se utilizeazd pentru;

Cunoasterea, respectarea §i aplicarea modalitatilor de elaborare a orarelor de cadrele didactice
implicate in activititile de intocmire a orarelor la Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si
Informatica;

Utilizare ca document de referintd pentru evaluarea modului in care se desflisoard activitatea
de intocmire a orarglor,

DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd este aplicatd in cadrul Facultitii de Stiinte, Educafie Fizicd si
Informatica de responsabilul sifsau membrii desemnati ai colectivelor de elaborare a orarelor,
conducerea facultalii si a departamentelor pentru respectarea actelor normative in vigoare,
asigurarca uncl bune desfyurdn @ procesului de predare-invajare, distribuirea echilibrata a
orelor in cursul unei sptamani, facilitarea accesului neconditionat al studentului la actul
educational.

DOCUMENTE DE REFERINTA

1) Legea Educatiei nr. T /2011 cu modificirile si completarile ulterioare;

1) Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonangei de urgentd a Guvernului nr,
T5/2005 privind asigurarea calitiii educatiei;

3) Regulamentele si reglementarile interne ale Universitatii din Pitesti;

4) Statele de funcfivni ale Facultatii de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica;

5) Planurile de invifmént ale programelor de studii gestionate |2 nivelul Facultafii de Stiinte,
Educatie Fizica si Informatica;

6) Codul muneir;

7} Carta Universitajii din Pitesti;

8) Hotardrile Senatului Universitagii din Pitesti;

9) Hotaririle Consiliului de Administratie al Universitatii din Pitesti;

10y Regulamentul privind activitdfile profesionale stwdentegti studenfesti pentru studii
universitare de licenfd/' master — REG-75-06/REG-75-07;

Ty Contractul de studii §i anexele corespunzitoare incheiat intre ficcare student si
Universitatea din Pitesti;

12} Hotardrile Consiliolui Facultétii de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica,
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6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

- F3EF| - Facultatea de Stiinte, Educatie Fizicdi si Informaticd

- ARACIS - Agentia Roménd de Asigurare a Caligdfii in Invaimaniul Superior

- CF - Consiliul Facultfitii

- CEAC-F - comisia de evaluare si asigurare a calitatii la nivelul facultitii

- RC[ - responsabil calitate la nivelul departamentului

- DAMEK- Departamentul Aisten(d Medicald si Kinetoterapie

- DEFS - Departamentul Educalie Fizicd si Sport

- DIMSIA - Departamentul Ingineria Mediului si Stiinje Ingineresti Aplicate
DMI - Departamentul Matematicd Informaticd

- D8N - Departamentul Stiinte ale Naturii.

7. DESCRIEREA ACTIVITATIL

T.1. Orarelor se intocmesc pe baza Planurilor de invaiEmant 5 a statului de functii aprobate
de Senatul universit&ii 5i semnate de Rector.

7.2. Responsabilii de orar vor primi copii ale planurilor de invajamant, ale statelor de funcyii,
tabelul cu structurile didactice’ formatiile de studiu, lista cursurilor care se desfigoard in
comun {pentru fiecre program de studiu din facultate) de la directorii de departament,

7.3, Orarele pentru activitijile didactice se elaboreazd semestrial de céitre responsabilii de
orar sau de catre alte cadre didactive propuse de decan’ directorul de departament §i numite
prin decizie de citre decan.

7.4. Cursurile, seminariile i luerarile practice se trec in formularul de orar atribuindu-se sala
aferema desfasuririi acestora si se completeazd corespunzitor in orarul salii’ laboratorului si
in orarul cadrului didactic.

7.5. Spatiile destinate activitatilor didactice trebuie si corespundd specificului activitdgii —
=ala de predare (curs, seminar sau proiect), laborator didactic, spatii sportive sau pentru stagii
de practica,

7.6. Calitatea spajiilor de inva{imdnt este evaluati in functie de suprafatd, volum, starea
tehnicd si numdarul total de studenti care isi pot desfigura activitatea simultan.

7.7. Ora academicd de predare continud este de 50 de minute. Dupd acest interval se acorda o
pauzi de 10 minute.

7.8. Activitalea didactica incepe la ore fixe.

7.9, Orarele se pot elabora cu repartizarea disciplinelor pe parcursul unui semestru intreg sau
pe module (gruparea unor discipling intr-un interval de timp mai mic de 14 siptiméni}, cu
aprobarea in sedinfa la nivelul departamenului.

710, Programarea activitifilor didactice se realizeaza dupd urméatoarea ordine de prioritafi:
a) gruparea activititilor in scopul asigurarii continuitaii pentru studenti, pe cat posibil fara
fragmentare si fird a se depdsi opt orefzi de activitaji didactice, potrivit Codului drepturilor i
abligatiilor studentului In Universitatea din Pitesti;

h} ocuparea, pe cét posibil, cu activitdli didactice pentru studenji pe parcursul zilelor
lucratoare din saptimand, intr-un mod uniform din punet de vedere al numérului de ore;
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¢} asigurarea ocupérii spafiilor destinate activitatilor didactice in intervalul orar 08§:00-
20:00; )

711, Be recomandid ca o subgrupdl si nu aibd mai putin de 4 ore didactice pe #i. Nicio
subgrupd nu poatc aven una sau mai mulle zile pe sdptimand fArd activitdl didactive, [
excepiic orarele pentru programele de studii de master.

7.12. Se recomandd ca o subgrupd s nu aibd 4 ore de aceeasi activitate didacticd (curs,
seminar, laborator sau proiect) la aceeasi disciplind, in aceeasi zi; fac execptie orarele pentru
programele de studii de master,

7.13.  Se recomandi ca studentii s8 nu se deplasaze, pe parcursul aceleasi zile, dintr-un corp
de cladiri in altul (Targul din Vale, Doja, Doaga); prin exceptie se admite o singura deplasare
in cadrul unei singure zile pentru orele de educatie fizicd. Aceastdi deplasare va fi introdusa la
incepiitil sau sfarsitul modulului de ore zilmee.

714, Orele de limba striind vor fi introduse la inceputul sau sfarsitul modulului de ore
aferent unei zile. Aceste ore nu sunt luate in calculul realizirii numarului minim de 4 ore ale
unui medul.

7.15. La programarea cadrelor didactice cu functii de conducere in cadrul facultatii/
departamentului sau universit3fii se vor avea in vedere restricjiile impuse de activitatile
specifice programate (reuniuni ale conducerii).

7.16.  In cuprinsul orarului se vor specifica:

) denumirea completd a disciplinei cu specificarea abrevierilor intr-o legendd;

b)) gradul cadrului didactic;

¢} numele 51 prenumele cadrului didactic;

dy denumirea sau codul spajiului de invaEmant;

e) categoria de incadrare a saptamdnii: impari sau pard;

) abrevierile vor fi cuprinse in legenda.

T.17.  Orarele se vor finaliza cu cel pugin 24 de ore inainte de inceperea activititilor didactice
prevazute in orar in acel semestru,

7.8, La intocmirea orarelor se va fine seama de sugestiile studengilor transmise prin
reprezentaniul acestora,

7.19.  Orarele vor fi aprobate de directorul de departament §i decan.

7.20. Dupi aprobare, afigarea orarelor se face la avizierele destinate si pe pagina web a
faculidyii in cadrul softului specific orarului elaborat la nivel de universitate,

7.21. Orarul de ocupare a spatiilor de invatdmdnt va fi afisat pe usa fiecdrei sali de curs/
seminar! laborator,

7.12. Se interzice afisarea sau postarea pe pagina web a orarelor care nu sunt aprobate de
directorul de departament 5i decan.

7.23.  Ormarul poate fi medificat in primele doud siptiméni ale ficcarui semestru astfel incit
=4 se acopere it mai bine intervalul minim de 4 ore de activititi didactice

7.24.  Operarea modificirilor va fi adusd la cunostinia eadrelor didactice si studentilor de
chitre responsabilii cu orarul prin afisarea la avizier, prin intermediul indrumatorilor de an si al
tiularilor de discipling,

1.25.  Orarul modificat va fi supus aprobirii de catre directorul de departament & decan.
7.26. fn cazuri excepgionale, Tn care cadrul didactic nu podte respecta orarul, poate propune
recuperarea activithilor didactice cdupd un program de recuperare, cu aprobarea directorului
de departament sau decanului, dupé caz, Acest lucry este posibil in urmitoarele situagii:

a) motive de sindtate sau alte motive personale;
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b} mobilitdti Erasmus+;

c) activitaji de cercetare in cadrul unor contracte/ granturi;

d) participarea la instruiri, workshop-uri, simpozicane, conferinje;

€) activitdi in interesul Universitatii din Pitesti/ Facultdtii de Stiimte, Educatie fizicd si
Informaticd (aporbate de conducere);

727, Programul de recuperare propus trebuie:

a) convenit cu studentii pentru oblinerea acordului de principiu;

by comunical in timp util structurilor de conducere a departamentului 5i studentilor,

c) aprobat de directorul de departament sau decan, dupd caz.

8. RESPONSABILITATI

8.1, Decamul are urmiloarele responsabilitdi 51 competente:

a. numeste responsabilii de orar s asigurd furnizarea informatiilor necesare elabordrii
orarelor,

b. solicitii necesarul de spatii in functie de numdrul programelor de studii, tipul de activitate
didacticd (curs sau aplicatie), a numérului de studenti participanti la o activitate;

¢. aprobd orarele semestriale, respectiv modilicarile de orar propuse;

d. aprobil avizeazd orarele de recuperare a activitifilor didactice.

8.2, Direcrorud de departament are urmitoarcle responsabilitati i competenie:

a. asigurd furnizarea informatiilor necesare elabordrii orarelor;

b. aprobd orarele semestriale, respectiv modificarile de orar propuse;

¢. aprobd orarele proprii de recuperare a activitifilor didactice,

d. stabileste lista cursurilor care se vor desfisura in comun.

8.3, Responsabilii cu orarele au urm@toarele responsabilitifi 51 competenie:

a. participd la elaborarea si afisarea orarelor pentru toate formatiile de studii;

b. opereazd modificarile in orare;

¢.oblin avizele 51 aprobarile necesare pentru orare.

B4, CEAC-F 5i RCD au urmiatoarele responsabilitafi 51 competenfe:

a. verifici modul de aplicare a prezentei proceduri.

9, iINREGISTRARI SPECIFICE

Orarele semestriale corespunzitoare flecdrui program de studiu din cadrul FSEFI,
orarele cadrelor didactice si orarele slilor se depun la secretariatul facultdgii.

1. ANEXE 51 FORMULARE

Anexa 1. Salile de curs disponibile in Facultatea de Stiinfe. Educaie Fizicid si
Informatici.

Anexa 2. Salile de seminar disponibile in Facultatea de Stiinte. Educalie Fizica si
Informatica.

Anexa 3. Salile de lahorator disponibile pentru desfasurarea lucrdriler practice la
Facultatea de Stiinte, Educatie Fizici 51 Informatica.

Anexa 4. 5ali de sport / terenuri destinate lucrdrilor practice
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Dispozitii finale

Prezenta procedurd a fost dezbitutd si aprobatd in sedinta Consilivlui Faculiiitii de Stimmte,
Educatie Fizicd 5i Informatica din data dé ..o,
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Anexa d.
Sali de sport/ terenuri destinate lueriirilor practics in F pen de Stlinfe, Educatie Fizicd ¢ Informaticd
SALI DE SPORT [TERENUR| DESTINATE LUCRARILOR PRACTICE
DEnumifes e mnaie ge stuaenfifarmopie de fucry Suprofata SOl teremuri de sport Copocitate ni* gtudent
S ikiar
Teran handbal 15 A 20/ 800m 53,33 mfstud
Teren tenis zgura 15 24 x11/ 264m 176 mstud.
Teren tenis bitum 15 10,07335,77m/ 352,39m" 17.6 m’/stud.
Teren baschat 14 28x15m, 420w 23.33 m2/student

TEREN ATLETIEM cu pista de 200m i 4 cvloare groapd de siritori, cona de arunciii

SPATH INCHIRIATE/ PARTENERIATE/COLABORARL
= Culoare Bazin Olimpic 50m

= activitit|i de inrna schisnowboard

- activitati sportive de apa — Complex Basoov

- aclivitii turistice, aventura, cilirare perete artificial.
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5- Membri DSH NES [T a2])
6. [Becretaniatul FSEFI . Eimiae— 021 .H2-
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