UNIVERSITATEA DIN PTESTI
DIRECTIA SECRETARIAT GENERAL
Nr. 15562/26.10.2018

MINUTA
DIRECTIEI SECRETARIAT GENERAL DIN DATA DE 26.10.2018

in sedinta Directiei Secretariat General, s-au discutat si stabilit urmatoarele:

1. Referitor la dosarele personale ale studentilor la inceputul anului universitar
2018/2019:
- Completarea dosarului studebtului din anii mari cu:
o Contractul de studii, in original, semnat de cdtre persoanele responsabile
inscrise pe document: student, decan, rector;
Fisa de inscriere anuald, pentru studentii din anii mari;
Actul aditional anual pentru studentii din anii mari, semnat de cétre
persoanele responsabile;
o Acord de prelucrare a datelor cu caracter personal.

2. Referitor la intocmirea Suplimentelor la Diploma:
- Completarea Suplimentelor /a Diploma pentru promotia 2018 se face conform
actelor normative in vigoare.

3. Referitor la datele pentru R.M.U.(Registrul Matricol Unic):
- Introducerea datelor in Registrul Matricol Unic (RMU) pentru studentii care au fost
inmatriculati in anul I 2018/2019 in urma admiterii din sesiunile IULIE si
SEPTEMBRIE 2018. Termen: 30 octombrie 2018.

4. Referitor la completarea Registrelor Matricole din facultate:
- Incheierea situatiilor scolare ale studentilor si absolventilor pentru anul universitar
2017/2018;

- Completarea la zi a registrelor matricole cu disciplinele aferente anului universitar
2018/2019 pentru toti anii de studii. Termen: 20.12.2018.
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