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MINUTA
DIRECTIEI SECRETARIAT GENERAL DIN DATA DE 17.10.2016

1. Bazele de date cu studentii platitori de ,,taxd de scolarizare”, inclusiv pentru cetitenii straini
(CPV) se completeaza conform formularului Excel transmis. Termen: 17.10.2016.
2. Studentul platitor de taxa de scolarizare achita taxa de scolarizare pana la termenul limita

stabilit pentru fiecare transa, conform contractului de studii, avand la dispozitie urmatoarele
modalitati de plata:
a) plata taxelor in numerar la casieria din incinta Rectoratului UPIT sau in alte locatii stabilite
de conducerea UPIT (puncte de lucru);
b) plata taxelor prin virament bancar, in contul RO78TREZ04620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitesti;
C) plata taxelor prin mandat postal, in contul RO78TREZ04620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitesti;
d) plata taxelor se poate efectua prin virament, la sucursalele Bancii Comerciale, in contul
RO63RNCB0022013617440001/ LEI sau RO77RNCB0022013617440040/EURO, pentru
taxele studentilor straini.
Pentru ultimele trei modalitati de plata (prin virament bancar si prin mandat postal - b, ¢ si d -
trebuie sa se precizeze pe documentul de plata urmatoarele:
» Universitatea din Pitesti;
* Numele si prenumele;
* Codul numeric personal;
» Facultatea;
» Programul de studiu;
» Anul de studiu/an universitar;
* Forma de Invatamant;
» Categoria taxei/Tip taxa;
» Suma in RON sau EURO, in functie de prevederile legale.

3. In cadrul Universititii din Pitesti, cadrele didactice si secretarii care gestioneazi studenti,
inclusiv in cadrul filialelor universitatii, nu au atributii de Incasare a taxelor de scolarizare.

4. Studentii inmatriculati in cadrul filialelor Universitatii vor achita taxele de scolarizare humai
prin virament bancar sau mandat postal.

5. Intermen de 24 de ore de la expirarea termenului de plati aferent fiecarei transe, se realizeaza
procesul de verificare incrucisata a situatiei platilor, astfel:
- Directia Economica transmite catre secretariatele decanatelor (registraturd) lista cu

studentii care figureaza cu debit in aplicatia informatica (lista este organizatd pe facultati,
programe de studii, an de studiu);

- fiecare secretar care gestioneaza studenti are obligatia confruntarii situatiei existente in baza
de date proprie cu lista primitd de la Directia Economicd, pentru identificarea
neconcordantelor sau erorilor de inregistrare, respectiv actualizarea situatiei platilor efectuate
prin virament bancar sau mandat postal;

- lista actualizata la nivelul facultitii este transmisa catre Directia Economicd, care opereaza
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6.

10.

11.

12.

13.

in contabilitate neconcordantele identificate.
Toate modificarile intervenite pe parcursul anului universitar in situatia platilor taxelor de

scolarizare (schimbarea regimului de platd - cu taxa/fard taxa, mobilitati, reduceri de taxe,
scutiri, retrageri, exmatriculdri, Intreruperi, decese etc.) vor fi comunicate de cétre
secretariatele care gestioneaza studenti, Directiei Economice, in termen de 2 zile de la
producerea modificarii;

Accesul studentilor la examene este conditionat de achitarea la zi a cuantumului taxei
cuvenite si a dobanzilor pentru neplata la termen a taxelor, inclusiv a taxelor de refacere de
disciplina, daca este cazul;

Inaintea inceperii sesiunii, secretarul care gestioneazi studenti intocmeste lista cu beneficiarii
serviciului educational (student 1n ciclul I sau II, dupa caz) platitori de taxa de scolarizare,
care inregistreaza restante, in cadrul fiecarui program de studii si transmite lista profesorului
examinator, odatd cu catalogul disciplinei, sub semndturd. Studentii restantieri nu pot
participa la evaluarea finala.

In baza H.G. nr 654/14.09.2016 care cuprinde noua structurd a Universitatii din Pitesti s-a

stabilit numarul de posturi pentru personalul de secretariat care gestioneaza studenti, raportat

la numarul de studenti gestionati (500 studenti/secretar), astfel:

- Facultatea de Stiinte, Educatie Fizica si Informatica — 4 posturi;

- Facultatea de Mecanica si Tehnologie — 3 posturi;

- Facultatea de Electronica, Comunicatii si Calculatoare — 2 posturi;

- Facultatea de Stiinte Economice si Drept — 5 posturi;

- Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie — 9 posturi (4 filiale, 2
DPPD, 3 gestiune studenti);

- Facultatea de Teologie, Litere, Istorie si Arte — 2 posturi.

Documentele de secretariat pentru studentii facultatilor din noile structuri vor fi aduse 1in

acelasi corp de clidire unde se desfasoara activitatea decanului. Termen: pani cel mai

tarziu 3 noiembrie;

Personalul Directiei Secretariat General care gestioneaza studenti va inainta conducerii

Universitatii din Pitesti o cerere prin care 1si va exprima optiunea pentru postul de secretar

gestiune studenti din facultate, In functie de numarul de posturi aprobate de catre conducerea

Universitatii. Termen: 18.10.2016;

La dosarele personale ale studentilor trebuie sa existe actele de studii, in original precum si

copii ale acestora. Stampila “’conform cu originalul’’ aplicata pe copiile actelor de studii se

aplicd numai cu semndtura secretarului sef;

La CSUD este un post de secretar. Solicitarile se depun in scris la registratura rectoratului iar

selectia se va realiza 1n data de 25.10.2016.

SECRETAR SEF UNIVERSITATE
dr. Smaranda GAVAN
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