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3. SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura reglementeaza cadrul legal si stabileste masurile tehnice i organizatorice,
cat si modul de desfasurare a activitatilor privind gestionarea solutionarii plangerilor si
cererilor persoanelor vizate, cu privire la modul de colectare si prelucrare a datelor cu caracter
personal in Universitatea din Pitesti.

4. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este pusa in practica de catre Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal
(DPO), in colaborare cu personalul, titular sau asociat al Universitatii din Pitesti, ce intra in
contact cu datele personale, participa la colectarea sau prelucrarea acestora si este aplicabila in
mod nediscriminatoriu tuturor persoanelor carora li se prelucreaza date cu caracter personal in
raport cu universitatea.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
5.1. Externe:

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/
CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor)

- Decizii ale Autorititii Nationale pentru Protectia datelor

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile ulterioare.

5.2. Interne:

- Carta Universitatii din Pitesti
- Regulament de organizare si functionare a Universitatii din Pitesti
- Regulament intern al Universititii din Pitesti
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6. DEFINITII SI ABREVIERI

6.1. Definitil

Nr.

Crt. Termenul Definitia

1. Cerere Solicitare facuta in scris sau prin posta electronica, adresatd de
persoanele vizate, in exercitarea drepturilor lor.

2. Date cu Orice informatii privind o persoand fizicd identificatd sau

caracter identificabila (persoana vizata).
personal

3. Persoana fizica | Persoana care poate fi identificata, direct sau indirect, in special prin
identificabila referire la un element de identificare (cum ar fi nume, numar de

identificare, date de localizare, un identificator online) sau la unul ori
mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

4, Persoane Persoanele ale caror date cu caracter personal sunt colectate si
vizate prelucrate.

5. Prelucrare Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
date cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu
caracter sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi: colectarea,
personal inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau

modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin
transmitere, diseminarea sau punerea a dispozitie in orice alt mod,
alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea ori distrugerea.

6. Restrictionarea | Marcarea datelor cu caracter personal stocate, cu scopul de a limita
prelucrarii prelucrarea viitoare a acestora.

1. Operator Persoana fizicd sau juridicd, autoritatea publica, agenfia sau alt
organism care, singura sau impreund cu altele, stabileste scopurile si
mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal — in cazul de
fata Universitatea din Pitesti.

8. Persoana Persoana fizica sau juridicd, autoritatea publicd, agentia sau alt
imputernicita | organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele
de operator operatorului.

9. Parte terta Persoana fizica sau juridica, autorizata sa prelucreze date cu caracter

personal.

10. | Destinatar Persoana fizicd sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt

organism cdreia (caruia) 1i sunt transmise/divulgate datele cu caracter
personal, indiferent daca este sau nu o parte terta.
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11. | Consimtamant | Orice manifestare de vointd libera, specifica, informata si lipsita de
al persoanei ambiguitate a persoanei vizate, prin care aceasta acceptd, printr-0
vizate declaratie sau printr-o actiune fara echivoc, ca datele cu caracter
personal care o privesc sa fie prelucrate.

6.2. Abrevieri

Nr.

Crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. UPIT Universitatea din Pitesti

2. P.O. Procedura operationala

3. GDPR Regulamentul 2016/679/UE al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46 CE

4. DPO Responsabil cu protectia datelor cu caracter personal

S. ANSPDCP Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal

7. DESCRIERE PROCEDURA
7.1. Prevederi generale

Universitatea din Pitesti, In calitate de operator de date cu caracter personal, ofera persoanelor
vizate, in conformitate cu art. 12 din GDPR, optiunea de a Thainta o cerere scrisa, ori de cate ori

vor dori sd 1si exercite drepturile privind protectia datelor cu caracter personal (in temeiul
articolelor 13-22 din GDPR).

Informatiile furnizate in temeiul articolelor 13 si 14 din GDPR si orice comunicare sau masuri
luate Tn temeiul articolelor 15-22 si 34 din GDPR sunt oferite gratuit de catre universitate. Tn
cazul 1n care cererile din partea unei persoane vizate sunt in mod vadit nefondate sau excesive, in
special din cauza caracterului lor repetitiv, UPIT 1si exercitd dreptul (in baza art.12, alin (5)) de a
lua urmatoarele masuri:

= sd perceapa o taxa rezonabild, {indnd cont de costurile administrative pentru furnizarea

informatiilor sau a comunicarii sau pentru luarea masurilor solicitate;

» sarefuze sa dea curs cererii.
In aceste cazuri, operatorului 1i revine sarcina de a demonstra caracterul vadit nefondat sau
excesiv al cererii.
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7.2. Forma de redactare, modalitati de expediere a cererilor si asigurarea circuitului intern
al acestora

UPIT faciliteaza exercitarea drepturilor persoanei vizate in temeiul articolelor 15-22 din
GDPR. n cazurile mentionate la articolul 11 alineatul (2) GDPR, universitatea nu refuza si dea
curs cererii persoanei vizate de a-si exercita drepturile in conformitate cu articolele 15-22, cu
exceptia cazului in care demonstreaza ca nu este Tn masura sa identifice persoana vizata.

In contextul paragrafului anterior, cererea privind exercitarea drepturilor privind protectia
datelor cu caracter personal este intocmitd in forma scrisa si trebuie sa contind cel putin
urmatoarele informatii:

= datele de identificare ale persoanei care intocmeste cererea/plangerea (nume, prenume,
CNP);

= datele de identificare ale persoanei vizate (nume, prenume, CNP);

= calitatea persoanei care intocmeste cererea/plangerea, respectiv a persoanei vizate;

= obiectul cererii, prin descrierea completa a informatiilor/rectificarilor solicitate;

» datele de corespondentd in vederea transmiterii raspunsului (adresa de corespondenta,
adresa de e-mail);

= data Tntocmirii cererii;

* semnatura persoanei care intocmeste cererea/plangerea.

Petitiile se Tnainteaza personal de cétre persoana vizatd sau prin reprezentant (mandatar al
persoanei vizate), cu anexarea procurii notariale, Tn acest ultim caz.

in conformitate cu art. 12, alin (6) al GDPR, in cazul in care exista indoieli intemeiate cu
privire la identitatea persoanei vizate/persoanei care inainteaza cererea mentionata la articolele
15-21 din GDPR, UPIT poate solicita furnizarea de informatii suplimentare necesare pentru a
confirma identitatea acestora.

Cererile de activare/exercitare a drepturilor in conformitate cu GDPR pot fi transmise
catre UPIT astfel:
= depuse de catre solicitant, in format fizic, la adresa de corespondenta a DPO (vezi
sectiunea Date contact DPO);
= scanate, prin e-mail, la adresa: responsabil.gdpr@upit.ro;

Toate structurile UPIT vor trimite fara nicio intarziere nejustificata eventualele cereri ale
persoanelor vizate cdtre Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal, pentru
inregistrare, care are si obligatia legala de a le comunica solicitantilor numar si datd de
inregistrare.
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7.3. Solutionarea cererilor, forma de redactare a raspunsului si modalitatea de expediere a
acestuia

Verificarile, in vederea solutiondrii cererilor depuse de persoanele vizate sau
reprezentanti/mandatari ai acestora, se efectueaza de catre DPO, impreuna cu responsabilii de
procese/conducatorii de structuri implicate in colectarea si procesarea datelor cu caracter
personal in cadrul UPIT.

Daca identitatea nu este confirmata sau daca informatiile primite de la persoana vizata nu
sunt suficiente, DPO va solicita acesteia detalii suplimentare adecvate in vederea identificarii.
Daca identitatea nu este confirmatd nici in urma furnizarii informatiilor suplimentare de cétre
persoana vizata sau dacd persoana vizatd refuza furnizarea informatiilor suplimentare, atunci
DPO va respinge cererea motivat.

Daca identitatea solicitantului/persoanei vizate este confirmatid, DPO va evalua si
solutiona cererea in urma consultdrii cu departamentele competente/responsabilii de procese
UPIT implicate in colectarea si prelucrarea datelor cu caracter personal. Acesta va sumariza
datele cu caracter personal utilizate, cat si restul de informatii solicitate in cerere.

In cazul in care un solicitant adreseazid mai multe petitii pentru reclamarea aceleiasi
spete, acestea se trateaza in conexiune, urmand sd primeasca un singur raspuns care face referire
la toate petitiile primite. In cazul in care petitionarul revine cu o noua plangere prin care reclama
aceleasi aspecte semnalate intr-0 cerere anterioara, la care a primit deja raspuns, plangerea se
anexeaza la prima petitie si se claseaza, fara a se mai trimite un raspuns solicitantului.

DPO va redacta raspunsul la cererea persoanei vizate pe baza informatiilor furnizate de
catre departamentele UPIT competente, respectiv care detin date cu caracter personal privind
persoana vizatd. Persoanele imputernicite din departamentele UPIT implicate, respectiv care
detin date cu caracter personal privind persoana vizata, vor oferi suport responsabilului DPO, in
vederea solutiondrii cererii persoanei vizate in termenul legal.

Raspunsul la cererea depusa de solicitant va fi intocmit in forma scrisa si va cuprinde cel
putin urmatoarele categorii de informatii:

» identitatea si datele de contact ale operatorului (Universitatea din Pitesti, in acest
caz);

» scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum si temeiul
juridic al prelucrarii;

= categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

= destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal, daca este
cazul;

= perioada pentru care se preconizeaza ca vor fi stocate datele cu caracter personal
sau, daca acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta
perioada;

= sursa colectarii datelor;
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= drepturile persoanei vizate privind: rectificarea, stergerea, restrictionarea, opozitia
si posibilitatea de a depune o plangere la ANSPDCP;

» informatii privind motivele respingerii cererii (daca este cazul);

» masurile luate in temeiul articolelor 15-22 si 34 din GDPR pentru solutionarea
cererii (in functie de obiectul cererii: rectificarea, stergerea, restrictionarea,
portarea datelor etc.).

Réspunsul va fi expediat, in functie de solicitare, prin urmatoarele mijloace:

= 1n format fizic, la adresa de corespondentd a persoanei vizate, mentionatd in
cerere,;
= scanat, prin e-mail, la adresa de e-mail specificata de persoana vizata in cerere.

7.4. Termenul in care se solutioneaza cererile

UPIT, prin intermediul DPO, va raspunde in termen de 30 de zile de la data primirii
cererii din partea persoanei vizate (denumitd n continuare “perioada initiald”). Perioada initiala
poate fi prelungita cu 60 de zile atunci cand este necesar, tindndu-se seama de complexitatea si
numirul cererilor. In acest caz, UPIT informeaza persoana vizata cu privire la prelungire, in
termen de 30 de zile de la primirea cererii, prezentand si motivele intarzierii.

Daca nu se iau masuri cu privire la cererea persoanei vizate, UPIT, prin intermediul DPO,
informeaza persoana vizata in termen de 30 de zile de la data primirii cererii, cu privire la
motivele pentru care nu se iau masuri si la posibilitatea de a depune o plangere in fata unei
autoritati de supraveghere si de a introduce o cale de atac judiciara.

7.5. Tnregistrarea cererilor in Registrul Cererilor

Responsabilul DPO din cadrul UPIT inregistreaza cererile adresate de persoanele vizate
in Registrele aflate Tn grija Biroului Tehnic Secretariat al Consiliului de Administratie (BTS
C.A.)/Registratura, cat si in Registrele proprii.

Acelasi proces de inregistrare va fi parcurs si pentru raspunsul la cerere, ocazie cu care se
va da documentului numar de iesire.

7.6. Arhivarea cererilor

Cererile, impreuna cu raspunsurile la acestea, vor fi arhivate fizic de catre DPO, in
bibliorafturi speciale de corespondentd/adrese, care vor fi etichetate pe ani si sortate pe tipologii
de persoane vizate (angajati, studenti sau reprezentanti ai acestora, etc).
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8. RESPONSABILITATI

8.1. Rector

sprijind si verificd activitatea de solutionare a cererilor referitoare la exercitarea
drepturilor GDPR in cadrul UPIT.

8.2. Responsabilul DPO

inregistreaza 1n Registrul special cererea primitd de la persoana vizatd sau de la
reprezentantul acesteia referitoare la exercitarea drepturilor persoanelor vizate, n
concordanta cu prevederile GDPR;

analizeaza si evalueaza cererea in scopul identificarii persoanei vizate;

analizeaza, impreuna cu factorii de decizie/responsabilii de procese, continutul solicitarii
persoanei vizate;

formuleaza si redacteaza raspunsul la cerere;

comunica raspunsul catre solicitant, in termenul legal;

claseaza si arhiveaza cererea, alaturi de raspunsul formulat.

8.3. Registratura din cadrul Biroului Tehnic Secretariat al Consiliului de Administratie
(BTSC.A)

8.4.

primeste si inregistreaza cererile referitoare la exercitarea drepturilor persoanelor vizate;
asigurd circuitul documentelor si directioneaza cererea catre responsabilul DPO, in
vederea evaluarii si solutionarii,

primeste si inregistreaza raspunsul formulat pentru solutionarea cererii.

Decanul facultitii/Directorul de departament/Conducitorul de structura

administrativa de resort/Responsabilul de proces sau proiect

acordd sprijinul necesar responsabilului DPO pentru verificarea solicitdrii primite
referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal, respectiv pentru formularea si
redactarea raspunsului la petitie, indicand temeiul legal al solutiei adoptate;

se asigura cd se vor adopta s1 implementa masurile impuse privind aplicarea drepturilor
reclamate de persoana vizata (ex. restrictionarea prelucrarii, rectificarea datelor cu
caracter personal stocate etc.).

9. DATE DE CONTACT ALE RESPONSABILULUI DPO

=  Nume: Rizea Petruta Mihaela

* Adresa corespondenta: Universitatea din Pitesti, str. Targu din Vale nr.1,
Rectorat

= Numar de telefon: 0348/453121

* Adresa de email: responsabil.gdpr@upit.ro
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10. ANEXE SI FORMULARE

Anexal |-F01-PO-GDPR-02 - | Model Cerere privind accesul la datele prelucrate;

Anexa2 |- F02-PO-GDPR-02 - | Model Cerere privind stergerea datele personale prelucrate;

Anexa 3 |- FO3-PO-GDPR-02 - | Model Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor
personale;

Anexa4 |- F04-PO-GDPR-02 - | Model Cerere privind portabilitatea prelucrarii datelor
personale;

Anexa5 |- FO5-PO-GDPR-02 - | Model Cerere privind rectificarea datelor personale;

Anexa 6 |- FO6-PO-GDPR-02 - | Model Cerere privind exercitarea dreptului de opozitie
asupra prelucrarii datelor personale;

Anexa7 | - FO7-PO-GDPR-02 - | Model Raspuns cerere privind accesul la datele prelucrate;

Anexa8 | - F08-PO-GDPR-02 - | Model Raspuns cerere privind stergerea/restrictionarea/
portabilitatea/rectificarea/opozitia datelor personale;

Anexa9 |- F09-PO-GDPR-02 - | Model Registru fnregistrare cereri privind exercitarea
drepturilor persoanelor vizate in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal;

Anexa 10 - | Diagrama procesului.

10
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Anexa 1
FO01-PO-GDPR-02 - Model Cerere privind accesul la datele prelucrate

Cerere privind accesul la datele prelucrate
-Model-

Numar de inregistrare:

Subsemnatul /Subsemnata..............coccvveeiiiiieeii e (numele si prenumele),
identificat CuU CNP.........coooiiiiiiieee e , avand calitatea de .........cccccoeveiieiiniciennns
.......................................... , In temeiul art. 15 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie
2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, va
rog sa imi comunicati dacd urmatoarele date cu caracter personal (se vor enumera datele cu
CAraCter PErSONAL VIZATE): .....eiiuiiiiiiiiieiieti ettt ettt ettt e nneennee s

au fost prelucrate sau nu in cadrul Universitatii din Pitesti.

Date privind persoana vizata (,,persoana fizica ale carei date personale sunt prelucrate
si fac obiectul acestei cereri”)

N UM, PIENUIME. L.utiieiiei ittt et et e e e e st e e s et e e e e e e s tae e e e e e e et seeeeaasabbeaeeeaasbbbaeaeeenansenees

NUME ANTETIOT CASALOTICLL weeuuvrteeiiiieeiitiee ettt e e eite e ettt e e ettt e e ettt e e e sateeeesbbeeeenbbeeesabbeeesnneeas

CNP:

o |27 Lo TP P PR RPRRUPTP

Nr. telefon: ..., E-mail: .o

Date privind solicitantul (se completeaza atunci cand acesta difera de persoana vizata)
UM, PIrEINUIME. L..eiiiiiee ittt ettt e et e e e e e et e e e e e e s bbb et e e e e s sbbb e e e e e e annbbbr e e e e e s annnreaeeeaas

NUME ANLETIOT CASALOTICL: +eeeuvrireruirieeriitieeaieeeeeitees eeeesttreeesnbeeeeasbeeesasbeeeaabeeeeannreeeaaneeeaas
CNP:

AAATESA: .ttt h b h bRt b bbbt bt bt e b
Nr. telefon: ... E-mail: .o,
Relatia cu persoana vizatd, documentata prin ProCUIA: ........cocoverivieinieriniesiniesieeeeee s

Atasez prezentei cereri urmatoarele documente (ex. copie C.I./Pasaport, procurd, copie
contract, copie diploma finalizare studii etc.):

Fata de cele de mai sus, va rog sa dispuneti masurile legale pentru a primi informatiile
solicitate la (se bifeaza optiunea doritd):
O adresa de coresponden a:  ........cccoeviiiriiiiiiiniee e
O adresa de -Mail: ......c.ooiiiii e
11
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De asemenea, solicit/nu solicit o copie a acestora.

Confirm faptul ca toate informatiile furnizate de mine prin prezenta cerere sunt reale si
corecte si cunosc faptul ca orice date ce nu corespund adevarului sau prezentarea sub o
falsa identitate constituie infractiuni in conformitate cu prevederile Codului Penal.

Sunt congtient de faptul cd Responsabilul cu protectia datelor personale din cadrul
Universitatii din Pitesti trebuie sa confirme identitatea solicitantului/persoanei vizate si
ca, in scopul identificarii datelor personale prelucrate si solutionarii cererii, acesta TImi
poate solicita informatii suplimentare.

0 Am luat la cunostintd faptul ca aceste informatii vor fi utilizate exclusiv in scopul

solutionarii cererii mele.

SEMNATULA..ccueeieeeeeeeeeeieeeeireeeeann,

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti

12
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Anexa 2

F02-PO-GDPR-02-Model Cerere privind stergerea datele personale prelucrate

Cerere privind stergerea datelor personale prelucrate
-Model-

Numar de inregistrare:

Subsemnatul /Subsemnata.............cccccvveiieeiiiei e (numele si prenumele),
identificat CU CNP.......cccoviiieiiiiieeeeeeeeeeeee e ,avand calitatea de .........ccoeeeviiieiiiciiiiiiiee,

.......................... , In temeiul art. 17 din Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie

2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,
solicit stergerea datelor cu caracter personal, pentru urmatorul motiv/urmatoarele motive:

O

O

datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru Tndeplinirea scopurilor
pentru care au fost colectate;

persoana vizatd 1si retrage consimtdmantul pe baza caruia are loc prelucrarea si nu
existd niciun alt temei juridic pentru desfisurarea operatiunilor de prelucrare a
datelor cu caracter personal;

persoana vizatd se opune prelucrarii, din motive legate de situatia sa particulara si
nu existd alte motive legitime pentru desfasurarea operatiunilor de prelucrare a
datelor cu caracter personal;

persoana vizatd se opune prelucrarii datelor cu caracter personal Tn scop de
marketing direct;

datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal;

datele cu caracter personal trebuie sterse pentru respectarea unei obligatii legale
care revine operatorului de date cu caracter personal in temeiul dreptului UE sau al
dreptului intern sub incidenta caruia se afla operatorul de date cu caracter personal.

Date privind persoana vizata (,,persoana fizica ale carei date personale sunt prelucrate
si fac obiectul acestei cereri”)

UM, PIrEINUIME. L..eiiiiiee ittt ettt e et e et e e e et b e sttt et e e e e s bt e et e e e s e nabbe e e e e e e nnnbbneeeeeeasennes

NUME ANLETIOT CASALOTICL: wereuvrrreruirieeriitieeeiiieeeaiteeeaitteeeatteeesnbeeeesnseeeesnseeesansaeeesssseeesnnseeas

CNP: e

AUATESAL et

Nr. telefon: ..., E-mail: .o,

Date privind solicitantul (se completeaza atunci cand acesta difera de persoana vizata)
N[ LT T 01U = O SRPRPPPRPSPPRR
NUME ANLETIOT CASALOTICL: .uvvvrreeeereiriieeeeeriiirreeeeeatas sessitrereeessatrreeessaasbseeeeessannrreeeeeannnnnes
CNP:

o |7 Lo TP URVRPTR
Nr. telefon: ..o E-mail: .o,
Relatia cu persoana vizatd, documentatd prin ProOCUTA: .........ccceevrirreeerirreesneresnineeesnneeenns
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Pentru sustinerea motivului cererii, precizez urmatoarele informatii (se detaliaza
motivul pentru solicitarea stergerii datelor cu caracter personal):

Atasez prezentei cereri urmatoarele documente (ex. copie C.I./Pasaport, procurd, copie
contract, copie diploma finalizare studii etc.):

Fata de cele de mai sus, va rog sa dispuneti masurile legale pentru a primi confirmarea
aplicarii drepturilor solicitate la (se bifeaza optiunea dorita):
O adresa de COTeSPONAENTA: .....iiiiiiiiiiiiiiiee ittt sbrrre e e e e e e

O AAIESA B ML oot e e,

o Confirm faptul ca toate informatiile furnizate de mine prin prezenta cerere sunt reale si
corecte si cunosc faptul ca orice date ce nu corespund adevarului sau prezentarea sub o
falsa identitate constituie infractiuni in conformitate cu prevederile Codului Penal.

o Sunt constient de faptul ca Responsabilul cu protectia datelor personale din cadrul
Universitatii din Pitesti trebuie sa confirme identitatea solicitantului/persoanei vizate si
ca, in scopul identificarii datelor personale prelucrate si solutiondrii cererii, acesta Tmi
poate solicita informatii suplimentare.

0o Am luat la cunostintd faptul cd aceste informatii vor fi utilizate exclusiv in scopul
solutionarii cererii mele.

Data....c.cocvveeeiieeee e SeMNAtUIra......ccovvvvviiieeiieeiiiens

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti
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Anexa 3

FO03-PO-GDPR-02-Model Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale

Cerere privind restrictionarea prelucrarii datelor personale
-Model-

Numar de inregistrare:

Subsemnatul/Subsemnata............cccevveeiiiieniie e, (numele si prenumele),

identificat CU CNP......ooooiiiieeeeee e ,avand calitatea de..........eeeeeeeeeeeeeeiiieen

.................................... , In temeiul art. 18 din Regulamentul (UE) nr. 679 din 27

aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date, solicit restrictionarea prelucrarii datelor personale detinute de Universitatea din Pitesti,
ludnd in considerare urmatorul/urméatoarele motive:

O

O

contest exactitatea datelor personale pentru o perioada care ii permite Universitdtii din
Pitesti sa verifice exactitatea datelor;

prelucrarea datelor este ilegala, dar ma opun stergerii acestora, solicitdnd restrictionarea
utilizarii lor;

universitatii, in calitate de operator, nu i mai sunt necesare pentru indeplinirea scopului
pentru care au fost colectate, dar in calitate de persoana vizata, le solicit pentru
apdararea/exercitarea unui drept in instanta;

persoana vizata s-a opus prelucrarii in conformitate cu articolul 21 alineatul (1) din
GDPR, pentru intervalul de timp in care se verifica daca drepturile legitime ale
operatorului prevaleaza asupra celor ale persoanei vizate.

Date privind persoana vizata (,,persoana fizicd ale carei date personale sunt prelucrate

si fac obiectul acestei cereri”)

UM, PIENUIME. L.otiieiee e ittt e e e ettt e e e e st e e e e s s et e e e e e e e stbb e e e e e e e sseaeeaeeaanbbbreeeeessnnsnaeeeeeaanns
NUME ANTETIOT CASATOTIEL: evvereneeieiieee e eee et e e e ettt e e e ee e e e e e e tetaa e eeettaaeeeeetaaaeeeesesannns
CNP: e

AN | £=T ST
Nr. telefon: ..o, E-mail: oo

Date privind solicitantul (se completeaza atunci cand acesta difera de persoana vizata)
UM, PIrEINUIME. L..iiiiiie ittt e ettt e e e st e e e e e bbb et e e e e s bbb et e e e e e bbb b et e e e e ansbbbe e e e e e s abbbneeeeeaas
NUME ANLETIOT CASALOTICL: tereuvrrreririeeeiitieeeeiteeeaitieeestteeeatteeesnreeeessseeeesnsseeennsaeeesasseeesnssees
CNP: e

AUATESAL et
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Nr. telefon: ..o E-mail: .o,
Relatia cu persoana vizata, documentata prin PrOCUTA: .......cceeviivvrreeeesiiiiirieesssnieeeeesnnnnns

Atasez prezentei cereri urmatoarele documente (ex. copie C.I./Pasaport, procurd, copie
contract, copie diploma finalizare studii etc.):

Fata de cele de mai sus, va rog sa dispuneti masurile legale pentru a primi confirmarea
aplicarii drepturilor solicitate la (se bifeaza optiunea dorita):
O adresa de COTeSPONAENTA: .....uiiiiiiiiiiiiiee ettt e rbre e e e e a e

O AAIESA A ML oottt e,

o Confirm faptul ca toate informatiile furnizate de mine prin prezenta cerere sunt reale si
corecte si cunosc faptul ca orice date ce nu corespund adevarului sau prezentarea sub o
falsa identitate constituie infractiuni in conformitate cu prevederile Codului Penal.

o Sunt constient de faptul cd Responsabilul cu protectia datelor personale din cadrul
Universitatii din Pitesti trebuie sa confirme identitatea solicitantului/persoanei vizate si
ca, in scopul identificarii datelor personale prelucrate si solutiondrii cererii, acesta Tmi
poate solicita informatii suplimentare.

0 Am luat la cunostintd faptul ca aceste informatii vor fi utilizate exclusiv in scopul
solutionarii cererii mele.

Data.....ooeeeeeeeeeee, SeMNAtULA..cuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti
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Anexa 4
FO04-PO-GDPR-02-Model Cerere privind portabilitatea prelucrarii datelor personale

Cerere privind portabilitatea prelucrarii datelor personale

-Model-
Numar de inregistrare:
Subsemnatul/Subsemnata............c.ccceeeiiieeiiien e (numele si prenumele),
identificat CU CNP.......cocoviiiiiiieeeeeeeeeeeee e ,avand calitatea de........cccvvveeeeeiiiiiiiiiiin .
.............................................. , In temeiul art. 20 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie

2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date,
solicit transferul datelor personale UrMALOATE ............cceeeeriiieeiiiieeiiieeerreeeeieeeerreeeeeaeeeeeeeaee s

............................................................................... , detinute de Universitatea din Pitesti, catre
OPEIALOTUL e e : adresa
(o] 0L = 1 (0] (V| SRR , adresa de email:
, dacd acest fapt este fezabil din

punct de vedere tehnic.

Date privind persoana vizata (,,persoana fizica ale carei date personale sunt prelucrate
si fac obiectul acestei cereri”)

UM, PIrEINUIME. L..eiiiiiee ittt ettt e ettt e et e e e s ettt e e e et bbb et e e e e nabb et e e e e enbbbe e e e e e e anennees

NUME ANLETIOT CASALOTICL: wereuvrrreruirieeriitieeeaiteeeaiteeesiteeeestteeeenbeeeesnteeeesnsseeeansaeeesasseeesanneeas

CNP: e

AAATESA: .o h b b e E bbbttt

Nr. telefon: .....coooveiii E-mail: .o,

Date privind solicitantul (se completeaza atunci cand acesta difera de persoana vizata)
N[ T T T 01U = PSR PRPPPPSPPRR
NUME ANLETIOT CASALOTICL: .uvvvreeereestiitiiteieeesatteeeeessibb b e e e e s sstbb e e e e e s s ssbbbeeeeesasbbbbeeeeessansbneeeeas
CNP:

o |57 Lo PP P TSR TRRPRPPRIN
Nr. telefon: ..o, E-mail: .o,
Relatia cu persoana vizatd, documentatd prin ProOCUTA: .........cceerrrreeerireeesserennineeennneeenns

17




PROCEDURA OPERATIONALA DE Editia 1
SOLUTIONARE A CERERILOR PRIVIND
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER

PERSONAL Revizia 0

S A
Nlabemas B2
, &

COD: PO-GDPR-02

Atasez prezentei cereri urmatoarele documente (ex. copie C.I./Pasaport, procurd, copie
contract, copie diploma finalizare studii etc.):

Fata de cele de mai sus, va rog sa imi trimiteti confirmarea portabilitatii, in cazul
realizarii acesteia (se bifeaza optiunea dorita):
O adresa de COTeSPONAENTA: ......cciiiiiiiiiiieiiiiiiie et e e ans

O AAIESA B ML oot e e,

o Confirm faptul ca toate informatiile furnizate de mine prin prezenta cerere sunt reale si
corecte si cunosc faptul ca orice date ce nu corespund adevarului sau prezentarea sub o
falsa identitate constituie infractiuni in conformitate cu prevederile Codului Penal.

o Sunt constient de faptul cd Responsabilul cu protectia datelor personale din cadrul
Universitatii din Pitesti trebuie sa confirme identitatea solicitantului/persoanei vizate si
ca, in scopul identificarii datelor personale prelucrate si solutiondrii cererii, acesta imi
poate solicita informatii suplimentare.

0 Am luat la cunostintd faptul ca aceste informatii vor fi utilizate exclusiv in scopul
solutiondrii cererii mele.

Data....c.cocvveeeiieeee e SeMNAtUra.......ccvvvvvevieeiiieeivinnnns

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti
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Anexa 5
F05-PO-GDPR-02-Model Cerere privind rectificarea datelor personale

Cerere privind rectificarea datelor personale
-Model-

Numar de inregistrare:

Subsemnatul /Subsemnata..............cccoveeviieiiiei e (numele si prenumele),
identificat cu CNP.........cocoiiiiie e, , avand calitatea de..........c..ccocveevveeiiieiine e

, in temeiul art. 16 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie

2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, va
rog sd dispuneti masurile legale pentru ca datele cu caracter personal care ma privesc (se vor
enumera datele cu caracter personal vizate), sa fie rectificate/actualizate, deoarece acestea sunt
incomplete/inexacte.:

Datele incorecte/care necesita rectificarea:

Date privind persoana vizata (,,persoana fizica ale carei date personale sunt prelucrate
si fac obiectul acestei cereri”)

UM, PIrEINUIME. ...ttt ee ettt e et e e e e e b et e e e e e bt et e e e s e s b r et e e e s e nbn e e e e e e e annnbnreeeens

NUME ANLETIOT CASALOTICL: +ereuvrrreririeeriiiieeeiiteeeaitieeesiteeeeatteeeenreeeesnseeeesnseeeesnsaeeesasseeesnnneeas

CNP:

AUATESAL .t s

Nr. telefon: ....ccoooeiiii E-mail: .o

Date privind solicitantul (se completeaza atunci cand acesta difera de persoana vizata)
N[ T T T 01U = PSR PRPPPPSPPRR
Nume anterior CASATONTEIL ..vviiiiiiiiiiiie e s e e e s ear e e s srree e ennes
CNP:

o |27 LU RV UPT PP OVROPRPRIN
Nr. telefon: ..o, E-mail: .
Relatia cu persoana vizatd, documentata prin ProCUTIA: ..........ccceerrveeerrnerenssinnneeesnnneennnnns
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Anexez 1n original/copie urmatoarele documente pe care se intemeiaza prezenta cerere:

Fata de cele de mai sus, va rog sd imi confirmati rectificarea datelor, conform solicitarii
formulate, la (se bifeaza optiunea doritd):
0O adresa de COreSPONAENTA:  ....ccciiiiiiiiiieiiiiiiie et e e e

O AAIESA B ML oot e e,

o Confirm faptul cd toate informatiile furnizate de mine prin prezenta cerere sunt reale si
corecte si cunosc faptul ca orice date ce nu corespund adevarului sau prezentarea sub o
falsd identitate constituie infractiuni in conformitate cu prevederile Codului Penal.

o Sunt constient de faptul ca Responsabilul cu protectia datelor personale din cadrul
Universitatii din Pitesti trebuie sa confirme identitatea solicitantului/persoanei vizate si
cd, in scopul identificarii datelor personale prelucrate si solutionarii cererii, acesta imi
poate solicita informatii suplimentare.

o Am luat la cunostintd faptul ca aceste informatii vor fi utilizate exclusiv in scopul
solutionarii cererii mele.

Data....c.cocvveeeiieeee e SeMNAtUra.......covvvvvevieeiiieeirinnnns

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti
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Anexa 6
F06-PO-GDPR-02-Model Cerere privind exercitarea dreptului de opozitie asupra
prelucrarii datelor personale

Cerere privind exercitarea dreptului de opozitie asupra prelucrarii datelor

personale
-Model-
Numar de inregistrare:
Subsemnatul /Subsemnata...........cccoeveeiiiiniiini e (numele si prenumele),
identificat CuU CNP........ccooiiiiii e , avand calitatea de.........cccooeevvveiieiieiienn e

, In temeiul art. 21 din Regulamentul (UE) nr.679 din 27 aprilie

2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, prin
prezenta solicit exercitarea dreptului de opozitie asupra prelucrarii datelor cu caracter personal

vizate.

Date privind persoana vizata (,,persoana fizica ale carei date personale sunt prelucrate
si fac obiectul acestei cereri”)

UM, PIEINUIME. ...ttt ee ettt e ettt e e e et e e e e s s bbb et e e e e s abbb e e e e e e annbbbreeeeeaanbnneeeeeaas

NUME ANLETIOT CASALOTICLL weeevvrieeiiiieeritieeriiteeeatteesitteeesteteesstaeeeeareeesseeeesanseeesans reeesnnees

CNP: e

AAATESA: ..ottt h e h e h Rt b bt b bt b e bt e b

Nr. telefon: ... E-mail: oo

Date privind solicitantul (se completeaza atunci cand acesta difera de persoana vizata)
N[ LT T 01U = PSP PPRRRP
NUME ANLETIOT CASALOTICL: .uvvvvrrereriiriieeeeeriiiiireeeeeaitteeeeeeennrreeeesesassreeessasssnsseeeessssssssseeesannns
CNP:

o |27 Lo PSPPSR PP
Nr. telefon: ..o, E-mail: .o,
Relatia cu persoana vizatd, documentatd prin ProCUTA: .........cccceerivreeerireeenieeennneee e

Datele vizate pentru care se solicita dreptul de opozitie (se detaliaza cat mai clar si
concret datele cu caracter personal pentru care se solicita opozitia):
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Motivele pentru care se solicita dreptul de opozitie (se detaliaza cat mai clar si
concret motivele pentru care se solicita opozitia):

Fata de cele de mai sus, va rog sa imi trimiteti raspunsul, conform solicitarii formulate,
la (se bifeaza optiunea dorita):
O adresa de COreSPONAENTA:  ....oviiiiiiiiieiie et

O AAIESA B B-NAIL ...ttt e e e e e e e e e e e e eeens

o Confirm faptul ca toate informatiile furnizate de mine prin prezenta cerere sunt reale si
corecte si cunosc faptul ca orice date ce nu corespund adevarului sau prezentarea sub o
falsd identitate constituie infractiuni in conformitate cu prevederile Codului Penal.

o Sunt constient de faptul cd Responsabilul cu protectia datelor personale din cadrul
Universitatii din Pitesti trebuie sa confirme identitatea solicitantului/persoanei vizate si
cd, in scopul identificarii datelor personale prelucrate si solutionarii cererii, acesta imi
poate solicita informatii suplimentare.

0o Am luat la cunostintd faptul ca aceste informatii vor fi utilizate exclusiv in scopul
solutionarii cererii mele.

Data.....ooeeeeeeeeeeeee, SeMNATULA..cuueieeeeeeeeeeeeeeeeeeenn

Domnului Rector al Universitatii din Pitesti
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Anexa 7
FO7-PO-GDPR-02-Model Riaspuns cerere privind accesul la datele prelucrate

Raspuns la cererea nr. ....... [everssrncsnnesnnes
privind accesul la datele prelucrate
-Model-

Numair de inregistrare:

Stimate domn/doamna

Tn urma cererii dumneavoastra nr. ....... [oeeeeeeeeneeeneans prin care solicitati accesul la datele
cu caracter personal ale persoanei vizate prelucrate in Universitatea din Pitesti, va transmitem

urmatoarele informatii:

1. Date de identificare operator:
Denumire operator: Universitatea din Pitesti;
Forma juridica: Institutie de Tnvatdmant superior de stat;
Sediul: str. Targu din Vale, nr. 1, Pitesti, cod postal 110040, jud. Arges
Cod unic de inregistrare: 4122183
Date contact: tel.: 0348 /453102, adresa web: https://www.upit.ro

2. Scopul prelucririi datelor personale este reprezentat de:



https://www.upit.ro/
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5. Perioada pentru care vor fi stocate datele dvs. personale este de (se completeazd doar in
MASUra I care €Ste POSIDIL) ..oovieuiiiiiiiiiiiieiie ettt

6. Tn baza Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatic a acestor date, aveti urmatoarele drepturi:
dreptul de rectificare a datelor, dreptul la stergere a datelor, dreptul de
restrictionare a datelor, dreptul la opozitie, precum si dreptul de a depune o
plangere in fata Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal (ANSPDCP).

7. Sursa colectirii datelor dvs. personale este reprezentatd de: ........ccocceveveieienininieniieiennnns

Informatiile si documentele solicitate v-au fost furnizate la urmatoarea adresa:
O de COTESPONACIEA. ... .eetiieiiieiieiieetieeie et eette et et e eteestaeeebeesebeesseeesbeesbeeesbeesbeesnsee e
0 de e-mail (in format €leCtIrONIC).........coueiiiiiiii s

Data........coovveviieeeeeeeeen Semnaturd DPO.......cccccooeeviiiiiiiiiiinnnn,
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Anexa 8
F08-PO-GDPR-02-Model Raspuns cerere privind stergerea/restrictionarea/
portabilitatea/rectificarea/opozitia datelor personale

Raspuns la cererea nr. ....... [uvsesssssecssnsene
privind stergerea/restrictionarea/portabilitatea/rectificarea/opozitia datelor
personale
-Model-
Numair de inregistrare:
Stimate domn/dOAmMNE ............oooiiiiiiiiie ,
Tn urma cererii dumneavoastra nr. ... [ieeeeeeeeeieanans prin care solicitati

stergerea/restrictionarea/portabilitatea/rectificarea/opozitia datelor cu caracter personal ale

persoanei vizate prelucrate in Universitatea din Pitesti, va transmitem urmatoarele informatii:

0 Cererea dumneavoastrd a fost respinsa INtrUCAL: ........covvieiiieriieiieiie e

Prezentul raspuns a fost transmis la urmatoarea adresa:

O de COTESPONACIILA ......oocuiiieeiiieeiie ettt in e st e e enes
o de e-mail (in format €leCtIrONIC).........ooiiiiiiiiiieee e
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Anexa 9

F09-PO-GDPR-02-Model Registru inregistrare cereri privind exercitarea drepturilor
persoanelor vizate in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal

Registru inregistrare cereri privind exercitarea drepturilor persoanelor vizate
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal

Nr. Data Nr. intrare Nume, Nume, Categorie Data Destinatar | Modalitate | Obs.
inreg. | fnreg. | doc. prenume | prenume | cerere/Continut pe | expediere | raspuns transmitere
Registratura | solicitant | pers. scurt al doc. raspuns raspuns
BTS C.A. cerere vizatd
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Diagrama procesului
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11. LISTA DE DIFUZARE
Nr. . Data Data
Structura Nume si ~__|Semnatura .| Semnatura
crt. prenume primirii retragerii
1. Senatul universitatii
2 CMCPU
3. Directia Resurse Umane
4. Centrul de Marketing
Universitar
5. Facultatea de Stiinte,
Educatie Fizica si
Informatica
6. Facultatea de Mecanica
si Tehnologie
7. Facultatea de
Electronica, Comunicatii
si Calculatoare
8. Facultatea de Stiinte
Economice si Drept
9. Facultatea de Stiinte ale
Educatiei, Stiinte
Sociale si Psihologie
10. | Facultatea de Teologie,
Litere, Istorie si Arte
11. | Colegiul Tertiar
Nonuniversitar
12. | Compartiment Studii
Doctorale si
Postdoctorale
13. | CTICI
14. | Centrul R.I.
15. | Centrul IFR
16. | Centrul de Formare
Muntenia
17. | Directia Secretariat
General
18. | BTSCA
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19. | Directia Generala
Administrativa

20. | Directia Economica

21. | Directia Juridica

22. | Compartimentul Audit
public intern

23. | Centrul pt Consiliere si
Orientare in Cariera

24. | Serviciul Biblioteca

25. | Secretariatul tehnic al

Comisiei de
monitorizare
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12. CUPRINS
Numarul
Coﬁmponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
PAGINA DE GARDA
1 LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA
S| APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI
2 SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR 9
PROCEDURII
3 SCOPUL PROCEDURII 3
4 DOMENIUL DE APLICARE 3
5 DOCUMENTE DE REFERINTA 3
6 DEFINITII SI ABREVIERI 4
7 DESCRIERE PROCEDURA 5
8 RESPONSABILITATI 9
9 DATE DE CONTACT ALE RESPONSABILULUI DPO 9
10 ANEXE SI FORMULARE 10
11 LISTA DE DIFUZARE 28
12 CUPRINS 30
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