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CAPITOLUL I. Dispozitii generale

Biblioteca Universitatii din Pitesti prin colectiile si serviciile sale participd la procesul instructiv-
educativ, asigurand continuitatea studiului si a activitatii de cercetare din cadrul universitatii. Utilizatorii
care solicita accesul la colectiile si serviciile bibliotecii au obligatia s& cunoasca si sa respecte permanent
prevederile prezentului Regulament. Accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile Bibliotecii
Universitatii din Pitesti se face Tn conformitate cu Legea Bibliotecilor nr. 334/ 31 mai 2002, republicata,
si cu Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii Universitatii din Pitesti, elaborat in
concordanta cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de
autor si drepturile conexe.

CAPITOLUL I1. Conditii de acces. Tnscrierea si eliberarea permisului de intrare la bibliotecd

Art. 1. La colectiile si serviciile BUP au acces urmatoarele categorii de utilizatori:

a. utilizatori specifici: studenti, masteranzi, doctoranzi, cadre didactice, personal didactic
auxiliar, administrativ si de intretinere si alte categorii de angajati ai Universitatii din Pitesti,
studenti straini aflati Tn anul pregatitor, precum si pensionari ai Universitatii din Pitesti.

b. utilizatori nespecifici: cadre didactice asociate ale Universitatii din Pitesti, cadre didactice
sau alte categorii de salariati ai altor institutii, studenti, masteranzi, doctoranzi, ai altor
universitati, fosti absolventi, alte categorii de utilizatori.

Art. 2. Utilizatorii specifici au acces in salile de lectura si pot beneficia de Tmprumutul la domiciliu.
Utilizatorii nespecifici au acces numai la sélile de lectura.

Art. 3. Accesul Tn BUP se realizeaza pe baza Permisului de biblioteca.

a) pentru utilizatorii specifici permisul se elibereaza si se vizeaza gratuit

b) pentru utilizatorii nespecifici se percep urmatoarele tarife: eliberare - 20 lei; vizare — 5 lei,
acces in biblioteca pentru 1 zi - 3 lei, acces in biblioteca pentru 1 saptaméana (5 zile
lucratoare) - 7 lei

Art. 4. Permisul de biblioteca este personal si netransmisibil si are valabilitate pe toatd durata studiilor,
cu viza la inceputul fiecarui an universitar.

Art. 5. n cazul pierderii permisului, costul eliberarii unui nou permis este de 20 lei.

Art. 6. Utilizatorul este obligat s& semnaleze orice schimbare (de adresa, date personale etc.)
intervenitd ulterior asupra datelor declarate la eliberarea permisului de biblioteca.

Art. 7. Permisul de biblioteca se va elibera inh urma completarii unei cereri tip si a prezentarii actelor
personale din care rezulta calitatea de utilizator. Astfel, pe langd Cartea de identitate se va
prezenta, dupa caz, carnetul de student vizat pe anul universitar in curs, legitimatia de serviciu /
adeverinta de salariat, adeverinta colectiva de student in an pregatitor, cuponul de pensie etc.

CAPITOLUL I11. Drepturile utilizatorilor

Art. 8. Pe baza permisului de biblioteca utilizatorii au dreptul sa consulte la sélile de lectura sau sa
imprumute la domiciliu orice publicatie din fondul curent al Bibliotecii Universitatii din Pitesti,
sa consulte bazele de date si informatiile disponibile pe Internet, sa proceseze/tehnoredacteze
lucrari personale etc.

Art. 9. Sunt exceptate de la imprumutul la domiciliu lucrarile de referinta: dictionare, enciclopedii,
anuare, periodice, repertorii, precum si unicatele, care pot fi consultate numai n salile de
lectura ale Bibliotecii.
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18.
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20.

21.

Consultarea publicatiilor la salile de lectura se poate face de catre toate categoriile de
utilizatori (specifici si nespecifici), Tn mod direct, prin acces liber la raft, sau indirect, prin
solicitarea publicatiilor aflate in depozite, pe baza unor Buletine de cerere completate cu toate
datele Tnscrise pe tipizat. Ultimele buletine de cerere vor fi inméanate custodelui/bibliotecarului
cu trei sferturi de ord Tnainte de sfarsitul programului salii de lectura respective si al
depozitelor. Documentele solicitate in sala vor fi predate custodelui/lasate pe masa de lucru de
catre utilizatori, cu un sfert de ora nainte de sfarsitul programului.

Numarul publicatiilor care pot fi consultate la Sala de lectura este nelimitat, dar cu servire
graduala: 5 publicatii la fiecare solicitare (cu exceptia publicatiilor de la depozitul Carte Veche
unde se acorda 3 volume/solicitare n intervalul orar 10*° — 16").

Este permis accesul in salile de lectura cu computere personale iar, cu acordul bibliotecarului,
si cu publicatii personale.

Personalul angajat al Universitatii din Pitesti poate Tmprumuta prin Angajament aprobat de
Seful de serviciu al BUP, panad la trei publicatii, daca Sala de lecturda dispune de doua
exemplare identice din aceeasi publicatie. Tn cazul nerestituirii la termenul stabilit se vor retine
din drepturile salariale penalitatile acumulate pentru nerestituire la termen conform
regulamentului bibliotecii, ori, in cazul pierderii publicatiei, contravaloarea ei actualizata
conform legislatiei in vigoare.

Au drept de Tmprumut la domiciliu numai utilizatorii specifici dupa ce vor consulta catalogul
informatizat al Bibliotecii si vor completa un Buletin de cerere pentru exemplarele solicitate.
Numarul de volume imprumutate la domiciliu si perioada de Tmprumut a acestora se vor stabili
de cétre bibliotecar in functie de numarul de exemplare disponibile dintr-un titlu si de gradul de
solicitare a titlului respectiv. Astfel, volumele se pot imprumuta pe o perioada de 15 sau 45 de
zile calendaristice, dar nu se imprumutd doua exemplare identice aceluiasi utilizator.

Termenul de restituire a documentului de biblioteca imprumutat este comunicat utilizatorului.
Acest termen poate fi prelungit de maxim 3 ori. Studentii pot Tmprumuta pana la 4 volume
simultan, iar cadrele didactice pana la 5 volume. Volumele aflate la depozitul Fond Pasiv se
vor solicita pe baza unui Buletin de cerere, iar timpul de asteptare va fi de 2 zile lucratoare.
Cititorii pot consulta catalogul informatizat OPAC, atat la sediul bibliotecii, cat si online, pe
pagina Web a Bibliotecii (http:/www.upit.ro), si beneficiaza de asistenta infodocumentara si
formativa, furnizata de personalul bibliotecii.

Utilizatorii isi pot formula sugestiile si observatiile in ,,Caietul de sugestii”’, si au dreptul sa
faca propuneri de noi achizitii sau de imbunatatire a activitatii Bibliotecii.

Utilizatorului i se asigura dreptul de confidentialitate a datelor personale si de Tmprumut. BUP
se obliga sa nu foloseasca aceste date in alte scopuri decat in activitatile specifice bibliotecii.

Se poate fotocopia cu aparaturd proprie maximum 30 de pagini dintr-o publicatie solicitata
(numai daca starea fizica a publicatiei respective o permite). Scanarea si multiplicarea anumitor
publicatii, se face numai cu avizul bibliotecarului si cu respectarea prevederilor legii dreptului
de autor si a drepturilor conexe (in vederea protejarii colectiilor bibliotecii, sunt excluse de la
fotocopiere documentele care se deterioreaza prin aceasta operatie ca: publicatii cu legaturi
fragile, manuscrise, albume, atlase, harti, ziare legate Th volume, publicattii cu mai mult de 500
de pagini, etc.

Utilizatorii Bibliotecii Universitatii din Pitesti pot solicita documente care nu se afla in
colectiile bibliotecii noastre, dar sunt detinute de alte biblioteci universitare din tard, prin
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completarea unei cereri (F1- REG-BUPIT-02). Publicatiile primite prin imprumut
interbibliotecar se consultd numai in Sala de lectura a Bibliotecii Universitatii din Pitesti, iar
numarul maxim de publicatii care pot fi solicitate de la o biblioteca este de 4 unitati
bibliografice.

Contravaloarea taxelor pentru corespondenta si pentru instiintarile de restituire a documentelor
(taxele postale) vor fi suportate de utilizatorul care a solicitat imprumutul.

CAPITOLUL IV. Obligatiile utilizatorilor
Art. 22. La intrarea in biblioteca, utilizatorii au obligatia sa prezinte permisul de biblioteca vizat pe

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.
Art.

Art.
Art.
Art.

Art.

Art.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.
32.
33.

34.

35.

anul universitar n curs.

La intrarea in salile de lectura cititorii sunt obligati sa lase la garderoba sau in locurile special
amenajate: haine, serviete, genti, bagaje etc. (cu exceptia obiectelor de valoare).

Utilizatorii au obligatia, atat timp céat se afla in incinta bibliotecii, sa-si supravegheze sau sa
poarte asupra lor obiectele personale (telefon, tabletd, memory-stick etc.) care nu pot fi
depozitate la cutiile de bagaje.

La intrarea, precum si la parasirea salii, cititorul este obligat (fara a fi atentionat special) sa
prezinte publicatiile proprii introduse in biblioteca.

Utilizatorii au obligatia sa pastreze linistea, ordinea si curdtenia in bibliotecd fiind strict
interzisa consumarea alimentelor si bauturilor in sélile de lecturd, sa respecte orarul de
functionare a bibliotecii, sa protejeze si s& foloseasca in mod adecvat bunurile materiale ale
bibliotecii.

Sa verifice starea fizicdA a publicatiilor (consultate sau imprumutate) si s& semnaleze
bibliotecarului eventualele lipsuri sau deteriorari.

Tn sélile de lecturd cu acces liber la raft nu este permisad punerea la raft a publicatiilor
consultate.

Sa nu scoatd publicatiile cu statut de consultare Tn afara salilor de lectura.

Utilizatorul are obligatia de a-si verifica periodic email-ul, deoarece programul trimite automat
notificari prin care cititorii trebuie sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate
si sa le pastreze in buna stare (sa nu faca thsemnari, sublinieri sau sa produca alte deteriorari
documentelor de biblioteca aflate in grija sa pe perioada imprumutului).

Sa achite penalitatile acumulate pentru fiecare zi lucratoare de intarziere a restituirii, pentru
fiecare volum n parte, conform tarifelor stabilite de BUP.

Se vor restitui bibliotecii, la sfarsitul fiecarui an universitar, toate volumele Tmprumutate.

Sa vizeze la inceputul fiecarui an universitar, Fisa de lichidare anuala (F2- REG-BUPIT-02),
care atesta ca utilizatorul nu are debite de achitat (de restituit bibliotecii volume sau sume
constituite ca penalitati de nerestituire la termen a volumelor imprumutate).

Sa intocmeasca, la plecarea din unitate, din proprie initiativda sau la terminarea studiilor
universitare, Fisa de lichidare a Tmprumuturilor (F1- REG-BUPIT-03) din care rezulta
achitarea debitelor. Aceasta fisa se vizeaza la toate punctele de studiu si control in care ar fi
posibil sa fie datoare persoana careia i se intocmeste fisa de lichidare. Daunele rezultate din
Tncalcarea acestei prevederi se acopera de catre cei care se fac vinovati.

Sa nu acceseze alte site-uri cu alt continut decét cel academic si sa nu descarce sau sa instaleze
alte programe/aplicatii pe calculatoare.
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Art. 36.

Art. 37.

Art. 38.
Art. 39.

Timpul de navigare pe Internet va fi limitat la maxim o ora in cazul in care sunt utilizatori in
asteptare.

Accesul cu CD-uri sau orice alte suporturi electronice si salvarea informatiilor se va face numai
cu acordul bibliotecarului si cu respectarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor si
drepturile conexe.

Sa se comporte civilizat fatd de personalul bibliotecii si fata de ceilalti utilizatori;

Sa respecte indicatiile de evacuare date de personalul bibliotecii Tn cazul producerii unor
situatii periculoase pentru securitatea lui.

CAPITOLUL V. Sanctiuni
Nerespectarea obligatiilor de catre utilizatori atrage dupa sine urmatoarele sanctiuni:

Art. 40

Art. 41
(1)

(2)
(3)
(4)
()

(6)

Art. 42
(1)
(2)

Art. 43
(1)

. Avertisment verbal, pentru: conversatie cu voce tare, convorbiri la telefon, nedepunerea la

garderoba a hainelor si bagajelor, nerespectarea linistii, ordinii si curateniei, folosirea
necorespunzatoare a echipamentelor etc.

. Suspendare temporara a permisului:

Tn cazul In care o persoani strdind foloseste permisul unui cititor cu acordul acestuia, se
sanctioneaza cu retragerea dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane
implicate, pe o perioadda de 30 zile. Repetarea abaterii este sanctionata cu suspendarea
permisului (accesului) pentru anul universitar in curs.

Tn cazul tentativei de sustragere a publicatiilor din Salile de lecturd indiferent de duratd, fira
avizul bibliotecarului, se sanctioneaza cu retragerea permisului pe o perioada de 30 de zile.
Accesarea site-urilor de pe Internet Tn alt scop decét cel de studiu se sanctioneaza, dupa primul
avertisment, cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile.

Conduita necorespunzatoare fatd de personalul bibliotecii sau fatd de ceilalti utilizatori se
sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

Deteriorarea documentelor prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini, manevrare
necorespunzatoare etc. se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile,
iar utilizatorul va suporta cheltuielile de reconditionare si de reintegrare in circuitul bibliotecii a
documentelor respective;

Deteriorarea, din vina utilizatorilor, a echipamentelor informatice si a altor dotari puse la
dispozitia lor, se penalizeaza cu suma necesara repararii sau inlocuirii acestora, permisul
utilizatorului fiind suspendat pana la recuperarea prejudiciului produs bibliotecii;

. Suspendare definitiva a permisului:

Tn cazul repetarii abaterilor de la art. 41 (1) — (6)
Sustragerea documentelor sau a altor bunuri din biblioteca reprezinta caz penal iar pagubele
materiale se recupereaza potrivit legislatiei Tn vigoare.

. Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate:

Apropierea / Depésirea termenului de restituire, acumularea de penalitdti pentru nerestituirea la
termen a publicatiilor imprumutate sunt semnalate utilizatorului prin Notificari trimise automat
de sistemul TinRead prin e-mail. Tn cazul nerestituirii debitelor (sume de bani sau volume
nerestituite), nu i se va semna Fisa de lichidare anuald necesara vizarii carnetului de student, ori
Fisa de lichidare a imprumuturilor necesara eliberarii actelor de studii. Pentru personalul
Universitatii din Pitesti, recuperarea debitelor se va face conform legislatiei.
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@)

Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate se sanctioneaza cu o taxa de 0,5 lei/volum/zi
lucratoare perceputa de programul integrat de biblioteca, valoare aplicata gradual, pana la 50%
din valoarea medie de achizitie a documentelor de biblioteca din anul precedent.

(3) Tn cazul refuzului de achitare a debitelor, utilizatorii vor fi sanctionati conform procedurilor

legale.

Art. 44. Pentru distrugerea sau pierderea publicatiilor imprumutate de la biblioteca

@

(2)

cuantumul valorii de recuperare a documentelor distruse sau pierdute s-a stabilit conform art.
40(6) si 67(2), din Legea Bibliotecilor nr. 334/2002 — modificata si completatd cu Ordonanta nr.
26/26.01.2006 si Ordinului 4626/21.07.2005, privind aprobarea Metodologiei de recuperare a
documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii
termenelor de restituire a publicatiilor imprumutate: ,,Distrugerea sau pierderea documentelor,
bunuri culturale comune, de catre utilizatori se sanctioneaza prin recuperarea fizica a unor
documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizata cu
aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalenta cu de 1-5 ori fata

de pretul astfel calculat”. Suma se calculeaza astfel: Val. de inventar a docum. x indicele pret de consum
100

(Valoarea de inventar = pretul documentului Tnregistrat in Registrul Inventar. Indicele pret de
consum si rata inflatiei sunt actualizate anual de Institutul National de Statistica). Coeficientul de
penalizare de la 1-5 se stabileste in functie de: valoarea informationala a documentului, gradul
de circulatie a documentului, numarul de exemplare existente n stoc, vechimea documentului,
uzura fizica si morald a documentului, gradul de repetare a abaterii etc. VValoarea de recuperare a
publicatiilor pierdute va fi achitata pe baza de chitanta.

Pentru publicatiile deteriorate sau pentru cele rare sau cele considerate bunuri culturale comune,
din care biblioteca detine un singur exemplar, recuperarea sau sanctionarea se va face conform
dispozitiilor legale.

CAPITOLUL VI. Program de lucru cu utilizatorii
Art. 45. Biblioteca Universitatii din Pitesti este deschisa pentru utilizatori dupa urmatorul program:

Sala de lecturd carte luni, miercuri, vineri 8% - 16%

SEDIUL CENTRAL Sala de lectura periodice marti, joi 10% - 18%°
Corp |

(Corp D) Sectia Tmprumut luni, miercuri, joi, vineri 8% - 16%

Birou eliberare/vizare permise | marti 10% - 18%

~_ CopB Sala de lectura carte luni, miercuri, joi, vineri 8% - 16%

si Filiala Rm. Valcea Sala de lecturd periodice marti 10% - 18%°

Art. 46. Programul de lucru cu utilizatorii se poate modifica, la cererea conducerii universitatii, in

Art. 47.
Art. 48.
Art. 49.

functie de nevoile de studiu si cercetare ale utilizatorilor, la solicitarile cadrelor didactice,
precum si ori de cate ori este nevoie (activitati stiintifice, culturale, vizite etc.).

Biroul evidenta-prelucrare publicatii va avea program: luni-vineri 8- 16%.

Tn sesiune programul de functionare va fi cel din tabelul de mai sus.

Pe perioada vacantelor studentesti toate punctele de lucru ale Bibliotecii vor avea program
luni-vineri 8% - 16%.

Pagina 8 din 12



REGULAMENT

PRIVIND ACCESUL UTILIZATORILOR LA -

COLECTIILE S ] Editia 1

SERVICIILE BIBLIOTECII UNIVERSITATII DIN
PITESTI

COD: REG-BUPIT-02 Revizia 1

Art. 50.

Programul de lucru cu utilizatorii va fi afisat la fiecare punct de lucru al Bibliotecii si pe pagina
Web (http:/www.upit.ro)

CAPITOLUL VII. Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 51.

Art. 52.

Art. 53.

Art. 54.

Art. 55.

Fondurile rezultate din recuperarea contravalorii cartilor pierdute sau deteriorate se utilizeaza
pentru constituirea, amenajarea si dezvoltarea spatiilor de bibliotecd, inclusiv pentru
informatizarea si dotarea cu echipamente specifice (Legea 334/2002, cu modificarile si
completérile ulterioare).

Filmarea sau fotografierea incintei bibliotecii, inregistrarile, reportajele, interviurile, anchetele
sociale se fac numai cu aprobarea conducerii bibliotecii. Institutiile sau persoanele fizice
respective au obligatia de a solicita in scris aprobarea si de a specifica scopul si modalitatile de
utilizare a informatiilor solicitate.

Acest regulament va fi revizuit Tn mod constant, pentru a fi actualizat conform prevederilor
legale.

Personalul bibliotecii este Tnsarcinat, sub responsabilitatea conducatorului, cu aducerea la
cunostinta utilizatorilor si aplicarea prezentului Regulament.

Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament atrage dupa sine pierderea calitatii de
utilizator al Bibliotecii Universitatii din Pitesti.
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F1- REG-BUPIT-02
Formular 1 - Cerere de imprumut interbibliotecar

Universitatea din Pitesti
Biblioteca — Imprumut Interbibliotecar de publicatii

Cerere de imprumut interbibliotecar
INUME SOIICITANT. ...ttt e et e et e e et e e be e e be e e sbe eeesteesbeeenbeesbseanbeesseeesaeeeaanas
N T 1= 0 0TSSR
Adresa e-Mail / TBIETON.........ooiie e ettt es

Solicitare (Titlul documentului, autorul, editura, loc publicare, an- pentru articole se precizeaza
titlul periodic, nr. volum, nr. pag.):

Nota : Taxele postale de restituire a documentelor imprumutate vor fi achitate de catre solicitant.
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F2- REG-BUPIT-02

Formular 2 - Fisa de lichidare anuala

UNIVERSITATEA DIN PITESTI
- BIBLIOTECA -

FISA DE LICHIDARE ANUALA

SPECIAHIZAIEA ..o
An de studiu .......ccoeviieiieiennn,
Studentul(a) nu este restantier(a) la Biblioteca

Semnatura bibliotecarului,
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F3- REG-BUPIT-02
Formular 3 - Fisa de lichidare

UNIVERSITATEA din PITESTI
Str. Targu din Vale, nr.1

FISA DE LICHIDARE

SubsEMNAtUl  (B)..ceeeeieiei e e —————— nascut(@ in anul ... luna
............................. ziua......, in localitatea.........cccevvveeeieiee ey judetul................., CNP
................................... domiciliat(@) Tn localitatea ........ccccoceeeiiiiiiiiiinneene, judetul............, str.
....................................................................... nr.... bl.... sc.... ap.... va rog sa binevoiti a-mi aproba eliberarea

diplomei de absolvire a studiilor efectuate / diplomei de bacalaureat.

Mentionez ca am absolvit facultatea / am fost exmatriculat de la facultatea / nu am finalizat studiile la

faCUtAtEa e programul de
ES] L0 o | SRR , In anul universitar ............cccccee.... si am sustinut examenul de
absolvire a studiilor Tn sesiunea .............ccceee..ee.

Anexez doua fotografii in format 3 x 4 cm.
Data, Semnatura,

(Pe verso sunt vizele serviciilor de referinta)

DEBITE NELICHIDATE

Suma Numele Si semnatura

Serviciul de specialitate Natura debitului < . o
datorata reprezentantului serviciului

Secretariat facultate
Biblioteca — corp |
Camin — administrator

Am primit urmatoarele documente la plecare:
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