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3. SCOP

Prezenta procedurd reglementeazd elaborarea, actualizarea §i evaluarea periodica a
continutului materialelor de studiu in Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si
Psihologie, in vederea asigurarii calitatii procesului educational.

4. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicata de catre cadrele didactice care desfasoara activitati la programele de
de studii ale facultatii, in vederea elaborarii, actualizarii si evaludrii periodice a materialelor
de studiu.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea nr. 1/2011, a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei,

Dispozitiile si reglementérile Senatului Universitatii din pitesti privind implementarea
sistemului de management al calitétii in invatamantul superior;

Regulamentele si reglementarile interne ale Universitatii din Pitesti;

Carta Universitatii din Pitesti;

Hotararile Senatului Universitatii din Pitesti;

H.G. nr.404/2006, privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
OMEAJC nr. 3235/2005, privind organizarea ciclului de studii universitare de licenta;
Metodologia de evaluare externda, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a ARACIS;

Standardele ARACIS privind evaluarea academica;

Ordinul 3617 din 2005 privind aplicarea Sistemului European de Credite Transferabile;
REG-CMCPU-01 - Initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a
programelor de studii.

6. DEFINITI

» Curs - pachet de informatii predate sub forma unui ciclu de prelegeri care contribuie la
asigurarea pregatirii de specialitate a studentilor.

» Manual - un pachet de cunostinte fundamentale ale unei discipline, utilizat in procesul
formativ al studentilor. Manualul, pe langa prelegeri, poate contine referinte bibliografice,
exemple, studii de caz, tabele sinoptice, grafice, scheme, intrebari sau grile pentru
verificarea cunostintelor etc.

» Coordonator de disciplina — cadrul didactic din UPIT care elaboreaza si actualizeaza
cursul si intocmeste anual fisa disciplinei, sustine cursul, sustine/coordoneaza desfasurarea
orelor de lucrari practice, sustine evaluarea prin examen partial /final a studentilor,
transmite notele finale de evaluare atat studentilor, cat si secretariatelor prin intermediul
cataloagelor, avand semnatura principald, in termenele stabilite.
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» Fisa disciplinei — documentul aferent disciplinelor din planul de invatimant, care
precizeaza clar tipul activitdtilor specifice, cu numarul de ore si modul de evaluare cu
componentele aferente exprimate procentual din nota finala.

» Unitate de invitare - parte a materialul prezentat in cadrul suportului de studiu, pe care
studentul 1l parcurge.

7. DESCRIERE PROCEDURA

7.1. Generalitati

7.1.1. Coordonatorul de disciplina (titularul de disciplind) elaboreazéd/ actualizeaza materialul
de studiu pornind de la editia precedentd, a evaludrii de catre studenti si a noilor cerinte
privind continutul disciplinei si calitatea procesului didactic;

7.1.2. Tn categoria materiale didactice se cuprind: cursul, manualul de studiu individual,
caietul de seminar /aplicatii practice, indrumarul pentru studenti, materiale bibliografice,
culegeri de texte, scheme, planse etc;

7.1.3. Cursul (suportul de curs) este resursa principala a titularului de disciplind in
desfasurarea activitatilor didactice;

7.1.4. Manualul este sursa principald a studentului in procesul didactic. Acesta se
completeaza cu alte materiale didactice auxiliare, necesare procesului de invatamant;

7.1.5. Bibliografie este resursa informationald recomandata studentului (minimum 3 surse).

7.2. Cursul

7.2.1. Cursul este initiat de titularul/ titularii de curs Tn momentul proiectarii unui program de
studiu.

7.2.2. Proiectarea cursului se realizeaza pe baza fisei disciplinei, fiind structurat pe prelegeri a
caror succesiune este in concordanta cu calendarul disciplinei.

7.2.3. Cursul se realizeaza in raport cu competentele generale/ specifice, cu rezultatele
invatarii studentilor si raspunde obiectivelor disciplinei.

7.2.4. Cursul se reproiecteaza/ actualizeazd pe baza cercetarii stiintifice realizate de titularul/
titularii de disciplina, fiind in concordanta cu cele mai noi achizitii stiingifice din domeniul si
specializarea respectiva.

7.2.5. Anual, cadrele didactice vor incarca suporturile de curs/ aplicatii practice la discilinele
de nvatamant la care su titulari in platforma e-learning a UPIT.

7.3. Manualul

7.3.1. Manualul este realizat de catre titularul de disciplina sau un grup de cadre didactice sub
coordonarea titularului de disciplina.

7.3.2. Daca la o disciplind sunt mai multi titulari, manualul se realizeazd de catre colectivul
de titulari si alte cadre didactice, specialisti in domeniu.

7.3.3. Manualul cuprinde, de regula, materialul de curs complet, structurat pe prelegeri /lectii
sau capitole si subcapitole, bibliografie etc.

7.3.4. Activitatile aplicative si continutul acestora pot constitui obiectul Caietului de seminar
sau pot fi incluse Tn manual.
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7.3.4. Manualul se reproiecteaza (actualizeaza) de regula la 3 ani, dar nu mai tarziu de 5 ani.
7.3.5. Manualul se publica in format editat si/sau pe suport electronic conform propunerii de
publicare initiata de autor si confirmata de referenti.

7.3.6. Manualul raspunde cerintelor unui program de studiu sau mai multor programe in
functie de planul de invatamant.

7.3.7. Manualul trebuie sa raspunda urmatoarelor cerinte si particularitati specifice:

sa fie proiectat corespunzator obiectivelor declarate in fisa disciplinei;

continutul materialului didactic s fie subdivizat in capitole, subcapitole si lectii care
faciliteaza invatarea graduala si structurats,

sa utilizeze o gama largd de procedee care faciliteaza retinerea faptelor esentiale:
rezumate, scheme, exemple ilustrative, concluzii etc.;

sa fie prezentat atractiv, intr-un format convenabil;

aplicatiile practice trebuie sa ilustreze cele mai potrivite metode de solutionare, in
raport cu complexitatea problemelor/ situatiilor abordate;

sa fie legat corespunzator si prezentat intr-o forma atractiva (text, figuri, grafice etc.)
si realizat Intr-o maniera unitara pentru intregul program de studii (format, culoare si
inscriptii ale copertei si structurii).

7.4. Asigurarea si evaluarea calitatii cursului si manualului
7.4.1. Calitatea cursului si manualului se asigura prin respectarea procesului de proiectare si
realizare a lor.

8. Responsabilitati
a) Decanul avizeaza masuri de imbunatatire a materialelor de studiu.
b) Titularul/ titularii de disciplina raspund pentru claborarea /actualizarea manualelor

de studiu individual.

c) CEAC-F verifica modul de aplicare a prezentei proceduri.
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8. LISTA DE DIFUZARE

NR. | DEPARTAMENT NUME SI | DATA SEMNATURA DATA SEMNATURA
CRT. PRENUME PRIMIRII RETRAGERII

1 DSE

2 DPSCAS

3 DPPD

4 SECRETARIAT
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