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1. SCOP

Scopul procedurii consta in asigurarea unui cadru organizational si procedural unitar pentru desfasurarea
activitatii de alegere a disciplinelor optionale si facultative de catre studentii si masteranzii de la programele de
studii gestionate de Departamentul de Electronica, Calculatoare si Inginerie Electrica din cadrul Facultatii de
Electronica, Comunicatji si Calculatoare a Universitatii din Pitesti, urmarindu-se realizarea unui invatamant
centrat pe student.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica la nivelul formatiilor de studenti de la programele de studii gestionate de departament.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe
e Legeanr. 1/2011 a Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2. Interne
o Carta Universitatii din Pitesti;

4. DEFINITII §1 ABREVIERI
41  Definitji

indrumétor de an — cadru didactic, membru al departamentului, nominalizat sa se ocupe de studentii unui an de
studii de la un program gestionat de departament, in conformitate cu activitatile precizate in prezenta procedura.
Pachet de discipline optionale — grup de 2 sau 3 discipline prevazute in Planul de invatamant, care fac parte
din categoria celor impuse (necesare pentru absolvirea programului de studii) si din care studentul/masterandul
poate sa opteze pentru o disciplind. De regula, parcurgerea oricareia din disciplinele aflate in pachet presupune
acelasi numar de ore pentru activitatile didactice, acelasi numar de puncte de credit si acelasi timp alocat
studiului individual.

Disciplina liber aleasa (facultativa) — disciplina care nu este necesara pentru absolvirea programului de studi,
dar prin care se pot oferi studentilor/masteranzilor cunostinte noi, complementare celor insusite la parcurgerea
disciplinelor impuse. Punctele de credit alocate acestor discipline sunt suplimentare totalului de 240/120 puncte
de credit obtinute de student/masterand la absolvirea programului de studii universitare de licentd/master si sunt
mentionate distinct in foaia matricola.

4.2 Abrevieri

UPIT - Universitatea din Pitesti
FECC - Facultatea de Electronica, Comunicatii si Calculatoare
DECIE - Departamentul de Electronica, Calculatoare si Inginerie Electrica
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII
5.1. Generalitati

Planurile de invatamant ale programelor de studii prevad, pe langa discipline obligatorii (impuse) si pachete de
discipline optionale (formate din 2 sau 3 discipline), respectiv discipline facultative. Prin posibilitatea de alegere a
acestora se asigura flexibilitatea procesului de nvatamant, oferindu-se studentilor variante multiple din care sé isi
aleaga traiectoria dorita la parcurgerea planului de invatamant. Planurile de invatdmént asiguré cel putin 10%
discipline optionale, respectiv minim 10% discipline facultative din totalul disciplinelor. Studentii si masteranzii
sunt permanent in centrul atentiei colectivului de cadre didactice, a conducerii departamentului si facultatii, astfel
incat sa li se asigure un proces de invatamant de calitate. In acest sens, rolul indrumétorilor de an este unul
important, acestia coordondnd colectivele de studenti pentru a parcurge activitdtile planificate din prezenta
procedura.

5.2. Beneficiari

- studentii si masteranzii din DECIE
- membrii DECIE

5.3. Activitatea propriu-zisa

5.3.1. In prima intalnire cu colectivul de studenti/masteranzi indrumat, de la inceputul semestrului 2 al fiecarui an
universitar (primele 2 saptamani din luna martie), cadrul didactic indrumator prezinta pachetele de discipline
optionale, respectiv disciplinele facultative (liber alese) prevazute in planul de invatdmént pentru urmatorul an
universitar.

5.3.2. La respectiva intélnire, indrumatorul de an face cunoscute studentilor urmatoarele aspecte:

- dintr-un pachet de discipline optionale (cu caracter impus) din planul de invatamant, fiecare student trebuie sa
opteze in mod obligatoriu pentru o discipling;

- daca un student va urma o disciplina liber aleasa atunci aceasta va fi inclusa in anexa la contractul de studii
individual din urmatorul an universitar si are obligatia de a frecventa activitatile didactice ale disciplinei si de a se
prezinta la evaluarile planificate;

- fisele disciplinelor, atat pentru disciplinele optionale din pachetele de optionale, cat si pentru disciplinele liber
alese (facultative), sunt afisate pe site-ul departamentului DECIE (rubricile Programe de licenta, Programe de
master) si invita studentii/masteranzii sa le consulte;

Indrumétorul de an solicita studentilor sa i se adreseze, daca vor avea nelamuriri dupé parcurgerea fiselor de
disciplind.

Indrumatorul de an fixeaza, impreund cu colectivul de studenti, data unei viitoare intélniri comune (peste minim 2
saptamani si pana la inceputul lunii mai), in care sa aiba loc procesul propriu-zis de alegere a disciplinelor.

5.3.3. La urméatoarea intalnire cu colectivul de studenti/masteranzi, indrumatorul de an solicita completarea de
catre fiecare student/masterand a rubricilor corespunzatoare din Anexa 1 la prezenta procedura.

5.3.4. Daca numarul celor prezenti este mai mic decat 75% din efectivul colectivului, atunci indrumatorul de an fie
reprogrameaza o noud intélnire, fie solicité studentului sef de an sé obtina optiunile celor care au fost absenti, dar
de asa natura incat sa se obtina optiunile (completarea Anexei 1) pana la inceputul lunii mai.

5.3.5. Indrumatorul de an solicita studentilor/masteranzilor care doresc parcurgerea unei discipline liber aleasa
(facultativa) sa completeze o cerere in acest sens (pentru fiecare disciplind), in conformitate cu modelul prezentat
in Anexa 2 a prezentei proceduri. indrumétorul de an va colecta aceste cereri (cu ajutorul studentului sef de an)
si le va depune la secretariatul facultatii.
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5.3.6. Pentru studentii aflati in anul 1, optiunile pentru disciplinele din pachetele optionale, respectiv solicitarile de
frecventare a disciplinelor liber alese (facultative) se vor face la inmatriculare, prin completarea rubricilor n acest
sens aflate in fisa de inmatriculare.

5.3.7. Decizia de stabilire si sustinere a unei (mai multor) discipline dintr-un pachet optional se ia de catre
conducerea departamentului si a facultatii, tindndu-se seama ca numarul minim de studenti care vor frecventa
disciplina s fie 40 sau alt numar impus de conducerea universitatii, precum si de criterii de eficienta economica.
In cazul in care optiunile sunt impartite si nu se atinge pragul minim de 40, decizia de stabilire si sustinere a unei
discipline se ia functie de numarul majoritar al optiunilor studentilor. Respectiva sau respectivele discipline
urmeaza sa fie normate in Statul de functiuni al departamentului.

5.3.8. Decizia de sustinere a unei discipline liber aleas (facultativa) se ia de cétre conducerea departamentului si
a facultatii, tindndu-se seama ca numarul minim de studenti care vor frecventa disciplina sa fie 40 sau alt numar
impus de conducerea universitatii, precum si de criterii de eficientd economica. Respectiva disciplind urmeaza sa
fie normata in Statul de functiuni al departamentului.

5.3.9. O disciplina liber aleasa (facultativa) poate fi sustinutd si cu un numar mai mic de 40 de studenti, daca
aceasta nu este normata in Statul de functiuni si cadrul/cadrele didactic(e) sustin benevol activitatile didactice
aferente, completénd in acest sens o declaratie pe proprie raspundere.

6. RESPONSABILITATI

- indrumatorul de an are responsabilitatea indeplinirii tuturor activitatilor prezentate la pct. 5.3.1. - 5.3.5., de a
supraveghea completarea Anexei 1 din prezenta procedura, de a sintetiza rezultatele obtinute, respectiv de a
prelua cererile conforme cu Anexa 2 si de a le inmédna secretariatului; fiecare indrumator de an are
responsabilitatea pastrarii unei copii a Anexei 1 pentru fiecare an universitar in dosarul electronic al anului de
studii coordonat;

- directorul DECIE are responsabilitatea coordonarii activitatilor desfasurate de indrumétorii de an si a deciziei de
fixare a disciplinelor optionale si liber alese, in conformitate cu cele mentionate la pct.5.3.7, 5.3.8, 5.4.9;

- decanul FECC are responsabilitatea verificarii activitatilor desfasurate de indrumatorii de an, a deciziei de fixare
a disciplinelor optionale si liber alese, in conformitate cu cele mentionate la pct.5.3.7, 5.3.8, 5.4.9, a verificarii
existentei si mentinerii dosarelor electronice pentru anii indrumati, precum si responsabilitatea solutionérii
problemelor ridicate de studenti si indrumatori.

7. DISPOZITII FINALE

Indrumétorii de an vor mentine Tnregistrarile specifice rezultate din prezenta procedura si dosarele electronice
pe tot parcursul scolarizarii anului indrumat, urmand sa le predea la secretariatul FECC, dupa completarea cu
toate piesele, in vederea arhivarii.

Secretariatul FECC va pastra arhiva tiparita si electronica rezultatd din prezenta procedura pe o perioada
stabilitd de conducerea facultétii si departamentului.

8. INREGISTRARI SPECIFICE

- Anexele 1 si 2 din prezenta procedura pentru fiecare program de studii si fiecare an universitar
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9. ANEXE

ANEXA 1

Alegerea disciplinelor optionale si facultative din urmatorul an universitar 2..../ 2.....

Programul de studii

Anul actual de studii

indrumator de an

Student sef de an

Pachetul 1 de discipline optionale

Disciplina 1.
Disciplina 2.

Disciplina 3.

Pachetul 2 de discipline optionale

Disciplina 1.
Disciplina 2.

Disciplina 3.

Pachetul 3 de discipline optionale
Disciplina 1.

Disciplina 2.

Disciplina 3.

Pachetul 4 de discipline optionale
Disciplina 1.

Disciplina 2.

Disciplina 3.

Disciplina facultativa 1.

Disciplina facultativa 2.

Disciplina facultativa 3.

Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......

Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......

Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......

Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......

Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......
Rezultat numar optiuni .......

Alegere Alegere Alegere Alegere Alegere Alegere Alegere s
Nume si prenume din din din din disciplina disciplina disciplina emnatura
Nr. > P P P P student/
’ student/masterand pachet1 | pachet2 pachet 3 pachet4 | facultativa1 | facultativa2 | facultativa 3 masterand
optionale | optionale | optionale | optionale (Da/Nu) (Da/Nu) (Da/Nu)
1
2
3
4
Data intocmirii documentului ....................
Indrumator de an .........cccevvviiiiiiniinns Semnatura .........cccceeveeiiii
Studentsefde an .............ccceviiiiiiiiiiiniinns Semnatura ...,
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ANEXA 2

CERERE
Domnule decan,

Subsemnatul (2) .......coooviiii student (a) / masterand (a) la
programul de StUdii .........ooovvviiiiiiii e, anul .......... va rog sa luati act de
solicitarea mea de a urma disCipling ...........cccccoiiiiiiiiiii i de tip liber
aleasa si activitatile conexe acesteia, precizate in fisa disciplinei si care se regaseste in planul de
invatamént al programului de studii pe care il parcurg, in anul de studii ..... sem. ...... al urmatorului an

universitar (2..../2....).

Mentionez faptul ca am luat la cunostinta de obligatiile care imi revin, precum si de conditiile
care decurg din Procedura DECIE privind alegerea disciplinelor optionale si facultative pentru
stabilirea si sustinerea disciplinei.

Domnului decan al FECC

10. LISTA DE DIFUZARE

Facultate/ Data

Nr. Compartiment / Nume prenume | Data primirii | Semanatura Semanatura

retragerii
Secretariatul FECC

2. Membrii DECIE

Pagina WEB DECIE,
FECC

@ N | o &~




