UNIVERSITATEA DIN PITESTI
FACULTATEA DE MECANICA SI TEHNOLOGIE

Aprobat,
n sedinta Consiliului FMT din data de 19.01.2018

Decan,

Conf. univ. dr. ing. Alin RIZEA

DEAUDIT INTERN

COMISIA DE EVALUARE SI ASIGURARE A CALITATII — CEAC-F
Programarea activitatilor de audit intern pentru anul 2018

PLAN

N Denumirea Echipa | Perioada

r actiunii/ iectivele misiunii de audit intern Documente de referinta ba de Tnregistrari specifice

crt|  Comparti Obiectivele misiunii de audit inte u t de audit ] g p

ment intern auditare

Verificarea Verificarea modului de gestionare a evidenteill. Regulament CEAC-F lianuarie |- Raport audit intern cf. PS
conformitatii studentilor: de organizare si functionare a |Prodecan 2018 -82- 01-Control intern;
activitatilor de |- verificarea completérii si evidentei Directiei Secretariat General. - Plan de masuri corective
secretariat documentelor de secretariat (cataloage, COD: REG-55-23 ; si preventive elaborat la

1. |(secretariat care | registre matricole); 2. Proceduri si instructiuni de nivelul facultatii;
gestioneaza - verificarea registrelor de evidenta a lucru proprii; - monitorizarea
studenti, intrarilor-iesirilor de documente; 3. Procedura privind auditurile implementarii planului de
secretariat - verificarea conformitétii spatiiilor de lucru |interne. Cod: PS-82-01. masuri ;
decanat) cu studentii si a programului cu studentii;
Verificarea Verificarea modului de intocmire a orarului  [Metodologie de intocmire a CEAC-F [Februarie |Raport audit intern cf. PS -
Conformitatii  |pentru fiecare an de studiu si program de orarelor 1in cadrul FMT CEAC-P 2018 82- 01-Control intern;
intocmirii licenta : CEAC-D - Plan de masuri corective
orarului pentru |- Verificarea numarului de ore de activitate Si preventive
semestrul al 11- didactica zilnica a studentilor; - monitorizarea

2 llea - Se verifica dacé studentii se deplaseaza, implementarii planului de

n cadrul aceluiasi modul, dintr-un corp d¢
cladiri n altul,
- Verificarea distribuirii corespunzatoare a

salilor n functie de numarul studentilor

masuri (audit dupa 1
saptamana).




Denumirea

Nr.|  actiunii/ o N . _ . [Echipa |Pericada) .
crt|  Comparti Obiectivele misiunii de audit intern Documente de referinta de audit d_e Inregistrari specifice
ment intern auditare
Verificarea Verificarea desfasurarii sesiunii de examene: [1. Regulament privind CEAC-F |Februarie- - Raport audit intern cf. PS
desfasurarii - verificarea planificarii comisiilor de examinarea si notarea CEAC-P |Martie -82- 01-Control intern;
activitatilor evaluare/examinare; studentilor. COD: REG-75-09; |CEAC-D 2018 - Plan de masuri corective
aferente sesiunii |- verificarea repartizarii evaludrilor finale pe 2. Procedura privind auditurile ~ |[Membrii si preventive elaborat la
de iarna sali si a elaborarii programului de desfasurarefinterne. Cod: PS-82-01. Consiliul nivelul fiecarei facultati;
a sesiunii; ui FMT - monitorizarea
- verificarea conditiilor de desfasurare a implementarii planului de
examenelor (conform FO5 — REG-75-09 Fisa masuri (audit dupa 2 luni).
3 de control evaluari finale);
- verificarea respectarii prevederilor
referitoare la comunicarea rezultatelor
evaluarii din REG-75-09;
- analiza rezultatelor obtinute.
Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii 1. Metodologia de evaluare CEAC-F Aprilie - Raport audit intern cf. PS
conformitatii procesului de evaluare a cadrelor didactice: xterna, standardele, standardele |[CEAC-P 2018 -82- 01-Control intern;
desfasurarii - relizarea procesului de evaluare a cadrelor (de referinta si lista indicatorilor |[CEAC-D - Plan de masuri corective
procesului de didactice de catre studenti si existenta de performantd a Agentiei si preventive elaborat la
evaluare a documentelor rezultate Tn urma procesului de|Romaéne de Asigurare a Calitatii nivelul facultatii;
4 |cadrelor evaluare; in TnvatAmantul Superior; - monitorizarea
didactice - realizarea procesului de evaluare a cadrelor [2. Regulament de evaluare implementarii planului de

didactice de catre colegi si existenta
documentelor rezultate in urma procesului de
evaluare;

periodica a cadrelor didactice;
3. Procedura privind auditurile
interne. Cod: PS-82-01.

- realizarea procesului de evaluare a cadrelor

masuri (audit dupa 2 luni).




Denumirea

Nr.|  actiunii/ o N . _ . [Echipa |Pericada) .
' : Obiectivele misiunii de audit intern Documente de referinta  |g4e qudit de Inregistrari specifice
crtf Comparti .
ment intern auditare
Verificarea Verificarea desfasurarii sesiunii de examene: [1. Regulament privind CEAC-F |lulie - Raport audit intern cf. PS
desfasurarii - Verificarea conformitatii procesului de examinarea si notarea CEAC-P 2018 -82- 01-Control intern;
activitatilor planificare a evaluarilor finale, conform studentilor. COD: REG-75-09; [CEAC-D - Plan de masuri corective
aferente sesiunii fformular FO1-REG-75-09; 2. Procedura privind auditurile ~ [Membrii si preventive elaborat la
de vara - verificarea planificarii comisiilor de interne. Cod: PS-82-01. Consiliul nivelul fiecarei facultati;
evaluare/examinare; ui FMT - monitorizarea
- verificarea repartizarii evaluarilor finale pe implementarii planului de
sali si a elaborarii programului de desfasurare masuri (audit dupa 2 luni).
5 a sesiunii;
- verificarea conditiilor de desfasurare a
examenelor (conform FO5 — REG-75-09 Fisa
de control evaluari finale);
- verificarea respectarii prevederilor
referitoare la comunicarea rezultatelor
evaluarii din REG-75-09;
- analiza rezultatelor obtinute.
Verificarea Verificarea activitatilor aferente procesului [1. Regulament privind CEAC-F Septembrie |- Raport audit intern cf. PS
conformitatii de finalizare a studiilor: organizarea si desfasurarea CEAC-P 2018 -82- 01-Control intern;
activitatilor - numirea comisiilor de examinare in finalizarii studiilor pentru anul  |CEAC-D - Plan de masuri corective
aferente conformitate cu prevederile REG-75-03,; universitar 2017/2018 si preventive elaborat la
procesului de - verificarea respectarii prevederilor la Universitatea din Pitesti, nivelul facultatii;
6 ffinalizare a metodologiilor proprii privind organizarea si [COD: REG-75-03; - monitorizarea
studiilor desfasurarea procesului de finalizare a 2. Metodologia FMT implementarii planului de
sesiunea iulie  studiilor; 3. Procedura privind auditurile masuri.
2018 - analiza rezultatelor obtinute de absolventi. |interne. Cod: PS-82-01.




Denumirea

Nr actiunii/ Echipa | Perioada <
' : Obiectivele misiunii de audit intern Documente de referinta  |ge qudit de Inregistrari specifice
crtf Comparti ¢ di
Verificarea -verificarea masurilor adoptate la nivelul 1. Rapoartele de evaluare CEAC-F (Octombrie |Raport audit intern cf. PS -
modului de departamentului / programului de ARACIS pentru programele CEAC-P 2018 82- 01-Control intern;
indeplinire a studii, in vederea corectéarii punctelor slabe |evaluate (verificare CEAC-D - Plan de masuri corective
cerintelor identificate cu ocazia ultimei evaluari; implementare constatari Si si preventive elaborat la

ARACIS pentru
programele de
studiu de
masterat care vor
intra in evaluare
in 2018-2019

-verificarea Rapoartelor de evaluare ARACIS
pentru programele evaluate (verificare
constatari si recomandari).

recomandari);
2. Procedura privind auditurile
interne. Cod: PS-82-01

nivelul facultatii;

- monitorizarea
implementarii planului de
masuri (audit dupa 2 luni).

Tntocmit,

PRESEDINTE CEAC-F,

conf.un

iv.dr.ing. Alin Daniel RIZEA
Decan FMT




