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Denumirea Documente de
misiunii de audit . Echipa de | Perioada 2 e
Nr. ) — R . referinta/ . Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de -
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o ox misiunii de audit
auditata
| Verificarea Verifica indeplinirea responsabilitatilor si | 1. Fise de post lanuarie - Plan de masuri
deS.f5§1v1r.51rll atributiilor descrise in Fisa postului | 2. Regulament de | CEAC-F | 2013 corective si
act1v1tta§_1 I?r de pentru functia de: orgaqizare si preventive
secretaria _ functionare ~ a elaborat la nivelul
(secretarial  care | Secretar studenti: Directiei facultatiic
gestioneaza Generale acultatii;
studenti, secretariat | - verificarea modului de realizare a Secretariat, Cod: o
: e A ) -monitorizarea
decanat, secretariat atributiilor conform Fisei postului; REG-55-23 implementarii
](i)il;(];m%ltat]ZSE) éLl - verificarea gradului de completare | 3. Procedura planului de masuri
a documentelor de evidenta privind auditurile (permanent).

Fisa postului

interne. Cod: PS-
82-01.

scolard (centralizatoare, Registre
matricole, etc.);

- verificarea continutului dosarelor
studentilor subventionati de la

bugetul de stat  conform
Regulamentului de admitere;

- verificarea existentei
documentelor de  scolarizare

anterioare in dosarele studentilor
(ex: Diploma de bacalaureat sau
echivalent si foaia matricold,
Diploma de licenta sau echivalent
si suplimentul la diploma);
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Nr.
crt.

Denumirea
misiunii de audit
intern/
Structura
auditata

Documente de
referinta/
Referentialele
misiunii de audit

Obiectivele misiunii de audit intern

Echipa de
audit
intern

Perioada
de
auditare

Tnregistriri
specifice

verificarea initierii procesului de
suspendare a calitdtii de student
pentru studentii care nu au achitat
transele taxelor de scolarizare
conform Contractului si Anexei la
contractul de studii.

Secretar decanat:

- verificarea modului de realizare a
atributiilor conform Fisei postului;

- verificarea existentei Registrului
de intrari-iesiri a documentelor din
decanat precum si procedura de
arhivare a acestora;

- verificarea arhivarii documentelor
si a procedurii de arhivare a
acestora ;

- verificarea existenter Registrului
de Procese verbale ale Consiliului
facultatii si procedura de arhivare
a acestora;

- verificarea gestionarii
reclamatiilor si  procedura de
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Denumirea Documente de
misiunii de audit . e Echipa de | Perioada < e
Nr. ) — R . referinta/ . Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de e
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o o misiunii de audit
auditata
solutionare,
- informarea studentilor.
| Verificarea Verificarea conformitatii procedurii de Procedura CEAC-F | Februarie | Raport audit intern;
conformitatii intocmire a orarului, respectarii planurilor | operationala privind 2018 o
procedurii de de invatamant, a statelor de functii procesul de Plan de masuri
intocmire a valabile si a formatiilor aprobate. elaborare si corective si

orarului/facultate

monitorizare a
orarului si salilor;

Planurile de
invatamant valabile
n anul universitar
2017-2018;

Statele de functii
valabile Tn anul
universitar 2017-
2018;

preventive elaborat
la nivelul facultatii
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Denumirea Documente de
misiunii de audit . Echipa de | Perioada 2 e
Nr. ) — R . referinta/ . Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de -
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o ox misiunii de audit
auditata
.| Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii Regulament de CEAC-F | Februarie | Raport audit intern;
conformitatii activitatii: organizare si 2018 o
desfasurarii ' _ o desfasurare a Plan d? masuri
colocviului pentru | ~gestionarea evidentei si a dosarelor activititii in vederea corective si
obtinerea gradului | Participantilor la colocviu; obtinerii gradului preventive elaborat
idactic |1 doatie T i TT- la nivelul facultatii
9'd§C:“CJ n -comisiile aprobate de conducerea UPIT; dldac.tl.(f TstIL,
invatamantul Comisii aprobate;
preuniversitar/ -gestionarea documentelor in vederea cataloage; Procedura
DPPD si DSE desfasurarii si finalizarii colocviilor; de audit intern
-gestionarea cataloagelor colocviului.
| Evaluarea - Verificarea existentei documentelor | 1. Metodologia Februarie |- Plan de masuri
materialelor SMC  proprii privind evaluarea | de evaluare externa, | cpac-p | 2018 corective si
didactice si a materialelor didactice (proceduri /| standardele, preventive
procesului de metodologii / instructiuni proprii); standardele  de elaborat Ia nivelul
incarcare in| - Verificarea existenta materialelor | referinta —si lista facultatiic
platforma e- didactice pentru toate disciplinele | indicatorilor de acultagit;
learning a acestora din planul de invatimant; performanta a

- Verificarea modului iTn care
materialele didactice sunt evaluate si
avizate la nivelul departamentului;

Agentiei Roméane de
Asigurare a Calitatii
n Invatamantul

-monitorizarea
implementarii
planului de masuri
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Denumirea Documente de
misiunii de audit s Echipa de | Perioada 2 s
Nr. ) — R . referinta/ . Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de .
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o ox misiunii de audit
auditata
- Verificarea incarcarii materialelor | Superior; (permanent).
didactice pe platforma e-learning si | 2. Documentele
a accesibilititii acestora pentru | SMC proprii privind
studenti. evaluarea
materialelor
didactice (proceduri /
metodologii /
instructiuni proprii);
3. Procedura
privind auditurile
interne. Cod: PS-82-
0L
| Verificarea Verificarea modului de desfasurare a | 1. Metodologia de | CEAC-F Martie | Plan de masuri
procesului de procesului de analiza a rezultatelor evaluare corective si
analiza a obtinute de catre studenti dupa | externa, standardele, 2018 preventive
rezultatelor finalizarea sesiunii de examene la | standardele de laborat la nivelul
studentilor si a nivelul departamentului; o . elaborat la nivelu
) LT i S .| referinta  si lista facultatiic
implementarii Verificarea masurilor adoptate si | . dicatoril q acultagi;
masurilor de implementarii acestora 1n vederea Indicatort Ovr € o
imbunatatire a imbundtatirii pregatirii / instruirii | Performanta a -monitorizarea

pregatirii / instruirii
acestora

studentilor

Agentiei Roméne de
Asigurare a Calitatii

n Tnvatamantul

implementarii
planului de masuri
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Denumirea Documente de
misiunii de audit . e Echipa de | Perioada < .
Nr. . N . - referinta/ - Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de e
crt. Referentialele . : specifice
Structura AN . intern auditare
o o misiunii de audit
auditata
Superior; (permanent).
2. Procedura
privind auditurile
interne. Cod: PS-82-
01.
| Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii Metodologia de CEAC-F | Martie- Raport audit intern;
conformitatii procesului de evaluare a cadrelor evaluare externa, Aprilie o
desfasurarii didactice: standardele, 2018 Plan de masuri
procesului de ) ) standardele de corective s
evaluare a cadrelor | -realizarea procesului de evaluare a referinti si lista preventive elaborat
didactice / facultate | cadrelor didactice de catre studenti, indicatorilor de la nivelul facultatii
colegi si directorul de departament, performanti a
existenta documentelor rezultate in urma | ARACIS: i
procesului de evaluare. Regulament de
evaluare periodica a
cadrelor didactice;
Procedura de audit
intern
| Verificarea Verificarea modalitatii de organizare si 1.Metodologia  de | CEAC-F Aprilie- | Plan de masuri

conformitatii
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Denumirea

Documente de

misiunii de audit . Echipa de | Perioada 2 e
Nr. . N . - referinta/ - Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de o
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
auditati misiunii de audit
activitatilor de | desfasurare a  practicii  de evaluare Mai corective si
organizare $i | specialitate prevazuta in planurile reventive
desfisurare a pA L Ap acutd In planu externa, standardele, 2018 P :
K de invatamant: elaborat la nivelul
practicii de standardele de facultaii:
iali .o . . atll,
SL;GC[&“tﬁtE | - existenta documentelor SMC proprii| referina  si  lista
Blng:illlea ég privind organizarea si desfasurarea| indicatorilor de -monitorizarea
Invitimant / | practicii de specialitate (proceduri /| performanta a implementarii
Facultatile din | metodologii / instructiuni proprii); Agentiei Romane de planului de masuri
structura _ - Asigurare a Calitatii (permanent).
Universitatii  din | - existenta conventiilor d(_e co_Iab_orare, n Tnvatamantul
Pitesti contractelor/protocoalelor institutionale Superior:
de colaborare cu unitatile baze de ’
practica pentru deffésytarea practicii | o Ordinului
Eje §p§0|§lltate prevazuta in planurile de MEC.T. nr.
invatamant);
- existenta conventiilor de practica 3955/2009;
gem_natg' de Aregr?zeptantul legal al 3. Lg nr258 din
institutiei de invatamant-reprezentantul 2007:
legal al bazei de '
practici i student/masterand, si |4~ Procedura
conformitatea ~ completdrii  acestor | privind  auditurile
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Denumirea Documente de
misiunii de audit . Echipa de | Perioada 2 e
Nr. . N . - referinta/ - Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de -
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o ox misiunii de audit
auditata
documente in raport cu standardele | interne. Cod: PS-
ARACIS si prevederile Ordinului MECT | 82-01.
nr. 3955/2009;
- existenta si conformitatea completarii
materialelor suport aferente desfasurarii
practicii de specialitate (portofoliu de
practica, caietul de practica, proiect de
practica)
| Verificarea Verificarea desfasurarii sesiunii de Regulament privind | CEAC-F lanuarie- | Raport audit intern;
desfasurarii examene: examinarea si Februarie; o
activitatilor o L _ notarea studentilor | Plande masuri
aferente sesiunilor | -Vverificarea conformitatii procesului de REG-75-09: Mai-lunie | corective si
planificare a evaluarilor finale, conform 2018 preventive elaborat

de examene /
facultate

formular FO1-REG-75-09, verificarea
repartizarii evaludrilor finale/sali si a
elaborarii programului de desfasurare a
sesiunii, conditiilor de desfasurare a
examenelor (conform FO5-REG-75-09
Fisa de control evaluari finale);

Procedura de audit
intern

-verificarea respectarii prevederilor

la nivelul facultatii
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Denumirea Documente de
misiunii de audit . Echipa de | Perioada < s
Nr. . N . - referinta/ - Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de -
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o ox misiunii de audit
auditata
referitoare la comunicarea rezultatelor
evalurdii din REG-75-009;
| Verificarea Verificarea conformitatii activitatilor 1. Regulament CEAC-F | lulie 2018 | Raport audit intern;
conformitatii aferente procesului de finalizare a privind organizarea o
activitatilor studiilor: si desfagurarea Plan de masuri

aferente procesului
de finalizare a
studiilor
2018/facultate

-numirea comisiilor de examinare Tn
conformitate cu REG-75-03;

Verificarea respectdrii prevederilor
metodologiilor proprii privind
organizarea si desfasurarea finalizarii
studiilor;

-analiza rezultatelor obtinute de
absolventi.

finalizarii studiilor
pentru anul
universitar
2017/2018 la UPIT
REG - CMCPU -
05

2. Metodologia
proprie a facultatii,
privind organizare si
desfasurarea
finalizarii studiilor
pentru anul
universitar
2017/2018;

3. Procedura de audit

corective si
preventive elaborat
la nivelul facultatii
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Denumirea Documente de
misiunii de audit . Echipa de | Perioada 2 e
Nr. . N . - referinta/ - Inregistrari
intern/ Obiectivele misiunii de audit intern . audit de -
crt. Referentialele . : specifice
Structura R . intern auditare
o ox misiunii de audit
auditata
intern
10. | Verificarea Verificarea conformitatii activitatilor 1. Regulament CEAC-F | lulie- Raport audit intern;
conformitatii aferente procesului de admitere: privind organizarea septembrie o
activitatilor _ o , _ si desfasurarea 2018 Plan de masuri
aferente procesului | humirea comisiilor de admitere si de admiterii pentru anul corective si
de admitere concurs in conformitate cu REG-74-01. | niversitar preventive elaborat
2018/facultate 2018/2019 la UPIT la nivelul facultatii
REG-CMCPU-04;
2. Procedura de audit
intern
11. | Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii Regulament de CEAC-F | Septembri | Raport audit intern;
desfasurarii activitatii: organizare si e 2018

examenului pentru
obtinerea gradului
didactic Il'in
invatamantul
preuniversitar/

DPPD si DSE

-gestionarea evidentei si a dosarelor
participantilor la examen;

-comisiile de examen aprobate de MEN;

-gestionarea documentelor in vederea
desfasurarii si finalizarii examenului;

desfasurare a
activitatii Tn vederea
obtinerii gradului
didactic I si II;

Comisii aprobate;

Cataloage examen
gradul II;

Plan de masuri
corective si
preventive elaborat
la nivelul facultatii
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Nr.
crt.

Denumirea
misiunii de audit
intern/
Structura
auditata

Obiectivele misiunii de audit intern

Documente de
referinta/
Referentialele
misiunii de audit

Echipa de
audit
intern

Perioada
de
auditare

Tnregistriri
specifice

-gestionarea cataloagelor.

Procedura de audit
intern

Tntocmit,

conf.univ.dr. Delia DUMINICA

Componenta CEAC-F

Presedinte CEAC-F — conf.univ.dr. Claudiu LANGA

Membri:

— conf.univ.dr. Delia DUMINICA

— Minculescu Robert (student)
— Toma Georgeta (absolventd)
— Biculescu Florina (inspector de specialitate ISJ Arges - reprezentatnt angajatori)




