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Capitolul |
Dispozitii generale

Art.1 Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991
republicata, Legii finantelor publice nr.500/2002, O.G. 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventiv republicatd, Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 522/2003 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile
si completarile ulterioare, precum si @ OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice

Art.2 Universitatea din Pitesti organizeaza si conduce contabilitatea proprie, respectiv contabilitatea
financiara, contabilitatea de gestiune, precum si activitatea de control financiar preventiv (in conformitate
cu circuitul documentelor si a Deciziei interne pentru stabilirea limitelor de competentda). La nivel
decizional, Directia Economica se afla in directa subordonare a Rectorului care este ordonatorul de credite
al Universitatii din Pitesti.

Art.3 Directia Economica, prin activitatea desfisurata, asigurda masurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din
activitatea desfasurata, de asemenea asigurd informatii ordonatorului de credite cu privire la executia
bugetului de venituri si cheltuieli, patrimoniului aflat in administrare si a contului anual de executie.

Art.4 Directia Economica asigurd inregistrarea cronologica si sistematicd, prelucrarea, publicarea si
pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de trezorerie, atat
pentru cerintele interne ale Universitatii, cat si pentru relatiile cu ordonatorul principal de credite,
organisme fiscale si de control si alti utilizatori.

Art.5 Persoanele din cadrul Directiei Economice, desemnate cu activitatea de control financiar preventiv
propriu, nu pot fi implicate, prin sarcinile de serviciu, In aprobarea, efectuarea si inregistrarea
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Art.6 Pentru indeplinirea obligatiilor sale, Directia Economicd, colaboreazd cu toate structurile
organizatorice din cadrul Universitatii, respectiv:

e organele de conducere ale Universitatii din Pitesti, si supune spre aprobare acestora documentele
prevazute de lege in domeniul financiar;

e celelalte compartimente din cadrul universitatii pentru consultarea financiar contabild necesara si
pentru primirea documentelor contabile intocmite de acestea si pentru rezolvarea eficientd a
tuturor problemelor care apar;

e salariatii universitatii, pentru plata drepturilor banesti ce 1li se cuvin si pentru incasarea
eventualelor datorii ale acestora fata de universitate;

e organele de control, pentru a le pune la dispozitie documentele financiare potrivit prevederilor
legale;

e institutiile financiar — bancare (banci comerciale, administratie financiard) pentru realizarea
varsamintelor legale, a platilor si Incasarilor, etc.

e furnizorii §i clientii universitatii, pentru efectuarea platilor si incasarilor;

e alte institutii de invatamant, pentru diferite informatii financiare.

Capitolul 11

Structura organizatorica

Art.7 Conducerea Directiei Economice este asiguratd de catre Directorul Economic. Directorul Economic
asigurd si raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii financiar-contabile din cadrul institutiei, in
conformitate cu prevederile legale.

Art.8 Directia Economica este compusa din: Serviciul Contabilitate si Biroul Financiar.
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Conducerea Serviciului Contabilitate este asigurata de catre seful Serviciului Contabilitate, care
este selectat prin concurs public. Serviciul Contabilitate functioneaza cu personal conform
organigramei aprobate de Consiliul de Administratie al Universitatii.

Conducerea Biroului Financiar este asiguratd de catre seful Biroului Financiar, selectat prin
concurs public. Biroul Financiar functioneaza cu personal conform organigramei aprobate de
Consiliul de Administratie al Universitatii.

Art.9 Sarcinile de serviciu ale salariatilor Directiei Economice sunt prevazute in fisa postului.

Fisa postului reprezintd anexa la contractul individual de munca. Fisa postului poate fi
reactualizata ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce trebuie indeplinite sau in
structura personalului.

Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanelor cu atributii de control financiar
propriu se face in conditiile prevazute de OMFP nr.522/2003 pentru aprobarea Normelor
Metodologice referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv.

Angajarea de personal se face in conditiile legii, in functie de specificul postului.

Capitolul 111

Atributiile Directiei Economice

Art.10 In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Directiei Economice sunt

urmatoarele:
a) Aplicarea prevederilor Contractului institutional si Contractului complementar incheiat cu
M.E.N.;
b) Alocare fonduri pentru obiectivele de investitii conform Listei obiectivelor de investitii anuale
(Fila de plan);
¢) Intocmirea Listelor de dotiri supuse spre aprobare Ordonatorului de credite M.E.N.;
d) Elaborarea, urmarirea Bugetului de venituri si cheltuieli centralizat la nivel de Universitate si

pe urmatoarele activitati:
e Venituri Proprii - taxe studiu si taxe diverse;
Venituri Proprii - prestari servicii;
Venituri Proprii — sponsorizari;
Finantare de baza M.E.N.;
Cercetarea stiintifica;
Finantare complementard M.E.N.:
reparatii capitale,
- subventii cdmine cantine,
- dotari - pentru investitii,
- transport - studenti,
- burse studenti,
- ajutoare achizitie calculatoare,
obiective de investitii.
Microproductie (editura, service, casa universitarilor);
Camine cantina - venituri proprii;
Fonduri nerambursabile;
e Programe europene;

e) Intocmirea Situatiilor financiare trimestriale si anuale - analiza acestora:

¢ Bilantul contabil;
e Contul de rezultat patrimonial;
e Situatia fluxurilor de trezorerie;



)
K)

m)

e Situatia modificarilor 1n structura activelor /capitalurilor;
e Anexele la situatiile financiare;
e Contul de executie bugetara;
Organizarea controlului intern asupra activitatii financiar-contabile a Universitatii, in conformitate
cu legislatia n vigoare;
Organizarea actiunii de inventariere anuala;
Organizarea actiunilor de reevaluare a patrimoniului conform legii;
Verifica si transmite lunar la M.E.N. urmatoarele situatii:
e  Contul de executie a Bugetului institutiei publice-venituri;
Contul de executie a Bugetului institutiei publice-cheltuieli;
e  Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal;
e  Plati restante;
Asigura circuitul informational al documentelor privind activitatea financiar contabila;

Efectueazi calcule de eficientd economica;

Asigurd masurarea, evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea desfisurata, asigura
informatii ordonatorului de credite cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli,
patrimoniului aflat in administrare si a contului anual de executie.

Intocmirea raportarilor periodice solicitate de Ordonatorul de credite, Ministerul Educatiei
Nationale, Directia Generala a Finantelor Publice, Banci Comerciale, Directia Generala de
Statistica etc.), alte institutii publice.

Art.11 Activitatea de Control financiar preventiv

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Acorda viza de control financiar preventiv propriu constdnd in verificarea sistematicad a
proiectelor de operatiuni care fac obiectul acestuia, potrivit dispozitiei conducatorului institutiei,
din punct de vedere al legalitatii, regularitatii si incadrarii in limitele si destinatia creditelor
bugetare si de angajament;

Inregistreaza documentele primite pentru acordarea vizei de control financiar preventiv propriu in
"Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv propriu"’,
Urmareste permanent, operativ concordanta fondurilor bugetare si platile efectuate din aceste
fonduri pe surse de finantare;

Verificarea concordantei dintre referatele de necesitate si documentatiile anexate;

Urmareste operatiunile de plati pana la finalizare si raspunde de efectuarea acestora in termen, de
incadrarea platilor in prevederile bugetare, contractual legale;

Intocmeste refuzul de viza, in scris si motivat, conform prevederilor legale;

Art.12 Serviciul contabilitate

Principalele atributii, competente si responsabilitéti ale Serviciului Contabilitate:

a)

b)

Asigura inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, pastrarea informatiilor contabile cu
privire la pozitia financiara, performanta financiara si fluxurile de trezorerie atit pentru cerintele
interne ale universitatii, cat si pentru relatiile cu ordonatorul principal de credite, organisme
fiscale si de control si alti utilizatori.

Intocmeste si analizeaza Balanta de verificare sintetica si analitica la nivel de Universitate si pe
activitati.

Venituri Proprii - taxe studiu si taxe diverse;

Venituri Proprii - prestari servicii,

Venituri Proprii - sponsorizari;

Finantare de baza;

Cercetarea stiintifica,

Finantare complementara



i)
)
k)

- reparatii capitale,
- subventii camine cantine,
- dotdri pentru investitii,
- transport studenti,
- burse studenti,
- ajutoare achizitie calculatoare, cazare,
- obiective de investitii,
Microproductie (editura, service, casa universitarilor);
Camine cantina - venituri proprii;
Fonduri nerambursabile;
Programe europene;
Intocmeste lunar urmitoarele situatii:
Contul de executie a Bugetului institutiei publice-venituri;
Contul de executie a Bugetului institutiei publice-cheltuieli;
Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal;
Plati restante.
Analiza permenenta a soldurilor din balanta de verificare;
Dezvoltd si adapteazd Planul de conturi pentru Institutii publice la specificul unei institutii de
invatdmant superior;
Evidenta contabila a veniturilor, cheltuielilor pe surse de finantare;
Contabilizarea fenomenelor economice pe surse de finantare si activitati;
Contabilizarea cronologica si sistematica a tuturor documentelor contabile legate de intrarile si
iesirile din patrimoniu pe gestiuni si surse de finantare, efectuarea operatiunilor de evidentd
contabila ale universitatii Tn strictd concordanta cu prevederile legale;
Evidentierea sintetica si analiticd a obiectivelor de investitii pe surse de finantare;
Evidentierea debitorilor, creditorilor, furnizorilor pe surse de finantare;
Tnregistrare in evidenta contabila a debitorilor, clientilor din activititi diverse (altele decét cele de

invatamant), urmarirea acestora, stabilirea majorarilor de intarziere pentru neplata la termen,
luarea masurilor pentru incasarea stingerea debitelor/majorarilor de Intarziere;

Intocmirea de balante analitice pentru toate gestiunile;
Asigurarea efectudrii operatiunilor contabile din toate sursele de finantare prevazute in bugetele
anuale;
Conducerea evidentelor analitice si sintetice ale mijloacelor fixe, obiectelor de inventar,
materialelor pe surse de finantare si locuri de folosinta;
Tine evidenta fondurilor banesti primite de la bugetul de stat pe capitole:
e Finantarea de baza;
e Finantarea cu destinatie speciala compusa din:

- reparatii capitale;

- subventii camine-cantina,

- burse studenti;

- transport studenti;

- ajutoare sociale (achizitii calculatoare);

- investitii;

- reabilitari si dotari;
Inregistrarea cheltuielilor salariale si contributiilor sociale aferente salariilor pe surse de finantare;
Inregistrare in contabilitate a operatiunilor de incasari si plati prin virament;
Verificarea deconturilor pentru deplasari interne si externe, elaborarea documentelor pentru
drepturile ce revin titularilor de deconturi;
Efectuarea si urmarirea executiei cheltuielilor pe surse de finantare, respectiv pe articole si
alineate bugetare;
Efectuarea, urmarirea executiei veniturilor pe surse de finantare si urmarirea incadrarii acestora in
contractul institutional, complementar si bugetele de venituri si cheltuieli;
Organizarea activitatii financiar-contabile si de gestiune in conformitate cu legile in vigoare
(tinerea contabilitatii pe categorii si pe fiecare obiect de evidenta, tinerea contabilitatii valorilor
materiale cantitativ-valoric, sau numai valoric),
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w) Organizarea si conducerea contabilitatii de gestiune, aceasta vizand calculatia costurilor si
rezultatelor pe structurile autofinantate din cadrul Universitatii;

X) Respectarea normelor contabile a stocarii si pastrarii sub forma suportilor tehnici si controlului
datelor inregistrate in contabilitate in toate situatiile in care sunt utilizate sistemele de prelucrare
automata a datelor;

y) Valorificarea rezultatelor inventarierii, in baza listelor de inventariere primite de la comisiile de
inventarierea patrimoniului, in conformitate cu legislatia specifica si inregistrarea acestora in
evidenta contabila;

z) Organizarea si evidenta patrimoniului public si privat al institutiei, contabilizarea corespunzitoare
a acestora conform prevederilor legale;

aa) Organizarea evidentei extracontabile pentru operatiunile supuse acestui regim de evidentd, a
conturilor in afara bilantului, conform prevederilor legale;

bb) Conduce si organizeaza evidenta executiei bugetare pe surse de finantare, conform prevederilor
legale, proceduri interne, metodologii, contracte de finantare, etc,;

cc) Intocmirea situatiilor necesare planificarii, urmaririi, raportarii, executiilor bugetare periodice;

dd) Urmareste lunar executia BVC la toate capitolele de cheltuieli: salarii, deplasari, materiale,
investitii etc.;

ee) Elaboreaza lunar executia veniturilor si cheltuielilor pe activitati;

ff) Elaborarea diverselor situatii statistice bugetare solicitate de conducerea universitatii, M.E.N., alte
institutii;

gg) Organizeaza si conduce evidenta, actualizarea si raportarea angajamentelor legale, bugetare si
platilor in sistemul national de raportare FOREXEBUG;

hh) Asigura informatiile necesare intocmirii ,,situatiei privind executia cheltuielilor bugetare angajate
la finele trimestrului" si a rapoartelor explicative privind toate informatiile referitoare la
angajamentele efectuate i cursul exercitiului bugetar;

i) Organizarea si conducerea evidentei angajamentelor bugetare si legale Tn conformitate cu normele
metodologice elaborate de Ministerul Finantelor Publice;

ji) Intocmirea jurnalelor previzute de Legea Contabilitatii, Registrul Jurnal, Registrul Inventar,
Cartea Mare;

kk) Respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor cu privire la intocmirea si utilizarea
documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile patrimoniale si inregistrarea lor n
contabilitate Tn perioada la care se refera;

Il) Asigura legatura permanenta a institutiei cu unitatile de trezorerie a statului, urmareste cu maxima
operativitate operatiunile si fluxurile financiare care se deruleaza prin aceste unitati;

mm) Asigura informatiile necesare intocmirii bilanturilor contabile trimestriale si anuale in

conformitate cu aplicarea prevederilor din Legea Contabilitétii si conform normelor Ministerului de

Finante, incheierea executiei bugetare anuale cu respectarea strictd a normelor care privesc inchiderea

conturilor contabile, intocmirea si depunerea situatiilor financiare specifice institutiilor publice;

Art. 13 Biroul Financiar

Principalele atributii, competente §i responsabilitéti ale biroului financiar:

a) Organizarea activitatii de incasari si plati in numerar, prin casieria centrala;

b) Organizarea activitatii de colectare a taxelor prin casieriile organizate la facultati si
filiale, cu respectarea prevederilor regulamentului operatiilor de casa;

c) Organizarea si urmdrirea evidentei studentilor straini si romani cu taxa din Universitate;

d) Organizarea activitatii de creare si stingere a debitelor cursantilor la forma de invatamant
cu taxa;

e) Intocmirea situatiilor pe facultiti cu studentii, masteranzii si doctoranzii care studiaza la
forma de invatamant cu taxa;

f) Efectueaza periodic punctajul cu secretariatele privind efectivele de studenti scolarizati si
situatia Incasarii taxelor acestora conform transelor stabilite prin contractele de studiu;

g) Intocmeste lucririle referitoare la proiectele de buget de venituri si cheltuieli pe activititi
si le prezinta spre avizare directorului economic si spre aprobare ordonatorului de credite;

h) Actualizeaza bugetul institutiei cu toate modificarile intervenite, respectiv virari de credite
de la un capitol la altul, de la un articol de cheltuiali la altul;
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i) Tntocmeste cererile de deschidere de credite bugetare;

J) Verificarea zilnica a extraselor de cont in lei si valuta pentru toate activitatile institutiei;

K) Verificarea zilnica a registrelor de casa, a plafonului de casa;

I) Verificarea concordantei dintre referatele de necesitate si documentatia anexata;

m) Tntocmirea CEC-urilor pentru ridiciri de numerar din trezorerie si banci comerciale
(salarii, deplasari, avansuri, etc):

n) Urmarirea executiei cheltuielilor aprobate si informarea periodica a conducerii institutiei
asupra modului de realizare a acestora;

0) Organizarea evidentei operative a tuturor mijloacelor financiare folosite in activitatea
curenta;

p) Intocmirea documentelor de plati catre unititile bancare, urmdrirea primirii la timp a
extraselor de cont;

q) Intocmirea ordinelor de platd pentru achitarea datoriilor citre bugetul de stat si bugetul
asigurdrilor sociale si verificarea concordantei acestor sume cu cele din recapitulatia
statelor de salarii ;

r) Urmarirea permanentd a incadrdrii in alocatiile bugetare pentru cheltuielile cu salariile,
prevazute in buget;

s) Asigura incadrarea corecta pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a mijloacelor financiare
necesare, precum si a cheltuielor efectuate;

t) Verificarea gestionarii tuturor mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si materialelor din
patrimoniul institutiei, organizarea inventarierii conform legislatiei in vigoare;

u) Intocmeste si prezinti spre aprobare raportul privind rezultatele inventarierii precum si
listele cu mijloacele fixe si obiectele de inventar propuse pentru casare;

v) Intocmeste si inainteaz dirile de seama statistice cu caracter financiar;

w) Studiaza si cunoaste legislatia specifica;

x) TIndeplineste si alte atributii si sarcini stabilite de conducerea institutiei.

Capitolul IV
Dispozitii finale

Art. 14 Salariatii Directiei Economice sunt obligati sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile legale
in vigoare si pe cele ale prezentului Regulament .

Art.15 Salariatii Directiei Economice, au intocmita fisa postului, din care rezulta sarcinile de serviciu,
termene de executare atunci cand este cazul, precum si relatiile de colaborare/subordonare. Figa postului
reprezintd anexd a contractului individual de munca. Pentru alte atributii stabilite punctual vor fi emise
note de serviciu, dispozitii.

Art.16 Figele postului vor fi reactualizate ori de cate ori intervin modificari in structura atributiilor ce
trebuie Indeplinite (ex: modificari legislative, aparitii de noi activitati, reorganizari, etc.), sau se modifica
structura personalului.

Art.17 Angajarea, suspendarea, schimbarea sau destituirea persoanei cu atributii de control financiar
preventiv propriu se face cu respectarea dispozitiilor legale si a prevederilor O.M.F.P. nr.522/2003, pentru
aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv.

Art.18 In cadrul Directiei Economice exista proceduri scrise pentru fiecare activitate si monografii pentru
contabilizarea miscarilor patrimoniale, necesare pentru buna functionare a Directiei Economice.

Art. 19 Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei Economice va fi completat ori de cate ori
apar modificari in prevederile legale in baza carora s-a elaborat, inclusiv in cazul schimbarii
organigramei.



