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3. SCOP

3.1. Stabileste modul de derulare a procesului organizational privind organizarea Si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu exercitat in cadrul celor patru faze ale executiei bugetare a
cheltuielilor, respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si persoanele Si

compartimentele implicate din cadrul Universitatii din Pitesti.

3.2. Procedura priveste intreaga activitate financiar-contabild din cadrul Universitatii din Pitesti, orice
act financiar privind plitile avand nevoie de viza de control financiar preventiv propriu. Procedura da
asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru parcurgerea celor patru faze ale executiei

bugetare a cheltuielilor.

3.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare Si/sau control, iar pe Rector in

luarea deciziilor.
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4. DOMENIUL DE APLICARE

4.1. Procedura operationald privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate pentru
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul Universitatii din Pitesti.

4.2. Tn derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt
implicate toate compartimentele de specialitate din cadrul Universitatii din Pitesti precum si persoanele
care sunt implicate prin atributiile stabilite Tn fisa postului.

4.3. Principalele activitati derulate Tn vederea organizarii si exercitarii controlului financiar preventiv
propriu sunt:
- Stabilirea persoanelor care pot fi desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu Si

care nu se afla in incompatibilitate sau conflict de interese;
Obtinerea acordului pentru desemnarea persoanelor care sa exercite controlul financiar preventiv
propriu;
Particularizarea, dezvoltarea si actualizarea cadrului general, precum si detalierea prin liste de
verificare a obiectivelor verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsd in cadrul specific al
entitatii publice;
Aprobarea Cadrului specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, precum $i a
listelor de verificare a obiectivelor verificarii;
Stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv in forma electronica
sau olografa;
Constituirea si arhivarea Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv;
Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Refuzul de viza/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;
Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.

4.4. Departamentele/directiile furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

Conducerea Universitatii din Pitesti;

Toate departamentele/structurile functionale din cadrul Universitatii din Pitesti;

Directia Economica (Compartimentul financiar-contabil);

Directia administrativé;

Directia Resurse Umane;

Directia juridica;

Persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

Pagina 4 din 171



UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
TARLEA [y OPERATIONALA
Organizarea i exercitarea Revizia 0
contolului financiar preventiv la N )
Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

5.1. Reglementari internationale
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);
Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 privind VVocabularul Comun privind Achizitiile (CPV);

5.2. Legislatie primara
. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronicd, republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare;
Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 1.259/2001 privind aprobarea Normelor tehnice si metodologice pentru
aplicarea Legii nr. 455/2001 privind semnétura electronica, cu modificarile si completarile
ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, modificatd si completata prin Legea nr. 133/2021;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu;
ORDIN nr. 2.332 din 30 august 2017 privind modificarea Ordinului_ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.
ORDIN nr. 2.616 din 27 iulie 2018 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor publice
nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.
ORDIN nr. 103 din 16 ianuarie 2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului
finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.
ORDIN nr. 555 din 7 mai 2021 privind modificarea anexei nr. 1 la Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.
ORDIN nr. 17 din 6 ianuarie 2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu.
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Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completérile ulterioare;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completaril e ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor
Publice nr. 313/2011 pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice, cu privire la
interpretarea anumitor dispozitii privind procedurile de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului
de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii;

Hotararea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante
al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari i concesiune
de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.
634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice,
precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind
achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin
Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea
nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 867/2016;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor
structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta;

Hotararea Guvernului nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta;

Legea nr. 105/2011 privind gestionarea si utilizarea fondurilor externe nerambursabile si a
cofinantarii publice nationale, pentru obiectivul Cooperare teritoriald europeang;
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Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea Si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora;

Hotararea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale;

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarle si completarile ulterioare;

Codul comercial al Romaniei;

Legea nr. 287/2009 privind Codul civil;

Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea Tntarzierii Tn executarea obligatiilor de
platd a unor sume de bani rezultand din contracte incheiate intre profesionisti si intre acestia si
autoritati contractante;

Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legala remuneratorie $i penalizatoare pentru
obligatii banesti, precum si pentru reglementarea unor masuri financiar-fiscale in domeniul
bancar;

Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice;
Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnicoeconomice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din
fonduri publice;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 85/2018 pentru abrogarea unor dispozitii legale in
domeniul investitiilor finantate din fonduri publice;

Legile bugetare anuale si alte acte normative specifice.

5.3. Legislatie secundara
Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

5.4. Alte reglementari interne ale entitatii publice
Regulamentul privind organizarea si functionarea Universitatii din Pitesti;
Instructiuni ale Universitatii din Pitesti;
Acte administrative emise de rectorul Universitatii din Pitesti
Organigrama Universitatii din Pitesti;
Fisele posturilor;
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6. DEFINITII SI ABREVIERI
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazd, Tn cazul actelor
administrative sau contractelor, ori se constata, Tn cazul
legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice;

Angajament bugetar

Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in
vederea stingerii obligatiei de plata ce rezulta din executarea
angajamentului legal, conform art. 2 alin. (1) pct. 2 din
Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare. Angajamentul bugetar constituie orice act prin
care o autoritate competenta, potrivit legii, afecteaza fonduri
publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate;

Angajament bugetar individual

Angajament specific unei anumite operatiuni noi care
urmeaza sa se efectueze;

Angajament bugetar global

Angajament caracteristic cheltuielilor curente de natura
administrativa, ce se efectueazain mod repetat pe parcursul
aceluiasi exercitiu bugetar, cum ar fi:

a) cheltuieli de deplasare;

b) cheltuieli de protocol;

c) cheltuieli de intretinere si gospodarie (incalzit, iluminat,
apa, canal, salubritate, posta, telefon, internet, televiziune
prin cablu, furnituri de birou etc.);

d) cheltuieli cu asigurarile;

e) cheltuieli cu chiriile;

f) cheltuieli cu abonamentele la reviste, buletine lunare etc.

An bugetar

Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar
este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se
incheie la data de 31 decembrie;

Arhiva electronica

Sistemul electronic de arhivare, Tmpreuna cu totalitatea
documentelor Tn forma electronica arhivate;

Balanta de verificare

Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau
ori de cate ori este nevoie, se grupeaza si se sistematizeaza
informatiile Tn conturi, urmarindu-se respectarea dublei
inregistrari;

Bilant

Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si
capitalul propriu al unei organizatii la incheierea exercitiului
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financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege;

Buget

Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in
functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

10.

Conflict de interese

Situatia Tn care persoana ce exercitd o demnitate publica sau
o functie publica are un interes personal de natura
patrimoniald, care ar putea influenta Tndeplinirea cu
obiectivitate a atributiilor care Ti revin potrivit Constitutiei i
altor acte normative;

11.

Clasificatie bugetara

Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie si dupa criterii unitare;

12.

Consimtamant privind
prelucrarea datelor
cu caracter personal

Acordul neviciat al persoanei vizate de a-i fi prelucrate
datele cu caracter personal, care trebuie sa fie intotdeauna
expres si neechivoc;

13.

Control financiar preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, Thainte de aprobarea acestora;

14.

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, In vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
»control intern managerial” subliniaza responsabilitatea
tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice;

15.

Compartiment de specialitate

Orice entitate organizatorica din cadrul Universitatii din
Pitesti;

16.

Conformitate

Caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte
administrative produse in cadrul unei entitati publice de a
corespunde politicii asumate in mod expres h domeniul
respectiv de cdtre entitatea in cauza sau de catre o autoritate
superioara acesteia, potrivit legii;

17.

Creante

Valori avansate temporar de organizatie tertilor (persoane
fizice sau juridice) pentru care urmeaza s& primeasca un
echivalent (o suma de bani sau un serviciu);

18.

Credit bugetar

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana
la care se pot ordonanta si efectua plati Tn cursul anului
bugetar pentru angajamentele contractate in cursul
exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua plati din buget pentru celelalte actiuni;
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19.

Credit de angajament

Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul
exercitiului bugetar, in limitele aprobate;

20.

Compartiment de specialitate

Orice entitate organizatorica din cadrul UPIT;

21.

Date cu caracter personal

Orice informatii privind o persoana fizica identificata sau
identificabild numitd ,,persoana vizatd”; o persoana fizica
identificabila este o persoana care poate fi identificata, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare,
date de localizare, un identificator online, sau la unul sau
mai multe elemente specifice proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau
sociale.

22,

Documente financiar-contabile

Documente justificative si documente contabile;

23.

Deschidere de credite bugetare

Aprobare comunicatda Trezoreriei Statului de catre
Ordonantatorul principal de credite in limita careia se pot
efectua repartizari de credite bugetare si plati de casa din
bugetele locale;

24,

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se
modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare;

25.

Economicitate

Minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitati, cu mentinerea
calitatii corespunzatoare a acestor rezultate;

26.

Eficacitate

Gradul de Tindeplinire a obiectivelor programate pentru
fiecare activitate si raportul dintre efectul proiectat si
rezultatul efectiv al acesteia;

217.

Eficienta

Maximizarea rezultatelor unei activitafi n relatie cu
resursele utilizate;

28.

Entitate publica

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate comerciala la care statul
sau 0 unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar,
cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public;

29.

Evidenta contabila

Inregistrare sistematici a informatiilor privind situatia
patrimonialda si a rezultatelor obtinute de catre un agent
economico-social, atdt pentru necesitatile acestuia cat si
pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii,
bancile, organele fiscale si alte persoane juridice sau fizice;

30.

Executie bugetara

Activitatea de Tncasare a veniturilor bugetare si de efectuare
a platii cheltuielilor aprobate prin buget;

31.

Exercitiu bugetar

Perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se
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aprobd, se executa si se raporteaza bugetul;

32.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea obiectivelor individuale si organizationale,
caracteristic atat individului, cat si entitatii, si care
precizeazd sarcinile si responsabilitatile care Ti revin
titularului unui post;

33.

Fonduri publice

Sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice
autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau
partial din bugetul de stat, bugetele institutiilor publice
finantate integral din venituri proprii, bugetul fondurilor
provenite din credite externe contractate sau garantate de
stat si ale caror rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura
din  fonduri  publice, bugetul fondurilor externe
nerambursabile, credite externe contractate sau garantate de
autoritatile administratiei publice locale, Tmprumuturi
interne contractate de autoritatile administratiei publice
locale, precum si din bugetele institutiilor publice finantate
integral sau partial din bugetele locale;

34.

Garantie

Ansamblu de mijloace juridice de garantare a obligatiilor
prin afectarea unui bun al debitorului sau chiar al altei
persoane, in scopul asigurarii executarii obligatiei asumate;

35.

Incompatibilitate privind
functionarii publici

Calitatea de functionar public este incompatibila cu
exercitarea oricarei alte functii publice sau calitati decat cea
in care a fost numit, precum si cu functiile de demnitate
publica;

36.

Institutie publica

Parlamentul, Administratia Prezidentiala, ministerele,
celelalte organe de specialitate ale administratiei publice,
alte autoritati publice, institutiile publice autonome, precum
si institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de
finantare a acestora,;

37.

Legalitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile
legale care ii sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
acesteia;

38.

Lege bugetara anuala

Lege care prevede si autorizeaza pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementari
specifice exercitiului bugetar;

39.

Lege de rectificare

Lege care modificd Tn cursul exercitiului bugetar legea
bugetara anualg;

40.

Lichidarea cheltuielilor

Faza n procesul executiei bugetare in care se verifica
existenta angajamentelor, se determind sau se verifica
realitatea sumei datorate, se verifica conditiile de
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exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
justificative care atesta operatiunile respective si se da “Bun
de plata”;

41.

Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice
sau a patrimoniului public, indiferent de natura acesteia;

42.

Oportunitate

Caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in
circumstante date, realizarii unor obiective ale politici
asumate;

43.

Ordonator de credite

Persoana Tmputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sa dispuna si sa aprobe operatiuni, respectiv rectorul
UPIT,sau persoana imputernicita de rectorul UPIT,;

44,

Ordonantarea cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca
livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost
verificate si ca plata poate fi realizata;

45.

Patrimoniu public

Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor
administrativ-teritoriale sau ale entitatilor publice ale
acestora, dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si
obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se
referd atat la bunurile din domeniul public, cat si la cele din
domeniul privat al statului si al unitatilor administrativ-
teritoriale;

46.

Persoana desemnata cu
exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

Persoana din cadrul compartimentelor de specialitate,
numita de conducdtorul entitatii publice pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sau persoana care
indeplineste aceastd atributie pe baza de contract, in
conditiile legii;

47.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate,
cum ar fi: colectarea, Tnregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea;

48.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau Tn format electronic;
procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si
proceduri operationale;

49.

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau 0O activitate care se
desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul Tntregii entitati
publice;

50.

Proiect de operatiune

Orice document prin care se urmareste efectuarea unei
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operatiuni, in forma pregatitda in vederea aprobdrii sale de
catre autoritatea competenta, potrivit legii;

51.

Plata cheltuielilor

Faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final
prin care institutia publica achitd obligatiile sale fata de tertii
creditori(este eliberatd de obligatiile sale fata de tertii
creditori);

52.

Prevederi bugetare

Suma aprobatd prin bugetul propriu, reprezentand limita
maxima pana la care se pot angaja, ordonanta si efectua plati
in cursul unui an bugetar pentru angajamentele contractate
in cursul exercitiului bugetar anual;

53.

Realitatea ,,serviciului
efectuat”

Bunurile au fost livrate, lucrarile executate si serviciile
prestate sau, dupa caz, existenta unui titlu care sa justifice
plata: titlu executoriu, acord de Tmprumut, acord de grant
etc.;

54.

Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate
aspectele ansamblul principiilor si regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni
din care face parte;

55.

Responsabilitate

Obligatia de a fndeplini sarcina atribuitd, a carei
neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de
raspundere juridica;

56.

Responsabil cu controlul
financiar preventiv

Persoana/persoanele desemnate prin dispozitie de catre
ordonatorul de credite Tn vederea exercitarii vizei de control
financiar preventiv propriu;

57,

Resurse

Totalitatea elementelor de natura fizica, umang,
informationala si financiara, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale;

58.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii;

59.

Semnatura electronica

Date in forma electronicd, care sunt atasate sau logic
asociate cu alte date in forma electronica si care servesc ca
metoda de identificare;

60.

Sistem electronic de arhivare

Sistemul informatic destinat colectarii, stocarii, organizarii
si catalogarii documentelor in forma electronicd, in scopul
conservarii, consultarii si redarii acestora;

Pagina 13 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI

DIRECTIA ECONOMICA

PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
Organizarea i exercitarea Revizia 0
contolului financiar preventiv la N )
Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald

2. E Elaborare

3. \V Verificare

4, Av Avizare

5. A Aprobare

6. Ap Aplicare

7. Ah. Arhivare

8. CFPP Control Financiar Preventiv Propriu
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7. DESCRIERE PROCEDURA

7.1 Generalitati

aga vy

organizare Si exercitare a controlului financiar preventiv propriu in cadrul Universitatii din Pitesti.

Controlul financiar preventiv propriu reprezinta activitatea prin care se verifica legalitatea si
regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, Tnainte ca acestea sa
devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau de catre titularul
unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv si auditul intern se exercita asupra tuturor operatiunilor care
afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul public si sunt exercitate conform reglementarilor legale in
domeniu, art.23, 24 din Legea 500/2002, legea finantelor publice.

Controlul financiar preventiv se organizeaza in cadrul compartimentelor de specialitate, respectiv,
Directia Economica si Directia Resurse Umane din cadrul Universitétii din Pitesti.

Scopul exercitarii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
operatiuni care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare n limitele
si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul
public si/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, Tnainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre conducatorul entitatii
publice, si se exercita prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu de catre
persoana/persoanele desemnata/desemnate in acest sens de catre rectorul Universitatii din Pitesti.

Fac obiectul controlului financiar preventiv proiectele de operatiuni care vizeaza, in principal:
angajamente legale si credite bugetare sau credite de angajament, dupa caz;
deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virari de credite;
ordonantarea cheltuielilor;
efectuarea de incaséri in numerar;
constituirea veniturilor publice, n privinta autorizarii si a stabilirii titlurilor de Tncasare;
reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;
recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;
vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;
concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;
alte tipuri de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finantelor.
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In functie de specificul entitdtii publice, conducatorul acesteia decide exercitarea controlului
financiar preventiv si asupra altor categorii de operatiuni.

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul
acestuia din punctul de vedere al:
- respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);
indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);
incadrarii n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control
bugetar).

7.2.0rganizarea controlului financiar preventiv

Controlul financiar preventiv se organizeaza, in cadrul directiilor economic si resurse umane ale
UPIT. Tn raport cu natura operatiunilor, conducatorul UPIT poate decide extinderea acestuia si la nivelul
altor compartimente de specialitate Tn care se initiaza, prin acte juridice, sau se constata obligatii de
platd sau alte obligatii de natura patrimoniald, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Controlul financiar preventiv propriu se exercita, prin viza, de persoane din cadrul directiilor de
specialitate, desemnate, n acest sens, de catre conducatorul UPIT. Actul de numire, intocmit conform
modelului din anexa nr. 1.2 la Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv din cadrul Ordinului nr. 923/2014 (Anexa nr. 1), cuprinde limitele de competenta in
exercitarea acestuia.

Persoanele care exercita controlul financiar preventiv propriu sunt altele decat cele care aproba si
efectueaza operatiunea supusa vizei.

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau documentelor
justificative certificate Tn privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente.

Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica se supun
controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate juridica si
financiar-contabila.

La entitatile publice unde nu sunt organizate compartimente de specialitate juridicd si/sau
financiar-contabild, controlul financiar preventiv se exercita exclusiv prin viza persoanei desemnate de
conducatorul entitatii publice.

Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat. Obtinerea vizei de
control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente justificative
certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale nu exonereaza de
raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.
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7.3. Viza de control financiar preventiv propriu

Viza de control financiar preventiv propriu se exercitd prin semnatura persoanelor in drept,
competente in acest sens (desemnate), prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal olograf sau
electronic.

Tn cazul exercitdrii olografe, sigiliul personal este reprezentat de stampild, care cuprinde
urmatoarele informatii:

denumirea entitatii publice;

mentiunea «Vizat pentru control financiar preventiv,

numarul stampilei (numarul de identificare al titularului acesteia);

data acordarii vizei (an, luna, zi).

Sigiliile din cadrul UPIT vor fi utilizate conform deciziei rectorului cu privire la controlul financiar preventiv
propriu. In cazul exercitdrii olografe identificatorul titularului vizei este numarul sigiliului detinut de persoana
desemnata.

Tn cazul vizei de control financiar preventiv exercitate In forma electronica, semnatura si sigiliul
personal sunt reprezentate de semnatura electronica calificata a persoanei desemnate, care trebuie sa
contina si toate informatiile cuprinse n sigiliul personal utilizat la exercitarea olografa a vizei, respectiv
stampila.

Tn raport cu specificul Universititii din Pitesti, trebuie particularizat, dezvoltat si actualizat Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, precum si detalierea prin liste de
verificare a obiectivelor verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsa in cadrul specific al Universitatii
din Pitesti.

Totodatd, trebuie stabilite si proiectele de operatiuni asupra carora se va exercita controlul
financiar preventiv propriu in forma electronica.

Listele de verificare constituie un ghid in exercitarea controlului financiar preventiv de catre
persoanele desemnate, aceste persoane avand totodatd si obligatia de a formula propuneri de
perfectionare a listelor respective.

In functie de propunerile primite, de modificdrile legislative sau de alte conditii aparute,
conducatorul entitatii publice aprobd modificari ale listelor de verificare, asigurand astfel actualizarea
acestora.

Controlul financiar preventiv propriu in forma electronica se exercita numai asupra acelor
proiecte de operatiuni stabilite Tn mod expres de conducdtorul entitdtii si care nu contravin
reglementarilor legale in vigoare.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie internd, de
conducatorul Universitatii din Pitesti, in functie de natura si de complexitatea operatiunilor cuprinse in
Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.
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Proiectele de operatiuni si documentele justificative pentru care controlul financiar preventiv
propriu se exercita in forma electronica trebuie sa indeplineasca cel putin urmatoarele conditii:

sa fie prezentate integral in forma electronica, prin canale electronice de comunicare al caror mod
de utilizare este securizat, procedurat si aprobat de conducatorul entitatii publice;

s fie semnate de catre toate persoanele stabilite prin acte interne care au competenta in emiterea,
semnarea, avizarea, certificarea si aprobarea documentelor cu semnaturd electronica calificatd,
bazata pe un certificat calificat pentru semnatura electronica, eliberat potrivit legii de un prestator
de servicii de incredere;

s& respecte un circuit electronic de semnare, avizare, certificare, aprobare si arhivare, aprobat
printr-o procedurd internd, care sa permita oricand efectuarea de auditari/verificari/controale si sa
conting, cel putin: modalitatile de transmitere, circuitul propriu-zis al documentelor, precizarea
exacta a canalului electronic de comunicare;

s& permita arhivarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si documentelor
justificative aferente in forma electronicd, conform cerintelor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor Tn forma electronica, republicata;

sa respecte cerintele prevazute de legislatia financiar-contabild, legislatia generala si specifica
aplicabila entitatii publice.

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, Datele minime care se inscriu
n registru sunt cuprinse in anexa nr.1.3 la Normele metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv din cadrul Ordinului nr. 923/2014 (Anexanr. 2) , care trebuie sa asigure:

- numerotarea in ordine cronologicd, incepand de la numarul 1 pentru fiecare an;
inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pana la 6 si in coloana 8, de
catre persoana care exercita controlul financiar preventiv, iar in coloana 7, de catre persoana care
prezinta operatiunile pentru viza de control financiar preventiv.

Este interzisa inserarea intercalarilor, precum si a oricaror eliminari sau adaugiri ulterioare.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventive se poate completa:
in forma integral olografa;

in forma integral electronicg;

in form& combinata.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv in forma
electronica se completeaza prin intermediul unei aplicatii informatice care s& asigure inregistrarea

Pagina 18 din 171



UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
VRLEA Dy OPERATIONALA
Organizarea i exercitarea Revizia 0
contolului financiar preventiv la N )
Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

cronologica a operatiunilor prezentate la viza si s& nu permitd inserari, intercaldri, precum si orice
eliminari sau adaugiri ulterioare completarii.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv in forma
combinata se completeaza numai in cazul in care datele pentru coloana 7 «Data restituirii operatiunii,
numele si prenumele/semnatura» nu pot fi inscrise n sistem electronic, fiind necesara obtinerea acestora
pe format hartie, cu obligativitatea asigurarii corespondentei cu operatiunea pe care o reprezinta.

Indiferent de forma sub care se completeaza, Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv se arhiveaza/se pastreaza pe o perioada de 10 ani, cu incepere de la data
incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost intocmit.

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le inregistreaza
in registru, dupa care procedeaza la verificarea formald prin parcurgerea listei de verificare specifice
operatiunii primite la viza, cu privire la:

- completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii.

Tn cazul documentelor electronice se verificd si dacd semnaturile electronice ale persoanelor
autorizate sunt valide. Tn efectuarea controlului de citre persoana desemnatd, parcurgerea listei de
verificare specifica operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu si limitativa. Aceasta poate extinde
verificarile ori de céate ori este necesar.

Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza
prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Prin normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu, in situatii determinate de specificul operatiunilor supuse vizei de control financiar
preventiv propriu, conducatorul entitatii publice poate dispune ca, atunci cand sunt indeplinite conditiile
de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare/de angajament, viza sa fie acordata
prin aplicarea sigiliului personal si semnaturii pe toate exemplarele operatiunii in care sunt consemnate
vizele, avizele si semnaturile persoanelor abilitate din cadrul entitatii publice.

Documentele vizate si actele justificative care au insotit proiectul de operatiune supus controlului
financiar preventiv sunt restituite, sub semnatura, compartimentului de specialitate emitent, in vederea
continuarii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in registru.

Tn cazul documentelor electronice, continuarea circuitului administrativ se realizeazd potrivit
procedurii specifice, aprobata de conducatorul Universitatii din Pitesti,

Termenul pentru pronuntare: (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de
conducatorul UPIT in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul general si/sau
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specific al operatiunilor supuse controlului preventiv. Termenul in care se acorda/se refuza viza CFPP
este de maximum 48 de ore de la primirea documentelor ce necesita viza, astfel:

a) Pentru documentele supuse vizei CFPP unde complexitatea este redusa spre medie, termenul de
pronuntare este in aceeasi zi, in timpul cel mai scurt, in functie de volumul de acte/documente au fost
distribuite de catre compartimentele de specialitate, dupa prioritati (EXEMPLU: Dispozitii de incasare,
Dispozitii de plata aferente CEC, Dispozitii de delegare/deplasare internd sau externd, Deconturi de
cheltuieli ale avansurilor acordate pentru deplasari interne/externe si/sau cheltuieli materiale n lei sau
valutd, Angajamente bugetare individuale sau globale, Ordonantdri de plata pentru utilitati, chirii,
achizitii de bunuri, servicii si lucrari cu valori medii, alte acte si/sau documente specifice).

b) Pentru documentele supuse vizei CFPP unde complexitatea este ridicatd, termenul de pronuntare
este de cel mult doua zile lucratoare, Tn timpul cel mai scurt, n functie de volumul de acte/documente au
fost distribuite de catre compartimentele de specialitate, dupa prioritati (EXEMPLU: Contracte si/sau
Comenzi pentru achizitiile de bunuri, servicii sau lucrdri, Ordonantari de plata a salariilor, achizitiilor de
bunuri, servicii sau lucrari a carori valori solicita un grad ridicat de verificare sau care au prevazute
anumite clauze contractuale specifice).

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta conducatorului
Universitatii din Pitesti, iar celelalte documente se restituie, sub semnatura, compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea.

Tn cazul documentelor electronice, modalitatea de comunicare a refuzului de viza si restituirea
documentelor se realizeaza potrivit procedurii specifice aprobate de conducatorul Universitatii din
Pitesti.

Universitatea din Pitesti are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea
de control financiar preventiv propriu, care vor cuprinde situatia statistica a operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in
perioada raportata, completate conform Anexei nr. 5 la prezenta procedura.

Avand in vedere ca documentele justificative si documentele financiar-contabile care sunt
supuse controlului financiar preventiv propriu pot contine date cu caracter personal referitoare la
angajati si terti, compartimentele de specialitate din cadrul Universitatii din Pitesti si persoanele
desemnate sa exercite viza de control financiar preventiv propriu vor lua masurile care se impun pentru
protejarea acestor date.

Date cu caracter personal pot fi:

numele si prenumele;

data nasterii si domiciliul;

codul numeric personal (CNP);

codul personal de asigurari sociale (CPAS);

datele din certificatele de concediu medical acordate, necesare pentru calcularea indemnizatiei
corespunzatoare; etc.
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Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu vor fi instruite
n vederea protectiei datelor cu caracter personal care se regdsesc In documentele supuse controlului
financiar preventiv propriu (state de platd, dispozitii de platd, contracte de munca/decizii de
numire/ordine de numire etc.).

7.4. Procedura de control financiar preventiv propriu

Documentele care privesc operatiuni asupra cdrora este obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv se transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de catre compartimentele
de specialitate care initiaza operatiunea, dupd ce au fost avizate juridic si A.L.O.P., dupa caz,
respectandu-se acest circuit pentru verificarea permanenta a prevederilor si Tncadrarii bugetare a sumelor
aprobate si alocate, precum si existenta disponibilului pe sursele de finantare.

Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul
public ale UPIT sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de fundamentare, de
acte si/sau documente justificative si, dupa caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor de angajament”, o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare" si/sau
de un "Angajament bugetar individual/global”, intocmite conform anexei nr. 1a), anexei nr. 1b) si,
respectiv, anexei nr. 2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau a documentelor
justificative certificate Tn privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente.

Certificarea consta in aplicarea de catre conducatorii compartimentelor de specialitate emitente, a
stampilei dreptunghiulare, cu mentiunea: se certifica n privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si se
va inscrie numele si prenumele sefului de birou, de serviciu sau de compartiment, Tmpreuna cu
semndtura olografi pe urmatoarele documente de referintd, astfel: facturi atasate ordonantarilor de plata
pentru bunuri, servicii, lucrari, taxe de participare/publicare, ordine de delegare/deplasare, deconturi de
cheltuieli materiale, state de salarii, procese-verbale de receptic a lucrdrilor sau ale serviciilor, alte
documente specifice unde este necesara viza de control financiar preventiv si unde va fi necesara si
aprobarea conducerii, pe fiecare pagina, dupa caz.

Facturile vor fi insotite de notele de intrare receptie (N.I.R.) si/sau de procesele-verbale de
receptie a serviciilor sau lucrdrilor, Tn original, semnate de catre gestionari sau nlocuitorii legali ai
acestora, Tnainte de se Tnainta documentele la viza ALOP si ulterior la viza CFPP.

Facturile, Tmpreund cu anexele/centralizatoarele Si procesele-verbale de receptie a serviciilor sau
lucrdrilor, vor fi Tnregistrate la Registratura UPIT, Tnainte de se intocmi Ordonantarea de plata.

Compartimentele de specialitate nu vor accepta facturi de plata, de la partenerii UPIT, Tnhainte de
a se asigura ca: exista referat de necesitate aprobat, exista angajament bugetar si propunere bugetara
pentru sursa si articolul mentionat in referat si cd a fost incheiat(d) un contract/comanda sau act
aditional, informandu-i, din timp, pe partenerii UPIT, in acest sens.

Sefii sau Tnlocuitorii compartimentelor de specialitate vor aplica stampila de certificare in
privinta realitatii, regularitatii si legalitatii si vor semna pe facturile interne sau externe, pentru bunuri,
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servicii sau lucrari ori pentru taxe de orice natura — specifice UPIT, trimise la viza CFPP, inclusiv pe
facturile proforme, dupa caz.

In ceea ce priveste contractele/comenzile sau actele aditionale de achizitii de bunuri, servicii
si/sau lucrari, acestea, dupa Tnregistrare la Registratura UPIT vor fi predate la viza, mai intai, la Directia
juridica pentru verificarea termenelor de executare si finalizare, daca sunt respectate conditiile tehnice si
financiare stabilite, care va viza fiecare paging, apoi se vor trimite cétre viza ALOP si ulterior catre viza
CFFP, viza ce va fi acordata pe fiecare pagini a contractului, aldturi de viza Directiei juridice. Tn acelasi
mod se va proceda cu contractele de sponsorizare, inchiriere etc.

Actele aditionale ale contractelor incheiate, pe 1anga mentionarea clara a termenelor de executare
si finalizare, vor avea mentionate si urmatoarele informatii: suma cu care se modifica valoarea initiald a
contractului Tn plus sau Tn minus (fara si cu TVA), si valoarea contractului dupa modificare (fara si cu
TVA).

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu primeste documentele, le
nregistreaza in registru, dupa care procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare
specifica operatiunii primite la viza, cu privire la: completarea documentelor in concordanta cu
continutul acestora, existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
specialitate(inclusiv a persoanelor care intocmesc documentele), precum si existenta actelor justificative
specifice operatiunii. In efectuarea CFPP de cétre persoana desemnatd, parcurgerea listei de verificare
specifica operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu si limitativa. Aceasta poate extinde
verificdrile ori de céte ori este necesar.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu
este indeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicAndu-se in scris
motivele restituirii, potrivit anexei nr. 1.4 la Normele metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv din cadrul Ordinului nr. 923/2014 (Anexa nr. 3), si se mentioneaza in
coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii restituite ...".

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv
continua parcurgerea listei de verificare si efectueaza controlul operatiunii din punctul de vedere al
legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii In limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament.

Daca necesitatile o impun, in vederea exercitarii unui control financiar preventiv cat mai
complet, se pot solicita si alte acte justificative, precum si avizul compartimentului de specialitate
juridica. Actele justificative solicitate se prezinta in regim de urgentd, pentru a nu intarzia sau impiedica
realizarea operatiunii. Intarzierea sau refuzul furnizirii actelor justificative ori avizelor solicitate se
aduce la cunostintd conducatorului UPIT, pentru a dispune masurile legale.

n cazul in care, din diverse motive intemeiate, se va schimba, pe referat, sursa de finantare
pentru care a fost acordata initial viza de control financiar preventiv, modificarea se va face pe referatul
original si va fi insotitd de semnatura persoanei care a operat modificarea, urmand ca imediat sa se
intocmeasca propunere de angajare si angajament bugetar pentru noua sursa din care va urma sa se
efectueze plata. Compartimentele de specialitate vor aduce de indatd, Tn aceeasi zi, la cunostintd
persoanelor desemnate cu viza de control financiar preventiv.

Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza
prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.
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Prin acordarea vizei se certificd implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de
verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au Tnsotit sunt restituite, sub semnatura,
compartimentului de specialitate emitent, Tn vederea continuarii circuitului acestora, consemnandu-se
acest fapt in registru.

7.5. Refuzul de viza si autorizarea efectuarii unor operatiuni pentru care se refuza viza
CFPP

Daca in urma controlului se constata ca cel putin un element de fond cuprins in lista de verificare
nu este indeplinit, in esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz,
de Tncadrare n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana desemnata cu
exercitarea controlului financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar
preventiv, potrivit anexei nr. 1.5 la Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv din cadrul Ordinului nr. 923/2014 (Anexa nr. 4), consemnand acest fapt in registru.

La refuzul de vizd se anexeaza si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceasta lista a carui/ale caror cerintd/cerinte nu este/nu sunt
indeplinitd/indeplinite.

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta
conducatorului UPIT, iar celelalte documente se restituie, sub semnaturd, compartimentelor de
specialitate care au initiat operatiunea.

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor bugetare si/sau de
angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a conducatorului entitatii
publice.

Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se
face printr-un act de decizie interna emis de conducdtorul entitdtii publice. O copie de pe actul de
decizie interna se transmite persoanei care a refuzat viza, compartimentului de audit public intern al
entitatii publice, precum si, dupa caz, controlorului delegat.

Dupa primirea actului de decizie interna emis de conducatorul entitatii publice persoana
desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organele de inspectie
economico-financiara din cadrul Ministerului Finantelor Publice si, dupa caz, organul ierarhic superior
al entitatii publice asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere, prin
transmiterea unei copii de pe actul de decizie interna si de pe refuzul de viza. Conducatorul organului
ierarhic superior are obligatia de a lua masurile legale pentru restabilirea situatiei de drept.

De asemenea, persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in
scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectuarii controalelor dispuse de aceasta.
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8. RESPONSABILITATI
Nr. Compartimentul
crt. (postu I)/a_lcl;l unea I I i Y v VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. | Departamente/servicii/birouri | E
2. | Decani/sefi serviciu/DGA \Y
3. | Persoane desemnate CFPP AV
4. | RECTOR/Persoane A
Tmputernicite
5. | Departamente/servicii/birouri Ap
6. | Departamente/servicii birouri Ah

Responsabilitatile Rectorului:
« aproba operatiunile supuse CFPP;

« raspunde de operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantarii cheltuielilor;
* raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obtinut viza CCFP.

» emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sa exercite operatiunile de control
financiar preventiv.

Responsabilitatile directorului economic:
* raspunde de plata cheltuielilor.

Responsabilitatile persoanelor imputernicite si delegate:

* Prorectorii raspund de operatiunile specifice ALOP in conformitate cu delegarile de atributii Tn acest
sens, prin fisele posturilor/imputerniciri;

* Persoanele imputernicite pentru acordarea vizei ”bun de platda” raspund de atestarea faptului ca
serviciul a fost efectuat corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate;

 Conducétorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.

* Directorii de departamente non-academice/Decanii/Prodecanii si alte persoane Tmputernicite de
ordonatorul de credite, raspund de realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor reflectate de
documentele certificate/avizate de acestia. Aplicarea amprentei stampilei privind certificarea
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privind realitatea, regularitatea si legalitatea de catre directorii departamentelor administrative
de specialitate pe documente care fac obiectul ALOP, generate Tn cadrul structurilor academice, se
face pe baza semnaturii Decanilor/Prodecanilor/Directorilor de proiecte, care are exact aceeasi
semnificatie, conform Tmputernicirii date acestora din urma de catre Rector.

Responsabilitatile personalului care acorda viza de CFPP:
« identifica activitatile care se supun procedurii de control financiar preventiv propriu;

« verifica documentatia prezentata la viza de CFPP;

* avizeaza operatiunea de CFPP;

* inscrie operatiunea in Registru;

« transmite documentatia vizata CFPP cétre persoana emitenta;

« intocmeste trimestrial ,,Raportul privind activitatea de control financiar preventiv”;
* Raporteaza trimestrial numarul operatiunilor vizate CFPP;

« Indosariaza si pastreazi documentele specifice activitatii de CFPP.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente
justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu
exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul
acestora.
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8.1. Procedura descriere, responsabili, termene — riscuri -DIAGRAMA DE PROCES

Pas | Responsabil(i) Descriere UL}z Termen** Riscuri
alocat*
I. ORGANIZAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU
Organizeaza controlul
financiar preventiv propriu la
nivelul entitatii publice, prin
dispunerea masurilor
necesare cu privire la:
»  desemnarea
persoanelor Nu se
responsabile cu organizeaza
exercitarea controlul
controlului financiar financiar
preventiv; preventiv
»  stabilirea limitelor de propriu.
competenta;
»  stabilirea proiectelor Persoana
de operatiuni supuse desemnata se
controlului financiar aflain
< preventiv in forma incompatibilitate
Conducatorul - .
1. i . electronica sau sau conflict de
entitatii publice <. ;
olografg; interese.
»  organizarea
evidentierii Sigiliile nu
angajamentelor; contin cifra de
»  stabilirea termenului identificare a
pentru pronuntare persoanei
(avizare/refuz de desemnate
viza); sa exercite
»  confectionarea controlul
sigiliilor; financiar
»  particularizarea, preventiv.
dezvoltarea si
actualizarea cadrului
general,
»  aprobarea cadrului
specific al

operatiunilor supuse
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- . Tim . .
Pas | Responsabil(i) Descriere aloca[s* Termen** Riscuri
controlului financiar
preventiv, precum si
a listelor de
verificare.
Formuleaza propuneri de
perfectionare a listelor de
verificare.
Persoana Constituie Registrul privind Nu se constituie
desemnati opera';iunile prezentate la Re_g?strul
y . viza de control financiar privind
sa exercite : . I
preventiv, prin numerotarea operatiunile
2. | controlul S .
: . paginilor in ordine prezentate
financiar . X
. cronologica de la nr. 1 pentru la viza de
preventiv : . ) .
ropriu fiecare an si inregistrarea control financiar
P acestuia n registratura preventiv.
institutiei publice.
Completeaza in Registru
coloanele de la 0 pana la 6 si
8.
Coloana7a
Registrului
privind
Persoana operatiunile
- y rezentate la
care prezinta Completeaza coloana 7 a Pr
- . A vizade CFP nu
operatiunile Registrului privind este completati
3. | pentru operatiunile prezentate la de ersozfna care
viza de control | viza de control financiar reginté
financiar preventiv. P -
reventiv operatiunile
P pentru
viza de control
financiar
preventiv.

1. EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Compartimentul
financiar-

Prezinta documentele care
privesc operatiuni asupra

Unele operatiuni
nu sunt supuse
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Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

contabil

carora este obligatorie
exercitarea controlului
financiar preventiv
persoanei/persoanelor
desemnate cu aceste atributii.

controlului
financiar
preventiv
propriu.

Persoana
desemnata
sa exercite
controlul
financiar
preventiv

Primeste documentele, le
inregistreaza in Registru,
dupa care procedeaza la
verificarea formala prin
parcurgerea listei de
verificare specifice
operatiunii primite la viza, cu
privire la:

- completarea
documentelor n
concordanta cu
continutul acestora,

- existenta semnaturilor
persoanelor autorizate
din cadrul
compartimentelor de
specialitate,

- existenta actelor
justificative specifice
operatiunii.

Tn cazul documentelor
electronice se verifica si daca
semnaturile electronice ale
persoanelor autorizate sunt
valide.

Tn cazul In care nu sunt
indeplinite conditiile de
forma, restituie documentele,
sub semnatura, pentru a fi
completate.

Acorda viza de
control financiar
preventiv
propriu fara sa
parcurga lista de
verificare.

Dupa efectuarea controlului
formal, Tnregistreaza

Anumite
operatiuni nu
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Pas

Responsabil(i)

Descriere Timp Termen** Riscuri
alocat*
documentele Tn Registrul sunt verificate
privind operatiunile din punctul de
prezentate la viza de vedere al
control financiar preventiv creditelor
si verifica din punctul de bugetare.
vedere al legalitatii,
regularitatii si al controlului
bugetar, astfel:
» respectarea tuturor
prevederilor legale
care sunt aplicabile, la
data efectuarii
operatiunilor (control
de legalitate);
» ndeplinirea sub toate
aspectele a
principiilor si a
regulilor procedurale
si metodologice care
sunt aplicabile
categoriilor de
operatiuni din care
face parte operatiunea
supusa controlului
(control de
regularitate);
» incadrarea in limitele
si destinatia creditelor
bugetare si/sau de
angajament, dupa caz
(control bugetar).
Daca necesitatile o impun, se
solicita si alte acte
justificative. NU sunt
N solicitate
Intarzierea sau refuzul documente
furnizarii actelor justificative justificative
ori avizelor solicitate sunt suplimentare.
comunicate ordonatorului de
credite, pentru a dispune
masurile legale.
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Pas | Responsabil(i) Descriere aIT(;(r:r;?* Termen** Riscuri
Daca in urma verificarii
operatiunea indeplineste
conditiile de legalitate,
regularitate si, dupa caz, de )
incadrare n limitele si Se omite
destinatia creditelor bugetare Inregistrarea
si/sau de angajament, acorda operatiunilor in
viza de control financiar Registrul
preventiv propriu, in forma privind
electronica sau olografa. operatiunile
prezentate la
. o viza de control
Dupa acordarea vizei, financiar
documentele prezentate la preventiv
controlul financiar preventiv propriu.
propriu se inscriu in Registrul
privind operatiunile
prezentate la viza de control
financiar preventiv propriu.
Documentele vizate si actele
justificative ce au insofit
proiectul operatiunii supuse
exercitarii controlului
financiar preventiv propriu
sunt restituite, sub semnatura, rzg;l{ﬂ?fnézrse
compartimentului de - ’
L . N fara ca persoana
specialitate emitent, in care le preia s
vederea continuarii
circuitului acestora, semneze de
consemnandu-se acest fapt in primire.
Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control
financiar preventiv.
I1l. REFUZUL DE VIZA
Persoana Dac in urma verificarii Sunt vizate si
desemnata constata ca operatiunea nu operatiuni
1 | saexercite intruneste conditiile de care nu
controlul legalitate, regularitate si, indeplinesc
financiar dupa caz, de Tncadrare in conditiile de
preventiv limitele si destinatia legalitate
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Pas | Responsabil(i) Descriere aIT(;(r:r;?* Termen** Riscuri
creditelor bugetare si/sau de si regularitate.
angajament, va refuza
motivat, Tn scris, acordarea
vizei de control financiar
preventiv, consemnand acest
fapt in Registrul privind
operatiunile prezentate la
viza de control financiar
preventiv.

Refuzul de viza, insotit de

actele justificative

semnificative, va fi adus la Refuzul de viza

cunostinta conducatorului nu este adus la

entitatii publice, iar celelalte cunostinta

documente se vor restitui, sub conducatorului

semnaturd, compartimentelor entitatii publice.

de specialitate care au initiat

operatiunea.
Aproba
operatiuni care

Aprobi efectuarea nu au fost

operatiunilor care au primit supuse

viza de control financiar controlului

preventiv propriu. fmanmqr
preventiv
propriu.

In cazul refuzului de viza,

poate decide, prin act de

Conducitorul decizi_e inte[né, efectuarea pe Dispune
2. cx e . propria sa raspundere a
entitatii publice efectuarea

operatiunilor care au fost
refuzate la viza de control
financiar preventiv propriu
pentru alte motive decat
neincadrarea in valoarea
creditelor bugetare si/sau de
angajament.

operatiunii, Tnsa
fara sa emita
actul de decizie
interna.

Transmite o copie a actului
de decizie interna persoanei
care a refuzat operatiunea,
compartimentului de audit

Nu transmite o
copie a actului
de decizie
interna
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Pas | Responsabil(i) Descriere aIT(;(r:r;?* Termen** Riscuri
public intern al entitatii persoanei care a
publice, dupa caz, refuzat
controlorului delegat. operatiunea.
Cu privire la refuzul de viza
si efectuarea operatiunii pe
propria raspundere a
conducétorului entitatii
publice, informeaza in scris
Curtea de Conturi, cu ocazia
efectuarii controalelor de
descarcare de gestiune sau a
altor controale ce intrd in

Persoana competenta acesteia. Nu informeaza
desemnata n scris

3 sa exercite Sesizeaza inspectiile institutiile

" | controlul teritoriale ale Ministerului abilitate
financiar Finantelor daca prin despre refuzul
preventiv operatiunea refuzata la viza de viza.

se prejudiciaza patrimonial
entitatea.

Sesizeaza organul ierarhic
superior de indata ce
efectuarea operatiunii a fost
dispusa, prin transmiterea
unei copii de pe actul

de decizie interna si de pe
motivatia refuzului de viza.

IV. COMPLETAREA S| TRANSMITEREA
RAPORTULUI PRIVIND ACTIVITATEA DE CONTROL FINANCIAR PREVENT IV

PROPRIU
Persoana Se omite
desemnata sa Tntocmeste Raportul privind Tntocmirea
exercite activitatea de control Raportului

1. | controlul financiar preventiv propriu privind
financiar pe baza datelor inscrise Tn activitatea de
preventiv Registrul privind operatiunile control financiar
propriu prezentate la viza de control preventiv
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s . Timp o . .
Pas | Responsabil(i) Descriere alocat* Termen Riscuri
financiar preventiv si il propriu.

Thainteaza conducatorului
entitatii publice in vederea
asumarii.

Depune Raportul privind
activitatea de control
financiar preventiv propriu la
organul ierarhic
superior/Ministerul
Finantelor.

* Timpul alocat operatiunii este stabilit Tn functie de complexitatea activitatii.
** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste in functie de complexitatea activitatii.

Pagina 33 din 171



UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
PURLLA 38 OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea si exercitarea
contolului financiar preventiv la N 5

Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

9. INREGISTRARI SPECIFICE
9.1. Documente utilizate

9.1.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
- Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
Lista de verificare a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Formular refuz de viza.

9.1.2. Con';lnutul si rolul documentelor utilizate
Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, particularizat in
functie de specificul entitdtii publice;
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv este intocmit
pentru evidenta operatiunilor si continutul acestora.
Raportul privind activitatea de control financiar preventiv este elaborat Th vederea raportarii
trimestriale/anuale a numarului, valorii si continutul operatiunilor.
Formularul refuz de viza este Tntocmit in vederea transmiterii conducatorului entitatii,
ordonatorului ierarhic superior si compartimentului de audit public intern.

9.1.3. Circuitul documentelor

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, Thainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducatorul entitdtii publice $i se exercita, prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de catre persoana/persoanele desemnate in acest sens de catre rectorul UPIT.

9.2. Resurse necesare

9.2.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, oricare alte
bunuri materiale.

9.2.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului din
cadrul Universitatii din Pitesti.

9.2.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul Universitatii din Pitesti.
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9.3. Modul de lucru

9.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
se va proceda la:
- Stabilirea persoanelor care pot fi desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu
si care nu se afla Tn incompatibilitate sau conflict de interese;
Obtinerea acordului pentru desemnarea persoanelor care sa exercite controlul financiar
preventiv propriu de la Ministerul Educatiei.
Particularizarea, dezvoltarea si actualizarea Cadrului general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv propriu, precum si detalierea prin liste de verificare a
obiectivelor verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsa in cadrul specific al entitatii
publice;
Aprobarea Cadrului specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, precum
si listele de verificare a obiectivelor verificarii;
Stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv in forma
electronicéa sau olografg;
Constituirea si arhivarea Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv;
Verificarea proiectelor de operatiuni prezentate, prin parcurgerea listei de verificare a
operatiunii prezentate pentru viza de control financiar preventiv propriu;
nscrierea documentelor Tn Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv;
Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

9.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
- Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
Verificarea operatiunilor prezentate;
Refuzul de viza/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;
Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnate sd exercite controlul financiar
preventiv;
Raportarea trimestriald a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu.

9.3.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si exercitarea controlului

financiar preventiv propriu
Numarul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.
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10. ANEXE S| FORMULARE

10.1 Anexe, Tnregistrari, arhivari

Documentele care privesc operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea controlului
financiar preventiv se transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia de catre
compartimentele de specialitate care initiaza operatiunea.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au Tnsotit sunt restituite, sub semnatura,
compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului acestora, consemnandu-
se acest fapt in registru.

Registrul, indiferent de forma sub care se completeaza, se arhiveaza/se pastreaza pe o
perioada de 10 ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar Tn cursul caruia a fost
intocmit.

Prezenta procedura de lucru, dupd aprobare, va fi transmisad tuturor compartimentelor de
specialitate care au documente ce se supun vizei de control financiar preventiv, pentru luare la
cunostintd si aplicare de indata a masurilor inscrise in aceasta.

Nr. | Denumirea | Elaborator | Aproba | Numar de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioadad | Elemente

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. | Registrul
privind
operatiunile
prezentate
la viza de
control
financiar
preventiv
2. | Raportul
privind
activitatea
de control
financiar
preventiv
propriu

3. Formular
refuz de
viza
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10.2. ANEXE

Anexa nr. 1 - Ordin/Decizie interna de desemnare a persoanelor care sa exercite CFPP
Anexa nr. 2 — Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
Anexa nr. 3 —Nota de restituire

Anexa nr. 4 — Refuz de viza

Anexa nr. 5 — Raport privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul . . . anul . .

Anexa nr. 6 — Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor
supuse controlului financiar preventiv
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Anexa nr.1: Ordin/Decizie interna de desemnare a persoanelor care sa exercite CFPP

Universitatea din Pitesti

Nr. ........ din......
ORDIN/DECIZIE
Domnul/Doamna ................. , din cadrul ................ (denumirea compartimentului), avand
functia de ... , este desemnat/desemnata sa exercite controlul financiar

preventiv propriu in perioada ............

Competenta persoanei desemnate se refera la urmatoarele proiecte de operatiuni prevazute in
Cadrul operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, aprobat prin .............
(denumirea actului administrativ prin care a fost aprobat Cadrul general al operatiunilor supuse

controlului financiar preventiv specific Universitatii din Pitesti) nr. ........ /data .............. , aferent
Universitatii din Pitesti:

Nr. Denumirea operatiunii Limita valorica Observatii
crt.
0 1 2 3
Rector

Nume, prenume
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Anexa nr.2

Universitatea din Pitesti

REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

Nr. | Denumire | Continutul | Comparti Data Valoarea Valoarea Data Obs
crt. a operatiunii mentul prezentarii operatiunii | operatiunii | restituirii
operatiunii emitent al lavizéd a pentru care | pentru care | operatiunii/

: operatiunii operatiunii s-a acordat | s-arefuzat | numele si
nr./data viza viza prenumele/
emiterii - lei - semnatura

0 1 2 3 4 5 6 7 8
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Anexa nr.3
UNIVERSITATEA DIN PITESTI
Nr........... Data.......... [ [

NOTA DE RESTITUIRE
Persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu/controlor
delegat

Domnului/Doamnei . . . . ... ... (numele si functia conducatorului compartimentului de
specialitate care a initiat proiectul de operatiune) (denumirea compartimentului de
specialitate/institutiei publice)

Tn conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 923/2014, in urma verificarii formale a proiectului de operatiune reprezentand
.......... (datele de identificare a proiectului de operatiune prezentat la viza: denumirea
proiectului de operatiune, suma, nr. /datd, compartimentul emitent), am constatat ca acesta nu
indeplineste conditiile formale pentru a fi efectuat, dupa cCum urmeaza: ........... (Se vor preciza
conditiile formale care se considerd a fi nerespectate la proiectul de operatiune.)

Avand in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operatiunea nu poate fi
autorizata. Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de
operatiune . . . ... .. .. (denumirea proiectului de operatiune), pentru refacere/completare, in
conditiile de mai sus.

In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, vd rog sa Tmi transmiteti, in
scris, punctul dumneavoastra de vedere.

Persoana desemnata cu exercitarea controlului Numele, prenumele si semnatura persoanei céreia i
financiar preventiv propriu/Controlor delegat se proiectul de operatiune
Data.....ooviiii
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Anexa nr.4
Universitatea din Pitesti
Nr. ....din ...

REFUZ DE VIZA

DOMNUIUI/DOGMNET ..o e et e e e e e e e e et e e e e e en e
(se va trece numele si functia conducatorului entitdtii publice)

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, va aduc la cunostinta refuzul de viza de control financiar preventiv propriu
pentru suma de lei, la
(se vor trece datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./data;
compartimentul emitent), deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi
efectuatd, dupa cum urmeaza:

................................. (se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea care
se considera a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisa in documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin.
(1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta se poate face
numai cu Tncadrarea n creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii .................... (Se va
nominaliza operafiunea) va Tinsoti documentele justificative pe baza carora operatiunea se
inregistreaza si in contul de ordine si evidentd 804.40.00 "Documente respinse la viza de control
financiar preventiv" si se intocmesc informarile prevazute de lege.

Numele, prenumele
si semnatura
persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
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Anexa nr.5

UNIVERSITATEA DIN PITESTI

RAPORT

privind activitatea de Control Financiar Preventiv

pe luna/trimestrul

/anul

Cap. | — Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

Nr. Operatiuni cu efect financiar asupra Corespondenta Total operatiuni Din care: Din acestea:
crt. fondurilor publice operatiunilor supuse vizei de Refuzate la viza Neefectuate ca urmare a
sau a patrimoniului public dincol.1lcu control financiar refuzului de vize
codurile preventiv
o%?;aglrl: :)l:ior Num_ér | Valoare Numar operatiuni | Valoare Num_ér _ Valoare
nridla operatiuni | (mii lei) (mii operatiuni (mii lei)
Normele lei)
metodologice
Cadrul general
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Total
(rd.1 +rd.2 +rd.3+rd.4+rd5+rd.6+
rd.7):
1. Deschideri, repartizari, retrageri si
modificari ale creditelor — total
(1.1+1.2+1.3+1.4),din care:
1.1 Deschideri de credite Al
1.2 Repartizari de credite A2
1.3 Virari de credite Ad
14 Alte operatiuni A3; A5
2. Angajamente legale — total
(21+22+23+24+25+2.6),din
care:
21 Acte administrative din care rezulta B13 - B17
obligatii de plata
22 Contracte/ B1, B3 -B5
Contracte subsecvente/Comenzi de
achizitii publice/sectoriale, inclusiv
actele aditionale la acestea
23 Contracte/Decizii/Ordine de finantare B2, B20, B23
sau acorduri de finantare
24 Contracte/Acorduri/ B6 - B8, B10,
Conventii de imprumut; B11, B19
garantie; prospecte de emisiune
25 Conventii de garantare B9
2.6 Contracte de inchiriere, concesionare, B12, B18
participare, parteneriat public-privat etc. | B21, B22
3. Ordonantari de avansuri C2;C11
4. Ordonantari de plata — total
(41+42+43+44+45+46+4.7),
din care, pentru:
4.1 Drepturi de personal si obligatii fiscale C12
aferente
4.2 Pensii, ajutoare, rente viagere si alte
asemenea
43 Servicii prestate, bunuri livrate, lucrari C1; C6; C7

executate
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44 Rambursari, dobanzi, comisioane si alte | C4; C5
costuri aferente imprumuturilor
45 | Ajutoare de stat/de minimis, subventii, C9
transferuri, rente, alte forme de sprijin
4.6 Finantdri/Cofinantari C3
4.7 Alte obligatii de plata C8, C10
5. Operatiuni financiare/de plasament E18
6. Operatiuni privind activele (vanzari, D1 - D6; E9
nchirieri, concesionari, gajari,
transferuri de bunuri etc.)
7. Alte operatiuni E1; ES;
E10 - E17
Cap. Il - Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza
Nr. Continutul operatiunilor refuzate la viza Valoarea refuzatd la viza Motivatiile pe care s-au
crt. (mii lei) Tntemeiat refuzurile la viza
0 1 2 3

TOTAL

Cap. Il — Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere
a conducatorului entitatii publice

Nr. Continutul operatiunilor Valoarea Actul de decizie Tnregistrarea Tn Documentul de informare
crt. refuzate la viza si operatiunilor internd contul 804.40.00 (Nr./datd/emitent)
efectuate pe propria efectuate pe (Nr./datd/emitent) | (Nr.si data nota
raspundere a propria contabild) - - -
conducatorului entitatii raspundere a organului a organelor de inspectie

ierarhic superior | economico-financiara din

publice (lei) Ministerul Finantelor
0 1 2 3 4 5 6
1

Cap. IV - Pregatirea profesionala a persoanelor desemnate sa efectueze control
financiar preventiv*

Nr. Denumirea Numarul persoanelor Diplome/Certificate de participare
crt. programului/ desemnate sa efectueze control DA NU
temei de pregatire | financiar preventiv participante
profesionala la programul/tema de pregatire
profesionala
0 1 2 3 4
1
2
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Conducatorul entitétii publice/Controlor delegat,

* Capitolul 1V se completeaza numai de catre entitdile publice
PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valuta, echivalentul in lei se stabileste utilizandu-se
cursul de schimb prevazut in documentele prezentate la viza.
Daca in documentele respective nu este prevazuta o astfel de prevedere, se utilizeaza cursul de
schimb calculat de Banca Nationala a Romaniei, valabil Tn ziua acordarii/refuzului vizei de control
financiar preventiv, sau, dupa caz, cursul InforEuro din luna respectiva, pentru operatiunile
finantate din fonduri comunitare.

2. Capitolul I se completeaza pe baza datelor inscrise n registru.

Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse in Cadrul general se face
dupa continutul acestora (coloana 1), procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din
Cadrul general (coloana 2).

3. Capitolul 11 se completeaza astfel:

- coloanele 1 - 3, pe baza datelor din refuzurile de viza emise de persoanele desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv;

- in coloana 3 se mentioneaza prevederile legale care se considera a fi nerespectate daca se
efectua operatiunea.

4. Capitolul 111 se completeaza astfel:

- coloanele 1 - 3, pe baza datelor din actele de decizie interna;

- Tn coloana 3 se inscriu numarul si data actului de decizie interna, precum si denumirea
entitatii publice al carei conducator a emis actul de decizie interna;

- in coloana 4 se finscriu numarul si data notei contabile de Tinregistrare in contul
extrabilantier 804.40.00 a operatiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior,
respectiv a organelor de inspectie economico-financiara din Ministerul Finantelor, dupa caz, prin
inscrierea numarului si a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitatii publice
care a emis documentul de informare.

5. Capitolul 1V se completeaza astfel:

- n coloana 1 se Tnscrie denumirea cursului sau a temei de pregatire profesionala la care au
participat persoanele desemnate sa efectueze control financiar preventiv;

- Tn coloana 2 se finscrie numarul total al persoanelor desemnate sa efectueze control
financiar preventiv care au participat la programul/tema de pregatire profesionalg;

- coloanele 3 si 4 se completeaza prin inscrierea semnului "X", Tn cazul in care sunt/nu sunt
acordate diplome/certificate de participare.
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11. LISTA DE DIFUZARE
Nr. Compartiment Functia Numele si | Semnatura Data Data Data
crt. prenumele primirii retragerii | intrarii in
vigoare
1 2 3 4 5 6 7

1. Senatul

universitatii
2. Secretariatul

tehnic al

Comisiei de

monitorizare
3. Directia Generala

Secretariat
4. Directia General

Administrativa
5. Directia

economica
6. Directia juridica
7. Directia

resurse umane
8. Centrul pentru

activitati sociale
9. Biroul

comunicare,

relatii publice si
registratura

10. | Centrul de relatii
internationale

11. | Serviciul
biblioteca

12. | Centrul
management
proiecte

13. Facultatea
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12. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei in
cadrul procedurii
PAGINA DE GARDA 1
1 LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, 2
VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI
2 SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR iN 2
CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
3 SCOP 3
4 DOMENIU DE APLICARE 4
5) DOCUMENTE DE REFERINTA 5)
6 DEFINITII SI ABREVIERI 8
7 DESCRIERE PROCEDURA 15
8 RESPONSABILITATI 24
9 INREGISTRARI SPECIFICE 34
10 ANEXE S| FORMULARE (ANEXA nr 1-5) 36
11 LISTA DE DIFUZARE 45
12 CUPRINS 47
13 ANEXA nr.6 - CADRUL GENERAL AL 48-94
OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI
FINANCIAR PREVENTIV
14 F. LISTE DE VERIFICARE PENTRU OPERATIUNI 95-161
CUPRINSE TN CADRUL GENERAL AL
OPERATIUNILOR SUPUSE CONTROLULUI
FINANCIAR PREVENTIV
15 G. LISTA ACTELOR NORMATIVE 162-171

Pagina 47 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI

DIRECTIA ECONOMICA

PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea si exercitarea
contolului financiar preventiv la NT. d 5
Universitatea din Pitesti . d€ ex.
Nr. pagini: 171

COD: PO- DE-03

Exemplar nr. 1

Anexa nr.6

CADRUL GENERAL

al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv

A. Deschiderea, repartizarea si modificarea creditelor bugetare

Operatiuni supuse controlului

credite bugetare

(21);

— Legea nr. 273/2006
(30);

— Legea nr. 69/2010
(34);

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999;

— Ordinul ministrului
delegat pentru buget nr.
501/2013;

— Ordinul ministrului
delegat pentru buget nr.
720/2014 ;

— aprobari ale
Guvernului privind
limitele lunare de

Nr. crt. fi . . Cadrul legal Documentele justificative
inanciar preventiv
0 1 2 3
1. |Cerere pentru deschiderea de — Legea nr. 500/2002 |— nota justificativa pentru deschiderea

creditelor bugetare;

— nota de fundamentare/situatia privind
obligatiile de platd scadente in perioada,
conform prevederilor legale in vigoare;
— situatia disponibilului la sfarsitul
lunii precedente;

— solicitarile ordonatorilor principali,
secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru
repartizarea de credite bugetare;

— situatia creditelor bugetare deschise
si neutilizate;

— bugetul;

— fisele cu specimenele de semnaturi
pentru persoanele abilitate sa semneze
cererile pentru deschiderea de credite
bugetare;

— alte documente specifice din care

bugetare sau borderoul
centralizator al dispozitiilor
bugetare

— Legea nr. 273/2006 ;
— Legea nr. 69/2010 ;
— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr.119/1999 ;

— Ordinul ministrului

delegat pentru buget nr.

Pagina 48 din 171

cheltuieli; rezulta obligatii de plata scadente in
— alte acte normative  |perioada pentru care se solicita
specifice. deschiderea de credite bugetare.
2. |Dispozitie bugetara privind — Legea nr. 500/2002 |— solicitarile ordonatorilor principali,
repartizarea creditelor (21); secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru

repartizarea de credite bugetare;

— fundamentarea sumelor inscrise in
dispozitiile bugetare privind repartizarea
creditelor bugetare, pentru bugetul
propriu si bugetele ordonatorilor
secundari, respectiv tertiari de credite;

— cererea pentru deschiderea de credite
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501/2013);

— acte de reglementare
specifice activitatii
ordonatorilor de credite,
angajamente juridice
generatoare de obligatii
de platd pe seama
creditelor bugetare;

— alte acte normative

bugetare;

— bugetul;

— fisele cu specimenele de semnaturi
pentru persoanele abilitate sa semneze
dispozitiile bugetare privind repartizarea
creditelor bugetare;

— alte documente specifice din care
rezulta obligatii de plata scadente in
perioada pentru care se face repartizarea.

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— alte acte normative
specifice.

specifice.
Document pentru modificareal— Legea nr. 500/2002 | — nota de fundamentare a propunerilor
repartizarii pe trimestre a (21); pentru modificarea repartizarii pe
creditelor bugetare — Legea nr. 273/2006  |trimestre a creditelor bugetare;

(30); — bugetul;

— Legeanr. 69/2010  |— alte documente specifice.

(34);

Document pentru efectuarea
virdrilor de credite

— Legea nr. 500/2002
(21);

— Legea nr. 273/2006
(30);

— Legea nr. 69/2010
(34);

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— alte acte normative

— nota de fundamentare pentru
efectuarea virarilor de credite;
— bugetul;

— alte documente specifice.

specifice.
5. |Dispozitie bugetard privind — Legea nr. 500/2002 |— nota de fundamentare a propunerii
retragerea creditelor bugetare |(21); pentru retragerea creditelor bugetare;
— Legea nr. 273/2006  |— bugetul,
(30); — situatia disponibilului de credite
— Legea nr. 69/2010 bugetare deschise, la data solicitarii
(34); vizei;

— legile bugetare anuale;

— Ordonanta Guvernului

— fisele cu specimenele de semnaturi

pentru persoanele abilitate sa semneze
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nr. 119/1999 (48);
— Ordinul ministrului

501/2013 (102);
— Ordinul ministrului

720/2014 (103);
— alte acte normative
specifice.

delegat pentru buget nr.

delegat pentru buget nr.

dispozitiile bugetare privind retragerea
creditelor bugetare;
— alte documente specifice.

B. Angajamente legale din care rezultd, direct sau indirect, obligatii de plata*

Nr. Operatiuni supuse Cadrul legal Documentele justificative
crt. controlului
financiar
preventiv
0 1 2 3
1. Contract de achizitie - Regulamentul (CE) nr. - bugetul,;

publica/sectoriala

2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

- strategia anuala de achizitii publice/
sectoriale;

- programul anual al achizitiilor publice/
sectoriale;

- programul achizitiilor publice/sectoriale
la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile si/sau
proiecte de cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare, daca este cazul,
- acordul sau conventia de finantare
externa, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de finantare,
daca este cazul;

- documentatia de atribuire completd, asa
cum a fost publicata in SEAP, clarificari
la documentatia de atribuire, daca este
cazul;

- contestatii la documentatia de atribuire,
daca este cazul, si documentele privind
solutionarea;

- anuntul de participare/simplificat/de

Pagina 50 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI

DIRECTIA ECONOMICA

PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea si exercitarea
contolului financiar preventiv la NT. d 5
Universitatea din Pitesti . d€ ex.
Nr. pagini: 171
COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Hotararea Guvernului nr.

264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.

759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.

363/2010 (80);

- Hotararea Guvernului nr.

875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.

921/2011 (84);

- Hotararea Guvernului nr.

218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.

398/2015 (86);

- Hotararea Guvernului nr.

1/2016 (87);

- Hotararea Guvernului nr.

93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.

394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.

395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.

907/2016 (93);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de

concurs publicate in SEAP/anuntul de
intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare, erate,

clarificari publicate, daca este cazul;

- oferta desemnata castigatoare si
clarificarile aferente ofertei, daca

este cazul,

- actul de numire/desemnare a comisiei
de evaluare/negociere sau a juriului,
dupa caz;

- procesul-verbal de deschidere a
ofertelor si dovada transmiterii

acestuia candidatilor (aplicabil
procedurilor offline, dialog competitiv,
negociere competitiva, parteneriat pentru
inovare, procedura simplificata desfasurata
Tn mai multe etape);

- raportul procedurii de atribuire;

- documentele de solutionare a
contestatiilor privind rezultatul
procedurii de atribuire, daca este cazul,

- comunicarea privind rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire;

- alte documente specifice.
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finantare

externa si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;
- alte acte normative
specifice.

Contract/Decizie/Ordin
de finantare

- Regulamentul (CE) nr.
1.828/2006 (2);

- Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7);

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10);

- Regulamentul (CE) nr.
498/2007 (3);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 350/2005 (29);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 321/2006 (31);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
57/2002 (52);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 49/2015 (64);

- cererea de finantare;

- proiectul tehnic si listele de evaluare si
selectie aferente, intocmite de
compartimentele de specialitate;

- bugetul,;

- acordul de parteneriat, incheiat intre
liderul de proiect si partenerii acestuia,
dupa caz;

- acordul de implementare;

- hotdrarea comisiei de evaluare cu privire
la proiectele selectate;

- programul, proiectul sau actiunea in care
se Incadreaza solicitarea finantarii;

- nota de fundamentare si devizul de
cheltuieli, aprobate de ordonatorul de
credite finantator;

- raportul privind vizita la fata locului;
- raportul de analiza a conformitatii
administrative si a eligibilitatii
proiectului;

- scrisoarea de notificare privind
raportul de analiza a conformitatii
proiectului;

- raportul de evaluare tehnica si
financiarg;

- nota de avizare interna a contractelor
de finantare/cofinantare;

- decizia pentru aprobarea proiectelor
selectate;

- fisa de fundamentare a proiectului;

- alte documente specifice.
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- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului

nr. 1.265/2004 (71);

- Hotararea Guvernului

nr. 1.266/2004 (72);

- Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.
442/2009 (79);

- Hotararea Guvernului nr.
134/2011 (81);

- Hotararea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.
640/2016 (91);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului
agriculturii si

dezvoltarii rurale nr. 16/2010
(101);

- alte acte normative
specifice.

Contract subsecvent
acordului-cadru

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- bugetul;

- acordul-cadru;

- acordul sau conventia de finantare
externa, daca este cazul:

- contractul/decizia/ordinul de finantare,
daca este cazul;

- invitatia la reofertare, documentatia de
atribuire completa, clarificari la
documentatia de reofertare, daca semnarea
contractului subsecvent s-a facut cu
reluarea competitiei intre operatorii
economici;

- oferta desemnata castigatoare si
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- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.

13/2011 (53);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Hotararea Guvernului nr.

264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.

759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.

363/2010 (80);

- Hotararea Guvernului nr.

875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.

921/2011 (84);

- Hotararea Guvernului nr.

218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.

398/2015 (86);

- Hotararea Guvernului nr.

1/2016 (87);

- Hotararea Guvernului nr.

93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.

394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.

395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.

907/2016 (93);

clarificarile aferente ofertei, daca
semnarea contractului subsecvent s-a facut
cu reluarea competitiei Tntre operatorii
economici;

- nota justificativa privind stabilirea
ofertei castigatoare a contractului
subsecvent/raportul procedurii de
reofertare daca semnarea contractului
subsecvent s-a facut cu reluarea
competitiei intre operatorii economici;
- documentul privind solutionarea
contestatiilor, daca este cazul;

- fisa obiectivului/proiectului/
categoriei de investitii, daca este cazul;
- lista detaliata pentru alte cheltuieli

de investitii, daca este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului de
investiti;

- alte documente specifice.
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- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finantare

externa si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative
specifice.

Contract/Comanda de
achizitie publica/
sectoriala, atribuit/
atribuita prin
achizitie directa

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (20);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.

13/2011 (53);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

- bugetul;

- strategia anuala de achizitii publice/
sectoriale;

- programul anual al achizitiilor publice/
sectoriale;

- programul achizitiilor publice/sectoriale
la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile si/sau
proiectelor de cercetare-dezvoltare);

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul;

- contractul/decizia/ordinul de finantare,
daca este cazul,

- documentele privind achizitia, intocmite
in conformitate cu prevederile legislatiei
romane si cu reglementarile organismelor
internationale, dacé este cazul;

- referatul de necesitate;

- nota justificativa privind achizitia de

la un operator economic, pentru situatiile
in care achizitia nu se realizeaza prin
intermediul catalogului electronic;

- documentul justificativ al achizitiei;

- documentatia de atribuire, daca este
cazul;

Pagina 55 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI

DIRECTIA ECONOMICA

COD: PO- DE-03

PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea si exercitarea
contolului financiar preventiv la NT. d 5
Universitatea din Pitesti . d€ ex.
Nr. pagini: 171

Exemplar nr. 1

nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Hotararea Guvernului nr.

264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.

759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.

363/2010 (80);

- Hotararea Guvernului nr.

875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.

921/2011 (84);

- Hotararea Guvernului nr.

218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.

398/2015 (86);

- Hotararea Guvernului nr.

93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.

394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.

395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.

907/2016 (93);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finantare

externa si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative

- notificarile transmise operatorilor
economici ale caror produse/servicii/
lucrari necesare autoritatii contractante
se gasesc pe SEAP, daca este cazul;

- dovada transmiterii prin SEAP a
raspunsului operatorilor economici,
daca este cazul,

- oferta/ofertele ferma/ferme transmisa/
transmise prin SEAP de catre operatorii
economici, daca este cazul;

- acceptul ofertei ferme a operatorului
economic de catre autoritatea
contractantd, dacé este cazul;

- alte documente specifice.
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specifice.

Act aditional la
contractul de achizitie
publica/sectoriala

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (20);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);

- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 66/2011 (61);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.
363/2010 (80);

- Hotararea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.
921/2011 (84);

- bugetul,;

- documentul din care rezulta
disponibilitatea creditelor de angajament,
in cazul in care creste pretul contractului;
- contractul de achizitie publica/sectoriala
si actele aditionale anterioare, dacé este
cazul;

- documentele achizitiei initiale, prin
care se face dovada prevederilor privind
posibilitatea de modificare a contractului;
- documentul de constituire a garantiei

de buna executie a contractului in
termenul de valabilitate;

- nota justificativa care Tnsoteste
propunerea de act aditional privind
necesitatea modificarii contractului de
achizitie publicé/sectoriala;

- alte documente specifice.

Pagina 57 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI

DIRECTIA ECONOMICA

PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea si exercitarea
contolului financiar preventiv la NT. d 5
Universitatea din Pitesti . d€ ex.
Nr. pagini: 171
COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

- Hotararea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.
398/2015 (86);

- Hotararea Guvernului nr.
1/2016 (87);

- Hotararea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.
907/2016 (93);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finantare

externa si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative
specifice.

Acord de Tmprumut
subsidiar/Acord de
Tmprumut subsidiar si
garantie

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Hotararea Guvernului
nr. 1.470/2007 (77);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

- fundamentarea propunerii de avizare a
acordului de Tmprumut subsidiar;

- hotdrarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale (daca beneficiarul
sau garantul este unitate administrativ-
teritoriald);

- hotdrarea Comitetului Interministerial de
Finantari, Garantii si Asigurari;

- acordul de Tmprumut/contractul de
finantare;

- alte documente specifice.
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nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 2.005/2008
(98);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 138/2009 (99);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 505/2009 (100);

- acordul de Tmprumut
extern/ contractul

de finantare;

- actul normativ de ratificare
a

acordului de imprumut
extern sau a
contractului de finantare
extern, dupa

caz;

- alte acte normative
specifice.

Conventie de garantie
aferenta acordului de
garantie

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Hotararea Guvernului nr.
9/2007 (74);

- Hotararea Guvernului
nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 1.603/2008
97);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 2.005/2008
(98);

- fundamentarea propunerii de conventie;
- hotararea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale (daca beneficiarul
sau garantul este unitate administrativ-
teritoriald);

- avizul (hotararea) Comitetului
Interministerial de Finantari, Garantii i
Asigurari;

- nota rezultat al negocierii conditiilor
de acordare a garantiei de stat;

- alte documente specifice.
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- Ordinul ministrului
finantelor

publice nr. 138/2009 (99);
- acordul de Tmprumut
extern, incheiat

intre beneficiarul garantiei si

finantatorul extern;

- actul normativ de ratificare

a

acordului de
garantie/hotararea
Guvernului de aprobare a
garantiei;

- alte acte normative
specifice.

Scrisoare de garantie
pentru Timprumuturi
externe contractate

sau garantate de Guvern
prin Ministerul
Finantelor Publice/
contractate sau
garantate de unitatea
administrativ-
teritoriala

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Hotararea Guvernului
nr. 1.470/2007 (77);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 1.603/2008
97);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 2.005/2008
(98);

- Ordinul ministrului
finantelor

publice nr. 138/2009 (99);
- acordul de Tmprumut
extern;

- alte acte normative
specifice.

- avizul (hotararea) Comitetului
Interministerial de Finantare, Garantii
si Asigurari;

- hotararea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale (daca beneficiarul
sau garantul este unitate administrativ-
teritoriald);

- conventia de garantare;

- memorandumul privind acordul de
principiu

pentru acordarea garantiei statului;

- nota rezultat al negocierii conditiilor
de acordare a garantiei de stat;

- alte documente specifice.

Conventie de garantare
ntre Ministerul
Finantelor Publice/

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Ordonanta de urgenta a

- fundamentarea propunerii de conventie;
- avizul (hotarérea) Comitetului
Interministerial de Finantare, Garantii
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unitatea administrativ- Guvernului si Asigurari;
teritoriald, in nr. 64/2007 (58); - hotararea Comisiei de autorizare a
calitate de garant, si - Hotararea Guvernului imprumuturilor locale (daca beneficiarul
beneficiarul scrisorii nr. 1.470/ 2007 (77); sau garantul este unitate administrativ-
de garantie - Ordinul ministrului teritoriald;
economiei i - memorandumul privind acordul de
finantelor nr. 1.603/2008 principiu
97); pentru acordarea garantiei statului;
- Ordinul ministrului - nota rezultat al negocierii conditiilor
economiei i de acordare a garantiei de stat;
finantelor nr. 2.005/2008 - alte documente specifice.
(98);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 138/2009 (99);

- acordul de Tmprumut

extern;

- alte acte normative

specifice.

10. Scrisoare de garantie - Legea nr. 500/2002 (21); - avizul (hotararea) Comitetului

pentru imprumutul - Legea nr. 273/2006 (30); Interministerial de Finantari, Garantii si
garantat de stat, - Ordonanta de urgenta a Asigurari;
contractat direct de o Guvernului - hotararea Comisiei de autorizare a
unitate administrativ- nr. 64/2007 (58); imprumuturilor locale (daca beneficiarul
teritoriala - Hotdrarea Guvernului nr. sau garantul este unitate administrativ-

9/2007 (74);

- Hotararea Guvernului
nr. 1.470/ 2007 (77);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 1.603/2008
97);

- Ordinul ministrului
economiei Si

finantelor nr. 2.005/2008
(98);

- Ordinul ministrului
finantelor

publice nr. 138/2009 (99);
- alte acte normative

teritoriald);

- memorandumul privind acordul de
principiu

pentru acordarea garantiei statului;

- nota rezultat al negocierii conditiilor
de acordare a garantiei de stat;

- conventia de garantie, semnata de
garantat;

- alte documente specifice.
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specifice.

11. Conventie de garantie - Legea nr. 500/2002 (21); - fundamentarea propunerii de conventie;
ntre Ministerul - Legea nr. 273/2006 (30); - hotérérea comisiei de autorizare;
Finantelor Publice, in - Ordonanta de urgenta a - avizul (hotararea) Comitetului
calitate de garant, si Guvernului Interministerial de Finantari, Garantii i
reprezentantul legal nr. 64/2007 (58); Asigurari;
al unitatii - Hotdrarea Guvernului nr. - hotérérea Comisiei de autorizare a
administrativ- 9/2007 (74); imprumuturilor locale (daca beneficiarul
teritoriale, in - Hotararea Guvernului sau garantul este unitate administrativ-
calitate de garantat nr. 1.470/ 2007 (77); teritoriald);

- Ordinul ministrului - memorandumul privind acordul de
economiei i principiu
finantelor nr. 1.603/2008 pentru acordarea garantiei statului;
(97); - nota rezultat al negocierii conditiilor
- Ordinul ministrului de acordare a garantiei de stat;
economiei i - alte documente specifice.
finantelor nr. 2.005/2008
(98);
- Ordinul ministrului
finantelor publice
nr. 138/2009 (99);
- alte acte normative
specifice.

12. Contract de - Legea nr. 213/1998 (16); - programul anual al achizitiilor publice;

concesionare, cumparare
sau de Tnchiriere de
terenuri, cladiri
existente, alte bunuri
imobile sau a

drepturilor asupra
acestora, in care
entitatea publica este
concesionar,

cumparator sau chirias

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Hotdrarea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- bugetul,;

- nota de fundamentare a concesionarii,
cumpararii sau inchirierii;

- procedura aprobata de conducatorul
entitatii publice, aplicabila operatiunii
de concesionare, cumparare sau de
inchiriere;

- documente specifice privind derularea
operatiunii de concesionare, cumparare
sau

de inchiriere, potrivit procedurii aprobate
de conduciétor;

- alte documente specifice.
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- alte acte normative
specifice.

13. Acord pentru schimb de |- Legea nr. 500/2002 (21); - nota de fundamentare a proiectului de
experienta sau - Legea nr. 590/2003 (24); acord,;
documentare, pe baza - Legea nr. 273/2006 (30); - devizul de cheltuieli aferent actiunilor
de reciprocitate, fara - Ordonanta Guvernului nr. | ce urmeaza a fi derulate n cadrul
transfer de valuta 119/1999 (48); acordului;

- Ordonanta Guvernului nr. | - alte documente specifice.
80/2001 (50);

- Hotdrarea Guvernului nr.

552/1991 (65);

- alte acte normative

specifice.

14. Act intern de decizie - Legea nr. 500/2002 (21); - nota de fundamentare a actiunii de
privind organizarea - Legea nr. 273/2006 (30); protocol, a manifestarii cu caracter
actiunilor de protocol, - legile bugetare anuale; cultural-stiintific sau a actiunii cu
a unor manifestari cu - Ordonanta Guvernului nr. | caracter specific;
caracter cultural- 119/1999 (48); - bugetul;
stiintific sau a altor - Ordonanta Guvernului nr. | - documentele transmise de parteneri cu
actiuni cu caracter 80/2001 (50); privire la participarea la actiune;
specific, inclusiv - Hotdrarea Guvernului nr. - alte documente specifice.
devizul estimativ, pe 552/1991 (65);
categorii de - Hotdrarea Guvernului nr.
cheltuieli 189/2001 (69);

- Ordinul ministrului
finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);
- alte acte normative
specifice.
15. Act intern de decizie - Legea nr. 500/2002 (21); - nota de fundamentare a deplasarii in

privind deplasarea in
strainatate, inclusiv
devizul estimativ de
cheltuieli

- Legea nr. 248/2005 (28);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);
- Hotararea Guvernului nr.
518/1995 (66);
- Hotararea Guvernului nr.
189/2001 (69);

strainatate;

- bugetul,;

- documente, invitatii Si comunicéri scrise
de la partenerul extern, privitoare la
actiune si conditiile efectuarii deplasarii
n strainatate;

- nota-mandat privind deplasarea;

- memorandumul, dupa caz;

- oferte pentru cazare si/sau transport,
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- Hotararea Guvernului
nr. 1.860/ 2006 (73);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- alte acte normative
specifice.

dupa caz;
- alte documente specifice.

16. Act intern de decizie - Legea nr. 188/1999 (17); - nota de fundamentare a delegarii/
privind delegarea sau - Legea nr. 500/2002 (21); detasarii;
detasarea in tard a - Legea nr. 53/2003 (22); - bugetul;
personalului, inclusiv - Legea nr. 273/2006 (30); - acceptul scris al persoanei detasate,
devizul estimativ de - legile bugetare anuale; daca este cazul;
cheltuieli - Ordonanta Guvernului nr. | - alte documente specifice.
119/1999 (48);
- Hotararea Guvernului
nr. 1.860/2006 (73);
- alte acte normative
specifice.
17. Act administrativ - Legea nr. 188/1999 (17); - nota de fundamentare si dosarul

(ordin, act intern de
decizie)/contract
individual de munca
privind angajarea sau
promovarea/avansarea
personalului,
exercitarea cu caracter
temporar a unei functii
de conducere, acordarea
altor drepturi

salariale

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 53/2003 (22);

- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea-cadru nr. 153/2017
(36);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
32/1998 (47);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului nr.
611/2008 (78);

- Hotararea Guvernului nr.
286/2011 (82);

- Ordinul ministrului muncii
Si

solidaritatii sociale nr.
64/2003 (95);

- alte acte normative
specifice.

angajarii/

avansarii/promovarii personalului;

- bugetul;

- statul de functii aprobat;

- contractul colectiv de munca, daca este
cazul;

- propunerea pentru acordarea altor
drepturi

salariale;

- anuntul organizarii concursului, daca
este cazul,

- actul administrativ privind constituirea
comisiei de concurs/solutionare a
contestatiilor, daca este cazul;

- procesul-verbal incheiat de comisia de
concurs/solutionare a contestatiilor, daca
este cazul,

- alte documente specifice.
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18. Contract de comodat n - Legea nr. 500/2002 (21); - nota de fundamentare;
care entitatea publica - Legea nr. 273/2006 (30); - referatul de necesitate;
are calitatea de - Legea nr. 287/2009 (33); - devizul cheltuielilor ce urmeaza a fi
comodatar - Ordonanta Guvernului nr. | suportate de comodatar;

119/1999 (48); - alte documente specifice.
- alte acte normative
specifice.

19. Conventie pentru - Legea nr. 500/2002 (21); - actul de infiintare a institutiei publice/
acordarea de - Legea nr. 273/2006 (30); activitatii finantate integral din venituri
Tmprumuturi, conform - Legea nr. 287/2009 (33); proprii;
art. 69 din Legea - legile bugetare anuale; - solicitarea institutiei publice interesate
nr. 500/2002 - Ordonanta Guvernului nr. | pentru acordarea imprumutului;

119/1999 (48); - nota de fundamentare privind acordarea
- actul normativ de infiintare | imprumutului;
a unor - programul privind realizarea veniturilor
institutii publice/activitati proprii care sa asigure rambursarea
finantate Tmprumutului;
integral din venituri proprii; |- graficul de rambursare a imprumutului;
- alte acte normative - alte documente specifice.
specifice.

20. Angajament legal - Legea nr. 500/2002 (21); - bugetul schemei de ajutor de stat/de

(contract/acord/
conventie de finantare,
contract de subventie,
conventie de Tmprumut
etc.) pentru acordarea
de ajutoare de stat/

de minimis

- Legea nr. 346/2004 (26);

- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 77/2014 (62);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Hotararea Guvernului

nr. 1.470/2007 (74);

- actul normativ de instituire
a schemei

de ajutor de stat/de minimis;
- actul

minimis, defalcat pe fiecare an de
implementare a schemei si pe surse de
finantare;

- documentele prevazute in actele
normative/

administrative de aprobare a acordarii
ajutoarelor de stat/de minimis;

- cerere pentru finantare, Tnsotita de
documentele justificative prevazute in
actul normativ/administrativ;

- documentele justificative pentru
fundamentarea planului de afaceri, daca
este cazul,

- planul de investitii si studiul tehnico-
economic, daca este cazul,

- indicatorii de eficientd aferenti
proiectului de investitii, daca este cazul;
- alte documente specifice.
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normativ/administrativ de
aprobare a acordarii
ajutoarelor de

stat/de minimis;

- reglementari comunitare in
domeniul

ajutorului de stat/de minimis
(regulamente, linii
directoare,

orientari comunitare,
instructiuni si

comunicari ale Comisiei),
specifice

fiecarui tip de ajutor de
stat/de

minimis;

- acte normative specifice.

21.

Contract de parteneriat
public-privat

- Legea nr. 213/1998 (16);
- Legea nr. 500/2002 (21);
- legile bugetare anuale;

- Legea nr. 31/1990 (106);
- Legea nr. 51/2006 (107);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 72/2013 (38);

- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legea nr. 100/2016 (42);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53);

- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 66/2011 (61);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015 (63);
- Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 39/2018

- bugetul/sursa de finantare, daca este
cazul;

- studiul de fundamentare, aprobat;

- acordul de asociere a doua sau mai
multor

entitati publice, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de finantare,
daca este cazul;

- decizia conducatorului entitatii publice
de

organizare si punere in functiune a
unitatii interne de coordonare a proiectelor
de parteneriat public-privat;

- strategia anuala de achizitii
publice/sectoriale,

daca este cazul;

- programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale,

daca este cazul,

- programul achizitiilor publice/sectoriale
la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile),
daca este cazul,
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(108);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.
1/2016 (87);

- Hotararea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.
867/2016 (92);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei Nationale

pentru Achizitii Publice nr.
281/2016 (105);

- actul
normativ/administrativ de
aprobare a

studiului de fundamentare;
- acordul sau conventia de
finantare externa

si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de

aprobare, daca este cazul;
- Hotararea Guvernului de
desemnare a Comisiei
Nationale de Strategie si
Prognoza pentru
pregatirea si atribuirea
contractului Tn numele

- Strategia de contractare;

- fisa obiectivului/proiectului/categoriei de
investitii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli de
investitii, daca este cazul;

- documentatia de atribuire completa,

asa cum a fost publicatd in SEAP,
clarificari

la documentatia de atribuire, daca este
cazul;

- contestatii la documentatia de atribuire,
daca

este cazul, si documentele privind
solutionarea;

- anuntul de participare/simplificat/de
concurs

publicat in SEAP/anuntul de intentie
valabil

in mod continuu sau invitatia de
participare,

erate, clarificari publicate, dupa caz; -
anuntul

de concesionare/invitatia de
concesionare/ anuntul de concesiune
simplificat/anuntul de intentie publicat in
SEAP, clarificari publicate, daca este
cazul,

sau invitatia de participare publicata in
SEAP,

erate publicate, daca este cazul;

- oferta desemnata castigatoare si
clarificarile

aferente ofertei, daca este cazul;

- actul de numire/desemnare a comisiei de
evaluare/ negociere/coordonare Si
supervizare sau a juriului, dupa caz;

- procesul-verbal de deschidere a ofertelor
si dovada transmiterii acestuia candidatilor
(aplicabil procedurilor offline, dialog
competitiv,
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partenerului public, daca este
cazul,

- alte acte normative
specifice.

negociere competitiva, parteneriat pentru
inovare, procedura simplificata desfasurata
Tn mai multe etape);

- raportul procedurii de atribuire;

- documentele de solutionare a
contestatiilor

privind rezultatul procedurii de atribuire,
daca este cazul;

- comunicarea privind rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire;

- alte documente specifice.

22,

Act aditional la contractul
de parteneriat public-
privat

- Legea nr. 213/1998 (16);
- Legea nr. 500/2002 (21);
- legile bugetare anuale;

- Legea nr. 31/1990 (106);
- Legea nr. 51/2006 (107);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 72/2013 (38);

- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legea nr. 100/2016 (42);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.
13/2011 (53);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011 (61);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015 (63);
- Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 39/2018
(108);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.

- bugetul/sursa de finantare/veniturile
proiectului/ documentul privind asumarea
de catre o entitate publica a obligatiilor de
platd sau de garantie in beneficiul
partenerului public in concordanta cu

cele prevazute in studiul de fundamentare,
daca este cazul,

- contractul de parteneriat public-privat
initial si actele aditionale anterioare,

dupa caz;

- documentul prin care Guvernul sau
autoritatea deliberativa locala, dupa

caz, a aprobat contractul de parteneriat
public-privat;

- documentele achizitiei initiale, prin

care se face dovada prevederilor

privind posibilitatea de modificare a
contractului;

- documentul de constituire sau
suplimentare

a garantiei de buna executie a contractului
in termenul de valabilitate, daca este
cazul;

- nota justificativa care Tnsoteste
propunerea

de act aditional privind necesitatea
modificarii

contractului de parteneriat public-privat;

- documentul din care rezulta
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875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.
1/2016 (87);

- Hotararea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.
867/2016 (92);

- Ordinul ministrului
finantelor publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei Nationale

pentru Achizitii Publice nr.
281/2016 (105);

- actul
normativ/administrativ de
aprobare a

studiului de fundamentare;
- acordul sau conventia de
finantare externa

si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de

aprobare, daca este cazul;
- Hotararea Guvernului de
desemnare a Comisiei
Nationale de Strategie si
Prognoza pentru pregatirea
si atribuirea contractului in
numele partenerului
public, daca este cazul;

- alte acte normative
specifice.

disponibilitatea

creditelor de angajament, in cazul in care
creste contributia partenerului public,
daca este cazul;

- alte documente specifice.
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23.

Act aditional la
contractul/ decizia/ordinul
de finantare

- Regulamentul (CE) nr.
1.828/2006 (2);

- Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7);

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10);

- Regulamentul (CE) nr.
498/2007 (3);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 350/2005 (29);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 321/2006 (31);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.

57/2002 (52);
- Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 49/2015 (64);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.
1.265/2004 (71);

- Hotararea Guvernului nr.
1.266/2004 (72);

- Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.
442/2009 (79);

- Hotararea Guvernului nr.

- bugetul;

- contractul/decizia/ordinul de finantare si
actele aditionale anterioare, daca este
cazul,

- documentul din care rezultd
disponibilitatea creditelor de angajament,
in cazul in care se majoreaza valoarea;

- nota de fundamentare privind
necesitatea modificarii
contractului/deciziei/ordinului

de finantare;

- alte documente specifice.
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134/2011 (81):

- Hotararea Guvernului nr.

218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.

93/2016 (88);

- Hotararea Guvernului nr.

640/2016 (91);

- Ordinul ministrului
finantelor publice
nr. 1.792/2002 (94);
- Ordinul ministrului
agriculturii si

dezvoltarii rurale nr. 16/2010

(101);
- alte acte normative
specifice.

Pagina 71 din 171




1 2 | 3
Ordonantare de — Legea nr. 82/1991 (12); — contractul/contractul subsecvent de
platd privind | — Legea nr. 500/2002 achizitie
achizitia  |(21); publica/sectoriala, sau comanda, contractul
publica/sectoria |— Legea nr. 273/2006 |de
Ia, concesiunea ‘(30); concesiune de lucrari sau servicii;
de lucrari sau |— Legea nr. 72/2013 (38); — documentul de constituire a garantiei de
servicii — Legea nr. 227/2015 buna
(39); executie, daca este cazul,
— Legea nr. 98/2016 (40); — contractul/decizia/ordinul de finantare,
— Legea nr. 99/2016 (41); |daca este cazul;
— Legea nr. 100/2016(42); — angajamentul bugetar/bugetul;
— Legea nr. 101/2016 — factura Tnsotita de documente care atesta
(43); livrarea produselor/prestarea serviciilor/

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 64/2009
(59);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 66/2011
(61);

— Ordonanta de urgentd &
Guvernului nr. 40/2015
(63);

— Hotararea Guvernului
nr. 264/2003 (70);

— Hotararea Guvernului
nr. 875/2011 (83);

— Hotararea Guvernului
nr. 875/2011 (83);

— Hotararea Guvernului
nr. 218/2012 (85);

— Hotararea Guvernului
nr. 1/2016 (87);

— Hotararea Guvernului
nr. 93/2016 (88);

— Hotararea Guvernului
nr. 867/2016 (92);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);

— alte acte normative
specifice.

executarea lucrarilor;

— documentul de constituire a comisiei de

receptie;

— documentele privind receptia;

— documentele de transport, vamuire, daca
este cazul;

— evidenta avansurilor acordate si deduse,

daca este cazul;

— alte documente specifice.

Ordonantare de
plata pentru
avansuri
acordate in

— Legea nr. 500/2002
(21);
— Legea nr. 273/2006

— contractul de achizitie publica/sectoriald/
contractul de concesiune de lucrari sau
servicii;

(30);

— contractul/decizia/ordinul de finantare,
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cadrul
contractului de
achizitie
publica/sectoria
la/de
concesiune de
lucrari sau
servicii

— Legea nr. 227/2015
(39);

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

Guvernului nr. 64/2009
(59);

Guvernului nr. 66/2011
(61);

— Hotararea Guvernului
nr. 264/2003 (70);

— Hotararea Guvernului
nr. 875/2011 (83);

— Hotararea Guvernului
nr. 218/2012 (85);

— Hotararea Guvernului
nr. 1/2016 (87);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);

— alte acte normative
specifice.

— Ordonanta de urgenta a

— Ordonanta de urgentd a

daca este cazul,

— angajamentul bugetar;

— avizul de plata;

— nota de aprobare a cheltuielilor eligibile;
— solicitarea de acordare a avansului;

— factura;

— documentul prin care se constituie garantia
legala de returnare a avansului;

— nota de fundamentare/autorizare;

— documentul de constituire a garantiei de
buna executie, daca este cazul;

— evidenta avansurilor acordate si deduse,
daca este cazul,

— alte documente specifice.

Ordonantare de
plata privind
prefinantari,
plati
intermediare,
plati finale in
cadrul
contractelor/dec
iziilor/
ordinelor de
finantare

— Regulamentul (CE) nr.

1.828/2006 (2):
498/2007 (3);
1.303/2013 (7);

508/2014 (10);

— Legea nr. 500/2002
(21);

— Legea nr. 273/2006
(30);

— Legea nr. 105/2011
37);

— Legea nr. 227/2015
(39);

— Regulamentul (CE) nr.
— Regulamentul (CE) nr.

— Regulamentul (CE) nr.

— contractul/decizia/ordinul de finantare;
— angajamentul bugetar/bugetul;

— cererea de platd/rambursare privind
prefinantari, plati intermediare, plati finale;
— nota de autorizare a platii/rambursarii;
— notificarea privind depunerea cererii de
plata;

— avizul de plata/rambursare;

— nota de aprobare a cheltuielilor eligibile;
— decontul privind prefinantarea acordata,
dacé este cazul,

— documentatia justificativa specifica care
rezulta din actul normativ ce reglementeaza
operatiunea si/sau domeniul respectiv;

— alte documente specifice.

Pagina 73 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI

DIRECTIA ECONOMICA

PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea si exercitarea
contolului financiar preventiv la NT. d 5
Universitatea din Pitesti . d€ ex.
Nr. pagini: 171
COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 63/1999
(54);

— Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 64/2009
(59);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 74/2009
(60);

— Hotararea Guvernului
nr. 264/2003 (70);

— Hotararea Guvernului
nr. 759/2007 (76);

— Hotararea Guvernului
nr. 442/2009 (79);

— Hotararea Guvernului
nr. 1/2016 (87);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);

— alte acte normative
specifice.

Ordin de plata
in valuta pentru
achitarea la
extern a ratelor
de capital, a
dobéanzilor, a
comisioanelor
si a altor costuri
provenite din
Tmprumuturi
externe

— Legea nr. 500/2002
(21);

— Legea nr. 312/2004
(25);

— Legea nr. 273/2006
(30);

— legile bugetare anuale;
— legea de ratificare a
Tmprumutului;

— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 64/2007
(58);

— Hotararea Guvernului

— notificarea de plata emisa de finantatorul
extern;

— bugetul/angajamentul bugetar;

— adresa de confirmare a obligatiei de plata
din partea beneficiarului final al creditului
extern sau ordinul de platd/extrasul de cont
atestand virarea echivalentului in lei a
obligatiei de plata la extern in contul entitatii
publice;

— nota de fundamentare;

— angajamentul legal;

— alte documente specifice.
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nr. 1.470/ 2007 (77);
— alte acte normative
specifice.

Ordonantare de
plata privind
virarea catre
banca a
contravalorii in
lei a valutei
disponibilizate
pentru achitarea
la extern a
obligatiilor de
plata rezultate
din
Tmprumuturile
externe
contractate
direct sau
garantate de stat

— Legea nr. 500/2002
(21);

— Legea nr. 312/2004
(25);

— Legea nr. 273/2006
(30);

— legea de ratificare a
Tmprumutului;

— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 64/2007
(58);

— Hotaréarea Guvernului
nr. 1.470/ 2007 (77);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);

— acordul de imprumut;
— alte acte normative

— notificarea de plata emisa de finantatorul
extern;

— bugetul;

— confirmarea bancii privind operatiunea de
schimb valutar;

— confirmarea bancii privind operatiunea de
plata la extern;

— ordinul de plata in valuta;

— nota de fundamentare privind sursele
interne de acoperire a datoriei fata de bancg;
— nota de lichidare;

— alte documente specifice.

valutar pentru
plati care se
efectueaza din
conturile
speciale ale
imprumuturilor
externe

— legea de ratificare a
acordului de Tmprumut;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.
64/2007(58);

— Hotararea Guvernului
nr. 1.470/ 2007 (77);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.

1.792/2002 (94);

specifice.
Ordonantare de |— Legea nr. 500/2002 — nota de fundamentare;
plata sau (21); — acordul de imprumut extern/acordul
ordonantarea — Legea nr. 273/2006 subsidiar de Tmprumut;
transferului (30); — angajamentul bugetar/bugetul;

— contractul/comanda de achizitii publice/
sectoriale;

— facturile emise de furnizori, cu certificarea
de catre beneficiar a efectuarii operatiunii
pentru care se solicita plata;

— documentele de transport, vamuire;

— documentele justificative care atesta
livrarea produselor/prestarea
serviciilor/executarea lucrérilor si receptia;
— alte documente specifice.
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— alte acte normative
specifice.
Ordonantare de |— Legea nr. 500/2002 — nota de fundamentare;
plata pentru (21); — contractul extern;
acreditiv simplu— Legea nr. 273/2006 — angajamentul bugetar;
sau documentar |(30); — acreditivul simplu sau documentar
in cadrul unui  |— legile de ratificare a transmis/emis de banca depozitard a contului
contract extern |acordurilor de imprumut; |[special;
finantat printr- — Ordonanta Guvernului |— documentele justificative de transport,
unimprumut  nr. 119/1999 (48); vamuire, daca este cazul;
extern — alte acte normative — documentele justificative care atesta
specifice. livrarea produselor/prestarea
serviciilor/executarea lucrarilor ori receptia,
daca este cazul;
— acordul de imprumut extern/acordul
subsidiar de Tmprumut;
— alte documente specifice.
Ordonantare de — Legea nr. 500/2002 — acordul, conventia sau protocolul privind
plata pentru (21); aderarea la organismul international, actul
cotizatii, — Legea nr. 273/2006 normativ care aproba aderarea;
respectiv (30); — angajamentul bugetar/bugetul;
contributii, taxe — legile de ratificare; — avizul de plata transmis de organismul
etc. ladiverse |— Ordonanta Guvernului international;
organisme nr. 41/1994 (45); — alte documente specifice.
internationale | — Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);
— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);
— alte acte normative
specifice.
Ordonantare de — Legea nr. 500/2002 — nota de fundamentare/nota de lichidare;
plata pentru (21); — angajamentul legal, daca este cazul;
ajutoare de — Legea nr. 346/2004 — angajamentul bugetar/bugetul;
stat/de minimis, |(26); — bugetul schemei de ajutoare/de plati,
scheme de plati,— Legea nr. 247/2005 defalcat pe ani de implementare si pe surse de
subventii, (27); finantare;
transferuri, — Legea nr. 273/2006 — cererea de platd/de decontare/de eliberare a
rente viagere  |(30); sumei;
agricole sau alte— Legea nr. 227/2015 — documentatia specifica potrivit actului
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plati din fonduri
publice,
acordate
operatorilor
economici sau
altor beneficiari
legali

(39); normativ/administrativ care reglementeaza
— legile bugetare anuale; |operatiunea si/sau domeniul respectiv;
— Ordonanta Guvernului |— alte documente specifice.

nr. 119/ 1999 (48);

— Ordonanta Guvernului
nr. 22/2002 (51);

— Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 64/2007
(58);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 77/2014
(62);

— Hotararea Guvernului
nr. 1.470/ 2007 (77);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/2002 (94);

— actul
normativ/administrativ de
instituire/aprobare a
schemei de ajutor de stat/de
minimis sau schemei de
plati;

— reglementari comunitare
in domeniul ajutorului de
stat/de minimis
(regulamente, linii
directoare, instructiuni Si
comunicari ale Comisiei
etc.);

— alte acte normative
specifice.

10.

Ordonantare de
plata privind
redevente, chirii
sau alte
cheltuieli legate
de concesionare
sau inchiriere

— Legea nr. 500/2002 (21) — nota de fundamentare;

— Legea nr. 273/2006 — contractul de concesionare sau de
(30); inchiriere;

— Legea nr. 227/2015 — angajamentul bugetar/bugetul;

(39); — documentele justificative emise de
— legile bugetare anuale; |concedent sau, dupa caz, de proprietarul
— Ordonanta Guvernului  bunului inchiriat;

nr. 119/1999 (48); — alte documente specifice.
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— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
1.792/ 2002 (94);

— alte acte normative
specifice.

11. Ordonantare de — Legea nr. 500/2002 — nota de fundamentare;
platd/Dispozitie |(21); — documentul specific prin care s-a aprobat
de plata catre — Legea nr. 273/2006 actiunea si devizul acesteia;
casierie privind |(30); — decontul justificativ al cheltuielilor, daca
avansuri sau  |— Decretul nr. 209/1976 |este cazul,
sume cuvenite |(44); — alte documente specifice.
titularului de  — Ordonanta Guvernului
decont, care se |nr. 119/1999 (48);
acorda prin — Hotararea Guvernului
casierie nr. 518/1995 (66);
— Hotararea Guvernului
nr. 1.860/ 2006 (73);
— alte acte normative
specifice.
12. Ordonantare de — Legea nr. 188/1999 — centralizatorul lunar al statelor de salarii;
plata a a7); — statele de salarii;
salariilor, a — Legea nr. 76/2002 (19); — bugetul /angajamentul bugetar;
altor drepturi  — Legea nr. 346/2002 — situatia privind repartizarea pe luni a
salariale (20); cheltuielilor de personal aprobate;
acordate — Legea nr. 500/2002 — situatia privind monitorizarea cheltuielilor
personalului, |(21); de personal finantate de la buget, pe luna
precum si a — Legea nr. 53/2003 (22); |anterioarg;
obligatiilor — Legea nr. 95/2006 (32); |— actul de decizie interna privind aprobarea
fiscale aferente |— Legea nr. 273/2006 acordarii sporurilor, orelor suplimentare,
acestora (30); premiilor, altor drepturi salariale, daca este
— Legea nr. 69/2010 (34); |cazul;
— Legea nr. 263/2010 — alte documente specifice.
(35);

— Legea-cadru nr.
153/2017 (36);

— Legea nr. 227/2015
(39);

— legile bugetare anuale;
— Ordonanta Guvernului
nr. 119/1999 (48);
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— Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 48/2005
(55);

— Ordinul ministrului
finantelor publice nr.
166/2006 (96);

— alte acte normative
specifice.

! Documentul supus controlului financiar preventiv va fi insotit, dupé caz, de o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli
n limita creditelor de angajament” si/sau de o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare” si
de un ,,Angajament bugetar individual/global”, dupd caz, intocmite conform prevederilor legale.

C. Ordonantarea cheltuielilor

D. Concesionarea, inchirierea, transmiterea, vanzarea si schimbul bunurilor din patrimoniul
institutiilor publice

Operatiuni supuse

concesiune de bunuri
proprietate publica
(entitatea publica este
concedent)

— Legea nr. 500/2002 (21);
— Legea nr. 273/2006 (30);
— Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

— Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 54/2006 (57);
— Hotararea Guvernului nr.
168/2007 (75);

— alte acte normative
specifice.

(l:\lr; controlului fi_nanciar Cadrul legal Documentele justificative
) preventiv
0 1 2 3
1. |Contract de — Legea nr. 213/1998 (16); — studiul de oportunitate, daca este cazul,

— documentul de aprobare a studiului de
oportunitate;

— hotararea de aprobare a

concesiunii;

— caietul de sarcini, daca este cazul;

— documentatia de atribuire;

— documentul de aprobare a documentatiei de
atribuire;

— clarificarile privind documentatia si
raspunsul la acestea, daca este cazul,

— nota justificativa privind alegerea
procedurii de atribuire, daca este cazul;

— anuntul de licitatie/negocierii directe;
— documentul de constituire a comisiei de
evaluare;

— procesele-verbale intocmite de comisia de
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evaluare;

— raportul comisiei de evaluare privind
stabilirea ofertei castigatoare;

— informarea ofertantilor cu privire la
rezultatul aplicérii procedurii;

— documentul de solutionare a contestatiilor,
dacé este cazul;

— oferta castigatoare;

— alte documente specifice.

Contract de inchiriere
a bunurilor
proprietate publica
(entitatea publica este
titular al dreptului de
proprietate/administr
are)

— Legea nr. 213/1998 (16);
— Legea nr. 500/2002 (21);
— Legea nr. 273/2006 (30);
— Legea nr. 215/2001 (18);
— Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

— Legea nr. 287/2009 (33);
Norme/proceduri/regulament
e interne privind inchirierea
bunurilor proprietate
publica, aprobate de
entitatile publice;

— alte acte normative
specifice.

— nota de fundamentare/referatul de
oportunitate;

— titlul de proprietate/hotérarea de aprobare a
dreptului de administrare;

— hotararea de aprobare a inchirierii bunurilor
proprietate publicg;

— documentatia de atribuire;

— anuntul de licitatie publicat;

— documentul de constituire/numire a
comisiei de evaluare;

— raportul comisiei de evaluare privind
stabilirea ofertei castigatoare;

— informarea ofertantilor cu privire la
rezultatul aplicérii procedurii;

— documentul de solutionare a contestatiilor,
dacé este cazul,

— oferta castigatoare;

— alte documente specifice.

Contract de
concesiune de lucréri
sau servicii (entitatea
publica este
concedent)?

— Legea nr. 213/1998 (16);
— Legea nr. 500/2002 (21);
— Legea nr. 273/2006 (30);
— Legea nr. 100/2016 (42);
— Legea nr. 101/2016 (43);
— Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

— Hotararea Guvernului nr.
867/2016 (92).

— bugetul;

— strategia de contractare sau nota
justificativa/studiul de fundamentare privind
selectarea procedurii, dupa caz;

— documentatia de atribuire completa si, daca
este cazul, clarificarile la documentatie;

— documentul de solutionare a contestatiilor
privind documentatia de atribuire, daca este
cazul;

— anuntul de concesionare/invitatia de
concesionare/anuntul de concesiune
simplificat/ anuntul de intentie/invitatia de
participare publicate in SEAP, si, daca este
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cazul, erate, clarificari publicate;

— actul de numire/desemnare a comisiei de
evaluare/negociere/coordonare si supervizare;
— oferta desemnata castigatoare si, daca este
cazul, clarificarile aferente ofertei;

— raportul procedurii de atribuire;

— comunicarea privind rezultatul aplicérii
procedurii de atribuire;

— documentul de solutionare a contestatiilor
privind rezultatul procedurii, daca este cazul;
— alte documente specifice.

Act aditional la
contractul de
concesiune de lucrari
sau servicii (entitatea
publica este
concedent)?

— Legea nr. 213/1998 (16);
— Legea nr. 500/2002 (21);
— Legea nr. 273/2006 (30);
— Legea nr. 100/2016 (42);
— Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

— Hotararea Guvernului nr.
867/2016 (92).

— bugetul;

— documentul din care rezulta disponibilitatea
creditelor de angajament, in cazul cresterii
pretului contractului;

— contractul de concesiune si, daca este cazul,
actele aditionale anterioare;

— documentele initiale ale concesiunii;

— documentul de constituire a garantiei de
buna executie;

— nota justificativa;

— alte documente specifice.

Proces-verbal de
predare-preluare
avand ca obiect
transmiterea bunului
fara plata

— Ordonanta Guvernului nr.
19/1995 (46);

— Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

— Hotararea Guvernului nr.
841/1995 (67);

— alte acte normative
specifice.

— referatul de disponibilizare;

— adresele de informare a institutiilor publice
care ar putea avea nevoie de bunurile
disponibilizate;

— adresele institutiilor publice care solicita
bunul disponibil,

— alte documente specifice.

Contract de vanzare-
cumparare a
bunurilor
disponibilizate
(entitatea publica are
calitatea de vanzator)

— Legea nr. 500/2002 (21);
— Legea nr. 273/2006 (30);
— Ordonanta Guvernului nr.
19/1995 (46);

— Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

— Hotararea Guvernului nr.
841/1995 (67);

— alte acte normative

specifice.

— referatul de disponibilizare;

— decizia de numire a comisiei de evaluare a
bunurilor;

— raportul de evaluare a bunurilor
disponibilizate ce urmeaza a fi vandute;

— decizia de numire a comisiei de licitatie;
— anuntul de vanzare publicat/afisat;

— documentatia licitatiei publice deschise cu
strigare;

— lista cu ofertantii acceptati;
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— documentele de participare la licitatie ale
celor admisi;

— procesul-verbal/procesele-verbale de
constatare ale comisiei, daca este cazul,

— procesul-verbal de adjudecare a licitatiei;
— documentul de solutionare a contestatiilor,
dacé este cazul;

— alte documente specifice.

2 Documentul supus controlului financiar preventiv va fi insotit, dacd este cazul, de o ,Propunere de angajare a unei
cheltuieli Tn limita creditelor de angajament” si/sau de o ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor
bugetare” si de un ,,Angajament bugetar individual/global”, dupa caz, intocmite conform prevederilor legale.

E. Alte operatiuni supuse controlului financiar preventiv

Nr. | Operatiuni supuse | Cadrul legal Documentele justificative
crt. | controlului
financiar
preventiv
0 |1 2 3
1. | Strategie de - Regulamentul (CE) nr. - abrogat;

contractare pentru
achizitia publicéd/
sectoriala

2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

- strategia anuala a achizitiilor publice/
sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale

la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile
si/sau

proiectelor de cercetare-dezvoltare);

- referatele de necesitate;

- alte acte specifice privind
documentarea

si fundamentarea deciziilor din etapa
de

planificare/pregétire a achizitiei
publice/

sectoriale.
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nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

Strategie de
contractare pentru
concesiunea de
lucrari

sau serviclii

- Legea nr. 213/1998 (16);
- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 100/2016 (42);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului nr.
867/2016 (92);

- alte acte normative specifice.

- abrogat;

- actul de desemnare a comisiei de
coordonare Si supervizare pentru
pregatirea

si planificarea contractului;

- studiul de fundamentare a deciziei de
concesionare/referatul de necesitate si
oportunitate;

- modelul financiar, daca este cazul;

- alte documente specifice.

Model de acord-
cadru

de achizitie publica/
sectoriald inclus in
documentatia de
atribuire

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotarérea Guvernului nr.
395/2006 (90);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

- strategia anuala de achizitii publice/
sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/

sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale

la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile
si/sau

proiectelor de cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare/nota
justificativa privind selectarea
procedurii

de achizitie;

- nota privind calculul valorii estimate
minime si maxime, in cazul in care nu
este

necesara intocmirea unei strategii de
contractare;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei

de investitii, daca este cazul,

- lista detaliata pentru alte cheltuieli de
investitii, daca este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de
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finantare,

daca este cazul,

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-

economice a obiectivului de investitii,
daca este cazul,

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, daca este cazul,
- anuntul de participare/simplificat/de
concurs, anuntul de intentie valabil in
mod

continuu sau invitatia de participare;
- alte documente specifice.

Model de contract
de

achizitie publicéd/
sectoriald inclus in
documentatia de
atribuire

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 287/2009 (33);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- Legea nr. 72/2013 (38);
- Legea nr. 227/2015 (39);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

119/1999 (48);

- Ordonanta Guvernului nr.

13/2011 (53);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 30/2006 (56);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 66/2011 (61);

- Hotarérea Guvernului nr.

- bugetul;

- strategia anuala de achizitii publice/
sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/

sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale

la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile
si/sau

proiectelor de cercetare-dezvoltare);
- strategia de contractare/nota
justificativa privind selectarea
procedurii

de achizitie;

- nota privind calculul valorii estimate,
n cazul Tn care nu este necesara
Tntocmirea unei strategii de
contractare;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei

de investitii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli
de investitii, daca este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-economice a obiectivului de
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264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotararea Guvernului nr.
363/2010 (80);

- Hotararea Guvernului nr.
875/2011 (83);

- Hotararea Guvernului nr.
921/2011 (84);

- Hotararea Guvernului nr.
218/2012 (85);

- Hotararea Guvernului nr.
398/2015 (86);

- Hotararea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Hotararea Guvernului nr.
907/2016 (93);

- Ordinul ministrului finantelor
publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- acordul sau conventia de
finantare

externa si legea de
ratificare/hotararea
Guvernului de aprobare;

- alte acte normative specifice.

investitii, daca este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de
finantare;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, daca este cazul;
- anuntul de participare/simplificat/de
concurs, anuntul de intentie valabil Tn
mod

continuu sau invitatia de participare;
- alte documente specifice.

Model de contract
de

concesiune de
lucrari

sau servicii inclus
n

documentatia de

- Legea nr. 213/1998 (16);
- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 100/2016 (42);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- bugetul;

- strategia de contractare; sau

- nota justificativa/studiul de
fundamentare

privind selectarea procedurii de
achizitie;

- nota privind calculul valorii estimate,
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atribuire (entitatea
publica este
concedent)

- Hotdrarea Guvernului nr.
867/2016 (92);
- alte acte normative specifice.

dacé este cazul;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei

de investitii, daca este cazul,

- lista detaliata pentru alte cheltuieli de
investitii, daca este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-

economice a obiectivului de investitii,
daca este cazul,

- acordul sau conventia de finantare
externa, daca este cazul;

- contractul/decizia/ordinul de
finantare;

- documentatia de atribuire;

- anuntul de intentie, daca este cazul,
- anuntul de concesionare;

- alte documente specifice.

Acord-cadru de
achizitie publicad/
sectoriala

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 98/2016 (40);
- Legea nr. 99/2016 (41);
- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotérérea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotarérea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

- strategia anuala de achizitii publice/
sectoriale;

- programul anual al achizitiilor
publice/

sectoriale;

- programul achizitiilor
publice/sectoriale

la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile
si/sau

proiectelor de cercetare-dezvoltare);

- strategia de contractare/nota
justificativa privind selectarea
procedurii

de achizitie;

- nota privind calculul valorii estimate
minime si maxime, in cazul in care nu
este

necesara intocmirea unei strategii de
contractare;

- fisa
obiectivului/proiectului/categoriei
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de investitii, daca este cazul;

- lista detaliata pentru alte cheltuieli de
investitii, daca este cazul;

- acordul sau conventia de finantare
externd, daca este cazul,

- contractul/decizia/ordinul de
finantare,

daca este cazul,

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-

economice a obiectivului de investitii,
daca

este cazul;

- documentatia de atribuire completa,
asa

cum a fost publicata in SEAP,
clarificari/

erate la documentatia de atribuire,
daca

este cazul;

- actul de numire/desemnare a comisiei
de

evaluare/negociere sau a juriului;

- contestatii la documentatia de
atribuire,

daca este cazul, si documentele privind
solutionarea;

- anuntul de participare/simplificat/de
concurs, publicate in SEAP/anuntul de
intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare, erate,
clarificari publicate, daca este cazul;

- oferta/ofertele desemnata/desemnate
castigatoare si clarificarile aferente
ofertei/ ofertelor, daca este cazul;

- raportul procedurii de atribuire;

- comunicarile catre ofertanti a
rezultatului aplicarii procedurii;

- documentul privind solutionarea
contestatiilor privind rezultatul
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procedurii de atribuire, daca este
cazul,
- alte documente specifice.

Act aditional la
acordul-cadru de
achizitie publica/
sectoriala

- Regulamentul (CE) nr.
2.195/2002 (1);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 346/2004 (26);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 98/2016 (40);

- Legea nr. 99/2016 (41);

- Legea nr. 101/2016 (43);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului nr.
394/2016 (89);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- Ordinul presedintelui
Agentiei

Nationale pentru Achizitii
Publice

nr. 281/2016 (105);

- alte acte normative specifice.

- acordul-cadru de achizitie publica/
sectoriala si actele aditionale
anterioare,

daca este cazul;

- documentele achizitiei initiale, prin
care se face dovada prevederilor
privind

posibilitatea de modificare a
acordului-

cadru;

- nota justificativa care insoteste
propunerea de act aditional privind
necesitatea modificarii acordului-
cadru;

- alte documente specifice.

Document de
actualizare

a valorii
obiectivului/
proiectului de
investitii si a
lucréarilor de
interventii, in
functie

de evolutia indicilor
de preturi

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului nr.
907/2016 (93);

- alte acte normative specifice.

- programul de investitii publice, daca
este cazul;

- actul de aprobare a documentatiei
tehnico-

economice a obiectivului/proiectului
de

investitii sau a documentatiei de
avizare a

lucrérilor de interventii;

- fisa obiectivului/proiectului de
investitii, daca este cazul;

- devizul general al obiectivului/
proiectului de investitii sau al
lucrarilor

de interventii;

- angajamentele legale incheiate;
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- situatia platilor efectuate conform
evidentelor contabile pana la data
actualizarii;

- situatia restului de executat la data
actualizarii;

- baza de date statistice a Institutului
National de Statistica;

- nota de calcul al actualizarii;

- alte documente specifice.

9. | Proces-verbal de - Legea nr. 15/1994 (13); - nota privind starea tehnica a
scoatere din - Ordonanta Guvernului nr. mijlocului
functiune 19/1995 (46); fix propus a fi scos din functiune;
a mijlocului fix/de | - Ordonanta Guvernului nr. - actul constatator al avariei;
declasare a unor 119/1999 (48); - devizul estimativ al reparatiei
bunuri materiale - Ordonanta Guvernului nr. capitale;

112/2000 (49); - nota justificativa privind descrierea
- Hotararea Guvernului nr. degradarii bunurilor materiale;
909/1997 (68); - alte acte justificative.

- Ordinul ministrului finantelor

publice

nr. 2.634/2015 (104);

- alte acte normative specifice.

10. | Decont privind - Legea nr. 82/1991 (12); - actul intern de decizie privind
cheltuielile - Legea nr. 500/2002 (21); organizarea actiunii de protocol, a
ocazionate - Legea nr. 273/2006 (30); manifestarii cu caracter cultural-
de organizarea - Decretul nr. 209/1976 (44); stiintific
actiunilor de - Ordonanta Guvernului nr. sau a actiunii cu caracter specific;
protocol, 119/1999 (48); - documente specifice diferitelor
a manifestarilor cu | - Ordonanta Guvernului nr. categorii
caracter cultural- 80/2001 (50); de cheltuieli;
stiintific sau a altor | - Hotararea Guvernului nr. - alte documente specifice.
actiuni cu caracter | 552/1991 (65);
specific - Ordinul ministrului finantelor

publice
nr. 1.792/2002 (94);
- alte acte normative specifice.
11. | Decont de cheltuieli | - Legea nr. 500/2002 (21); - actul intern de decizie privind

privind deplasarea
n

- Legea nr. 273/2006 (30):
- Decretul nr. 209/1976 (44);

deplasarea
n stréinatate;
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strainatate pentru
Tndeplinirea unor
misiuni cu caracter
temporar

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului nr.
518/1995 (66);

- alte acte normative specifice.

- documente specifice diferitelor
categorii

de cheltuieli;

- alte documente specifice.

12.

Decont de cheltuieli
privind justificarea
avansului acordat
pentru deplasari in
tard si/sau pentru
achizitii prin
cumparare directa

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Decretul nr. 209/1976 (44);
- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Hotararea Guvernului

nr. 1.860/ 2006 (73);

- Hotararea Guvernului nr.
395/2016 (90);

- alte acte normative specifice.

- actul intern de decizie privind
deplasarea

n tara sau, dupa caz, referatul aprobat
privind achizitia directd;

- documente justificative specifice
diferitelor categorii de cheltuieli;

- alte documente specifice.

13.

Contract de
sponsorizare n care
entitatea publica
este beneficiar al
sponsorizarii

- Legea nr. 32/1994 (14);

- Legea nr. 500/2002 (21);

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- alte acte normative specifice.

- nota de fundamentare a contractului
de

sponsorizare;

- documentatia specifica privind
derularea

operatiunii de sponsorizare;

- alte documente specifice.

14.

Act de donatie, in
care entitatea

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30):

- nota de fundamentare a actului de
donatie;

publica - Legea nr. 287/2009 (33); - documentatia specifica privind
are calitatea de - Ordonanta Guvernului nr. derularea
donatar 119/1999 (48); operatiunii de donatie;
- alte acte normative specifice. | - alte documente specifice.
15. | Dispozitie de - Legea nr. 82/1991 (12); - decontul de cheltuieli prezentat de
Tncasare - Legea nr. 500/2002 (21); titularul de avans;

catre casierie

- Legea nr. 273/2006 (30);

- Decretul nr. 209/1976 (44);

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- alte acte normative specifice.

- decizia de imputare;

- alte acte din care rezulta obligatii de
plata Tn sarcina unor persoane;

- alte documente specifice.

16.

Cerere de
prefinantare

- Regulamentul (CE) nr.
1.828/2006 (2);

- Regulamentul (CE) nr.
498/2007 (3);

- bugetul;

- contractul/decizia/ordinul de
finantare;

- prognoza fluxului de prefinantare;
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- Regulamentul (UE) nr.
966/2012 (4);

- Regulamentul (UE) nr.
1.300/2013 (5);

- Regulamentul (UE) nr.
1.301/2013 (6);

- Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7);

- Regulamentul (UE) nr.
1.304/2013 (8);

- Regulamentul (UE) nr.
1.305/2013 (9);

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10);

- Regulamentul (UE) nr.
809/2014 (11);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 49/2015 (64);

- Hotararea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotararea Guvernului nr.

- copie extras cont disponibil din
fonduri

europene;

- copie extras cont trezorerie;

- alte documente specifice.
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759/2007 (76);
- Hotdrarea Guvernului nr.
442/2009 (79);
- Hotararea Guvernului nr.
93/2016 (88);
- Hotdrarea Guvernului nr.
640/2016 (91);
- Ordinul ministrului finantelor
publice
nr. 1.792/2002 (94);
- Ordinul ministrului
agriculturii si
dezvoltarii rurale nr. 16/2010
(101);
- alte acte normative specifice.
17. | Cerere de fonduri - Regulamentul (CE) nr. - bugetul;
europene 1.828/2006 (2); - contractul/decizia/ordinul de
- Regulamentul (CE) nr. finantare;

498/2007 (3);

- Regulamentul (UE) nr.
966/2012 (4);

- Regulamentul (UE) nr.
1.300/2013 (5);

- Regulamentul (UE) nr.
1.301/2013 (6);

- Regulamentul (CE) nr.
1.303/2013 (7);

- Regulamentul (UE) nr.
1.304/2013 (8);

- Regulamentul (UE) nr.
1.305/2013 (9);

- Regulamentul (CE) nr.
508/2014 (10);

- Regulamentul (UE) nr.
809/2014 (11);

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea nr. 105/2011 (37);
- legile bugetare anuale;

- Ordonanta Guvernului nr.

- nota justificativa,;

- declaratia de cheltuieli;

- cash-flow-ul sumelor previzionate;
- raportarea financiara;

- raportul asupra progresului
nregistrat;

- situatia cofinantarii de la bugetul de
stat;

- reconcilierea bancara;

- copie extras cont trezorerie;

- alte documente specifice.
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119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 63/1999 (54);

- Ordonanta de urgenté a
Guvernului

nr. 64/2009 (59);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 74/2009 (60);

- Ordonanta de urgenté a
Guvernului

nr. 40/2015 (63);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 49/2015 (64);

- Hotérérea Guvernului nr.
264/2003 (70);

- Hotérérea Guvernului nr.
759/2007 (76);

- Hotarérea Guvernului nr.
442/2009 (79);

- Hotarérea Guvernului nr.
93/2016 (88);

- Hotérérea Guvernului nr.
640/2016 (91);

- Ordinul ministrului finantelor
publice

nr. 1.792/2002 (94);

- Ordinul ministrului
agriculturii si

dezvoltarii rurale nr. 16/2010
(101);

- alte acte normative specifice.

18.

Cerere de tragere si
cerere de alimentare
a

contului special in
cadrul
Tmprumuturilor

- Legea nr. 500/2002 (21);
- Legea nr. 273/2006 (30);
- Legea de ratificare a
acordului de

Tmprumut extern;

- legile bugetare anuale;

- nota de fundamentare/nota de
prezentare;

- situatiile/rapoartele de cheltuieli,
documentele necesare in vederea
efectuarii

tragerii, conform prevederilor
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externe

- Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 (48);

- Ordonanta de urgenta a
Guvernului

nr. 64/2007 (58);

- Procedura finantatorului
extern cu

privire la tragerile din
Tmprumut;

- alte acte normative specifice.

acordurilor

de Tmprumut si/sau acordurilor
subsidiare;

- contractele interne sau externe,
facturile, ordinele de plata prin care s-
au

efectuat plati in cadrul procedurilor de
refinantare, daca este cazul;

- certificatul de conformitate, daca este
cazul,

- notificarea privind intrarea in
efectivitate a imprumutului, emisa de
finantator;

- acordul de Tmprumut/contractul de
finantare/refinantare si amendamentele
convenite;

- acordul subsidiar, daca este cazul;

- bugetul, daca este cazul;

- alte documente specifice.

Pagina 94 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
kLS Ly OPERATIONALA
. . . Revizia 0
Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la N 5

Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

F. Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv

LISTA DE VERIFICARE
CERERE PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE

Cod A1

Nr.
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota justificativa pentru deschiderea creditelor bugetare
1.2. — Nota de fundamentare/Situatia privind obligatiile de plata scadente Tn perioada,
conform prevederilor legale in vigoare
1.3. |— Situatia disponibilului la sfarsitul lunii precedente
1.4. — Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru
repartizarea de credite bugetare
1.5. |— Situatia creditelor bugetare deschise si neutilizate
1.6. — Bugetul
1.7. — Fisele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate s& semneze cererile
pentru deschiderea de credite bugetare
1.8. — Alte documente specifice din care rezulta obligatii de platd scadente in perioada
pentru care se solicita deschiderea de credite bugetare
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

3. |Completarea corecta a cererii pentru deschiderea de credite bugetare cu privire
la:
3.1. |— Beneficiarul deschiderii de credite bugetare
3.2. — Conturile de trezorerie
3.3. |— Suma pentru care se cere deschiderea de credite bugetare
3.4. |— Corespondenta dintre suma solicitata la nivel de capitol si detalierea pe subdiviziuni
ale clasificatiei bugetare
3.5. |— Celelalte rubrici prevazute de formular

4. [Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare in:

Obiectivele verificarii

4.1. — Creditele bugetare repartizate pe an si trimestre, detaliate conform clasificatiei
bugetare
4.2. — Limitele lunare de cheltuieli stabilite de Guvern (cand este cazul) sau in limita

diminuata conform prevederilor legale
4.3. |— Nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (cand este cazul)
4.4. — Nivelul rezultat din nota justificativa/fundamentare
5. |Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite bugetare, tinand cont

Pagina 95 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
PrLEA Oy OPERATIONALA
\ . . . Revizia 0
Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la N 5
Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1
de:
5.1. |— Creditele bugetare deschise si neutilizate
5.2. — Utilizarea integrala a sumei pana la finele perioadei pentru care se solicitd

deschiderea de credite bugetare

6. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

6.1. — Incadrarea creditelor bugetare solicitate Tn prevederile bugetului ordonatorului de
credite, repartizate pe trimestre, detaliate conform clasificatiei bugetare, precum si
existenta temeiului legal al sumelor care se solicita pentru deschiderea de credite

bugetare
6.2. |— Stabilirea sumelor solicitate in functie de creditele deschise si neutilizate
6.3. |— Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii principali, secundari si

tertiari, daca este cazul, prin care ordonatorul principal argumenteaza cd nu va
inregistra in sold sume neutilizate la finele perioadei pentru care se solicita deschiderea
de credite bugetare

6.4. |— Respectarea dispozitiilor legale care reglementeaza efectuarea cheltuielilor

6.5. — Concordanta semnaturilor de pe cererea pentru deschiderea de credite bugetare cu
cele existente n fisele cu specimene de semnaturi

LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND REPARTIZAREA CREDITELOR BUGETARE SAU BORDEROUL
CENTRALIZATOR AL DISPOZITIILOR BUGETARE

Cod A.2
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Solicitarile ordonatorilor principali, secundari si/sau tertiari, dupa caz, pentru
repartizarea de credite bugetare
1.2. — Fundamentarea sumelor finscrise n dispozitiile bugetare privind repartizarea

creditelor bugetare, pentru bugetul propriu si bugetele ordonatorilor secundari,
respectiv tertiari de credite

1.3. |— Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

1.4. |— Bugetul

1.5. — Fisele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate sa semneze
dispozitiile bugetare privind repartizarea creditelor bugetare

1.6. — Alte documente specifice din care rezulta obligatii de plata scadente in perioada
pentru care se face repartizarea

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Dispozitia bugetara privind repartizarea creditelor bugetare

3. |Completarea corecta a dispozitiei bugetare privind repartizarea creditelor
bugetare cu privire la:
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3.1. — Beneficiarul creditelor repartizate

3.2. — Conturile de trezorerie

3.3. — Suma repartizatad

3.4. |— Celelalte rubrici prevazute de formular

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Tncadrarea sumelor din dispozitiile bugetare n creditele bugetare aprobate
ordonatorilor de credite, repartizate ordonatorului principal pe trimestre si detaliate
conform clasificatiei bugetare

4.2. — Sumele prevazute pentru repartizare sunt cuprinse in cererea pentru deschiderea de
credite bugetare sau sunt acoperite prin disponibilizari pe seama redistribuirii de
credite deschise anterior

4.3. |— Existenta justificarilor, inclusiv cu privire la ordonatorii secundari si tertiari, daca
este cazul, prin care ordonatorul principal argumenteaza ca nu va inregistra sume
neutilizate la finele perioadei pentru care se solicita repartizarea de credite

4.4, — Incadrarea sumei prevazute pentru repartizare in cererea pentru deschiderea de
credite bugetare, nivelul dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare
(cand este cazul) si in solicitari/fundamentari/justificari

4.5. — Concordanta semnaturilor de pe dispozitia bugetard privind repartizarea creditelor
bugetare cu cele existente in fisele cu specimene de semnaturi

NOTA:

Tn cazul In care se prezintd la vizi Borderoul centralizator al dispozitiilor bugetare, obiectivele
verificarii din prezenta lista de verificare vor fi urmarite atat pentru fiecare dispozitie bugetara, cat
si pentru borderoul centralizator Tn cauza.

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU MODIFICAREA REPARTIZARII PE TRIMESTRE A CREDITELOR

BUGETARE
Cod A.3
Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare a propunerilor pentru modificarea repartizarii pe trimestre a
creditelor bugetare
1.2. — Bugetul
1.3. |— Alte documente specifice®

2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Documentul pentru modificarea repartizarii pe trimestre a creditelor bugetare

3. |Incadrarea sumei cu care se modifica repartizirile pe trimestre in:
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3.1. |— Creditele bugetare repartizate pe an si detaliate conform clasificatiei bugetare

3.2. |— Nivelurile rezultate din nota de fundamentare

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. — Daca modificarea este in competenta de aprobare a Ministerului Finantelor Publice
sau a ordonatorilor principali/secundari, dupa caz

4.2. — Sumele propuse sunt prevazute in bugetul anual aprobat si daca sunt respectate
prevederile Legii nr. 69/2010, cand este cazul

4.3. — Concordanta propunerii de modificare cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini
noi sau reprogramate

4.4. |— Existenta si pertinenta justificarilor cu privire la nivelul propunerilor cuprinse n
documentul de modificare

4.5. — Respectarea angajamentelor anterioare

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT PENTRU EFECTUAREA VIRARILOR DE CREDITE

Cod A4

Nr.
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare pentru efectuarea virarilor de credite
1.2. |— Bugetul
1.3. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Documentul pentru efectuarea virarilor de credite

3. |Incadrarea sumei prevazute a se vira in:
3.1. |— Creditele repartizate pe an/trimestre si detaliate conform clasificatiei bugetare
3.2. — Nivelul rezultat din nota de fundamentare

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

Obiectivele verificarii

4.1. — Sa nu contravina legii privind finantele publice, legii responsabilitatii fiscal-
bugetare, legilor bugetare anuale sau actelor normative de rectificare

4.2. — Sa fie in concordantd cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau
reprogramate

4.3. — Sa asigure respectarea angajamentelor anterioare

4.4. — Existenta de justificari, detalieri si necesitati privind executia, pana la finele anului
bugetar, a capitolului, programului si/sau subdiviziunii clasificatiei bugetare de la care
se propune disponibilizarea, respectiv a capitolului, programului si/sau subdiviziunii
clasificatiei bugetare la care se suplimenteaza prevederile bugetare

4.5. — Sa fie efectuate in intervalul de timp prevazut de lege

Pagina 98 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
ST, OPERATIONALA
' _ : . Revizia 0
Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la N 5
Universitatea din Pitesti r.de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

% Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

_ LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE BUGETARA PRIVIND RETRAGEREA CREDITELOR BUGETARE

Cod A5

N Obiectivele verificarii

crt.
1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. — Nota de fundamentare a propunerii pentru retragerea creditelor bugetare

1.2. — Bugetul

1.3. |— Situatia disponibilului de credite bugetare deschise, la data solicitarii vizei

1.4. — Fisele cu specimenele de semnaturi pentru persoanele abilitate sa semneze
dispozitiile bugetare privind retragerea creditelor bugetare

1.5. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Dispozitia bugetara privind retragerea creditelor bugetare

3. |Completarea corecta a dispozitiei bugetare privind retragerea creditelor bugetare
cu privire la:

3.1. — Rubricile aferente institutiei publice care retrage creditele bugetare/institutiei
publice careia i se retrag creditele bugetare, inclusiv conturilor aferente si unitatilor
Trezoreriei Statului la care acestea sunt deschise

3.2. — Suma care se retrage

3.3. |— Corespondenta dintre suma care se retrage si detalierea de pe versoul formularului

3.4. |— Celelalte rubrici prevazute de formular

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. — Existenta creditelor bugetare deschise si neutilizate

4.2. — Retragerea de credite bugetare este temeinic justificata

4.3. — Incadrarea operatiunii de retragere in termenul legal si Tn nivelul rezultat din nota
de fundamentare

4.4. — Sa asigure respectarea angajamentelor anterioare

4.5. — Concordanta semnaturilor de pe dispozitia bugetara privind retragerea creditelor

bugetare cu cele existente in fisele cu specimene de semnaturi

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

CodB.1
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N Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Bugetul
1.2. — Strategia anuald de achizitii publice/sectoriale
1.3. — Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
1.4. — Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor

finantate din fonduri nerambursabile si/sau al proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5. |— Strategia de contractare, daca este cazul

1.6. — Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.7. — Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.8. — Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicatd in SEAP, clarificari la

documentatia de atribuire, daca este cazul

1.9.

— Contestatii la documentatia de atribuire, dacad este cazul, si documentele privind
solutionarea

1.10.

— Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat in SEAP/anuntul de intentie
valabil Tn mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificari publicate, daca
este cazul

1.11.

— Oferta desemnata castigatoare si clarificarile aferente ofertei, daca este cazul

1.12.

— Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupd
caz

1.13.

— Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia
candidatilor (aplicabil procedurilor offline, dialog competitiv, negociere competitiva,
parteneriat pentru inovare, procedura simplificata desfasurata in mai multe etape)

1.14.

— Raportul procedurii de atribuire

1.15.

— Documentele de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de
atribuire, dacé este cazul

1.16. — Comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
1.17.— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor|
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Contractul de achizitie publicd/sectoriala
2.3. |— Propunerea de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor de angajament,

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global

3. |Valoarea contractului sa se incadreze in:
3.1. |— Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. — Nivelul angajamentului bugetar
3.3. — Valoarea ofertei cstigatoare
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Sa& fie cuprins in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in programul
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anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la
nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau al
proiectelor de cercetare-dezvoltare)

4.2. — Procedura de atribuire aplicata sa fie cea stabilita n:
a) Strategia de contractare, daca este cazul, si
b) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau Programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect, daca nu este cazul sa se intocmeasca strategia de
contractare, potrivit prevederilor legale

4.3. |— Obiectul contractului sa se Tncadreze in categoria de cheltuieli considerate eligibile,
potrivit contractului/ ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de
finantare externa si regulilor organismului finantator

4.4. — Sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus Tn documentatia de atribuire cu

toate clarificarile si modificdrile aduse de autoritatea contractanta in perioada de
clarificari, completat cu datele din oferta declarata castigatoare in raportul procedurii
de atribuire; daca apar alte modificari Tn avantajul autoritatii contractante, acestea sunt
justificate printr-o nota separata

4.5.

— Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare

4.6.

— Sa prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterald a contractului de
achizitie publicd/sectoriala, in conditiile prevazute de legislatia Th materia achizitiilor
publice

4.7.

— Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile efectuate
conform pct. 4.4 nu afecteaza caracterul general al contractului si drepturile autoritatii
contractante

4.8.

— Contractul de achizitie publicd/sectoriald trebuie sa cuprindad prevederi referitoare
la:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului;

c) pretul/costul contractului;

d) durata;

e) termenele de livrare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;

f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;
g) modalitatile si conditiile de platé;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile Tn caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

J) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul.

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/DECIZIE/ORDIN DE FINANTARE

Cod B.2

Nr.
crt.

’ Obiectivele verificarii
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1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. |— Cererea de finantare
1.2. — Proiectul tehnic si listele de evaluare si selectie aferente, Tntocmite de
compartimentele de specialitate
1.3. — Bugetul
1.4. — Acordul de parteneriat, incheiat intre liderul de proiect si partenerii acestuia, dupa
caz
1.5. — Acordul de implementare
1.6. — Hotararea comisiei de evaluare cu privire la proiectele selectate
1.7. — Programul, proiectul sau actiunea in care se incadreaza solicitarea finantarii
1.8. — Nota de fundamentare si devizul de cheltuieli, aprobate de ordonatorul de credite
finantator
1.9. — Raportul privind vizita la fata locului
1.10.|— Raportul de analiza a conformitatii administrative si a eligibilitatii proiectului
1.11. — Scrisoarea de notificare privind raportul de analiza a conformitatii proiectului
1.12. — Raportul de evaluare tehnica si financiara
1.13.|— Nota de avizare internd a contractelor de finantare/cofinantare
1.14. — Decizia pentru aprobarea proiectelor selectate
1.15.|— Fisa de fundamentare a proiectului
1.16.|— Alte documente specifice®
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. |Incadrarea valorii contractului/deciziei/ordinului de finantare n:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul angajamentului bugetar
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Sa fie in cadrul programului de finantare
4.2. — Sa prevada valoarea totala a proiectului de finantat, detaliata pe surse de finantare
4.3. |— Sa prevada eligibilitatea si rambursarea cheltuielilor care se finanteaza
4.4. — Sa prevada acordarea prefinantarii, cu respectarea legii
4.5. |— Sa prevada reglementari privind TVA
4.6. — Suma din contractul/decizia/ordinul de finantare sa fie conforma cu cea din bugetul
detaliat al proiectului
4.7. — Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli eligibile, n
conformitate cu prevederile programului operational
4.8. — Sa prevada actualizarea finantdrii in perioada de implementare a proiectului, cu
respectarea legii
4.9. — Sa fie incheiat Tn perioada de valabilitate a contractarii fondurilor
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4.10.— Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.11.— Sa prevada calitatea Curtii de Conturi a Romaniei de a exercita control financiar,

conform art. 38 alin. (2) din Legea nr. 350/2005

4.12.

— Sa fie Tnsotit de toate celelalte documente impuse de legislatia in vigoare, in faza de
angajare

% Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT SUBSECVENT ACORDULUI-CADRU

Cod B.3
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Bugetul
1.2. — Acordul-cadru
1.3. — Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul
1.4. |— Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
1.5. |— Invitatia la reofertare, documentatia de atribuire completd, clarificari la
documentatia de reofertare, daca semnarea contractului subsecvent s-a facut cu
reluarea competitiei intre operatorii economici
1.6. — Oferta desemnata castigatoare si clarificarile aferente ofertei, dacd semnarea
contractului subsecvent s-a facut cu reluarea competitiei intre operatorii economici
1.7. — Nota justificativa privind stabilirea ofertei castigatoare a contractului
subsecvent/raportul procedurii de reofertare, daca semnarea contractului subsecvent s-a
facut cu reluarea competitiei intre operatorii economici
1.8. — Documentul privind solutionarea contestatiilor, daca este cazul
1.9. |— Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
1.10.|— Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul
1.11.— Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii
1.12.|— Alte documente specifice®
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Contractul subsecvent acordului-cadru
2.3. |— Propunerea de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii contractului subsecvent in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul angajamentului bugetar
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4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. — Incheierea contractului subsecvent cu unul dintre operatorii care au semnat acordul-
cadru cu autoritatea contractanta
4.2. — Contractul subsecvent sa fie intocmit potrivit modelului de contract inclus n

acordul-cadru/documentatia de atribuire, cu toate clarificdrile si modificarile aduse de
autoritatea/entitatea contractanta in perioada de clarificari pe parcursul reofertarii, daca
este cazul, completat cu datele din oferta declarata castigatoare in raportul procedurii
de reofertare, cu toate clarificarile si modificarile aduse acesteia in perioada procedurii
de atribuire; daca apar alte modificari Tn avantajul autoritatii contractante, acestea sunt
justificate printr-o nota separata

4.3. |— Preturile unitare sa nu depaseasca valorile stabilite n acordul-cadru

4.4, — Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, Tn
conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul sau conventia de
finantare externa si cu regulile organismului finantator

4.5. — Respectarea conditiilor de reluare a competitiei din acordul-cadru, in cazul in care
acordul-cadru prevede reluarea competitiei cu operatorii economici semnatari

4.6. — Semnarea contractului subsecvent se afla in perioada de valabilitate a acordului-

cadru

4.7. — Clauzele contractului subsecvent nu aduc modificari substantiale termenilor si
conditiilor stabilite in acordul-cadru

4.8. — Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificatd, iar modificarile efectuate
conform pct. 4.2 nu afecteaza caracterul general al contractului si drepturile autoritatii
contractante

4.9. — Documentele contractului subsecvent sa precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului subsecvent;

c) durata;

d) termenele de livrare/prestare/executare a activitatilor ce fac obiectul contractului
subsecvent;

e) pretul/costul contractului subsecvent;

f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;

g) modalitatile si conditiile de platé;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitatile Tn caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

J) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;

K) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor care fac
obiectul achizitiei.

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT/COMANDA DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA, ATRIBUIT/ATRIBUITA PRIN
ACHIZITIE DIRECTA
CodB.4
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NI Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Bugetul
1.2. |— Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale
1.3. — Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
1.4. — Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)
1.5. — Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul
1.6. — Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
1.7. — Documentele privind achizitia, intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei
romane si cu reglementarile organismelor internationale, daca este cazul
1.8. — Referatul de necesitate
1.9. — Nota justificativa privind achizitia de la un operator economic, pentru situatiile in
care achizitia nu se realizeaza prin intermediul catalogului electronic
1.10. — Documentul justificativ al achizitiei
1.11. — Documentatia de atribuire, dacé este cazul
1.12.— Notificarile transmise operatorilor economici ale cdror produse/servicii/lucrari
necesare autoritatii contractante se gasesc pe SEAP, daca este cazul
1.13.— Dovada transmiterii prin SEAP a raspunsului operatorilor economici, daca este
cazul
1.14.— Oferta/Ofertele ferma/ferme transmisa/transmise prin SEAP de catre operatorii
economici, daca este cazul
1.15.— Acceptul ofertei ferme a operatorului economic de catre autoritatea contractanta,
daca este cazul
1.16.— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Contractul/Comanda de achizitie publicd/sectoriald
2.3. |— Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii contractului/comenzii in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. — Nivelul angajamentului bugetar
3.3. — Valoarea ofertei desemnate castigatoare, daca este cazul
4. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Includerea in strategia anuald de achizitii publice/sectoriale si in anexa la programul
anual al achizitiilor publice/sectoriale
4.2. — Documentul justificativ al achizitiei demonstreaza respectarea pasilor stabiliti prin
procedurile interne, daca este cazul si a pragurilor valorice prevazute de lege
4.3, |— Incadrarea obiectului contractului in categoria de cheltuieli considerate eligibile, in
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conformitate cu contractul/ordinul/decizia de finantare si/sau acordul sau conventia de
finantare externa si cu regulile organismului finantator, daca este cazul

4.4, |— Intocmirea contractului/comenzii in conformitate cu modelele de contract/comanda
existente, daca este cazul

4.5. |— 1n situatia Tntocmirii unui contract prin achizitie directd, conditiile contractuale
trebuie sa prevada dreptul autoritafii contractante de denuntare unilaterala a|
contractului de achizitie publicd/sectoriald, in conditiile prevazute de legislatia n
materia achizitiilor publice

4.6. — Documentele contractului sa precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora;

b) durata si termenele de livrare/prestare/executare a produselor/serviciilor/lucrarilor;
c) pretul/costul contractului;

d) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea prevederilor legale;

e) modalitatile si conditiile de plata;

f) acordarea de avans in conditiile legii;

g) penalitatile Tn caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

h) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;

i) specificatii privind calitatea si cantitatea lucrarilor/serviciilor/produselor care fac
obiectul achizitiei;

J) clauzele de revizuire, daca este cazul, care sa nu afecteze caracterul contractului si
care sa respecte legea;

k) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul
aparitiei de prevederi contradictorii.

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE . .
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod B.5

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. — Bugetul

1.2. — Documentul din care rezultd disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in
care creste pretul contractului

1.3. — Contractul de achizitie publicé/sectoriald si actele aditionale anterioare, daca este
cazul

1.4, — Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind
posibilitatea de modificare a contractului

1.5. — Documentul de constituire a garantiei de buna executie a contractului in termenul
de valabilitate

1.6. — Nota justificativa care insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea

modificarii contractului de achizitie publicd/sectoriala
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1.7. |— Alte documente specifice”

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Actul aditional la contractul de achizitie publica/sectoriala

2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament,
Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul
bugetar individual/global, dupa caz

3. [Incadrarea valorii actului aditional n:

3.1. |— Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2. — Nivelul angajamentului bugetar

3.3. |— Nivelul maxim prevazut de reglementarile legale, din pretul initial al contractului,
cumuland si cresterile din actele aditionale anterioare

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. — Modificarile, indiferent daca sunt sau nu sunt evaluabile in bani si indiferent de
valoarea acestora, sa fie prevazute in documentele achizitiei initiale sub forma unor
clauze de revizuire clare, precise si fara echivoc, care pot include clauze de revizuire
pretului sau orice alte optiuni

4.2. — Incadrarea modificrii Tn prevederile legale, astfel Tncat si nu fie necesar
organizarea unei noi proceduri de atribuire

4.3. — Clauzele de revizuire sa precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor
modificari sau optiuni, precum si conditiile Tn care se poate recurge la acestea si s& nu
introduca modificari sau optiuni care ar afecta caracterul general al contractului de
achizitie publicd/sectoriala

4.4. — 1n situatia In care modificarea se face fard organizarea unei noi proceduri de
atribuire, nu este permisda modificarea pretului contractului de achizitie
publica/sectoriala Tn asa fel incat noua valoare rezultata in urma respectivei modificari
s& depaseasca pragurile prevazute de lege pentru publicarea unui anunt de participare
sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte proceduri de atribuire
decat cea aplicata pentru atribuirea contractului respectiv

4.5. — Prelungirea duratei contractului, daca este un contract de furnizare sau de servicii
cu caracter de regularitate, incheiat Tn anul precedent si a cdrui duratd normala de
indeplinire expira la data de 31 decembrie, s-a facut cu respectarea prevederilor legale

4.6. — Sa nu vizeze clauze care nu pot face obiectul vreunei modificari

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

i LISTA DE VERIFICARE
ACORD DE IMPRUMUT SUBSIDIAR/ACORD DE IMPRUMUT SUBSIDIAR S| GARANTIE

Cod B.6

Nr.
crt.

‘ Obiectivele verificarii
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1. |[Existenta documentelor justificative:
1.1. — Fundamentarea propunerii de avizare a acordului de imprumut subsidiar
1.2. — Hotararea Comisiei de autorizare a Tmprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ-teritoriald)
1.3. |— Hotararea Comitetului Interministerial de Finantari, Garantii si Asiguréri
1.4, |— Acordul de Tmprumut/contractul de finantare
1.5. |— Alte documente specifice®
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Acordul de imprumut subsidiar/acordul de Tmprumut subsidiar si garantie
2.3. |— Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice
2.4. |— Persoanele autorizate din partea subimprumutatului
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Incadrarea obiectului acordului de Tmprumut subsidiar/acordului de Tmprumut
subsidiar si garantie in prevederile acordului de imprumut
3.2. — Concordanta termenilor acordului de Tmprumut subsidiar cu cei din acordul de
imprumut
3.3. |— Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul
3.4. |— Sistemul informational dintre Ministerul Finantelor Publice si ordonatorii principali
de credite
3.5. |— Obligatiile si drepturile ordonatorilor principali de credite, in conformitate cu
prevederile documentelor juridice care guverneaza imprumutul
3.6. |— Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE DE GARANTIE AFERENTA ACORDULUI DE GARANTIE

Cod B.7
. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Fundamentarea propunerii de conventie
1.2. — Hotdrarea Comisiei de autorizare a Tmprumuturilor locale (daca beneficiarul sau
garantul este unitate administrativ-teritoriald)
1.3. |— Avizul (hotarérea) Comitetului Interministerial de Finantdri, Garantii si Asiguréri
1.4. — Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.5. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
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financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor
semnaturi, conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Conventia de garantie aferenta acordului de garantie

2.3. — Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul
Ministerului Finantelor Publice

2.4. — Persoanele autorizate din partea garantului

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. — Incadrarea obiectului conventiei in prevederile acordului de Tmprumut extern,
acordului de garantie sau prevederilor hotararii Guvernului, dupa caz

3.2. |— Masurile asiguratorii pentru garant, de platd la scadenta de catre garantat, a
obligatiilor asumate prin contractul de imprumut

3.3. |— Concordanta termenilor conventiei cu cei din acordul de imprumut extern, acordul
de garantie sau cu prevederile hotararii Guvernului, dupa caz

3.4. |— Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.5. |— Denumirea finantatorului, valoarea Tmprumutului, durata Tmprumutului, valuta
imprumutului

3.6. |— Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si
alte costuri ale imprumutului

3.7. |— Clauzele acordului, legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU IMPRUMUTURI EXTERNE CONTACTATE SAU

GARANTATE DE GUVERN PRIN MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/CONTRACTATE SAU

GARANTATE DE UNITATEA ADMINISTRATIV-TERITORIALA

Cod B.8
Nr. . I
Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative

1.1.

— Avizul (hotararea) Comitetului Interministerial de Finantari, Garantii si Asigurari

1.2. — Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul
este unitate administrativ-teritoriala)

1.3. — Conventia de garantie, semnata de garantat

1.4. — Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului

1.5. — Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat

1.6. |— Alte documente specifice®

2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/ financiar-

contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Scrisoarea de garantie pentru imprumuturi externe contractate sau garantate de Guvern prin
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Ministerul Finantelor Publice/contractate sau garantate de unitatea administrativ— teritoriald

2.3. |— Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului

Finantelor Publice
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |— Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de imprumut extern

3.2. |— Concordanta intre proiectul scrisorii de garantie si proiectul conventiei de garantare

3.3. |— Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul

3.4. |— Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta contractului

3.5. — Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si alte
costuri ale imprumutului

3.6. |— Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

~ LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE DE GARANTARE INTRE MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE/UNITATEA

ADMINISTRATIV-TERITORIALA, IN CALITATE DE GARANT, S| BENEFICIARUL SCRISORII DE

GARANTIE
Cod B.9
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Fundamentarea propunerii de conventie
1.2. — Avizul (hotararea) Comitetului Interministerial de Finantari, Garantii si Asigurari
1.3. — Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul este
unitate administrativ-teritoriala)
1.4. — Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului
1.5. — Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.6. |— Alte documente specifice®
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/ financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor ssmnaturi, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Conventia de garantare intre Ministerul Finantelor Publice/unitatea administrativ-teritoriala,
in calitate de garant, si beneficiarul conventiei de garantare
2.3. — Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice
2.4. — Persoanele autorizate din partea garantului
2.5. |— Reprezentantul legal al unitatii administrativ-teritoriale garantate
3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. — Masuri asiguratorii pentru garant, de platd la scadentd, de catre garantat, a obligatiilor
asumate prin contractul de imprumut
3.2. |— Concordanta termenilor conventiei de garantare cu cei din acordul de Tmprumut
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3.3. |— Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul
3.4. |— Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta imprumutului
3.5. |— Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si alte costuri
ale imprumutului
3.6. — Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiard a imprumutului

¥ Se vor detaila la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE

SCRISOARE DE GARANTIE PENTRU IMPRUMUTUL GARANTAT DE STAT, CONTRACTAT

DIRECT DE O UNITATE ADMINISTRATIV-TERITORIALA

Cod B.10
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. |— Avizul (hotarérea) Comitetului Interministerial de Finantdri, Garantii si Asiguréri
1.2. — Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul este
unitate administrativ-teritoriala)
1.3. — Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului
1.4. — Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.5. — Conventia de garantie, semnata de garantat
1.6. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/ financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Scrisoarea de garantie pentru Tmprumutul garantat de stat, contractat direct de o unitate
administrativ-teritoriala
2.3. — Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Concordanta termenilor scrisorii de garantie cu cei din acordul de imprumut extern
3.2. |— Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul
3.3. |— Denumirea finantatorului, valoarea imprumutului, durata imprumutului, valuta imprumutului
3.4. |— Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si alte costuri
ale imprumutului
3.5. |— Clauzele acordului legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului

¥ Se vor detaila la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
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CONVENTIE DE GARANTIE INTRE MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE IN CALITATE DE
GARANT SI REPREZENTANTUL LEGAL AL UNITATII ADMINISTRATIV-TERITORIALE, IN

CALITATE DE GARANTAT

Cod B.11
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Fundamentarea propunerii de conventie
1.2. — Hotararea comisiei de autorizare
1.3. — Avizul (hotararea) Comitetului Interministerial de Finantari, Garantii si Asigurari
1.4. — Hotararea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale (daca beneficiarul sau garantul
este unitate administrativ-teritoriala)
1.5. — Memorandumul privind acordul de principiu pentru acordarea garantiei statului
1.6. — Nota rezultat al negocierii conditiilor de acordare a garantiei de stat
1.7. |— Alte documente specifice®
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/ financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Conventia de garantie
2.3. — Persoanele autorizate din partea compartimentelor de specialitate din cadrul Ministerului
Finantelor Publice
2.4. — Reprezentantul legal al unitatii administrative-teritoriale garantate
3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. — Stabilirea obligatiilor partilor contractante
3.2. |— Concordanta termenilor conventiei de garantie cu cei din acordul de imprumut
3.3. |— Destinatia sumelor pentru care s-a contractat imprumutul
3.4. |— Denumirea finantatorului, valoarea Tmprumutului, durata Tmprumutului, valuta
imprumutului
3.5. |— Perioada de gratie, perioada de rambursare, rata dobanzii, comisioanele anuale si alte
costuri ale imprumutului
3.6. — Clauzele conventiei legate de implementarea fizica si financiara a imprumutului
3.7. |— Masurile asiguratorii pentru garant, de plata la scadenta, de catre garantat, a obligatiilor|

asumate prin conventia de garantie

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE CONCESIONARE, CUMPARARE SAU DE INCHIRIERE DE TERENURI, CLADIRI
EXISTENTE, ALTE BUNURI IMOBILE SAU A DREPTURILOR ASUPRA ACESTORA, IN CARE

ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCESIONAR, CUMPARATOR SAU CHIRIAS

Cod B.12
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N Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Programul anual al achizitiilor publice
1.2. — Bugetul
1.3. — Nota de fundamentare a concesionarii, cumpararii sau inchirierii
1.4. — Procedura aprobatd de conducatorul entitatii publice, aplicabila operatiunii de
concesionare, cumparare sau de inchiriere
1.5. — Documente specifice privind derularea operatiunii de concesionare, cumparare sau de
inchiriere, potrivit procedurii aprobate de conducator
1.6. |— Alte documente specifice®
2. |[Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/ financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Contractul de concesionare, cumparare sau de inchiriere
2.3. |— Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar
individual/global
3. [Incadrarea valorii contractului in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul angajamentului bugetar
3.3. — Nivelul pretului concesiunii/vanzarii/chiriei ofertate de proprietar
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Sa fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice
4.2. — Sa respecte prevederile legale si procedurile privind concesionarea, cumpararea sau
inchirierea
4.3. |— Termenii contractului sa fie stabiliti n concordanta cu prevederile cadrului normativ
4.4. — Sa cuprinda datele de identificare a partilor contractante
4.5. |— Sa prevada elementele de identificare a bunului concesionat, cumparat sau inchiriat
4.6. — Sa prevada actualizarea pretului cu respectarea legii
4.7. |— Sa prevada obligatiile partilor
4.8. — Sa cuprinda clauze privind modalitatea de plata
4.9. |— Sa cuprinda clauze privind penalitati in caz de neonorare a obligatiilor contractuale

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ACORD PENTRU SCHIMB DE EXPEBII%N'[A SAU DOCUMENTARE, PE BAZA DE
RECIPROCITATE, FARA TRANSFER DE VALUTA

Cod B.13
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Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare a proiectului de acord
1.2. — Devizul de cheltuieli aferent actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul acordului
1.3. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/ financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Acordul pentru schimb de experientd sau documentare pe baza de reciprocitate, fara transfer
de valuta
2.3. |— Propunerea de angajare a unei cheltuieli n limita creditelor de angajament, Propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global,
dupa caz
3. [Incadrarea valorii acordului in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul angajamentului bugetar
3.3. — Devizele de cheltuieli ale actiunilor ce urmeaza a fi derulate in cadrul acordului, Tn limitele
legale de cheltuieli
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. — Concordanta termenilor din acord privind obligatiile financiare cu prevederile cadrului legal
existent (cheltuieli de protocol, delegare, taxe)
4.2. —Incadrarea devizului de cheltuieli ale actiunilor ce urmeaza a fi derulate Tn cadrul acordului,

in limitele legale de cheltuieli

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA ACTIUNILOR
DE PROTOCOL, A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC
SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV PE
CATEGORII DE CHELTUIELI

Cod B.14
Nr. N e
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii cu caracter cultural-stiintific sau a

actiunii cu caracter specific

1.2. — Bugetul
1.3. — Documentele transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune
1.4. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
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conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. \— Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii devizului in:
3.1. |— Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul angajamentului bugetar
3.3. |— Limitele prevazute de normele legale
3.4. — Nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde este cazul)
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Stabilirea corectd a valorii devizului
4.2. — Concordanta dintre natura obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern de decizie si
prevederile cadrului legal existent
4.3. |— Incadrarea valorii devizului/categoriei de cheltuieli in limitele previzute de normele legale

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE

ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE, INCLUSIV DEVIZUL

ESTIMATIV DE CHELTUIELI

Cod B.15
Nr. — e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Nota de fundamentare a deplasarii in straindtate
1.2. — Bugetul
1.3. — Documente, invitatii si comunicari scrise, privitoare la actiune si conditiile efectuarii deplasarii in
strdindtate
1.4. |— Nota-mandat privind deplasarea
1.5. |— Memorandumul, dupa caz
1.6. — Oferte pentru cazare si/sau transport, dupa caz
1.7. |— Alte documente specifice’
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. \— Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii devizului in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
3.2. |— Nivelul angajamentelor bugetare
3.3. — Baremele prevazute de normele legale
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Stabilirea corecta a valorii devizului
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4.2.

— Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului intern de
decizie si prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare, diurna, alte cheltuieli)

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ACT INTERN DE DECIZIE PRIVIND DELEGAREA SAU DETASAREA
TN TARA A PERSONALULUI, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIV
DE CHELTUIELI

Cod B.16
Nr. N e
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare a delegarii/detasarii
1.2. — Bugetul
1.3. |— Acceptul scris al persoanei detasate, dacé este cazul
1.4. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Actul intern de decizie, inclusiv devizul estimativ
2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii devizului in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. — Nivelul angajamentelor bugetare
3.3. — Baremele prevazute de normele legale
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. — Stabilirea corectd a valorii devizului
4.2. |— Concordanta dintre natura si cuantumul obligatiilor financiare care fac obiectul actului de decizie

privind delegarea sau detasarea si prevederile cadrului normativ existent (transport, cazare, diurna, alte
cheltuieli)

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADMINISTRATIV (ORDIN, ACT INTERN DE DECIZIE)/

CONTRACT INDIVIDUAL DE MUNCA PRIVIND ANGAJAREA SAU PROMOVAREA/AVANSAREA

PERSONALULUI, EXERCITAREA CU CARACTER TEMPORAR A UNEI FUNCTII DE
CONDUCERE, ACORDAREA ALTOR DREPTURI SALARIALE

Cod B.17

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii
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1. |[Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare si dosarul angajarii/avansarii/promovarii personalului
1.2. — Bugetul
1.3. |— Statul de functii aprobat
1.4. |— Contractul colectiv de muncé, daca este cazul
1.5. — Propunerea pentru acordarea altor drepturi salariale
1.6. |— Anuntul organizarii concursului, dacd este cazul
1.7. |— Actul administrativ privind constituirea comisiei de concurs/solutionare a contestatiilor, daca este
cazul
1.8. — Procesul-verbal Tncheiat de comisia de concurs/solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.9. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Actul administrativ (ordin, act intern de decizie)/contractul individual de munca
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. — Existenta creditelor bugetare
3.2. — Angajarea/promovarea personalului in limita posturilor aprobate
3.3. — Respectarea reglementarilor privind angajarea, promovarea/avansarea, exercitarea cu caracter
temporar a unei functii de conducere, stabilirea drepturilor salariale si a altor drepturi de natura salariald
3.4. — Rezervarea creditelor prin angajament bugetar la nivelul obligatiilor financiare decurgand din
angajamentul legal
3.5. |— Contractul individual de munca sa cuprinda cel putin elementele prevazute in modelul-cadru

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE COMODAT IN CARE ENTITATEA PUBLICA ARE CALITATEA

DE COMODATAR
Cod B.18
Nr. Lo R
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare
1.2. |— Referatul de necesitate
1.3. — Devizul cheltuielilor ce urmeaza a fi suportate de comodatar
1.4. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Contractul de comodat
2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii contractului in:
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3.1. |— Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul angajamentului bugetar
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Sa cuprinda datele de identificare a péartilor contractante
4.2. |— Sa prevada elementele de identificare a bunurilor
4.3. |— Devizul/Categoriile de cheltuieli sa se incadreze in limitele legale
4.4. |— Sa prevada obligatiile partilor

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONVENTIE PENTRU ACORDAREA DE TMPRUMUTURI,
CONFORM ART. 69 DIN LEGEA NR. 500/2002

Cod B.19
Nr. _ e
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Actul de infiintare a institutiei publice/activitatii finantate integral din venituri proprii
1.2. — Solicitarea institutiei publice interesate pentru acordarea imprumutului
1.3. |— Nota de fundamentare privind acordarea imprumutului
1.4. |— Programul privind realizarea veniturilor proprii care sa asigure rambursarea imprumutului
1.5. — Graficul de rambursare a imprumutului
1.6. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Conventia pentru acordarea imprumutului
2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global
3. [Incadrarea valorii imprumutului in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Nivelul de imprumut solicitat
3.3. |— Nivelul posibil de rambursat, din nota de fundamentare
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Institutia publica solicitanta a Tmprumutului s se incadreze in prevederile art. 69 din Legea nr.

500/2002

4.2. |— Institutia publica solicitantd a imprumutului a intocmit un program credibil de realizare a veniturilor
proprii, in vederea rambursarii imprumutului

4.3. |— Sa fie incheiata in cazul unei institutii publice/activitati finantate, nou-infiintata

4.4. |— Sa prevada modalitatea si transele de acordare a imprumutului

4.5. |— Sa prevada masuri asiguratorii de recuperare a imprumutului

4.6. |— Sd prevada termenele de constituire a imprumutului

4.7. |— Sa prevada rambursarea integrald a imprumutului Tn termen de 6 luni de la data acordarii

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.
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LISTA DE VERIFICARE

ANGAJAMENT LEGAL (CONTRACT/ACORD/CONVENTIE DE FINANTARE, CONTRACT DE

SUBVENTIE, CONVENTIE DE IMPRUMUT ETC))
PENTRU ACORDAREA DE AJUTOARE DE STAT/DE MINIMIS

Cod B.20
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Bugetul schemei de ajutor de stat/de minimis, defalcat pe fiecare an de implementare a schemei si pe

surse de finantare

1.2.

— Documentele prevazute n actele normative/administrative de aprobare a acordarii ajutoarelor de
stat/de minimis

1.3.

— Cerere pentru finantare, Tnsotitd de documentele justificative prevazute in actul
normativ/administrativ

1.4. |— Documentele justificative pentru fundamentarea planului de afaceri, dacé este cazul
1.5. — Planul de investitii si studiul tehnico-economic, daca este cazul
1.6. — Indicatorii de eficientd aferenti proiectului de investitii, daca este cazul
1.7. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Angajamentul legal (contract/acord/conventie de finantare, contract de subventie, conventie de
imprumut etc.)

2.3. — Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a

unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global

3. [Incadrarea valorii angajamentului legal in:
3.1. — Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. |— Categoria cheltuielilor eligibile
3.3. — Nivelul maxim al ajutorului de stat/de minimis
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Respectarea tuturor conditiilor prevazute in actul de aprobare a schemei de ajutor de stat /de minimis
4.2. |— Indeplinirea conditiilor de eligibilitate in vederea acordarii finantarii
4.3. |— Incadrarea Tn bugetul alocat pentru acordarea ajutorului de stat/de minimis
4.4. |— Sa fie incheiat Tn perioada de aplicare a ajutorului de stat/de minimis
4.5. |— Sa contind prevederi referitoare la recuperarea ajutoarelor de stat/de minimis, in concordanta cu

prevederile cuprinse Tn reglementarile europene si nationale

4.6.

— Sa respecte modalitétile de acordare a ajutorului de stat/de minimis prevazute in actele
normative/administrative prin care s-au aprobat schemele respective

4.7.

— Beneficiarul se incadreaza in categoria de solicitant de ajutor de stat/de minimis, conform cerintei din
actul normativ/administrativ de aprobare

4.8.

— Angajamentul legal sa precizeze, cel putin:

a) datele de identificare ale furnizorului/administratorului, dupa caz, si beneficiarului;
b) baza legala a schemei de ajutor de stat/de minimis si domeniul de aplicare;

c) durata, valoarea si intensitatea/cuantumul maxim al ajutorului de stat/de minimis;
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d) cheltuielile eligibile;

e) momentul si modalitatea de acordare a ajutorului de stat/de minimis;

f) originea ajutorului de stat/de minimis;

g) metoda de calcul al ajutoarelor acordate;

h) informatii referitoare la monitorizarea, raportarea si recuperarea ajutoarelor de stat/de minimis.

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT

Cod B.21

Nr. crt. | Obiectivele verificarii

1. Existenta documentelor justificative

1.1. - Bugetul/Sursa de finantare, daca este cazul

1.2. - Studiul de fundamentare, aprobat

1.3. - Acordul de asociere a doua sau mai multor entitati publice, daca este cazul

1.4. - Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.5. - Decizia conducatorului entitatii publice de organizare si punere in functiune a unitatii
interne de coordonare a proiectelor de parteneriat public-privat

1.6. - Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale, daca este cazul

1.7. - Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale, daca este cazul

1.8. - Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor
finantate din fonduri nerambursabile), daca este cazul

1.9. - Strategia de contractare

1.10. |- Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.11. |- Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul

1.12. | - Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicata in SEAP, clarificari la
documentatia de atribuire, daca este cazul

1.13. |- Contestatii la documentatia de atribuire, daca este cazul, si documentele privind
solutionarea

1.14. | - Anuntul de participare/simplificat/de concurs publicat in SEAP/anuntul de intentie
valabil Th mod continuu sau invitatia de participare, erate, clarificari publicate, dupa caz

1.15. | - Anuntul de concesionare/invitatia de concesionare/anuntul de concesiune
simplificat/anuntul de intentie publicat in SEAP, clarificari publicate, daca este cazul, sau
invitatia de participare publicata in SEAP, erate publicate, daca este cazul

1.16. |- Oferta desemnata castigatoare si clarificarile aferente ofertei, daca este cazul

1.17. | - Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere/coordonare si supervizare
sau a juriului, dupa caz

1.18. | - Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si dovada transmiterii acestuia candidatilor
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(aplicabil procedurilor offline, dialog competitiv, negociere competitiva, parteneriat
pentru inovare, procedura simplificata desfasurata in mai multe etape)

1.19. |- Raportul procedurii de atribuire

1.20. | - Documentele de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire,
daca este cazul

1.21. |- Comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire

1.22. |- Alte documente specifice”3

2. Existenta avizelor/certificarilor conducétorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupéa caz, pentru:

2.1. - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. - Contractul de parteneriat public-privat

2.3. - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea
de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar
individual/global, daca este cazul

3. Valoarea contractului s& se incadreze n:

3.1. - nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, daca este cazul

3.2. - nivelul angajamentului bugetar, daca este cazul

3.3. - valoarea ofertei castigatoare

4. Tndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. - Procedura de atribuire aplicata sa fie cea stabilita n:

a) Studiul de fundamentare, daca este cazul;

b) Strategia de contractare;

c) Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau Programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect, potrivit prevederilor legale, daca este cazul.

4.2. - S& fie intocmit potrivit modelului de contract de parteneriat public-privat inclus Tn
documentatia de atribuire cu toate clarificarile si modificarile aduse de autoritatea
contractantd Tn perioada de clarificari, completat cu datele din oferta declarata
castigatoare n raportul procedurii de atribuire; daca apar alte modificari in avantajul
partenerului public, acestea sunt justificate printr-o nota separata.

4.3. - S& fie incheiat In perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare.

44. - S& prevada dreptul partenerului public de a modifica unilateral sau, dupa caz, denunta
unilateral contractul de parteneriat public-privat, cu respectarea conditiilor legale.

4.5. - Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificérile efectuate
conform pct. 4.2 nu afecteaza caracterul general al contractului si drepturile entitatii
contractante.

4.6. - Aspectele care au constituit factori de evaluare sau care au creat un avantaj competitiv in

raport cu ceilalti participanti la procedura se includ in contract sub forma de clauze
obligatorii care nu mai pot fi modificate pe perioada de implementare a contractului.
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4.7.

- Contractul de parteneriat public-privat trebuie sa cuprinda prevederi referitoare la:

a) partile si datele de identificare a acestora, completate cu datele ofertantului castigator;
b) obiectul contractului realizat in parteneriat public-privat;

c) termenele de realizare a lucrarilor;

d) durata contractului de parteneriat public-privat;

e) modalitatea de finantare si etapele proiectului de parteneriat public-privat, conform
ofertei partenerului privat;

f) remunerarea partenerului privat, indicand n detaliu modalitatea de calcul si de plata,
inclusiv posibilitatea compensarilor/deducerilor intre sumele de plata cuvenite
partenerului privat si orice eventuale daune sau alte sume de plata datorate de catre
partenerul privat;

g) delimitarea si cuantificarea clara a contributiei financiare si patrimoniale a partenerului
public, n conditiile rezultate in urma procedurii de atribuire;

h) garantiile de buna executie n cuantumul, modul de constituire si valabilitate, asigurate
de partenerul privat, conform ofertei si legislatiei Tn vigoare;

i) asigurarile Tncheiate si completate cu termenii de mentinere pe parcursul derularii
proiectului de parteneriat public-privat, conform documentatiei de atribuire coroborate cu
oferta declarata castigatoare;

j) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora, in cazul aparitiei
de prevederi contradictorii, daca este cazul;

k) conditiile de Tnfiintare si functionare a societatii de proiect;

I) drepturile constituite in favoarea partenerului privat si a societatii de proiect, inclusiv cu
privire la bunurile cu care partenerul public contribuie la realizarea proiectului de
parteneriat public-privat;

m) drepturile si obligatiile partenerului public, ale partenerului privat si ale societatii de
proiect, pe parcursul derularii proiectului de parteneriat public-privat, inclusiv obligatiile
partenerului privat si ale societatii de proiect menite s& garanteze respectarea destinatiei
bunurilor implicate in proiectul de parteneriat public-privat si a conditiilor de realizare a
serviciului public;

n) regimul juridic al bunurilor implicate in proiect, inclusiv al bunurilor realizate sau
dobéndite n cursul derularii proiectului, si modalitatea de transfer al acestor bunuri la
Tncetarea contractului, cu respectarea dispozitiilor legale in materia proprietéatii publice;
0) caracteristicile si obiectivele de performanta ale bunului sau bunurilor ce vor fi
realizate in cadrul proiectului, precum si indicatorii de performanta ai serviciului public
ce formeaza obiectul proiectului;

p) modalitatea de monitorizare si control de catre partenerul public al respectarii
obligatiilor partenerului privat si ale societatii de proiect;

q) procedura de aprobare de catre partenerul public a contractelor incheiate de partenerul
privat si societatea de proiect cu afiliatii partenerului privat;

r) proceduri de preluare a drepturilor si obligatiilor partenerului privat de catre finantatorii
proiectului si/sau un nou partener privat;

s) raspunderea contractuald, inclusiv sanctiunile si penalitatile aplicabile partenerului
privat in cazul neexecutdrii obligatiilor sale, Tn special Tn cazul neatingerii sau
nementinerii obiectivelor ori indicatorilor de performanta, precum si, dupa caz,
posibilitatea compensarii sumelor astfel datorate de partenerul privat cu platile datorate de
partenerul public Tn temeiul contractului de parteneriat public-privat;

t) dreptul partenerului public dePagioalifr: dimilbtdral anumite parti ale contractului si
dreptul partenerului public de a denunta unilateral contractul, precum si conditiile de
exercitare a acestor drepturi conform legii, inclusiv modalitatea de stabilire si plata a
eventualei compensatii datorate partenerului privat;
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A3 Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE PARTENERIAT PUBLIC-PRIVAT

Cod B.22

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. Existenta documentelor justificative

1.1. | - Bugetul/Sursa de finantare/Veniturile proiectului/Documentul privind asumarea de catre o
entitate publica a obligatiilor de plata sau de garantie in beneficiul partenerului public n
concordantd cu cele prevazute in studiul de fundamentare, daca este cazul

1.2. | - Contractul de parteneriat public-privat initial si actele aditionale anterioare, dupa caz

1.3. | - Documentul prin care Guvernul sau autoritatea deliberativa locald, dupa caz, a aprobat
contractul de parteneriat public-privat, respectiv modificarile acestuia

1.4. | - Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea
de modificare a contractului

1.5. | - Documentul de constituire sau suplimentare a garantiei de buna executie a contractului in
termenul de valabilitate, dacé este cazul

1.6. |- Nota justificativa care Insoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii
contractului de parteneriat public-privat

1.7. | - Documentul din care rezulta disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in care
creste contributia partenerului public, daca este cazul

1.8. |- Alte documente specifice”3

2. Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-
contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform
prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. | - Documentele justificative de la pct. 1

2.2. | - Actul aditional la contractul de parteneriat public-privat

2.3. | - Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar
individual/global, daca este cazul

3. Valoarea actului aditional la contractul de parteneriat public-privat sa se Tncadreze in:

3.1. |- nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, daca este cazul

3.2. |- nivelul angajamentului bugetar, dacé este cazul

3.3. | -T1ncadrarea valorii Tn nivelul maxim prevazut de actele normative

4, Tndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |- Savizeze cazurile si conditiile prevazute de actul normativ care reglementeaza

parteneriatul public-privat.
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4.2. | - Modificarile sa fie prevazute in documentatia procedurii de atribuire initiale, daca este
cazul.
4.3. |- Modificarile sa fie facute cu notificarea prealabild a partenerului privat si sa nu altereze
natura generica a contractului initial, daca este cazul.
4.4. |- Modificarile sa fie facute dupa consultarea prealabila a finantatorilor proiectului in situatia
inlocuirii partenerului privat, daca este cazul.
4.5. |- S&se refere numai la cazurile si conditiile de modificare permise de legea care

reglementeaza procedura de atribuire a contractului initial.

A3 Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL/DECIZIA/ORDINUL DE FINANTARE

Cod B.23

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

Existenta documentelor justificative

1.1.

- Bugetul

1.2

|- Contractul/Decizia/Ordinul de finantare si actele aditionale anterioare, daca este cazul

1.3.

- Documentul din care rezulta disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul Tn care se
majoreaza valoarea

1.4.

- Nota de fundamentare privind necesitatea modificarii contractului/deciziei/ordinului de
finantare

|- Alte documente specifice"3

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1.

- Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

- Actul aditional la contractul/decizia/ordinul de finantare

2.3.

- Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, propunerea de
angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare, angajamentul bugetar individual/global,
dupa caz

Incadrarea valorii actului aditional in:

3.1.

- nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz

3.2

- nivelul angajamentului bugetar

3.3.

- nivelul prevazut in valoarea totala aprobata a proiectului/obiectivului de finantat, in valoarea
maxima stabilita prin acte normative specifice sau prin acte administrative interne specifice,
dupa caz, cumuland valoarea tuturor actelor aditionale anterioare

ndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

|- Sa fie Tncheiat potrivit prevederilor legale specifice, reglementarilor interne specifice si/sau a
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celor din contractul initial privind modificarea clauzelor contractuale.

4.2.- Sa fie incheiat Tn perioada de contractare a fondurilor, dacé este cazul.

4.3.|- Actul aditional sa fie incheiat Tn perioada de valabilitate a contractului/deciziei/ordinului de

finantare.

4.4.- Valoarea suplimentata stabilita prin actul aditional sa se incadreze in suma solicitatd de

beneficiar, daca este cazul.

A3 Se vor detalia la nivelul fiecérei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE § .
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA,
CONCESIUNEA DE LUCRARI SAU SERVICII

CodC.1

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

— Contractul/Contractul subsecvent de achizitie publicd/sectoriala sau comanda, contractul de
concesiune de lucrari sau servicii

1.2. |— Documentul de constituire a garantiei de buna executie, daca este cazul
1.3. |— Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, dacd este cazul
1.4. — Angajamentul bugetar
1.5. — Factura, Tnsotita de documentele care atesta livrarea produselor/prestarea serviciilor/executarea
lucrarilor, vizata pentru ,,Bun de platd"
1.6. |— Documentul de constituire a comisiei de receptie
1.7. — Documentele privind receptia produselor/serviciilor/lucrarilor
1.8. — Documentele de transport, vamuire, daca este cazul
1.9. — Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul
1.10. |— Alte documente specifice’
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Ordonantarea de plata
3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. |— Natura cheltuielii
3.2. — Numarul si data emiterii facturii
3.3. — Numarul si data angajamentului legal
3.4. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. |— Beneficiarul sumei
3.6. — Banca si contul bancar
3.7. — Avansul acordat si retinut, daca este cazul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Contractul este valabil si garantia de buna executie este valabila.
4.2. |— Valoarea cheltuielilor este lichidata prin viza ,,Bun de plata"
4.3. |— Cheltuiala este conform angajamentului legal Tn ceea ce priveste:
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a) cantitatea si calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
b) pretul/tariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
c) termenele de livrare/prestare/executare;

d) modalitatea si conditiile de plata.

4.4. — Valoarea TVA facturata este corecta.

4.5. — Conversia valutara este calculata corect, daca este cazul.

4.6. — Documentele justificative sunt conforme cu prevederile legale.

4.7. |— Avansul este dedus conform prevederilor legale si contractuale, daca este cazul.

4.8. |— Incadrarea Tn nivelul angajamentului bugetar

4.9. |— Incadrarea in creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AVANSURI ACORDATE
TN CADRUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA/
DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII

Cod C.2
Nr. N e
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Contractul de achizitie publica/sectoriala/Contractul de concesiune de lucrari sau servicii
1.2. — Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.3. — Angajamentul bugetar

1.4. |— Avizul de plata

1.5. |— Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile

1.6. |— Solicitarea de acordare a avansului

1.7. |— Factura

1.8. |— Documentul prin care se constituie garantia legald de returnare a avansului
1.9. — Nota de fundamentare/autorizare
1.10. |— Documentul de constituire a garantiei de buna executie, daca este cazul
1.11. |— Evidenta avansurilor acordate si deduse, daca este cazul
1.12. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |- Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Ordonantarea de plata
3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. |— Natura cheltuielii
3.2. — Numarul si data documentelor justificative
3.3. — Numarul si data contractului
3.4. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. |— Beneficiarul sumei
3.6. — Banca si contul bancar din contract
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
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4.1. |— Contractul este valabil si garantia de buna executie este valabila.
4.2. |— Garantia de returnare a avansului a fost constituita conform prevederilor contractuale si legale.
4.3. |— Contractul prevede acordarea de avans n cuantumul din factura.
4.4. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului bugetar;

b) nivelul din nota de fundamentare/autorizare;

c) nivelul sumei datorate, rezultat in urma operatiunii de lichidare;

d) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.5. — Valoarea TVA facturata este corecta.

4.6. — Conversia valutara este calculata corect, daca este cazul.

4.7. |— Avansul acordat anterior a fost justificat integral sau recuperat din sumele datorate, dacd este cazul.
4.8. |— Incadrarea Tn termenul legal de plata

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND PREFINANTARI,
PLATI INTERMEDIARE, PLATI FINALE IN CADRUL CONTRACTELOR/
DECIZIILOR/ORDINELOR DE FINANTARE

Cod C.3

N Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Contractul/Decizia/Ordinul de finantare
1.2. |— Angajamentul bugetar/bugetul
1.3. — Cererea de plata/rambursare privind prefinantari, plati intermediare, plati finale
1.4. — Nota de autorizare a platii/rambursarii
1.5. — Notificarea privind depunerea cererii de plata
1.6. |— Avizul de platd/rambursare
1.7. |— Nota de aprobare a cheltuielilor eligibile
1.8. — Decontul privind prefinantarea acordata, daca este cazul
1.9. — Documentatia justificativa specifica care rezulta din actul normativ ce reglementeaza operatiunea

si/sau domeniul respectiv

1.10.

— Alte documente specifice®

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Ordonantarea de plata
3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative, pentru:
3.1. — Natura cheltuielii
3.2. — Numarul si data documentelor justificative
3.3. — Numarul si data angajamentului legal
3.4. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.5. |— Beneficiarul sumei
3.6. |— Banca beneficiarului si contul
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4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. — Angajamentul legal este in termenul de valabilitate.
4.2. |— Stabilirea sumei propuse pentru platd conform prevederilor legale si contractuale
4.3. —Incadrarea in termenul legal de plata
4.4. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de platd";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ORDIN DE PLATA IN VALUTA PENTRU ACHITAREA LA EXTERN A RATELOR
DE CAPITAL, A DOBANZILOR, A COMISIOANELOR SI A ALTOR
COSTURI PROVENITE DIN TIMPRUMUTURI EXTERNE

CodC.4
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Notificarea de platd emisa de finantatorul extern
1.2. |— Bugetul/Angajamentul bugetar
1.3. — Adresa de confirmare a obligatiei de plata din partea beneficiarului final al creditului extern sau

ordinul de plata/extrasul de cont atestand virarea echivalentului in lei al obligatiei de plata la extern in
contul entitatii publice

1.4. — Nota de fundamentare
1.5. — Angajamentul legal
1.6. |— Alte documente specifice’
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Ordinul de plata in valutd
3. |Corespondenta datelor din ordinul de plata cu cele din documentele justificative, pentru:
3.1. |— Natura cheltuielii
3.2. — Numarul si data documentelor justificative
3.3. — Numarul si data angajamentului legal
3.4. — Felul valutei
3.5. |— Beneficiarul sumei
3.6. — Banca beneficiarului si contul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd
4.2. |— Incadrarea in termenul de rambursare/plata prevazut in angajamentul legal
4.3. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) nivelul din notificarea de plata;
c) nivelul din nota de fundamentare;
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d) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata".

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND VIRAREA CATRE BANCA A CONTRAVALORII
TN LEI A VALUTEI DISPONIBILIZATE PENTRU ACHITAREA LA EXTERN
A OBLIGATIILOR DE PLATA REZULTATE DIN IMPRUMUTURILE EXTERNE CONTRACTATE
DIRECT SAU GARANTATE DE STAT

CodC.5

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Notificarea de plata emisa de finantatorul extern

1.2. — Bugetul

1.3. |— Confirmarea bancii privind operatiunea de schimb valutar

1.4. |— Ordinul de plata in valuta

1.5. — Confirmarea bancii privind operatiunea de plata la extern

1.6. — Nota de lichidare

1.7. |— Nota de fundamentare privind sursele interne de acoperire a datoriei fatd de banca

1.8. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative, pentru:

3.1. |— Natura cheltuielii

3.2. — Numarul si data documentelor justificative

3.3. — Numarul si data angajamentului legal

3.4. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. |— Beneficiarul sumei

3.6. — Banca beneficiarului si contul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd

4.2. |— Incadrarea Tn termenul de platd previdzut In angajamentul legal si confirmarea bancii

4.3. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul din angajamentul legal,

b) nivelul din notificarea de plata a finantatorului si confirmarea bancii;

c) ordinul de plata Tn valuta;

d) valoarea cheltuielilor lichidate;

e) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
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ORDONANTARE DE PLATA SAU ORDONANTARE _
A TRANSFERULUI VALUTAR PENTRU PLATI CARE SE EFECTUEAZA
DIN CONTURILE SPECIALE ALE IMPRUMUTURILOR EXTERNE

Cod C.6

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. |— Nota de fundamentare

1.2. — Acordul de imprumut extern/Acordul subsidiar de imprumut

1.3. — Angajamentul bugetar/Bugetul

1.4. — Contractul/Comanda de achizitii publice/sectoriale

1.5. |— Facturile emise de furnizori, cu certificarea de catre beneficiar a efectudrii operatiunii pentru care se

solicitd plata

1.6. — Documente justificative de transport, vamuire, daca este cazul

1.7. — Documente justificative care atesta livrarea produselor/prestarea serviciilor/executarea lucrarilor si

receptia

1.8. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative, pentru:

3.1. — Natura cheltuielii

3.2. — Numarul si data documentelor justificative

3.3. — Numarul si data angajamentului legal

3.4. |— Felul valutei

3.5. [— Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6. |— Beneficiarul sumei

3.7. |— Banca beneficiarului si contul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si

regularitate

4.1. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

4.2. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de platd";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente Tn conturi de disponibil.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU ACREDITIV SIMPLU SAU DOCUMENTAR IN CADRUL
UNUI CONTRACT EXTERN FINANTAT

PRINTR-UN IMPRUMUT EXTERN
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Cod C.7
Nr. . R
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Nota de fundamentare
1.2. |— Contractul extern
1.3. — Angajamentul bugetar
1.4. |— Acreditivul simplu sau documentar, emis de banca depozitard a contului special
1.5. |— Documentele justificative de transport, vamuire, daca este cazul
1.6. — Documentele justificative care atesta livrarea produselor/prestarea serviciilor/executarea lucrarilor
ori receptia, daca este cazul
1.7. |— Acordul de imprumut extern/Acordul subsidiar de imprumut
1.8. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Ordonantarea de plata
3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative, pentru:
3.1. |— Natura cheltuielii
3.2. — Numarul si data documentelor justificative
3.3. — Numarul si data angajamentului legal
3.4. — Numarul si data acreditivului
3.5. |— Felul valutei
3.6. — Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.7. |— Beneficiarul sumei
3.8. |— Banca beneficiarului si contul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. — Contractul este Tn termenul de valabilitate
4.2. |— Cheltuiala este conform angajamentului legal in ceea ce priveste:
a) cantitatea si calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
b) pretulftariful unitar al produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate;
c) termenele de livrare/prestare/executare;
d) modalitatea si conditiile de platg;
e) facturarea TVA;
f) conversia valutara, daca este cazul.
4.3. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd
4.4, |— Incadrarea Tn termenul legal de plata
4.5. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de platd";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
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ORDONANTARE DE PLATA PENTRU COTIZATII, RESPECTIV CONTRIBUTII,
TAXE ETC. LA DIVERSE ORGANISME INTERNATIONALE

Cod C.8
Nr. N e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Acordul, conventia sau protocolul privind aderarea la organismul international, inclusiv actul
normativ care aproba aderarea respectiva
1.2. — Avizul de plata transmis de organismul international si/sau alte elemente care privesc suma de plata
in valuta si termenul scadent la plata
1.3. |— Angajamentul bugetar/Bugetul
1.4. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Ordonantarea de plata
3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:
3.1. |— Natura cheltuielii
3.2. — Numarul si data documentelor justificative
3.3. — Numarul si data angajamentului legal
3.4. |— Felul valutei
3.5. [— Subdiviziunea clasificatiei bugetare
3.6. — Beneficiarul sumei
3.7. |— Banca beneficiarului si contul
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata
4.2. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:
a) nivelul angajamentului legal si bugetar;
b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata";
c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente Tn conturi de disponibil.
4.3. |— Incadrarea Tn termenul legal de plata

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LI§TA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PENTRU AJUTOARE DE STAT /DE MINIMIS,

SCHEME DE PLATI, SUBVENTII, TRANSFERURI, RENTE VIAGERE AGRICOLE SAU ALTE PLATI
DIN FONDURI PUBLICE, ACORDATE OPERATORILOR ECONOMICI SAU ALTOR BENEFICIARI

LEGALI
CodC.9
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
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1.1. — Nota de fundamentare/Nota de lichidare

1.2. |— Angajamentul legal, daca este cazul

1.3. |— Angajamentul bugetar/Bugetul

1.4. |— Bugetul schemei de ajutoare/de plati, defalcat pe ani de implementare si pe surse de finantare, daca
este cazul

1.5. |— Cererea de platd/de decontare/de eliberare a sumei

1.6. — Documentatia specifica conform actului normativ/administrativ care reglementeaz& operatiunea
si/sau domeniul respectiv

1.7. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. — Natura cheltuielii

3.2. — Numarul si data documentelor justificative

3.3. — Numarul si data angajamentului legal

3.4. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. |— Beneficiarul sumei

3.6. |— Banca beneficiarului si contul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate:

4.1. |— Documentele justificative sunt intocmite Tn conformitate cu prevederile legale si procedurile
interne.

4.2. — Angajamentul legal este in termenul de valabilitate.

4.3. |— Cheltuiala este eligibila.

4.4. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata/respectarea metodologiei de calcul

4.5. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si/sau bugetar;

b) bugetul schemei;

c) valoarea cheltuielilor lichidate;

d) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil.

4.6. |— Incadrarea in termenul legal de plata

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

_ LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA PRIVIND REDEVENTE, CHIRII SAU ALTE CHELTUIELI LEGATE DE
CONCESIONARE SAU INCHIRIERE

Cod C.10

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Nota de fundamentare

1.2. — Contractul de concesionare/Contractul de Tnchiriere

1.3. |— Angajamentul bugetar/Bugetul
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1.4. — Documentele justificative emise de concedent sau, dupa caz, de proprietarul bunului inchiriat

1.5. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. |— Natura cheltuielii

3.2. — Numarul si data documentelor justificative

3.3. — Numarul si data angajamentului legal

3.4. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.5. |— Beneficiarul sumei

3.6. — Banca beneficiarului si contul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru platd

4.2. |— Incadrarea Tn termenul legal de plata

4.3. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata";

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente Tn conturi de disponibil.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.
_ LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA/DISPOZITIE DE PLATA CATRE CASIERIE PRIVIND AVANSURI SAU
SUME CUVENITE TITULARULUI DE DECONT, CARE SE ACORDA PRIN CASIERIE

Cod C.11

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Angajamentul bugetar

1.2. |— Nota de fundamentare

1.3. |— Documentul specific prin care s-a aprobat actiunea si devizul acesteia

1.4. |— Decontul justificativ al cheltuielilor, daca este cazul

1.5. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Ordonantarea de platd/Dispozitia de plata cétre casierie

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata/dispozitia de plata catre casierie cu cele din
documentele justificative pentru:

3.1. |— Natura cheltuielii

3.2. — Numarul si data documentelor justificative

3.3. — Numarul si data angajamentului legal
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3.4. |— Felul valutei

3.5. |— Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.6. |— Beneficiarul sumei

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Stabilirea corectd a sumei propuse pentru plata

4.2. |— Incadrarea sumei propuse pentru plata in:

a) nivelul angajamentului legal si bugetar;

b) limita cheltuielilor justificate prin decontul aprobat, daca este cazul;

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente Tn conturi de disponibil.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
ORDONANTARE DE PLATA A SALARIILOR, A ALTOR DREPTURI SALARIALE ACORDATE
PERSONALULUI, PRECUM SI A OBLIGATIILOR FISCALE
AFERENTE ACESTORA
Cod C.12

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. |— Centralizatorul lunar al statelor de salarii

1.2. |— Statele de salarii

1.3. — Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal aprobate

1.4. — Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal, pe luna anterioara

1.5. — Actele de decizie interna pentru aprobarea acordarii sporurilor, orelor suplimentare, premiilor, altor
drepturi salariate

1.6. |— Bugetul/Angajamentul bugetar

1.7. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Ordonantarea de plata

3. |Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din documentele justificative pentru:

3.1. — Natura cheltuielii

3.2. — Numarul si data documentelor justificative

3.3. — Subdiviziunea clasificatiei bugetare

3.4. |— Beneficiarul sumei

3.5. |— Banca beneficiarului si contul

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Incadrarea sumei propuse la platd in:

a) nivelul angajamentului bugetar/prevederile bugetului;

b) valoarea cheltuielilor lichidate prin viza ,,Bun de plata™;

c) creditele bugetare deschise/repartizate sau existente Tn conturi de disponibil.

4.2. |— Incadrarea numéarului de personal din statul de salarii Tn:
a) numarul maxim de personal stabilit prin buget;
b) numarul rezultat din statul de functii.
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— Respectarea prevederilor legale privind plata:
a) salariilor;

b) sporurilor;

c) orelor suplimentare;
d) premiilor;

e) altor drepturi salariale;
) contributiilor.

4.4.

— Aplicarea cotelor legale de contributii

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daci este cazul.

LISTA DE VERIFICARE _
CONTRACT DE CONCESIUNE DE BUNURI PROPRIETATE PUBLICA
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

CodD.1
Nr. . R
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. |— Studiul de oportunitate, daca este cazul

1.2. |— Documentul de aprobare a studiului de oportunitate

1.3. — Hotararea de aprobare a concesiunii

1.4. |— Caietul de sarcini, daca este cazul

1.5. |— Documentatia de atribuire

1.6. |— Documentul de aprobare a documentatiei de atribuire

1.7. |— Clarificarile privind documentatia de atribuire si rdspunsurile la acestea, daca este cazul
1.8. — Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire, daca este cazul
1.9. — Anuntul de licitatie/negocierii directe, publicat
1.10. |— Documentul de constituire a comisiei de evaluare
1.11. — Procesele-verbale intocmite de comisia de evaluare
1.12. |— Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei castigatoare
1.13. |— Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicarii procedurii
1.14. |— Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.15. |— Oferta céstigatoare
1.16. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Contractul de concesiune de bunuri proprietate publica
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Procedura aplicata este cea aprobata prin studiul de oportunitate.
3.2. — Oferta castigatoare este stabilitd pe baza criteriului/criteriilor de atribuire precizat/precizate in
documentatia de atribuire si se afla in perioada de valabilitate.
3.3. — Concesionarul este ofertantul declarat castigator prin raportul de evaluare.
3.4. |— Contractul precizeaza:

a) partile si datele de identificare a acestora;
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b) descrierea si identificarea bunului concesionat, conform studiului de oportunitate/hotararii de
aprobare a concesiunii/caietului de sarcini;

c) redeventa, conform ofertei castigatoare, nu este mai mica decat nivelul minim din studiul de
oportunitate/documentatia de atribuire si modul de calcul si de plata a acesteia, conform caietului de
sarcini;

d) durata concesiunii, conform studiului de oportunitate/caietului de sarcini, care nu poate depasi 49
de ani;

e) categoriile de bunuri ce vor fi utilizate de concesionar in derularea concesiunii, respectiv:

— bunurile de retur ce revin de plin drept, gratuit si libere de orice sarcini concedentului la incetarea
contractului de concesiune;

— bunurile proprii care raméan Tn proprietatea concesionarului la Tncetarea contractului de concesiune;
f) dreptul concedentului s& inspecteze bunurile concesionate, pe durata contractului de concesiune,
verificand respectarea obligatiilor asumate de concesionar;

g) Tmpartirea responsabilitatilor de mediu Tntre concedent si concesionar, conform caietului de
sarcini/ofertei castigatoare;

h) natura si cuantumul garantiilor solicitate de concedent, conform caietului de sarcini;

i) interdictia pentru concesionar de a subconcesiona bunul ce face obiectul concesiunii, cu exceptia
situatiilor expres prevazute de Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 54/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare;

j) dreptul concedentului de a denunta unilateral contractul de concesiune in conditiile art. 57 alin. (1)
lit. b) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 54/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

k) penalitati si alte sume datorate in caz de nerespectare a obligatiilor partilor.

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE INCHIRIERE A BUNURILOR PROPRIETATE PUBLICA
(ENTITATEA PUBLICA ESTE TITULAR AL DREPTULUI
DE PROPRIETATE/ADMINISTRARE)

Cod D.2
Nr. N e
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Nota de fundamentare/Referatul de oportunitate

1.2. |— Titlul de proprietate/Hotdrarea de aprobare a dreptului de administrare
1.3. |— Hotararea de aprobare a inchirierii bunurilor proprietate publicd

1.4. — Documentatia de atribuire

1.5. — Anuntul de licitatie publicat

1.6. |— Documentul de constituire/numire a comisiei de evaluare

1.7. |— Raportul comisiei de evaluare privind stabilirea ofertei cdstigatoare
1.8. |— Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul aplicdrii procedurii

1.9. — Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.10. |— Oferta castigatoare
1.11. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
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conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Contractul de Tnchiriere

3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. — Chiriasul este ofertantul declarat castigator prin raportul de evaluare

3.2. |— Oferta castigatoare este stabilita pe baza criteriului/criteriilor de atribuire precizat/precizate in
documentatia de atribuire si se afla in perioada de valabilitate

3.3. |— Contractul cuprinde:

a) descrierea bunului care face obiectul inchirierii, conform notei de fundamentare/referatului de
oportunitate si documentatiei de atribuire, aprobate;

b) clauze de natura sa asigure exploatarea bunului inchiriat, potrivit specificului acestuia;

c) interdictia subinchirierii bunului fara aprobarea proprietarului/administratorului;

d) durata inchirierii, conform documentatiei de atribuire aprobate;

e) procedura de predare-primire a bunului;

) chiria, mod de calcul si termen de plata, conform ofertei castigatoare;

0) penalitati de intarziere pentru neplata la termen a chiriei;

h) clauze referitoare la incetarea contractului, conform documentatiei de atribuire;

conform documentatiei de atribuire;

j) dreptul proprietarului/administratorului de a controla periodic respectarea conditiilor inchirierii,
pentru a constata starea integritatii bunului si dacé acesta este folosit potrivit destinatiei stabilite;
K) clauze privind constituirea si utilizarea garantiei de buna executie, conform documentatiei de
atribuire, daca este cazul.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.
LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI SAU SERVICII
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod D.3

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Bugetul

1.2. |— Strategia de contractare sau nota justificativa/studiul de fundamentare privind selectarea procedurii,
dupé caz

1.3. — Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicata in SEAP, si, daca este cazul,
clarificari la documentatia de atribuire

1.4. |— Contestatiile privind documentatia de atribuire, daca este cazul, si documentele privind
solutionarea

1.5. — Anuntul de concesionare/Invitatia de concesionare/Anuntul de concesiune simplificat/Anuntul de
intentie publicat/publicata in SEAP, erate, clarificari publicate, daca este cazul, sau invitatia de
participare publicatd in SEAP, erate publicate, daca este cazul

1.6. — Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere/coordonare si supervizare, dupa caz

1.7. — Raportul procedurii de atribuire

1.8. |— Comunicarea privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire
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1.9. — Oferta desemnata castigatoare si, daca este cazul, clarificarile aferente ofertei
1.10. |— Documentul de solutionare a contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, daca este cazul
1.11. |— Alte documente specifice’
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor sesmnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1.

— Documentele justificative de la pct. 1

2.2

— Contractul de concesiune

2.3.

— Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare
a unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global, daca este cazul

Partea aferentd entitatii contractante din valoarea contractului de concesiune sa se incadreze in:

3.1.

— Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz

3.2.

— Nivelul angajamentului bugetar

3.3.

— Nivelul ofertei castigatoare

Tndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1.

— Procedura de atribuire aplicata sa fie cea aprobata prin strategia de contractare sau nota
justificativa/studiul de fundamentare, dupa caz.

4.2.

— Sa fie ncheiat in perioada de valabilitate a ofertei si a garantiei de participare

4.3.

— Sa fie Tntocmit potrivit modelului de contract inclus in documentatia de atribuire, cu toate
clarificarile si modificarile aduse de entitatea contractanta in perioada de clarificari, si completat cu
datele din oferta declarata castigatoare Tn raportul procedurii de atribuire; daca apar alte modificari in
avantajul entitatii contractante, acestea sunt justificate printr-o nota separata

4.4,

— Niciuna din clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificérile efectuate conform pct. 4.3. nu
afecteaza caracterul general al contractului si drepturile entitdtii contractante.

4.5.

— Aspectele care au constituit factori de evaluare sau care au creat un avantaj competitiv in raport cu
ceilalti participanti la procedura se includ in contract sub forma de clauze obligatorii care nu mai pot fi
modificate pe perioada de implementare a contractului.

4.6.

— Contractul sa precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora completate cu datele ofertantului castigator;

b) mecanismul de plata conform ofertei castigatoare;

c) cuantificarea si alocarea explicitd a riscurilor conform ofertei céstigatoare;

d) nivelul de performanta si de calitate al activitatilor conform ofertei castigatoare;

e) constituirea garantiei de buna executie conform documentatiei de atribuire coroborate cu oferta
castigatoare, daca este cazul;

) valoarea concesiunii, din care contributia entitatii contractante conform ofertei castigatoare;

g) termenele de executare/prestare conform documentatiei de atribuire coroborate cu oferta
castigatoare, dupa caz.

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE _
ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE CONCESIUNE DE LUCRARI
SAU SERVICII (ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod D.4

Nr.
crt.

‘ Obiectivele verificarii
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1 |Existenta documentelor justificative
1.1. — Bugetul
1.2. |— Documentul din care rezulté disponibilitatea creditelor de angajament, in cazul in care creste pretul
contractului
1.3. — Contractul de concesiune si, daca este cazul, actele aditionale anterioare
1.4. |— Documentele initiale ale concesiunii, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea de
modificare a contractului de concesiune de lucrari sau servicii
1.5. — Documentul de constituire a garantiei de buna executie a contractului in termenul de valabilitate
1.6. — Nota justificativa privind necesitatea modificarii contractului, care insoteste propunerea de act
aditional
1.7. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Actul aditional
2.3. [Propunerea de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor de angajament, Propunerea de angajare a
unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare, Angajamentul bugetar individual/global, daca este cazul
3. |Valoarea actului aditional sa se incadreze in:
3.1. |— Sursele de finantare si nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
3.2. — Nivelul angajamentului bugetar
3.3. — Nivelul maxim de 10% din pretul initial al contractului, cumuland si cresterile din actele aditionale
anterioare
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. — Modificarea sa se Tncadreze Tn prevederile cap. 5 sectiunea a 2-a din Legea nr. 100/2016, astfel
incat nu este necesara organizarea unei noi proceduri de atribuire
4.2. |— Modificarea sa fi fost prevazuta in documentele initiale ale concesiunii de lucrdri sau servicii si Tn
contract sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fara echivoc, care pot include clauze de
revizuire a valorii sau orice alte optiuni
4.3. — Modificarea sa nu afecteze caracterul general al contractului de concesiune
4.4. |— Modificarea contractului de concesiune de lucrari sau servicii sa nu duca la cresterea valorii
contractului peste pragurile prevézute de lege pentru publicarea unui anunt de concesionare sau a unui
anunt de participare simplificat
4.5. — Modificarea se face n perioada de valabilitate a contractului
4.6. |— Modificarea sa nu diminueze responsabilitatile concesionarului in asemenea masura incat cea mai
mare parte a riscurilor s& fie redistribuitd concedentului
4.7. |— Modificarea sa nu vizeze clauze care, conform contractului, nu pot face obiectul niciunei
modificari.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE .
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRELUARE AVAND CA OBIECT
TRANSMITEREA BUNULUI FARA PLATA

Cod D.5

| Nr.

1 Obiectivele verificarii
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crt.
1. |Existenta actelor justificative
1.1. |— Referatul de disponibilizare
1.2. |— Adresele institutiilor publice care solicitd bunul disponibilizat
1.3. — Adresele de informare a institutiilor publice care ar putea avea nevoie de bunurile disponibilizate
1.4. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor sesmnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Procesul-verbal de predare-preluare avand ca obiect transmiterea bunului fara plata
3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. — Referatul de disponibilizare este aprobat de conducatorul institutiei

3.2. — Bunul predat este prevazut in referatul de disponibilizare

3.3. |— Bunul predat este cel din adresa de solicitare.

3.4. |— Datele de identificare a partilor si a bunului/bunurilor sunt corect completate

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE

CONTRACT DE VANZARE/CUMPARARE A BUNURILOR DISPONIBILIZATE (ENTITATEA

PUBLICA ARE CALITATEA DE VANZATOR)

Cod D.6
Nr. — e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta actelor justificative
1.1. — Referatul de disponibilizare
1.2. |— Decizia de numire a comisiei de evaluare a bunurilor
1.3. — Raportul de evaluare a bunurilor disponibilizate, ce urmeaza a fi vandute
1.4. |— Documentatia licitatiei publice deschise cu strigare
1.4.1.— Decizia de numire a comisiei de licitatie
1.4.2.— Anuntul de vanzare prin licitatie publicat/afisat cu avizul comisiei de licitatie
1.4.3.— Lista cu ofertantii acceptati, intocmita de comisia de licitatie
1.4.4.— Documentele de participare la licitatie, ale celor admisi
1.4.5.— Procesul-verbal/procesele-verbale de constatare incheiat/incheiate de comisia de licitatie, daca

este cazul

1.4.6.— Procesul-verbal de adjudecare a licitatiei cu strigare
1.4.7.— Documentul de solutionare a contestatiilor, daca este cazul
1.5. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Contractul de vanzare/cumparare a bunurilor disponibilizate
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Existenta aprobarii ordonatorului de credite pentru pretul initial de vanzare/
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preturile diminuate conform prevederilor pct. 5.6 din Regulament (anexa nr. 2 la Hotararea
Guvernului nr. 841/1995), de la care s-a pornit strigarea

3.2. |— Participantii la licitatie sunt cei admisi de comisie, conform listei ofertantilor acceptati

3.3. — Cumparatorul este castigatorul licitatiei, potrivit procesului-verbal de adjudecare, si datele de
identificare ale acestuia sunt corect completate ih contract

3.4. |— Pretul contractului corespunde ofertei pe baza careia s-a anuntat adjudecarea licitatiei, conform
procesului-verbal semnat de catre comisie si participantii la licitatie

3.5. — Bunul care face obiectul vanzarii se regaseste in referatul de disponibilizare si raportul de
evaluare a bunurilor, aprobate de conducatorul institutiei publice/ordonatorul de credite, si datele de
identificare a acestuia sunt corect completate in contract

3.6. — Contractul prevede obligatia cumparatorului de a achita integral pretul adjudecat al bunului in
termen de 10 zile de la data licitatiei si sanctiunile pentru nerespectarea acestei obligatii

3.7. |— Contractul contine clauze privind conditiile Tn care se face predarea bunului catre cumparator

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE i} i}
STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU ACHIZITIA PUBLICA/SECTORIALA

CodE.1
Nr. N e
Obiectivele verificarii
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. — Abrogat.

1.2. |— Strategia anuald a achizitiilor publice/sectoriale

1.3. |— Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4. — Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din
fonduri nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5. — Referatul de necesitate

1.6. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Strategia de contractare
3. |Abrogat.
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
4.1. |— Contractul sa fie cuprins Tn programul anual al achizitiilor publice/sectoriale si in strategia anuala a
achizitiilor publice/sectoriale
4.2. |— Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzatoare prevederilor legale
4.3. |— Datele din strategia de contractare sa corespunda celor din programul anual al achizitiilor

publice/sectoriale/Strategia anuald a achizitiilor publice/sectoriale, cu privire la:
(1) tipul contractului;

(2) obiectul contractului;

(3) codul CPV;

(4) valoarea estimata a contractului;

(5) sursa de finantare
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(6) procedura stabilitd/instrumente specifice pentru derularea procesului de achizitie;

(7) calendarul procesului (din strategie) versus data estimata pentru initierea procedurii si data
estimatd pentru atribuirea contractului de achizitie publica (din programul anual al achizitiilor
publice/sectoriale);

(8) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire;

(9) persoana responsabild cu aplicarea procedurii de atribuire.

4.4.

— Strategia de contractare sa cuprinda:

a) datele despre autoritatea contractant;

b) informatii privind consultarea pietei, daca este cazul;

c) obiectul achizitiei si particularitatile acesteia;

d) justificari ale relatiei dintre obiectul achizitiei, constrangerile asociate si complexitatea contractului,
pe de o parte, si resursele disponibile pentru derularea activitatilor din etapele procesului de achizitie
publicéd/sectoriald;

e) elementele determinante in baza carora a fost aleasa procedura de atribuire, precum si justificarea
utilizarii de instrumente si tehnici specifice de atribuire;

f) elementele in baza carora a fost stabilita valoarea totald estimata a achizitiei, precum si modul de
calcul al valorii totale estimate, inclusiv justificarea acestor elemente;

g) abrogata;

h) informatii Tn legaturd cu utilizarea sau nu a impartirii pe loturi, precum si justificarea deciziei de a
nu utiliza Tmpartirea pe loturi (in cazul autoritatilor contractante);

i) decizia de a reduce termenele, Tn conditiile legii, si justificarea acesteia, daca este cazul,

j) elementele in baza carora au fost stabilite criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz,
criteriile de selectie, precum si justificarile aferente;

k) elementele Th baza carora a fost stabilit criteriul de atribuire ales si, dupa caz, a factorilor de
evaluare utilizati, precum si justificarile aferente;

I) modalitatea de achizitie aleasa, precum si justificarile privind alegerea acesteia;

m) justificarea alegerii tipului de contract, tindnd cont de obiectul principal al acestuia, valorile
estimate ale activitatilor ce urmeaza sa contribuie la realizarea acestuia si livrabilele ce se urmareste a
fi achizitionate;

n) elemente legate de implementarea contractului, respectiv mecanismele de plata in cadrul
contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia, masuri de gestionare a acestora, stabilirea
penalitatilor pentru neindeplinirea sau Tndeplinirea defectuoasa a obligatiilor contractuale, inclusiv
justificari privind stabilirea acestora;

0) obiectivul din strategia locald/regionald/nationala de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractul de achizitie publica/sectoriald/acordul-cadru respectiv (cand este cazul).

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entititi publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
STRATEGIE DE CONTRACTARE PENTRU CONCESIUNEA
DE LUCRARI SAU SERVICII

Cod E.2

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

Existenta documentelor justificative

1.1.

— Abrogat

1.2.

— Actul de desemnare a comisiei de coordonare si supervizare pentru pregatirea si planificarea
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contractului de concesiune

1.3.

— Studiul de fundamentare a deciziei de concesionare (obligatoriu, pentru contract pe termen lung si
recomandabil, pentru contracte complexe cu o duratd mai mica de 5 ani)

1.4.

— Referatul de necesitate si oportunitate, dupa caz.

n cazul Tn care nu sunt indeplinite conditiile legale pentru elaborarea unui studiu de fundamentare a
deciziei de concesionare si entitatea contractanta decide sa nu intocmeasca un studiu de fundamentare,
trebuie sa existe un document/referat n care se analizeaza necesitatea si oportunitatea concesiunii
respective

1.5. — Modelul financiar, dacé este cazul
1.6. |— Alte documente specifice’
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Strategia de contractare
3. |Abrogat
4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Din concluziile studiului de fundamentare/referatului de necesitate si oportunitate sa rezulte

explicit ca:

a) proiectul este realizabil,

b) proiectul raspunde cerintelor si politicilor entitétii contractante;

c) au fost luate in considerare mai multe variante de realizare a proiectului;

d) varianta de realizare a proiectului prin atribuirea unui contract de concesiune este mai avantajoasa
in raport cu varianta de atribuire a unui contract de achizitie publica;

e) proiectul beneficiaza de sustinere financiard, mentionand, daca este cazul, care este contributia
entitatii contractante.

4.2. |— Justificarea optiunii de realizare a proiectului prin atribuirea unui contract de concesiune sa
demonstreze ca este mai avantajoasa ih raport cu optiunea de atribuire a unui contract de achizitie
publicd

4.3. — Strategia de contractare sa cuprinda:

a) date despre entitatea contractanta;

b) informatii privind consultarea pietei, daca este cazul;

c) informatii privind caracteristicile pietei careia i se adreseaza concesiunea;

d) descrierea relatiei ntre obiectul, constrangerile asociate si complexitatea contractului si resursele
disponibile la nivel de entitate contractanta;

e) justificarea privind determinarea valorii estimate a contractului, precum si orice alte elemente legate
de obtinerea de beneficii pentru entitatea contractanta si/sau indeplinirea obiectivelor comunicate la
nivelul sectorului administratiei publice Tn care activeaza entitatea;

f) justificarea privind alegerea procedurii de atribuire, daca este cazul;

g) justificarea privind decizia de a reduce termenele, daca este cazul,

h) justificarea privind alegerea criteriilor de calificare si selectie;

i) justificarea privind alegerea criteriilor de atribuire si a stabilirii ponderilor acestora;

j) prezentarea beneficiilor pentru entitatea contractantd si a modului de Tndeplinire a obiectivelor la
nivelul sectorului administratiei publice Tn care activeaza entitatea contractanta;

K) prezentarea altor elemente relevante pentru indeplinirea necesitatii entitatii contractante;

1) descrierea contractului de concesiune propus, durata contractului si modalitatea de Tndeplinire a
acestuia;

m) prezentarea mecanismelor de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor Th cadrul acestuia,
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masurile de gestionare a riscurilor, stabilirea stimulentelor pentru un anume nivel de performanta si a
penalitatilor pentru imposibilitatea obtinerii beneficiilor anticipate de entitatea contractanta.

4.4. |— Valoarea estimata a contractului sa fie justificata tinand cont de:

a) cercetarea pietei Tn domeniul de referinta al obiectului contractului, ludndu-se Th considerare

preturile orientative,

sau

b) preturile finale ale unor contracte similare finalizate, actualizate corespunzator,

sau

c) analiza preturilor din catalogul electronic,

Si

d) valoarea de plata totala, fara TVA,

e) costurile de operare, intretinere, management etc.,

f) orice optiuni si potentiale prelungiri ale contractului mentionate Tn documentele achizitiei.
4.5. |— Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzatoare prevederilor legale.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE . ]
MODEL DE ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
INCLUS IN DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Cod E.3
Nr. . e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale

1.2. |— Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.3. |— Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare)

1.4. — Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie

1.5. — Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, Tn cazul in care nu este necesara intocmirea
unei strategii de contractare

1.6. — Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.7. — Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul

1.8. — Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este cazul

1.9. |— Acordul sau conventia de finantare externd, daca este cazul

1.10. — Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.11. |— Documentatia de atribuire

1.12. |— Anuntul de intentie, daca este cazul

1.13. |— Anuntul de participare/simplificat/de concurs, anuntul de intentie valabil Th mod continuu sau
invitatia de participare, dupa caz

1.14.|— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Modelul de acord-cadru de achizitie publicéd/sectoriala
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Tndeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1.

— Acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriala sa fie cuprins 1n strategia anuala de achizitii
publice/sectoriale si Tn programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

3.2.

— Documentele privind achizitia sa fie conforme cu prevederile legislatiei romane si cu reglementarile
organismelor internationale, daca este cazul

3.3.

— Procedura de atribuire care urmeaza a fi aplicatd sa fie cea stabilitd in strategia de contractare, daca
este cazul, sau Tn programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor
publice/sectoriale la nivel de proiect

3.4.

— Obiectul acordului-cadru de achizitie publica/sectoriala sa fie incadrat in categoria de cheltuieli
considerate eligibile, potrivit contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei
de finantare externa si cu regulile organismului finantator

3.5.

— Obiectul acordului-cadru este definit clar, conform justificarii din strategia de contractare

3.6.

— Documentele privind achizitia sa contina modelul de contract subsecvent

3.7.

— Conditiile contractuale sa prevada dreptul autoritdtii contractante de denuntare unilaterala a
acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald, Tn conditiile prevazute de legislatia Tn materia
achizitiilor publice/sectoriale

3.8.

— Documentele privind achizitia si modelul de acord-cadru sa contina prevederi, respectiv clauze de
revizuire care sa stabileasca obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni, care s& nu
afecteze caracterul general al acordului-cadru, precum si conditiile in care se poate recurge la acestea,
daca este cazul, cu respectarea legii

3.9.

— Documentele privind achizitia si modelul de acord-cadru s& prevada care sunt clauzele care nu pot
face obiectul niciunei modificari

3.10.

— Modelul de acord-cadru de achizitie publicd/sectoriald inclus in documentatia de atribuire sa
precizeze:

a) obiectul;

b) partile si datele de identificare a acestora;

c) durata;

d) termenele de livrare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;

e) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;

f) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;

g) modalitatile si conditiile de platé;

h) acordarea de avans in conditiile legii;

i) penalitdtile in caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

j) modalitatea de constituire a garantiei de buna executie, daca este cazul;

k) anexele la acordul-cadru si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul aparitiei de
prevederi contradictorii;

1) Tn cazul in care acordul-cadru de achizitie publica/sectoriala se va incheia cu un singur operator
economic, modelul de acord-cadru trebuie sa prevada cel putin:

(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le asuma prin oferta;

(2) pretul unitar pe care operatorul economic l-a prevazut in oferta si pe baza caruia se va determina
pretul fiecarui contract subsecvent;

m) Tn cazul n care acordul-cadru de achizitie publica/sectoriala este Tncheiat cu mai multi operatori
economici, iar contractele subsecvente urmeaza s fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru
trebuie sa prevada:

(1) elementele/conditiile care raméan neschimbate pe Intreaga duraté a respectivului acord-cadru;

(2) elementele/conditiile care vor face obiectul reludrii competitiei pentru atribuirea contractelor
subsecvente; elementele reofertarii se refera la pret, termene de livrare/prestare/executie, caracteristici

tehnice, nivel calitativ si de performanta si acestea au fost prevazute si in fisa de date a achizitiei.

Pagina 146 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _ Editia 2
PULRLEA D3 OPERATIONALA
e A \ : . , Revizia 0
Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la N 5
Universitatea din Pitesti r. de ex.
Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entititi publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE }
MODEL DE CONTRACT DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA
INCLUS IN DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

CodE4
Nr. N e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Bugetul

1.2. |— Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale

1.3. |— Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale

1.4. — Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)

1.5. |— Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie, dupa caz

1.6. |— Nota privind calculul valorii estimate, in cazul in care nu este necesara intocmirea unei strategii de
contractare

1.7. — Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.8. |— Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul

1.9. |— Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este cazul

1.10. |— Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.11. |— Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.12. |— Documentatia de atribuire

1.13. — Anuntul de intentie, daca este cazul

1.14.|— Anuntul de participare/simplificat/de concurs, anuntul de intentie valabil in mod continuu sau
invitatia de participare, dupa caz

1.15. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Modelul de contract de achizitie publicd/sectoriald

3. |Incadrarea valorii estimate din nota privind calculul valorii estimate/strategia de contractare in
nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Contractul sa fie cuprins n strategia anuala de achizitii publice/sectoriale si in programul anual al
achizitiilor publice/sectoriale

4.2. |— Documentele privind achizitia sa fie intocmite in conformitate cu prevederile legislatiei roméane si cu
reglementarile organismelor internationale, daca este cazul

4.3. |— Procedura de atribuire care urmeaza a fi aplicatd este cea stabilita in strategia anuala de achizitii
publice/sectoriale si Tn strategia de contractare, daca este cazul

4.4. |— Obiectul contractului sa fie Tncadrat Tn categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit
contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa si cu
regulile organismului finantator

4.5. — Obiectul contractului este definit clar, conform justificarii din strategia de contractare
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4.6.

— Conditiile contractuale s& prevada dreptul autoritatii contractante de denuntare unilaterald a
contractului de achizitie publicad/sectoriald, in conditiile prevazute de legislatia Tn materia achizitiilor
publice/sectoriale

4.7.

— Documentele privind achizitia si modelul de contract sa contina prevederi, respectiv clauze de
revizuire care sa stabileasca obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni, care sa nu
afecteze caracterul general al contractului, precum si conditiile Tn care se poate recurge la acestea, daca
este cazul, cu respectarea legii

4.8.

— Documentele privind achizitia si modelul de contract s& prevada care sunt clauzele care nu pot face
obiectul niciunei modificari

4.9.

— Modelul de contract inclus Th documentatia de atribuire sa precizeze:
a) partile si datele de identificare a acestora;

b) obiectul contractului;

c) pretul/costul contractului;

d) durata;

e) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;

f) modalitdtile si conditiile de platé;

g) acordarea de avans in conditiile legii;

h) penalitatile Tn caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

i) constituirea garantiei de buna executie, daca este cazul;

J) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora in cazul aparitiei de prevederi

contradictorii.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
MODEL DE CONTRACT DE CONCESIUNE DE LUCRARI
SAU SERVICII INCLUS TN DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
(ENTITATEA PUBLICA ESTE CONCEDENT)

Cod E.5

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

Existenta documentelor justificative

1.1.

— Bugetul

1.2.

— Strategia de contractare, dacé este cazul
sau
— Nota justificativa/Studiul de fundamentare privind selectarea procedurii de achizitie

1.3.

— Nota aprobaté privind calculul valorii estimate, Tn cazul Tn care nu este necesara intocmirea unei
strategii de contractare

1.4. — Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul

1.5. — Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul

1.6. |— Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este cazul
1.7. |— Acordul sau conventia de finantare externa, daca este cazul

1.8. — Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul

1.9. — Documentatia de atribuire

1.10. |— Anuntul de intentie, pentru servicii sociale sau alte servicii specifice prevazute in anexa nr. 3 la

Legea nr. 100/2016
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1.11. |— Anuntul de concesionare, daca procedura de concesionare nu se incadreaza in categoria exceptiilor
definite Tn art. 64 si art. 65 din Legea nr. 100/2016

1.12.|— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Modelul de contract de concesiune

3. [Incadrarea valorii estimate a contractului de concesiune (sau a contributiei aferente entitatii
contractante) in nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament

4. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

4.1. |— Procedura de atribuire ce urmeaza a fi aplicata sa fie cea stabilita in strategia de contractare/nota
justificativa/studiul de fundamentare, dupa caz

4.2. |— Justificarea alegerii procedurii de atribuire sa fie corespunzatoare prevederilor legale (se verificd in
cazul n care nu exista strategie de contractare, potrivit legii)

4.3. |— Valoarea estimata sa fie calculata in conformitate cu prevederile legale (se verifica in cazul in care
nu exista strategie de contractare, potrivit legii)

4.4. |— Documentele privind achizitia sa fie conforme cu prevederile legislatiei roméane si cu reglementarile
organismelor internationale, daca este cazul

4.5. |— Obiectul contractului sa fie Tncadrat in categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit
contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa si cu
regulile organismului finantator, daca este cazul
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4.6. |— Modelul de contract inclus Tn documentatia de atribuire sa precizeze:

a) partile si datele de identificare a acestora care vor fi completate ulterior;

b) obiectul contractului clar definit, conform justificarii din strategia de contractare;

¢) mecanismele de plata in cadrul contractului:

(1) sa stabileascd modul de remunerare a concesionarului;

(2) In cazul contractelor de concesiune de lucrari in care plata pentru utilizarea activelor ce fac obiectul
contractului, inclusiv cele rezultate Tn urma implementadrii acestuia, se face direct de catre utilizatorii
finali, entitatea contractanta stabileste un mecanism de plata bazat pe nivelul cererii;

(3) sa prevada modul de recuperare a costurilor de cdtre concesionar;

(4) Tn cazul modalitatilor si proiectelor de transport, care pot fi viabile din punct de vedere economic,
dar nu si din punct de vedere financiar, precum si a altor servicii publice sau municipale, sa prevada
mecanismul de plata bazat pe plati de disponibilitate;

d) cuantificarea si alocarea explicita a riscurilor pe intreaga durata a contractului de concesiune: ih mod
obligatoriu, contractul trebuie s& contina clauze prin care concesionarul sa preia cea mai mare parte din
riscurile de operare aferente contractului de concesiune;

e) concedentul nu se obliga la plata niciunei sume de bani daca prin contract se stabileste faptul ca riscul
de operare este preluat integral de concesionar; Tn acest caz, contractul poate prevedea o redeventa pe
care o primeste concedentul, stabilitd la un nivel fix sau Tntr-un anumit procent din cuantumul
veniturilor incasate de concesionar de la utilizatorii finali ca urmare a activitatilor realizate;

f) daca riscurile de operare sunt impartite Tntre concedent si concesionar, contractul de concesiune
trebuie sa prevada explicit contributia financiara a concedentului pe parcursul derularii contractului,
precum si alte angajamente ale acestuia, ca sprijin complementar;

g) formula de ajustare a preturilor, daca este cazul, cu respectarea legii;

h) nivelul de performanta si de calitate al activitatilor pe care concesionarul urmeaza sa le efectueze,
precum si modul in care acesta trebuie sa raspunda in eventuale situatii de urgenta, stabilind Tn acest
sens indicatori relevanti si masurabili pe baza carora se va realiza verificarea modului de respectare a
obligatiilor contractuale;

i) dreptul concedentului de a verifica indeplinirea cerintelor de performanta si calitate a activitatilor
realizate de concesionar, asigurandu-se Tn acest sens inclusiv dreptul de a verifica documente relevante
cu privire la aceste aspecte;

i) modul in care concesionarul se obliga sa prezinte concedentului rapoarte periodice sau la solicitarea
acestuia din urma, cu privire la modul de realizare a anumitor parametri pe parcursul derul&rii
contractului;

k) procedura legala prin care, la momentul Thceperii proiectului, se realizeaza transferul de la concedent
la concesionar al infrastructurii sau al oricaror bunuri ce vor fi utilizate in derularea concesiunii si faptul
ca lista acestora se constituie Tn anexe ale contractului de concesiune;

1) clauze care fac distinctia dintre bunurile de retur si bunurile proprii, precum si regimul juridic al
acestora;

m) clauze privind obligatia concesionarului de a ntretine si dezvolta bunurile de retur incredintate de
concedent (daca este cazul) pentru efectuarea activitdtilor cuprinse in contractul de concesiune;

n) clauze privind revenirea de plin drept, gratuit si libere de orice sarcini a bunurilor de retur la
concedent, la incetarea contractului de concesiune;

0) procedura legala prin care, la momentul finalizarii proiectului, se realizeaza transferul obiectului
concesiunii de la concesionar la concedent;

p) penalitatile Tn caz de nerespectare a obligatiilor partilor;

q) clauze privind raspunderea solidara sau nu a operatorului economic cu cea a tertului/tertilor
sustinator/sustinatori Tn legaturé cu executarea contractului de concesiune;

r) clauze specifice care sa permita entitatii contractante sa urmareasca orice pretentie la daune pe care
concesionarul ar putea sa o aiba impotriva terfului/tertilor sustindtor/sustindtori pentru nerespectarea
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obligatiilor asumate prin angajamentul de sustinere ferm, cum ar fi, dar fara a se limita la, prin cesiunea
drepturilor contractantului cétre entitatea contractantd, cu titlu de garantie;

s) angajamentul de sustinere prezentat de tertul/tertii sustinator/sustinatori conform legii face parte
integranta din contractul de concesiune n legatura cu care s-a acordat sustinerea;

t) cuantumul si modul de constituire a garantiilor;

u) clauze de revizuire care sa stabileasca obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni,
care sa nu afecteze caracterul general al contractului de concesiune, precum si conditiile Tn care se poate
recurge la acestea, daca este cazul, cu respectarea legii;

V) clauze care nu pot face obiectul niciunei modificéri;

W) posibilitatea de denuntare unilaterald a contractului de concesiune de catre concedent, Tn conditiile
prevazute de legislatia Tn materia achizitiilor publice;

X) durata concesiunii, asumata prin strategia de contractare;

y) modalitatea de efectuare a platilor direct subcontractantilor propusi in ofertd, corespunzator
partii/partilor din contract indeplinite de acestia, la solicitare;

z) valoarea concesiunii, din care contributia entitatii contractante;

aa) termenele de executare/prestare a activitatilor ce fac obiectul contractului;

bb) anexele la contract si ordinea de precedenta in interpretarea acestora ih cazul aparitiei de prevederi
contradictorii.

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE _ }
ACORD-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.6
Nr. . R
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale
1.2. — Programul anual al achizitiilor publice/sectoriale
1.3. — Programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel de proiect (in cazul proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiectelor de cercetare-dezvoltare)
1.4. |— Strategia de contractare/Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie, dupa caz
1.5. — Nota privind calculul valorii estimate minime si maxime, in cazul in care nu este necesara intocmirea
unei strategii de contractare
1.6. |— Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, daca este cazul
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1.7. — Lista detaliata pentru alte cheltuieli de investitii, daca este cazul
1.8. |— Acordul sau conventia de finantare externd, daca este cazul
1.9. |— Contractul/Decizia/Ordinul de finantare, daca este cazul
1.10. |— Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii, daca este cazul
1.11. |— Documentatia de atribuire completd, asa cum a fost publicatd in SEAP, clarificari/erate la

documentatia de atribuire, daca este cazul

1.12. |— Actul de numire/desemnare a comisiei de evaluare/negociere sau a juriului, dupa caz

1.13. |— Contestatii la documentatia de atribuire, daca este cazul, si documentele privind solutionarea

1.14. |— Anuntul de participare/simplificat/de concurs, publicate in SEAP/anuntul de intentie valabil in mod
continuu sau invitatia de participare, erate, clarificari publicate, daca este cazul

1.15. |— Oferta/ofertele desemnatd/desemnate castigatoare si clarificarile aferente ofertei/ofertelor, dacé este
cazul

1.16. |— Raportul procedurii de atribuire

1.17.|— Comunicarile cétre ofertanti ale rezultatului aplicarii procedurii de atribuire

1.18. |— Documentul privind solutionarea contestatiilor privind rezultatul procedurii de atribuire, daca este
cazul

1.19. — Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/

financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. — Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriald

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. — Acordul-cadru sa fie cuprins in strategia anuala de achizitii publice/sectoriale si Th programul anual
al achizitiilor publice/sectoriale

3.2. — Procedura de atribuire aplicata este cea stabilitd n strategia de contractare, daca este cazul, sau in
programul anual al achizitiilor publice/sectoriale sau in programul achizitiilor publice/sectoriale la nivel
de proiect

3.3. — Obiectul acordului-cadru sa fie incadrat Tn categoria de cheltuieli considerate eligibile, potrivit
contractului/ordinului/deciziei de finantare si/sau acordului sau conventiei de finantare externa si cu
regulile organismului finantator

3.4. — Acordul-cadru sa fie intocmit potrivit modelului de acord-cadru inclus in documentatia de atribuire
cu toate clarificarile si modificarile aduse de autoritatea contractantd Tn perioada de clarificari,
completat cu datele din oferta/ofertele declarata/declarate castigatoare in raportul procedurii de atribuire
de achizitii publice/sectoriale; daca apar modificari in avantajul autoritatii contractante, acestea sunt
justificate printr-o nota separata.

3.5. — Niciuna dintre clauzele obligatorii nu a fost modificata, iar modificarile efectuate conform punctului
3.4 nu afecteaza caracterul general al acordului-cadru si drepturile autoritatii contractante.

3.6. — Acordul-cadru de achizitii publice/sectoriale sa fie incheiat in perioada de valabilitate a
ofertei/ofertelor si a garantiei de participare.

3.7. — Acordul-cadru sa contind modelul de contract subsecvent.

3.8. — Acordul-cadru sa precizeze:

a) partile si datele de identificare ale acestora;

b) obiectul acordului-cadru;

c) durata;

d) pretul/tariful unitar/costul sau preturile/tarifele unitare/costurile;
e) formula de ajustare a pretului, daca este cazul, cu respectarea legii;

f) modalitatile si conditiile de plata;
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0) acordarea de avans in conditiile legii;
h) penalitatile Tn caz de nerespectare a obligatiilor partilor;
i) In cazul in care acordul-cadru este Incheiat cu un singur operator economic, acesta trebuie sa prevada
cel putin:
(1) obligatiile principale pe care operatorul economic si le-a asumat prin ofertg;
(2) pretul unitar pe care operatorul economic I-a prevazut in oferta si pe baza
caruia se va determina pretul fiecarui contract atribuit ulterior;
i) Tn cazul in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, acordul-cadru trebuie sa prevada:
(1) elementele/conditiile care raman neschimbate pe intreaga durata a respectivului
acord;
(2) numérul de operatori economici cu care se Incheie acordul-cadru este mai mic
decéat numarul maxim din anuntul de participare;
(3) elementele/conditiile care vor face obiectul reludrii competitiei pentru
atribuirea contractelor subsecvente; elementele reofertarii se referd la pret,
termene de livrare/prestare/executie, caracteristici tehnice, nivel calitativ si
de performanta si acestea au fost prevazute si in fisa de date a achizitiei.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE ] )
ACT ADITIONAL LA ACORDUL-CADRU DE ACHIZITIE PUBLICA/SECTORIALA

Cod E.7
Nr. _ e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriald si actele aditionale anterioare, daca este cazul
1.2. — Documentele achizitiei initiale, prin care se face dovada prevederilor privind posibilitatea de
modificare a acordului- cadru de achizitie publicd/sectoriala
1.3. |— Nota justificativa care Tnsoteste propunerea de act aditional privind necesitatea modificarii acordului-
cadru de achizitie publica/sectoriala
1.4. |— Alte documente specifice’
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Actul aditional la acordul-cadru de achizitie publicd/sectoriala
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. — Modificérile, indiferent dacad sunt sau nu sunt evaluabile Tn bani si indiferent de valoarea acestora, sa
fie prevazute in documentele achizitiei initiale sub forma unor clauze de revizuire clare, precise si fara
echivoc, care pot include clauze de revizuire a valoni maxime sau orice alte optiuni
3.2. |— Incadrarea modificarii in prevederile legale, astfel incat sa nu fie necesara organizarea unei noi
proceduri de atribuire
3.3. — Clauzele de revizuire sa precizeze obiectul, limitele si natura eventualelor modificari sau optiuni,

precum si conditiile in care se poate recurge la acestea si sa nu introduca modificari sau optiuni care ar
afecta caracterul general al acordului- cadru de achizitie publicad/sectoriald
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3.4. |— In situatia in care modificarea se face fard organizarea unei noi proceduri de atribuire, nu este permisa

modificarea pretului acordului-cadru de achizitie publicd/sectoriald Tn asa fel incat noua valoare rezultata
in urma respectivei modificari s& depaseasca pragurile prevazute de lege pentru publicarea unui anunt de
participare sau a unui anunt simplificat sau sa fi impus organizarea unei alte proceduri de atribuire decéat
cea aplicata pentru atribuirea acordului-cadru respectiv

3.5. — Modificarea acordului-cadru nu vizeaza clauze obligatorii, nu afecteaza drepturile autoritatii/entitatii
contractante.

¥ Se vor detalia la nivelul fiecarei entitati publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
DOCUMENT DE ACTUALIZARE A VALORII OBIECTIVULUI/PROIECTULUI
DE INVESTITII SI A LUCRARILOR DE INTERVENTII, IN FUNCTIE
DE EVOLUTIA INDICILOR DE PRETURI

Cod E.8

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |[Existenta documentelor justificative

1.1. — Programul de investitii publice, dupa caz

1.2. |— Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului/proiectului de investitii sau a
documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii

1.3. — Devizul general al obiectivului/proiectului de investitii sau al lucrarilor de interventii

1.4. |— Fisa obiectivului/proiectului/categoriei de investitii, dupa caz

1.5. |— Angajamentele legale incheiate

1.6. — Situatia platilor efectuate conform evidentelor contabile pana la data actualizarii

1.7. — Situatia restului de executat la data actualizarii

1.8. — Baza de date statistice a Institutului National de Statistica

1.9. — Nota de calcul al actualizarii

1.10. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. — Documentul de actualizare a valorii obiectivului/proiectului de investitii si a lucrarilor de
interventii

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. — Obiectivul/proiectul de investitii si lucrarile de interventii s& fie cuprinse n programul de investitii
publice, dupa caz

3.2. — Valoarea cheltuielilor legal efectuate pana la data actualizarii sa fie corecta.

3.3. |— Valoarea restului de executat sa fie corecta.

3.4. |— Actualizarea valorii obiectivului/proiectului de investitii sau a lucréarilor de interventii sa fie facuta
pe baza evolutiei indicelui de preturi de consum lunar (total), comunicat de Institutul National de
Statistica, calculat Tntre data Tntocmirii devizului general si data actualizarii.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.
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LISTA DE VERIFICARE
PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOCULUI FIX/
DE DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE

Cod E.9
Nr. . R
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Nota privind starea tehnicd a mijlocului fix propus a fi scos din functiune
1.2. |— Actul constatator al avariei
1.3. — Devizul estimativ al reparatiei capitale
1.4. — Nota justificativa privind descrierea degradarii bunurilor materiale
1.5. [— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de
specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor sesmnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Procesul-verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix/de declasare a unor bunuri materiale
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. — Procesul-verbal respecta normele legale din punctul de vedere al formei si continutului.
3.2. |— Indeplinirea conditiilor scoaterii din functiune/declasarii

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
DECONT PRIVIND CHELTUIELILE OCAZIONATE DE ORGANIZAREA ACTIUNILOR
DE PROTOCOL, A MANIFESTARILOR CU CARACTER CULTURAL-STIINTIFIC
SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER SPECIFIC

Cod E.10
Nr. N e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Actul intern de decizie privind organizarea actiunii de protocol, a manifestarii sau a actiunii cu
caracter specific, dupa caz
1.2 |— Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Decontul privind cheltuielile
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile efectuate
3.2. — Dacé documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al formei

si continutului
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3.3. |— Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.4. |— Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar
3.5. |— Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a penalitétilor de intarziere

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND DEPLASAREA IN STRAINATATE
PENTRU INDEPLINIREA UNOR MISIUNI CU CARACTER TEMPORAR

Cod E.11
Nr. N e
Obiectivele verificarii
crt.
1. |Existenta documentelor justificative
1.1. — Actul intern de decizie privind deplasarea in strainatate
1.2. — Documentele specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Decontul de cheltuieli
3. |Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. — Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru cheltuielile efectuate
3.2. — Daca documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al
formei si continutului
3.3. |— Corectitudinea calculului privind cheltuielile justificate si, dupa caz, a penalitatilor de intarziere
3.4. |— Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.5. |— Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont in angajamentul bugetar

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
DECONT DE CHELTUIELI PRIVIND JUSTIFICAREA AVANSULUI ACORDAT PENTRU
DEPLASARI IN TARA SI/SAU PENTRU ACHIZITII
PRIN CUMPARARE DIRECTA

Cod E.12
Nr. . R
Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative
1.1. |— Actul intern de decizie privind deplasarea in tard sau, dupa caz, referatul aprobat privind achizitia

directa

1.2. — Documente specifice diferitelor categorii de cheltuieli
1.3. |— Alte documente specifice®

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
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financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Decontul de cheltuieli
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Prezentarea in termenul legal a documentelor justificative pentru avansul primit
3.2. — Dacé documentele justificative sunt cele prevazute de normele legale din punctul de vedere al

formei si continutului

3.3. |— Corectitudinea calculului privind sumele justificate si, dupa caz, a penalitatilor de intarziere
3.4. — Incadrarea cheltuielilor in plafoanele legale
3.5. |— Incadrarea valorii cheltuielilor justificate prin decont Tn angajamentul bugetar

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CONTRACT DE SPONSORIZARE IN CARE ENTITATEA PUBLICA
ESTE BENEFICIAR AL SPONSORIZARII

Cod E.13

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

— Nota de fundamentare a contractului de sponsorizare

1.2.

— Documentatia specifica privind derularea operatiunilor de sponsorizare

1.3.

— Alte documente specifice®

2.

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1.

— Documentele justificative de la pct. 1

2.2.

— Contractul de sponsorizare

3.

Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1

— Dacd entitatea publica desfasoara sau urmeaza sa desfasoare o activitate din cele prevazute la art. 4
din Legea nr. 32/1994, cu modificarile si completarile ulterioare

3.2.

— Incadrarea valorii contractului in nivelul prevazut de actul normativ de aprobare a actiunii (unde
este cazul)

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE }
ACT DE DONATIE, IN CARE ENTITATEA PUBLICA
ARE CALITATEA DE DONATAR

Cod E.14

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative
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1.1. — Nota de fundamentare a donatiei
1.2. |— Documentatia specifica privind derularea operatiunii de donatie
1.3. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/financiar-contabil/de

specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor sesmnaturi, conform prevederilor
legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Actul de donatie
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Incadrarea valorii actului de donatie in nivelul prevdzut de actul normativ de aprobare a actiunii
(unde este cazul)
3.2. |— Daca se respecta regimul juridic al bunului/bunurilor care face/fac obiectul donatiei
3.3. — Daca bunul/bunurile respectiv/respective este/sunt grevat(e) de datorii

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
DISPOZITIE DE INCASARE CATRE CASIERIE

Cod E.15

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

— Decontul de cheltuieli prezentat de titularul de avans

1.2,

— Decizia de imputare

1.3.

— Alte documente din care rezultd obligatii de platd Tn sarcina unor persoane

1.4.

— Alte documente specifice®

2.

Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1
2.2. — Dispozitia de Incasare
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. |— Corectitudinea calculului sumei ce urmeaza a fi incasata si, dupa caz, a penalitatilor de intarziere
3.2. |— Incadrarea sumei de cheltuieli In limita decontului

® Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, daca este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE PREFINANTARE

Cod E.16

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.

Existenta documentelor justificative

1.1

— Bugetul
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1.2. — Contractul/decizia/ordinul de finantare
1.3. |— Prognoza fluxului de prefinantare
1.4. |— Copie extras cont disponibil din fonduri europene, copie extras cont trezorerie, dupa caz
1.5. |— Alte documente specifice®
2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:
2.1. — Documentele justificative de la pct. 1
2.2. |— Cererea de prefinantare
3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate
3.1. —incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:
a) limitele prevézute Tn bugetul alocat programului;
b) nivelul prevazut in actul normativ de aprobare a actiunii (acolo unde este cazul);
c) nivelul rezultat din prognoza fluxului de prefinantare.
3.2. |— Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand Tn vedere:
a) fondurile comunitare anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont;
b) ca intreaga suma sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru care se solicita fondurile europene
3.3. — Respectarea mecanismului stabilit in acordurile de finantare
3.4. — Completarea corectd a cererii de prefinantare cu privire la:

a) autoritatea de management/unitatea de plata/beneficiarul final;
b) conturile de trezorerie;

eprawge

d) calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate;

e) celelalte rubrici prevazute de formular.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.

LISTA DE VERIFICARE
CERERE DE FONDURI EUROPENE

Cod E.17

Nr. Obiectivele verificarii

crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. — Bugetul

1.2. — Contractul/decizia/ordinul de finantare

1.3. |— Nota justificativa

1.4. — Declaratia de cheltuieli

1.5. — Cash flow-ul sumelor previzionate

1.6. — Raportarea financiara

1.7. |— Raportul asupra progresului inregistrat

1.8. |— Situatia cofinantdrii de la bugetul de stat

1.9. |— Reconcilierea bancara
1.10. |— Copia extrasului de cont de disponibil din fonduri europene, copia extrasului de cont trezorerie, dupa

caz

1.11. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
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financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Cererea de fonduri europene

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |— Incadrarea fondurilor solicitate prin cererea de fonduri in:

a) limitele prevézute Tn bugetul alocat programului;

b) nivelul prevazut tn actul normativ de aprobare a actiunii (acolo unde este cazul);
c) nivelul rezultat din cash flow-ul sumelor previzionate.

3.2. |— Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand in vedere:
a) fondurile anterioare existente si neutilizate, conform soldului din extrasul de cont;
b) ca intreaga suma sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru care se solicita fondurile europene.

3.3. — Respectarea mecanismului stabilit Tn acordurile de finantare

3.4. |— Respectarea conditionalitdtilor impuse pentru alimentarea conturilor

3.5. — Completarea corecta a cererii de fonduri cu privire la:
a) autoritatea de management/unitatea de plata;

b) conturile de trezorerie;

d) calculul sumelor solicitate anterior si neutilizate;

e) celelalte rubrici prevazute de formular.

* Se vor detalia la nivelul fiecarei entitéti publice, dac este cazul.
LISTA DE VERIFICARE

CERERE DE TRAGERE $1 CERERE DE ALIMENTARE A CONTULUI SPECIAL
IN CADRUL TMPRUMUTURILOR EXTERNE

Cod E.18

Nr.

Obiectivele verificarii
crt.

1. |Existenta documentelor justificative

1.1. |— Nota de fundamentare/nota de prezentare

1.2. |— Situatiile/rapoartele de cheltuieli, documentele necesare in vederea efectudrii tragerii conform
prevederilor acordurilor de imprumut si/sau acordurilor subsidiare

1.3. — Contractele interne sau externe, facturile, ordinele de plata prin care s-au efectuat plati in cadrul
procedurilor de refinantare, daca este cazul

1.4. |— Certificatul de conformitate, daca este cazul

1.5. — Notificarea privind intrarea in efectivitate a imprumutului, emisa de finantator

1.6. — Acordul de imprumut/contractul de fmantare/refinantare si amendamentele convenite

1.7. — Acordul subsidiar, daca este cazul

1.8. |— Bugetul, daca este cazul

1.9. |— Alte documente specifice’

2. |Existenta avizelor/certificarilor conducatorului compartimentului juridic/
financiar-contabil/de specialitate emitent, precum si a vizelor, aprobarilor, altor semnaturi,
conform prevederilor legale si procedurilor interne, dupa caz, pentru:

2.1. |— Documentele justificative de la pct. 1

2.2. |— Cererea de tragere si Cererea de alimentare a contului special in cadrul imprumuturilor externe

Pagina 160 din 171




UNIVERSITATEA DIN PITESTI PROCEDURA _
RRLEA D)8 OPERATIONALA

Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la
Universitatea din Pitestl

DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03

Editia 2

Revizia 0

Nr.deex. 2

Nr. pagini: 171

Exemplar nr. 1

3. [Indeplinirea conditiilor de legalitate si regularitate

3.1. |— Cererea de tragere si Cererea de alimentare a contului special Tn cadrul imprumuturilor externe

respecta forma si continutul solicitate de finantator/cerintele finantatorului si procedurile interne

3.2. — Corespondenta dintre suma solicitata/propusa a fi trasa/alimentata si suma rezultata din

rapoarte/situatii de cheltuieli/contracte interne si/sau externe/facturi, dupa caz

3.3. |— Situatiile/rapoartele de cheltuieli respecta forma si continutul solicitate de finantator/cerintele

finantatorului

3.4. — Respectarea procentului de finantare a cheltuielilor eligibile din Tmprumut, precum si, dupa caz,

incadrarea Tn suma alocata pe categorii de cheltuieli, conform acordului de imprumut

3.5. — Respectarea valorii minime/maxime a transei/numarului maxim de transe, dupa caz, conform

acordului de Tmprumut

3.6. — Existenta Tn bugetul ordonatorului principal de credite, alocat pentru perioada urmatoare, de

rapoarte, care urmeaza a fi efectuate in perioada respectiva

sume/fonduri necesare continuarii platilor Tn cadrul proiectului, corespunzator cheltuielilor cuprinse Tn
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G. Lista actelor normative cuprinse in coloana a doua din Cadrul general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv

Nr.
crt.

Actul normativ

Publicat in
Monitorul
Oficial al
Romaniei,
Partea
I/Jurnalul
Oficial

al Uniunii
Europene

Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al
Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun al achizitiilor
publice (CPV)

J.O.al U.E.
seria L, nr.
340/2002

Regulamentul (CE) nr. 1.828/2006 al Comisiei din 8 decembrie 2006 de
stabilire a normelor de punere Tn aplicare a Regulamentului (CE) nr.
1.083/2006 al Consiliului de stabilire a anumitor dispozitii generale privind
Fondul European de Dezvoltare Regionalda, Fondul Social European si
Fondul de coeziune si a Regulamentului (CE) nr. 1.080/2006 al
Parlamentului European si al Consiliului privind Fondul European de
Dezvoltare Regionala

J.O.al U.E.
seria L nr.
371/2006

Regulamentul (CE) nr. 498/2007 al Comisiei din 26 martie 2007 de stabilire
a unor norme detaliate pentru punerea in aplicare a Regulamentului (CE) nr.
1.198/2006 al Consiliului privind Fondul European pentru Pescuit

J.0.al U.E.
seria L nr.
120/2007

Regulamentul (UE, EURATOM) nr. 966/2012 al Parlamentului European si
al Consiliului din 25 octombrie 2012, privind normele financiare aplicabile
bugetului general al Uniunii si de abrogare a Regulamentului (CE,
EURATOM) nr. 1.605/2002 al Consiliului

J.0.al U.E.
seria L nr.
298/2012

Regulamentul (UE) nr. 1.300/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul de coeziune si de
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.084/2006

J.O.al U.E.
seria L nr.
347/2013

Regulamentul (UE) nr. 1.301/2013 al Parlamentului European sial
Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul european de dezvoltare
regionala si dispozitiile specifice aplicabile obiectivului referitor la
investitiile pentru crestere economica si locuri de munca si de abrogare a
Regulamentului (CE) nr. 1.080/2006

J.O.al U.E.
seria L nr.
347/2013

Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013 al Parlamentului European sial
Consiliului din 17 decembrie 2013 de stabilire a unor dispozitii comune
privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european,
Fondul de coeziune, Fonduleuropean agricol pentru dezvoltare rurala si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a

J.O.al U.E.
seria L nr.
347/2013
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unor dispozitii generale privind Fondul european de dezvoltare regionald,
Fondul social european, Fondul de coeziune si Fondul european pentru
pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
1.083/2006al Consiliului

8. Regulamentul (UE) nr. 1.304/2013 al Parlamentului European sial | J.O. al U.E.
Consiliului din 17 decembrie 2013 privind Fondul social european si de | seria L nr.
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.081/2006 al Consiliului 347/2013

9. Regulamentul (UE) nr. 1.305/2013 al Parlamentului European si al|J.O.al U.E.
Consiliului din 17 decembrie 2013 privind sprijinul pentrudezvoltare rurala | seria L nr.
acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR) si de | 347/2013
abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.698/2005 al Consiliului

10. | Regulamentul (UE) nr. 508/2014 al Parlamentului European si al Consiliului | J.O. al U.E.
din 15 mai 2014 privind Fondul european pentrupescuit si afaceri maritime | seria L nr.
si de abrogare a Regulamentelor (CE) nr. 2.328/2003, (CE) nr. 861/2006, | 149/2014
(CE) nr. 1.198/2006si (CE) nr. 791/2007 ale Consiliului si a Regulamentului
(UE)nr. 1.255/2011 al Parlamentului European si al Consiliului

11. | Regulamentul de punere in aplicare (UE) nr. 809/2014 al Comisiei din 17 | J.O. al U.E.
iulie 2014 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. | seria L nr.
1.306/2013 al Parlamentului European si al Consiliului Tn ceea ce priveste 22712014
sistemul integrat de administrare si control, masurile de dezvoltare rurald si
ecoconditionalitatea

12. | Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile | Nr. 454/2008
ulterioare

13. |Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active | Nr. 242/1999
corporale si necorporale, republicatd, cu modificarile si completdrile
ulterioare

14. | Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completarile | Nr. 129/1994
ulterioare

15. | Legea nr. 33/1994 privind exproprierea pentru cauza de utilitate publica, | Nr. 472/2011
republicata

16. | Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si | Nr. 448/1998
completérile ulterioare

17. | Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicatad, cu | Nr. 365/2007
modificérile si completarile ulterioare

18. | Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd, cu | Nr.123/2007
modificarile si completarile ulterioare

19. | Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea | Nr. 103/2002
ocuparii fortei de munca, cu modificarile si completérile ulterioare

20. |Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli | Nr. 251/2014
profesionale, republicata

21. | Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarilesi completarile | Nr. 597/2002
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ulterioare
22. | Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si| Nr.345/2011
completarile ulterioare
23. | Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier | Nr. 867/2003
juridic, cu completarile ulterioare
24. | Legea nr. 590/2003 privind tratatele Nr. 23/2004
25. | Legea nr. 312/2004 privind Statutul Bancii Nationale a Romaniei, cu | Nr. 582/2004
modificérile ulterioare
26. |Legea nr. 346/2004 privind stimularea infiintarii si  dezvoltarii | Nr. 681/2004
intreprinderilor mici si mijlocii, cu modificarile si completarile ulterioare
27. |Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, | Nr. 653/2005
precum si unele masuri adiacente, cu modificarile si completarile ulterioare
28. | Legea nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in | Nr. 682/2005
strainatate, cu modificarile si completdrile ulterioare
29. | Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri | Nr. 1.128/2005
publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile
si completarile ulterioare
30. |Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si | Nr. 618/2006
completarile ulterioare
31. |Legea nr. 321/2006 privind regimul acordarii finantarilor nerambursabile | Nr. 626/2006
pentru programele, proiectele sau actiunile privind sprijinirea activitatii
romanilor de pretutindeni si a organizatiilor reprezentative ale acestora,
precum si a modului de repartizare si de utilizare a sumei prevazute n
bugetul Ministerului pentru Romanii de Pretutindeni pentru aceasta
activitate, cu modificarile ulterioare
32. | Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu | Nr. 652/2015
modificérile si completarile ulterioare
33. | Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificarile | Nr. 505/2011
ulterioare
34. | Legea responsabilitatii fiscal-bugetare nr. 69/2010, republicata Nr. 330/2015
35. | Legea nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice,cu modificarile | Nr. 852/2010
si completarile ulterioare
36. | Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri | Nr. 492/2017
publice
37. | Legea nr. 105/2011 privind gestionarea si utilizarea fondurilor externe | Nr. 434/2011
nerambursabile si a cofinantarii publice nationale, pentru obiectivul
"Cooperare teritoriald europeana”, cu modificarile si completarile ulterioare
38. | Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea ntarzierii in | Nr. 182/2013

executarea obligatiilor de plata a unor sume de bani rezultdnd din contracte
incheiate intre profesionistisi intre acestia si autoritdti contractante, cu
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modificarile ulterioare

39.

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 688/2015

40.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile ulterioare

Nr. 390/2016

41.

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale

Nr. 391/2016

42.

Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii

Nr. 392/2016

43.

Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum Si pentru
organizarea si functionarea Consiliului  National de Solutionare a
Contestatiilor

Nr. 393/2016

44,

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentuluioperatiilor de casa ale
unitatilor socialiste

B.O. nr.
64/1976

45.

Ordonanta Guvernului nr. 41/1994 privind autorizarea platii cotizatiilor la
organizatiile internationale interguvernamentale la care Romania este parte,
aprobata prinLegea nr. 126/1994, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 241/1994

46.

Ordonanta Guvernului nr. 19/1995 privind unele masuri de perfectionare a
regimului achizitiilor publice, precum si a regimului de valorificare a
bunurilor scoase din functiune, apartinand institutiilor publice, aprobata prin
Legea nr. 96/1995, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 188/1995

47.

Ordonanta Guvernului nr. 32/1998 privind organizarea cabinetului
demnitarului din administratia publica centrald, aprobatd cu modificari prin
Legea nr. 760/2001, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 42/1998

48.

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/ managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr. 799/2003

49.

Ordonanta Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de
scoatere din functiune, casare si valorificare

a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale, aprobataprin Legea nr. 246/2001

Nr. 425/2000

50.

Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiile publice,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 247/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 542/2001

51.

Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea obligatiilor de plata
ale institutiilor publice, stabilite prin titluri executorii, aprobata cu
completéri prin Legea nr. 288/2002, cu modificdrile si completarile
ulterioare

Nr. 81/2002

52.

Ordonanta Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si
dezvoltarea tehnologica, aprobata cumodificari si completari prin Legea nr.
324/2003, cumodificarile si completarile ulterioare

Nr. 643/2002
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53.

Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legald remuneratorie si | Nr. 607/2011
penalizatoare pentru obligatii banesti, precum si pentru reglementarea unor
masuri financiar-fiscale Tn domeniul bancar, aprobatd prin Legea nr.
43/2012, cu completarile ulterioare

54.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 63/1999 cu privire la gestionarea | Nr. 215/1999
fondurilor nerambursabile alocate Roméniei de catre Comunitatea
Europeand, precum si a fondurilor de cofinantare aferente acestora, aprobata
prin Legea nr. 22/2000, cu modificarile si completarile ulterioare

55.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 48/2005 pentru reglementarea unor | Nr. 562/2005
masuri privind numarul de posturi si cheltuielile de personal in sectorul
bugetar, aprobata prin Legea nr. 367/2005, cu modificarile ulterioare

56.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 30/2006 privind functiade verificare | Nr. 365/2006
a aspectelor procedurale aferente procesului deatribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelorde concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 228/2007, cu modificarile si completarile ulterioare

S57.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 54/2006 privind regimulcontractelor | Nr. 569/2006
de concesiune de bunuri proprietate publica, aprobata cu modificari prin
Legea nr. 22/2007

58.

Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 64/2007 privind datoriapublica, | Nr. 439/2007
aprobatda cu modificari si completdri prin Legea nr. 109/2008, cu
modificarile si completarile ulterioare

59.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea | Nr. 413/2009
financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
convergentd, aprobatd cu modificari prin Legea nr. 362/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare

60.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 74/2009 privindgestionarea | Nr. 434/2009
fondurilor comunitare nerambursabile provenite din Fondul european de
garantare agricola, Fondul european agricol de dezvoltare rurald si Fondul
european pentru pescuit si a fondurilor alocate de la bugetul de stat, privind
gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de laComunitatea Europeana
si a fondurilor alocate de la bugetul de stat aferente programului de colectare
si gestionare a datelor necesare desfasurarii politicii comune in domeniul
pescuitului si a programului de control, inspectie si supraveghere in
domeniul pescuitului si pentru modificarea art. 10 din Legea nr. 218/2005
privind stimularea absorbtiei fondurilor SAPARD, Fondul european agricol
pentru dezvoltare rurald, Fondul european pentru pescuit, Fondul european
de garantare agricola, prin preluarea riscului de creditare de catre fondurile
de garantare, aprobatda cu modificari prin Legea nr. 371/2009, cu
modificérile si completarile ulterioare

61.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, | Nr. 461/2011
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea

Pagina 166 din 171




PROCEDURA _ Editia 2
OPERATIONALA
. : . Revizia 0
Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la N 5

Universitatea din Pitesti r. de ex.
: , Nr. pagini: 171
DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente, aprobata
cu modificarisi completari prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si
completarile ulterioare

62.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 77/2014 privind procedurile | Nr. 893/2014
nationale in domeniul ajutorului de stat, precum si pentru modificarea si
completarea Legii concurentei nr. 21/1996, aprobatd cu modificari si
completéri prin Legea nr. 20/2015, cu modificarile ulterioare

63.

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea | Nr. 746/2015
financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020,
aprobata cu modificari si completériprin Legea nr. 105/2016,cu modificarile
si completarile ulterioare

64.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 49/2015 privind gestionarea | Nr. 816/2015
financiara a fondurilor europene nerambursabile aferente politicii agricole
comune, politicii comune de pescuit si politicii maritime integrate la nivelul
Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru
perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea
unor acte normative din domeniul garantarii, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 56/2016

65.

Hotararea Guvernului nr. 552/1991 privind normele de organizare in tara a | Nr. 176/1991
actiunilor de protocol, cu modificarile ulterioare

66.

Hotdrarea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale | Nr. 154/1995
personalului roman trimis in strainatate pentruindeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar, cu modificarile si completarile ulterioare

67.

Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara | Nr. 253/1995
plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

68.

Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelormetodologice | Nr. 4/1998
de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, modificata si completata prin

Ordonanta Guvernului nr. 54/1997, cu modificarile si completérile ulterioare

69.

Hotararea Guvernului nr. 189/2001 privind unele masuri referitoare la | Nr. 50/2001
efectuarea deplasarilor in strainatate, in interes de serviciu, de catre
demnitarii si asimilatii acestora din administratia publica

70.

Hotdrdrea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si | Nr. 109/2004
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru
efectuarea de plati in avansdin fonduri publice, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare

71.

Hotararea Guvernului nr. 1.265/2004 pentru aprobarea | Nr. 776/2004
Normelormetodologice privind contractarea, finantarea, monitorizarea si
evaluarea programelor, proiectelor de cercetare-dezvoltaresi inovare si a
actiunilor cuprinse in Planul national de cercetare-dezvoltare si inovare, cu
modificarile si completarile ulterioare

Pagina 167 din 171




PROCEDURA _
OPERATIONALA

Editia 2

Organizarea $i exercitarea
contolului financiar preventiv la
Universitatea din Pitestl

Revizia 0

Nr.deex. 2

Nr. pagini: 171

DIRECTIA ECONOMICA COD: PO- DE-03 Exemplar nr. 1

72,

Hotararea Guvernului nr. 1.266/2004 pentru aprobarea
Normelormetodologice privind contractarea, finantarea, monitorizarea si
evaluarea proiectelor din planurile sectoriale de cercetare-dezvoltare, cu
modificarile ulterioare

Nr.

776/2004

73.

Hotdrarea Guvernului nr. 1.860/2006 privind drepturile si obligatiile
personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii Tn alta localitateprecum si in cazul deplasérii, Tn cadrul localitatii, in
interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

1.046/2006

74,

Hotararea Guvernului nr. 9/2007 privind constituirea, componenta i
functionarea Comisiei de autorizare a imprumuturilor locale, cu modificarile
si completarile ulterioare

Nr.

71/2007

75.

Hotararea Guvernului nr. 168/2007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 54/2006
privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica

Nr.

146/2007

76.

Hotararea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele
operationale, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

517/2007

77,

Hotararea Guvernului nr. 1.470/2007 pentru aprobarea
Normelormetodologice de aplicare a Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 64/2007 privind datoria publica, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

870/2007

78.

Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.

530/2008

79.

Hotdrarea Guvernului nr. 442/2009 privind stabilirea cadruluigeneral de
implementare a masurilor cofinantate din FondulEuropean pentru Pescuit
prin Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr.

320/2009

80.

Hotararea Guvernului nr. 363/2010 privind aprobarea standardelor de cost
pentru obiectivele de investitii finantate din fonduri publice, cu modificérile
si completarile ulterioare

Nr.

311/2010

81.

Hotararea Guvernului nr. 134/2011 pentru aprobarea Normelormetodologice
privind stabilirea categoriilor de cheltuieli pentru activitdti de cercetare-
dezvoltare si de stimulare a inovarii, finantate de la bugetul de stat

Nr.

137/2011

82.

Hotdrarea Guvernului nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generalede ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioarea personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificérile si
completarile ulterioare

Nr.

221/2011

83.

Hotararea Guvernului nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentda Guvernului
nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor

Nr.

659/2011
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aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

84.

Hotararea Guvernului nr. 921/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 30/2006privind functia de verificare
a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si
acontractelor de concesiune de servicii

Nr. 677/2011

85.

Hotdrarea Guvernului nr. 218/2012 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentda Guvernului
nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru obiectivul convergenta, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 193/2012

86.

Hotararea Guvernului nr. 398/2015 pentru stabilirea cadrului institutional de
coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si
pentru asigurarea continuitatii cadrului institutional de coordonare Si
gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 488/2015

87.

Hotararea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelormetodologice
de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare

Nr. 22/2016

88.

Hotararea Guvernului nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelormetodologice
de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentaa Guvernului nr. 40/2015
privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 133/2016

89.

Hotdrarea Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale,
cu modificarile si completarile ulterioare

Nr. 422/2016

90.

Hotararea Guvernului  nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificdrile si completarile ulterioare

Nr. 423/2016

91.

Hotdrdrea Guvernului nr. 640/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentda Guvernului
nr. 49/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de
pescuit si politicii maritime integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si
a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru perioada de programare
2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte normative din
domeniul garantarii, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative din domeniul garantarii

Nr. 719/2016

92.

Hotdrarea Guvernului nr. 867/2016 pentru aprobarea Normelor

Nr. 985/2016
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metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016
privind

concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii

93.

Hotdrarea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si
continutul-cadru al  documentatiilor tehnico- economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr

.1.061/2016

94.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta Si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare

Nr.

37/2003

95.

Ordinul  ministrului muncii si solidaritatii sociale nr. 64/2003 pentru
aprobarea modelului-cadru al contractului individual de munca, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr.

139/2003

96.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 166/2006 privind stabilirea
structurii raportarilor referitoare la cheltuielile de personal prevazute de
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 48/2005 pentru reglementarea unor
masuri privind numarul de posturi si cheltuielile de personal in sectorul
bugetar, aprobata prin Legea nr. 367/2005, cu modificarile ulterioare

Nr.

162/2006

97.

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 1.603/2008 pentru aprobarea
Normelor tehnice privind determinarea cuantumului comisionului la fondul
de risc, in procente, pentru acoperirea riscurilor financiare care decurg din
garantarea de cétre stat a imprumuturilor contractate de persoane juridice de
la institutiile creditoare, precum si din Tmprumuturile contractate direct de
stat si subimprumutate beneficiarilor finali, cu completarile ulterioare

Nr.

413/2008

98.

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 2.005/2008pentru aprobarea
Normelor privind modul de constituire, administrare si utilizare a fondului
de risc, precum si reflectarea in contabilitatea Trezoreriei Statului si n
contabilitatea persoanelor juridice a operatiunilor legate de acordarea de
garantii de stat si subimprumuturi, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

536/2008

99.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 138/2009 pentru aprobarea
procedurilor privind contractarea datoriei publice guvernamentale prin
emiterea de garantii de stat, cu modificarile ulterioare

Nr.

62/2009

100.

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 505/2009 pentru aprobarea
procedurilor privind contractarea datoriei publice guvernamentale prin
Tmprumuturi a caror rambursare se asigura din alte surse decéat bugetul de
stat, cu modificarile si completarile ulterioare

Nr.

215/2009

101.

Ordinul ministrului agriculturii si dezvoltarii rurale nr. 16/2010 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 74/2009 privind gestionarea fondurilor comunitare

Nr.

84/2010
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nerambursabile provenite din Fondul european de garantare agricola, Fondul
european agricol de dezvoltare rurald si Fondul european pentru pescuit si a
fondurilor alocate de la bugetul de stat, privind gestionarea fondurilor
nerambursabile alocate de la Comunitatea Europeana si a fondurilor alocate
de la bugetul de stat aferente programului de colectare si gestionare a datelor
necesare desfasurarii politicii comune in domeniul pescuitului si a
programului de control, inspectie si supraveghere in domeniul pescuitului si
pentru modificarea art. 10 din Legea nr. 218/2005 privind stimularea
absorbtiei fondurilor SAPARD, Fondul european agricol pentru dezvoltare
rurald, Fondul european pentru pescuit, Fondul european de garantare
agricola, prin preluarea riscului de creditare de catre fondurile de garantare,
cu modificarile si completarile ulterioare

102. | Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 501/2013 pentru aprobarea | Nr. 219/2013
Normelor metodologice privind deschiderea si repartizarea/retragerea
creditelor bugetare din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat,
bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de
asigurari sociale de sanatate, bugetul Trezoreriei Statului, bugetul Fondului
pentru mediu si bugetele locale, cu modificarile ulterioare

103. | Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 720/2014 pentru aprobarea | Nr. 396/2014
Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli
ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri
proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor creditelor externe,
bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si
bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice,
indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare

104. | Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele | Nr. 910/2015
financiar-contabile

105. | Ordinul presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice nr. | Nr. 487/2016
281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al
achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale

106. | Legea societatilor nr. 31/1990, republicata, cu modificérile si completarile | Nr. 1.066/2004
ulterioare

107. | Legea serviciilor comunitare de utilitati publice nr. 51/2006, republicatd, cu | Nr. 121/2013
modificarile si completarile ulterioare

108. | Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 39/2018 privind parteneriatul public- | Nr. 427/2018
privat, cu modificdrile si completarile ulterioare

NOTE:

1. La actele normative prezentate se vor lua in considerare si eventualele modificari si completéari ale
acestora.

2. Ordonatorii de credite au obligatia completarii/actualizarii prezentei liste cu acte normative.
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