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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Suportul legal:

a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicata cu modificarile si completéarile
ulterioare;

b) Ordinul Ministrului educatiei nationale nr. 4542/2014 privind aprobarea Metodologieli
cadru privind organizarea si functionarea finvatdmantului tertiar nonuniversitar,
organizat la nivelul colegiilor din cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate,
in anul scolar 2014- 2015;

¢) Ordinul MECS nr. 4342/2015 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea si functionarea invatamantului tertiar nonuniversitar, organizat la nivelul
colegiilor din cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate;

d) Ordinul MENCS nr. 5079/2016 - aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar;

e) Ordin nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) OMENCS nr. 4742/2016 privind aprobarea Statutului Elevului;

g) Carta Universitdtii din Pitesti_editia 2019;

h) Metodologia privind organizarea si functionarea Colegiului Tertiar Nonuniversitar,
COD: MET- COLEGTER-UPIT-01.

Art. 2. (1) Tnvatamantul postliceal se organizeaza pentru specializari si calificari stabilite de
Ministerul Educatiei, in conformitate cu Registrul national al calificarilor.
(2) Tnvatamantul postliceal are o duratd de 1 - 3 ani, in functie de complexitatea
calificarii si de numarul de credite pentru educatie si formare profesionala.

Art.3. (1) Elevii din Tnvatamantul preuniversitar de stat si particular se pot transfera la alte unitati
de Tnvatamant de stat sau particular, cu acordul unitatii primitoare.

(2) Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate de invatamant la alta, in conformitate cu
prevederile Ordinului nr. 5447/2020 si ale Metodologiei de organizare si functionare a unitatii de
Tnvatamant la care se face transferul.

Art.4. Tn invatdmantul postliceal, elevii se pot transfera la Colegiul Tertiar Nonuniversitar in
limita numarului maxim de locuri aprobat prin ordin de ministru.

CAPITOLUL Il TRANSFERUL ELEVILOR

Art.5. (1) Transferul elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de
invatdmant la care se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al
unitatii de Tnvatamant de la care se transfera.

(2) Tn situatii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita numarului maxim de
locuri, inspectoratul scolar poate aproba depasirea efectivului maxim.

Art.6. Transferurile Tn care se pastreaza forma de invatamant, domeniul si/sau calificarea se
efectueaza, de reguld, n perioada vacantei de vara.
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Art.7. Elevii care doresc sa se transfere la Colegiu de la o alta unitate scolara, precum si cei din
interiorul colegiului, vor depune un dosar care s& contind:

- 0 cerere de transfer (Anexa nr. 1) in care se precizeaza motivul transferului, domeniul,
calificarea; in cerere se mentioneaza un singur domeniu si o singura calificare;

- 0 adeverinta de studii pentru anul scolar anterior, in care se mentioneaza media la purtare;

- 0 copie dupa certificatul de nastere si, dupa caz, certificatul de casatorie;

- 0 copie dupa Cartea de identitate.

Art. 8. (1) Dosarul se depune la secretariatul colegiului, (conform calendarului).

(2) Cererile vor fi analizate in C.A. (conform calendarului), luandu-se in considerare
urmatoarele:

- acceptarea elevilor se va face in functie de numarul locurilor disponibile la calificarea
solicitatda, in limita efectivelor maxime de elevi; efectivul maxim este de 30 de elevi. La
propunerea Consiliului profesoral si in conformitate cu O.M.E.N.C.S nr. 5079/2016 cu
modificarile ulterioare, efectivul maxim poate fi depasit cu aprobarea 1.S.J. Arges;

- media la purtare — trebuie sa fie 10;

Art. 9. (1) Dupa aprobarea transferului, colegiul este obligat s& solicite situatia scolard a
elevului in termen de 5 zile lucratoare de la unitatea de Tnvatamant de la care se transfera in
conformitate cu O.M.E.N.C.S nr. 5079/2016 cu modificarile ulterioare.

(2) Unitatea de Tnvatamant de la care se transfera elevul este obligata sa trimita colegiului
situatia scolara a celui transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.

(3) Pana la primirea situatiei scolare de catre colegiu, elevul transferat participa la cursuri in
calitate de audient.

Transferul elevilor in perioada vacantei de vara

NrT. Etape Actiuni Termene Responsabilitati
crt.
.| Comunicarea - Afisarea la  avizierul | - prima zi lucrdtoare Director
locurilor disponibile | colegiului si pe pagina web a | dinvacanta devard a
pe calificari unitdtii  de Tnvatdmant a | elevilor, functie de Secretar
locurilor disponibile pe clase | calificare
pentru transfer;
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Depunerea si
inregistrarea
cererilor de
transfer

- Completarea si depunerea
cererilor de transfer la
secretariatul  unitatii  de
fnvatamant de catre
parinti/tutori sau sustinatori
legali/elevi majori, cu
respectarea programului de
lucru al secretariatului;

- Tnregistrarea cererilor de
transfer la unitatea scolard,
doar daca acestea sunt Tnsotite
de documentele mentionate in
cerere, conform Anexei 1;

- Secretariatul unitatii de
invatdmant la care se solicitd
transferul  va  comunica
solicitantului numarul si data
de inregistrare a cererii, n
vederea afisarii rezultatelor,
cu respectarea normelor de
protectie a datelor personale,
conform Regulamentului
European de Protectie a
Datelor;

- Tn cazul in care exista

mai  multe optiuni in
acelasi domeniu,
solicitantul completeaza

cate o cerere pentru
fiecare optiune in parte.

-in perioada
vacantei de
vard, pana la
data de 7
septembrie, a
fiecarui an,
inclusiv

Secretar

Analizarea
solicitarilor de
transfer depuse
la unitatea de

- Organizarea  sedintei
consiliului  de administratie
pentru  analiza solicitarilor
de transfer depuse lacolegiu

Conform
calendarului

Director

Membrii
consiliului

invatamant de administratie
Secretarul
Comunicarea - Afisarea la sediul 7 septembrie a Director
rezultatelor colegiului si pe pagina fiecarui an
web a situatiei ierarhice si Secretar

motivate a candidatilor
referitoare la aprobarea,
respectiv respingerea
transferului;

- Numele fiecdrui elev va fi
anonimizat  prin  utilizarea
numarului si a datei de
nregistrare a cererii depuse la
unitatea de invatdmant la care
se solicita transferul, cu
respectarea  normelor  de
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protectie a datelor personale,
conform Regulamentului
European de Protectie a
Datelor
5.] Solicitarea - Conform art. 160 din | -in cinci zile Secretarii celor
situatiei scolare OMENCS nr. 5.079/2016, cu | lucritoare de la | doud unitati de
modificarile si completérile | aprobarea cererii de E:r;\:zgésn;anttrang?;g
ulterioare transfer slevul
6. Tnscrierea in - Informarea  profesorilor | -  septembrie Director
cataloagele diriginti privind situatia elevilor
scolare a e_IeviIor transferati; Profesori diriginti
transferati - Tnscrierea in catalog a elevilor
transferati, pe baza Secretar
documentelor comunicate.
7.| Transmiterea - Transmiterea situatiilor | -Tn zece zile
situatiei scolare scolare de la scolile de | lucratoare dela Secretar
provenienta catre colegiu primirea solicitdrii

Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Directorul:

a)

b)

d)

e)

stabileste, in baza hotararii Consiliului de administratie, numarul de locuri disponibile
pe fiecare calificare, destinate transferului de elevi, conform art. 63 din Legea
Educatiei Nationale - Legea nr.1/2011, cu modificdrile si completérile ulterioare;
solicita Consiliului profesoral analizarea si avizarea/neavizarea cererilor de transfer;

solicitd Consiliului de administratie aprobarea/respingerea cererilor de transfer;

aproba sau respinge cererile de transfer in baza hotararii Consiliului de administratie,
conform art. 148-160 din OMENCS nr. 5.079/2016, cu modificarile si completérile
ulterioare;

transmite profesorilor diriginti situatia centralizata a elevilor transferati.

Membrii Consiliului de administratie:
a) verifica respectarea normativelor legale in vederea efectuarii transferului elevilor;
b) aproba sau resping transferul elevilor.

Secretarul:

a)

b)

c)
d)

afiseaza la avizierul unitatii de invatdmant si pe pagina web a scolii situatia centralizata a
numarului de locuri disponibile pentru transfer, respectiv reactualizarea acesteia, daca e
cazul;

inregistreaza cererile de transfer, doar daca acestea sunt insotite de toate documentele
solicitate;

transmite elevului numarul si data de inregistrare a cererii de transfer depuse, in
vederea afisarii rezultatelor, cu respectarea normelor de protectie a datelor personale,
conform Regulamentului European de Protectie a Datelor (in cazul in care existd mai
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multe optiuni pentru acelasi domeniu, solicitantul completeaza cate o cerere pentru fiecare
optiune in parte);

e) Tntocmeste si afiseaza calendarul desfasurarii trans ferurilor elevilor

f) primeste si verifica dosarele depuse de parintii / reprezentantii legali / tutori / elevii, le
Tnregistreaza si le transmite spre discutare Consiliului profesoral;

g) solicitd situatia scolara a elevului in termen de 5 zile;

h) afiseaza la avizierul elevilor lista transferurilor si modul de solutionare a acestora, cu
mentiunea admis/respins.

1) 1nscrie n registrul matricol (unde este cazul) si in catalog elevii transferati

CAPITOLUL 1. DISPOZITII FINALE
Art. 10. Anexele sunt parte integranta din prezenta metodologie.

Art. 11. Prezenta metodologie a fost dezbatutd si aprobatd in Sedinta Senatului Universitatii din
data de 26.07.2021.
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ANEXA 1-F01- MET- COLEGTER-UPIT-03
AVIZUL UNITATI{ SCOLARE APROBAREA QNITATII SCOLARE
DE UNDE PLEACA ELEVUL UNDE PLEACA ELEVUL
NR. NR. IDATA*
DIRECTOR, DIRECTOR,

CERERE DE TRANSFER

Subsemnatul/a** , cu domiciliul Tn localitatea
, Jud. Str. , Nr. ,Bl.__,
Sc__,Ap.___, telefon , CNP , elev(a) In
cls./grupa , hationalitatea , va rog sa aprobati transferul de la
unitatea scolara , la unitatea scolarg,

incepand cu data de

Solicit transferul din urmatoarele motive:

Anexez urmatoarele documente in sustinerea cererii mele:

Anexez prezentei cereri urmatoarele documente:
1. copie C.I. a parintelui/tutorelui sau sustinatorului legal**;
2. copie C.l. sau a certificatului de nastere al elevului;
3. adeverintd cu media anuald/ de admitere, dupa caz.

Data Semnatura

* Secretarul unitédtii de Tnvatamant la care se solicitd transferul, transmite parintelui/tutorelui/elevului major numa
rul si data de Tnregistrare a cererii de transfer depuse, in vederea afisa rii rezulta telor, cu respectarea normelor de
protectie a datelor personale, conform Regulamentului European de Protectie a Datelor

** Tn cazul Tn care elevul este major, transferul se solicitd de cétre

elevul major.

*** Tn cazul In care existd maimulte optiuni pentru acelssi domeniu, solicitantul com pleteaza cate o

cerere pentru fiecare optiune in parte.
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ANEXA 2-F02- MET- COLEGTER-UPIT-03

Antetul unitatii de invatamant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI

CALENDAR

NR. ETAPA PERIOADA
CRT.

1. | Afisarea locurilor disponibile pentru transferul elevilor

Depunerea cererilor pentru transfer

Desfasurarea examenelor de diferenta

Hwin

Analizarea cererilor de transfer in cadrul Consiliului de
administratie al unitatii de invatdmant

5. | Afisarea rezultatelor cererilor de transfer

DIRECTOR,

SECRETAR,

10



Metodologie privind transferul elevilor in
cadrul
Colegiului tertiar nonuniversitar

COD: MET- COLEGTER-UPIT-03

Editia 1

Revizia 0

ANEXA 3-F03- MET- COLEGTER-UPIT-03

Antetul unitatii de invatamant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI

SITUATIA LOCURILOR

Nr.
Crt.

Domeniul

Calificarea Numar de locuri

disponibile

DIRECTOR,

SECRETAR,
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LISTA DE DIFUZARE A METODOLOGIE PRIVIND PRIVIND TRANSFERUL

ELEVILOR IN CADRUL COLEGIULUI TERTIAR NONUNIVERSITAR

Nr.

Facultate/
Compartiment

Nume prenume Data [Semnatura
primirii

Data
retragerii

Semnatura

Secretariatul
Senatului

Centrul pentru
managementul
calitatii si programe
universitare

Directia Economica

12




