UNIVERSITATEA DIN PITESTI _ 5
FACULTATEA DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA SI INFORMATICA

PLAN DE AUDIT INTERN AL FACULTATII DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA SI INFORMATICA

Denumirea

cadrul FSEFI

Gestionarea Tnregistrarilor
documentelor la cererea
studentilor

Nr. actiunii/Compartiment Procese auditate Documente de referinta ECh'p"f‘ de Perlogda de Tnregistrari specifice
crt. auditat audit auditare

1. Indrumarea Repartizarea indrumatorilor pe Procedura privind indrumarea studentilor; CEAC-F 13.03- PV audit;
studentilor/Departamentele | ani/ grupe de studenti; Fisa privind activitatea de indrumare; 17.03.2017 | Plan de masuri corective si
din cadrul FSEFI Monitorizarea activitafii de Tabel centralizator indrumatori; preventive elaborat la nivelul

indrumare; Tabel cu teme de licentd/diploma/ fiecarui departament;

Activitati privind repartizarea absolvire/disertatie Monitorizarea implementarii

temelor de licentd/disertatie. planului de masuri (audiat
dupa 2 luni)

2. Activitatea de stagiu de Mod de organizare; Regulament de organizare si desfasurare a CEAC-F 15.05- PV audit;
practica/Departamente din Contracte pentru stagiile de stagiilor de practicé; 19.05.2017 | Plan de masuri corective si
cadrul FSEFI practica; Conventii si protocoale de practicd incheiate preventive elaborat lanivelul

Repartizarea responsabililor de | cu agentii din mediul socio-economic fiecarui departament;
practicé; Monitorizarea

Materiale necesare desfasurarii implementarii planului de
stagiului de practica masuri (audiat dupa 2 luni);

3. Finalizarea Programarea activitdtilor pentru | Regulamentul privind organizarea si CEAC-F 5.06- PV audit;
studiilor/Departamentele din | sustinerea lucrarii/proiectului; desfasurarea finalizarii studiilor 2016/2017; 9.06.2017 | Plan de masuri corective Si
cadrul FSEFI Propuneri de comisii de Metodologie privind organizarea si preventive elaborat la nivelul

finalizare a studiilor; desfasurarea finalizarii studiilor 2016/2017 fiecarui departament;
Propuneri de comisii de laFSEFI; Monitorizarea
rezolvare a contestatiilor; Ghid de elaborare a lucrarii de finalizare implementarii planului de
Analiza rezultatelor obtinute de | studiilor la FSEFI; masuri (audit dupa 2 luni).
absolventi. Procedura de atribuire si de indrumare a

lucrdrilor de finalizare a studiilor;

Decizii de numire a comisiilor;

Cataloage

4. Auditarea activitdtilor de Gestionarea evidentei Regulament de organizare si functionare al CEAC-F 20.03- PV audit;
secretariat/ Secretariatele din | studentilor; secretariatul ui 24.03.2017 | Plan de masuri corective si

preventive elaborat la nivelul
fiecarui departament;
Monitorizarea implementarii




planului de masuri (audit

dupa 2 luni)
Fisele disciplinelor/ Analizamodului deTntocmirea | Planurile de Tnvatamant; CEAC-F 03.03- PV audit;
Departamentele din cadrul fiselor disciplinelor; Proceduri de lucru referitoare la planurile de 7.03.2017 | Plan de masuri corective si
FSEFI Concordanta cu planul de fnvatamant; preventive elaborat lanivelul
fnvatamant; Proceduri de lucru referitoare la actualizarea fiecarui departament;
Coordonarea cu regulamentele programelor analitice/fisa disciplinei; Monitorizarea
si procedurile In vigoare Procedurd de lucru privind evaluarea si implementarii planului de
notarea studentilor masuri (audit dupa 2 luni).
Monitorizarea desfasurarii Planificarea examenelor; Regulament privind examinarea i notarea CEAC-F | Sesiuneade | PV audit;
sesiunilor de examen/ Planificarea asistentelor la studentilor; iarna/vard | Plan de masuri corective si
Departamentele din cadrul examen; Tnregistrari privind planificarea examenelor, conform preventive elaborat la nivelul
FSEFI Conditii de desfasurre a a asistentelor la examene, cataloage etc. structurii fiecarui departament;
examenelor; generdlea | Monitorizarea implementarii
Analiza rezultatelor obtinute anului planului de masuri (audit
universitar | dupa 2 luni).
Evaluarea cadrelor didactice/ | Evaluarea cadrelor didactice de | Regulament de evaluare periodicd a cadrelor | CEAC-F 27.02- PV audit;
Departamentele din cadrul catre studenti; didactice; 3.03.2017 | Plan de masuri corective si
FSEFI Evaluarea cadrelor didacticede | Procedura privind evaluarea cadrelor preventive elaborat la nivelul

catre colegi;
Evaluarea cadrelor didactice de
catre directorul de departament

didactice de cétre studenti.

fiecarui departament;
Monitorizarea
implementarii planului de
masuri (audit dupa 2 luni).
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