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Planul anual de activitate al Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii la nivelul programului de studiu de master
Activitati Motrice Curriculare si Extracurriculare (CEAC-P)

Responsabilitati:

m analiza necesitatilor academice si socio-economice a dezvoltarii programului de studiu, cu identificarea grupului tintd de clienti potentiali
studenti si angajatori.

m identificarea cadrului legislativ ce permite dezvoltarea programului de studiu si acerintelor ce decurg din reglementéri nationale, locale sau
institutionale.

m posibile consideratii si argumente legate de managementul strategic al universitétii si de modul in care acesta este interesat in dezvoltarea
programului de studiu.

m identificarea obiectivelor programului, a cerintelor clientilor referitoare la competentele profesionale si sociale asteptate de acestia dupa
absolvirea programului de studiu.

m identificarea rezultatelor asteptate ale programului de studiu, exprimate prin portofoliul competentelor, abilitatilor, deprinderilor, pe care le vor
obtine viitorii studenti.

m sinteza informatiilor privind programe de studiu similare identificate prin oferta nationala si internationala.

m coordonarea procesului de elaborare si modificare a curriculei specializarii.

m organizarea evaluarii periodice a programului de studiu, pe baza procedurii de evaluare stabilite de Consiliul Calitatii;

m in functie de cerintele noi identificate in timpul anului sau prin procesul de evaluare a calitdtii, propune imbunatatiri calitative privind
introducerea unor discipline noi, modificarea numarului de ore, felul activitatilor didactice etc. in planul de invatdmant al specializarii;

m contribuie la armonizarea curriculei specializdrii cu celelalte specializari din universitate, precum si cu alte universitati din tard si din
straindtate, in vederea promovarii cooperarii si a imbunatéatirii continue a eficientei sia rentabilitatii specializarii;

m analizarea de comun acord cu conducerea academica si implementarea in practici a imbunatatirilor necesare in privinta calitatii actului
didactic, rezultate in urma evaluarilor.



Nr.
crt.

Denumirea
actiunii/Compartiment
auditat

Obiectivele misiunii de audit intern

Documente de referinta

Echipa de
audit intern

Perioada de
auditare

Inregistrari specifice

Monitorizarea desfasurarii
sesiunii de examen iarna /
Programul de studiu AMCE

Planificarea examenelor;
Planificarea asistentelor la examen;
Conditii de desfasurre a examenelor;
Analiza rezultatelor obtinute.

Regulament privind examinarea
si notarea studentilor;
inregistrari privind planificarea
examenelor, a asistentelor la
examene, cataloage etc.

Comisia
CEAC la
nivelul
programului
de studiu
AMCE

Februarie
Martie
2017

Proces verbal audit;
Plan de masuri corective si
preventive elaborat la nivelul
programului AMCE,;
Monitorizarea implementarii
planului de masuri (audit
dupd 2 luni).

Evaluarea cadrelor
didactice / Programul de
studiu AMCE

Verificarea conformitatii desfasurarii
procesului de evaluare a cadrelor
didactice:

- relizarea procesului de evaluare a
cadrelor didactice de catre studenti si
existenta documentelor rezultate in urma
procesului de evaluare;

- realizarea procesului de evaluare a
cadrelor didactice de catre colegi;
Evaluarea cadrelor didactice de catre
directorul de departament.

Regulament de evaluare
periodica a cadrelor didactice;
Procedura privind evaluarea
cadrelor didactice de catre
studenti.

Comisia
CEAC la
nivelul
programului
de studiu
AMCE

Februarie
2017

Proces verbal audit;
Plan de masuri corective si
preventive elaborat la nivelul
programului AMCE;
Monitorizarea
implementarii planului de
masuri (audit dupa 2 luni).

Fisele disciplinelor /
Programul de studiu AMCE

Analiza modului de intocmire a figelor
disciplinelor;
Concordanta cu planul de invatamant;
Coordonarea cu regulamentele si
procedurile in vigoare.

Planurile de invatamant;
Proceduri de lucru referitoare la
planurile de invatamant;
Proceduri de lucru referitoare la
actualizarea programelor
analitice/fisa disciplinei;
Procedura de lucru privind
evaluarea si notarea studentilor.

Comisia
CEAC la
nivelul
programului
de studiu
AMCE

Martie 2017

Proces verbal audit;
Plan de masuri corective si
preventive elaborat la nivelul
programului AMCE;
Monitorizarea
implementarii planului de
masuri (audit dupa 2 luni).

indrumarea studentilor /
Programul de studiu AMCE

Repartizarea indrumatorilor pe ani/grupe
de studenti;
Monitorizarea activitatii de indrumare;
Activitati privind repartizarea temelor de
disertatie.

Procedura privind indrumarea
studentilor;
Fisa privind activitatea de
indrumare;
Tabel centralizator indrumatorii;,
Tabel cu teme de disertatie.

Comisia
CEAC la
nivelul
programului
de studiu
AMCE

Martie 2017

Proces verbal audit;
Plan de masuri corective si
preventive elaborat la nivelul
programului AMCE;
Monitorizarea implementarii
planului de masuri (audiat
dupd 2 luni)




Auditarea activititilor de
secretariat / Programul de
studiu AMCE (secretariat
care gestioneaza studenti)

Gestionarea evidentei studentilor;
Gestionarea inregistrarilor documentelor

la cererea studentilor.

Regulament de organizare si
functionare al secretariatului.

Activitatea de stagiu de
practica / Programul de
studiu AMCE

Mod de organizare;

Contracte pentru stagiile de practica,
Repartizarea responsabililor de practica;
Materiale necesare desfasurarii stagiului

de practica.

Regulament de organizare si

desfagurare a stagiilor de
practica;

Conventii si protocoale de

practica incheiate cu agentii din

mediul socio-economic.

Regulamentul privind

Finalizarea studiilor /
Programul de studiu AMCE

Programarea activitatilor pentru
sustinerea lucrarii de disertatie;

Propuneri de comisii de finalizare a

studiilor;

Propuneri de comisii de rezolvare a

contestatiilor;
Analiza rezultatelor obtinute de
absolventi.

organizarea si desfagurarea
finalizarii studiilor 2016/2017;
Metodologie privind organizarea

si desfasurarea finalizarii

studiilor 2016/2017 la FSEFI;
Ghid de elaborare a lucrarii de
finalizare studiilor la FSEFI,
Procedura de atribuire si de

indrumare a lucrarilor de

finalizare a studiilor;

Decizii de numire a comisiilor;
Cataloage.

Monitorizarea desfasurarii
sesiunii de examen vara /
Programul de studiu AMCE

Planificarea examenelor;

Planificarea asistentelor la examen;
Conditii de desfasurre a examenelor;

Analiza rezultatelor obtinute.

Regulament privind examinarea
si notarea studentilor;
Inregistrari privind planificarea
examenelor, a asistentelor la
examene, cataloage etc.

Comisia Procesvverl.)al audi.t; .
CEAC la Plan dg masuri corectlye si
nivelul . preventive elab9rat la nivelul
programului Martie 2017 p.rogramuluhl AMCE; B
de studiu Mon1t0r1;area 1mp1§ment§r11
AMCE planului de masuri (audit
dupa 2 luni)
Comisia Proceswverl.)al audi.t; .
CEAC la Plan d? masuri corectlye si
nivelul . preventive elabqrat la nivelul
programului Mai 2017 program.ulu} AMCE;
de studiu . Monlwto.r}zarea .
AMCE 1mpl§ment§r11 planului d.e
masuri (audiat dupa 2 luni);
DIS?];[:OSTH I Procesvverl.)al audi.t; .
Comisia Plan dg masuri corectlye si
CEAC la . preventive elabgrat la nivelul
nivelul Tunie 2017 p.rog.ramuh.u AMCE; .
programului Monltorlgarea 1mpl§ment§r11
de studiu planului de mésup (audit
AMCE dupa 2 luni).
Comisia Procesvverl.)al audi.t; .
CEAC la Plan d? masuri corectlye si
nivelul . preventive elab(?rat la nivelul
lui Tunie 2017 programului AMCE;
p r(;)gr:tin:ig Monitorizarea implementarii
IZE/IHC];u planului de masuri (audit
dupa 2 luni).

Conf.univ.dr. Cojanu Florin
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