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1. SCOPUL PROCEDURII

.....

ce priveste elaborarea, actualizarea periodicd si monitorizarea materialelor de invatare destinate
procesului educational de la forma de invatamant cu frecventd redusa, reglementand procesul de
elaborare si actualizare a materialelor de studiu, pe baza experientei anterioare, a evaluarii de catre
studenti si a noilor cerinte privind continutul disciplinei si calitatea procesului de predare-invatare
pentru realizarea obiectivelor referitoare la calitatea In educatie, in conformitate cu standardele
ARACIS.
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2. DOMENIUL DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se aplica facultatilor care organizeaza programe de studiu la
forma de invatdmant cu frecventa redusa, Centrului IFR si tuturor cadrelor didactice, care desfasoard
activitati de invatamant aferente programelor de studii IFR.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Metodologia de evaluare externa, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior
- H.G. 915/2017,

- Standarde specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii
universitare de licenta si programelor de studii universitare de master la ID si IFR,
aferente comisiei de specialitate nr.13 ID/IFR, elaborate de catre Agentia Romana
de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior, cu aplicare din 01.10.2020;

- Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, modificata prin
O.U.G. nr. 78/2005 si Legea nr. 49/2013 si O.U.G. 96/2016;

- 0.M. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatdmant la distanta
si cu frecventa redusa la nivelul invatamantului superior;

-  H.G. 1011/2001 si H.G. 1175/2006 privind organizarea si functionarea
programelor ID/IFR in invatdmantul superior;

3.2. Interne
- Carta Universitatii;
- Manualul calitatii UPIT-MC-02;
- Regulament de organizare si functionare Centru [FR.

4. DEFINITII S| ABREVIERI

4.1. Definitii

Instruire — actiunea de a (se) instrui si rezultatul sau.

Studiu individual (Autoinstruire) — munca intelectuala sustinuta depusa in vedrea insusirii
de cunostinte temeinice intr-un domeniu

invatamant cu frecventi redusi - reprezintd o forma de organizare a proceselor didactice
caracterizata prin activitati de predare-invatare-evaluare dedicate pregdtirii aplicative, programate in
mod compact sau periodic, care presupune atat intdlnirea nemijlocitd in spatiul universitar a
studentilor/cursantilor cu cadrele didactice de predare, cat si utilizarea unor mijloace de
predare/pregatire specifice invatdmantului la distanta.

Programul de studii reprezintd un grup de unitati curriculare de predare, invatare, cercetare,
aplicatii practice si evaluare, planificate astfel Incat sa duca la o calificare universitara certificata
printr-o diploma si printr-un supliment de diploma.

Materialele de studiu In tehnologie ID — materiale de studiu aferente programelor de studii
ID/IFR adaptate autoinstruirii, realizate integral in tehnologie ID.
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E-learning - Tn sens larg, prin elearning (sau e-learning) se intelege totalitatea situatiilor
educationale in care se utilizeaza semnificativ mijloacele Tehnologiei Informatiei Si Comunicarii
(TIC). Termenul a fost preluat din literatura anglo-saxona, fiind extins de la sensul primar,
etimologic, de invatare prin mijloace electronice, si acoperind acum aria de intersectie a
actiunilor educative cu mijloacele informatice moderne. Computerul si materialele electronice/
multimedia sunt utilizate ca suport in predare, invitare, evaluare sau ca mijloc de comunicare. In
sens restrans, elearning-ul reprezinta un tip de educatie la distanta, o experienta planificata de
predare-invatare organizata de o institutie ce furnizeaza mediat materiale intr-o ordine
secventiala Si logica pentru a fi asimilate de studenti in maniera proprie. Medierea se realizeaza
prin noile tehnologii ale informatiei Si comunicarii - Tn special prin Internet. Internetul constituie
atat mediul de distributie al materialelor, cat si canalul de comunicare intre actorii implicati.

4.2. Abrevieri

CMCPU - Centrul pentru Managementul Calititii si Programe Universitare

IFR — Invitimant cu Frecventi Redusi

ID — invitimant la distanti

CIFR — Centrul pentru Tnvitimant cu Frecventi Redusi

ARACIS — Agentia Roméni de Asigurare a Calitiitii in invitimantul Superior
CEAC-C-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii de la nivelul Centrului
IFR

CEAC-P-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii de la nivelul Programului
de studiu IFR

UPIT- Universitatea din Pitesti

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Dispozitii generale

Toate disciplinele prevazute in planul de invatamant trebuie sa fie acoperite cu materiale
educationale realizate in tehnologia ID-IFR, incarcate pe platforma de e-lerning a Universitatii
din Pitesti de unde sa poata fi accesate de studentii care studiaza respectiva disciplina.

Suportul de curs pentru autoinstruire aferent unei discipline poate fi proiectat ca un
material de studiu care integreaza diferite resurse de invatare in acord cu fisa disciplinei si
ghideaza studentul pentru utilizarea lor.

Materialele de studiu aferente programelor de studii IFR sunt adaptate autoinstruirii si se
realizeaza integral in tehnologie ID. Acestea au in vedere diversitatea de continut a disciplinelor
din planul de invatamant.

In procesul de elaborare/actualizare/revizuire a materialelor de studiu utilizate de catre studentii
inmatriculati la programele de studii IFR se va tine cont de:
e experienta anterioard in elaborarea acestor materiale;
o feed-back-ul oferit de studenti privind materialele de studiu;
e noile cerinte/reglementari (privind continutul disciplinei si calitatea procesului de predare-
invatare.
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Coordonatorul de disciplind elaboreaza (pentru prima datd) sau actualizeaza /revizuieste
materialul de studiu, impreuna cu titularul activitatilor practice sau alti colaboratori - dupa caz -
pornind de la experienta proprie si tinand cont de editia precedenta a materialului didactic.

La revizuirea/actualizarea materialelor de studiu se tine cont si de rezultatul evaluarii
disciplinei facuta de catre studenti, precum si de cerintele noi (unde este cazul), atat in ceea ce
priveste continutul disciplinei dar si de calitatea procesului de predare-invatare, precum si de noutatile
legislative intervenite.

5.2. Cerinte privind elaborarea/actualizarea periodicd a materialelor de studiu
proiectate in tehnologia ID-1FR

Materialele de studiu in tehnologie ID nu se rezumd in mod limitativ doar la simple
documente narative in format tiparit sau digital, ci includ un nivel de interactivitate care sa
permitd autoinstruirea si autoevaluarea studentilor, fara a fi necesara prezenta formatorului.

Materialele de studiu destinate unei discipline pot include:

1) site-uri/pagini web/platforme dedicate, integrate si administrate in cadrul
infrastructurii institutiei de Tnvatamant;
2) cursuri pentru autoinstruire/seminarii/lucrari practice/laboratoare inregistrate ca
urmare a activitatilor online;
3) instrumente informatice/electronice destinate autoevaluarii si imbunatatirii
progresive/ graduale a performantelor/competentelor studentilor.
Suportul de curs pentru autoinstruire elaborat in tehnologia ID-IFR trebuie sa cuprinda o
sectiune introductiva referitoare la:

e obiectivele disciplinei in termeni de rezultate ale invatarii;

e continutul si structura cursului pe unitati/module de invatare si instrumentele suport;

e resursele suplimentare;

e metodele si instrumentele de evaluare;

e numadrul si formatul lucrarilor de verificare/evaluarilor pe parcurs;

o facilitdtile pentru persoanele cu dizabilitati;

e descrierea modului de utilizare a instrumentelor informatice de suport specifice disciplinei

(daca este cazul);
e alte instrumente specifice ID/IFR dezvoltate/implementate de universitate.

Continutul materialului didactic va fi divizat in unitati de invétare care faciliteaza invatarea
graduald si structurata intr-o unitate de timp definita.

Trebuie sa se realizeze o buna corelatie intre obiectivele disciplinei, activitdtile de invatare,
mediul prin care continutul cursului este transmis studentilor si metodele de evaluare
formativa.

Proiectarea materialelor de studiu in tehnologia ID-1FR va tine cont de urmatoarele:

e nivelul de pregatire anterioara a studentilor;
o facilitarea studiului individual si dezvoltarea deprinderilor si tehnicilor de invatare;
e asigurarea unui nivel ridicat de interactivitate si feed-back;

e generarea interactiunilor student-cadru didactic si student-student;
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e promovarea invatarii active;

e in situatia predarii prin cursuri online sincrone sau asincrone, acestea vor fi prezentate pe
module care nu depasesc 20 de minute, urmate de studii de caz si sarcini de Tnvatare care
vor angrena cursantii la o invdtare activa. Prin modul in care combind elementele de
predare cu sarcinile de invatare si teste de autoevaluare, cadrul didactic motiveaza
cursantii sd participe la activitati de invatare In grup sau colaborative;

e utilizarea unei game largi de procedee care faciliteaza si consolideazad invatarea: exemple
ilustrative, rezumate, concluzii etc.

e integrarea, in functie de specificul disciplinelor, a instrumentelor informatice/ electronice
de invatare/instruire asistata si (auto)evaluare automatizata,

e monitorizarea structurata si etapizata a elementele piramidei invatarii: studiere prin citire,
vizualizare, ascultare, demonstrare, exemplificare, sistematizare, autoevaluare, dezbatere,
punere in practica si expunere personald/proprie;

e prezenta componentelor de evaluare formative.

5.3. Monitorizarea materialelor de studiu

Studentii care studiaza la forma de Invatamant cu frecventa redusd vor avea posibilitatea
sa aprecieze anual utilitatea materilelor de studiu pentru disciplinele studiate, prin completarea
chestionarului prezentat in Anexa nr. 1. Activitatea de monitorizare a materialelor de studiu va fi
realizatd de minim doi membri ai CEAC-P, care vor aplica fizic sau online chestionarele, iar pe
baza raspunsurilor primite vor intocmi sau genera un raport privind monitorizarea materialelor de
studiu de catre studenti (Anexa nr.2).

Anual, la nivelul CEAC-P se va realiza si activitatea de monitorizare a materialelor de
studiu de catre cadrele didactice membre ale comisiei, evaluandu-se pentru minim 25% dintre
materiile cuprinse in planul de invatdmant al unui program de studiu materialele didactice
realizate in tehnologia ID-1FR, conform anexei nr.3.

5.4. inciircarea materialelor didactice pe platforma e-learning si arondarea studentilor
corespunzatori

Fiecare cadru didactic are obligativitatea incarcarii pe platforma de e-learning, din contul
personal, a materialului de studiu realizat in tehnologia ID-IFR si arondarii cohortelor de studenti
corespunzatoare, care studiaza disciplina respectiva.

6. RESPONSABILITATI

= CEAC-C coordoneaza intreaga activitate si raspunde de aplicarea corecta a procedurii.

= Coordonatorii de disciplind au responsabilitatea elaborarii si actualizarii periodice a
materialelor de studiu pentru studentii de la forma IFR, proiectate in tehnologia ID-IFR,
conform standardelor ARACIS, prevederilor prezentei metodologii si ale ghidului pentru
elaborarea/actualizarea materialelor de studiu in tehnologia ID-IFR..
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= CEAC-P are responsabilitatea monitorizarii materialelor de studiu pentru fiecare program
de studiu de la forma de invatamant IFR.

7. ANEXE

- Anexa nr. 1- CHESTIONAR DE EVALUARE A MATERIALULUI DE STUDIU DE
DIN PARTEA STUDENTILOR IFR

- Anexa nr. 2 — RAPORT FINAL CHESTIONARE DE EVALUARE A
MATERIALULUI DE STUDIU DE DIN PARTEA STUDENTILOR IFR

- Anexanr. 3—- FISA DE EVALUARE A MATERIALULUI DE STUDIU LF.R.

8. LISTA DE DIFUZARE

Nr.

Facultate/ Nume prenume Data | Semnitura Data Semnitura
Compartiment primirii retragerii

Secretariat SENAT

CMCPU

Facultatea de Stiinte
Economice si Drept
SECRETARIAT
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Anexanr.1
CHESTIONAR DE EVALUARE A MATERIALULUI DE STUDIU DE DIN PARTEA
STUDENTILOR IFR
1. Disciplina pentru care se
evalueaza materialul didactic
Anul de studii Programul de studii
2. Student evaluator

3. Evaluarea materialului de studiu

Nr. Criteriul de evaluare Evaluarea calitatii *
crt 5]4[3]2[1]nNs
5 — in foarte mare masura; 4 —n
mare masurd; 3 — In oarecare masura;
1 Evaluati aspectele de mai jos folosind urmatorul cod 2 — in mic& masura;
1 —in foarte micd méasura; NS — nu
stiu
11 Suportul de curs pentru autoinstruire este atractiv si
' structurat logic pe unitati de invatare
12 Exista o buna corelatie intre teorie si aspectele practice
' curente
13 Materialele de studiu stimuleaza gandirea critica si
' invatarea graduala
14 Unitatile de studiu acopera tematica testelor de
) (auto)evaluare
1.5 | Materialele de studiu sunt suficiente cantitativ
1.6 | Materialele de studiu sunt la nivelul calitativ dorit

Numar de calificative de acelasi nivel

Ns | Ng | N3 | N2 | N1

1 Se marcheaza cu X" calificativul ales;
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Anexanr. 2

RAPORT FINAL

CHESTIONARE DE EVALUARE A MATERIALULUI DE STUDIU DE DIN PARTEA

STUDENTILOR IFR

1. Disciplina |

Numele si prenumele

1. Cadrul didactic

2. Grupuldelucru, ..., ,

3. Rezultatele din chestionarele studentilor

5ng+4:-n,+3-n3+2-n, +n;

Pentru calculul punctajului se utilizeaza relatia: P =
N5 +Ny +Ng +Ny +Ny

Calificativele se acorda dupa urmatoarea echivalenta cu punctajul realizat:

intre 5,0....4,0 puncte: calificativul FOARTE BINE;
ntre 3,99...2,5 puncte: calificativul BINE; 3
intre 2,49...1,25 puncte: calificativul SATISFACATQR;
mai putin de 1,25 puncte: calificativul: NESATISFACATOR
N_r. 5 Num4ér de ca:lgificative g = acelalg ! nivzls Punctajul rezultat Calificativul
chestionar e e s s n - [P] rezultat
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
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Nr. Numér de calificative de acelasi nivel Punctajul rezultat Calificativul
. 5 4 3 2 1 NS
chestionar [P] rezultat
Ns N4 N3 N2 N1 -
15
PUNCTAJ TOTAL
PUNCTAJ MEDIU
Concluzii
Avand in vedere cele de mai sus, grupul de lucru constata ca in urma evaluarii materialului de
studiu de catre studentj, cadrului didactic coordonator de disciplina
................................................. a obtinut un punctaj mediu ............, caruia ii corespunde
calificativul .........................
Semnaturi:
Data

Anexanr. 3
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FISA DE EVALUARE A MATERIALULUI DE STUDIU LF.R.

Facultatea:

Programul de studiu:
Disciplina:

Coordonator (titular) disciplina:
Nr. ore autoinstruire:

Nr.
crt.

Criteriu

Conditii de indeplinire criteriu

Punctaj
maxim

Punctaj
acordat

1.

Structurarea materialului
conform Ghidului pentru
elaborarea materialelor
de studiu in tehnologia
IFR

Partea introductiva cuprinde:

- obiectivele disciplinei in
termeni de rezultate ale
invatarii;

- continutul si structura cursului
pe unitati/module de invatare si
instrumentele suport;

- resursele suplimentare;

- metodele si instrumentele de
evaluare;

- numarul si formatul lucrarilor
de verificare/evaludrilor pe
parcurs;

- facilitatile pentru persoanele cu
dizabilitati;

- descrierea modului de utilizare
a instrumentelor informatice de
suport specifice disciplinei
(daca este cazul);

- alte instrumente specifice
ID/IFR
dezvoltate/implementate de
universitate.

10

- organizarea pe unitati de
invatare, conform Figei
disciplinei

10

- unitatile de invatare au
dimensiuni comparabile

10

Structurarea fiecarei
unitati de invitare
conform Ghidului pentru
elaborarea  materialelor
de studiu in tehnologia
IFR

- precizarea obiectivelor
modulului

- Dbibliografie actualizata pentru
realizarea modulului

- prezentarea de exemple/studii
de caz

- rezumate/unitate de invitare
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- teste de autoevaluare 5
Continutul fiecirui modul | - respectarea tematicii din Fisa 15

3. | deinvitare disciplinei
- aprecierea referentilor de 10

specialitate care au facut
recenzia materialului

- sdnu existe capitole care se 10
suprapun cu ale altor discipline
4. | Incadrarea materialului se face 1 ora/sapt/14sapt —

in numaérul de pagini corespondenta | intre 70 si 110

recomandat intre nr de ore | pagini 10
curs laIF X (5 75 grefsapt/Lasapt —
pagini - 8 intre 140 si 220
pagini) x nr pagini
saptamani

Punctajul total obtinut in urma evaluarii: ......... puncte.

Din analiza modului de indeplinire a criteriilor de evaluare a materialului de studiu, Comisia de
Evaluare si Asigurare a Calitatii de la nivelul programului de studiu ........ face urmatoarele
recomandari coordonatorului de disciplina:




