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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura are drept scop stabilirea unui set unitar de reguli, criterii si responsabilitati privind
asigurarea echivalentei activitdtilor din planul de invatamant de la IFR cu cele la IF, respectiv
monitorizarea si evaluarea planurilor de invatamant si a figelor disciplinelor la programele de studii
cu frecventd redusd (IFR) in vederea imbunatatirii continue a calitatii programelor de studii si
respectarii standardelor de calitate. Procedura este elaboratd in baza standardelor specifice privind
evaluarea externa a calitdtii programelor de studii universitare la ID si IFR, elaborate de catre Agentia
Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior (ARACIS).

2. DOMENIUL DE APLICARE
Prevederile procedurii se aplica facultatilor din cadrul Universitatii din Pitesti, care

organizeaza programe de studii la forma IFR, Centrului IFR al Universitatii si tuturor cadrelor
didactice, care desfasoara activitdti de invatdmant aferente programelor de studii IFR.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Metodologia de evaluare externa, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior
- H.G. 915/2017,

- Standarde specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii
universitare de licenta si programelor de studii universitare de master la ID si IFR,
aferente comisiei de specialitate nr.13 ID/IFR, elaborate de catre Agentia Romana
de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior, cu aplicare din 01.10.2020;

- Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, modificata prin
0.U.G. nr. 78/2005 si Legea nr. 49/2013 si O.U.G. 96/2016;

- 0.M. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatdmant la distanta
si cu frecventd redusa la nivelul invatamantului superior;

- H.G. 1011/2001 si H.G. 1175/2006 privind organizarea si functionarea
programelor ID/IFR in invatamantul superior;

3.2. Interne
Carta Universitatii;
Manualul calitatii UPIT-MC-02;
Regulament de organizare si functionare Centru IFR.

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii

Instruire — actiunea de a (se) instrui si rezultatul sau.

invitimant cu frecventi redusi - reprezinti o forma de organizare a proceselor didactice
caracterizata prin activitati de predare-invatare-evaluare dedicate pregatirii aplicative, programate in
mod compact sau periodic, care presupune atat intdlnirea nemijlocitd in spatiul universitar a
studentilor/cursantilor cu cadrele didactice de predare, cat si utilizarea unor mijloace de
predare/pregatire specifice invatamantului la distanta.

Programul de studii reprezintd un grup de unitati curriculare de predare, invatare, cercetare,
aplicatii practice si evaluare, planificate astfel incat sa duca la o calificare universitara certificata
printr-o diploma si printr-un supliment de diploma.

Planul de inviatimant reprezintad ansamblul de discipline si activitati programate pentru
instruire si evaluare, reunite intr-o conceptie unitara din punct de vedere al continutului formativ
st al desfasurdrii in timp in scopul formarii unui specialist intr-un anumit domeniu si pentru o
anumita specializare.

Materialele de studiu in tehnologie ID — materiale de studiu aferente programelor de studii
ID/IFR adaptate autoinstruirii, realizate integral Tn tehnologie ID.

E-learning - Tn sens larg, prin elearning (sau e-learning) se intelege totalitatea situatiilor
educationale 1n care se utilizeaza semnificativ mijloacele Tehnologiei Informatiei si Comunicarii
(TIC). Termenul a fost preluat din literatura anglo-saxona, fiind extins de la sensul primar,
etimologic, de invatare prin mijloace electronice, si acoperind acum aria de intersectie a
actiunilor educative cu mijloacele informatice moderne. Computerul si materialele electronice/
multimedia sunt utilizate ca suport in predare, invatare, evaluare sau ca mijloc de comunicare. Tn
sens restrans, elearning-ul reprezinta un tip de educatie la distanta, o experienta planificata de
predare-invatare organizata de o institulie ce furnizeaza mediat materiale intr-o ordine
secventiala Si logica pentru a fi asimilate de studenti in maniera proprie. Medierea se realizeaza
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prin noile tehnologii ale informatiei Si comunicarii - Tn special prin Internet. Internetul constituie
atat mediul de distributie al materialelor, cat si canalul de comunicare intre actorii implicati.

4.2. Abrevieri

IFR — Invitimant cu Frecventi Redusi

ID — invitimant la distanti

CIFR - Centrul pentru invitimént cu Frecventi Redusi

CEAC-P-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul Programului
de studiu

UPIT- Universitatea din Pitesti

5. DESCRIEREA ACTIVITATII
Planurile de invatimant

Elaborarea planului de invatdmant la forma de Invatamant cu frecventa redusa (IFR) pentru
0 noud promotie se realizeaza si se aproba Tnainte de inceperea unui nou an universitar, fiind o
activitate coordonata de Centrul pentru Managementul Calitatii si Programe Universitare.

Programarea disciplinelor in planul de invatamant IFR se realizeaza corespunzator duratei
de scolarizare la invatamantul cu frecventa (IF).

Pentru a asigura echivalenta formelor de Invatdmant, in cadrul disciplinelor se vor programa
urmatoarele tipuri de activitati:

- activitati de seminar (S) care cuprind activitdti fatd in fatd In campusul universitar si/sau
online sincron prin platforme informatice, cu acelasi numar de ore ca la forma IF
programate pe grupe sau subgrupe;

- activitati aplicative (L, Lp, P) — laborator, lucrari practice, proiect, practica de specialitate,
cu acelasi numar de ore ca la forma IF. Aceste activitati se organizeaza fata in fatd in
campusul universitar sau online sincron pe platforme informatice, programate pe grupe
sau subgrupe.

- orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd vor fi compensate prin activitati de
autoinstruire (Al) pe baza resurselor de invatare specifice ID-IFR si vor avea acelasi
numar de ore cu cele de curs de la IF.

Planul de invatamant de la IFR va fi structurat conform Anexei 1, numarul de credite
repartizate fiecdrei discipline si forma de verificare finala fiind echivalente cu cele de la IF.

Elaborarea, revizia si monitorizarea planului de invatamant la forma IFR se realizeaza la
nivelul Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitatii, constituita la nivelul programului de studiu
(CEAC-P), care are responsabilitatea asigurarii echivalentei planului de invatamant de la forma
IFR cu cel de forma IF, prin transpunerea activitatilor conform standardelor ARACIS ID-IFR si
prevederilor prezentei proceduri.

Dupa elaborare, comisia transmite planul de invatamant Directorului Centrului IFR, care
asigurd o monitorizare suplimentara a planurilor de invdtdmat IFR in ceea ce priveste forma si
asigurarea echivalentei cu planurile IF. Ulterior, Directorul Centrului IFR convoaca sedinta de
aprobare a planurilor de invatamant de la forma IFR la nivelul Consiliului Centrului IFR si
supune spre aprobare planurile de invatamint de la forma IFR, iar, dupa aceea, le transmite spre
aprobare consiliului facultatilor organizatore de programe la forma IFR.
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Dupa aprobarea planurilor de invatamant de la forma IFR de catre Consiliul de
administratie si Senatul Universitatii din Pitesti, acestea se vor publica pe site-ul facultatii
organizatoare de programe IFR pentru informarea studentilor.

Fisele disciplinelor

Fisele disciplinelor din planurile de invatamant IFR trebuie sd fie similare cu cele din
planurile de invatamant IF in ceea ce priveste competentele specifice vizate, obiectivele
disciplinelor, continutul de baza, bibliografia necesara si modul de evaluare finala.

Fisele disciplinelor vor contine la bibliografie resurse educationale recente disponibile in
biblioteca universititii, centrele de informare, in format electronic pe platforme informatice, CD
sau pe internet. Fiecare coordonator de disciplina va incarca pe platforma informatica suportul de
curs realizat Tn thnologia ID-IFR si va asigura accesul studentilor la resursa de invatare.

Fisele disciplinelor sunt elaborate de coordonatorii de disciplind prin consultarea cu
personalul didactic care conduce seminarii si lucrari practice pe formatul din Anexa nr.2.

Fisele disciplinelor sunt analizate, monitorizate si aprobate in cadrul comisiei CEAC-P,
asigurandu-se monitorizarea corespondentei cu fisele disciplinelor de la forma IF.

Calendarul disciplinelor

Calendarul disciplinelor insoteste fisele disciplinelor la forma IFR.

Calendarul disciplinelor cuprinde programarea activitatilor pentru disciplinele cuprinse
in planul de invatamant IFR, fiind realizat dupd structura prezentatd in Anexa nr. 3 de catre
coordonatorul de disciplina si personalul didactic care conduce seminarii si lucrari practice.

6. RESPONSABILITATI

CEAC-P elaboreaza, actualizeaza si monitorizeaza planul de invatamant la forma IFR,
asigurand echivalenta cu cel de la IF, analizeazd, monitorizeaza si aproba fisele disciplinelor de la
forma IFR.

Directorul Centrului IFR — coordoneaza activitatea de elaborare, actualizare si monitorizare
a planului de invatamant la forma IFR, de elaborare a fiselor disciplinelor pentru forma IFR
precum si a calendarelor aferente disciplinelor cuprinse in planurile de invatamant IFR.

Titularul de disciplina elaboreaza fisa disciplinei si calendarul disciplinei Tn colaborare cu
personalul didactic care conduce seminarii si lucrari practice.

Consiliul Centrului IFR si al Facultatii organizatoare de programe la forma IFR aproba
planurile Invatdmant la forma IFR.

Consiliul de Administratie UPIT avizeaza planurile de invatdmint.

Senatul UPIT aproba planurile de invatamant.

7. ANEXE
Anexa nr.1- Macheta planului de invatdmant IFR

Anexa nr.2- Macheta fisei disciplinei [FR
Anexa nr.3- Macheta calendarului disciplinei IFR
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Nr. Facultate/ Nume prenume Data | Semnétura Data Semnatura
Compartiment primirii retragerii
1. Secretariat SENAT
2. CMCPU
3. Facultatea de Stiinte
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Macheta planului de invatamant IFR

UNIVERSITATEA DIN PITESTI _ APROBAT,

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE S| DREPT In sedinta Senatului

Domeniul de licenta: dindatade ....cccoooovrvieniinennne

Programul de studii:

Durata programului de studii:

Forma de invatamant: IFR

Anul universitar:

PLAN DE iNVATAMANT
Anul de studii: ......
Nr. Denumirea disciplinei Codul disciplinei Categorie Semestrul l.................. Semestrul ll..................
crt disciplina Nr. ore/semestru FV Nr. ore/semestru FV
Al SF | ST | L P S. Al SF| ST | L P S.
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
N

Legenda: A.l. — activitati de autoinstruire; S.F. — seminar fata in fata; S.T. — seminar in sistem tutorial; L- activitafi de laborator, lucrari practice; P — proiect, practica; S.I.- studiu individual; FV — forma de evaluare finala: E-

examen, C-colocviu, V-verificare pe parcurs; Cr. — numar credite transferabile ECTS.Categorie disciplind: Discipline obligatorii (O), Discipline optionale (la alegere) (4) sau Discipline facultative (L)

RECTOR, DECAN, DIRECTOR CIFR,

DIRECTOR DEPARTAMENT,

COORDONATOR/RESPONSABIL PROGRAM,
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Anexanr. 2
Macheta figei disciplinei IFR
Figa disciplinei ...............
Anul universitar .............
1. Date despre program
1.1. Institutia de Tnvataméant superior Universitatea din Pitesti
1.2. Facultatea Facultatea de Stiinte Economice si Drept
1.3. Departamentul | .
1.4.Domeniuldestudii s
15.Cicluldestudii e
1.6. Programul de studii/Calificarea | L.
1.7. Forma de invataméant IFR
2. Date despre disciplina
2.1 |Denumireadisciplinei
29 Titularul activitatilor de curs (coordonator |,
" |disciplind)
2.3 [Titularul activitatilor de seminar | ...
2.4 |Anul de studii | ... [2.5 [Semestrul | ... | 2.6 [Tipul de evaluare | ...... | 2.7 |Regimul disciplinei | ......
3. Timpul total estimat
3.1 |Medie ore pe saptéamana ~ |[...... 3.2 dincare Al.  |...... 3.3 SFE./L/IP | ...
3.4 |Total ore din planuldeinv.  [...... 3.5 dincare Al.  |...... 3.6 SFE./L/IP | ...
Distributia fondului de timp alocat studiului individual ore

Studiu dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

Documentare suplimentara in biblioteca

Pregatire seminarii, teme, referate, portofolii, eseuri

Tutorat

Examinari

Alte activitati (comunicare bidirectionala cu titularul de disciplind)

3.7 | Total ore studiu individual | ......

3.8 | Total ore pesemestru | ...

3.9 | Numardecredite | ..

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 | De curriculum Materialul de studiu este realizat in tehnologia ID/IFR

4.2 | Decompetente | e

5. Conditii (acolo unde este cazul
5.1 | Dedesfagurare acursului = | ...iiiiiiiiiiiiiiiii e
5.2 | De desfagurare a seminarului | ..........ccoviiiiiiiiiiniiiinnn.s

Competente specifice vizate

profesionale

Competente | Competente |o

transversale
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7. Obiectivele disciplinei
7.1. Obiectivul | ...l
general al
disciplinei
7.2. Obiectivele A. Obiective cognitive
specifice |
B. Obiective procedurale
C. Obiective atitudinale
8. Continuturi
8.1. Activitati de autoinstruire Nr. Metode de Observafii .
; ore predare Resurse folosite
1
2
N
Bibliografie:
1.

8.2. Aplicatii: Seminar Nr. Metode de Observati .
ore predare Resurse folosite
1
2
N
Bibliografie:
1.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare:

Tip activitate

10.1 Criterii de evaluare

10.2 Metode de evaluare

10.3 Pondere
din nota finala

10.6 Standard minim
de performanta

Data completarii

Data aprobarii in Consiliul departamentului,

Coordonator disciplina

(prestator)

Director Centru IFR,

Director de departament,

Cadru didactic activitati aplicative,

Director de departament,

(beneficiar),
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Macheta calendarului disciplinei
Programul de studiu: ................
Disciplina: .c.cceeveeenannnnns
Anul de studii: ....ceveneannnes
Semestruli.....ccceeenennnnenes
CALENDARUL DISCIPLINEI
- SEMINAR fata in fati (SF) LABORATOR (L) PROIECT (P) EVALUARI
| E & Tematica Nr. ore Lucrare de Nr. ore Tematica Nr. ore Data Forma
Serloa 2 c abordata laborator abordata (E/CIV)
a |3

1

2

3
= |4
S |5
S |6
£ |7
)gn 8
)

10

11

12

[EY
(@8]
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14

1

2

examene

3

Sesiunea

de

4

E — examen, C — colocviu, V — verificare pe parcurs

Coordonator disciplina, Cadru didactic activitati aplicative,



