UNIVERSITATEA DIN PITESTI Regulament de Organizare | Editia 2
si Functionare a Centrului

pentru Relatii

Internationale (CpRI) Revizia 1

Nr. de ex. 2

Nr. Pagini 11

Exemplar nr. 2

Centrul pentru Relatii Internationale (CpRI) COD: REG-5.3-13
TUNIVERSITATEA DIN PITESTI|
" W A ;
o Lo TIP3
,_2 L/\ / ; C’:’ " /z_ - L-f - '1. i-. L*.C{.,’..A - ':;.',‘A:_,‘_"_&]
AVIZAT, APROBAT,
In sedinta Consiliului de Administratie In sedinta Senatului
din data 13.04.2017 din data de 24.04.2017

RE TOR,
¢
v

.
}-‘ ‘

=
Conf. un itru CHIRLESAN

(s

REGULAMENT

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI PENTRU RELATII
INTERNATIONALE (CpRI)




REGULAMENT DE Editia 2

ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A CENTRULUI
PENTRU RELATII
INTERNATIONALE (CpRI)

cobD: REG-55-20

Revizia 1

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilitati/operatiuni prenumele
: . = 4 55/
Elaborat Dabu Bianca Director CpRI 16.03.2017 /4
175 f W
Verificat Soare Emanuel Prorector RI 16.03.2017 /é ;
A
-
INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR
Numarul Nume si prenume
Nr. Re[;:‘?t‘:' / caplt(:lulm Continutul
crt. e e modificarii | Elaborat | Verificat Avizat Aprobat
aplicarii paginilor
revizuite
l. Art.14., 15, | Introducere Conf. Conf. CA/22.03.2017 | Senat/24.04.2017
1/16.03.2017 | 19 Birou univ. dr. | univ. dr.
Francofonie | Dabu Soare
— descriere, Bianca Emanuel
obiective,

Page 2



REGULAMENT DE Editia 2

ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A CENTRULUI =
PENTRU RELATII Revizia 1
INTERNATIONALE (CpRI)

coD: REG-55-20

\ "
S L

Peapemia WAES y
w

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A CENTRULUI PENTRU
RELATII INTERNATIONALE (CpRI)

CAPITOLUL L. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament stabileste modul de organizare si functionare a Centrului pentru
Relatii Internationale (CpRI) din cadrul Universitatii din Pitesti (UPIT).

Art. 2. Centrul pentru Relatii Internationale (CpRI) a fost constituit ca urmare a Hotararii
Senatului Universitatii din Pitesti din data de 18.04.2016. avand la baza organigrama
universitatii.

Art. 3. Centrul pentru Relatii Internationale are abrevierea CpRI si va fi denumit in
continuare CpRI.

Art. 4. CpRI este organizat si isi desfasoara activitatea in conformitate cu legislatia in vigoare
si aplicabila in materie, atat a normelor generale - Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cat si
a celor speciale - Carta Universitatii din Pitesti, regulamentele interne ale UPIT si prezentul
regulament, conform organigramei UPIT.

Art. 5. (a) Sediul CpRI se afla in Strada Tirgu din Vale nr.1, Cladirea Rectoratului, Camera
50.

(b) Sigla CpRI este urmatoarea:

)

A T—

(¢) Sigla CpRI este descrisa astfel: litera C stilizata ca substitut pentru globul pamantesc,
avand meridiane si paralele intersectate: in centrul literei C este abrevierea pentru Relatii
Internationale: Rel, scris in TNR/65. Culorile de identificare a siglei sunt rosu Burgundia
pentru litera C si albastru ultramarin pentru abrevierea Rel.
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CAPITOLUL I1. MISIUNE SI OBIECTIVE

Art. 6. Misiunea fundamentald a CpRI este de a participa activ la crearea si consolidarea unei
culturi a internationalizarii activitatilor UPIT prin dezvoltarea cooperarii internationale,
schimbul de valori academice. stiintifice si socio-culturale cu institutii internationale in
vederea cresterii vizibilitatii si consolidarii pozitiei UPIT in spatiul academic european
(EHEA) si international.

Art. 7. CpRI are ca misiune promovarea pe plan international a principiilor si valorilor
academice ale UPIT. contribuind la implementarea strategiei de internationalizare a
universitatii, a programelor si proiectelor internationale si a mobilitatilor academice si
profesionale din cadrul universitatii.

Art. 8. Obiectivele strategice ale CpRI sunt stabilite in conformitate cu legislatia in vigoare si
Carta UPIT si vizeaza:

Elaborarea si implementarea strategiei in domeniul relatiilor internationale, tinand
cont de realitatile internationale in continuad schimbare:

Dezvoltarea colaborarilor externe ale universitatii cu scopul cresterii vizibilitatii
internationale si a rolului universitatii in spatiul academic international;

Promovarea imaginii UPIT ca institutiec de educatie, cercetare si cultura de nivel
european si international;

Initierea si gestionarea acordurilor de cooperare cu retele academice si institutii
internationale din tara si din strainatate:

Cresterea numdrului de studenti internationali participanti la programele de studii
internationalizate ale UPIT si in anul pregatitor:

Dezvoltarea competentelor de comunicare in limbi de circulatie internationalda a
cadrelor didactice si a studentilor, ca suport pentru internationalizare:;

Evaluarea si certificarea lingvistica a studentilor si a personalului universitatii.
conform Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi Straine;

Sustinerea mobilitatilor academice si profesionale din cadrul UPIT pentru cresterea
calitatii activitatii didactice si de cercetare;

Dezvoltarea lectoratelor internationale in cadrul UPIT:

Coordonarea procesului de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabila
derulate in cadrul Universitatii din Pitesti;

Asigurarea de suport si consiliere in vederea managementului proiectelor din fonduri
nerambursabile.
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CAPITOLUL IV. ORGANIZARE SI CONDUCERE

Art. 11. CpRI este condus de un director propus de catre Prorectorul pentru Relatii
Internationale si numit prin decizia Rectorului UPIT. in urma aprobarii sale de catre
Consiliul de Administratie.

Art. 12. Directorul CpRI se subordoneaza Rectorului si se afla in coordonarea Prorectorului
pentru Relatii Internationale, conform organigramei UPIT aprobate in cadrul Consiliului de
Administratie din data de 13.04.2016 si in sedinta de Senat din data de 18.04.2016.

Art. 13. Directorul CpRI este cadru didactic titular al Universitatii din Pitesti, cu experienta in
domeniul colaborarii internationale si competente de comunicare in cel putin o limba de
circulatie internationala.

Art. 14. Directorul CpRI are urmatoarele responsabilitati:

e C(olaboreaza cu Rectorul UPIT, Prorectorul pentru Relatii Internationale si cu
structurile academice ale UPIT pentru implementarea strategiei de internationalizare a
universitatii,  elaborarea/implementarea  metodologiei  pentru  managementul
proiectelor. internationalizarea programelor de studii. pentru mobilitatile academice si
profesionale:

e Organizeazd, coordoneaza, supervizeaza si evalueaza activitatea celor patru birouri din
structura: Biroul ERASMUS+ (BE+). Biroul Studenti Internationali (BSI), Biroul
Programe si Proiecte cu finantare nerambursabila (BPP): Biroul Francofonie (BFr):

e Stabileste atributiile Birourilor din structura. fisele posturilor didactice auxiliare si/sau
nedidactice si fisele de post aferente acestor posturi si asigurd implementarea
activitatilor specifice;

e Realizeaza aplicatiile institutionale anuale ale UPIT pentru finantarea proiectelor de
mobilitati ale studentilor, ale personalului didactic si ale altor categorii de personal:

e Coordoneaza si monitorizeaza mobilitatile studentilor. personalului didactic si ale altor
categorii de personal (outgoing si incoming):

e Sprijina departamentele academice ale universitatii in vederea internationalizarii
activitatilor specifice:

e Organizeazd evenimente si activitati speciale pentru si cu studentii internationali:

e Gestioneazd implementarea acordurilor de colaborare cu organizatii internationale
precum British Council, Institutul Cultural Francez, Institutul Goethe. Institutul
Cervantes, Comisia Fullbright, Agentia Universitara a Francofoniei etc.;

M
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e Sprijind departamentele de profil ale universitatii pentru identificarea si gestionarea
oportunitatilor de finantare internationala:
e Elaboreaza planul operational anual si asigura indeplinirea lui:

e Realizeaza raportul anual de activitate pe care il prezinta Prorectorului pentru Relatii
Internationale:

e (oordoneazd procesul de implementare a proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile din cadrul universitatii:

e (Coordoneaza procesul de scriere si implementare a proiectelor privind mobilitatile
academice si profesionale ale universitatii:

e (Coordoneaza si evalueaza activitatile coordonatorilor birourilor din structura sa;

e [Face propuneri catre Prorectorul pentru Relatii Internationale pentru numirea
reprezentantilor universitatii in cadrul retelelor/institutiilor internationale

e C(oordoneaza si evalueaza activitatile reprezentantilor universitatii in cadrul
retelelor/institutiilor internationale:

e Organizeazd, impreund cu structurile interne de specialitate ale universitatii,
concursurile de ocupare a posturilor vacante din cadrul structurilor CpRI:

Art. 15. CpRI cuprinde urmatoarele structuri organizatorice:

e Biroul ERASMUS+ (BE+) compus din: Coordonator Mobilitati Erasmus. trei
referenti relatii internationale si reprezentanti ai Departamentelor academice din cadrul
URIL:

e Biroul Studenti Internationali (BSI) compus dintr-un coordonator birou. un
referent/secretar si reprezentanti ai departamentului academic, care organizeaza
programul de studii pentru anul pregatitor:

e Biroul Programe si Proiecte cu finantare nerambursabild (BPP) compus dintr-un
coordonator de birou. un referent/secretar si reprezentanti ai departamentelor
academice ale UPIT.

e Biroul Francofonie (BFr) compus dintr-un coordonator de birou. un referent/secretar
si reprezentanti francofoni ai facultatilor/departamentelor academice ale UPIT.

Art. 16. Biroul ERASMUS+ vizeaza urmatoarele obiective specifice:

e Intocmirea si depunerea aplicatiilor pentru proiectele institutionale de mobilitate (KA
103. KA107. CEEPUS etc.) in vederea obtinerii finantarii:

e Organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de mobilitati Erasmus+, in
conditiile reglementate de Comisia Europeana:

W
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Organizarea de sesiuni de informare/consiliere/feedback pentru studentii si personalul
UPIT care doresc sa beneficieze sau au beneficiat de Mobilitati academice si
profesionale;

Facilitarea contactelor cu institutiile gazda. in timp util. pentru o buna informare
asupra facilitatilor si a programelor predare/formare/plasament:

Organizarea si monitorizarea modului de derulare a mobilitatilor academice si
profesionale. atat a celor din Universitatea din Pitesti, care efectueaza o mobilitate in
strainatate, cat si a celor din strainatate care efectueaza o mobilitate la Universitatea
din Pitesti, in conditiile de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru Invatamant
Superior (Erasmus Charter for Higher Education):

Intocmirea documentatiei specifice in vederea recunoasterii rezultatelor invatarii
obtinute in urma mobilitatilor pentru studenti si a echivalarii perioadelor de
studii/plasament in strainatate, in conformitate cu prevederile Ordinulut MECTS nr.
3223/2012. cu principiile Cartei Erasmus pentru Invatamant Superior aprobate de
Comisia Europeana si in conformitate cu regulamentele proprii ale universitatii:
Sprijinirea reintegrarii studentilor beneficiari la intoarcerea din mobilitate:

Gestionarea contractelor de finantare incheiate cu Agentia Nationala pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale pentru derularea
mobilitatilor studentilor si personalului:

Actualizarea permanenta a bazelor de date specifice (precum Mobility Tool. Study in
Romania. website CpRI etc.):

Raportarea catre Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, Agentia
Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii
Profesionale si catre alte institutii abilitate. asupra proiectelor Erasmus+ de mobilitate:

Art. 17. Biroul Studenti Internationali vizeaza urmatoarele obiective specifice:

Coordonarea procesului de identificare, selectie si inscriere a studentilor internationali
la programele de studii ale universitatii:

o b
Primirea si verificarea documentelor de inscriere (prin posta. e-mail) ale studentilor
internationali;
Intocmirea adresei si transmiterea documentelor aplicantilor Directiei Generale de
Relatii Internationale si Afaceri Europene din cadrul Ministerului Educatiei Nationale
si Cercetarii Stiintifice in vederea emiterii scrisorii de acceptare la studii:
Transmiterea catre aplicanti a scrisorilor de acceptare la studii, a informatiilor privind
posibilitatea cazarii in caminul studentesc si a datelor bancare pentru efectuarea platii.
Asigura suportul in demersul preliminar specific privind obtinerea permisului de
sedere pentru studentii straini:

o inscrierea studentilor la secretariatul facultatii:
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o inscrierea studentilor la medicul din caminul studentesc pentru efectuarea
vizitei medicale:

o efectuarea de analize medicale specifice:

o asigurarea medicala:

O

deschiderea conturilor bancare pentru bursa (pentru studentii bursieri ai statului
roman) si a conturilor bancare pentru a demonstra posibilitatea intretinerii pe
perioada cursurilor (pentru studentii pe cont propriu valutar);

o achitarea taxelor aferente de viza (pentru studentii pe cont propriu valutar);

o intocmirea documentatiei necesare in vederea depunerii documentelor la
Serviciul pentru Imigrari Arges:
o alte activitati specifice.
Participarea la diverse activitati cu studentii internationali impreuna cu Serviciul de
Imigrari al judetului Arges. Prefectura Arges. Organizatia Internationald pentru
Migratie si alte asociatii, dupa caz, dar si cu alte structuri ale statului roman cu
activitati specifice privind resortisantii:

Art. 18. Biroul Programe si Proiecte cu finantare nerambursabila vizeaza urmatoarele
obiective specifice:

Gestionarea procesului de depunere a aplicatiilor de proiecte din cadrul universitatii in
vederea obtinerii de fonduri nerambursabile, conform Metodologiei privind
managementul proiectelor, in functie de sursa de finantare si de tipul proiectului;
Coordonarea si monitorizarea procesului de implementare a proiectelor finantate din
surse nerambursabile, in cadrul carora universitatea poate fi beneficiar direct sau
partener;

Consilierea departamentelor academice ale universitatii  privitor la scrierea.
implementarea si managementul ciclului de viata al proiectelor:

Organizarea de sesiuni de informare/consiliere/feedback privind oportunitatile de
finantare si competitiile de proiecte:

Sprijinirea departamentelor academice ale universitatii in directia internationalizarii
programelor de studii;

Art. 19. Biroul Francofonie (BFr) vizeaza urmatoarele obiective specifice:

Coordonarea activitatilor francofone din cadrul universitatii (AUF. Point d"Acces a
I'Information-AUF. Institutul Francez. Alianta Franceza etc.)

Asigurarea comunicarii cu AUF, informarea comunitatii academice a UPIT cu privire
la oportunitatile de cooperare identificate,

Gestionarea programului de burse Eugen lonescu.

Colectarea, inregistrarea si arhivarea documentatiei specifice actiunilor francofone
derulate in cadrul Biroului Francofonie si al universitatii,
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e Respectarea cerintelor legale si de reglementare specifice activitatilor pe linie de relatii
cu AUF. in conformitate cu valorile si misiunea acestui organism,

e (Colaborarea cu responsabilul/responsabilii CRU (Centre de Réussite Universitaire) din
UPIT in vederea indeplinirii misiunii sale specifice.

e Organizarea, impreuna cu responsabilii CRU. a evenimentelor specifice pentru
marcarea zilelor cu semnificatie pentru francofonie.

e Intocmirea si realizarea planului operational anual de activitate si prezentarea acestuia
spre avizare directorului CpRI.

o Intocmirea de rapoarte de activitate la finalul fiecarei actiuni sau reprezentéri a UPIT
in cadrul activitatilor specifice.

Art. 20. Coordonatorii Birourilor din cadrul CpRI. in exercitarea atributiilor specifice
biroului, se subordoneaza Directorului CpRI. din punct de vedere metodologic., conform fisei
specifice postului.

Art. 21. Numirea coordonatorilor Birourilor din cadrul CpRI se face la propunerea
Directorului CpRI cu avizul Prorectorului pentru Relatii Internationale, prin decizia
Rectorului UPIT, in urma aprobarii propunerii lor de numire de catre Consiliul de
Administratie.

Art. 22 Ocuparea posturilor de executie din cadrul birourilor din structura CpRI se face prin
detasare pana la organizarea concursurilor de ocupare a posturilor de catre directorul CpRI,
conform legislatiei aplicabile in materie.

Art. 23.

A

a. CpRI se afla. in subordinea Prorectorului pentru Relatii Internationale, in coordonarea
Rectorului UPIT, iar, in exercitarea rolului sau. pentru ducerea la indeplinire a
obiectivelor asumate, tinand cont de misiunea pe care o are si care se circumscrie
misiunii asumate de UPIT. se supune hotararilor Senatului UPIT si celor ale Consiliul
de Administratie:

b. CpRI se afla, in cadrul UPIT, in relatii de colaborare cu alte structuri ale UPIT
(facultati, departamente, centre, servicii suport etc):

¢. CpRI reprezinta UPIT in relatiile externe cu alte universitati, institutii sau organisme
care au aceeasi directie de dezvoltare precum UPIT, fara a angaja raspunderea legald
directa a acesteia.

CAPITOLULV. RESURSE

Art. 24. Sursele de finantare necesare organizarii si functionarii CpRI sunt constituite din
fondurile cu aceasta destinatie din bugetul UPIT, din regia/cheltuielile administrative
prevazute in bugetele programelor derulate de CpRI. din regia programului de studii pentru
anul pregatitor si a proiectelor finantate din fonduri nerambursabile aflate in derulare, din
sponsorizari sau donatii, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

—————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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Resursele materiale si logistica sunt asigurate de UPIT prin compartimentele de specialitate.
CAPITOLULVL DISPOZITII FINALE

Art. 25. Regulamentul de organizare si functionare a CpRI se poate modifica ulterior. odata
cu revizuirea politicii de internationalizare a UPIT, si va deveni functional si operational dupa
aprobarea sa de catre Consiliul de administratie si Senat.

Art. 26. Modificarile si completarile aduse prezentului Regulament pot fi facute la
propunerea Directorului CpRI, cu avizul prorectorului pentru Relatii Internationale. dupa
aprobarea Consiliului de Administratie si Senatului Universitatii din Pitesti.

Avizat,

C.j.A.E.Mateescu
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