UNIVERSITATEA DIN PITESTI

Centrul pentru Relatii Internationale
(CpRI)

Procedura Operationald privind
Restituire si reportare taxe de
scolarizare cetateni straini si
studenti internationali pe cont
propriu valutar

COD: PO-CRI-01

Editia 2

Revizia 1
Nr. de ex. 2

Nr. pagini 14

Exemplar nr. 1

AVIZAT,
Tn sedinta Consiliului de Administratie
din data de: 02.03.2022

RECTOR,

Conf. univ. dr. ing. Dumitru CHIRLESAN

APROBAT,

Tn sedinta Senatului
din data de: 28.03.2022

PRESEDINTELE SENATULUI,

PROCEDURA OPERATIONALA

privind

Prof. univ. dr. Mihaela DIACONU

Restituire si reportare taxe de scolarizare cetateni straini si studenti
internationali pe cont propriu valutar

COD: PO-CRI-01




Procedurd Restituire taxe de
scolarizare cetateni straini si
studenti internationali

COD: PO-CRI-01

Editia 2

Revizia 1

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI/REVIZIEI

Nr. Elemente privind Responsabili cu Functia Data Semnatura
crt. | responsabilitati/operatiuni | elaborarea/verificarea
editiei
1. Elaborare Conf.univ.dr. habil. Prorector
Corina Amelia pentru Relatii | 25.02.2022
GEORGESCU Internationale
2. Verificare Prof.univ.dr. lonela Director
28.02.2022
NICULESCU CMCPU 8 0
3. Aviz juridic Aurelia Elena Director
MATEESCU Dir. Juridica 28.02.2022
4. Avizat comisie Prof.univ.dr.ing Presedintele
monitorizare Viorel NICOLAE comisieide | 28.02.2022
monitorizare
> Avizat Comisianr.5a Conf. univ. dr. Alin Pre$_e<_1|_ntele 28.03.2022
Senatului MAZARE Comisiei nr. 5
a Senatului
6 Avizat Secretar General al | Lect.univ.dr. Ramona GSeersgt?:Ii;I 28.03.2022
Senatului DUMINICA Senatului

2. SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

Nr. . Nume si prenume
crt. Revizia / Numarul
Data capitolului si Continutul modificarii
aplicarii paginilor revizuite Elaborat Avizat Aprobat
1 Revizia Modificat Ministerul Educatiei Conf.univ.dr. | Insedinta In Sedinta
1/25.02.2022 | denumire in fintreg habil. Corina | CA din data | Senatului
continutul Amelia de: din data de:
Procedurii GEORGESCU
Revizia Am adaugat ...pe cont propriu
2 1/25.02.2022 | cuvinte in valutar...
denumirea
Procedurii
3 Revizia Articolul 6, pagina | ...unui stat membru al
1/25.02.2022 | 5, am adaugat Uniunii Europene sau al...
cuvinte la definitia
Student
international
4 Revizia Acrticolul 6, pagina | ...studentilorpentry
1/25.02.2022 | 5, am scos cuvinte | scolarizare-de-catre




Procedurd Restituire taxe de
scolarizare cetateni straini si
studenti internationali

COD: PO-CRI-01

Editia 2

Revizia 1

din definitia Taxa
de scolarizare

Revizia
1/25.02.2022

Descriere
procedura, 7.2, a,
pagina 6, am
adaugat cuvinte

...din motive
independente de UPIT,
dar au aplicat pentru
obtinerea vizei 1n cel mult
45 de zile de la primirea
Scrisorii de Acceptare,
emisa de catre Ministerul
Educatiei, transmisa
cetdteanului strdin. Tn
aceasta situatie, cetatenii
stréini au obligatia sa
solicite restituirea taxei in
termen de maximum 15
zile de la primirea
refuzului de viza.
Solicitarea de rambursare
a taxei va fi insotita de
documentele enumerate la
art. 7.4.

Revizia
1/25.02.2022

Descriere
procedurd, 7.2, c,
pagina 6, am scos
si am adaugat
cuvinte

Romani . .

ioctive, bile.
dar invoca un caz de forta
majora (conflicte politice,
urgente medicale, etc.) ce
Tmpiedicd Tnmatricularea
la UPIT, deplasarea in
Roménia devenind
imposibild. Aceste situatii
exceptionale trebuie
probate riguros de cétre
solicitanti, conform
legislatiel aplicabile.
Solicitarea de restituire a
taxei de scolarizare va fi
facutd in termen de 30
zile de la obtinerea vizei;

Revizia
1/25.02.2022

Descriere
procedura, 7.2, d,
pagina 6, am

... Aceste situatii
exceptionale trebuie
probate riguros de cétre

3




Procedurd Restituire taxe de
scolarizare cetateni straini si
studenti internationali

COD: PO-CRI-01

Editia 2

Revizia 1

adaugat o solicitanti, conform
propozitie legislatiei aplicabile.
8 Revizia Descriere dovada-ca-nu-a-obtinut
1/25.02.2022 | procedurd, 7.4, a, viza-de-studi-sad...a)/b)c)
b, ¢, pagina 7, am
SCos cuvinte si am
adaugat trei
referinte
9 Revizia Descriere se-face-doar se realizeaza,
1/25.02.2022 | procedurd, 7.4, d, | dupa aprobarea cererii,...
pagina 7, am scos Din _valoarea t_axe[ de
cuvinte si am $colgr!zare, vor fi scazute
y T comisioanele bancare si
adaugat cuvinte valoarea achitata de catre
UPIT Ministerului
Educatiei (5% din taxa,
conform art. 206, alin. 2
din legea nr.1/2011) si
suma de 100 de euro
reprezentdnd taxa de
procesare dosar.
10 | Revizia Descriere Tn procesul de verificare a
1/25.02.2022 | procedurd, 7.5, documentelor depuse, pot
pagina 8, am fi solicitate i alte
adaugat cuvinte clarificari sau documente
suplimentare de catre
Ministerul Educatiei ...
11 | Revizia Descriere ...0ata de... pentru care a
1/25.02.2022 | procedurd, 7.7, primit Scrisoarea de
pagina 9, am Acceptare. ...
adaugat cuvinte
12 | Revizia Descriere EMHTENT:
1/25.02.2022 | procedurad, 7.8, MINISTERUL
pagina 9, amscos | EBUCATE}
si am addugat NATIONALE
cuvinte PUBLICATIN:
MONITORUL-OFICIAL
2) i ucatiei
ionalenr_1/ ,
Fiesrile i
letarile-ulterioare. i
HotirariC i
Yy vind




Procedurd Restituire taxe de
scolarizare cetateni straini si
studenti internationali

COD: PO-CRI-01

Editia 2

Revizia 1

cazuk

- comisioanele bancare;
- suma de 100 de euro
reprezentand taxa de
procesare dosar.

13

Revizia
1/25.02.2022

Descriere
procedurd, 7.9,
pagina 9, am
adaugat si am scos
cuvinte

...urmatoarele documente:

- copii-ale ... Toate aceste

documente trebuie
transmise, ... Tn curs, ...




Procedurd Restituire taxe de | Editia 2
scolarizare cetateni straini si
studenti internationali

Revizia 1

COD: PO-CRI-01

3. SCOP

Prezenta procedura stabileste modul in care se asigura restituirea taxelor de scolarizare achitate
de catre cetatenii straini/studentii internationali care, din motive obiective, nu pot participa la
cursurile pentru care s-au inscris.

4. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in cadrul Universitatii din Pitesti de catre toate persoanele implicate
in procesul de inscriere si Tnmatriculare a cetdtenilor strdini/studentilor internationali la
programele de studii oferite de cdtre Universitatea din Pitesti. De asemenea, procedura este
aplicatd si de catre toate structurile academice (facultate, departament) si administrative (directii,
centre, birouri etc.) ale Universitétii din Pitesti.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

Metodologia de primire la studii Si scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul
scolar/universitar 2017 — 2018;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul strainilor in Roménia;
Ordin MEN Nr. 3933 din 23.05.2017 privind aprobarea termenelor de platd si a
modalitatilor de raportare a cuantumului de 5% din incasarile in valuta provenite din
taxele achitate de studentii si cursantii straini institutiilor de invatamant superior de stat;
Regulamentul Privind activitatea studentilor internationali in Universitatea din Pitesti;
Contract de Studii studenti internationali potrivit Hotararii de Senat Nr. 109 din
27.07.2020.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
6.1 Definitii

Student international: persoana care are cetatenia unui stat membru al Uniunii Europene sau al
unui stat tert al Uniunii Europene, doveditd prin detinerea unui pasaport valabil si care s-a
Tnmatriculat la programele de studii ale UPIT;

Cetdtean strdin: persoana care are cetitenia unui stat tert al Uniunii Europene, doveditd prin
detinerea unui pasaport valabil si care depune dosarul de candidatura la unul dintre programele de
studii ale UPIT;

Structura academica: facultate, departament, centre de cercetare;

Structurd administrativa: directie generald/directie/centru suport/birou;

Taxa de scolarizare: suma de bani, solicitatd cetatenilor strdini care au primit Scrisoare de
Acceptare la studii pe Cont Propriu Valutar;

Solicitant: persoana care solicita restituirea taxei de scolarizare;
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Tmputernicit: persoana fizicid, majord, desemnatd de catre titular in cadrul clauzei de
imputernicire sa solicite restituirea taxei de scolarizare in numele acestuia;

Restituire taxa de scolarizare: rambursarea taxei de scolarizare achitate de catre cetdteanul
strain din state terte U.E./studentul international, conform prezentei proceduri;

Reportare taxa de scolarizare: cetateanul strdin din state terte U.E. care nu s-a inmatriculat la
studii Tn anul universitar pentru care a primit Scrisoare de Acceptare la studii poate opta pentru
reportarea taxei de scolarizare pentru anul universitar urmator, conform prezentei proceduri.

6.2 Abrevieri

UPIT: acronim pentru Universitatea din Pitesti;
BSI: acronim pentru Biroul Studenti Internationali.

7. DESCRIERE PROCEDURA

7.1. Restituirea integrald sau partiala a taxelor de scolarizare catre cetatenii straini/studentii
internationali care opteaza pentru programele de studii ale Universitatii din Pitesti se face in
conditiile precizate de catre prezenta procedura cu respectarea tuturor normelor legale aplicabile
in materie.

7.2. Cetatenii straini/Studentii internationali pot solicita restituirea integralda sau partiala a
taxelor de scolarizare in urmatoarele conditii:

a) nu au obtinut viza de studii din motive independente de UPIT, dar au aplicat pentru obtinerea
vizei in cel mult 45 de zile de la primirea Scrisorii de Acceptare, emisd de catre Ministerul
Educatiei, transmisa cetateanului strdin. Tn aceasta situatie, cetétenii strdini au obligatia sa solicite
restituirea taxei in termen de maximum 15 zile de la primirea refuzului de viza. Solicitarea de
rambursare a taxei va fi insotita de documentele enumerate la art. 7.4;

b) au obtinut viza de studii dupa perioada de inscriere la programele de studii ale Universitatii din
Pitesti;

c) au obtinut viza de studii, dar invocd un caz de fortd majora (conflicte politice, urgente
medicale, etc.) ce impiedica inmatricularea la UPIT, deplasarea in Roméania devenind imposibila.
Aceste situatii exceptionale trebuie probate riguros de catre solicitanti, conform legislatiei
aplicabile. Solicitarea de restituire a taxei de scolarizare va fi facuta in termen de 30 zile de la
obtinerea vizei;

d) au obtinut viza de studii, au ajuns in Romania, iar din motive medicale, demonstrabile, sau alte
motive justificate prin Tnscrisurile emise de institutiile abilitate ale statului roman/de provenienta,
nu mai pot participa la studii in cursul anului academic pentru care se cere restituirea taxei de
scolarizare. Aceste situatii exceptionale trebuie probate riguros de catre solicitanti, conform
legislatiei aplicabile. Beneficiarii de azil acordat de statul roman nu pot cere restituire de taxa,
doar reportare, in conditiile legii in vigoare.

7.3. Studentii internationali care s-au Tnmatriculat la programele de studii si solicita restituirea
taxei de scolarizare, Tn conditiile prezentei proceduri, dupa fnceperea cursurilor, vor putea primi
maximum 50% din taxa de scolarizare achitata - daca solicita acest lucru pe parcursul primului
semestru - si 0% daca solicita restituirea taxei de scolarizare pe parcursul semestrului al 11-lea.
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7.4. Cererea privind restituirea taxelor de scolarizare va fi insotitd, Tn mod obligatoriu, de
urmatoarele documente in conditiile prevazute de 7.1si7.3.

a. Solicitantul se afla in tara de origine:

- cerere tip (copie) (Anexa 1); (www.upit.ro/international).

- copie a Scrisorii de Acceptare emisa de Ministerul Educatiei;

- copie pasaport solicitant;

- copie a documentului de plata;

- copie extras de cont, de preferintd in EURO sau USD, solicitant care contine: cod IBAN,
cod SWIFT/BIC, numele si adresa completa a Bancii;

- dovezi in conformitate cu 7.2. a)/b)c)/d).

b. Solicitantul se afla in tara de origine, iar un intermediar solicita restituirea taxei in contul
personal al intermediarului:

- cerere tip (copie) (Anexa 1); (www.upit.ro/international).

- copie a Scrisorii de Acceptare a solicitantului emisa de Ministerul Educatiei;

- copie pasaport solicitant;

- copie act identitate intermediar;

- copie a documentului de plata;

- traducere legalizata a procurii notariale/imputernicire pentru intermediar (realizatd in tara de
origine a solicitantului).

-copie extras de cont, de preferintd Tn EURO sau USD, intermediar care contine: cod IBAN,
cod SWIFT/BIC, numele si adresa completa a Bancii;

- dovezi in conformitate cu 7.2. a)/b)c)/d).

- in cazul n care intermediarul este in Romania: procurd notariald/imputernicire pentru
intermediar (realizatd in tara de origine) tradusd si legalizatd Tn limba roména de catre un
traducator autorizat din Romania. Traducerea legalizata trebuie depusa la dosar in original;

- Tn cazul n care intermediarul este in tara de origine: procura notariala/imputernicire pentru
intermediar (realizatd in tara de origine) tradusa in limba engleza/franceza/romana, in copie.

c. Solicitantul se afla in Romania:

- cerere tip (original) (Anexa 1); (www.upit.ro/international).

- copie a scrisorii de acceptare emisa de Ministerul Educatiei;

- copie pasaport solicitant;

- copie a documentului de plata;

- copie extras de cont, de preferinta Tn EURO sau USD, solicitant care contine: cod IBAN,
cod SWIFT/BIC, numele si adresa completd a Bancii;

- dovezi in conformitate cu 7.2. a)/b)c)/d).

d. Restituirea taxei de scolarizare se realizeaza, dupa aprobarea cererii, Tn contul bancar al
titularului/imputernicitului Tn conditiile prezentei proceduri. Din valoarea taxei de scolarizare,
vor fi scazute comisioanele bancare si valoarea achitata de catre UPIT Ministerului Educatiei
(5% din taxa, conform art. 206, alin. 2 din legea nr.1/2011) si suma de 100 de euro
reprezentand taxa de procesare dosar.

7.5. Tn procesul de verificare a documentelor depuse, pot fi solicitate si alte clarificdri sau
documente suplimentare de cétre Ministerul Educatiei. Cererea, insotitd de documentele atasate
8
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acesteia, va fi transmisa cdtre decanul facultdtii pentru care a optat cetdteanul strain/studentul
international in vederea avizarii (confirmare/infirmare inscriere/inmatriculare, dupa caz), apoi la
Directia Economica-Biroul Financiar (confirmare/infirmare taxa incasatd, dupa caz) si Directia
Juridica.

7.6. Plata va fi facuta de cétre Directia Economica-Biroul Financiar Tn urma aprobarii Consiliului
de Administratie pe baza documentelor specifice.

7.7 Cetatenii straini/Studentii internationali sau Intermediarii care solicita restituirea taxelor
de scolarizare trebuie sa se adreseze Universitdtii din Pitesti intr-un interval de 6 luni de la
inceperea anului universitar (Loctombrie), dar nu mai tarziu de data de 1 mai a anului universitar
respectiv pentru care a primit Scrisoarea de Acceptare. In caz contrar, sumele Incasate vor deveni
fonduri proprii ale Universitatii din Pitesti si vor fi utilizate conform prevederilor legale.

7.8. La calculul cuantumului taxei care se va restitui, se retin urmatoarele sume:

- procentul de 5% care se va vira catre Ministerul Educatiei conform ORDINULUI Nr.
3933/2017 din 23 mai 2017, privind aprobarea termenelor de plata si a modalitatilor de raportare
a cuantumului de 5% din Tncasérile in valuta provenite din taxele achitate de studentii si cursantii
straini institutiilor de Tnvatamant superior de stat;

- comisioanele bancare;

- suma de 100 de euro reprezentand taxa de procesare dosar.

7.9 Cetateanul strain/Studentul international care, din motivele descrise Tn prezenta
procedura, nu poate urma cursurile in anul universitar pentru care a primit Scrisoarea de
Acceptare, dar doreste sd ramana la Universitatea din Pitesti Tn anul universitar urmator, poate
solicita reportarea sumei reprezentand taxa de scolarizare, printr-o cerere tip (Anexa 2) transmisa
pe e-mail la Biroul Studenti Internationali, Tnsotita de urmatoarele documente:

- copia Scrisorii de Acceptare la studii,

- copia pasaportului,

- copia chitantei de platd a taxei de scolarizare,

Toate aceste documente trebuie transmise, pana, cel mai tarziu, la data de 1 mai a anului
universitar Tn curs, pentru care a achitat taxa de scolarizare. Tn caz contrar, sumele incasate vor
deveni fonduri proprii ale Universitétii din Pitesti.

7.10 Cererea tip de reportare a taxei de scolarizare se regaseste in Anexa 2, ca parte integranta a
prezentei proceduri si este pusd la dispozitie de catre Un iversitatea din Pitesti pe website-ul
propriu (www.upit.ro/international).

8. RESPONSABILITATI

Toate compartimentele si structurile implicate in procesul de gestionare al dosarelor privind
restituirea taxelor de scolarizare achitate de catre cetatenii strdini/studentii internationali isi vor
asuma raspunderea conform atributiilor specifice si a prevederilor legale Tn vigoare.

9. DISPOZITII FINALE

Prezenta procedura este valabila pe toata perioada de aplicare a actelor normative care stau la
baza realizarii ei, fiind aplicabila si atunci cAnd denumirera institutiilor la care se face referire in
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continutul ei sau a structurilor interne carora le este difuzata sau care o folosesc in implementarea
sa se schimba, atributiile dmanand aceleasi.

10. ANEXE
- Anexa 1 — FO1-PO-CRI-01- Cererea de restituire taxa de scolarizare,
- Anexa 2 — F02-PO-CRI-01- Cererea de reportare taxa de scolarizare.
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Universitatea din Pitesti Anexa 1
Nr. inregistrare:

Aprob, RECTOR,
Decan Facultate: Conf.univ.dr ing. Dumitru CHIRLESAN

Director Economic,
Ec. Lucia STAN

DOMNULE RECTOR,
[Dear Rector/ Monsieur le Recteur]

Subsemnatul(a), , In calitate de Solicitant/Tmputernicit, niscut la data de
[The undersigned)/ Le (Ia) soussigné(e)] [as Applicant/Mandatory person, date of birth/ en tant que
Demandeur/Mandataire, né(e) le] Pasaport/Permis de rezidentd/Act de
identitate

[Passport/Residence permit/Identity Card/ Passeport/Titre de séjour/Document d’identité]
cu domiciliul Tn Scrisoare de Acceptare , student la
[place of residence/ résidant dans] [Letter of Acceptance/Lettre d'acceptation] [student
at/ étudiant a]
Facultatea , programul de studii , anul , an universitar
[Faculty/ Faculté] [study programme/ programme d’études] [year of study/année] [academic year/

année universitaire]

20__ 20, varog sa binevoiti a-mi aproba RESTITUIREA sumei de
[please approve the REIMBURSEMENT of the amount / Je vous prie de me rembourser la somme de ]

reprezentand
[representing/ représentant]

Motivul

[Reason/ Raison]

Date pentru identificare cont bancar:

[Bank account identification/ Identification du compte bancaire]

Numele si prenumele titularului de cont
[First and second name of bank account holder / Nom et prénom du titulaire de compte]

Cod IBAN
[IBAN code/ Code IBAN]

Cod SWIFT
[SWIFT code/ Code SWIFT]

Numele Bancii
[Bank name / Nom de la Banque]

Adresa Bancii unde este deschis contul
[Bank address (where the account was opened)/ Adresse de la Banque ou le compte est situé]

Nr. telefon solicitant/imputernicit restituire
[Applicant phone number/ mandatory person/ numéro de téléphone du Demandeur /du Mandataire]

E-mail solicitant/imputernicit restituire
[Applicant e-mail/ mandatory person/ E-mail du Demandeur /du Mandataire]

*Nota: Toate comisioanele bancare vor fi suportate de catre solicitant/imputernicit si vor fi scdzute din suma rambursata

[*Note: All the bank commisions will be covered by the applicant/ mandatory person and will be deducted from the retributed amount]
[*Note: Tous les commissions bancaires seront supportés par le Demandeur/le Mandataire et seront déduits du montant du remboursement]

Data, Semnatura,
Aviz de legalitate:
Favorabil / Nefavorabil
Motiv:
Serviciul Financiar-Contabil Facultate:
Aviz: Favorabil / Nefavorabil Aviz: Favorabil / Nefavorabil
Motiv: Motiv:
Data si semnatura Data si semnétura:

Anexa 2
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Universitatea din Pitesti
Nr. Tnregistrare:

Aprob, RECTOR,
Decan Facultate: Conf.univ.dr ing. Dumitru CHIRLESAN

Director Economic,
Ec. Lucia STAN

DOMNULE RECTOR,
[Dear Rector/ Monsieur le Recteur]

Subsemnatul(a), , In calitate de Solicitant, nascut la data de
[The undersigned/Le (la) soussigné(e)] [as Applicant, date of birth/ en
tant que Demandeur, né(e) le]

Pasaport

[Passport/ Passeport]

cu domiciliul Tn Scrisoare de Acceptare :
[place of residence/ résidant dans] [Letter of Acceptance/Lettre d'acceptation]
programul de studii , anul ___,anuniversitar
[study programme/ programme d’études] [year of study/année] [academic year/ année

universitaire]

20 20, varog sa binevoiti a-mi aproba REPORTAREA sumei de
[please approve the reporting of the amount / Je vous prie de me reporter la somme de]

reprezentand TAXA STUDII anul universitar / pentru anul universitar /
[representing/ représentant]

conform paragrafului 7.12. din Procedura de restituire taxe de scolarizare studenti internationali.
[in accordance with paragraph 7.12. from the Procedure for the reimbursement of tuition fee.]
[conformément au paragraphe 7.12. de la Procédure de remboursement de taxe de restitution Frais de scolarité.]

Nr. telefon solicitant
[Applicant phone number/ numéro de téléphone du Demandeur]

E-mail solicitant
[Applicant e-mail/ E-mail du Demandeur]

*Nota: Toate comisioanele bancare vor fi suportate de catre solicitant
[*Note: All the bank commisions will be covered by the applicant]
[*Note: Tous les commissions bancaires seront supportés par le Demandeur]

Data, Semnatura,

Aviz de legalitate:
Favorabil / Nefavorabil

Motiv:

Serviciul Financiar-Contabil Facultate:

Aviz: Favorabil / Nefavorabil Aviz: Favorabil / Nefavorabil
Motiv: Motiv:

Data Si semnatura: Data Si semnétura:
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11. LISTA DE DIFUZARE
Nr. 5 Nume si Data L. Data L.
Structura _ | Semnatura B Semnatura
crt. prenume primirii retragerii
1 . .
Secretariatul Senatului
> | CMCPU
3. | Directia RU
4 | Directia Juridica
5 | Directia Economica
6. | Directia Generala
Secretariat
Facultatea de Stiinte,
7. | Educatie Fizica si
Informatica
g. | Facultatea de Mecanica
si Tehnologie
Facultatea de
9. | Electronica, Comunicatii
si Calculatoare
10. | Facultatea de Stiinte
Economice si Drept
Facultatea de Stiinte ale
11. | Educatiei, Stiinte Sociale
si Psihologie
12. | Facultatea de Teologie,
Litere, Istorie Si Arte
13. | Colegiul Tertiar
Nonuniversitar
Departamentul
14. | Invdtamant cu
Frecventa
Redusa
Departamentul pentru
15. | Pregatirea
Personalului
Didactic
16. | Consiliul
Studiilor
Universitare de
Doctorat
17 | Secretariatul

tehnic al
comisiei de
monitorizare
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12. CUPRINS
Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
PAGINA DE GARDA 1
1 LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, 2
VERIFICAREA ST APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI
2 SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR IN CADRUL 2
EDITIILOR PROCEDURII
3 SCOP 6
4 DOMENIU DE APLICARE 6
5 DOCUMENTE DE REFERINTA 6
6 DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR 6
UTILIZATI iN PROCEDURA
7 DESCRIERE PROCEDURA 7
8 RESPONSABILITATI 9
9 DISPOZITI FINALE 10
10 ANEXE 11
11 LISTA DE DIFUZARE 13
12 CUPRINS 14
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