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REGULAMENT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE A CENTRULUI PENTRU
RELATII INTERNATIONALE (CpRD

CAPITOLUL L DISPOZITII GENERALE

te modul de organizare si functionare a Centrului pentru

Art. 1. Prezentul Regulament stabiles : e i,
Relatii Internationale (CpRI) din cadrul.Umversuagu din Pitesti (UI_’IT)- 2 Hothrarii
At 2. Contrul pentru Relatii Internationale (CPRD 2 fost constituit ca Urmate = » .
Senatului Universitatii din Pitesti din data de 18.04.2016, avand la bazd organg
universitatii.

Art. 3. Centrul p
continuare CpRI.
Art. 4. CpRI este organizat si igi
si aplicabild in materie: _ . .

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare :

_ (Carta Universitétii Universitaii din Pitesti:

- Reglementirile oficiale ale Programului Erasmus+ la nivel european si national in
vigoare §i cele ulterioare:

_ Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice privind functionarea birourilor
Erasmus+ in cadrul institutiilor de invitimant superior acreditate si stabilirea
atributiilor acestora nr. 4238/1 7.06.2015;

— Legea nr. 299/2007 privind sprijinul acordat Romanilor de Pretutindeni, republicat,
cu modificirile si completarile ulterioare;

_ Anexa nr. 2 la OMEN nr. 3900/16.05.2017 privind Metodologia de inmatriculare a
romanilor de pretutindeni in invitamantul superior de stat din Roménia, in regim fara
taxd de scolarizare cu bursa, respectiv fara taxa de scolarizare fird bursi, incepénd cu
anul scolar 2017-2018,;

_  Ordinul MEN nr. 4294/29.06.2017 cu privire la inscrierea in institutiile de invatamént
superior publice i private acreditate din Romania prin plata taxelor de gcolarizare in
lei se face cu respectarea prevederilor;

— Ordin 6156/2016 (reactualizat 2021) organizare i desfisurare an pregatitor limba
romani pentru cetdtenii straini;

— Ordinul nr. 4151/24.04.2020 privind modificarea Metodologiei de primire la studii i
scolarizare a cetitenilor strdini incepdnd cu anul scolar/universitar 2017-201@,
aprobatd prin Ordinul MEN nr. 3473/2017;

— Anexi la Ordinul MEN nr. 3473/17.03.2017 privind aprobarea Metodologiei de

Izalgﬁire 2la studii si scolarizare a cetitenilor striini incepand cu anul scolar/universitar
—2018;

entru Relatii Internationale are abrevierea CpRI si va fi denumit 1n

desfasoari activitatea in conformitate cu legislatia in vigoare
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— Ordinul MEN nr. 22/29.08.2009 privind stabilirea cuantumului minim al taxelor de
scolarizare, in valuti, a cetétenilor care studiazi pe cont propriu in Romania;

— Hotarérii Guvernului nr. 288/1993, privind scolarizarea in Roménia a cetitenilor din
alte téri pe baza céreia se realizeazi Programul anual de burse oferite de statul roman,
prin Ministerul Afacerilor Externe, cetitenilor striini;

— Ordinul MEN nr. 3630/22.05.2018 privind noile dispozifii CNRED privind aprobarea
Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor de studii de nivel preuniversitar in
vederea continudrii studiilor sau a ocupérii unui loc de munci in Roménia;

— Ordinul MEN nr. 6121/20.12.2016 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere a
actelor de studii de nivel licentd, master sau postuniversitar eliberate de institutii
acreditate de invagdmant superior din striinitate.

— Art. 5. (a) Sediul CpRI se afld in Strada Tirgu din Vale nr.1, Clidirea Rectoratului,
Camera 50.

— (b) Sigla CpRI este urmitoarea:

— (c) Sigla CpRI este descrisid astfel: litera C stilizatd ca postament pentru globul
paméntesc reprezentat prin meridiane si paralele; in zona tropicului Capricornului este
o semilund; pe glob apare abrevierea pentru Relatii Internationale: RI, scris in
TNR/65. Culorile de identificare a siglei sunt rosu Burgundia pentru litera C si
albastru ultramarin pentru abrevierea RI, meridiane, paralele si semiluni.

CAPITOLUL II. MISIUNE SI OBIECTIVE

Art. 6. Misiunea fundamentald a CpRI este de a participa activ la crearea si consolidarea unei
culturi a internationalizirii activititilor UPIT prin dezvoltarea cooperdrii internationale,
schimbul de valori academice, stiintifice si socio-culturale cu institutii internationale in
vederea cresterii vizibilitatii si consoliddrii pozitiei UPIT in spatiul academic european
(EHEA) si international.
Art. 7. CpRI are ca misiune promovarea pe plan international a principiilor si valorilor
academice ale UPIT, contribuind la implementarea Strategiei de internationalizare a
universitdtii, a programelor si proiectelor internationale si a mobilititilor academice si
profesionale din cadrul universitatii si a activitatilor de recrutare studenti internationali.
Art. 8. Obiectivele strategice ale CpRI sunt stabilite in conformitate cu legislatia in vigoare si
Carta UPIT si vizeazi:
e Flaborarea si implementarea strategiei in domeniul relatiilor internationale, tindnd
cont de realitdtile internationale in continud schimbare;
e Dezvoltarea colaboririlor externe ale universititii cu scopul cresterii vizibilitatii
internationale $i a rolului universitétii in spatiul academic international;
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Promovarea imaginii UPIT ca institutie de educatie, cercetare si culturi de nivel
european §i international;

Initierea si gestionarea acordurilor de cooperare cu retele academice si institutii
internationale din tar3 si din striinitate;

Cregterea numdrului de studenti internationali participanti la programele de studii
internationalizate ale UPIT si in anul pregititor;

Dezvoltarea competentelor de comunicare in limbi de circulatie internationald ale
cadrelor didactice si a studentilor, ca suport pentru internationalizare;

Sustinerea mobilitétilor academice si profesionale incoming/outgoing din cadrul UPIT
pentru cresterea calititii activititii didactice si de cercetare;

Coordonarea procesului de depunere si implementare a proiectelor de mobilititi din
cadrul Universititii din Pitesti, prin Biroul Erasmus;

Elaborarea materialelor de promovare a UPIT, pentru asigurarea vizibilitatii
institutionale pe plan international, conform strategiei de comunicare a universitatii

CAPITOLUL IV. ORGANIZARE SI CONDUCERE

Art. 11. CpRI este condus de un director propus de cétre Prorectorul pentru Relatii
Internationale i numit prin decizia Rectorului UPIT, in urma aprobirii sale de citre Consiliul
de Administratie.

Art. 12, Directorul CpRI se subordoneazi Prorectorului pentru Relatii Internationale, conform
organigramei UPIT.

Art. 13. Directorul CpRI este cadru didactic titular al Universitatii din Pitesti, cu experientd in
domeniul colaboridrii internationale $i competente de comunicare in, cel putin, o limbi de
circulatie internationali.

Art. 14, Directorul CpRI are urmitoarele responsabilititi:

Colaboreazi cu Rectorul UPIT, Prorectorul pentru Relatii Internationale si cu
structurile academice ale UPIT pentru implementarea strategiei de internationalizare a
universitdtii, elaborarea/implementarea  metodologiei pentru  managementul
proiectelor, internationalizarea programelor de studii, pentru mobilitatile academice §i
profesionale;

Organizeazi, coordoneazi, supervizeazi si evalueazd activitatea structurilor din
subordine:

a) Biroul Erasmus + (BE+)

b) Biroul pentru Cooperare si Studenti internationali (CSi)

c) Biroul Francofonie (BFr)

Stabileste atributiile Birourilor din structurd, si fisele de post aferente posturilor din
cadrul acestora si asigurd implementarea activitafilor specifice;

Coordoneazi si evalueazi activitétile coordonatorilor birourilor din structura sa;

Face propuneri citre Prorectorul pentru Relatii Internationale pentru numirea
reprezentantilor universititii in cadrul retelelor/institutiilor internationale;
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e Organizeazi, impreuni cu structurile interne de specialitate ale universititii,
concursurile de ocupare a posturilor vacante din cadrul structurilor CpRI;

e Coordoneaza procesul de scriere si depunere a aplicatiilor institutionale anuale ale'
UPIT pentru finanfarea proiectelor de mobilitati ale studentilor, ale personalului
didactic si ale altor categorii de personal, respectiv implementarea acestora,

e Coordoneazi si monitorizeazi mobilitatile studentilor, personalului didactic si ale altor
categorii de personal (outgoing §i incoming);

Gestioneazi implementarea acordurilor de colaborare cu organizatiile internationale;

e Sprijind departamentele academice ale universititii in vederea internafionalizarii
activititilor specifice;

e Coordoneazi organizarea evenimentelor si activitatilor speciale pentru si cu studentii
internationali cu sprijinul coordonatorilor si referentilor birourilor din subordine;
Elaboreazi planul operational anual si se asigura indeplinirea lui;

Realizeaza raportul anual de activitate al CpRI pe care il prezinté Prorectorului pentru
Relatii Internationale;
o Centralizeazi diferite date impuse de raportirile care se realizeazi la nivel de CpRL

Art. 15, CpRI cuprinde urmitoarele structuri organizatorice:

e Biroul Erasmus+ (BE+) va fi coordonat de un cadru didactic din structura academica,
la propunerea Directorului de centru, avizat de Prorector si aprobat de Rector. Biroul
Erasmus+ va fi compus din:

-3 referenti de specialitate i 1 administrator patrimoniu.
Biroul Erasmus+ colaboreazi cu reprezentantii facultitilor/departamentelor academice
din cadrul UPIT, pentru implementarea activitétilor specifice Programului Erasmus+;

e Biroul pentru Cooperare si Studenti Internationali (BCSI) va fi coordonat de un
cadru didactic din structura academica, la propunerea Directorului de centru, avizat de
Prorector si aprobat de Rector. Acesta va fi compus din:

- 2 referenti de specialitate gi un referent/secretar. Acestia colaboreazi, pentru
realizarea unor activititi specifice, cu reprezentantii pentru internationalizare ai
departamentelor academice;

e Biroul Francofonie (BFr) va fi coordonat de un cadru didactic din structura
academicd, la propunerea Directorului de centru, avizat de Prorector §i aprobat de
Rector. Biroul va include:

- un referent de specialitate/secretar care colaboreazi cu reprezentantii
francofoni ai facultitilor/departamentelor academice ale UPIT.

Structura Birourilor este prevazuti in Anexa nr. 1 la prezentul regulament.

Art. 16. Biroul Erasmus+ are urmitoarele atributii principale:
o Intocmeste si depune aplicatiile pentru proiectele institutionale KAl pentru
mobilitatea studentilor si a personalului din invatimantul superior in vederea obtinerii
finantarii;
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Gestioneazi proiectele Erasmus+ proprii, de mobilitate, intre tarile programului cu
farile partenere, respectdnd Ghidul Erasmus+, angajamentele asumate prin Carta
Erasmus+ (ECHE) acordata Universitatii din Pitesti de ciitre Comisia Europeana si
toate reglementarile in vigoare referitoare la implementarea acestora;

Gestioneazi contractele de finantare incheiate cu Agentia Nationala pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale pentru derularea
mobilitatilor studentilor si personalului;

Raporteaza catre Ministerul Educatiei Nationale, Agentia Nationals pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei i Formirii Profesionale si citre alte institutii
abilitate, informatii asupra proiectelor Erasmus+ de mobilitate;

Organizeazd sesiuni de informare/consiliere/feedback pentru studentii §i pentru
personalul UPIT care doresc si beneficieze sau au beneficiat de Mobilitati academice
s profesionale;

Faciliteazd contactele cu institutiile gazda, in timp util, pentru o buni informare asupra
facilititilor si a programelor de predare/formare/plasament;

Organizeaza procesul de selectie a beneficiarilor de mobilititi Erasmus+, in conditiile
reglementate de Comisia European;

fntocmeste documentatia specifici in vederea recunoasterii rezultatelor invatirii
obtinute in urma mobilititilor pentru studenfi si a echivalirii perioadelor de
studii/plasament in strinatate, in conformitate cu prevederile Ordinului MECTS nr.
3223/2012, cu principiile Cartei Erasmus+ pentru Invitimant Superior aprobate de
Comisia Europeand si in conformitate cu regulamentele proprii ale universittii;

Organizeazd si monitorizeazi modul de derulare a mobilititilor academice si
profesionale, atat a celor din Universitatea din Pitesti, care efectueazi o mobilitate in
strdindtate, cdt si a celor din striinitate care efectueazi o mobilitate la Universitatea
din Pitesti, in conditiile de calitate, stipulate de Carta Erasmus pentru Invitamant
Superior (Erasmus Charter for Higher Education);

Sprijina reintegrarea studentilor beneficiari la intoarcerea din mobilitate;

Actualizeazi permanent platformele specifice (precum Erasmus+ Dashboard, Mobility
Tool, Online Linguistic Support, Study in Romania, website CpRI etc.);

Utilizeazd instrumentele realizate in contextul Erasmus Student Card Initiative,
Erasmus Without Paper Network, in special ale platformei Erasmus +Dashboard si
Erasmus+ App;

Incurajeazii practici si atitudini prictencase fatdi de mediu, promovarea si
implementarea conceptului Green Erasmus la nivel institutional;

Incurajeaza voluntariatul si un comportament activ civic pe durata mobilititii (cu
ajutorul Erasmus Student Network, Ambasadori Erasmus).

e Intocmeste proceduri operationale specifice §i monitorizeazi aplicarea acestora..

o intocmegte, prelungeste, modifica sau anuleazi Acorduri Erasmus+ interinstitutionale,
dupd o analizi detaliata sau la propunerea justificata a facultatilor;

Gestioneazd acordurile Erasmus+ interinstitutionale existente;

Ajutd la elaborarea/actualizarea documentelor specifice CpRI, precum si a raportarilor
specifice;
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Art. 17. Biroul pentru Cooperare si Studenti Internationali are urmitoarele
responsabilititi:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

i)
k)

D

Coordoneazd procesul de identificare, selectic si inscriere a studentilor
internafionali la programele de studii ale UPIT;

Colaboreazi cu facultatile din cadrul UPIT pentru verificarea documentelor de
inscriere ale studenplor internationali primite prin posti, e-mail;

Intocmeste adresele $i transmite documentele aplicantilor Directiei Generale de
Relatii Internationale si Afaceri Europene si Centrului National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor din cadrul Ministerului Educatiei in vederea emiterii
scrisorii de acceptare la studii/atestatului de recunoastere a studiilor/aprobarii de
scolarizare;

Transmite catre aplicanfi scrisorile de acceptare la studii/ atestatele de recunoastere
a studiilor/aprobérilc de scolarizare, informatiile privind posibilitatea cazirii in
cdminul studentesc i datele bancare pentru efectuarea plitilor;

Intocmeste $i transmite citre cetdfenii striini care au obtinut scrisoare de acceptare
la studii/atestat de recunoastere a studiilor/aprobare de scolarizare adeverintele de
cazare §i adeverintele de validare a taxei de scolarizare;

Asigurd suportul in demersul preliminar specific privind obtinerea permisului de
sedere pentru studentii internationali;

Verificd dosarele de restituire/reportare taxd de scolarizare si intocmeste
ordonantdrile de restituire a taxelor de scolarizare citre compartimentul de
specialitate;

Realizeazd diverse situatii §i raportiri specifice solicitate de Minister sau de alte
institutii;

Ajutd la elaborarea/actualizarea documentelor specifice CpRI si a raportirilor
specifice;

Promoveaza internationalizarea programelor de studii ale UPIT prin participarea la
targuri educationale, workshop-uri internationale;

Identificd institutiile/asociatiile internationale in vederea recrutirii cursantilor
strdini pentru desfisurarea de cursuri de limbd romédni ca limb3 strdind si a
evenimentelor specifice in cadrul UPIT;

intocmeste corespondenta oficiali legatd de stabilirea de contacte cu universititi
din striinitate;

m) Dezvoltd si gestioneazi un portofoliu de parteneri internationali;

n)

0)
p)

Initiazd incheierea de Acorduri de cooperare de toate tipurile cu cu universitati si
institutii internationale §i gestioneazi aceste acorduri;

Gestioneaza parteneriatele si retelele academice internationale.

Sprijind departamentelor academice ale universititii in directia internationalizirii
programelor de studii;
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Art. 19. Biroul Francofonie vizeazi urmitoarele obiective specifice:

Coordoneaza activitifile francofone din cadrul universititii (AUF, Point d’Accés a
I'Information-AUF, Institutul Francez, Alianta Francezi etc.);

Asigurd comunicarea cu AUF, informarea comunitatii academice a UPIT cu privire la
oportunititile de cooperare identificate;

Gestioneazi Programul de Burse Eugen lonescu;

Colecteazs, inregistreazi si arhiveazi documentatia specificd actiunilor francofone
derulate in cadrul Biroului Francofonie si al universitatii;

Respecti cerintele legale si de reglementare specifice activitatilor pe linie de relatii cu
AUF, in conformitate cu valorile si misiunea acestui organism;

Colaboreazd cu responsabilul/responsabilii CRU (Centre de Réussite Universitaire)
din UPIT in vederea indeplinirii misiunii sale specifice;

Organizeazd, impreund cu responsabilii CRU, evenimente specifice pentru marcarea
zilelor cu semnificatie pentru francofonie;

intocmeste si realizeazi planul operational anual de activitate si-1 prezinti spre avizare
directorului CpRI;

Ajuti la elaborarea/actualizarea documentelor specifice CpRI si a raportirilor
specifice.

Art. 20. Coordonatorii Birourilor din cadrul CpRI, in exercitarea atributiilor specifice
biroului, se subordoneaza Directorului CpRI, din punct de vedere metodologic, conform fisei
specifice postului.

Art. 21. Numirea coordonatorilor Birourilor din cadrul CpRI se face la propunerea
Directorului de centru, este avizata de Prorector si aprobata de Rector.

Art. 22 Ocuparea posturilor de executie din cadrul birourilor din structura CpRI se face prin
concurs sau prin detasare, daci este cazul.

Art. 23.

a'

CpRI se afld, in subordinea Prorectorului pentru Relatii Internationale, in coordonarea
Rectorului UPIT, iar, in exercitarea rolului sdu, pentru ducerea la indeplinire a
obiectivelor asumate, t{indnd cont de misiunea pe care o are §i care se circumscrie
misiunii asumate de UPIT, se supune hotérrilor Senatului UPIT si celor ale
Consiliului de Administratie;

CpRI se afld, in cadrul UPIT, in relatii de colaborare cu alte structuri ale UPIT
(facultiiti, departamente, centre, servicii suport etc);

CpRI reprezintd UPIT in relatiile externe cu alte universitafi, institutii sau organisme
care au aceeagi directie de dezvoltare precum UPIT, fird a angaja rispunderea legala
directd a acesteia.
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CAPITOLUL V. RESURSE

Art. 24. Sursele de finantare necesare organizarii si functiondrii CpRI sunt constituite din
bugetul UPIT, Sprijinul pentru Organizarea Mobilititii de la proiectele Erasmus+ de
mobilitate, din sponsoriziri sau donatii, din taxe specifice precum cele de prelucrare dosar
pentru studentii internationali, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Resursele materiale si logistica sunt asigurate de UPIT prin compartimentele de specialitate.

CAPITOLUL VI. DISPOZITII FINALE

Art. 25. Regulamentul de organizare si functionare a CpRI se poate modifica ulterior, odati
cu revizuirea politicii de internafionalizare a UPIT, si va deveni functional si operational dupa
aprobarea sa de citre Consiliul de administratie si Senat.

Art. 26. Modificarile si completdrile aduse prezentului Regulament pot fi ficute la
propunerea Directorului CpRI, cu avizul prorectorului pentru Relatii Internationale, dupa
aprobarea Consiliului de Administratie i Senatului Universititii din Pitesti.
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Anexa nr. 1 Organigrama Centrului pentru Relatii Internationale

PRORECTORRI

Centrul pentru
Relatii
Internationale

1 Director

Biroul Erasmus +
1 coordonator
1 administator patrimoniu
3 referenti de specialitate

Biroul pentru Cooperare
Internationald si Studenti
Internationali

1 coordonator
1 referent/secretar
2 referenti de specialitate

Biroul pentru Francofonie
1 coordonator

1 referent de specialitate/secretar

J

*Q parte dintre posturile existente in aceastd organigrami se regisesc in statul de functii al UPIT, fiind deja

ocupate.





