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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI
APROBAREA EDITIEI/REVIZIEI

Nr. Elemente privind Responsabili cu Functia Data Semnitura
crt. | responsabilititi/operatiuni | elaborarea/verificarea

editiei
1. ELABORARE Lect. univ. dr. Dicu Prodecan 15.01.2017

Consuela

2. VERIFICARE Prof. univ. dr Chelaru Decan 19.01.2017

Eugen
3. AVIZ JURIDIC Mateescu Elena Aurelia | Consilier juridic

2. SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR N CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

NF Revizia/ Numiirul Nume si prenume
' Data capitolului si Continutul modificarii - )
crt. e e P St ! Elaborat | Verificat | Avizat | Aprobat
aplicarii paginilor revizuite
1 18.01.2022 | 6.2 ORGANIZAREA | Stagiile de practica sunt | Prof dr In sedinsa
SI DESFASURAREA | efectuate in conformitate cu | Daniela CF din
ACTIVITATII planurile de invatdmant ale | pjny 18.01.2022
programelor de studii
universitare din Facultatea de
Stiinte Economice si Drept.
2 18.01.2022 | 6.2 ORGANIZAREA | f) Reglementarea activitdtii | Prof dr Tn sedinsa
$I DESFASURAREA | de practica intre Facultatea de | Daniela CE din
ACTIVITATII Stiinte Economice si Drept si | pipyy 18.01.2022

partenerul de practica se face
prin semnarea Conventiei
cadru si a angajamentului de
confidentialitate a datelor cu
caracter personal. Analiza si
validarea locurilor de practica
propuse de catre studenti se
realizeazd de catre cadrele
didactice responsabile pe
facultate de practica
studentilor, inainte de
semnareca Conventiilor cu
institutiile sau firmele
respective.

g) Parteneriatele de practica
vor fi aduse la cunostinta
studentilor/masteranzilor cu
cel putin 3 saptimani inainte
de Tinceperea stagiilor de
practica.
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h) Reglementarea stagiului de
practica intre
studentul/masterandul
practicant si Facultatea de
Stiinte Economice si Drept se
face prin semnarea
Conventiei cadrus-

L Prof dr Tn sedinsa
6.3. d) toate persoanele implicate ) T
18.01.2022 | RESPONSABILITATI | in desfasurarea stagiilor de | Daniela CF din
practica au obligatia | Pirvu 18.01.2022

respectdrii ~ normelor  de
protectie sanitara stabilite
prin reglementarile legale in
vigoare.

3. SCOP

Procedura privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de
licentd/masterat are ca scop stabilirea modalitatilor si responsabilitatilor cu privire la modul de
desfagurare a stagiilor de practica pentru studentii din Facultatea de Stiinte Economice si Drept.

4. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd in Facultatea de Stiinte Economice si Drept.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea nr.258/2007 privind practica elevilor si studentilor, publicata in Monitorul Oficial
nr.493 din 27 iulie 2007.
Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetarii si Tineretului nr.3955 privind aprobarea
Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii
universitare de licenta si de masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica in cadrul programelor de studii universitare de licentd si masterat, publicat in
Monitorul Oficial nr.440 din 12 iunie 2008.
Legea nr.1/2011, a educatiei nationale, cu modificarile ulterioare.
Regulamentul de organizare si functionare a Facultatii de Stiinte Economice si Drept.

6. DESCRIERE PROCEDURA

6.1. GENERALITATI
Stagiul de practica este activitatea obligatorie pentru studenti in planurile de Tnvatamant ale
programelor de licenta si de masterat.
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Practica studentilor si masteranzilor Facultdtii de Stiinte Economice si Drept se desfasoard in
cadrul unor organizatii/institutii al caror profil de activitate este compatibil cu cel al domeniilor
de pregitire oferite in cadrul programelor de studii.

Practica se organizeaza in baza Conventiei cadru privind efectuarea stagiului de practica, sub
forma unui acord incheiat intre organizatorul de practica si partenerul de practica.

Obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi obtinute prin
stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica sunt prevazute in
cadrul Portofoliului de practica, document anexat Conventiei cadru.

6.2 ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ACTIVITATII
a) Stagiile de practica sunt efectuate in conformitate cu planurile de invatamant ale programelor
de studii universitare din Facultatea de Stiinte Economice si Drept.

b) Activitatea de practica este inclusd in planul de invatamant, este obligatorie i constituie
conditie de promovare.

c) Responsabilitatea organizarii si desfasurarii practicii studentilor/masteranzilor revine:
- la nivel de Facultate: prodecan desemnat sa coordoneze practica studentilor;
- la nivel de Departament: responsabil de practica pentru fiecare specializare.

d) Studentii/masteranzii Facultatii de Stiinte Economice si Drept vor desfasura practica in
Institufii/unitati economice, 1n institutii juridice, instante judecdtoresti, parchetele de pe langa
instantele judecatoresti, cabinete individuale de avocatura, birouri notariale, birouri de executori
judecatoresti, organe ale administratiei publice locale, care pot sa asigure 1n conditii
corespunzatoare desfasurarea stagiului de practicd in conformitate cu programa analiticd a
disciplinei.

e) Studentii/masteranzii Facultatii de Stiinte Economice si Drept au posibilitatea sa opteze intre
urmadtoarele modalitati de efectuare a stagiului de practica:
e pentru programele de studii cu profil economic:

- intr-o unitate economica sau institutie publica propusa si contactata de catre student,
identificarea locului de desfisurare a practicii fiind sarcina directd a studentului; stagiul de
practica se va desfasura sub indrumarea si controlul specialistilor din unitatea respectiva.
Responsabilul de practica pentru fiecare specializare va contacta institutia respectivd in vederea
incheierii Conventiei de practica.

- Intr-o unitate unitate economica sau institutie publicd la care studentul va fi
repartizat de catre facultatea organizatoare; stagiul de practicd se efectueaza in baza conventiilor
incheiate de Facultatea de Stiinte Economice si Drept cu unitatile respective.

e pentru programele de studii cu profil drept si administratie publica

- Intr-un cabinet individual de avocatura, birou notarial sau birou de executare
judecatoreascd propus si contactat de catre student, identificarea locului de desfasurare a practicii
fiind sarcina directd a studentului; stagiul de practica se va desfasura sub indrumarea si controlul
specialistilor din unitatea respectiva. Responsabilul de practica pentru fiecare specializare va
contacta institutia respectiva in vederea incheierii Conventiei de practica.
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- Intr-un cabinet individual de avocatura, birou notarial, birou de executare
judecatoreasca, ntr-o instanta judecatoreasca sau parchetul de pe langa instanta judecatoreasca la
care studentul va fi repartizat de catre facultatea organizatoare; stagiul de practica se efectueaza
in baza conventiilor incheiate de Facultatea de Stiinte Economice si Drept cu unitatile respective.

f) Reglementarea activitatii de practica intre Facultatea de Stiinte Economice si Drept si
partenerul de practici se face prin semnarea Conventiei cadru si a angajamentului de
confidentialitate a datelor cu caracter personal. Analiza si validarea locurilor de practica propuse
de catre studenti se realizeaza de catre cadrele didactice responsabile pe facultate de practica
studentilor, inainte de semnarea Conventiilor cu institutiile sau firmele respective.

g) Parteneriatele de practica vor fi aduse la cunostinta studentilor/masteranzilor cu cel putin 3
sdptamani 1nainte de Inceperea stagiilor de practica.

h) Reglementarea stagiului de practica intre studentul/masterandul practicant si Facultatea de
Stiinte Economice si Drept se face prin semnarea Conventiei cadru.

i) Portofoliul de practicda se stabileste de comun acord intre cadrul didactic supervizor,
studentul/masterandul practicant si tutorele desemnat de partenerul de practicd. Portofoliul de
practica va urmari detalierea tematicii cadru in functiec de domeniul de activitate si
particularitatile institutiei in care se va desfasura stagiul de practica.

6.3. RESPONSABILITATI
a) Responsabilul de practica (cadrul didactic supervizor) are urmatoarele atributii:

- stabileste impreund cu tutorele numit de partenerul de practici tematica si
competentele profesionale care fac obiectul stagiului de practica, conform programei analitice;

- aduce la cunostinta studentilor/masteranzilor Procedura de lucru privind efectuarea
stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta/masterat;

- organizeaza si desfagoard procedura de atribuire a locurilor de practica disponibile prin
protocoale de practicd incheiate de catre Facultate;

- analizeaza si valideaza locurile de practica propuse de studenti/masteranzi;

- asigura conditiile corespunzatoare organizarii si desfasurarii colocviului de practica;

- evalueaza activitatea de practica desfasurata de studenti/masteranzi.

b) Responsabilitatile studentilor/masteranzilor:

- studentii/masteranzii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada
stabilitd, sd respecte regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda, sa-
si insuseasca cunostintele cerute prin portofoliul de practica si sd elaboreze o prezentare a
activitatii de practica;

- studentii/masteranzii practicanti participd activ la activitatile desfasurate de partenerul
de practica, daca acestea sunt in interesul specializérii, al dezvoltarii cunoasterii, dar numai dupa
efectuarea instructajelor de protectie a muncii specifice acelor activitati.
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) Responsabilitatile partenerului de practica;

- partenerul de practica va stabili un tutore (responsabil cu practica), care va asigura
respectarea conditiilor de pregatire si insusire de catre practicanti a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica.

- in cazul nerespectarii de catre practicant a obligatiilor stabilite prin Conventia cadru,
tutorele va contacta cadrul didactic supervizor - responsabil de practica, aplicindu-se sanctiuni
conform regulamentului de organizare si functionare al Facultatii.

- inainte de 1Inceperea stagiului de practicd, partenerul are obligatia de a face
practicantului instructajul cu privire la normele de securitate in muncd, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

d) toate persoanele implicate in desfasurarca stagiilor de practica au obligatia respectarii
normelor de protectie sanitara stabilite prin reglementarile legale 1n vigoare.

6.4. RECUNOASTEREA SI EVALUAREA STAGIULUI DE PRACTICA

a) Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea punctelor de credit prevazute
in planul de invatamant de catre cadrul didactic responsabil de practica.
b) Cadrul didactic supervizor si tutorele vor evalua practicantul in ceea ce priveste nivelul de
dobéandire a competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a
practicantului in activitatea partenerului de practica (disciplina, punctualitate, responsabilitate Tn
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioarda al unitatii
economice/institutiei publice etc.).
¢) In cadrul colocviului de practici, studentul/masterandul prezinti rezultatele activitatii practice
intr-un caiet de practica, conform cerintelor cadrului didactic responsabil cu activitatea de
practica. Raportarea va include obiectivele prevazute in portofoliul de practica: activitatile
desfasurate s1 competentele profesionale dobandite; autoevaluarea activitatii desfasurate.
d) Stagiul de practicd va fi recunoscut in cadrul colocviului de practicd numai daca sunt
indeplinite urmatoarele conditii:
» existda Conventia cadru incheiata intre Facultea de Stiinte Economice si Drept si
partenerul de practica;
= studentul/masterandul a efectuat practica intr-o unitate economica/institutie dintr-
un domeniu direct legat de specializarea sa, folosind si dobandind cunostinte
relevante pentru practicarea profesiei pentru care se pregateste, avand ca referinta
portofoliul de practica;
= studentul/masterandul a prezentat activitatea de practicd si a dovedit cunoasterea
aspectelor prevazute in portofoliul de practica.
e) Evaluarea studentului/masterandului se face in baza urmatoarelor documente:
- Adeverinta de practica eliberata de institutie;
- Portofoliului de practica semnat de tutore si responsabilul de practica;
- Caietului de practica prezentat de student/masterand.
f) Sustinerea colocviului de practica se face in perioada sesiunii.
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7. INREGISTRARI SPECIFICE

Toate inregistrarile specifice procesului de elaborare-avizare-aprobare-difuzare-retragere-
arhivare.

8. LISTA DE DIFUZARE

N Structura Nume si prenume E_)at_a__ Semnéatura Data .. | Semnatura
crt. ’ primirii retragerii
1 Departamentul Drept
si Administratie
Publica
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Administrarea
Afacerilor
3 Departamentul
Finante,
Contabilitate si
Economie
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