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Denumirea Documente de . .
Nr. | misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referina/ ECQ&%?tde Percljoeada Tnregistrari
crt. intern/ Referentialele . . specifice
Structura auditati misiunii de audit Intern | auditare
.| Verificarea Verificd 1indeplinirea responsabilititilor si | 1. Fise de post lanuarie - Plan de masuri
desfasurdrii atributiilor descrise in Fisa postului pentru | 2 Regulament de 2022 corective si
activittilor de | functia de: organizare si | CEACF preventive elaborat
secretariat (secretariat _ functionare a la nivelul facultatii;
car(eit ~ gestioneazd Secretar studeni: Directiei Generale monitorizarea
student1 secretariat . . . i . -
decanat.  secretariat | - verificarea modului de realizare a g‘;céet;‘é'zts Cod: implementarii
DPPD si DSE) in atrlbgglllor conforrn_ Fisei postului; Proced ivind planului de masuri
conformitate cu Fisa | verificarea gradului de completare a | ©- Frocedura privin (permanent).
. ’ documentelor de evidentd scolard auditurile interne.
postului mat Cod: PS-82-01.

(centralizatoare, Registre matricole,

etc.);
verificarea continutului  dosarelor
studentilor subventionati de Ia

bugetul de stat conform
Regulamentului de admitere;
verificarea existentei documentelor
de scolarizare anterioare in dosarele
studentilor ~ (ex:  Diplomda de
bacalaureat sau echivalent si foaia
matricola, Diploma de licentd sau
echivalent si suplimentul la diploma);
verificarea initierii procesului de
suspendare a calitatii de student
pentru studentii care nu au achitat
transele taxelor de scolarizare
conform Contractului si Anexei la
contractul de studii.
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Denumirea Docum(.antia de Echipade | Perioada 2 s
Nr. misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referinga/ audit de Inregistrari
crt. intern/ Referentialele . . specifice
Structura auditata misiunii de audit Intern | auditare
Secretar decanat:
- verificarea modului de realizare a
atributiilor conform Fisei postului;
- verificarea existentei Registrului de
intrari-iesiri a documentelor din
decanat precum si procedura de
arhivare a acestora;
- verificarea arhivarii documentelor si
a procedurii de arhivare a acestora ;
- verificarea existentei Registrului de
Procese verbale ale Consiliului
facultatii si procedura de arhivare a
acestora;
- verificarea gestiondrii reclamatiilor si
procedura de solutionare,
- informarea studentilor.
.| Verificarea Verificarea conformitatii procedurii de Procedura operationalda | CEAC-F Februarie Raport audit intern;
conformitatii intocmire a orarului, respectarii planurilor de | privind procesul de 2022
procedurii de invatamant, a statelor de functii valabile si a | elaborare si Plan d_e mé.suri
fntocmire a formatiilor aprobate. monitorizare a orarului corective si

orarului/facultate

si salilor;

Planurile de
invatamant valabile 1n
anul universitar 2021-
2022;

Statele de functii

preventive elaborat la
nivelul facultatii
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Denumir Document . .
enumirea ocume ?de Echipade | Perioada 2 N
Nr. misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referinga/ audit de Inregistrari
crt. intern/ Referentialele intern auditare specifice
Structura auditata misiunii de audit
valabile in anul
universitar 2021-2022;

.| Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii Regulament de CEAC-F Februarie Raport audit intern;
conformitatii activitatii: organizare $i 2022 o
desfasurarii . ) o desfasurare a activitatii Plan de masuri
colocviului pentru -gestionarea evidentei si a dosarelor in vederea obtinerii corective si
obtinerea gradului participantilor la colocviu; gradului didactic I si preventive elaborat la
didactic I in il bate de cond UPIT: I1; Comisii aprobate; nivelul facultatii
invatamantul -comishie aprobate de conducerea ’ cataloage; Procedura
preuniversitar/ DPPD | _goqtionarea documentelor in vederea de audit intern
s1 DSE desfasurarii si finalizdrii colocviilor;

-gestionarea cataloagelor colocviului.

.| Evaluarea - Verificarea existentei documentelor | 1. Metodologia Februarie - Plan de masuri
materialelor didactice SMC  proprii  privind evaluarea | de evaluare externa, 2022 corective si
si a procesului de materialelor didactice (proceduri /| standardele, CEAC-F preventive elaborat

incarcare in platforma
e-learning a acestora

metodologii / instructiuni proprii);
Verificarea  existenta  materialelor
didactice pentru toate disciplinele din
planul de Invatdmant;

Verificarea modului in care materialele
didactice sunt evaluate si avizate la
nivelul departamentului;

Verificarea  incarcarii  materialelor
didactice pe platforma e-learning si a

standardele de
referinta i lista
indicatorilor de
performanta a

Agentiei Roméne de
Asigurare a Calitatii
n Tnvatamantul
Superior;

2. Documentele
SMC propriiprivind

la nivelul facultatii;

-monitorizarea
implementarii
planului de masuri
(permanent).
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Denumirea Docum(.entia de Echipade | Perioada 2 s
Nr. misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referinga/ audit de Inregistrari
crt. intern/ Referentialele . . specifice
Structura auditati misiunii de audit intern | auditare

evaluarea materialelor

didactice (proceduri /

metodologii /

instructiuni proprii);

3. Procedura

privind auditurile

interne.

.| Verificarea - Verificarea modului de desfasurare a | 1. Metodologia de| CEAC-F Martie Plan de masuri
procesului de analiza procesului de analizdA a rezultatelor evaluare corective si
a rezultatelor obtinute de citre studenti dupa finalizarea | externa,  standardele, 2022 preventive elaborat
studentilor si a sesiunii  de examene la  nivelul | standardele de referinta la nivelul facultatii;
implementarii departamentului; si lista indicatorilor de o
masurilor de | - Verificarea  masurilor  adoptate  si | performanta a -monitorizarea
imbunatatire a implementarii  acestora in  vederea | Agentiei Romane de implementarii )
pregatirii / instruirii imbunatatirii  pregatirii /  instruirii | Asigurare a Calitatii in planului de masuri
acestora studentilor Tnvatamantul Superior; (permanent).

2. Procedura
privind auditurile
interne. Cod: PS-82-01.

.| Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii Metodologia de CEAC-F Martie- Raport audit intern;
conformitatii procesului de evaluare a cadrelor didactice: evaluare externa, Aprilie
desfasurdrii standardele, 2022 Plan de masuri

procesului de
evaluare a cadrelor
didactice / facultate

-realizarea procesului de evaluare a cadrelor

didactice de catre studenti, colegi si
directorul de departament, existenta

documentelor rezultate Th urma procesului de

evaluare.

standardele de
referinta si lista
indicatorilor de
performanta a
ARACIS; Regulament

corective si
preventive elaborat la
nivelul facultatii
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Denumirea Documente de . .
Nr. | misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referina/ ECQ&%?tde Percljoeada Tnregistrari
crt. intern/ Referentialele intern auditare specifice

Structura auditata misiunii de audit

de evaluare periodica a

cadrelor didactice;

Procedura de audit

intern

.| Verificarea Verificarea modalitatii de organizare si 1. Metodologia de| CEAC-F | Aprilie-Mai | Plan de masuri

conformitatii evaluare corective si
activitatilor de | desfasurare a practicii de specialitate 2022 preventive elaborat
Organizare §1 prevéZuté in planurile de externa, Standardele, la nivelul facu'té‘;“’
desfisurare a | Invatamant: standardele de referinta
practi’cii de ) | silista indicatorilor de -monitorizarea
specialitate previzuta | - existenta docqmentelfjr SMC propru_p_r_lvmd performanta a implementarii
in  planurile  de | Or9anizarea si desfasurarea practicii de| Agentiei Romane de planului de masuri
vAEMANt / | specialitate  (proceduri / metodologii /| Asigurare a Calitatii in (permanent).
Faculttile din | nstructiuni proprii); Tnvatamantul Superior;
strgcturgv .. .| - existenta conventiilor de colaborare, 2. Ordinului M.E.C.T.
gi?é\s/teirsnam din | contractelor/protocoalelor institutionale de | 1y 3955/2000;

in raport cu

colaborare cu unitatile baze de practica
pentru desfasurarea practicii de specialitate
prevazuta in planurile de invatamant);

- existenta conventiilor de practica semnate
de reprezentantul legal al institutiei de
invatamant-reprezentantul legal al bazei de

practica si student/masterand, si
conformitatea completarii acestor documente
standardele ARACIS si

3. Lg. nr.258 din 2007,

4. Procedura privind
auditurile interne.
Cod: PS-82-01.
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Denumirea Docum(.antia de Echipade | Perioada < s
Nr. misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referinga/ audit de Inregistrari
crt. intern/ Referentialele intern auditare specifice
Structura auditata misiunii de audit
prevederile Ordinului MECT nr. 3955/2009;
- existenta si conformitatea completarii
materialelor suport aferente desfasurarii
practicii de specialitate (portofoliu de
practica, caietul de practica, proiect de
practica)
.| Verificarea Verificarea desfasurarii sesiunii de examene: | Regulament privind CEAC-F lanuarie- Raport audit intern;
desfasurarii examinarea i notarea Februarie;
activitatilor aferente | -Verificarea conformitatii procesului de studentilor REG-75- Plan de masuri
sesiunifor de planificare a evaludrilor finale, conform 09; i Mai-lunie corective si
examene / facultate | formular FO1-REG-75-09, verificarea 2022 preventive elaborat la
repartizarii evaludrilor finale/sali si a Procedura de audit nivelul facultatii
elaborarii programului de desfasurare a intern
sesiunii, conditiilor de desfasurare a
examenelor (conform FO5-REG-75-09 Fisa
de control evaluari finale);
-verificarea respectarii prevederilor
referitoare la comunicarea rezultatelor
evaluraii din REG-75-09;
.| Verificarea Verificarea conformitatii activitatilor aferente | 1. Regulament privind | CEAC-F lulie 2022 | Raport audit intern;
conformitatii procesului de finalizare a studiilor: organizarea si

activitatilor aferente
procesului de
finalizare a studiilor

-numirea comisiilor de examinare Tn
conformitate cu REG-75-03;

desfasurarea finalizarii
studiilor pentru anul
universitar 2021-2022
la UPIT REG -

Plan de masuri
corective si
preventive elaborat la
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Denumirea Docum(.antia de Echipade | Perioada 2 s
Nr. misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referinga/ audit de Inregistrari
crt. intern/ Referentialele intern auditare specifice
Structura auditata misiunii de audit
Verificarea respectarii prevederilor CMCPU - 05 nivelul facultatii
metodologiilor proprii privind organizarea si ) )
desfasurarea finalizarii studiilor; 2. Metodologia proprie
a facultatii, privind
-analiza rezultatelor obtinute de absolventi. organizare $i
desfasurarea finalizarii
studiilor pentru anul
universitar 2021-2022;
3. Procedura de audit
intern
10. | Verificarea Verificarea conformitatii activitatilor aferente | 1. Regulament privind | CEAC-F lulie- Raport audit intern;
conformitatii procesului de admitere: organizarea si septembrie
activitatilor aferente ) o desfasurarea admiterii 2022 Plan de masuri
procesului de -numirea comisiilor de admitere si de concurs | pentru anul universitar corective si
admitere n conformitate cu REG-74-01. 2021/2022 la UPIT preventive elaborat la
2021/facultate REG-CMCPU-04; nivelul facultatii
2. Procedura de audit
intern
11. Verificarea Verificarea conformitatii desfasurarii Regulament de CEAC-F Septembrie | Raport audit intern;
desfasurarii activitatii: organizare si 2022

examenului pentru
obtinerea gradului
didactic Il in
invatamantul

-gestionarea evidentei si a dosarelor
participantilor la examen;

-comisiile de examen aprobate de MEN;

desfasurare a activitatii
in vederea obtinerii
gradului didactic I si
I;

Plan de masuri
corective si
preventive elaborat la
nivelul facultatii
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_l?eng_mlrea . Documc.antcva de Echipade | Perioada < C s
Nr. misiunii de audit Obiectivele misiunii de audit intern referinga/ audit de Inregistrari
crt. intern/ Referentialele . . specifice
; intern auditare

Structura auditata

misiunii de audit

preuniversitar/

DPPD si DSE

-gestionarea documentelor in vederea
desfasurarii si finalizarii examenului;

-gestionarea cataloagelor.

Comisii aprobate;

Cataloage examen
gradul II;

Procedura de audit
intern

Tntocmit,
conf. univ. dr. Delia DUMINICA

Componenta CEAC-F

Presedinte CEAC-F - conf. univ. dr. Claudiu LANGA

Membri:

- conf. univ. dr. Delia DUMINICA

- Deaconu Maria Bianca
- Toma Georgeta (absolventa)
- Biculescu Florina (inspector de specialitate IS] Arges - reprezentatnt angajatori)




