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1. SCOP

Procedura stabileste etapele si responsabilitdtile pentru asigurarea unui cadru
organizational si procedural unitar pentru desfasurarea activitatilor de practica. Activitatile de
practica fac parte din planurile de Tnvatdamant ale programelor de studii universitare de licenta,
cat si la programele de studii universitare de master.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitatii din Pitesti tuturor celor care participa la
desfasurarea programelor de studii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Externe
- Legea Educatier Nationale nr 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;
H.G. nr.404/2006, privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
masterat;
OM 3235/10.02.2005 privind organizarea ciclului de studii universitare de licenta;
OM 3928/2005 privind asigurarea calitatii serviciilor educationale n institutiile de
Tnvatamant superior;
Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a ARACIS;
Decretul Presedintelui Romaniei nr. 195, din 16 martie 2020, privind instituirea
starii de urgenta pe teritoriul Romaniei;
Decretul Presedintelui Romaniei nr. 240, din 14 aprilie 2020, privind prelungirea
starii de urgentd pe teritoriul Romaniei;
Deciziile Presedintelui Romaniei cu privire la Tinchiderea scolilor si
universitatilor;
Ordonanta de Urgentd nr. 58, din 23 aprilie 2020, privind luarea unor masuri
pentru buna functionare a sistemului de invatamant;
Hotdrarea nr. 7, din 11.03.2020, a Comitetului National pentru Situatii
Speciale de Urgentd (CNSSU) privind aprobarea Hotdrarii nr. 9 a Grupului de
suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor nalt contagioase pe teritoriul
Romaniei, potrivit careia se recomanda ,utilizarea unor metode didactice
alternative de Tnvatamant”,
Ordinul Ministrului Educatiet si Cercetarii nr. 4020/07.04.2020;
Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
396 din 15 mai 2020, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Interne

Manualul Calitétii Universitatii din Pitesti MC-01;

Codul drepturilor si obligatiilor studentului in Universitatea din Pitesti;

REG - CMCPU - 01- Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea
si evaluarea periodica a programelor de studii;
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- REG - CMCPU - 02 - Regulament privind elaborarea, revizuirea, avizarea
si aprobarea planurilor de Tnvatamant;

- PO-CMCPU-01 - Procedura privind monitorizarea si evaluarea activitatilor
didactice si de suport desfasurate Tn Universitatea din Pitesti;
- Fisele de post ale cadrelor didactice din Universitétii din Pitesti;

- MET-CMCPU-01 - Metodologia de evaluare a rezultatelor si performantelor
activitatii personalului didactic si de cercetare.

4.DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii

Facultate — unitatea functionala de baza a Universitatii, care realizeaza, prin structurile
componente, managementul programelor de studii corespunzatoare domeniului sau domeniilor
de specializare si care fac parte din domeniul stiintelor, artelor si/sau sportului.

Departamentul — unitate functionald, aflatd Tn structura facultatii, care realizeaza
activitati de Tnvatamént si de cercetare prin producerea, transmiterea si Vvalorificarea
cunostintelor aferente unui domeniu sau mai multor domenii de studii.

Structura academica — universitate, facultate, departament, centru de cercetare.

Studii universitare de licenta - cu o duratd de 6 sau 8 semestre (minim 180 respectiv
240 credite de studiu transferabile).

Studii universitare de master - cu o duratd de 4...2 semestre (30 credite de studiu
transferabile semestriale).

Titular de disciplind - cadru didactic (profesor universitar, conferentiar universitar
sau lector / sef de lucrari universitar doctor) care are responsabilitatea de a coordona atat
predarea cursului, cat si echipa de cadre didactice care participd la toate categoriile de
activitdti din cadrul cursului (seminar, laborator, proiect, tema de casa, lucrari practice).

Stagiu de practica - activitatea desfasuratd de studenti si masteranzi, in conformitate
cu planul de Tnvéatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice
Tnsusite de acestia Tn cadrul programului de instruire.

Organizator de practica - institutia de Tnvatamant superior care desfasoara activitati
instructiv-educative si formative, potrivit legislatiei roméane in vigoare.

Partener de practica - institutia centrald ori locala sau orice alta persoana juridica din
Romania sau dintr-o tara ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in
nomenclatorul Ministerului Educatiei si Cercetarii si care poate participa la procesul de
instruire practica a studentilor si masteranzilor.

Practicant - studentul sau masterandul care desfisoard activitdti practice pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de practica - acordul Tncheiat intre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant.

Internship - activitate de practicé, consideratd de obicei exeprientd in munca, oferitd
de societdti comerciale, institute sau organizatii prin care practicantul (internul) poate fi pus
ntr-o situatie similard unui angajat.

Plasament ERASMUS+ - activitate de practica Tn strainatate, reglementata prin acord
la nivel institutional, care permite studentilor efectuarea stagiilor de practica in ntreprinderi,
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universitati, centre de formare, centre de cercetare si alte organizatii din strainatate.

Serviciul informatizare (prin CTICI) — serviciul care asigura sprijinul informatic si
de comunicatii pentru toate facultatile si structurile Universitatii.

4.2. Abrevieri

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior;
BUPIT - Biblioteca Universitatii din Pitesti;

CEAC-U - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii la nivelul Universitatii;
CMCPU - Centrul de Management al Calitatii si Programe Universitare;

CTICI - Centrul pentru Tehnologia Informatiilor si Comunicarii si Informatizare
UPIT - Universitatea din Pitesti.

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Generalitati

Stagiile de practica se adauga activitatilor didactice, intregesc procesul educational si
consolideaza cunostintele teoretice prin formarea de abilitdti practice, Tn concordantd cu
programul de studii urmat de studenti si masteranzi.

Activitatea de practicd este obligatorie si este recunoscutd ca fiind un drept al
studentilor/masteranzilor, fiind prevazuta cu un numar de ore corespunzatoare in planurile de
inva@dmant ale programelor de studii, in conformitate cu standardele specifice ARACIS.

5.2. Descrierea activitatii

5.2.1 Conform standardelor ARACIS, pentru programele de studii universitare de
licentd sunt prevazute disciplinele: Practica de domeniu, Practica de specialitate, Practica
pentru elaborarea lucrarii de licentd/proiectului de diploma.
Conform standardelor ARACIS, pentru programele de studii universitare de masterat sunt
prevazute disciplinele: Practica de cercetare si Practica profesionald/de proiectare. Atat la
licentd cat si la master, fisele de disciplind pentru disciplinele de practicd se elaboreaza de
catre responsabilii de practica si sunt aprobate in sedinta de departament la inceputul fiecarui
an universitar. Pentru elaborarea acestor fise responsabilii programelor de studii vor organiza
consultari ale cadrelor didactice cu reprezentantii mediului socio-economic, cu partenerii
traditionali de practicd, cu absolventi si cu studenti.

5.2.2 Fisa de disciplina trebuie sa precizeze clar misiunea practicii, categoria (de
domeniu, de specialitate, de cercetare, pentru elaborarea lucrarii de licentd/proiectul de
diploma, profesionald/de proiectare, pentru elaborarea lucrdrii de disertatie), tematica si
obiectivele, competentele ce urmeaza a fi obtinute, modul de desfasurare, precum si sarcinile
studentului/masterandului. Practica se poate realiza sub Thdrumarea unui cadru didactic, intr-
unul dintre laboratoarele/spatiile universitatii, in calitate de organizator de practica.

5.2.3 1n cazul In care situatia epidemiologicd 0 impune practica se poate desfasura si in
regim on-line prin intermediul platformei e-learning, prin realizarea de prezentari a activitatilor
firmelor partenere.

5.2.4 Tn cazul nedesfasurarii activitdtilor de laborator sau activitatilor practice din
semestrul 1 al anului univeristar 2020-2021, se recomanda efectuarea in cadrul perioadei de
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practica din semestrul 2 al anului universitar 2020-2021, pe baza unui orar prestabilit.

525 Pe durata stagiului de practica, studentii pot participa la pregatirea
laboratoarelor sau la diferite activitati de testare-experimentare-cercetare in laboratoarele
universitatii. Activitatile de practica din anii neterminali, de la anumite programe de studii, cu
un anumit specific, care presupun activitati in spatii deschise, in aer liber, cu respectarea
tuturor conditiilor impuse de reglementérile legislative in vigoare, se pot desfasura in acest an
universitar (2020-2021).

5.2.6 Activitatea practica pentru proiectul/lucrarea de diploma/ lucrare de licenta si de
elaborare a acestuia, aferentd studentilor din anul terminal de la ciclul de licentd, prevazuta in
planul de invatamant cu 60 de ore, se poate desfasura in regim on-line, in functie de situatia
epidemiologica.

5.2.7 Practica se poate desfasura prin stagii de internship obtinute individual de
studenti/masteranzi. Tn acest caz, practicantii care efectueazd astfel de stagii trebuie sa
informeze din timp indrumatorii de an si responsabilii de practica, astfel Tncat sa se asigure ca
activititile pe care urmeaza sa le deruleze se incadreaza in tematica disciplinei, iar perioada de
derulare a activitatilor de internship nu afecteaza programul din universitate.

5.2.8 Conventiile-cadru deja semnate cu partenerii de practica, in care este mentionata
durata(in ore), riman valabile. In situatia in care societatea unde studentul efectueaza practica
va dori sa consemneze efectiv numarul de ore efectuate, atunci se va modifica doar acest
aspect, printr-un Act Aditional la contract, semnat unilateral de societate.

5.2.9 Practica se poate desfasura la parteneri din strdindtate prin stagii plasament
ERASMUS+. Tn acest caz, studentii/masteranzii care efectueazd astfel de stagii trebuie sa
prezinte la colocviul de practica copia conventiei cadru specifice, care a stat la baza efectuarii
stagiului, precum si documentul oficial semnat de partenerul strdin prin care se atesta
efectuarea practicii Si evaluarea activitatii efectuate, astfel incat sa poata fi echivalatd nota
respectiva.

5.2.10 La calcularea mediilor, in vederea stabilirii listelor de acordare a burselor de
studii in semestrul al Il-lea al anului univeristar 2020-2021, pentru studentii din anii
neterminali, nu se va lua in considerare situatia de la disciplina Practica (indiferent daca
studentul are situatia incheiatd sau nu la aceasta disciplind).

5.2.11 Fiecare facultate isi reglementeaza prin documente SMC proprii, Tn termen de 10
zile de la aprobarea prezentei proceduri, modalitatea de organizare a practicii in anul
universitar 2020-2021.

6. RESPONSABILITATI
Prorectorul pentru Calitatea Tnvatamantului: monitorizeazd procesul realizarii calitatii
activitatii educationale la nivelul UPIT.

Decanul facultatii si Directorul de departament: raspund pentru respectarea i
implementarea Manualului Calitatii UPIT si a procedurilor SMC la nivelul facultatii si a
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departamentelor.

Directorul de Departament din cadrul facultdtii : raspunde pentru buna desfasurare a
procesului educational de la programele de licenta, masterat si conversie profesionald, in regim
on-line.

Responsabilii cu calitatea la nivel de departament si titularii de discipline raspund pentru
respectarea Manualul Calitati UPIT, regulamentelor, procedurilor si instructiunilor de lucru
specifice procesului educational, desfasurate in regim on-|ine.

Serviciul informatizare (CTICI) pune la dispozitie si asigura functionarea platformei
electronice, securizata si adecvatd acestui scop, pentru activitdtile in regim on-line.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1
privind
ORGANIZAREA PRACTICII Revizia 0
TN ANUL UNIVERSITAR 2020-2021
COD: PO-CMCPU-10
7. LISTA DE DIFUZARE
Facultate/ Data Data
Nr. . Nume si prenume ~_ _ |Semnatura | Semnatura
Compartiment primirii retragerii

L Senatul universitatii
2. | cMCPU
3. | Facultatea de Stiinte,

Educatie Fizica si

Informatica
4. | Facultatea de

Mecanica si

Tehnologie
5. | Facultatea de

Electronica,

Comunicatii si

Calculatoare
6. | Facultatea de Stiinte

Economice si Drept
7. | Facultatea de Stiinte

ale Educatiei, Stiinte

Sociale si Psihologie
8. | Facultatea de

Teologie, Litere,

Istorie si Arte
9. | Secretariatul Tehnic

al Comisiei de
monitorizare




