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3. SCOP

Procedura este utilizatd pentru pentru organizarea si desfasurarea activitatilor didactice in mod
fizic sau online in cadrul FSED.

4. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica de catre Secretariatul Decanatului si Departamentele academice din cadrul
FSED.

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de organizare si functionare a FSED, Cod: REG-FSED-01, Ed. 2, Rev. 0
Metodologia UPIT de organizare si desfasurare a activitatilor didactice in anul universitar
2021-2022 COD: MET-CMCPU-07.

6. DESCRIERE PROCEDURA

Art. 1. (1) Tn FSED, pe parcursul anului universitar 2021-2022, activititile didactice la programele de
licenta si master, se vor desfasura conform prezentei proceduri prin care se reglementeaza organizarea si

desfasurarea tuturor activitatilor didactice In conditii de siguranta sanitard in contextul prevenirii infectarii
cu virusul Sars Cov-2.
(2) Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invatamant/institutia de invatamant:
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a) cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

b) cei care sunt declarati contacti directi cu o persoand infectata cu SARS-CoV-2 si se afla in
carantind la domiciliu/carantind institutionalizat;

C) cei care au fost testati si asteapta rezultatele sau locuiesc cu o persoand care a fost testatd si
care asteapta rezultatele.

Art. 2 . (2) Inaintea fiecarui semestru, decanul realizeaza chestionarea studentilor cu privire la modul de
desfasurarea a activitatilor didactice, raportat la siguranta sanitara si particularititile fiecaruia. Aplicarea
chestionarelor se realizeaza online, tuturor studentilor inmatriculati la 21 septembrie 2021, respectiv
tuturor studentilor inmatriculati la 31.01.2022. Studentii au termen de raspuns maxim 48 de ore, n
mesajul trimis de indrumatorii de an cu link-ul chestionarului, fiind precizata data/ora limita pentru
raspuns. Activitdtile didactice se pot desfasura in mod online daca 2/3 +1 dintre studentii inmatriculati
raspund afirmativ. In urma centralizirii rezultatelor chestionarii studentilor, pentru formatiile de studiu
care au optat pentru desfasurarea activitatilor in mod online, cadrele didactice vor transmite directorilor de
departament acordul sau dezacordul cu privire la modul de desfasurare a activitatilor didactice, pentru
fiecare disciplina predata, in termen de maxim 24 de ore de la comunicarea rezultatelor chestionarii
studentilor.

(3) Lista disciplinelor pentru care activitatea didactica se defasoara on-line va fi aprobata de cétre
Consiliul Facultatii, inaintea inceperii fiecarui semestru si publicata pe site-ul facultatii.

Art.3. (1) Cadrele didactice au obligatia de a incarca pe platforma e-learning UPIT materialele de invatare
si de lucru cu studentii (cursul, note de curs, indrumare laborator/lucrare practica sau proiect, bibliografie,
alte informatii de interes), iar activitatile didactice in mod on-line se vor desfasura in sedinte video utilizand
platforma e-learning.

(2)  Pe platforma electronica a UPIT, pentru fiecare din activittile on-line precizate mai sus vor
fi postate link-urile de acces pentru activitatile respective (curs, seminar, laborator/lucrare practica sau
proiect).

Art. 4 (1) Activitatile de laborator / proiect se pot desfasura fizic in campusul UPIT, cu respectarea
normelor de protectie.

(2) Consiliul facultétii poate decide, In functie de rezultatele chestiondrii studentilor si acordul cadrelor
didactice ca activitatile de laborator/proiect sa se desfasoare in mod on-line. Lista laboratoarelor/proiectelor
care se desfasoara in mod on-line este aprobata de catre Consiliul facultatii si se posteaza pe site-ul FSED.

Art. 5 (1)La realizarea activitatilor practice de laborator se vor aplica urmatoarele masuri de protectie, in
contextul epidemiologic al infectarii cu SARS -CoV-2:

(2)Toti studentii/cursantii, cadrele didactice si celelalte categorii de personal trebuie sa se
spele/dezinfecteze pe maini imediat dupa intrarea in institutia de Invatamant superior si Tnainte de a intra in
sala in care se desfasoarda activitatile didactice pentru realizarea cdrora se impune prezenta fizica a
studentilor/cursantilor 1n universitate;

(3) Sala in care se realizeazd activitatea didactica pentru care se impune prezenta fizicd a
studentilor/cursantilor va fi amenajata astfel incat sa fie asigurata distantarea fizica intre studenti/cursanti
ceea ce implica urmatoarele:
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e Eliminarea mobilierului care nu este necesar si/sau dispunerea mobilierului astfel incat sa fie
obtinuta distantarea de minimum un metru intre studenti/cursanti sau montarea de separatoare transparente
in situatia Tn care distantarea nu este posibila;

e Stabilirea modului de asezare in sili in functie de configuratia fiecarei sali si de numarul de
studenti/cursanti dintr-o formatie de studiu;

e Amplasarea se va face astfel incat studentii/cursantii sa nu stea fata in fata;

e Va fi pastratd componenta formatiilor de studiu. Studentul/cursantul va putea schimba formatia
de studiu in perioada semestrului doar in situatii justificate, cu aprobarea decanului facultatii. Contactul
ntre studentii/cursantii din formatiile de studiu diferite va fi evitat.

e Vor fi limitate, pe cat posibil, deplasarile in sala in care se desfdsoard activitati didactice de
laborator/lucrari practice sau de cercetare pentru realizarea carora se impune prezenta fizicd a
studentilor/cursantilor in universitate;

e Intalnirile dintre studenti vor fi limitate in perimetrul salii, spre exemplu, prin stabilirea unui
sens de circulatie in interiorul sali i care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea; va fi asigurata
aerisirea sililor in care se desfasoard activitati didactice inainte de sosirea studentilor/cursantilor, prin
deschiderea ferestrelor timp de minim 30 de minute, apoi in timpul pauzelor dintre activitatile didactice
timp de 15 minute.

o Studentii/cursantii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in
timpul activitatilor didactice pentru care se impune prezenta fizica a studentilor/cursantilor, precum si in
toata perioada in care se afld in interiorul cladirilor universitatii.

e Dupid efectuarea activitatii de laborator/lucrare practicd, studentii/cursantii se vor deplasa in
afara cladirii urmand sensul de circulatie stabilit pentru o perioada de 15 minute, timp in care se va efectua
aerisirea salii de laborator;

e Pentru a se evita intersectarea fluxurilor de studenti se va urmari ca pauzele dintre lucrarile de
laborator/lucrari practice ale diferitelor discipline sa fie efectuate decalat (de ex. la 8.45, 9.00, 9.15, etc.), iar
la finalul pauzei studentii se vor deplasa in alta sala unde se vor realiza alte doua lucrari de laborator
s.a.m.d;

e in timpul pauzelor se va evita crearea de grupuri de studenti/cursanti din formatii de studiu
diferite;

e Pe toatad durata desfasurarii pauzelor, studentii/cursantii vor asigura pastrarea distantarii fizice;

e Studentii/cursantii nu vor consuma in comun alimente sau bauturi si nu vor schimba intre ei
obiectele de folosinta personala (telefoane, tablete, instrumente de scris);

e in vederea asigurarii respectirii Circuitelor functionale si a distantarii fizice la deplasarea
studentilor, vor fi nominalizate persoane din cadrul universitatii/facultatii care vor supraveghea deplasarea
acestora pe culoare si in spatiile comune, atentionand studentii sa respecte regulile;

e Studentii care nu respecta regulile impuse pentru buna desfasurare a activitatilor din laborator,
deplasarile in spatiile comune, in curtea universittii, etc. vor fi sanctionati prin excluderea de la activitatea
respectiva si interzicerea participarii la activitatile ulterioare, lucru care se poate solda cu suspendarea
participarii la examen la disciplina respectiva.
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Art. 6 Activitatea de practica se poate desfasura on-site, Tn campusul universitar sau la operatorii
economici/sociali, respectdndu-se cerintele impuse de acestia, in semestrele in care este prevazuta. Se
recomanda ca practica in campus sa se desfasoare 1n lunile iulie si septembrie.

Pentru organizarea si desfasurarea practicii de specialitate se vor aplica urmatoarele masuri de
protectie:

e Desfasurarea practicii de specialitate la sediul/punctul de lucru al persoanei juridice se
organizeazd conform reglementarilor specifice, iar desfasurarea practicii pedagogice se
organizeaza conform reglementarilor specifice din invatamant;

e Va fi limitatd la minimum utilizarea de materiale didactice de catre mai multi
studenti/cursanti, vor fi prevazute modalitati de dezinfectare adaptate. Vor fi organizate

e Materialele didactice vor fi curatate si dezinfectate dupa utilizare;

e Atunci cand grupe de studenti/cursanti se succed in laboratoare/spatii de desfasurare a
practicii de specialitate, vor fi realizate curatenia si dezinfectia suprafetelor, echipamentelor
si a materialelor cu care studentii/cursantii intrd in contact, dupa fiecare formatie de studii;

e Se va asigura o aerisire a spatiilor de minim 10 minute la fiecare ora;

e La finalul orelor vor fi curatate usile, dezinfectate podelele, bancile, scaunele, mobilierul,
materialele si echipamentele de lucru utilizate de studenti/cursanti.

Art. 7. Consultatiile si activitatea de indrumare an se pot desfasura in regim on-line sau fizic.

Art. 8. Activitatile de evaluare a studentilor (in cursul semestrului, in sesiuni de examene si de finalizare a
studiilor) se desfasoara cu prezenta fizica a acestora, in spatiile FSED.

Art. 9 Pentru cadrele didactice care solicita sesiuni de instruire Tn vederea utilizarii resurselor
electronice, acestea se pot organiza la nivelul facultatii, fard costuri suplimentare, cu specialistii T
domeniu, pe baza unei cereri aprobate de rector.

Art. 10 Studentii care Intampina dificultati in utilizarea resurselor electronice de Invatare vor fi instruiti in
acest scop de catre indrumatorul anului de studii sau de citre titularul de disciplina.

Art. 11 Cadrele didactice au obligatia intocmirii listelor cu prezenta studentilor la activitatile
desfasurate fizic. Listele de prezenta, in format electronic, Se vor preda saptamanal secretariatului
facultatii (email daciana.fieroiu@upit.ro) si vor putea fi utilizate inclusiv in eventualele anchete
epidemiologice, efectuate de catre DSP.

Art. 12 Orarul se va intocmi pentru perioadele in care studentii sustin activitati on-site si pentru cele in
care studentii sustin doar activitati on-line, fara a depasi insd un numar total de ore (on- site si on-line) de
40 de ore fizice, pentru oricare saptamana din anul universitar 2021-2022 n care sunt programate activitati
didactice. In orar, in dreptul fiecarei activititi va fi indicat daca activitatea se desfisoara on-line sau on-site.
Orarele trebuie afisate pe usile sdlilor inainte de nceperea activitatilor didactice si transmise Directiel
Administrative pana la data de 01.10.2021, pentru a putea fi programata dezinfectarea, curatenia si
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aerisirea salilor. Tn cazul In care orarele nu sunt transmise pana la data limita, Tn acele laboratoare nu se
vor desfasura activitati didactice.

Art. 13 Orele de activitate on-site se vor desfasura in module de cite doua sedinte a 45 de minute fiecare.
Dupa 45 de minute studentii vor iesi din cladire in pauza de 15 minute, pentru aerisirea sdlii. Dupa un
modul de doud ore, se va lua o pauza de 15 minute, cu eliberarea completa a salii, pentru aerisirea si
dezinfectarea suprafetelor si a incaperii. Studentii au dreptul sa paraseasca sala oricand, pentru scurte
perioade de timp, pentru motive bine intemeiate. Pentru a se evita intersectarea fluxurilor de studenti se va
urmari ca pauzele dintre activitati ale diferitelor discipline sa fie efectuate decalat (de ex. la 8.45, 9.00, 9.15,
etc.), iar la finalul pauzei studentii se vor deplasa in altd sald unde se vor realiza o alta activitate s.a.m.d.

Art. 14. Toate activitatile desfasurate in mediul on-line se vor desfasura cu respectarea prevederilor
Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR).

14.1. Temeiul legal al procesului de prelucrare a datelor cu caracter personal ale participantilor la
activitatile desfasurate in sistem on-line il constituie interesul legitim al Universitatii in ceea ce priveste
respectarea calitatii actului didactic, cat si indeplinirea obligatiei legale care ii revine de asigurare a
dreptului la invatatura, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul
in care procesul educational nu se poate derula fata in fatd, conform prevederilor legale Tn vigoare.

14.2. Principalele categorii de date cu caracter personal care, in contextul desfasuririi In sistem
mixt sau online a activitatilor didactice, trebuie de asemenea prelucrate cu respectarea principiilor
prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE) 2016/679 sunt: numele si prenumele studentilor si cadrelor
didactice care utilizeaza aplicatia/platforma educationald, imaginea si vocea participantilor, inregistrarile
video, mesaje sau fisiere cu date personale prelucrate Th timpul cursului, rezultate ale evaluarilor, date de
logare la aplicatie/platforma.

14.3. Permiterea accesului participantilor pe platforma de e-learning se face in conditii de
respectare a securitdtii informatiei, pe baza adreselor de e-mail furnizate de secretariatul facultatii, preluate
din dosarul studentului, asa cum au fost furnizate in mod direct de catre acesta.

14.4. Se va avea in vedere sa se acorde acces la activitatile didactice on-line doar persoanelor care
sunt in drept sa participe la intalnire sau carora cadrul didactic doreste in mod expres si le acorde accesul
(invitati, alti studenti care doresc participarea etc.).

14.5. Participantii la activitatile didactice desfasurate on-line isi asuma raspunderea pentru mesajele
si materialele postate si au obligatia de a nu fotografia, inregistra, disemina, folosi informatii, care contin
date cu caracter personal, in alt mod care excede scopului exclusiv didactic al prelucrarii acestor date. Orice
prelucrare a datelor cu caracter personal efectuatd in afara scopului vizat constituie o incélcare a
prevederilor legale.

14.6. Daca profesorul considera ca inregistrarea intalnirii poate fi folosita ca resursa educationala,
acesta trebuie sa solicite acordul (consimtamantul) participantilor la Tntalnire pentru a Tnregistra intalnirea.
La inceputul fiecarei perioade de inregistrare, cadrul didactic va informa verbal studentii despre demersul
de captare a imaginilor foto/video si scopul acestui demers, cat si despre dreptul de a se opune prelucrarii.
Studentii care nu sunt de acord cu aceasta prelucrare a imaginii personale si vor dori sa isi exercite dreptul
de opozitie, vor fi informati cu privire la optiunea de a-si inchide camera pe perioada inregistrarii. In
situatia in care profesorul a inregistrat intdlnirea, cu acordul participantilor, vizionarea acesteia se va face
exclusiv pe platforma online unde este diseminata.
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14.7. Inregistrarile se vor stoca in conditii de siguranta si confidentialitate pe echipamentele UPIT,
pe o perioada stabilitd in concordanta cu scopurile pentru care au fost realizate. Dupa expirarea acestei
perioade, inregistrarile vor fi sterse sau arhivate, in conformitate cu politicile de arhivare interne ale UPIT si
in concordanta cu legislatia in vigoare. Responsabilitatea acestui demers intra in sarcina persoanei/structurii
care a creat inregistrarea. Accesul la inregistrari va fi permisa doar personalului UPIT cu atributii clare, prin
fisa postului, in acest domeniu.

8. Dispozitii finale

Art. 15.7. Comunitatea academica si administrativa a FSED va duce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari.

Art.16. Nerespectarea prevederilor prezentei proceduri poate constitui abatere disciplinara si
atrage sanctiuni disciplinare, conform prevederilor legale si a regulamentelor interne ale
Universitatii din Pitesti.

Art.17. Prezenta procedura a fost dezbatura si aprobatd in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte
Economice si Drept din data de 30 septembrie 2021.

9. INREGISTRARI SPECIFICE

Toate inregistrarile specifice procesului de elaborare-avizare-aprobare-difuzare-retragere-
arhivare.

10. LISTA DE DIFUZARE

Nr. < . Data U Data
Structura Nume si prenume . . .. [Semnatura .
crt. ’ primirii retragerii

1 Departamentul Drept
si Administratie
Publica

2 Departamentul
Management si
Administrarea
Afacerilor

3 Departamentul
Finante,
Contabilitate si
Economie

11. CUPRINS

Semnatura

Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
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cadrul procedurii
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