Universitatea din Pitesti
Facultatea de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie

PLAN OPERATIONAL

AL FACULTATII DE STIINTE ALE EDUCATIEI, STIINTE SOCIALE SI PSTHOLOGIE

Directii strategice

Anul universitar 2016 - 2017

1. Imbunititirea calitatii activitatii didactice si de formare profesionald prin raportare la standardele actuale de performanta
academica;
2. Stimularea cercetarii stiintifice individuale si colective;
3. Implicarea studentilor in activitati stiintifice si culturale;
4. Realizarea unei bune coordondri a activitdtilor desfasurate in filiale, astfel incat celelalte trei directii strategice sd poatd fi
aplicate si 1n teritoriu.
I. ACTIVITATEA DIDACTICA
Obiective Actiuni Resurse / Modalitati de realizare Termene Responsabilitati Modalititi de
evaluare
Asigurarea conditiilor unui Planul operational al Facultatii, prin 20.X.2016 | Decan, prodecani, directori
bun inceput de an universitar | directiile lui strategice departamente
Stabilirea formatiilor de Configurarea formatiilor de studiu cu 20.IX.2016 | Decan Avizarea formatiilor
studiu respectarea prevederilor universitatii Prodecan cu calitatea de studiu de catre
invatamantului, directori Consiliul facultatii
departamente
Asigurarea calitatii Revizuirea periodica a planurilor de 30.IX.2016 | Decan, Directori de Aprobarea planurilor
A REALIZAREA p.rogra.melovr dp studiu la invatamant departarpepte Res.ponsabil de invatamant yalal?ile
MANAGEMENTULUI nivel licenta si master d? s.pe'cwvlhzare Titular de pentru anul universitar
STRATEGIC AL _ disciplind 2016-2017
FACULTATII Elaborarea Statelor de Intocmirea statelor de functiuni prin 23.IX.2016 | Directori departamente Avizarea Statelor de
functiuni pentru anul respectarea criteriilor metodologiei Responsabilii colectivelor | functiuni de  céatre
universitar 2016 - 2017 elaborate si aprobate de Senatul UPIT Consiliul facultatii si
de catre Senat
Intocmirea orarului pentru Intocmirea orarului pe baza 01.X.2016 | Responsabil intocmire | Avizare orar de catre
anul universitar 2016 —2017 | prevederilor procedurii de elaborare a pentru orar, Consiliul facultatii si
(sem. I si sem. II) orarului din cadrul FSESSP sem. | si| Prodecan cu calitatea | Decan
15.11.2017 | invatdmantului
pentru




sem. II

Organizarea practicii de Elaborarea si semnarea Protocoalelor 01.X.2016 | Directori departamente Realizarea consensului
specialitate si a practicii de practica (pedagogica — pentru PIPP, intre institutiile
pedagogice in domeniu — pentru AMS, partenere prin
PSIHOLOGIE, JURNALISM, semnarea
ASISTENTA SOCIALA) protocoalelor
Elaborarea fiselor Se vor respecta cerintele modelului de | 20. X. | Directori de departamente | Verificarea fiselor
disciplinelor dupa modelul fisa promovat prin OM. | 2016 Titularii de discipline disciplinelor si
ANC 5730/18.10.2011 si grilele DOCIS si avizarea lor in Biroul
regulamentul intern al UPIT departamentelor
Evaluare periodica program | Derularea vizitei de catre comisia | 20.X1.2016 | Director Departament de | Obtinere  mentinerea
de licentda AMS Pitesti ARACIS Stiinte Aplicate increderii
Evaluare periodica program Derularea vizitei de catre comisia | 20.11.2016 | Director Departament de | Obtinere  mentinerea
de licentd PSITHOLOGIE ARACIS Psihologie si Stiinte ale | increderii
Comunicarii
Obtinerea autorizarii pentru | Depunere dosar de autorizare program | Martie Director Departament de | Obtinere autorizare
un nou program de licenta de licentd Comunicare si relatii publice | 2017 Psihologie si Stiinte ale | Publicare program in
Derulare vizitd de autorizare de catre Comunicarii HG
comisia ARACIS
Obtinerea acreditarii Depunerea dosarelor de acreditare | 01.111.2017 | Decan Ordin de ministru
FSESSP de catre MECTS pentru cel putin 1 program de formare Director de departament de
ca furnizor de programe de continua Stiinte ale Educatiei
formare continua pentru
cadrele didactice din
invatamantul preuniversitar
Raportarea realizarilor Crearea unei baze de date complete cu | lanuarie Cadre didactice Baza de date
stiintifice, in sistemul ajutorul platformei de cercetare a | 2017 Directori de departamente | complexd, actualizata
clasificarii programelor de universitatii etc. Prodecan activitati | la zi
studii stiintifice
Decan
Initierea de activitati de Proiectarea unor activitati de cercetare | permanent | Directori departamente Semnarea unor
cercetare in parteneriat cu cu caracter interdisciplinar Prodecani acorduri de parteneriat
universitati din tard si din Decan
strainatate
Evaluarea periodica a Completarea si centralizarea fiselor | 20.1.2017 Directori de departament Semnarea fiselor de
membrilor departamentului (chestionarelor) de evaluare Comisia de calitate evaluare de catre
directori dep si cadre
didactice
Stabilirea calendarului Elaborarea graficului sedintelor | 01.X.2016 | Decan Graficul sedintelor
sedintelor Consiliului consiliului facultatii si a tematicii Prodecani

Facultatii si a tematicii

acestora
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acestora Redactarea anunturilor pentru | Lunar Secretar decanat Informarea directa si
desfasurarea sedintelor prin e-mail a
membrilor Consilului
Facultatii asupra
calendarului sedintelor
Redactarea  proceselor verbale ale | Lunar Prodecani Registrul de procese
sedintelor verbale
Analiza calitatii Intocmirii fiselor | 20 X 2016 | Director departament Aprobarea fiselor
disciplinelor Responsabili de colective disciplinelor in
Analiza calitatii activitatii Consiliul
didactice departamentelor
Analiza proiectarii, organizarii $i | permanent | Responsabili de colective Analize ale activitatii
desfasurarii activitatilor didactice didactice si a modului
de utilizare a
materialelor didactice
si a mijloacelor de
invatamant
Elaborarea suporturilor de Elaborarea  suporturilor de curs | permanent | Titularii de disciplind Realizarea
curs (format: hartie sau electronic) Directorii de departamente | ,bibliotecii” FSESSP
cuprinzand cartile si
suporturile de curs
existente
B. IMBUNATATIREA | Organizarea activitatilor de | Stabilirea graficului de consultatii si | permanent Monitorizarea
CALITATII tutoriat recuperare a activitatilor de catre Responsabili la nivel de | desfasurarii
PROCESULUI DE studenti departament activitatilor de tutoriat
INVATAMANT conform graficului
Elaborarea si aprobarea tematicii, | 25 V 2017 | Decan Afisarea tematicii
calendarului si metodologiei lucrarilor Prodecan cu calitatea
de licentd si disertatie in cadrul invatdamantului
departamentului si consiliului facultatii Directori de departamente
Stabilirea si repartizarea | 30.11.2016 | Decan Afisarea listei
coordonatorilor ~ stiintifici  conform Prodecan cu calitatea | coordonatorilor
optiunilor studentilor si  specificului invatamantului stiintifici
. . tematicii Directori de departamante
Organizarea si desfasurarea - = -
examenelor de licen(a si Desfasurarea examenelor de licenta 07 - Dfacan ' Graficul examenelor
dizertatic 10.VIL.201 | Directori de departam('ante
7 Prodecan cu calitatea
invatamantului
Comisii de examinare
Desfasurarea examenelor de dizertatie | 07 - | Decan Graficul examenelor
28.VIL.201 | Directori de departamente
7 Prodecan cu calitatea

invatamantului
Comisii de examinare




Organizarea cercurilor | Se vor stabili, prin consultarea | Mai 2016 Responsabili departamente | Monitorizarea
stiintifice studentesti studentilor, cercurile stiintifice activitdtii de catre
studentesti decan, prodecani,
Se va stabili graficul activitatilor si se directori departamente
va comunica studentilor conditiile de
participare
C. ORGANIZAREA Organiza.rea ur?or activité‘gi Se va realiza un grafic al activitatilor permanent | Directori departgmegt Rapoarte de activitate
ACTIVIT AIILOR e%(tracur.rlculare. excursii, Prodecgp activitati  cu
EDUCATIVE CU vizionari de sps:c.taucqle, studentii
STUDENTII Vlzm? la muzee, participari la
evenimente culturale
Programe de mobilitati Compararea planurilor de invatamant | 15 XI12016 | Comisia pentru mobilitdti | Monitorizarea
cu alte universitati, calculul punctelor studentesti activitatii  de catre
de credit transferabile, verificarea Decan, prodecan cu
dosarelor, instruirea  candidatilor, probleme studentesti
organizarea concursului de selectie etc.
II. CERCETAREA STHNTIFICA
Obiective Actiuni Resurse /Modalititi de realizare Termene Responsabilitati Modalitati de
evaluare
A. Organizarea | Elaborarea  strategiei de | Prezentarea §i  analiza  planului | 01.X1.2016 Directori de departamente | Repartizarea si
activitatii de cercetare | cercetare a facultatii operational de cercetare stiintificd al Prodecan activitati | asumarea atributiilor
stiintifica facultatii stiintifice
Stabilirea unor echipe de | Organizarea echipelor de cercetare 01.X1.2016 Directori de departamente | Lista  echipelor  si
cercetare interdisciplinard planul de actiune
Evaluarea activitatii de | Completarea fiselor de autoevaluare | 20.1.2017 Directori de departamente
cercetare stiintifica pentru anul 2016 Prodecan activitati
stiintifice Responsabil
departament
B. Stimularea | Participarea la manifestari | Identificarea manifestarilor stiintifice | permanent Membrii departamentului Prezentarea
participarii la | stiintifice  nationale si | din domeniu i diseminarea lor documentelor de
manifestari  stiintifice | internationale Participarea cadrelor didactice la cel participare
nationale si putin 2 manifestari stiintifice anual
internationale Publicarea de lucrari | Identificarea revistelor de specialitate | permanent Membrii departamentului Prezentarea articolelor
stiintifice in reviste | care indeplinesc cerintele  pentru publicate in  copie
indexate 1n baze de date promovare si abilitare Xerox, completarea
Colaborarea cu articole platformei cu datele
specifice
Continuarea editarii | Publicitate pe site —ul facultatii si prin | permanent Publicarea  volumului
Buletinului ~ Stiintific  al | e-mail Director departament la o editurd acreditata
facultatii Stabilirea comitetului stiintific CNCSIS

4




Inventarierea lucrarilor propuse spre Difuzarea volumului in
publicare randul studentilor si in
Verificarea lucrarilor mediul universitar
Introducerea volumului. Editarea volumului cu respectarea | 30.1.2017 Responsabil buletin Indexarea volumului
Scientific Bulletin- cerintelor impuse
education sciences series -
in baze de date indexate
Organizarea Conferintei Organizarea activitatii, Noiembrie Comitet de organizare | Publicarea lucrarilor in
Internationale EDU- Publicarea volumului conferintei 2016 conferinta baza de date
WORLD, editia a 7-a
C. Atragerea  de | Elaborarea unor proiecte de | Stabilirea domeniilor si temelor de | permanent Directori departamente | Realizarea cel putin a
granturi de cercetare | cercetare stiintifica cercetare ce pot fi elaborate de cétre Prodecan activitati | unei aplicatii, anual, in
finantate de CNCS, membrii departamentului stiintifice vederea obtinerii de
UE Stabilirea echipelor si a responsabililor Membrii facultatii finantare pentru
pe teme de cercetare stiintifica cercetare
Identificarea termenelor de depunere a
proiectelor
D. Stimularea | Continuarea organizarii | Anuntarea pe site—ul facultdtii a | 15 V.2017 Decan Organizarea activitatii
participarii studentilor | unor Sesiunilor de | tematicii si sectiunilor manifestarii Directori de departamente | Editarea volumului
la  activitatea  de | comunicari stiintifice | Elaborarea afiselor si organizarea unor Responsabili departamente | lucrarilor
cercetare stiintifica studentesti, la  nivelul | activitati de publicitate Prodecan activitati
FSESSP Inscrierea participantilor (studenti din stiintifice
facultate, din alte facultati, absolventi)
Stabilirea comitetului stiintific
Stabilirea invitatilor i a moderatorilor
sectiunilor
Editarea volumului de lucrari
Participarea studentilor la | Organizarea unor echipe de studenti | permanent Coordonatorii lucrarilor Elaborare lucrarilor si
manifestari stiintifice | care sd elaboreze lucrari de cercetare participarea la
studentesti  nationale  si | stiintifica valoroase manifestarile stiintifice
internationale Identificarea manifestarilor stiintifice
Trimiterea lucrarilor s§i participarea
studentilor sub coordonarea profesorilor
III. MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE
Obiective Actiuni Resurse /Modalitati de Termene Responsabilitati Modalitaiti de
realizare evaluare
. Ocuparea prin concurs a | Scoaterea la concurs a posturilor | 30.XI1.2017 Decan Respectarea regulilor
A. Perfectionarea R . . . . . . ...

o .| unor posturi didactice didactice Directori de | si principiilor de
pregatirii personalului . . :
didactic Orgamzarga si  desfasurarea departamente ocupare a posturilor

concursului




Participarea la programe de | Participarea la cursuri de | permanent Decan Diplomele/atestatele
formare continud pentru | formare Directori de | de participare
personalul didactic departamente
universitar Prodecani
Monitorizarea punerii 1in | Realizarea controlului intern | permanent Director departament Analiza periodica a
practica a planurilor de | asupra modului de indeplinire a rezultatelor obtinute
dezvoltare personala sarcinilor de serviciu
Realizarea evaluarii de catre | Realizarea tuturor activitatilor | 25. 1. 2017 Decan Analiza continutului
directorul de departament, | mentionate in fisele posturilor Directori de | fiselor de evaluare
colegi, studenti prin | Completarea chestionarelor departamente pentru  remedierea,
B. Imbunitatirea respectarea regulamentului Comisia de calitate din mers, a
activitatii de indrumare de evaluare disfunctionalitétilor
si control Propuneri pentru acordarea | Completarea fiselor de | 15.1.2017 Decan Analiza detaliata a
gradatiilor de merit autoevaluare, a CV-ului si a Director departament respectdrii  criteriilor
listelor cu lucrari stiintifice prestabilite
publicate
Discutarea dosarelor in sedinta
de departament si operarea unor
selectii prin respectarea
prescriptiilor metodologice
IV. DEZVOLTARE INSTITUTIONALA
Obiective Actiuni Resurse /Modalitati de realizare Termene Responsabilitati Modalititi de evaluare
B. Dezvoltarea  si | Stabilirea unor Acorduri de | Semnarea acordurilor de | Permanent Decan Realizarea, in
intarirea colaborarilor | parteneriat parteneriat Prodecani parteneriat, a unor
cu comunitati  de Directori de | activitati in care sunt
practicd, cu universitati departamente implicati studenti
de prestigiu si cu si/sau cadre didactice
facultati cu specific
similar
C. Dezvoltarea | Stabilirea de parteneriate si | Semnarea unor acorduri de | 1.X.2016 Prodecan activitati | Analiza periodicd a
colaborarii cu | colaborari parteneriat si colaborare studentesti activitatilor realizate
Ministerul ~ Educatiei Responsabil studenti | cu acesti parteneri si
Nationale si Cercetarii straini colaboratori
Stiintifice ca si cu
consulatele tarilor care
trimit studenti strdini
D. Dezvoltarea | Parteneriate sau acorduri de | Realizarea unui numar minim de | 30.1X.2016 Decan Analiza periodicd a
programelor de | colaborare 10  mobilitdti ale cadrelor Prodecan activitati | mobilitatilor cadrelor
mobilitati externe didactice anual si a cel putin 5 stiintifice didactice  si  ale
pentru cadrele mobilitati studentesti anual studentilor

didactice si
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studenti
Sintetizarea datelor despre | Introducerea pe website a datelor | permanent Prodecani Actualizarea
activitatile si programele de Responsabili website periodica a Web
E. Actualizarea site- studii din cadrul facultatii siteului
ului FSESSP atat in limba romana cat si www.upit.ro/fsessp
in limbile engleza si
franceza
Intocmirea metodologiei | Metodologia proprie de admitere | 30.1.2017 Decan Analiza periodica a
proprii de admitere pe baza | pentru anul universitar 2016- Directori de | Metodologiei si
regulamentului de admitere | 2017 departamente optimizarea ei pentru
avizat de catre Senatul Prodecani anii urmatori
Universitatii din Pitesti
Elaborarea unor politici | Grafic de  promovare a | 30.I1.2017 Decan Analiza campaniilor
. eficiente de  marketing | programelor de studii in liceele Prodecani de  promovare a
F. Organizarea S . N . . o .
admiterii pentru promovarea | din judetele: Arges, Olt, Valcea Directori de | facultatii si
programelor FSESSP si Teleorman; departamente optimizarea ei pentru
Elaborare materiale de anii urmatori
promovare a FSESSP: brosura
facultatii, flyere, pliante
Desfasurarea concursului de | Organizarea comisiei de | iulie.2016 Decan Analiza rezultatelor
admitere admitere septembrie2016 Prodecani admiterii
Comisia de admitere
V. RESURSE MATERIALE SI MANAGEMENTUL FINANCIAR
Obiective Actiuni Resurse /Modalitati de Termene Responsabilitati Modalitati de evaluare
realizare
Igienizarea spatiilor Proces verbal de
gieniza P Din resurse bugetare 1 XI12016 administrator constatare a conditiilor
universitare L .
igienico - sanitare
. . . Eval ditiilor d
Imbunatatirea conditiilor de . Administrator valuarea condituior ce
. .. .. Din resurse bugetare 1 XI12016 locuit prin control
. locuit pentru studentii straini .
A. Amenajarea periodic
spatiilor universitare . Verificarea reparatiilor curente
’ . Efectuare comenzi pentru Lo
pentru asigurarea .. . efectuate de muncitorii de S
- aprovizionarea cu materiale . . Estimari periodice
conditiilor necesare .. .. Intretinere permanent Decan < .
< .| pentru reparatii si rechizite & . . . Nota de receptie
desfasurarii procesului birou Intocmirea listelor de materiale,
instructiv - educativ consumabile si rechizite
. .. . .. Estimari periodice
Organizarea unor spatii — Identificarea unor spatii Decan . P . .
. . . . . privind starea birourilor,
birouri pentru colective de corespunzatoare, 1.I.2016 Directori de .
. cancelariilor
lucru Reamenajarea acestora departamente
Amenajarea si achizitionarea | Organizarea licitatie prin biroul Martie 2017 Decan Nota de receptie
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dotarilor pentru Laboratorul de
productie multimedia

de Achizitii al UPIT
Amenajare si dotare laborator
sala 1302, Corp I

Director de departament
Responsabil laborator

. .. . . Decan
Achizitionarea de mijloace Din resurse bugetare, din . T
. o s . . . Prodecani Estimari periodice
didactice si aparatura audio - finantarea unor proiecte, din permanent . . < .
. . Directori de Notd de receptie
video fonduri extrabugetare
departamente
Directori de
.. departamente . <
Donatii Mgmbrii Cataloage de evidenta
Achizitionarea de reviste si Achizitii din resurse bugetare, . . (biblioteca UPIT sau
.. o - . . . periodic departamentului
carti pentru biblioteca din finantarea unor proiecte, din fondul documentar al
. Prodecanul pentru
fonduri extrabugetare . . FSESSP)
calitate si probleme
studentesti
.- . Estimari periodice
Stabilirea comisiei de . .
. . . . . Listele de inventar
Inventarierea bazei materiale a | inventariere . .. . .
periodic Comisia de inventariere

facultatii

Realizarea inventarului in toate
locatiile facultatii

Nota de receptie

Decan,

Conf.univ.dr. Claudiu Langa




