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PLANUL DE AUDIT INTERN AL FACULTATII DE STIINTE ECONOMICE SI DREPT

Anul 2017

Nr.crt.

Misiunea auditului

Organizarea si desfasurarea practicii de
specialitate a studentilor

Obiectivele auditului

Verificarea modului de respectare a
procedurii privind efectuarea stagiului de
practica in cadrul programelor de studii
universitare de licentd/masterat din FSED

Identitatea persoanelor care au
responsabilitati directe referitoare la
domeniul si obiectivele auditului

- Responsabil de practica
- Director department

Identificarea membrilor echipei de audit

1. Prof. univ. dr. Eugen Chelaru, Decan —
Presedinte CEAC-F

Membri:

2. conf. univ. dr. Carmen Nenu

3. conf. univ. dr. Claudia Burtescu

4. lect. univ. dr. Nicoleta Dascélu

5. Andreea Popa, student

6. Robert Rosoi, absolvent

7. Viorel Badea, reprezentant al angajatorilor

Perioada si locul efectuarii auditului

Departament Drept si Administratie Publica,
tunie 2017

Departament Finante, Contabilitate si
Economie, tunie 2017

Departament Management si Administrarea
Afacerilor, iunie 2017

Activitati desfasurate in cadrul auditului

- Se wverificd existenta conventiilor de
practica la sediul departamentului;

- Se verifica corespondenta dintre numarul
de studenti evaluati in cadrul colocviului
de practica si numdrul de conventii de




practica pentru fiecare program de studiu
gestionat de departament;

- Se verifica, prin sondaj, modul de
completare a conventiei de practica
(minim 5 conventii de practica/program
de studiu);

- Se realizeaza raportul de audit.

Identificarea documentelor de referinta

- Catalog colocviu practica de
specialitate
- Conventie practica

Lista de difuzare a raportului de audit

Departament Drept si Administratie Publica
Departament Finante, Contabilitate si
Economie

Departament Management si Administrarea
Afacerilor

Misiunea auditului

Alegerea disciplinelor optionale

Obiectivele auditului

Verificarea modului de respectare a
procedurii privind alegerea disciplinelor
optionale

Identitatea persoanelor care au
responsabilitati directe referitoare la
domeniul si obiectivele auditului

Director departament
Indrumator de an

Identificarea membrilor echipei de audit

1. Prof. univ. dr. Eugen Chelaru, Decan —
Presedinte CEAC-F

Membri:

2. conf. univ. dr. Carmen Nenu

3. conf. univ. dr. Claudia Burtescu

4. lect. univ. dr. Nicoleta Dascélu

5. Andreea Popa, student

6. Robert Rosoi, absolvent

7. Viorel Badea, reprezentant al angajatorilor

Perioada si locul efectuarii auditului

Departament Drept si Administratie Publica,
septembrie 2017

Departament Finante, Contabilitate si
Economie, septembrie 2017

Departament Management si Administrarea
Afacerilor, septembrie 2017

Activitati desfasurate in cadrul auditului

- Se verifica existenta declaratiilor date de
catre studenti privind disciplinele
optionale;

- Se verifica existenta centralizatorului
solicitarilor studentilor;

- Se verificad daca disciplinele optionale
selectate, in urma sedintei de
departament, indeplinesc conditiile
procedurale;




- Se realizeaza raportul de audit.

Identificarea documentelor de referinta

- Declaratie privind disciplinele optionale;
- Centralizatorul optiunilor studentilor
privind disciplinele optionale;

- Proces verbal al sedintei departamentului.

Lista de difuzare a raportului de audit si
data prevazuta pentru difuzare

Departament Drept si Administratie Publica
Departament Finante, Contabilitate si
Economie

Departament Management si Administrarea
Afacerilor

Misiunea auditului

Completarea cataloagelor

Obiectivele auditului

Verificarea modului de completare a
cataloagelor — anul universitar 2016/2017

Identitatea persoanelor care au
responsabilitati directe referitoare la
domeniul si obiectivele auditului

- Secretari facultate
- Cadre didactice titulare discipline

Identificarea membrilor echipei de audit

1. Prof. univ. dr. Eugen Chelaru, Decan —
Presedinte CEAC-F

Membri:

2. conf. univ. dr. Carmen Nenu

3. conf. univ. dr. Claudia Burtescu

4. lect. univ. dr. Nicoleta Dascalu

5. Andreea Popa, student

Perioada si locul efectuarii auditului

Secretariatul FSED, octombrie 2017

Activitati desfasurate in cadrul auditului

- Se verificad completarea integrala de catre
secretarii  facultatii a informatiilor cu
caracter general din cataloage (denumire si
cod disciplina, tip evaluare etc);

- Se verifica completarea corectd si integrald
de catre titularii disciplinelor a rubricilor
cataloagelor (punctaje, defalcarea
punctajelor pe activitati etc);

- Se verifica existenta semndturilor cadrelor
didactice care au examinat si au fost
prezente la evaluarile finale ale studentilor;

- Se realizeaza raportul de audit.

Identificarea documentelor de referinta

- Cataloage aferente anului universitar
2016/2017

Lista de difuzare a raportului de audit

Departament Drept si Administratie Publica
Departament Finante, Contabilitate si
Economie

Departament Management si Administrarea
Afacerilor

Misiunea auditului

Activitatea de secretariat

Obiectivele auditului

Evaluarea gradului de
studentilor cu privire la

satisfactie  al
activitatile




desfasurate de secretariat

Identitatea persoanelor care au
responsabilitati directe referitoare la
domeniul si obiectivele auditului

- Secretari facultate
- Studenti FSED

Identificarea membrilor echipei de audit

1. Prof. univ. dr. Eugen Chelaru, Decan —
Presedinte CEAC-F

Membri:

2. conf. univ. dr. Carmen Nenu

3. conf. univ. dr. Claudia Burtescu

4. lect. univ. dr. Nicoleta Dascalu

5. Andreea Popa, student

Perioada si locul efectuarii auditului

Salile de curs ale FSED, noiembrie 2017

Activitati desfasurate in cadrul auditului

- Se aplica chestionarul privind
evaluarea gradului de satisfactie al
studentilor cu privire la activitatile
desfasurate de secretariat;

- Se realizeaza raportul de audit.

Identificarea documentelor de referinta

Chestionarul privind evaluarea gradului de
satisfactie al studentilor cu privire la
activitatile desfasurate de secretariat

Lista de difuzare a raportului de audit

Secretariatul FSED

Decan

Prof. univ. dr. Chelaru Eugen




