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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se elaboreaza orarele pentru activitatile didactice din Facultatea de
Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie, Universitatea din Pitesti, precum s§i repartizarea
salilor de curs, in asa fel incat acestea si fie folosite la capacitatea maximi. In acest scop, a fost
elaborat un orar de utilizare a salilor pe interval orarii, cadre didactice si ani de studiu.

Indicatorii de performanta ai procesului:
» optimizarea utilizarii salilor pentru cursuri/ seminarii/ activitati practice, astfel Incat activitatea
didactica sa se desfasoare la parametrii optimi;
» elaborarea unui orar care sa tina cont de criteriile psiho-pedagogice prin respectarea “curbei de
efort™ atat pentru studenti cat si pentru cadrele didactice.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura este aplicata de responsabil si/sau membrii desemnati ai colectivelor de elaborare a orarelor,
conducerea facultatii /departamentului.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

1) Legea Educatiei nr. 1/ 2011;

2) Legea nr. 87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei;

3) Regulamentele si reglementarile interne ale Universitatii din Pitesti;

4) Statele de functiuni ale Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie;

5) Planurile de invatamant ale programelor de studii gestionate la nivelul Facultatii de Stiinte ale
Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie;

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.  Abrevieri
ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invataméntul Superior
CF — Consiliul Facultatii

5. CONTINUT

5.1. Spatii de invatamant

5.1.1. Spatiile destinate activitatilor didactice trebuie sa corespunda specificului activitatii — sala de
predare (curs, seminar sau proiect), laborator didactic, spatii sportive sau pentru stagii de
practica.

5.1.2.Calitatea spatiilor de invatamant este evaluata in functie de suprafata, volum, starea tehnica si
numarul total de studenti care is1 pot desfasura activitatea simultan.

5.1.3.Decanul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie solicitd necesarul de
spatii In functie de numarul programelor de studii, tipul de activitate didacticd (curs sau
aplicatie), a numarului de studenti participanti la o activitate.
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5.1.4.Decanul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie numeste responsabili de
orar pentru programele de studiv/ filialele facultatii.

5.2. Elaborarea orarelor

5.2.1.Elaborarea orarelor se va face pe baza planurilor de invatamant care sunt aprobate de Senatul
universitatii si semnate de Rector.

5.2.2.Responsabili de orar vor primi copii ale planurilor de invatamant pentru care se elaboreaza
orarele de la decanul Facultatii de Stiinte ale Educatiel, Stiinte Sociale si Psihologie.

5.2.3.Planurile de invatamant sunt analizate de CF pentru a stabili lista cursurilor care se vor desfasura
in comun. Lista va fi semnata de catre decan si pusa la dispozitia responsabililor de orar.

5.2.4.Responsabili de orar vor primi copii ale statelor de functiuni de la directorii de departament.

5.2.5.Responsabili de orar vor primi tabelul cu structurile didactice/ formatiile de studiu (pentru fiecre
program de studiu din facultate) de la decanul Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Stiinte Sociale
si Psihologie.

5.2.6.Orarele pentru activitatile didactice se elaboreaza semestrial de catre responsabilii de orar sau de
catre alte cadre didactive propuse de decan / directorul de departament si numite prin decizie de
catre decan.

5.2.7.0ra academica de predare continua este de 50 de minute. Dupa acest interval se acorda o pauza
de 10 minute.

5.2.8. Activitatea didactica incepe, de regula, la ore fixe.

5.2.9.0rarele se pot elabora cu repartizarea disciplinelor pe parcursul unui semestru intreg sau pe
module (gruparea unor discipline intr-un interval de timp mai mic de 14 sdptamani), cu
aprobarea Consiliului Facultatii.

5.2.10. Orarele se elaboreaza de catre responsabilii de orar pe baza informatiilor aflate in:

a) tabelul cu spatiile disponibile

b) planurile de invatamant ale programelor de studii

C) statele de functiuni ale departamentelor facultatii

d) lista cursurilor care se desfasoara in comun

e) tabelul cu structurile didactice/ formatiile de studiu

5.2.11. Ordinea de prioritati in programarea activitatilor didactice va avea in vedere:

a) gruparea activitatilor in scopul asigurarii continuitatii pentru studenti, pe cat posibil fara
fragmentare si fara a se depasi opt ore/zi (sau zece ore/zi, in filiale) de activitati intr-0
grupare;

b) ocuparea, pe cat posibil, la forma de invatamant zi cu activitati didactice pe intreaga
saptamana pentru studenti, intr-un mod uniform din punct de vedere al numarului de ore;

C) asigurarea ocuparii spatiilor destinate activitatilor didactice in intervalul orar 08:00-20:00;

5.2.12. La programarea cadrelor didactice cu functii de conducere in cadrul facultatii / departamentului
sau universitatii Se vor avea in vedere restrictiile impuse de activitatile specifice programate

(reuniuni ale conducerii).

5.2.13. Tn cuprinsul orarului se vor specifica:

a) denumirea completa a disciplinei cu specificarea abrevierilor intr-o legenda;

b) gradul cadrului didactic;

) numele si prenumele cadrului didactic;

d) denumirea sau codul spatiului de invatamant;

Pag. 1/7


http://www.upit.ro/

ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA DIN PITESTI

5 (S L:; Z)\= FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEI,
7 SAOS STIINTE SOCIALE SI PSTHOLOGIE
i% Str. Targu din Vale, nr. 1, Cod postal 110040-Pitesti, Jud. Arges

\ s 5 g Tel./fax: +40 348 453 100/123; CUI 4122183 CAEN 8542
. http://www.upit.ro

e) categoria de incadrare a sdptamanii: impara sau para.
5.2.14. Orarele se vor finaliza cu cel putin 24 de ore Tnainte de Inceperea activitatilor didactice
prevazute in orar in acel semestru.
5.2.15. Orarele vor fi aprobate de directorul / directorii de departament si decan.
5.2.16. Dupa aprobare, afigsarea orarelor se face la avizierele destinate si pe pagina web a facultatii in
cadrul softului specific orarului elaborat la nivel de universitate.
5.2.17. Orarul de ocupare a spatiilor de invatamant va fi afisat pe usa de la intrarea in fiecare sala.
5.3. Modificarea orarelor
5.3.1. n cazul in care se constatd necesitatea unor schimbari in orar, operarea modificarilor va fi adusi
la cunostinta cadrelor didactice si studentilor de citre responsabilii cu orarul. Tn acest sens, se va face
notificarea modificarilor prin afisarea de anunturi la avizier si/sau e-mail si totodata se va Inlocui
forma tiparita / fisierul cu varianta noua.
5.3.2. Dupa operarea modificarilor, noua variantd de orar va fi aprobatd de catre directorul de
departament si decan, conform mentiunii de la 5.2.15.
5.3.3. In cazuri exceptionale, Tn care cadrul didactic nu poate respecta orarul, poate propune
recuperarea activitatilor didactice dupd un program de recuperare, cu aprobarea directorului de
departament sau decanului, dupa caz. Acest lucru este posibil in urmatoarel situatii:
a) motive de sanatate;
b) aparitia unor misiuni care implica deplasari pentru participare la activitati didactice externe
universitatii;
C) activitati de cercetare in cadrul unor contracte / granturi;
d) participarea la instruiri;
e) participarea la workshop-uri, simpozioane, conferinte;
f) activitati in interesul Universitatii din Pitesti / Facultatii de Stiinte ale Educatiei, Stiinte
Sociale si Psihologie (decise de conducere);
5.3.4.Programul de recuperare propus trebuie:
a) convenit cu studentii pentru obtinerea acordului de principiu;
b) comunicat in timp util structurilor de conducere a departamentului si studentilor;
C) aprobat de directorul de departament sau decan, dupa caz.

6. Responsabilitati
6.1. Decanul are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) numeste responsabilii de orar si asigura furnizarea informatiilor necesare elaborarii orarelor;
b) aproba orarele semestriale, respectiv modificarile de orar propuse;
C) aproba / avizeaza orarele proprii de recuperare a activitatilor didactice.
6.2. Directorul de departament are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) asigura furnizarea informatiilor necesare elaborarii orarelor;
d) aproba orarele semestriale, respectiv modificarile de orar propuse;
b) aproba orarele proprii de recuperare a activitatilor didactice.
6.3. Responsabilii cu orarele au urmatoarele responsabilitati si competente:
a) participa la elaborarea si afisarea orarelor pentru toate formatiile de studii;
b) opereaza modificarile in orare;
C) obtin avizele si aprobarile necesare pentru orare.
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6.4. Directia de Asigurarea Calitaitii are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) verifica modul de aplicare a prezentei proceduri.

7. ANEXE
Lista anexelor care Insotesc aceasta procedura este redata dupa cum urmeaza:

Anexal Tabel privind situatia spatiilor disponibile
Anexa 2  Orarul cadrelor didactice
Anexa3  Orarul de ocupare a spatiilor de invatdmant

Dispozitii finale

Prezenta procedura a fost dezbdtuta si aprobatd in sedinta Consiliului Facultatii de Stiinte ale
Educatiei, Stiinte Sociale si Psihologie din data de 02.02.2017.

Decan,
Conf. univ. dr. Claudiu LANGA
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