UNIVERSITATEA DIN PITESTI A APROBAT,
FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEI In sedinta Senatului
Program de licenti: Asistenta managerialda si secretariat din data de ..............

Forma de invataméant: ZI — PITESTI
Tncepand cu anul universitar 2016-2017

PLAN DE INVATAMANT
ANUL | —semestrul | (1) — 14 sapt

PRESEDINTELE SENATULUI
Prof. univ. dr. Mihaela Diaconu

NR DISCIPLINA ORE /SAPTAMANA FORMA
CRT. Denumire | Cod cls|L]|P]|PC| EVAL
Discipline obligatorii (O)
1 Stiinta administratiei 3511.F.1.0.201 | 2 2 - - 6 E1l
2 Drept constitutional 3511.F.1.0.202 | 2 1 - - 5 E1l
3 Economie 3511.F1.0.203 | 2 1 - - 5 El
4 | Sociologie si logica 3511.F.1.0.204 | 2 1 - - 5 El
5 Echipamente pentru birotica 3511.5.1.0.2.05 1 - 2 - 3 C1
6 Lb. straina I aplicata in sfera publica 3511.5.1.0.2.06 1 2 1 - 3 C1
7 Lb. straina II aplicata in sfera publica 3511.5.1.0.2.07 1 2 1 - 3 C1
TOTAL discipline obligatorii (O) | 11 | 9 4 - | 30 | 4E+3C
Discipline optionale (A)
TOTAL discipline optionale | - - - - - -
TOTAL discipline obligatorii (O) si optionale (A) | 11 | 9 4 - | 30 | 4E+3C
TOTAL ore pe siptimini/semestru 24/ 336
Discipline liber alese (L)
8 | Educatie fizica [ 3511.C1L208 [ - [ 2 [ - ] 2] w1
ANUL | —semestrul Il (2) — 14 sapt
NR. DISCIPLINA ORE /SAPTAMANA FORMA
CRT. Denumire | Cod c|ls|L|[P]|PC| EVAL
Discipline obligatorii (O
1 Drept administrativ 3511.F.2.0.201 | 2 1 - - 5 E2
2 Etice'.t §i deo'ntolog@ewprofesionalé in 3511.F20202 | 2 1 i ) 5 E2
administratia publica
3 Finante publice 3511.F.2.0.2.03 | 2 1 - - 5 E2
4 | Introducere in informatica 3511.5.2.0.2.04 | 1 - 1 - 3 Cc2
5 Lb. straina I aplicata In sfera publica 3511.5.2.0.205 | 1 2 1 - 3 C2
6 Lb. straina II aplicatd in sfera publica 3511.52.0.2.06 | 1 2 1 - 3 C2
TOTAL discpline obligatorii (O) | 9 7 3 - | 24 3E+3C
Discipline optionale (A)
7 Norma si practica lingvistica 3511.S5.2.A.2.07 ) 1 i i 3 E2
8 Contabilitatea institutiilor publice 3511.S.2.A.2.08
9 Limbaje de specialitate 3511.5.2.A.2.09 5 1 3 c2
10 | Contencios administrativ 3511.5.2.A.2.10 ) )
TOTAL discipline optionale | 4 2 - - 6 1E+1C
TOTAL discipline obligatorii (O) si optionale (A) | 13 | 9 3 - | 30 AE+4C
TOTAL ore pe siptaméni / semestru 25/ 350
Discipline liber alese (L)
11 | Educatic fizica [8511.Cc2L211 ] - [2] - [ - [ 2] w2

Rector, Decan, Director Departament, Responsabil ECTS,
Conf. univ. dr. ing. Dumitru Chirlesan Conf. univ. dr. Claudiu Langa Lect. univ. dr. Silvia Ciornei Lect. univ. dr. Madalina Cuceanu



UNIVERSITATEA DIN PITESTI APROBAT,
FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEI in sedinta Senatului
Program de licenti: Asistentad manageriala §i secretariat din data de ..............
Forma de invatamant: ZI — PITESTI PRESEDINTELE SENATULUI

Tncepand cu anul universitar 2017-2018 Prof. univ. dr. Mihaela Diaconu

PLAN DE INVATAMANT
ANUL Il —semestrul I (3) — 14 sapt
NR DISCIPLINA ORE /SAPTAMANA FORMA
CRT. Denumire | Cod cls]|]L]|p|PC| EVAL
Discipline obligatorii (O)
1 Management public 3511.F.3.0.201 | 2 1 - - 5 E3
2 Politici publice 3511.F.3.0.202 | 2 1 - - 5 E3
3 Planificare strategica 3511.F.3.0.2.03 1 1 - - 4 E3
4 Birotica si editare de texte 3511.5.3.0.2.04 1 - 2 - 3 E3
5 | Lb. eng./fr. pt secretariat si administratie 3511.8.3.0.205 | 1 2 - - 3 C3
6 Practica de specialitate 3511.F.3.0.2.06 - - - 4 4 V3
TOTAL discipline obligatorii (O) 5 | 2 | 4 | 24 |4E+IC+LV
Discipline optionale (A)
7 Comunicare in administratia publica 3511.S.3.A.2.07 ) 1 ) i 3 c3
8 Cultura si civilizatie romaneasca 3511.S.3.A.2.08
9 Dezvoltare comunitara 3511.S.3.A.2.09 9 1 ) ) 3 C3
10 | Managementul resurselor umane 3511.S.3.A.2.10
TOTAL discipline optionale | 4 | 2 - - | 6 2C
TOTAL discipline obligatorii (O) si optionale (A) | 11 | 7 | 2 | 4 | 30 | 4E+3C+lV
TOTAL ore pe saptimana /semestru 24 | 336
Discipline liber alese (L)
11 Educatie fizica 3511.C.3.L.2.11 - 2 - - 2 V3
12 Lb. eng./fr. pt secretariat si administratie 3511.C3L.212 | - 2 - - 2 C3
ANUL Il —semestrul 11 (4) — 14 sapt
NR DISCIPLINA ORE /SAPTAMANA FORMA
CRT. Denumire | Cod cls[Lp|PC| EVAL
Discipline obligatorii (O)
1 Managementul serviciilor publice 3511.F4.0.2.01 | 2 1 - - 5 E4
2 Tehnici de informare si documentare 3511.F4.0.202 | 1 1 - - 4 C6
3 Corespondenta si tehnici de secretariat 3511.5.4.0.2.03 2 - 2 - 5 E4
4 Tehnol. informatiei si comunic. electronica | 3511.5.4.0.2.04 1 - 1 - 3 C4
5 Lb. engl./fr. pentru secretariat si administr. | 3511.5.4.0.2.05 | 1 2 - - 3 C4
6 Practica de specialitate 3511.F.4.0.2.06 - - - 4 4 V4
TOTAL discpline obligatorii (O) | 7 | 4 | 3 | 4 | 24 | 3E+2C+1V
Discipline optionale (A)
7 Comunicare §i interculturalitate 3511.S5.4.A.2.07 5 1 ) i 3 ca
8 Cultura si civilizatie romaneasca 3511.5.4.A.2.08
9 Institutii si politici europene 3511.S.4.A.2.09 ) 1 ) i 3 ca
10 | Sisteme administrative comparate 3511.5.4.A.2.10
TOTAL discipline optionale | 4 | 2 - - | 6 2C
TOTAL discipline obligatorii (O) si optionale (A) | 11 | 6 | 3 | 4 | 30 | 3E+4C+1V
TOTAL ore pe siptimini 24 /336
Discipline liber alese (L)
11 | Educatie fizica 3511.C.4.L.2.11 - 2 - - 2 V4
12 | Lb. eng./fr. pt secretariat si administratie 3651.C.4L212 | - 2 - - 2 C4

Rector, Decan, Director Departament, Responsabil ECTS,
Conf. univ. dr. ing. Dumitru Chirlesan Conf. univ. dr. Claudiu Langa Lect. univ. dr. Silvia Ciornei Lect. univ. dr. Madalina Cuceanu



UNIVERSITATEA DIN PITESTI APROBAT,
FACULTATEA DE STIINTE ALE EDUCATIEI In sedinta Senatului
Program de licenti: Asistenta manageriala §i secretariat din data de ..............

Forma de invataméant: ZI — PITESTI
Tncepand cu anul universitar 2018-2019

PRESEDINTELE SENATULUI
Prof. univ. dr. Mihaela Diaconu

PLAN DE INVATAMANT
ANUL 111 —semestrul | (5) — 14 sapt
NR DISCIPLINA ORE /SAPTAMANA FORMA
CRT. Denumire | Cod cls]L]|]pP|PC| EVAL
Discipline obligatorii (O)
1 Relatii publice 3511.85.0.201 | 2 1 - - 5 E5
2 Marketing public 3511.D.5.0.2.02 | 2 1 - - 4 E5
3 Managementul proiectelor 3511.55.0.203 | 2 1 - - 5 ES5
4 Dreptul muncii si securitatii sociale 3511.55.0.204 | 2 1 - - 4 E5
5 Metode si tehnici de cercetare 3511.5.5.0.2.05 1 1 - - 2 C5
6 Practica de specialitate 3511.F.5.0.2.06 - - - 4 4 V5
TOTAL discipline obligatorii (O) | 9 | 5 - 4 | 24 | 4E+1C+1V
Discipline optionale (A)
Drept si administrarea afacerilor 3511.D.5.A.2.07
Elemente de drept penal si procedura 3511.D.5.A.2.08 | 2 1 - - 3 C5
penala
9 Culturd organizationala 3511.S.5.A.2.09
10 | Limba engleza in limbajul juridic 3511.55.A.2.10 2 1 i ) 3 C5
TOTAL discipline optionale | 4 | 2 - - | 6 2C
TOTAL discipline obligatorii (O) si optionale (A) | 13 | 7 - 4 | 30 [ 4E+3C+1V
TOTAL ore pe siptimani 24/ 336
Discipline liber alese (L)
11 | Managementul informatizat al documentelor | 3511.C5L211 [ 1 | 1 | - [ - [ 3 | C5
ANUL 111 —semestrul 11 (6) — 4 sapt
NR DISCIPLINA ORE /SAPTAMANA FORMA
CRT. Denumire | Cod cls][L]pP]|PC| EVAL
Discipline obligatorii (O)
1 Arhivistica si documentaristica 3511.5.6.0.2.01 2 2 - - 5 E6
2 Protocol si relatii cu publicul 3511.5.6.0.2.02 | 2 2 - - 6 E6
3 Management financiar-contabil 3511.5.6.0.203 | 2 1 - - 5 E6
4 Organizare de activitati (conf./simp/mese rot.) | 3511.5.6.0.2.04 - 2 - - 2 E6
5 Afaceri online 3511.5.6.0.205 | 1 - 2 - 3 C6
6 | Elemente de statisticd 3511.8.6.0.2.06 | 1 1 - - 3 Cé6
TOTAL discipline obligatorii (O) [ 8 | 8 2 - | 24 | 4E+2C
Discipline optionale (A)
7 Stilistica functionala a limbii roméne 3511.5.6.A.2.07 ) 1 ) ) 3 E6
8 Stiluri functionale plurilingve 3511.5.6.A.2.08
9 | Limba engleza pentru afaceri 3511.5.6.A.2.09 ’ 1 ) ) 3 6
10 | Biblioteconomie 3511.5.6.A.2.10
TOTAL discipline optionale | 4 | 2 - - 6 1E+1C
TOTAL discipline obligatorii (O) si optionale (A) | 12 | 10 | 2 - | 30 | SE*3C
EXAMEN DE LICENTA | - - - - | 10 -
TOTAL ore pe siptimini /semestru 24/ 336
Discipline liber alese (L)
11 | Sisteme automate de gésire a informatiilor | 3511.C.6.L.2.11 | 1 | 1 | - | - | 3 | C6

Rector, Decan, Director Departament, Responsabil ECTS,
Conf. univ. dr. ing. Dumitru Chirlesan Conf. univ. dr. Claudiu Langa Lect. univ. dr. Silvia Ciornei Lect. univ. dr. Madalina Cuceanu






