
UNIVERSITATEA DIN PITEŞTI                                            APROBAT,                                  

FACULTATEA DE ŞTIINŢE ALE EDUCATIEI                                                       În şedinţa Senatului 

Program de licenţă: Asistenţă managerială şi secretariat                                 din data de ………….. 
Forma de învăţământ: ZI – PITEŞTI                                                                          PREŞEDINTELE SENATULUI 
Începând cu anul universitar 2016-2017                                                                            Prof. univ. dr. Mihaela Diaconu 

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT 
 

ANUL I –semestrul I (1) – 14 sapt 
 

NR 

CRT. 

DISCIPLINA ORE /SĂPTĂMÂNĂ  

PC 

FORMA 

EVAL. Denumire Cod C S L P 

Discipline obligatorii (O) 

1 Ştiinţa administraţiei 3511.F.1.O.2.01 2 2 - - 6 E1 

2 Drept constituţional 3511.F.1.O.2.02 2 1 - - 5 E1 

3 Economie 3511.F.1.O.2.03 2 1 - - 5 E1 

4 Sociologie şi logică 3511.F.1.O.2.04 2 1 - - 5 E1 

5 Echipamente pentru birotică 3511.S.1.O.2.05 1 - 2 - 3 C1 

6 Lb. străină I aplicată în sfera publică 3511.S.1.O.2.06 1 2 1 - 3 C1 

7 Lb. străină II aplicată în sfera publică 3511.S.1.O.2.07 1 2 1 - 3 C1 

TOTAL discipline obligatorii (O) 11 9 4 - 30 4E+3C 

Discipline opţionale (A) 

- - - - - - - - - 

TOTAL discipline opţionale - - - - - - 

TOTAL discipline obligatorii (O) şi opţionale (A) 11 9 4 - 30 4E+3C 

TOTAL ore pe săptămână/semestru 24 / 336  

Discipline liber alese (L) 
8 Educaţie fizică 3511.C.1.L.2.08 - 2 -  2 V1 

 

 

ANUL I – semestrul II (2) – 14 sapt 

NR. 

CRT. 

DISCIPLINA ORE /SĂPTĂMÂNĂ  

PC 

FORMA 

EVAL. Denumire Cod C S L P 

Discipline obligatorii (O) 

1 Drept administrativ 3511.F.2.O.2.01 2 1 - - 5 E2 

2 Etică şi deontologie profesională în 

administraţia publică 
3511.F.2.O.2.02 2 1 - - 5 E2 

3 Finanţe publice 3511.F.2.O.2.03 2 1 - - 5 E2 

4 Introducere în informatică 3511.S.2.O.2.04 1 - 1 - 3 C2 

5 Lb. străină I aplicată în sfera publică 3511.S.2.O.2.05 1 2 1 - 3 C2 

6 Lb. străină II aplicată în sfera publică 3511.S.2.O.2.06 1 2 1 - 3 C2 

TOTAL discpline obligatorii (O) 9 7 3 - 24 3E+3C 

Discipline opţionale (A) 

7 Normă şi practică lingvistică 3511.S.2.A.2.07 
2 1 - - 3 E2 

8 Contabilitatea instituţiilor publice 3511.S.2.A.2.08 

9 Limbaje de specialitate 3511.S.2.A.2.09 
2 1 - - 3 C2 

10 Contencios administrativ 3511.S.2.A.2.10 

TOTAL discipline opţionale 4 2 - - 6 1E+1C 

TOTAL discipline obligatorii (O) şi opţionale (A) 13 9 3 - 30 4E+4C 

TOTAL ore pe săptămână / semestru 25 / 350 

Discipline liber alese (L) 
11 Educaţie fizică 3511.C.2.L.2.11 - 2 - - 2 V2 
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Conf. univ. dr. ing. Dumitru Chirleșan Conf. univ. dr. Claudiu Langa Lect. univ. dr. Silvia Ciornei Lect. univ. dr. Mădălina Cuceanu 



UNIVERSITATEA DIN PITEŞTI                                            APROBAT,                                  
FACULTATEA DE ŞTIINŢE ALE EDUCATIEI                                                       În şedinţa Senatului 

Program de licenţă: Asistenţă managerială şi secretariat                                 din data de ………….. 
Forma de învăţământ: ZI – PITEŞTI                                                                          PREŞEDINTELE SENATULUI 
Începând cu anul universitar 2017-2018                                                                        Prof. univ. dr. Mihaela Diaconu 

PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT 
 

ANUL II –semestrul I (3) – 14 sapt 

NR 

CRT. 
DISCIPLINA ORE /SĂPTĂMÂNĂ  

PC 

FORMA 

EVAL. Denumire Cod  C S L P 

Discipline obligatorii (O) 

1 Management public 3511.F.3.O.2.01 2 1 - - 5 E3 

2 Politici publice 3511.F.3.O.2.02 2 1 - - 5 E3 

3 Planificare strategică 3511.F.3.O.2.03 1 1 - - 4 E3 

4 Birotică şi editare de texte 3511.S.3.O.2.04 1 - 2 - 3 E3 

5 Lb. eng./fr. pt secretariat şi administraţie  3511.S.3.O.2.05 1 2 - - 3 C3 

6 Practică de specialitate 3511.F.3.O.2.06 - - - 4 4 V3 

TOTAL discipline obligatorii (O) 7 5 2 4 24 4E+1C+1V 

Discipline opţionale (A) 

7 Comunicare în administraţia publică  3511.S.3.A.2.07 
2 1 - - 3 C3 

8 Cultură şi civilizaţie românească 3511.S.3.A.2.08 

9 Dezvoltare comunitară 3511.S.3.A.2.09 
2 1 - - 3 C3 

10 Managementul resurselor umane 3511.S.3.A.2.10 

TOTAL discipline opţionale 4 2 - - 6 2C 

TOTAL discipline obligatorii (O) şi opţionale (A) 11 7 2 4 30 4E+3C+1V 

TOTAL ore pe săptămână /semestru 24 / 336 

Discipline liber alese (L) 
11 Educaţie fizică 3511.C.3.L.2.11 - 2 - - 2 V3 

12 Lb. eng./fr. pt secretariat şi administraţie  3511.C.3.L.2.12 - 2 - - 2 C3 

   
ANUL II – semestrul II (4) – 14 sapt 

NR 

CRT. 
DISCIPLINA ORE /SĂPTĂMÂNĂ  

PC 

FORMA 

EVAL. 
Denumire Cod  C S L P 

Discipline obligatorii (O)  

1 Managementul serviciilor publice 3511.F.4.O.2.01 2 1 - - 5 E4 

2 Tehnici de informare si documentare 3511.F.4.O.2.02 1 1 - - 4 C6 

3 Corespondenţă şi tehnici de secretariat 3511.S.4.O.2.03 2 - 2 - 5 E4 

4 Tehnol. informaţiei si comunic. electronică 3511.S.4.O.2.04 1 - 1 - 3 C4 

5 Lb. engl./fr. pentru secretariat şi administr.  3511.S.4.O.2.05 1 2 - - 3 C4 

6 Practică de specialitate 3511.F.4.O.2.06 - - - 4 4 V4  

TOTAL discpline obligatorii (O) 7 4 3 4 24 3E+2C+1V 

Discipline opţionale (A) 

7 Comunicare şi interculturalitate 3511.S.4.A.2.07 
2 1 - - 3 C4 

8 Cultură şi civilizaţie românească 3511.S.4.A.2.08 

9 Instituţii şi politici europene 3511.S.4.A.2.09 
2 1 - - 3 C4 

10 Sisteme administrative comparate 3511.S.4.A.2.10 

TOTAL discipline opţionale 4 2 - - 6 2C 

TOTAL discipline obligatorii (O) şi opţionale (A) 11 6 3 4 30 3E+4C+1V 

TOTAL ore pe săptămână 24 /336 

Discipline liber alese (L) 
11 Educaţie fizică 3511.C.4.L.2.11 - 2 - - 2 V4 

12 Lb. eng./fr. pt secretariat şi administraţie  3651.C.4.L.2.12 - 2 - - 2 C4 
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PLAN DE ÎNVĂŢĂMÂNT 
 

ANUL III –semestrul I (5) – 14 sapt 

NR 

CRT. 
DISCIPLINA ORE /SĂPTĂMÂNĂ  

PC 

FORMA 

EVAL. Denumire Cod  C S L P 

Discipline obligatorii (O) 

1 Relaţii publice 3511.S.5.O.2.01 2 1 - - 5 E5 

2 Marketing public 3511.D.5.O.2.02 2 1 - - 4 E5 

3 Managementul proiectelor 3511.S.5.O.2.03 2 1 - - 5 E5 

4 Dreptul muncii şi securităţii sociale  3511.S.5.O.2.04 2 1 - - 4 E5 

5 Metode şi tehnici de cercetare  3511.S.5.O.2.05 1 1 - - 2 C5 

6 Practică de specialitate 3511.F.5.O.2.06 - - - 4 4 V5  

TOTAL discipline obligatorii (O) 9 5 - 4 24 4E+1C+1V 

Discipline opţionale (A) 

7 Drept şi administrarea afacerilor 3511.D.5.A.2.07 

2 1 - - 3 C5 
8 

Elemente de drept penal şi procedură 

penală 

3511.D.5.A.2.08 

9 Cultură organizaţională 3511.S.5.A.2.09 
2 1 - - 3 C5 

10 Limba engleză în limbajul juridic 3511.S.5.A.2.10 

TOTAL discipline opţionale 4 2 - - 6 2C 

TOTAL discipline obligatorii (O) şi opţionale (A) 13 7 - 4 30 4E+3C+1V 

TOTAL ore pe săptămână 24 / 336 

Discipline liber alese (L) 
11 Managementul informatizat al documentelor  3511.C.5.L.2.11 1 1 - - 3 C5 

 

ANUL III – semestrul II (6) – 4 sapt 

NR 

CRT. 
DISCIPLINA ORE /SĂPTĂMÂNĂ  

PC 

FORMA 

EVAL. Denumire Cod  C S L P 

Discipline obligatorii (O) 

1 Arhivistică şi documentaristică  3511.S.6.O.2.01 2 2 - - 5 E6 

2 Protocol şi relaţii cu publicul 3511.S.6.O.2.02 2 2 - - 6 E6 

3 Management financiar-contabil 3511.S.6.O.2.03 2 1 - - 5 E6 

4 Organizare de activităţi (conf./simp/mese rot.) 3511.S.6.O.2.04 - 2 - - 2 E6 

5 Afaceri online 3511.S.6.O.2.05 1 - 2 - 3 C6 

6 Elemente de statistică 3511.S.6.O.2.06 1 1 - - 3 C6 

TOTAL discipline obligatorii (O) 8 8 2 - 24 4E+2C 

Discipline opţionale (A) 

7 Stilistica funcţională a limbii române 3511.S.6.A.2.07 
2 1 - - 3 E6 

8 Stiluri funcţionale plurilingve 3511.S.6.A.2.08 

9 Limba engleză pentru afaceri 3511.S.6.A.2.09 
2 1 - - 3 C6 

10 Biblioteconomie 3511.S.6.A.2.10 

TOTAL discipline opţionale 4 2 - - 6 1E+1C 

TOTAL discipline obligatorii (O) şi opţionale (A) 12 10 2 - 30 5E+3C 

EXAMEN DE LICENŢĂ - - - - 10 - 

TOTAL ore pe săptămână /semestru 24 / 336 

Discipline liber alese (L)                        
11 Sisteme automate de găsire a informaţiilor  3511.C.6.L.2.11 1 1 - - 3 C6 
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