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Nr.crt.

Denumirea activitatii

Termenul de finalizare a
activitatii

Observatii

1 Tnmatricularea studentilor in urma sesiunii de 1-15 octombrie
admitere si a cazurilor de mobilitate academica
definitiva
- emiterea deciziilor de inmatriculare
- verificarea dosarului
- Inmatricularea studentului Tn Registrul
matricol (nr. matricol + date personale)
2 Actualizarea bazelor de date cu studentii platitori de 1-15 octombrie
taxe
3 Scrierea si eliberarea carnetelor de student 1-15 octombrie
4 Tnscrierea studentilor din anii mari si completarea 1-15 octombrie
dosarului personal cu documente de scolaritate
5 Primirea si verificarea dosarelor pentru burse sociale 1-15 octombrie
6 Selectarea dosarelor pentru bursele sociale impreuna 15-30 octombrie
cu comisia de burse pe facultate
7 Completarea dosarului absolventului (inclusiv cu 30 septembrie
Suplimentul la Diplom3) pentru scrierea si eliberarea (pentru absolventii care au promovat
diplomei de licentad/inginer/master de catre examenu;(:)e ﬁnilizare;n.luna funie)
compartimentul Acte de studii din cadrul rectoratului (pentru abso,\Zit:?gre ZLepromovat
examenul de finalizare in luna septembrie)
8 Completarea Registrului Matricol cu disciplinele din 31 decembrie
planul de Tnvatamant pentru toti studentii gestionati in
anul universitar curent
9 - Tntocmirea cataloagelor de examene pentru ultima saptamana a activitatilor
sesiunea din iarna (sesiune de evaluari finale si didactice prevazute in
sesiune de finalizare studii) Structura generala a anului
- Tntocmirea centralizatoarelor de note, pe universitar aprobata de Senat
grupe de studenti si programe de
studii/specializari
- Planificarea examenelor pentru sesiunea din
iarna (sesiune de evaluari finale si sesiune de
finalizare studii)
10 nscrierea notelor din catalogul de examen fin Tn max. 24 de ore de la

centralizatorul de note

primirea catalogului




11 Completarea Registrului Matricol cu notele obtinute Tn max.3 zile de la ultimul
de studentii anului terminal in toate sesiunile examen programat
programate din facultate si incheierea situatiilor
scolare

12 Planificarea examenelor pentru sesiunea din vara ultima saptamana a activitatilor
(sesiune de evaluari finale si sesiune de finalizare didactice prevazute in
studii) Structura generala a anului

universitar aprobata de Senat

13 Completarea Registrului Matricol cu notele obtinute Tn max.3 zile de la ultimul
de studentii anului terminal in toate sesiunile examen programat
programate din facultate si incheierea situatiilor
scolare

14 Completarea Registrului Matricol cu notele obtinute 30 iulie
de absolventii licentiati

15 Planificarea examenelor restante pentru sesiunea din 30 iulie
toamna

16 Completarea Registrului Matricol cu notele obtinute 20 septembrie
de studentii din anii neterminali in urma sesiunii de
examene din toamna

17 intocmirea clasamentului cu studentii care trec de |a 30 septembrie
forma “cu taxa” la forma “fara taxa” (subventie)

18 Tntocmirea si afisarea grupelor de studenti pe ani de 30 septembrie
studii si programe de studii/specializari

19 - Preluarea datelor pentru RMU de la comisia 15-30 septembrie

de admitere si introducerea acestora in
sistemul integrat(studentii din anul 1);

- Actualizarea bazei de date pentru RMU a
studentilor din anii mari (II+Il1+IV-licenta si
anul Il master)




