CURS-insusirea concepelor de bazi specifice gestiunii materiale si
financiare. Organizarea inventarierii bunurilor materiale din entitate

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecarei entitati, precum si a bunurilor si valorilor
detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii
situatiilor financiare anuale care trebuie sa ofere o imagine fidela a pozitiei financiare si a
performantei entitatii pentru respectivul exercitiu financiar.

PRINCIPII si REGLEMENTARI

Principiile generale care stau la baza realizarii unei inventarieri sunt:

a) Principiul permanentei metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de
evaluare a elementelor de activ si pasiv inventariate trebuie mentinute, asigurand
comparabilitatea in timp a informatiilor contabile.

b) Principiul separarii sarcinilor, potrivit caruia din comisiile de inventariere a
bunurilor nu fac parte persoanele care au responsabilitati legate de administrarea patrimoniului
institutiei.

C) Principiul asigurarii competentei, potrivit caruia in comisia de inventariere vor
fi numite numai persoanele care au pregatirea tehnica si economicd care sa le permita
identificarea si evaluarea bunurilor sau valorilor inventariate.

d) Principiul prudentei, potrivit caruia se tine seama de toate ajustarile de valoare

datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare.

Reglementari specifice institutiilor publice:

a) Bunurile inventariate se evalueaza si se inscriu in listele de inventariere la valoarea
contabila (valoarea de inregistrare).

b) Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in
contabilitate la valoarea contabila.

C) Bunurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea de
nlocuire.

d) Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza in contabilitate la costul
de achizitie al acestora, in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, in functie de pretul
pietei la data constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare. Plusul de casa constatat cu
ocazia inventarierii numerarului din casieriile institutiilor publice se varsa la bugetul din care este
finantata institutia publica, paragraful bugetar ,,Alte venituri‘.



Reglementari privind constituirea Comisiilor de inventariere:

a) Comisiile de inventariere pot fi formate atat cu salariati proprii, cat si pe baza de
contracte de prestari de servicii incheiate cu persoane juridice sau fizice cu pregatire
corespunzatoare.

b) Comisia/comisiile de inventariere se vor constitui pentru:

= inventarierea imobilizarilor si stocurilor, constituite in gestiuni sau date in
pastrare responsabililor de bunuri;

= inventarierea disponibilitatilor banesti din trezorerii si banci comerciale,
numerarului din casieria unitatii si a altor valori precum si a creantelor si obligatiilor fata de terti,

= verificarea situatiilor analitice Tntocmite pentru justificarea soldurilor conturilor
sintetice de activ si pasiv ce nu reprezintd bunuri.

c) In situatia in care complexitatea si volumul elementelor de inventariat este ridicat, se
pot constitui comisii de inventariere si 0 comisie centrala de inventariere, care are ca sarcind si
organizeze, sa intruiasca, sa supravegheze si sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de
inventariere, potrivit prevederilor legale.

d) Numarul comisiilor de inventariere, se evalueaza pe baza urmatoarelor ecuatii:

min 1 cont = 1 comisie = min 2 membri
Nota;: Toate elementele unui cont sintetic sau sintetic de gradul Il, vor fi inventariate de o
singura comisie.
Nota,: O comisie poate inventaria mai multe conturi.
Notiz: Nr. membrilor unei comisii este dat de complexitatea elementelor de activ si pasiv pe care
le inventariaza.

Reglementari privind membrii Comisiilor de inventariere:

a) Numirea ca membri in comisia de inventariere numai persoanelor cu pregatire
corespunzatoare economica si tehnica, care sa asigure efectuarea corecta si la timp a inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea lor conform

reglementarilor contabile aplicabile.

b) Din comisia de inventariere nu pot face parte:

= gestionarul gestiunii inventariate;

= responsabilul de bunuri, care primeste si pastreaza bunuri in cadrul sarcinilor de
serviciu;

= contabilii care au 1n evidenfa gestiunea respectiva sau care {in contul de evidenta a
elementului de activ sau pasiv inventariat;

= auditorii interni sau statutari;

= persoanele responsabile pentru urmarirea decontarii creantelor;

= ordonatorul de credite, conducatorul serviciului economic si conducatorul
compartimentului juridic.

Reglementari privind activitatea Comisiilor de inventariere:

a) Lucrarile de inventariere se desfdsoara numai in prezenta tuturor membrilor comisiei
de inventariere si a gestionarului.

b) In cazul lipsei unui membru din comisia de inventariere se soliciti numirea prin
decizie a unui inlocuitor, iar in cazul neprezentarii gestionarului se solicita ordonatorului numirea
altei persoane care participa la inventariere.

¢) Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa mentioneze daca toate
bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de



inventariere in prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire la
modul de efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligata sa analizeze
obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.
Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si membrii comisiei de
inventariere, de catre gestionar, precum si de catre specialisti solicitati de catre presedintele
comisiei de inventariere pentru participarea la identificarea bunurilor inventariate. In cazul
gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de inventariere se semneaza de catre toti
gestionarii, iar in cazul predarii-primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de catre gestionarul
predator, cat si de catre cel primitor.

d) Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind sistemul informatic de
prelucrare automata a datelor, fie prin inscrierea elementelor de active identificate, fara spatii
libere si fara stersaturi, conform procedurilor interne aprobate.

e) Evaluarea, cu ocazia inventarierii, a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii se face potrivit prevederilor reglementarilor contabile aplicabile, precum si
ale prezentelor norme. Evaluarea se va efectua cu respectarea principiului permanentei
metodelor, potrivit caruia modelele si regulile de evaluare trebuie mentinute, asigurand
comparabilitatea in timp a informatiilor contabile. La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se
aplica principiul prudentei, potrivit caruia se tine seama de toate ajustarile de valoare datorate
deprecierilor sau pierderilor de valoare. In cazul in care se constata ca valoarea de inventar este
mai mare decat valoarea cu care acesta este evidentiat in contabilitate, in listele de inventariere se
inscriu valorile din contabilitate. In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica
decat valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea de inventar. Pentru
elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de inventariere
intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustari pentru depreciere sau ajustari
pentru pierdere de valoare, dupa caz, ori de inregistrare a unor amortizari suplimentare (pentru
deprecierile ireversibile ale imobilizarilor amortizabile), acolo unde este cazul, aratand totodata
cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Atributiile gestionarilor
pentru pregitirea gestiunii in vederea inventarierii:

(1) Aranjarea bunurilor pe sortotipodimensiuni;

(2) Codificarea tuturor bunurilor si etichetarea de raft;

(3) Inscriptionarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar;

(4) Confruntarea datelor din evidenta contabila cu cele din evidenta tehnico-operativa a
gestiunii.

Atributiile comisiei de inventariere:

(1) Luarea declaratiei scrise de la gestionar (conform modelului prezentat);

(2) Identificarea tuturor locurilor (incaperilor) in care pot fi depozitate bunuri de natura
celor supuse inventarierii;

(3) Sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori
de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gestiunea. Atunci cand bunurile
supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoana, sunt depozitate in locuri diferite sau
gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea trebuie sa



sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput
inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cand inventarierea nu se termina intr-o singura zi.
La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna
intr-un proces-verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre
gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare. Documentele intocmite de comisia de
inventariere raman in cadrul gestiunii inventariate in locuri special amenajate (fisete, casete,
dulapuri etc.), incuiate si sigilate. Presedintele comisiei de inventariere raspunde de operatiunea
de sigilare;

(4) Sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la
care s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele care privesc intrari sau iesiri de bunuri,
existente in gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si
predarea lor la contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte realitatea; Sa
controleze dacd toate instrumentele si aparatele de masura au fost verificate, etalonate si sunt in
stare de functionare;

(5) Sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta,
solicitand depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu amanuntul);

(6) Sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au fost
verificate si daca sunt in buna stare de functionare; in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la
data si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileaza
gestiunea si comunica aceasta comisiei centrale sau administratorului, ordonatorului de credite
sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii, conform procedurilor proprii privind
inventarierea.

Aceste persoane au obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar despre
reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora fixate pentru
inceperea operatiunilor de inventariere. Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la
locul, data si ora fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta
reprezentantului sau legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisa, care sa il reprezinte pe
gestionar.

(7) Sa organizeze zone tampon, in care vor avea loc toate operatiile de intrari si iesiri, din
timpul inventarierii, si care vor fi certificate in documentele justificative intocmite, de catre
membrii comisiei de inventariere cu mentiunile “primit / eliberat in timpul inventarierii”.

(8) Afisarea pe usa de intrare in gestiune a perioadei de efectuare a inventarierii.

(9) Prezentarea listelor de inventar persoanei imputernicite din comp. contabilitate, pentru
certificarea conginutului (calcularea diferentelor valorice, exactitatea soldului scriptic, exactitatea
calculelor efectuate).

Inventarierea ACTIVELOR FIXE NECORPORALE consta in:
a) identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate, existenta si apartenenta la unitatea detinatoare;
b) determinarea gradului de utilitate i de depreciere, prin stabilirea urmatoarelor stari:
= Incetdrii sau apropierii Incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
= bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
= existd o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere
in functiune;



= performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
= modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Inventarierea ACTIVELOR FIXE CORPORALE consta in:

a) identificarea faptica a activelor, in baza documentelor prin care se atestd dreptul de
proprietate, schitelor de amplasament si a dosarelor tehnice;

b) determinarea gradului de utilitate si de depreciere prin stabilirea urmatoarelor stari:
deteriorarii fizice a activului;
incetdrii sau apropierii incetarii cererii sau nevoii de servicii furnizate de activ;
bunul va fi inutilizabil sau trebuie cedat;
exista o decizie de oprire a constructiei unui activ inainte de terminare sau punere
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in functiune;
= performanta sa in furnizarea serviciilor este inferioara celei preconizate;
= modificari de tehnologie sau legislatie in domeniu.

Inventarierea IMOBILIZARILOR CORPORALE SI NECORPORALE iN CURS DE
EXECUTIE consta in:
a) verificarea conformitatii documentatei existente;
b) evaluarea, stadiului fizic al fiecarui obiect in parte, la data inventarierii, pe baza
documentatiei si a lucrarilor efectiv constatate la fata locului;
C) stabilirea cauzelor care au condus la existenta unor investitii sistate sau abandonate.

Inventarierea ACTIVELOR FINANCIARE consta in:

identificarea nominala a titlurilor de creantd si inregistrarea acestora in situatii analitice care sa
cuprinda:
a) pentru actiunile detinute la societati comerciale, in calitate de actionar:
= denumirea si durata societatii comerciale;
= numarul, categoria si valoarea nominala a actiunilor;
= nr. si data actului constitutiv sau aditional;
b) pentru titluri de participare la organisme financiare internationale:
= denumirea organismului international,
= numarul, tipul sau categoria titlului;
= seria si data titlului;
= valoarea nominala.
C) pentru depozite si garantii depuse la furnizorii de utilitati:
= denumirea institutiei sau a societatii debitoare;
= tipul, durata acordarii, tipul de depozit, felul garantiei, valoarea;
= Nr.si data contractului sau a actului prin care s-a constituit dreptul de creanta.



Inventarierea STOCURILOR consta in:

a) determinarea stocurilor faptice prin numarare, cantarire, transvazare $i masurare sau
cubare, dupa caz;

b) in situatia lichidelor si a altor produse de masa a caror cantitate nu poate fi stabilita
prin metode clasice se vor respecta modalitatile specifice de inventariere a unor bunuri aprobate
de ordonatorul de credite.

C) materialele de natura obiectelor de inventar in folosinta, inventariate pe fiecare
persoand, se centralizeaza si se compara cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum si cu
datele din evidenta contabila.

d) pentru bunurile aflate la terti, comisia de inventariere verifica:

= existenta si conformitatea documentelor de predare - primire si de livrare;
= Intocmeste listele de inventariere,
1ar persoana care gestioneaza contul:

= intocmeste si transmite tertilor cererile de confirmare, si
= ataseaza confirmarile primite la listele de inventariere.

Inventarierea CREANTELOR SI OBLIGATIILOR FATA DE TERTI,

(provenite din operatiuni comerciale, administrarea impozitelor si taxelor si avansuri,
cuprinse in grupele de conturi 23, 40, 41 si 46) consta in:

a) identificarea nominala a debitorilor si creditorilor, si calculul ponderii creantei sau a
obligatiei 1n totalul soldului contului sintetic;

b) stabilirea metodei de confirmare, care poate fi:

= prin extras de cont;
= prin efectuarea de punctaje reciproce.
c) verificarea creantei si a obligatiei detinute prin:
= existenta documentelor care constituie titlu de creanta:
- facturi, contracte, bilet la ordin, cambie, trata, etc;"
- titluri executorii sau alte acte legale din care rezulta drepturi patrimoniale;

d) incadrarea in termenul de intocmirea situatiilor nominale, cu debitorii si creditorii
verificati, pentru justificarea soldului fiecarui cont sintetic cu precizarea modalitatii de
confirmare (executata de catre persoana autorizata din compartimentul de contabilitate).

Situatiile nominale se identifica prin denumirea institutiei si a compartimentului care

tine contul, denumirea si simbolul contului sintetic inventariat si poarta semnaturile comisiei de

receptie si responsabilului de cont. Situatiile nominale contin urmatoarele informatii minime:

= denumirea clientului, agentiei sau autoritatii de implementare, debitorului sau a
creditorului.

= denumirea actului legal, nr.si data.

= valoarea creantei sau a obligatiei.



Inventarierea DISPONIBILITATILOR BANESTI aflate in conturi la binci si la unititile
Trezoreriei Statului, consta in:

a) verificarea conformitatii extraselor de cont, si

b) confruntarea soldurilor din extrasele de cont, din ziua de 31 decembrie sau din
ultima zi lucratoare a anului, cu soldurile din contabilitate;

C) intocmirea situatiilor analitice pe fiecare sold de cont sintetic.

Inventarierea DISPONIBILITATILOR fin lei si valuti din casieria unititii consti in:

a) efectuarea controlului de casa in conformitate cu prevederile legale, in ultima zi
lucratoare a exercitiului financiar;

b) confruntarea soldurilor din registrul de casa, din ultima zi lucratoare a exercitiului,
cu monetarul si cu cele din contabilitate, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si
plati aferente exercifiului financiar;

Inventarierea CECURILOR SI EFECTELOR COMERCIALE primite de la clienti (ct. 511
) consta in:

a) verificarea conditiilor de forma si fond prevazute de legislatia in vigoare;
b) verificarea termenelor de Tncasare;

c) confruntarea soldului contului sintetic cu totalul categoriilor de efecte inventariate.

Inventarierea ALTOR VALORI (ct. 532) consta in:

a) verificarea autenticitatii fiecarui element, gruparea pe categorii de valori si
calcularea valorii lor totale utilizindu-se valoarea nominald a imprimatului;

b) confruntarea soldurilor conturilor sintetice de gr. 11 cu totalul valoric al categoriei din
fiecare lista de inventariere.

a) verificarea documentelor justificative din care rezulta obligatia deschiderii
acreditivelor,;



b) verificarea documentelor care justifici acordarea si termenelor de decontare a
avansurilor pe fiecare titular de avansuri;

c) confruntarea extraselor de cont cu soldurile conturilor din conturile sintetice si
totalul listelor de inventariere;

d) inscrierea in listele de inventariere, a furnizorilor beneficiari de acreditive / titularilor
de avansuri, nr. si data documentelor justificative, suma si termenul de plata sau de decontare.

Inventarierea CONTURILOR IN AFARA BILANTULUI consta in:

a) garantii:
= verificarea conformitatii si legalitatii fiecarui tip de garantie;
= transmiterea cererilor pentru confirmarea valabilitatii scrisorilor de garantie
bancara de catre bancile emitente.
= Intocmirea listelor de inventariere pe debitori, pe tipuri de garantii i sume.
b) bunuri si valori:
= identificarea bunurilor in baza specificatiilor din actele de predare-primire si a
documentelor de livrare si
= evaluarea utilitatii bunurilor respective;
= consemnarea in listele de inventariere a denumirii terfului, nr. si data
documentului de predare-primire si ale documentului de livrare, denumirea bunurilor si valoarea,
iar persoana care gestioneaza contul:
= transmite tertilor listele de inventariere pentru confirmare, si
= atagseaza confirmarile primite la listele de inventariere.

Pentru inventarierea altor elemente de activ §i de pasiv ce nu reprezintd bunuri este
suficientd prezentarea lor in situafii analitice distincte care sa fie totalizate si sa justifice soldul
conturilor sintetice respective n care acestea sunt cuprinse.

Situatiile analitice se intocmesc §i se semneaza de persoanele care administreaza conturile
sintetice si sunt supuse verificarii si certificarii comisiei de inventariere.

*k*x



CURS-Ildentificarea si utilizarea surselor financiare si materiale ale
entitatii

Finantarea unitatilor de Invatimant preuniversitar de stat se asigurd din fonduri alocate prin
bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale in a caror raza isi desfasoara activitatea, de
la bugetul de stat si din alte surse.

Fondurile alocate sunt distribuite in functie de:

I. Finantarea de baza, proportionala cu numarul de elevi pentru urmatoarele cheltuieli

(personal, materiale);

II. Finantarea complementara (cheltuieli investitii, cheltuieli cu bursele, cheltuieli pentru

b)
c)

d)
e)
f)

Surse
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transportul elevilor, cheltuieli pentru concursurile scolare).

Finantarea de baza
Structura

Cheltuieli de personal didactic, nedidactic si auxiliar aferent desfasurarii in bune conditii a
procesului de invatamant;

Cheltuieli pentru perfectionarea personalului didactic;

Cheltuieli pentru procurarea manualelor scolare acordate in mod gratuit elevilor din
invatamantul preuniversitar obligatoriu,

Dotari cu mijloace de invatdmant corespunzator curriculum-ului scolar;

Cheltuieli materiale si pentru servicii curente;

Cheltuieli pentru asigurarea unor facilitafi de transport cu autobuzul acordate elevilor si
cadrelor didactice

Buget de stat

Buget local

Bugetul consiliului judetean (fondul de echilibrare al bugetelor locale)
Venituri proprii

Surse externe

Criterii

Numarul de elevi ai unitatii de invatamant



a)
b)

c)
d)
e)

f)

44 43
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Finantare complementara
Structura

Cheltuieli de capital

Cheltuieli cu cofinantarea unor programe nationale de reabilitare a infrastructurii scolare
realizate cu finantare externa;

Cheltuieli cu bursele elevilor;

Cheltuieli cu subventionarea activitatii cantinelor si internatelor scolare;

Cheltuieli pentru finantarea unor programe nationale de sprijin al elevilor — programul
“Laptele si cornul”, “Rechizite scolare”, etc.;

Cheltuieli pentru asigurarea facilitati acordate elevilor si cadrelor didactice pentru
transportul auto;

Cheltuieli pentru activitati cultural-educative.

Surse

Buget de stat

Buget local

Bugetul consiliului judetean (fondul de echilibrare al bugetelor locale)
Venituri proprii

Criterii

starea, dispersia, marimea si dotarile unitatii de invagamant
Necesarul de burse sociale si alte forme de sprijin social pentru elevi

Organizarea contabilitatii executata de ordonatori de credite clasificatiin:
1.ordonatori principali (primarii unitatilor administrativ teritoriale)

2. ordonatori secundari (conducatorii institutiilor publice cu personalitate juridica, Inspectorul

scolar genera)

3. ordonatori tertiari (conducatorii institutiilor publice cu personalitate juridica; conducatorii
unitatilor de invatamant

**k*



CURS-Intocmirea proiectului de buget si urmarirea executiei bugetare.

Utilizarea modelului pentru optimizarea entitatii

Proiectul de buget al unei unitati de invatamant pentru urmatorul an financiar se elaboreaza
de directorul unitatii de invagamant impreund cu seful compartimentului financiar-contabil, se
dezbate si este avizat in Consiliul de administratie si se inainteaza Consiliului local.

l. Finantarea unititilor de invatamant se compune din

a) Finantarea de baza

Structura Surse/criterii/fundamentare
a) Cheltuieli de personal didactic, SURSE
nedidactic si auxiliar aferent desfasurarii in| = Buget de stat
bune conditii a procesului de invatamant; o Buget local
b) Cheltuieli ~ pentru  perfectionarea o, Bugetul consiliului judetean (fondul de
personalului didactic; echilibrare al bugetelor locale)
C) Cheltuieli pentru procurarea Venituri proprii
manualelor scolare acordate in mod gratuit
= Surse externe
elevilor din 1invatamantul preuniversitar
CRITERII
obligatoriu;
' ~ = Numarul de elevi ai unitdtii de Invatamant
d) Dotari cu mijloace de invatamant
. _ FUNDAMENTARE
corespunzator curriculumului scolar;
- ) . . ..| Indicatori de baza:
e) Cheltuieli materiale si pentru servicii
curente: = Cost standard/elev
f) Cheltuieli pentru asigurarea unor| = Coeficienti de diferentiere pe medii,




facilitati de transport pe cale feratd acordate| niveluri, profiluri si filiere de Tnvatimant

elevilor si cadrelor didactice

Volumul fondurilor provenite de la bugetul de stat si bugetul local pentru finantarea de
baza (Fp) este determinat ca produs intre numarul de elevi din scoald, costul standard/elev si
coeficientul de diferentiere pentru mediu rural-urban, nivelul, profilul si filiera de invatamant,
conform urmatoarei formule:

Fo = Cs X S Ei X Ki X Kri

Fb = volumul de fonduri pentru finantarea de baza

Cs = costul standar/elev in Tnvatamantul gimnazial mediul urban

Ei = numarul de elevi scolarizati in nivelul/profilul ,,i” de invatamant

I 1..n = nivelul/profilul/filiera de invatamant

Ki = coeficientul de diferentiere pe niveluri/profiluri/filiere de invatamant

Kwi = coeficientul de diferentiere pentru mediul rural/urban aferent nivelului/profilului/filierei ,,1”
de Invatamant

b) Finantarea complementard

Structura Surse / criterii / fundamentare

a) Cheltuieli de capital SURSE

b) Cheltuieli cu cofinantarea unor programe| = Buget de stat

nationale de reabilitare a infrastructurii scolare| = Buget local

realizate cu finantare externa; = Bugetul consiliului judetean (fondul
c) Cheltuieli cu bursele elevilor; de echilibrare al bugetelor locale)

d) Cheltuieli cu subventionarea activitatii| = Venituri proprii

cantinelor si internatelor scolare; CRITERII

e) Cheltuieli pentru finantarea unor programe| starea, dispersia, marimea si dotarile
nationale de sprijin al elevilor — programul unitatii de invatamant

“Laptele si cornul”, “Rechizite scolare”, etc.;




f) Cheltuieli

acordate elevilor si cadrelor didactice pentru

pentru asigurarea facilitati

transportul auto;

g)  Cheltuieli

educative.

pentru  activititi  cultural-

= Necesarul de burse sociale si alte
forme de sprijin social pentru elevi

FUNDAMENTARE

= - note de fundamentare si devize de
cheltuieli si/sau indicatori de consum, pe

tipuri de cheltuieli

Necesarul de fonduri pentru finanatrea complementara se calculeaza ca suma a cheltuielilor
ce trebuie acoperite in anul financiar pentru fiecare categorie de activitati/domenii care intra in
sfera acestel forme de finantare, dupd urmatoarea formula:

Fc =X Fqi

Fc¢ = fondul aferent finantarii complementare

Fci = fondul necesar acoperirii cheltuielilor din domeniul ,,i” de activitate

Volumul acestei finantari se calculeaza pe baza de proiecte, programe si devize, in functie
de necesitatile concrete ale fiecarei unitati scolare. Se va tine cont de:

Subventia pentru elevii interni ai unei unitati cu camin si cantind

Nivelul unei burse scolare este cel stabilit prin H.G. 1n vigoare.

C) Finantarea suplimentard

Structura

Surse / criterii / fundamentare

a)

elevilor apartinand minoritatilor nationale;
b)

atragerii

Cheltuieli generate de scolarizarea

=

Cheltuieli determinate de necesitatea] =

si mentinerii 1n invatamant a

copiilor si tinerilor de varsta scolara care

=

manifesta tendinte de abandon scolar;

c)

scoala a unor elevi cu probleme sociale

=
Cheltuieli generate de prezenta in

SURSE

echilibrare al bugetelor locale)

CRITERII

Buget de stat
Buget local

Bugetul consiliului judetean (fondul de

Venituri proprii surse externe




deosebite; = Numarul de elevi beneficiari de finantare

d) Cheltuieli necesare pentru stimularea| suplimentara
elevilor cu capacitati creative si de Invatare FUNDAMENTARE
deosebite; = Programe de finantare suplimentara
e) Cheltuieli determinate de scolarizarea| aprobat de Directia Invaamant a CJ cu avizul
elevilor cu dizabilitati de invatare. consiliilor locale

= Coeficienti de corectie exprimati ca

procente aplicate costului standard/elev

Necesarul de fonduri aferent acestei categorii de finantare se calculeazd pentru fiecare
activitate finantatd suplimentar pe baza indicatorilor de cheltuieli corespunzator specificului
acestei activitagi. Necesarul de fonduri pentru finantarea suplimentard Fs se calculeaza dupa
urmatoarea formula:

Fs:CsXZEsisti
Fs= fondul necesar finantarii suplimentare

Esi = numarul de elevi care beneficiaza de categoria ,,i” de activitate ce va fi finantata
suplimentar

Cs = costul standard/elev

Ksi = coeficientul de corectie ce se aplica costului standard/elev pentru domeniul de
activitate finangat suplimentar

**k*



APLICATII- Patrimoniu entitatii

LEGEA CONTABILITATII, LEGEA NR. 82/1991

*) Republicatd in temeiul art. II din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 102/2007 pentru
modificarea si completarea Legii contabilitatii nr. 82/1991, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 689 din 10 octombrie 2007, aprobatd cu modificari prin Legea nr.
86/2008, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 292 din 15 aprilie 2008, dandu-
se textelor o noud numerotare. Legea contabilitatii nr. 82/1991 a mai fost republicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 48 din 14 ianuarie 2005 si ulterior a mai fost
modificatd prin Legea nr. 259/2007 pentru modificarea si completarea Legii contabilitatii nr.

82/1991, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 506 din 27 iulie 2007.

(1) Contabilitatea, ca activitate specializatda in masurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum si a rezultatelor obtinute
din activitatea persoanelor juridice si fizice, trebuie sa asigure inregistrarea cronologica si
sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozifia financiara,
performanta financiara si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne ale acestora, cat si in
relatiile cu investitorii prezenti si potentiali, creditorii financiari si comerciali, clientii, institutiile

publice si alti utilizatori.
(2) Contabilitatea publici cuprinde:

a) contabilitatea veniturilor si cheltuielilor bugetare, care sa reflecte Incasarea veniturilor si plata

cheltuielilor aferente exercitiului bugetar;
b) contabilitatea Trezoreriei Statului;

c) contabilitatea generala bazata pe principiul constatdrii drepturilor si obligatiilor, care sa
reflecte evolutia situatiei financiare si patrimoniale, precum si a excedentului sau a deficitului
patrimonial;

d) contabilitatea destinata analizarii costurilor programelor aprobate.



(3) Contabilitatea institutiilor publice asigura informatii ordonatorilor de credite cu
privire la executia bugetelor de venituri si cheltuieli, patrimoniul aflat in administrare, precum si
pentru Tntocmirea contului general anual de executie a bugetului de stat, a contului anual de
executie a bugetului asigurarilor sociale de stat, fondurilor speciale, precum si a conturilor anuale

de executie ale bugetelor locale.

CONTABILITATEA, ca principal instrument al conducerii, trebuie si asigure
informatii reale asupra activitatii unitiatii patrimoniale, in vederea adoptarii de decizii
fundamentate din punct de vedere stiintific. Pentru realizarea acestui obiectiv, o conditie
fundamentald o prezintd concordanta deplind care trebuie sa existe intre datele inregistrate in

conturi si realitatea faptica existenta in unitate.

Mijlocul principal prin care se constatd situatia reald a patrimoniului si care permite

Necesitatea inventarierii patrimoniului unitatilor se explica prin importanta deosebita pe

care o prezinta pentru activitatea practica a acestora.

In primul rand, ea constituie baza de pornire pentru deschiderea si organizarea evidentei
operative si contabile la unitatile patrimoniale nou infiintate, iar in al doilea rand, in decursul
exercifiului, ea este determinata de faptul ca intre datele contabilitatii si realitatea de pe teren
pot sa apara anumite diferente, in plus sau in minus, chiar si In conditiile unei bune organizari a
evidentei operative si contabile, datoritda mai multor cauze dintre care mentionam: modificari
intervenite la elementele patrimoniale ale unitatii, fie ca urmare a unor cauze naturale (cum sunt:
uscarea, evaporarea, scaderea in greutate etc.), fie datoritd unor cauze subiective (ca de exemplu:
masurari inexacte; sustrageri de mijloace economice); neintocmirea sau intocmirea defectuoasa a
unor documente; neinregistrarea sau Inregistrarea gresita in conturi a anumitor operatii; neglijenta

si neatentia gestionarilor care gestioneaza bunurile si valorile economice; etc.

Din punctul de vedere al contabilitatii, inventarierea este un procedeu de verificare
faptica, valorica si cantitativd sau numai valorica a existentei si starii mijloacelor economice, a

creantelor si datoriilor unei unitati patrimoniale, la un moment dat.

Organizarea si efectuarea inventarierii se realizeaza potrivit prevederilor Legii

contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, ale



reglementarilor contabile aplicabile, precum si ale normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de activ si de pasiv.

In temeiul prevederilor Legii nr. 82/1991, republicati, cu modificarile si completirile
ulterioare, unitatile au obligatia sa efectueze inventarierea generald a elementelor de activ si de
pasiv detinute la inceputul activitatii, cel putin o datd pe an pe parcursul functionarii lor, in

cazul fuziunii sau incetarii activitatii, precum si in urmatoarele situatii:

= la cererea organelor de control, cu prilejul efectudrii controlului, sau a altor organe
prevazute de lege;

= ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite
cert decét prin inventariere;

= 0ori de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;

= cu prilejul reorganizarii gestiunilor;

= caurmare a calamitatilor naturale sau a unor cazuri de fortd majora;

= 1n alte cazuri prevazute de lege.

Obiectul inventarierii 1l constituie:

= elemntele patrimoniale proprii;
= bunurile si valorile detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice;
= bunurile aflate la terti.

Scopul inventarierii:

= determinarea reald a patrimoniului;

= asigurarea integritatii patrimoniului;

= repartizarea in timp a cheltuielilor si a veniturilor;

= constatarea cresterilor sau deprecierilor valorilor contabile ale elementelor patrimoniale
prin stabilirea valorii acuale si a valorii de utilitate;

= stabilirea si evaluarea elementelor patrimoniale care sunt aduse ca aport in natura la
capitalul social.

Momente in care se efectueaza inventarierea:

= la inceputul activitatii unei unitati,
= cel pufin o datd pe an, pe parcursul functionarii unitatii;

= 1n cazul fuziunii, divizarii sau incetarii activitatii unei unitati;



= 1in cazul calamitatilor naturale sau al unor cazuri de fortd majora;

= 1n cazul predarii-primirii gestiunii

= 1n cazul spargerii sau la cererea organelor de control, cu prilejul efectuarii controlului;

= in cazul modificarii preturilor bunurilor;

= ori de cate ori sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiune care nu pot fi stabilite
cert, decat prin inventariere.
Raispunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inventariere revine administratorului,

ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii patrimoniului.

Administratorul numeste prin decizie scrisa, comisiile de inventariere, care trebuie sa fie
formate din cel putin doud persoane cu pregatire corespunzatoare tehnicad si economica. Din
comisiile de inventariere nu pot face parte: gestionarii depozitelor supuse inventarierii si
contabilii care {in evidenta gestiunii respective, cu exceptia unitatilor mici; gestionarul are, insa,

obligatia sa asiste la desfasurarea inventarierii.

Inventarierea patrimoniului se poate efectua atat prin salariati proprii, cat si pe baza de

contracte de prestari de servicii incheiate cu persoane fizice sau juridice.
Precizari referitoare la patrimoniul entitatii sunt prevazute in Legeal/2011 art.105

(2) Terenurile si cladirile unitatilor de educatie timpurie, de invatamant prescolar,
scolilor primare, gimnaziale si liceale, inclusiv ale celorlalte niveluri de invatamant
din cadrul acestora, infiintate de stat, fac parte din domeniul public local si sunt
administrate de catre consiliile locale. Celelalte componente ale bazei materiale sunt
de drept proprietatea acestora si sunt administrate de catre consiliile de administratie,
conform legislatiei in vigoare.

(3) Terenurile si cladirile in care 1si desfagoara activitatea unitatile de invatamant
special de stat si centrele judetene de resurse si asistenta educationala fac parte din
domeniul public judetean, respectiv al municipiului Bucuresti, si sunt in administrarea
consiliului judetean, respectiv a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, in a caror raza teritoriala isi desfasoara activitatea, prin consiliile de
administratie ale unitatilor de invatamant respective. Celelalte componente ale bazei
materiale a unitatilor de invatamant special de stat, ale cluburilor sportive scolare, ale
palatelor si cluburilor copiilor si elevilor, precum si ale centrelor judetene de resurse si
asistenta educationald sunt de drept proprietatea acestora si sunt administrate de catre
consiliile de administratie ale acestora.

(4) Terenurile si cladirile in care isi desfasoara activitatea inspectoratele scolare
judetene, casele corpului didactic, centrul national de excelenta, centrele recreative si
de divertisment, Palatul National al Copiilor, palatele si cluburile elevilor, cluburile



sportive scolare, precum si alte unitati din subordinea Ministerului Educatiei,
Cercetarii, Tineretului si Sportului, ale caror cheltuieli curente si de capital se
finanteaza de la bugetul de stat, fac parte din domeniul public al statului si sunt
administrate de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului, prin
inspectoratele scolare judetene si prin consiliile de administratie ale acestor unitati.
Celelalte componente ale bazei materiale sunt de drept proprietatea unitatilor si
institutiilor respective si sunt administrate de acestea.

(5) Nu fac parte din domeniul public local, judetean, respectiv al statului terenurile si
cladirile prevazute la alin. (2)-(4), detinute in baza unor contracte de inchiriere,
concesionare sau comodat, proprietarii acestora fiind alte persoane fizice sau juridice.
(6) Schimbarea destinatiei bazei materiale a institutiilor si unitatilor de invatamant
preuniversitar de stat se poate face de catre autoritatile administratiei publice locale,
numai cu avizul conform al ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului. In
caz contrar, actele de schimbare a destinatiei bazei materiale sunt nule de drept, iar
fapta constituie infractiune si se pedepseste conform legii penale.

***k



APLICATII-Inventarierea bunurilor materiale din entitate

MODELE FORMULARE

REFERAT DE APROBARE
pentru
DISPOZITIA / DECIZIA

privind organizarea inventarierii la XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Art.(1) Tn conformitate cu prevederile art. 7 al. (1) din Legea contabiltatii nr. 82 / 1991,

republicatd, in perioada ............cooeiiiiiiiiiiiii este necesara desfasurarea activitatii
de Inventariere a............coouviuiiiiiiiiiiiiaaene.

(se trec elementele care vor fi inventariate si justificarea necesitatii)

Art.(2) Pentru realizarea acestei activitafi este necesara constituirea unui numar de
............. comisii, compuse din e membri fiecare, deoarece

(se justifica prin numarul, complexitatea si dispersia teritoriald elementelor inventariate)

Art(3) Comisiile de inventariere propuse, sunt:

e ) Numele si
Componenta comisiei Obiectul Locul 3 Intervalul
. tarierii . tarierii prenumele de ti
NI. | (numele, prenumele, functia) | NVentarierii | inventarierii gestionaruli e timp

Tn cadrul compartimentului de contabilitate:



1. primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea soldului scriptic si
calcularea diferentelor valorice, pentru fiecare cont contabil, va fi efectuata de d-l/d-na ....... ;
2. operatiunile de confirmare a creantelor si obligatiilor si de comunicare a listelor de
inventar cu bunurile apartinand tertilor, vor fi efectuate de d-I/d-na ....... ;
3. intocmirea situatiilor analitice distincte pentru justificarea soldurilor sintetice, care nu
contin bunuri, va fi executata de d-l/d-na ....... ;
Art.(4) Pentru asigurarea conditiilor de inventariere sunt necesare:

Art(5)Intruirea se va face pe baza OMFP 2861/2009 si a Normelor proprii privind
activitatea de inventariere.

Cartus de semnaturi

La art.(1) se va trece justificarea inventarierii prin una din situatiile de mai jos:

la inceputul activitatii;
anual in timpul functionarii, de regula la starsitul anului;
in cazul fuziunii sau incetarii activitatii;
in alte situatii:
la cererea organelor de control;
cand sunt indicii ca exista lipsuri sau plusuri in gestiuni;
de cate ori intervine o predare-primire de gestiune;
ca urmare a calamitatilor naturale sau in cazuri de fortd majora;
pentru aplicarea cotelor de scazaminte ;
* 1n alte cazuri prevazute de lege.
La art (4)propuneri de masuri in vederea asigurarii conditiilor de inventariere referitoare la:

* X X X ¥ X X X ¥ X

*  asigurarea unor experti pentru acordarea de asisten{a tehnica;

* asigurarea de aparate si instrumente pentru masurat , mijloace de identificare (cataloage,

mostre, etc.), formulare , rechizite si mijloace de sigilare;

*  achizitionarea de mijloace materiale pentru asigurarea protectiei membrilor comisiei de

inventariere, conform normelor de protectia muncii;
* asigurarea cu personal manipulant suplimentar;
*  sistarea sau limitarea achizitiilor la strictul necesar pe durata desfasurarii inventarierii;
*  data organizarii instruirii membrilor comisiilor de inventariere



DISPOZITIA / DECIZIA

privind organizarea inventarierii

Director.................... ,

Analizand referatul de aprobare nr.: .....din data de ...... al oo, prin care s-a propus
efectuarea inventarierii,

avand n vedere prevederile art. 7 din Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitatii
(republicatd) si a OMFP nr. 2861/2009 - pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv,

In temeiul art. 71 din legea 215 /2001 privind administratia publica locala,

DISPUNE/DECIDE:

Art. (1). Tncepand cu data prezentei, pentru inventarierea patrimoniului XXXXXXXXXXXX, Se
constituie urmatoarele comisii:

Componenta comisiei Numele si

prenumele
gestionarului

Intervalul
de timp

Obiectul Locul

(numele, prenumele, inventarierii | inventarierii
functia)

Nr.

Art. (2) Pentru instruirea comisiei de inventariere se imputerniceste d-l/d-na

Art. (3) Pentru primirea listelor de inventariere, verificarea calculelor, confirmarea
soldului scriptic si calcularea diferentelor valorice, pentru fiecare cont contabil se imputerniceste

d-l/dna...............

Art. (4) Pentru efectuarea operatiunile de confirmare a creantelor si obligatiilor si de
comunicare a listelor de inventar cu bunurile apartinand se imputerniceste d-l/d-na ...............



Art. (5) Pentru intocmirea situatiilor analitice distincte pentru justificarea soldurilor
sintetice ,care nu contin bunuri se imputerniceste d-1/d-na ...............

Art. (6) Comisia / comisiile de inventarire sid-l /d-na ............................ vor duce la
indeplinire prezenta dispozitie.

APROBAT

ELa0Orat: vttt e e e

PROCES VERBAL,

Incheiat azi ............... cu ocazia instruirii membrilor Comisiilor de inventariere
numiti prin Dispozitianr. ......... [ v privind organizarea inventarierii

Instruirea a fost efectuata de catre ..................... si a cuprins urmatoarele :

1. Prezentarea principalelor prevederi ale OMFP nr. 2861 /2009 - pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv

2. A fost prezentat modul de organizare a evidentei tehnico - operative a gestiunilor, a
metodelor de calcul tehnic utilizate In inventarierea faptica a unor bunuri sau valori precum i a
normelor de intocmire si utilizare a formularelor specifice ( listele de inventariere ).



3. Au fost prelucrate modalitatile de inventariere, a unor elemente de activ sau pasiv
specifice institutiei si au fost predate participantilor precizari scrise.

4. Au fost prelucrate principalele norme de protectia muncii si PSI, specifice gestiunilor care
vor fi inventariate.

5. A fost prezentat modelul de declaratie al gestionarilor si modul de obtinere a acesteia si s-
a subliniat necesitatea verificarii existentei, actelor de decizie internd transmise gestionarilor
privind pastrarea, depozitarea, conservarea si asigurarea integritdtii acestora, de cétre fiecare
subcomisie.

6. Nu / A fost predat echipament de protectie deoarece .....

7. Nu / Au fost predate instrumente sau aparate de masurat deoarece ...

Persoana care a efectuat instruirea;

(numele s1 prenumele) (semnatura)

Membrii comisiilor de inventariere care au participat la instruire si care au primit precizari scrise:

Nr.

ort Numele si prenumele Semnatura

DECLARATIE DE INVENTAR

Subsemnatul .......................eeieneet.o.ons la Grupul Scolar Electrotehnic ,,Spiru Haret
., Targoviste pe functia de gestionar al ......................... numit prin decizia nr. ............. din data
de ..o declar:

1. Toate valorile materiale si banesti aflate in gestiunea subsemnatului se gasesc in
incaperile:



4. Am (nu am) eliberat valori materiale si banesti fara documente legale.
Beneficiar ...
Beneficiar ........o.oooiiiiiiiii s
BenefiCiar ........oceveveenii i

5. Am (nu am) valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care sau
intocmit documentele aferente in cantitate de:

6. Am (nu am) documente de primire/eliberare care nu au fost operate in evidenta
operativa sau nu au fost predate la contabilitate:

10. Ultimul raport de gestiune a fost incheiat la data de ...................... pentru perioada



Data ora

PROCES-VERBAL
al Comisiei de inventariere nr. ....

dindatade ..ooevvvereniineeniennnnnnnn

1. Date de identificare :

(se trec: numarul. si data deciziei de numire a comisiei de inventariere, numele si prenumele
membrilor, gestiunea/gestiunile inventariate, denumirea elementului/elementelor inventariate,
data inceperii §i terminarii operatiunii de inventariere).

2. Rezultatele inventarierii :

Liste de inventariere Denumire Sold

Cont* Valoare contabila

Situatii analitice cont / scriptic




Nr. Denumire element la data: Valoare Diferente
. gestiune inventariat Inventar
cecit. | L | .
/responsabil la
bunuri Data Plus Minus
/COI’It .......

Total,din care:

* Inregistrarile se fac in ordinea crescatoare a conturilor care au fost inventariate

3. Constatari :

(Se trec constatarile comisiei privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii
bunurilor din gestiuni, precum §i alte aspecte considerate semnificative §i legate de gestiunile
verificate.)

4. Concluzii si propuneri:

(se trec date cu privire la:

lipsuri si/sau plusuri constatate;
pagube din creante prescrise;
stocurile depreciate, fara miscare sau cu miscare lenta;
bunurile lipsa propuse pentru compensare cu plusuri constatate;
* scoaterea din uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor stocuri -se
anexeaza listele de inventariere aferente fiecarei pozitii- procedura de casare;
* modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele faptice,
* persoanele vinovate si propuneri de masuri in legatura cu acestea

* ¥ X X

Comisia de inventariere




Nr.

ort Numele si prenumele Calitatea Semnatura

3. LISTA DE INVENTARIERE

(Cod 14-3-12) si (Cod 14-3-12/b)
1. Serveste ca:
- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unitatii;

- document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizari, stocuri
materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc.);

- document justificativ de 1Inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in
contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate;

- document pentru Tntocmirea registrului-inventar;
- document pentru determinarea ajustarilor pentru depreciere/pierdere de valoare;
- document centralizator al operatiunilor de inventariere.

2. Se intocmeste intr-un exemplar, la locurile de depozitare, anual sau in situatiile
prevazute de dispozitiile legale, de catre comisia de inventariere, pe gestiuni, conturi de valori
materiale, eventual grupe sau subgrupe, separat pentru bunurile unitatii si separat pentru cele
apartinand altor unitati, aflate asupra personalului unitatii la data inventarierii, primite pentru
prelucrare etc. si se semneaza de catre membrii comisiei de inventariere i de citre gestionar.

Persoanele juridice pot intocmi lista de inventariere folosind sisteme informatice de
prelucrare a datelor, cu conditia ca listele sa cuprindd elementele principale din formularul -
model.

In cazul bunurilor primite in custodie si/sau consignatie, pentru prelucrare etc., se
intocmeste In doua exemplare, iar copia se Tnainteaza unitatii In a carei evidenta se afld bunurile
respective.

Tn cazul unei gestiuni colective, cu mai multe schimburi, listele de inventariere se
semneaza de catre toti gestionarii, iar In cazul predarii-primirii gestiunii, acestea trebuie semnate




atat de persoana (persoanele) care preda (predau) gestiunea, cat si de gestionarul (gestionarii)
care primeste (primesc) gestiunea.

Tn listele de inventariere a bunurilor aflate in ambalaje originale intacte, a lichidelor a
caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare si masurare sau a materialelor de masa,
in vrac etc., a caror inventariere prin cantarire sau masurare ar necesita cheltuieli importante sau
ar conduce la degradarea bunurilor respective, se vor atasa notele de calcul privind inventarierea,
precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor.

Materiile prime, materialele, prefabricatele, piesele de schimb, semifabricatele etc. aflate
in sectiile de productie si nesupuse prelucrarii se inscriu separat in listele de inventariere.

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite si ambalajele se inscriu in listele de
inventariere pe feluri, indicAndu-se codul, unitatea de masura, unii indici calitativi (tarie
alcoolica, grad de umiditate la cereale etc.).

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor unitati trebuie sa
contind, pe langa elementele comune (felul materialului sau produsul finit, cantitatea, valoarea
etc.), numarul si data actului de predare-primire.

Pentru stocurile fara miscare, de calitate necorespunzatoare, depreciate, fara desfacere
asigurata, se intocmesc liste de inventariere separate, la care se anexeaza procesele-verbale in
care se arata cauzele nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii sau deprecierii, daca este cazul,
cauzele care au determinat starea bunurilor respective, precum si persoanele vinovate, dupa caz.

Constatarile facute se solutioneaza de catre conducerea unitatii, in conformitate cu
dispozitiile legale.

3. Circula:

- la comisia de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a deprecierilor
constatate la inventar, precum si pentru consemnarea in procesul-verbal a rezultatelor
inventarierii;

- la gestionar, prin semnarea fiecarei file, mentionand pe ultima fild a listei de inventariere
ca toate cantitatile au fost stabilite in prezenta sa, ca bunurile respective se afla in pastrarea si
raspunderea sa;

- la compartimentul financiar-contabil, pentru calcularea diferentelor valorice si semnarea
listei de inventariere privind exactitatea soldului scriptic, precum si pentru verificarea calculelor
efectuate;

- la conducatorul compartimentului financiar-contabil si la compartimentul juridic,
impreund cu procesele-verbale cuprinzand cauzele degradarii sau deteriorarii bunurilor, inclusiv
persoanele vinovate, precum si cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii pentru avizarea
propunerilor facute de catre comisia de inventariere;



- la conducatorul unitatii, impreund cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii, pentru
a decide asupra solutionarii propunerilor facute;

- la unitatea careia i apartin valorile materiale primite in custodie, pentru prelucrare etc.,
in scopul comunicarii eventualelor nepotriviri (exemplarul 2).

4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
5. Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este urmatorul:
a) denumirea formularului;
b) data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;
¢) denumirea unitatii;
d) gestiunea; locul de depozitare;
e) numarul curent;
f) denumirea bunurilor inventariate;
g) codul sau numarul de inventar;
h) unitatea de masura;
1) cantitati: stocuri scriptice;
J) pret unitar;
k) cantitati: stocuri faptice;
1) cantitati: diferente in plus, diferente in minus;
m) valoarea contabila: valoarea, diferente in plus, diferente in minus;
n) valoarea de inventar;
0) deprecierea: valoarea, motivul,
p) comisia de inventariere: numele si prenumele, semnatura;
q) gestionar: numele si prenumele, semnatura;
r) contabilitate: numele si prenumele, semnatura.

6. Modalitatea de completare a informatiilor de la pct. 5 lit. d)-0) ale listei de
inventariere se realizeaza potrivit uneia dintre cele trei variante de efectuare a inventarierii
elementelor de activ si de pasiv pentru care opteaza entitatea, astfel:



Varianta |

Serviciul contabilitate transmite listele de inventariere pe care le completeazd cu
informatiile de la lit. d)-j) din datele informatizate ale entitatii i pe care le semneaza.

Comisia de inventariere stabileste stocurile faptice prin numarare, cantarire, masurare sau
cubare, dupd caz, date pe care le inscrie in listele de inventariere (lit. k) pe care le semneaza
impreund cu gestionarul.

Aceste date sunt transmise la serviciul contabilitate in vederea determinarii diferentelor
cantitative si/sau valorice cu ajutorul sistemelor informatice. In urma calculelor efectuate,
serviciul contabilitate completeaza listele de inventariere cu informatiile de la lit. 1)-0).

Serviciul contabilitate intocmeste o noua listd de inventariere numai cu acele active la care
s-au constatat diferente cantitative, pe care o semneazad si o transmite comisiei de inventariere.
Aceasta listd se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar, dupa care este
retransmisa la serviciul contabilitate.

Varianta Il

Serviciul contabilitate transmite listele de inventariere pe care le completeaza cu
informatiile de la lit. d)-j) din datele informatizate ale entitatii si pe care le semneaza.

Comisia de inventariere stabileste stocurile faptice prin numarare, cantarire, masurare sau
cubare, dupa caz; determind diferentele cantitative si/sau valorice si completeaza formularul cu
informatiile de la lit. k)-0) din datele rezultate Tn urma inventarierii.

Listele de inventariere astfel completate se semneaza de catre comisia de inventariere si
de catre gestionar.

Varianta I11

Comisia de inventariere stabileste stocurile faptice prin numarare, cantarire, masurare sau
cubare, dupa caz.

Comisia de inventariere completeaza informatiile de la lit. d)-0) ale formularului cu datele
privind bunurile inventariate, imediat dupa determinarea cantitatilor inventariate, in ordinea in
care ele au fost grupate, tindndu-se seama de dimensiunile si unitatile de masura cu care figureaza
in evidenta de la locurile de depozitare si in contabilitate.

Evaluarea stocurilor faptice in listele de inventariere se face cu aceleasi preturi folosite la
nregistrarea bunurilor in contabilitate.

Tnainte de stabilirea rezultatelor inventarierii prin compararea stocului faptic valoric al
bunurilor inventariate cu soldul scriptic din contabilitate, se procedeaza la o verificare amanuntita
a exactitatilor tuturor evaluadrilor, calculelor, totalizarilor si inregistrarilor din contabilitate si din



evidenta de la locurile de depozitare. Greselile identificate cu aceastd ocazie trebuie corectate

Tnainte de stabilirea rezultatelor inventarierii.
Listele de inventariere astfel completate se semneaza de catre comisia de inventariere, gestionar si

contabilitate.

MODEL

Instiintarea membrilor comisiei de inventariere

Compartiment contabilitate

Nr. din

Se convoaca domnii:

Numele, prenumele Semnatura

, la compartimentul contabilitate pentru a fi instruiti de cdtre

pentru data de
vederea  efectudrii

contabilul din  scoala in
inventarierii anuale a patrimoniului conform prevederilor Legii nr.22/1969, ale Legii nr. 82/91

republicata si ale OMFP nr.2861/20.10.2009.

Administrator Financiar ,

Ec.




APLICATII- Intocmirea proiectului de buget si urmarirea
executiei bugetare

Bugetul unitatii este un instrument de proiectare si urmarire a realizarii indicatorilor fizici
si valorici propusi pentru asigurarea resurselor materiale si umane necesare activitatii. Bugetul
unei scoli trebuie sa reflecte necesarul de finantare, in conditiile in care unitatea de Invatamant
aplica masuri pentru utilizarea cu maxima eficientd a bazei materiale existente si a fondurilor in
interesul procesului de invatamant. Proiectul de buget pentru urmatorul an financiar se elaboreaza
de directorul unitatii de invatamant impreuna cu seful compartimentului financiar-contabil, se
dezbate si este avizat in Consiliul de administratie si se Tnainteaza Consiliului local.

Finantarea unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat se asigura din fonduri alocate prin
bugetele locale ale unitatilor administrativ-teritoriale in a caror raza isi desfasoara activitatea, de
la bugetul de stat si din alte surse.

Structura unui buget de venituri si cheltuieli cuprinde pe de o parte veniturile (credite de la
bugetul de stat, bugetul local si venituri proprii) si pe de altd parte cheltuielile grupate pe
destinatii (cheltuieli de personal, cheltuieli materiale si servicii, cheltuieli investitii, burse,
asisten{a sociald).

Executia bugetara

In procesul executiei bugetare cheltuielile bugetare parcurg urmitoarele faze: angajament,
lichidare, ordonantare, plata si se incheie la sfarsitul anului calendaristic - 31 decembrie.

1. Studiu de caz asupra costului standard pe elev, in perspective necesarului fondului de

salarii:

Costului standard pe elev in ultimii trei ani, prezintd urmatoarea evolutie :

an financiar 2012 | 2013

cost standard per elev 2230 | 2420
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Analiza diagramei de mai sus arata cresterea costului standard in ultimii trei ani .

Conform finantarii de baza diferentiate pe nivele, filiere, profile, pe mediu (urban/rural),
tindnd cont si de cheltuieli generate de scolarizarea elevilor din cadrul Colegiul National “Elena
Cuza”, s-au obtinut urmatoarele sume per capita:

Nivelul, filiera, profilul urban | urban | urban
An 2012 2013 2014
Scoala primara 2041 2259 2326
Scoala gimnaziala 2549 2767 2849
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Din analiza comparativa a rezultatelor redate in diagrama de mai sus, putem
concluziona urmatoarele:

- Diferentierea pe nivele, filiera si profil se realizeaza in urma analizei dintre
cheltuielile generate de scolarizarea elevilor intre 2012-2014.

- Observam la nivelul scolii primare o crestere a costului cu 285 in 2014.

- La nivelul scolii gimnaziale cresterea este de la 2849 la 2549, inregistrandu-se
o diferenta a costului de 300, in anul 2014.

- La nivelul teoretic diferenta dintre valorile inregistrate pentru 2012-2014
este de 419, iar la nivel vocational diferenta este de 386.

Comparand aceste diferente observam ca valoarea cea mai mare se
inregistreaza la nivelul liceului teoretic.



CALCULUL COSTULUI STANDARD
FORMULA DE CALCUL:

_ Ch, +Ch,, +Ch
~Nr. elevi scolarizat

perf

unde:

Cs = cost standard pe elev/prescolar
Chp = cheltuieli de personal

Chms = cheltuieli materiale si servicii

Chpert = cheltuieli de perfectionare a personalului

Determinarea costului standard pe elev pentru cheltuielile de personal

*
paux

_ chpd +ch onedia T ch’  + chvbuget + chdepl

Ch

p

nr. elevi scolarizag
unde:

chpa = drepturi salariale pentru personalul didactic

Chpnedid = drepturi salariale pentru personalul nedidactic
chpaux = drepturi salariale pentru personalul didactic auxiliar
chvpuget = Viramente bugetare

chdepr = cheltuieli de personal pentru deplasarea personalului

* = salarii de baza aferente personalului angajat conform ariei curriculare si sporurile aferente
conform legii

** = 0,36% aplicat asupra totalului cheltuielilor salariale pentru personalul angajat (personal
didactic, nedidactic si didactic auxiliar)

Determinarea costului standard pe elev pentru cheltuielile materiale si servicii

Chutilitati + Chams

Ch,, = a0 " Mrs_
nr. elevi scolarizag

ms

unde:




Chutilitati = cheltuieli cu incalzirea, iluminatul, apa-canal si salubritate

Chams = alte cheltuieli materiale si servicii

Cheltuielile pentru utilitati

Chuiilitati = Chi + Chji + Chage
unde:

chr = cheltuieli pentru incalzire

chii = cheltuieli pentru iluminat

Chac = cheltuieli pentru apa, canal, salubritate
Nota:

—  Cheltuielile de incalzire se calculeaza ca produs intre numarul de elevi scolarizati in
unitatea de invatamant, norma de consum pentru tipul de incalzire al unitatii scolare si
perioada (iarna sau vara), norme stabilite prin Ordinul MLPAT nr. 29/N/1993 pentru
aprobarea Normativului-cadru privind contorizarea apei si a energiei termice la populatiei,
institutii publice §i agenti economici si prefurile actuale pentru acest tip de utilitate;

—  Cheltuielile de iluminat se calculeaza ca produs intre numarul de elevi scolarizati in unitatea
de invatamant si norma de consum pentru iluminat (numarul de zile din an, puterea specifica
calculata in functie de suprafata salilor de clasa si numarul de lucsi stabiliti prin Ordinul
Ministerului Sanatatii nr. 1955/1995 privind aprobarea Normelor de igiena privind unitatile
pentru ocrotirea, educarea §i instruirea copiilor §i tinerilor, procent al consumului electric
pentru spatiile comune, alte spatii fara destinatii didactice) si preturile actuale pentru acest
tip de utilitate;

—  Cheltuielile de apa, canal §i salubritate se calculeaza ca produs dintre numarul de elevi
scolarizati in unitatea de invatamant, perioada §i norma de consum pentru apa si igienizare,
norme stabilite prin Ordinul MLPAT nr. 29/N/1993 pentru aprobarea Normativului-cadru
privind contorizarea apei §i a energiei termice la populatiei, institutii publice §i agenti
economici §i preturile actuale pentru acest tip de utilitate.

Valorile normate pentru indicatorii fizici aferenti cheltuielilor pentru utilitati sunt date in tabelul

nr. 1b.

Alte cheltuieli materiale §i servicii pentru: posta, furnituri de birou, materiale de curatenie, alte
materiale si prestari servicii, materiale §i prestari servicii cu caracter functional, obiecte de

n
Ch,,. = Z:ChS x K,
i
inventar, reparatii curente, carti si publicatii, alte cheltuieli legale.

unde ki ia valori procentuale diferite pentru fiecare tip de cheltuiala, aplicat asupra cheltuielilor
salariale. Valorile lui ki s-au stabilit prin studii de caz asupra nivelului si structurii cheltuielilor
materiale §i servicii enumerate mai sus.
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1. Constituie contraventii la prevederile legii contabilitatii nr. 82/1991, urmatoarele fapte, daca nu sunt
savarsite Tn astfel de conditii incat, potrivit legii, sa fie considerate infractiuni :

1) detinerea, cu orice titlu, de bunuri materiale, titluri de valoare, numerar si alte drepturi si
obligatii, precum si efectuarea de operatiuni economice, fara sa fie inregistrate in contabilitate;

2) efectuarea cu stiinta de Tnregistrari inexacte;

3) nerespectarea reglementarilor emise de Ministerul Finantelor Publice cu privire la utilizarea
si tinerea registrelor de contabilitate;

4) nerespectarea reglementarilor emise de Ministerul Finantelor Publice cu privire la
prezentarea de situatii financiare care contin date eronate sau necorelate, inclusiv cu privire la
identificarea persoanei raportoare;

5) omisiunea cu stiinta a inregistrarilor n contabilitate, avand drept consecinta denaturarea
veniturilor, cheltuielilor, rezultatelor financiare, precum si a elementelor de activ si de pasiv
ce se reflecta n bilant.

a. 1,45;
b. 1,3, 4;
c.2, 3,5.

2. Controlul financiar preventiv se defineste ca fiind :

a.activitatea de determinare a starii unor proiecte de operatiuni economice reprezentate in documente
financiar-contabile prin compararea acestora cu prevederile legale prin care au fost definite;

b.activitatea de verificare a unor operatiuni sau documente economice in vederea stabilirii legalitatii
acestora;

c. activitatea de control a tuturor documentelor financiar-contabile Tnaintea Tntocmirii bilantului si
anexelor la acesta.

3. Obiectivul principal al controlului financiar preventiv este :
a.sa opreasca, Tnainte de efectuare, toate documentele privind operatiunile care nu sunt legale, reale,
necesare, oportune, economicoase, eficace si eficiente, in faza de angajare si de plata, respectiv de

ncasare, dupa caz;

b.sa identifice operatiunile si documentele care nu indeplinesc conditiile legale stabilite prin prevederi si
norme legale;

c.sa stabileasca toate cazurile de posibile abateri financiare Tnainte ca acestea sa se produca.
4. Sfera de actiune a controlului financiar preventiv este formata din :

a.totalitatea operatiunilor financiar-contabile desfasurate in cadrul compartimentelor de specialitate
dintr-o unitate economica, indiferent de natura si felul capitalului social al acesteia;



b.totalitatea operatiunilor economice privind drepturile unei unitati economice, indiferent de capitalul
social al acesteia, fata de alte unitati cu care este in relatii de colaborare;

c.ansamblul documentelor si operatiunilor din care deriva drepturile si obligatiile patrimoniale pe care o
unitate economica le are fata de o persoana fizica si / sau juridica sau fata de institutiile statului.



