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1. SCOPUL PROCEDURII

PrezentaProcedura are scopul de a stabili actisile si responsabilittile in procesul de
elaborare/actualizargi multiplicare a materialelor de studiu realizate fehnologie IFR.
Procedura prevedgt modul de distribuire a resurselor de dtivnant in forna tiparita sau
electronid, precunsi accesibilitatea studétor la materialele de studiu online, prin platf@rde
e-learning a Universitii.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prevederile prezentei proceduri se apiiccadrul Centrului IFR al Universiti din Pitesti.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe
= Legea Eduagei Naionale nr. 1/2011, republicatcu modificrile si completirile
ulterioare;

= OUG nr. 75/2011 pentru modificareg completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitii educaiei;
= H.G. nr. 1011/2001 privind organizargiafunctionarea Tnitamantului la distafa si cu
frecvena redud in instituiile de Tnvatamant superior;
= H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei dduave extera, a standardelor, a
standardelor de refetihsi a listei indicatorilor de performaha ARACIS;
=  Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS — Regulament-cadivimd organizarea, desfurarea
si normarea activittilor didactice la formele de Tawmant la distata si cu frecvema
redud la nivelul invatamantului superior.
3.2. Interne
- Carta Universittii;
- Manualul caligtii UPIT-MC-02;
- Regulament de organizagiefunctionare Centru IFR.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definkii

Instruire — agiunea de a (se) instrgii rezultatul gu

Studiu individual — muna intelectuai suginuta depud n vedrea nsgrii de cunatinte
temeinice intr-un domeniu

Tnvitimant cu frecventi redusi - este o form flexibila de instruire, caracterizaprin
activitati dedicate unor cursuri de sineg pregatirii aplicative, programate in mod compact
periodic, presupunand fintalnirea nemijlacin spaiul universitar, a studetor cu cadrele
didactice de predare, completate cu alte mijloa&cprddtire specifice in&amantului la distata.

E-leraning - In sens larg, primlearning (saue-learning) se frielege totalitatea sittidor

educdionale in care se utilizeasemnificativ mijloacele Tehnologiei Inforiai si Comunidrii
(TIC). Termenul a fost preluat din literatura angbxor, fiind extins de la sensul primar,
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etimologic, de in&tare prin mijloace electronicesi acoperind acum aria de interfeca
adiunilor educative cu mijloacele informatice moder@ mputerulsi materialele electronice/
multimedia sunt utilizate ca suport in predareafiase, evaluare sau ca mijloc de comunicare. n
sens restrans, elearning-ul repreziah tip de edud#e la distaba, o experietd planificaé de
predare-ingtare organizat de o institlie ce furnizeax mediat materiale intr-o ordine
secvetiala si logica pentru a fi asimilate de studein maniera proprie. Medierea se realizeaz
prin noile tehnologii ale inforntaei si comunicirii - in special prin Internet. Internetul consigu
atat mediul de distridie al materialelor, c& canalul de comunicare intre actorii implica

4.2. Abrevieri

CMCPU - Centrul pentru Manacementul Calitatii si Programe Universitare

IFR — Tnvatiamant cu Frecventi Redusi

CIFR — Centrul pentru Inv &timant cu Frecverta Redusi

ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Tnv atimantul Superior

CEAC-C-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul Centrului

IFR

CEAC-P-Comisia pentru Evaluareasi Asigurarea Calitatii de la nivelul Programului

de studiu IFR

CD - Compact Disc

5. DESCRIEREA ACTIVIT ATII

Procesul de instruire la forma de dgmant cu frecvefd redus se bazedzpe studiul
individual si activitati aplicative directe. Pentru studiul individualydenii IFR utilizeaz resurse
de invitamant puse la dispaz de Centrul IFR, la inceputul figwi an universitar.

Elaborarea/actualizarea materialelor in format $§FRiultiplicarea lor se face cu acordul
scris al autorilor — titulari de curs, respectaagiela dreptului de autor (Anexa nr.Coenvenie de
colaborarg. Pentru elaborarea/actualizarea materialeloituldits Centrul IFR pune la dispo®
titularilor de curs un modelGhid pentru elaborarea materialelor de studiu Thrielogia IFR),
care prezirit structura cursului sintetizat pe teme (modyiejiecare dintre acestea cuprinde
obiectivele, timpul necesar studiului, bibliografiatilizata la elaborarea materialulusi
bibliografia suplimentadr recomandat conform Fgei disciplineisi a Calendarului disciplinei.
Fiecare modul este ingiode exemple (studii de cag)de teme de control/ autoevaluare.

Analizand Fisa de apreciere a materialului de studiu IFRAnexa nr.2, Comisia de
Evaluaresi Asigurare a calittii de la nivelul programului de studiu - CEAC-Rprali sau nu
multiplicareasi distribuirea materialului.

Conform Contractului degcolarizaresi a Contractului anual de studii incheiat cu fiecar
student, la inceputul anului universitar se disigbstudetilor IFR materialele de studiu n
format tiparit, multimedia (CD-uri) sau pe platforma de e-tleag, conform planului de
Tnvatamant al specialirii.

6. RESPONSABILITATI

* Presedintele Comisiei de Evaluage Asigurare a Calittii pe Universitate, CEAC-Gi
CEAC-P coordoneaZzintreaga activitatg raspund de aplicarea coreet procedurii
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= Coordonatorul de disciplin elaboreaZ/actualizeaz materialul de studiu, conform
standardelor ARACISI prevederilor procedurii, avand ca supGtiidul pentru elaborarea
materialelor de studiu in tehnologia IFR

= Prin Convenia de colaborare pentru elaborarea materialelor aitice destinate IFR
Anexa nr.1, autorii materialului de studiu (coordtorul de disciplia si membrii colectivului
de elaborare) cedeabniversititii din Pitesti, pe o durat de 1 an, drepturile de autor asupra
lucrarilor, pentru a fi multiplicatesi puse la dispoga studegilor IFR in format tigrit,
multimedia sau accesibile online pe platforma deaening;

= Autorii materialelor de studiu IFR sunt dire@spunztori pentru aplicarea prevederilor
legii dreptului de autosi trebuie 4 cunoasg si si respecteGhidul de norme etice privind
utilizarea platformei de e-learning a Univeusit;

= Materialele de studiu, in format electrogiénsaite de referate de recenzi@ntifica sunt
predate de are titularii de discipline Centrului IFR, unde @uh managerial verifica
respectarea structurii materialului in tehnologieR Isi incheie Fisa de apreciere a
materialului de studiu in tehnologia IFRAnexa nr 2;

= Comisia de Evaluargi Asigurare a Caliitii de la nivelul programului de studigi
precizeaz punctul de vedere cu privire la materialele delistielaborate, pe ba#ései de
apreciere a materialului de studiu IFR

= Directorul Centrului IFR face toate demersurilediegpentru multiplicarea materialelor
de studiu, conform planurilor de @amantsi numarului de studem IFR Tnmatriculai in anul
universitar,;

= Directorul Centrului IFR transmite Editurii Unives®ii: suportul de curs in format
electronic, recenziilgi comanda de multiplicare, ingie de un document oficial prin care
s-a obinut acordul conducerii Univerdtii de multiplicare a materialelor de studiu IFR,
pentru anul universitar uritor;

= Secretarul Centrului IFR este responsabil de nlidépea suporturilor de curs in format
electronic (CD-uri);

= Directorul Centrului IFR, directorii de programe cadrele didactice coordonatoare de
disciplini vor asigura inircarea coreéta resurselor de iitamant pe platforma de e-learning
si accesibilitatea lor@hid de utilizare a platformei de e-learning)

= Secretariatul Centrului IFK Secretariatele faculfilor implicate vor organiza procesul de
distribuire a materialelor de studiu:

- pentru fiecare specializage an de studiu, se va aranpe site-ul Centrului la
avizierul faculitii, data, camerai intervalul orar de distribuire a resurselor dgatimant in
format tiparit si pe CD-uri;

- la data stabilit, studefii se vor prezenta cu carnetul de studgintartea de
identitate pentru preluarea materialaliovor semna un proces verbal de primire a acestora.

7. ANEXE

- Anexa nr.1- Convera de colaborare pentru elaborarea de materiabectiod destinate
Tnvatamantului IFR
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Stiinte Administrative

Eugen Chelaru

Nr. Facultate/ Nume prenume Data | Semnitura Data Semnitur a
Compartiment primirii retragerii
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Anexa nr.1

Aprobat,

RECTOR,
Conf. univ. dr. ing. Dumitru CHIRLE SAN

CONVENTIE
de colaborare pentru elaborarea de materiale didaice
destinate Tnvatamantului cu frecventa redusia

I. Partile contractante

1. Universitatea din Pigé cu sediul in Strada Targul din Vale nr.1, tetef@348453100, cont
...................................................... deschis la Trezoreria din Bitereprezentd@tde Conf. univ.
dr. ing. Dumitru CHIRLEAN, in calitate de Rector, nunaiin prezentul contradteneficiar

si

2 DNAIDI .. e e e e ettt e raaaa s :
Facultatea................ccooeinnn. Departamentul...........ccccceevennnee domiciliat n
.............................. Str e NFLLjudiE..LL.pOSESOr - Al BI/CI
seria......... 0] ST , eliberat de....cccccccceeennn. la data de............. codul numeric
PErsoNal.......cccceeevveeeeeeeeeeeieininnns Tnitede deautor de materiale didactice I.F.R.

a fost depusin format electronida Secretariatul Centrului IFR, la data de ..................

lll. Responsabilitatile partilor
1. Autorul:

= cedeai Universititii din Pitesti, in exclusivitate pe durata anului universit&13-2016,
drepturile de autor asupra lédr, pentru a fi pus la dispoziia studegilor beneficiari in
format tipirit si/sau accesibil pe platforma de e-learning;

= cursul este realizat in tehnologie IFR, avand ocsii adecvat formei de Indtimant cu
Frecvemda Redud, cu respectarea standardelor de calitate |.KiRa reglemeririlor
interne ale Universitii;
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= autorul este directispunztor de aspectele privind proprietatea intelectaatoninutului
materialului;

2. Ben€ficiarul:

= numete Comisia de recenzie a cursului; recenzia deiaate se face cu acordul
colectivului departamentului; recenzia privind ideea in criterile de calitate ale
materialelor pentru I.F.R., se va face cu acordwuistliului Centrului I.F.R.

= garanteaz titularului de curs normarea in statul de fiinde la IFR pentru examinarea
studenilor la disciplina/disciplinele pentru care a eladitocursul, pentru toagperioada in
care autorul (autorii) cedeazUniversititii din Pitesti, Centrului IFR, dreptul de
proprietate intelectualasupra lucrii.

Director Centru IFR,
Conf. univ. dr. Madalina BRUTU Autor,

Vizat pentru legalitate,
Consilier juridic
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Anexa nr. 2
FISA DE EVALUARE A MATERIALULUI DE STUDIU L.F.R.
N din data......................
Facultatea:
Programul de studiu:
Disciplina:
Coordonator (titular) disciplin
Nr. ore activifiti directe:
Nr. Criteriu Condi tii de indeplinire criteriu Punctaj Punctaj
crt. maxim acordat
1. | Structurarea materialului | - precizarea obiectivelor 5
conform Ghidului pentru disciplinei, a modului de
elaborarea materialelor finalizare
de studiu Tn tehnologia - organizarea pe unii de 10
IFR invatare,conform Fgei
disciplinei
- unititile de Tn\itare au 5
dimensiuni comparabile
2. | Structurarea fiecarei | - precizarea obiectivelor 5
unit ati de nvatare modulului
conform Ghidului pentru | - bibliografie actualizat pentru 5
elaborarea  materialelor realizarea modulului
de studiu in tehnologia| - prezentarea de exemple/studii 5
IFR de caz
- rezumate/unitate de iare 5
- teste de autoevaluare 5
Continutul fiecarui modul | - respectarea tematicii dinggi 10
3. | de Invatare disciplinei
- aprecierea refergior de 25
specialitate care addut
recenzia materialului
- sinu existe capitole care se 10
suprapun cu ale altor discipling
4. | Incadrarea materialului se face 1 ora/sapt/14sapt -
in numarul de pagini coresponde@ | intre 70 si 110
recomandat intre nr de orel pagini 10

curslazix (5
pagini - 8
pagini) x nr

saptamani

2 ore/sapt/14sapt
intre 140 si 220

pagini

Punctajul total obtinut in urma evaluirii: ......... puncte.
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Din analiza modului de indeplinire a criteriilor dgaluare a materialului de studiu, Comisia de
Evaluaresi Asigurare a Calitii de la nivelul programului de studiu ........ ¢éacrmitoarele
recomandri coordonatorului de disciplin

Comisia de Evaluarg Asigurare a Calitii de la nivelul programului de studiu ................. ,
este/ nu este de acord cu multiplicarea distribuirea materialul de studiu IFR evaluainpri
aceast Fisa.
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Anexa nr. 3
REFERAT DE RECENZIE
al materialului de studiu pentru IFR cu titlul:

10 Lo g () SRR

In urma analizdrii continutului materialului de studiu pentru invatdmantul cu frecventd
redusa, am ajuns la urmatoarele concluzii:

Lucrarea acopera/nu acoperd tematica din Fisa disciplinei corespunzatoare
o o] [T 1= T , cuprinsa in planul de invatamant
al programului de studiu .........ccceevviinnnnnnn. , anul.......

Lucrarea este/nu este bine documentata, reperele bibliografice sunt/nu sunt de
actualitate;

Continutul lucrarii nu este grevat de vreo prevedere legala sau de ordine
interioara care sa interzicd publicarea Ilui, neincdlcand in vreun fel legea
drepturilor de autor.

Autorii raspund in fata legii pentru respectarea reglementdrilor in vigoare cu
privire la drepturile de autor in ceea ce priveste materialul de studiu predat
Centrului IFR;

Lucrarea reprezinta:

. . da
(a) o elaborare proprie a autorului: —.
nu

. . .. . da
(b) o revizie a unei lucrari existente: —.
nu
(c) o traducere dupa:
o Y
Continutul lucrarii prezinta urmatoarele caracteristici:

Drept urmare, in calitate de Referent Stiintific al Centrului pentru IFR, consider cd
materialul de studiu IFR intrunete / nu intrungte  conditiile pentru a fi multiplicat pe CD-uri
si distribuit studentilor la forma de invatamant cu frecventa redusa sau postat pe
platforma de e-learning a Universitatii, ca suport de studiu.

NUmMele Si PreNUMEIE: oeeeiie e e r e e s eaa e e e ees

Data:

................................... S7=1 1101 110 =




