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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedux prezint regulile du@ care se realizeaanonitorizarea activitiilor destisurate la
seminarii, laboratoargi proiecte la forma IFR cu cele trei etape: auttesea, evaluarea de
catre studeq si auditul modului de des§urarea al activittilor.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prevederile prezentei proceduri se apiiccadrul Centrului IFR al Universiti din Pitesti.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe
= Legea Eduagei Naionale nr. 1/2011, republicatcu modificrile si completirile
ulterioare;

= OUG nr. 75/2011 pentru modificareg completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitii educaiei;
= H.G. nr. 1011/2001 privind organizargiafunctionarea Tnitamantului la distata si cu
frecvena redud in instituiile de invatamant superior;
= H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei dduava extera, a standardelor, a
standardelor de refeiinsi a listei indicatorilor de performaha ARACIS;
=  Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS — Regulament-cadivmd organizarea, desfurarea
si normarea activittilor didactice la formele de Tdawimant la distata si cu frecvema
redud la nivelul Tnvatamantului superior.
3.2. Interne
- Carta Universitii;
- Manualul caligtii UPIT-MC-02;
- Regulament de organizagiefunctionare Centru IFR.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

CMCPU - Centrul pentru Manacementul Calitatii si Programe Universitare

IFR — Tnvitiamant cu Frecventi Redusi

CIFR — Centrul pentru Inv atimant cu Frecverta Redusi

CEAC-C-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul Centrului
IFR

CEAC-P-Comisia pentru Evaluareasi Asigurarea Calitatii de la nivelul Programului
de studiu IFR

5. DESCRIEREA ACTIVIT ATII

Reguli generale

Autoevaluarea unei disciplineste activitatea de analia resurselosi activitatilor didactice
desfisurate la disciplia, analiz efectuai de cadarul didactic implicat Tn actitite de seminar,
laboratorsi proiect la forma IFR.
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Evaluarea seminariilor, laboratoarelai proiectelor de étre studer IFR este activitatea de
analiz a resurselosi activitatilor didactice degfsurate la disciplif, realizai de ctre o comisie
constituiti in acest scop.

Auditul modului de de&furare al activitifilor este o activitate de analia modului In care
sunt desfsurate activiitile de seminar, laboratar proiect, darsi al modului de deggurare al
evaluirii finale.

Elementele ce vor fi uranite in cazul evalirii unei discipline sunt urétoarele:

- date generale despre disciglidenumire, structdr obiective generalgl specifice, fsa

disciplinei aplicaii);

- colectivul disciplinei;

- informgii despre studan(program de studii, anul de studiu, mumprezen si activitate

periodid, estimarea nivelului de pratiye in raport cu ceriele disciplinei);

- resurse materiale (laboratoare, echipamente, saftprafesionalgi programe proprii);

- resursele de Travare specifice IFR;

- materiale didactice disponibile in bibliotec

- tehnici de predare (descriere laborator, semimaregt, exemple de teme);

- tehnici de evaluare (activiile periodice, evaluarea firmalsi ponderea lor in nota

disciplinei, mod de examinare);

- analiza aspectelor slabe, oportatjtmodaliiti de Tmburtatire a calititii procesului de

instruire).

Evaluara unei discipline include:

a) Autoevaluarea (Anexa 1);

b) Evaluarea realizatde dtre studeti (Anexa 2);

c) Auditul modului de degfurare a activittilor destsurate la seminarii, laboratoake
proiecte (Anexa 3ji auditul modului de de&§urare a evaltrii finale (Anexa 4)

Proceduri de lucru

a) Autoevaluarea

* Are ca scopurnizarea de informatii despre activitatea cadrelor didactice evaluate.

* Autoevaluarea unei discipline se efectdenz fiecare an universitar, détme fiecare cadru
didactic implicat in activitatea de seminar, lalborai proiect. Formularul de autoevaluare se
depune la Comisia pentru EvaluargaAsigurarea Calitii de la nivelul programelor de
studiu IFR - CEAC-P pénin data de 30 octombrie a anului universitar clren

b) Evaluarea de atre studentii IFR a modului de desfisurare a activitatilor desfasurate la

seminarii, laboratoare si proiecte

« Are ca scop dnerea feed-back-ului necesar pentru optimizareavieii didactice si
cresterea calitii acesteia.

» Se realizeaxin fiecare semestru universitar,conform unei planifigri prealabile.

* Chestionarele sunt aplicate in sala de seminagrdsdr sau proiectla inceputul unui
seminar, laborator sau proiect obisnuit, in circumstate normale, de atre o comisie
constituiti in acest sens. Comisia este fordrdih 2 cadre didacticg un student.

e Prin instrugiunile de administrare se aduce la cgtimpa studenilor care este scopul evalti
si modalitatea de completare a chestionarelor.
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e Studenii sunt asigura de confidemialitatea gspunsurilorsi de faptul @ nu vor fi, in nici un
fel, afectai in ceea ce privte examinaregi notarea lor.

» Cadrul didactic parasete salapentru a nu influgia rezultatele evaiuii.

* Chestionarele completate se depun la Comisia p&wvaluareasi Asigurarea Calitii de la
nivelul programelor de studiu IFR CEAC-P.

Rapoartele rezultate in urma prelrgrdatelor din chestionarele sunt prezentatanalizate n
sedinele Consiliului IFRsi Tn sedinele departamentelor care organizeegspectivele programe
de studiu.

c) Auditul modului de desfasurare a activitatilor de seminar, laboratoar si proiect la forma

IFR

* Se realizeaxin fiecare semestru, conform unei plarifigprealabile.

e Auditul modului de degkurare a activitilor de seminari, laboratoar proiect la forma IFR
este realizat de o comisie forraalin: un reprezentatnt al CEAC-C, un reprezent@BAC-
P si studentul membru al comisiei CEAC-P

* Pe baza verifiirilor efectuate se intocrgie un raport care va fi prezentat in Consiliul
Centrului IFRsi Tn sedinele departamentelor care organizeagspectivele programe de
studiu.

Auditul modului de desfasurare a evaluarilor finale

* Se realizeaxin fiecare sesiune de examinare a sttlbgrconform unei planifigri prealabile.

e Auditul modului de degkurare a evalirii finale este realizat de o comisie foralin din:
un reprezentatnt al CEAC-C, un reprezentat al CEAL-studentul membru al comisiei
CEAC-P

* Pe baza verifiirilor efectuate se intocrsie un raport care va fi prezentat in Consiliul
Centrului IFRsi Tn sedinele departamentelor care organizeagspectivele programe de
studiu.

6. RESPONSABILITATI

Comisia de Evaluargi Asigurare a Calitii de la nivelul Centrului IFR - CEAC-C si
Comisiile de Evaluaresi Asigurare a Calitii de la nivelul programelor de studiu IFR
coordonea intreaga activitatgl raspund de aplicarea cor&& procedurii.

Cadrele didactce implicate in d&sfrarea activittilor de la seminar, proieci laborator
completeaz chestionarul de autoevaluare a disciplinei (Angxai il depun la Comisia pentru
Evaluareasi Asigurarea Calittii de la nivelul programelor de studiu IFR - CEA(sRri Tn data
de 30 octombrie a anului universitar curent.

O comisie constituit la nivelul Centrului IFR, formatdin dou cadre didacticai un
student aplig chestionarele studglor, le centralizeaz si le depun la Comisia pentru Evaluarea
si Asigurarea Caligii de la nivelul programelor de studiu IFR - CEAC-®EAC-P intocmgte
raportul pe baza chestionarelor primite, rapore @ste prezentat in cadrul sediar Consiliului
IFR.
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Reprezentantul CEAC-C, reprezentatul CEAG-Btudentul membru al comisiei CEAC-
P auditeaZ modul de degkurare al seminariilor, laboratoarelgrproiectelor, cagi modul de
deshisurare al examenului final. Ulterior se intogitee un raport, care se preznin cadrul
sedinelor Consiliului IFRsi in sedinele departamentelor care organizeaspectivele programe
de studiu.

7. ANEXE

Anexa nr.1- Chestione de autoevaluare a disciplinei

Anexa nr. 2 — Chestionar de evaluare a seminaridbgratorului, proiectului din partea

studenilor IFR

Anexa nr. 3. — Ka de control privind modul de dasfirare al seminariilor, laboratoarelor

si proiectelor

Anexa nr. 4 — ka de control privind modul de dégfirare al evalérilor finale

8.LISTA DE DIFUZARE

Nr. Facultate/ Nume prenume Data |Semmitura Data Semnitur a
Compartiment primirii retragerii
1. | Prorector pentru Prof. univ. dr.
Calitatea Viorel Nicolae
Invatamantului
2. | CMCPU Conf. univ. dr.
Amalia DUTU
3. | Facultatea d&tiinte Conf. univ. dr.
Economice Luminita
Serkanescu
4. | Faculatate de Drept Prof. univ. dr.

Stiinte
Administrative

Eugen Chelaru




Procedura de monitorizare a Editia 2
activitatii desfasurate la seminarii,
laboratoare si proiecte la forma

IFR Revizia 0

COD: PL-82-02-IFR

Anexa 1.
CHESTIONAR DE AUTOEVALUARE A
DISCIPLINEI ...
Program de studii............ An de studii..........
Cadre didactice
Angajat al Universititii Pitesti Cu domiciliul Tn
Numelesi prenume municipiul Pitesti
Titular Asociat Da Nu

- cadrul didactic implicat n activit ati
de seminar, laborator, proiect

- cadrul didactic coordonator de
disciplina

1. Cum apreciati colaborarea cu cadrul didactic coordonator de disiplina?

Foarte slab Slahi Satisficatoare Bui Foarte bua

A F e B e

2. Aprecierea modului de desdsurare a activititilor semestriale

Aprecierea prezenei la seminar, laborator, proiect

< 20% 20...40% 40...60% 60...80% 80...100%

e e A B e

Apreciati rezultatele okyinute de studeni la activitatile periodice din fisa disciplinei
Foarte bune Bune Satisfitoare Slabe Foarte slabe

A F e B e

3. In cazul in care ai fost implicat in activitatile respectivesi in anul universitar
precedent, unde & intervenit pentru imbun ititirea rezultatelor obtinute de

studenrti?
Actualizarea Reorganizarea Reevaluarea Reconsiderarea Completarea
suportului de fisei disciplinei ponderii diverselor | tipului de activititi bazei materiale
nvatare pentru activiitile | activitati periodice periodice
de seminar,

laborator, proiect
DA NU DA NU DA NU DA NU DA NU
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4. Rezultate olsinute Tn urma sesiunii de evaldri finale
Numar studenti, din care
Nr. Prezenti la Promovati la evaluarea finak
Grupa .
crt. Total evaluarea Total Cu note de:
finala 5-6 7-8 9-10
Total an
Procentul studentilor prezenti la evaluarea finak din total studenrti
din an, %
Procentul studertilor promovati din total studenti prezenti Ia|
evaluarea finak, %

5. Apreciati rezultatele olkxinute de studeni la evaluarea finak
Apreciere generah, pe an de studiu

Foarte bune

[ ]

6. In cazul In care rezultatele okinute de studeni nu au fost cele gteptate, care cred¢i ca au fost

Bune

[ ]

Satisfitoare Slabe

I

principalele 3 cauze care le-au generat?

Foarte slabe

[ ]

Lipsa de interes| Nivel scizut al Lipsa studiului Nefinalizarea Prezemi slaki la
si cunatiintelor din individual si activitatilor activitatile
superficialitate | anii anteriori de | implicare limitat a obligatorii disciplinei, Tn
n pregitire a studiu studetilor in desfisurate n timpul
studenilor Tn pregitirea evaldrii | timpul semestrului semestrului
timpul finale (laborator, proiect
semestrului etc.)
IDAIINUIIDAIINUIIDAI | NLIJIDAI INUIID/TINUI
Material Destisurarea Baza material Planificare Tendine din
bibliografic dificila a orelor de deficitaii a necorespuritoare, partea
insuficient in proiectsi/sau laboratorului prin orar, a studetilor de a
biblioteca laborator cu grup activitatilor promova prin
disciplinei fraudi
DA NU DA NU DA NU DA NU DA NU

Notz. Raspunsul selectat se biféiazu “X” in casua aferent.

Termenul limit & de predare a chestionarului: ultima zi a sesiuniile evalliiri finale

Data intocmirii...................

Semriitura cadrului didactic ..
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Anexa 2

Stimai studeni

Prin raspunsurile d-voasir onestesi bine gandite il pute ajuta pe profesorul care a
finut seminarul, proiectul sau laboratoruisi imbunitareasa atat coninutul informativ, catsi
metoda de predare.dpunsurile date superficial pot conduce la efedstr@re. Incerca sa
raspundeg la toate intrelarile, chiar daci la unele dintre ele este gred & exprimai un anumit
punct de vedere.

Va mukumim pentru colaborarg va asiguim @i opinia d-voast# conteaz!

Denumirea disciplinei.............

A. Evaluarea seminarului, laboratorului, proiectului

1. Apreciati relevanta de continut a disciplinei pentru formarea si dezvoltarea d-
voastra personah si profesionalia

Foarte ridicat Ridicai Medie Sizuti Foarte sgzuta

I H e R e

2. Apreciati global continutul informativ al seminarului, proiectului,
laboratorului

Excelentsi Foarte bine Bine Adecvat, dar Neadecvat
stimulativ nu stimulativ

[ ]

| 3. Apreciati modul de Tmbinare al aspectelor teoretice cu celeractice |
Foarte bun Mediu Slab Foarte slab

i
i
|
i

|
e
|
|
|

| 4. Apreciati organizareasi stucturarea materiei \
Foarte bua Medie Sla Foarte slab

|
BE
|
|
|

| 5. Apreciati dificultatea programei de seminar, laborator, prdect \
Prea ridicat Ridicaga Sdzuta Prea sizuti

I

6. Apreciati dificultatea activitatilor realizate la aceasd disciplina in cadrul
seminariilor, proiectelor si laboratoarelor
Prea ridicat Ridicat Medie Sdzuta Prea siézuti

] I e N e

i
i
B

|
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| 7. Apreciati cat ati asimilat din seminarii, laboratoare, proiecte |
Foarte mult Mult Moderat Nu prea mult  fHusau deloc

I e U e

8. Cate ore pe #ptamana ati folosit pentru pregitirea activitatilor la aceast
disciplina (in afara orelor progamate)?
<?2ore 2—-4ore 4 —6 ore 6 — 8 ore > 8 ore

A H e R e

9. Apreciati modul in care gi avut acces la materialul documentar indicat n
bibliografie (altul decat materialul de studiu furnizat de institutie)
Foarte gor Usor Mediu Destul de Dificll
dificil

A H e R e

| 10. Apreciai baza materiaki pusi la dispoziie \
Foarte bua Buri Medie Slab Foarte slab

A H e R e

B. Evaluarea profesorului

| 1. Apreciati modul in care profesorul stipaneste domeniulstiin tific respectiv |
Foarte bine Bine Mediu Slab Foarte slab

I H e N B B

2. Apreciati modul de desfisurare al activitatilor didactice si de evidertiere a
principalelor probleme

Foarte bine Bine Mediu Slab Foaldd s

A H e R e

| 3. Apreciati metodele de predare utilizate \
a. Materialul informativ a fost prezentat prea rege, pentru o bu# ingelegere a lui
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat
b. Tehnica scrierii pe tald a fost deficitat
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

[ ]

c. Profesorul a fost atent la re@de studerilor stimuland interesul acestora pentru
seminar, laborator, proiect

Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

A H e R e
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d. Profesorul a fost confuz in explicarea unor chestiu
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

|
|
|
|
|

e. Profesorul a cerut mai mult decat pot da stugen
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

|
|
|
|
|

f. Profesorul i-a incurajat pe studgnsa gandeasé singuri
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

|
|
|
|
|

g. Comportarea profesorulugi modul de exprimare sunt adecvate
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

|
|
|
|
|

h. Profesorul a precizat cesteaptt de la studen si cum vor fi evaluate activilsile

disciplinei

Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

I. Lucrarile de control au fost excesiv de dificile

Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape
niciodat

|
|
|

[ ]

J- Notarea lucwrilor de control, proiectelor, temelor de caswu fost subiectig
Intotdeauna Deseori Ocazional Rareori Aproape

niciodat
k. Evalugsi global capacitatea didacticsi talentul pedagogic al profesorului
Excelentsi Foarte bine Bine Adecvat, dar Neadecvat
stimulativ nu stimulativ

e e A e

C. Comentarii suplimentare

|

|
|
|
|
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Anexa 3
FISA DE CONTROL
privind modul de desfasurare al seminariilor, laboratoarelor si proiectelor in semestrul......, anul
univ......... L.
1. Componenta comisiei de control
2. Data si ora efectuarii controlului:...................................
3. Anuldestudiu............... domeniul / program de studiu................. grupa............
4. Disciplina:............cccooeeiiiii e,
5. Cadrul didactic:......cccceevirevirirrirein e
6. Programul de desfagurare al seminarului, proiectului, laboratorului:
ora de incepere a seminarului, laboratorului, proiectului: ........................
ora de finalizare a seminarului, laboratorului, proiectului: .......................
7. Constatari in sala de examen:
» cadrul didactic este in sala cu studentji programatj Da Nu
conform orarului...............ovvvvviiiiiiiiieeneeennn,
« conditile de desfasurare a activitatilor Adecvate) Neadecvate | Partial adecvate
PractiCe.......coovviiiieiiiiiiii e,
 activitatea practica in curs de desfasurare corespunde Da Nu Partial
fisei disCiplingi............ovvvvveiiiiiiiiii,

8. Observatii ale comisiei de control
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Anexa 4.
FISA DE CONTROL
privind modul de desfasurare al evaluarilor finale in sesiunea .........................., anul univ......... L.
1. Componenta comisiei de control
2. Data efectuarii controlului:.........................cccceees
3. Anuldestudiu ............... domeniul / program de studiu................. grupa............
4. Disciplina:...........ccccooiiiieiii e
5. Comisia de examen:
cadrul didactic coordonator de disciplind ...
cadrul didactic asistent
6. Programul de desfagurare a evaluarii finale:
ora deridicare a catalogului:
ora de incepere a evaluarii finale: ...............oeee.
durata evaludriifinale:
data si ora predarii catalogului:
7. Constatari in sala de examen:
e Comisia de examen este completa...............c......... Da Nu
« conditiile de desfasurare a examenului................... Adecvate Neadecvate | Partial adecvate
» studentii se legitimeaza cu carnetul de student.......... Da Nu Partial
» forma de desfasurare a evaluarii finale..................... Scris Oral Scris si oral
* biletele de examen sunt vizate de directorul de Da Nu
departament.............cce e
» studentii cunosc ponderile in evaluarea finala ale diverselor D
A N a Nu
activitati incluse in fisa disciplinei..............
«  exista notalji privind activitatile studentilor in timpul D
. A a Nu
semestrului pentru activitatile din fisa disciplinei.........
. studentu cunosc rezultatele notatiilor obtinute la evaluarile Da Nu Partal
0= (T [
8. Completarea catalogului
. ploijelreal activitatilor coincide cu cea din fisa Da Nu Partal
AISCIPlINI. ...
« catalogul este corect intocmit.............cccvveeeeeennn Da Nu Partjal
¢ greselile constatate provin din:
- necunoasterea regulamentului de credite... Da Nu
- mod incorect de calcul.............cccvvvvvnnnnne Da Nu Nu este cazul
-neatentie.........oo e, Da Nu
9. Observatii ale comisiei de control



