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1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Prezentul regulament stalle principiile si modalititile de realizare a activiilor de
initiere, aprobare, monitorizage evaluare periodica programelor de studii la i@@mantul cu
frecvena redug, cu scopul de a le imba#iti continuusi de a verifica conformitatea actigitior
desfisurate cu ceritele privind asigurarea caliti serviciilor educ@ionale in cadrul Univergitii
din Pitesti.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prevederile prezentei proceduri se apiiccadrul Centrului IFR al Universiti din Pitesti.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe

» lLegea Eduagzei Naionale nr. 1/2011, republicatcu modificrile si completirile
ulterioare;

= OUG nr. 75/2011 pentru modificareg completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitii educaiei;

= H.G. nr. 1011/2001 privind organizargafunctionarea Tnitamantului la distafa si cu
frecvena redud in instituiile de invitamant superior;

= H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei dduava extera, a standardelor, a
standardelor de refeginsi a listei indicatorilor de performaha ARACIS;

= Ordinul 3617/2005 privind aplicarea Sistemului Epgan de Credite Transferabile
(European Credit Transfer System — ECTS);

» Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS — Regulament-cadiviqd organizarea, desfurarea
si normarea activitilor didactice la formele de Td@wamant la distatd si cu frecvema redus la
nivelul Tnvatamantului superior.

3.2. Interne

- Carta Universitii;

- Manualul calistii UPIT-MC-02;

- Regulament de organizagefunctionare Centru IFR.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

CMCPU - Centrul pentru Manacementul Calitatii si Programe Universitare
IFR — Tnviatimant cu Frecventi Redusi
CIFR — Centrul pentru Inv &tamant cu Frecverta Redusi
CEAC-C - Comisia pentru Evaluareasi Asigurarea Calititii de la nivelul Centrului IFR
CEAC-P - Comisia pentru Evaluareasi Asigurarea Calitatii de la nivelul Programului de
studiu
ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Tnv atimantul Superior

5. DESCRIEREA ACTIVIT ATII

Conform metodologiei ARACISun program de studiu consta in totalitatea activitayilor de
proiectare, organizare, conducere si realizare efectiva a predarii, invatarii si cercetarii dintr-un
domeniu, care conduce la obyinerea unei calificari universitare.

in cadrul Centrului pentru Tnvi@gmant cu Frecvepi Redus se organizedizin prezent
numai programe de studii universitare de ligefa urnitoarele specialri din cadrul Facufitii
deStiinte Economicai Faculttii de Dreptsi Stiinte Administrative:

- Contabilitatesi Informatica de Gestiune;

- Economia Comeului, Turismuluisi Serviciilor;

- Finanesi Banci;

- Management;

- Drept.

Programul de studiu IFR este identic cu cel deolan& de Tn#amant cu frecveq si
const in urnitoarele componente:

- Planurile de ingamant anuale formate din toate disciplinele, repaté pe semestke
avand ponderi exprimate in credite de studiu texasile;

- Fisele de disciplingi Calendarele disciplinelor;

- Organizarea studdlor pe formaii si coordonarea lor deatre personalului didactic pe
parcursul intregii perioade de realizare a progtamu

- Respectarea caliii serviciilor educg@onale.

5.1.Inisierea programelor de studii

Initierea unui program de studii presupune o argurnsierdalich bazai pe cerinele de pe
piata muncii zona, naionak sau ale Uniunii Europene. Alte motiirale initiere a unui program
pot fi legate de apara unor noi proiecte economico-sociale, legi, staddsi normative care
solicita un personal predgjt in domeniu.
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Pentru iniierea unui program de studii IFRrima condrie este ca el&fie acreditat la
forma de invizgamant cu frecvepi. De asemenea, Centrul IFR trebuledsspuri de logistica
corespunitoaresi de cadre didactice prafife pentru sugnerea disciplinelor incluse in planurile
de Tnvitamant.

Etapele injierii programelor de studii:

a. Directorul Centrului IFR, Tn colaborare cu Decamaculttii si cu Directorul
Departamentui care organizéaprogramul de studii la forma de #m&mant cu frecvef,
prezint Senatului motivaa Tnfiintarii programului de studii IFR, domeniul in careiseadreaz,
departamentul implicat;

b. Se constituie oComisie din cadre didactice din universitateompetente in
domeniul programulusi coordonai de directorul de program, avand sarcina de a fimtoc
Dosarul programului de studiu pentru IFFRare & cortina: planurile de ingamant, fisele
disciplinelor din programul de studii, lista pera@uiui didacticsi baza material disponibik;

c. Dosarul programului de studii IFR este supus apiblConsiliului Faculttii
organizatoarai Consiliului Centrului IFR, duj care este discutat supus apraodrii Senatului
Universititii;

d. Centrul IFR, Tmpreun cu Departamentul care organizéaxeast specializare la
Tnvatamantul cu frecverd, intocmescRaportul de autoevaluarecare se inainteazAgeniei
Romane de Asigurarea Cafit in Tnvatimantul Superior — ARACIS, In vederea autdtiiz
programului de studii IFR;

e. In cazul unui aviz favorabil al ARACIS, Centrul IRR facultatea organizatoare
vor include programul de studii in oferta edimaak a universiitii si vor urmari promovarea
lui prin mijloace de marketing moderne.

5.2.Monitorizareasi evaluarea programelor de studii

Fiecare program de studii acreditat este coorddeain Director de program, care trebuie
sd Tntruneasg urmatoarele condii:
- s fie titular al Universiitii;
- saaiba competere in domeniul programului;
- s fie aprobat dedtre Consiliul departamentului care organizepeogramul.
Directorul de program este membru al ansi Centrului IFR.
Pe parcursul desuii programului de studiu, Consiliul IFR, CEACsPDirectorul de
program au obligéa de a monitorizai de a evalua periodic programul, in vederea Tratagini
continue a caliitii si a atragerii unui nugir cat mai mare de studgn
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a. Planurile de ingamant la FR pentru toate disciplinele, coincid cle cke la forma
de Tnvatamant cu frecvega si cuprind: disciplinele, nugrul de ore de activiti didactice directe
cu studeni (acelgi cu cel de la insamantul cu frecvegd), ponderile disciplinelor exprimate
prin credite de studiu transferabgiforma de examinare.

b.  Consiliul IFR, in colaborare cu Departamentul, ¢meste lista cadrelor didactice
care particip la programul de studii stabileste titularii de discipline, acegadin programul de
studii cu frecvet;

C. La inceputul fiegrui an universitar, in cadrul Consiliului CentrulliR se vor
analiza Rele disciplinelor, pentru a vedea daompul alocat studiului individuadi cel alocat
activitatilor didactice curente se incadrédn limita precizat de ARACIS pentru respectivul
domeniu in ceea ce prigte nunmarul de ore pentru un semestru cu Bpt&mani didacticesi
minim 3 giptaimani de sesiune; in caz contrar, membrii Consiliwtu stabili disciplinele la care
urmea a se face modifiwi, corecturi ale Kelor disciplinelor.

d. Monitorizarea fiegrui Program de studii se realizéamual de dre Centrul IFR,
prin intermediul Comisiei pentru EvaluargaAsigurarea Calitii de la nivelul unui program de
studiu CEAC-P, in colaborare cu facultateadepartamentul care organizégzrogramul, avand
in vedere urritoarele:

- Evaluarea performaelor coordonatorului de disciplirdin partea studeitor IFR;

- Evaluarea activittii dinactice din partea studgor IFR pentru personalul didactic
implicat n activititile de seminar, laborator, proiect;

- Evaluarea activittii didactice din partea colegilor;

- Autoevaluarea;

- Monitorizarea activitilor de seminar, laboratar proiect la forma IFR;

- Auditul modului de degkurarea al activitilor;

- Urmarirea actualizrii periodice a materialelor de studiu;

- Verificarea respedtii procedurilorsi programelor specifice proceselor edimaale
prin intermediul auditurilor interne de calitate.

Principalele etape pentru evaluarea ahual planurilor de TnMamant si a fiselor
disciplinelor sunt:

- Stabilireasi aprobarea Comisiei de evaluare a planurilor detdmantsi a fiselor
disciplinelor pentru fiecare program de studiu. @ este constituit din CEAC-P plus
Directorul Centrului IFR.

- 1n cazul In car€€omisia a constatati @ste necesarevizuirea Planului de TEymant,
se va stabili perioada de revizuire a planurilofrdétamantsi a fiselor de disciplig.

- Destisurarea efectiv a revizuirii planului de in4amantsi a fiselor de disciplig.
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- lIdentificarea oportunitilor de modificare/imbuitatire a califitii  activitatii
educaionale, din analiza chestionarelor de evaluare.

- Intocmirea unui Raport caré sonina constairile Comisieisi care 4 fie supus spre
aprobare Consiliului Centrului IFRi Consiliului Faculitilor care organizedz programe de
studiu IFR;

- Pe baza constatlor din Raportul de evaluare, se vor luaisurile necesare de
modificare a documentelgr de aplicare in practi¢c incepand cu anul universitar Uitor.

5.3. Revizuirea planurilor _de initamant si_a fiselor disciplinelor are ca scop
consolidarea programelor de studii existente peinalizarea cungintelor curente referitoare la
cele mai bune practic§i identificarea celor mai noi resurse de dgare justificate pentru
dezvoltare in cadrul facdlii. La revizuire se vor avea in vedere compgkenfinale ce trebuie
asigurate absolvéitor, opiniile studegilor exprimate cu ocazia evditlor periodicesi opiniile
angajatorilor. Se va urin ca planurile de imitaméant & fie compatibile cu planurile de
Tnvatamant similare dinara si strainatate.

Revizuirea va trebuiasfie in concordagi cu normele ARACIS in special: includerea
disciplinelor fundamentale, de domeniu, de spdeiaj relevantgi complementare recomandate
de comisiile de specialitate, succesiunea kogidisciplinelor in funge de modul de introducere
a cungtintelor de baz, analiza cofinutului fiselor disciplinelor pentru evitarea suprapunerilor
pentru a asigura studentului compegdm declarate prin misiunea de dtdmant.

Se va urmari Incadrarea corespuitpare, ca nuir de oresi pondere a disciplinelor
fundamentale, de domeniu, de specialitate, releyasamplementare precugn a disciplinelor
obligatorii, ogionalesi facultative incluse in planul de #@mant.

Se va respecta ndinul total de ore, avand in vedere durata stagipractid precum
si distribuirea echilibrat a orelor pe semestgeintre anii de studiu; nuainul de credite aferente
unei discipline trebuieasfie corelat cu volumul de muadepus de student.

Se va verifica dac este specificat nuiinul de ore pentru activitile cu studefi si
numirul de ore necesare peigii individuale a studentului;

Se va urrari respectarea in Orarele semestriale de la IFRimaamului de ore alocat
activitatilor directe de la Tnsamantul cu frecvefa.

Planul de Tn&tamant revizuit devine opefanal din anul universitar uritor.

imburititirea permanesta calititii planurilor de Tndtamantsi a fiselor disciplinelor ce
se deruleaz in cadrul Centrului IFR implic respectarea concluziilor monitofia acestora la
forma de Tngatamant cu frecveqd, la nivelul departamentelgr a facul@tilor implicate.

Monitorizarea presupune inregistrarea unor indicgiovind modul cum se desfoard
procesele eduganale in cadrul programului de studiu, pentru geeasi rezolvarea la timp a
tuturor problemelor. Monitorizarea implic de asemenegj realizarea anuala auditului de
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calitate pentru verificarea resp&@t procedurilor si standardelor specifice proceselor
educaionale.

6. RESPONSABILITATI

Directorul Centrului IFR, Decanii Facafilor si Directorii departamentelor care
organizeaz programe de studiu la forma cu frecgeiomulez motivaia infiintarii unui program
de studiu IFR.

Comisia de cadre didactice universitare, cu conmpefim domeniul programului de
studiu, coordonatde Directorul de program, intocgte Dosarul programului de studigare
cuprinde: planurile de asamant, fgele disciplinelor din programul de studiu, listagmnalului
didacticsi baza material disponibik.

Centrul IFR Tmpreuh cu departamentul care organizégrogramul de studiu la
forma cu frecveta intocmesdRaportul de autoevaluayén vederea transmiterifite ARACIS.

Directorul de program de studiu IFR, ConsilieiR si CEAC-P au obligaa de a
monitorizasi evalua periodic programul de studiu in ceea deegte structura planurilor de
Tnvatamant, a fgelor de disciplisi, a calendarelor disciplinelor. De asemenea, guoresabilitate
in: evaluarea performglor coordonatorului de disciplindin partea studeitor IFR; evaluarea
activitatii dinactice din partea studglor IFR pentru personalul didactic implicat iniatttile de
seminar, laborator, proiect; evaluarea actiitdidactice din partea colegilor; monitorizarea
activitatilor de seminar, laboratasi proiect la forma IFR; auditul modului de d&gfrarea al
activitatilor; urmarirea actualiZrii periodice a materialelor de studiu.

7. ANEXE

8.LISTA DE DIFUZARE

Nr. Facultate/ Nume prenume Data Semnitur a Data Semnitur a
Compartiment primirii retragerii

1. Prorector pentru Calitatea Prof. univ. dr. Viorel

Tnvatamantului Nicolae
2. CMCPU Conf. univ. dr. Amalig

DUTU

3. Facultatea d8tiinte Conf. univ. dr.

Economice Luminita Serkanescu
4. Faculatate de Drept Prof. univ. dr. Eugen

Stiinte Administrative Chelaru




