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2. SCOPUL

Procedura are scopul stabilirii modatiit si a responsabilitilor privind fundamentarea,
incasareai evidena taxelor dgcolarizare. Astfel, prezenta procedlstabilgte operdile care se
parcurg in cadrul procesului de incasaireevidena a taxelor descolarizaresi a altor taxe,
responsabilittile si responsabilii de opetig astfel:

- beneficiarii serviciilor edugenale in achitarea obligdor financiare;

- personalul UPIT responsabil cu fundamentareasaessi eviderta taxelor descolarizaresi
personalul de secretariat care gestiohesizidemii, repectiv toate persoanele implicate in
evidena coredi, eficient si unitard a contravalorii serviciilor prestate gglor);

- stabilgte modalitatea de colaborare intre personalul cibugii de incasare a taxelor de
scolarizaresi cel cu atribtii de operare a ptilor in contabilitate din cadrul DE, personalul din
cadrul Blsi personalul de secretariat care gestioaesadeni din cadrul DSG, pentru eviden
corect si in timp real a situgei platilor la nivelul UPIT;

- sprijina personalul implicat in rambursarea taxelor.

3. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedirse aplid in cadrul UPIT de are toate persoanele implicate in
procesul de fundamentare, incasamvidena a taxelor dgcolarizare, respectiv DE, Bl, DSG —
secretariat care gestioné@astuder, alte persoane implicate in cadrul procesuluidsttii UPIT.

4. DOCUMENTE DE REFERIN TA

4.1. Legislaie primara

(1) Legea 288/2004rivind organizarea studiilor universitare cu coatpile si modificarile
ulterioare;

(2) Legea Eduagei Nationale nr.1/2011, O.U.G. nr. 133/2000, apralain Legea nr. 441/2001,
cu modificrile si completrile ulterioare, art. 1166 din Legea nr. 287/2069ipd Codul civil;

(3) Legea nr. 87 din 13 Aprilie 2006 pentru aprelaaOrdonatei de urgeti a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea catii educaiei.

4.2 Legislaie secundai

(1) Carta Universitii din Pitesti;

(2) Hotararea Senatului Universtti din Pitesti cu privire la taxele dgcolarizare;

(3) Regulament privind activitile profesionale studessti;

(4) Regulament de organizagidunctionare a Diregiei Secretariat General.
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5. ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZA TI

TS - taxa scolarizare

BSEPTS- beneficar de servicii eduganale, pititor de taxt descolarizare
UPIT - Universitatea din Pit#

DE - Diredia Economié

DSG - Direaia Secretariat General

Bl - Birou Informatizare

6. DESCRIEREA PROCEDURII

6.1. GENERALITATI

1.1n cadrul UPITsunt aplicabile uriitoarele taxe, grupate in docategorii:
a) taxe dacolarizare;

b) alte taxe.

Astfel, beneficiarul serviciului eduganal (student la ciclul universitar de ligén
student la ciclul universitar de masterat)gtipbr de tax de scolarizare sau alte taxesi poate
achita obligaile financiare la Caseria Universfti sau prin virament bancar / mandatad, in
cuantumul stabilit anual prin Hoirea Senatului UPIT.

Taxa de Tnmatriculare (TI) — se achi de détre tai studenii, in cuantumul aprobat de
catre Senatul Universitii din Pitesti, la Tnmatricularea in anul | de studii.

Taxa de scolarizare (TS) — se achit de cétre studefii cu taxa, nominalizai anual, in
cuantumul fixat (lei sau CPV) datoe Senatul UPIT. Bazele de date cu sttid@hatitori de
taxe se Intocmesc déte secretarul care gestiongéatudem si se trimit Bl, respectiv DE.

Taxa de mobilitate (TM) — se achit de @tre studeni care beneficiaz de mobilitate
academig de la UPITsi, in cadrul universitii, de la o facultate la alta, de la o specialiZare
altasi de la o forma de Tn\itamant la alta.

Taxa de refacere (TR)activitati didactice (discipliéi, activitati practice) — se acliitde
catre studetii Tn cauz (studemi care refac activiti didacticesi studem care au examene
de diferema asimilate examenelor nepromovate contractatedhuamversitar corespugtor).

Alte taxe (AT) — se achit de ctre studeni in cauz conform nomenclatorului de taxe
aprobat de are Senatul UPIT, pe baza soligit inregistrate la nivelul facudtii, respectiv
rectoratului, dup caz.
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6.2. FUNDAMENTAREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

6.2.1 Taxele descolarizare trebuie as acopere integral costurile generate gmlarizarea
studenilor de la forma cu tax in fungie de: costul mediu pe student, calitatea sereiciil
educativesi raportul dintre cererg oferta pe piaa serviciilor educgonale.
6.2.2 Taxa de&colarizare este urigoentru tei studenii unui an de studiu, la acglgprogram de
studiisi limba de studiu.
6.2.3 Taxa dacolarizare repreziat contravaloarea tuturor serviciilor oferiteudgntului de
catre instituia de Tndtamant superior, in cadrul programelor de studii.
6.2.4 Taxa descolarizare cuprinde o serie de costuri cuantificagparat pentru fiecare
componerit a programului de studiu, dagum urmeai
- costul serviciilor edua#nale, tutorialei administrative;
- costul materialelor didactice (manuale de studniclgyi, caiete de ludri etc.);
- costul pachetelor software, casete video/audio/@[@ta.;
- costuri de utilizare a unor echipamente specifitesesare desfurarii procesului de
preditire;
- costuri de utilizare a unor servicii edgioaale oferite de t@rsi care fac parte integrant
din procesul de instruire;
- costuri pentru asigurarea accesului, prin difemtigloace IT, la baza materialde care
dispune instittia si partenerii acesteia,
- cheltuieli de regie;
- cheltuieli de dezvoltare;
- alte cheltuieli, evideatesi justificate de étre facultiti/departamente.
6.2.5 Cuantumul taxei dgcolarizare se aprabde ctre Senatul UPIT cu trei luni Tnainte de
inceperea anului universitar, pe baza fundaanéritixei de studiu Tnaintatde cétre Consiliile
facultatilor UPIT.
6.2.6. Fundamentarea taxei @mlarizare se facenand seama de costurile specifice implicate de
desfisurarea programului de studii.
6.2.7 Taxele de studiu, trgale si termenele de platsunt specificate in contractul de studi
aprobat dere Senatul UPIT.
6.2.8 Cuantumul tuturor categoriilor de taxe seeafh pe site-ul Universitii, respectiv la
avizierul fiearei faculti.
6.2.9 Pot fi stabilite taxe dgcolarizare suplimentare, doar in siieain care studeitor li se
ofera, la cerere, condi suplimentare de formare profesiofal
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6.3. PLATA TAXELOR DE SCOLARIZARE

6.3.1. Modalititi de plati
6.3.1.1. Beneficiarul serviciului edug@nal (student in ciclul | sau ), fitor de tax de
scolarizare, achit taxa descolarizare péai la termenul limid stabilit pentru fiecare traa,
conform contractului de studii, avand la dispezurmitoarele modaliiti de plat:
a) plata taxelor in numerar la casieria din incint@t®&tului UPIT sau in alte logastabilite de
conducerea UPIT (puncte de lucru);
b) plata taxelor prin virament bancar, in contul ROR&EZ04620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitgti;
c) plata taxelor prin mandat gal, in contul RO78TREZ04620F330500XXXX, deschis la
Trezoreria Municipiului Pitgti;
d) plata taxelor se poate efectua prin virament, leusalele Bncii Comerciale, in contul
RO63RNCB0022013617440001/ LEI sau RO77RNCB002204861040/EURO, pentru taxele
studenilor straini.
6.3.1.2.Pentru ultimele trei modaditi de plat (prin virament bancagi prin mandat pgtal - b, ¢
si d, beneficiarul serviciului eduganal (student in ciclul | sau II), fitor de tax descolarizare,
trebuie & precizeze pe documentul de platmiatoarele:

* Universitatea din Pit#;

* Numelesi prenumele;

» Codul numeric personal;

» Facultatea;

* Programul de studiu;

* Anul de studiu/an universitar;

« Forma de Tnamant;

» Categoria taxei/Tip tax

* Suma in RON sau EURO, in furecde prevederile legale.

6.3.1.3. In cadrul UPIT, cadrele didactigesecretarii care gestioneagtudeni, inclusiv in cadrul
filialelor Universititii, nu au atribtii de incasare a taxelor deolarizare.

6.3.1.4. Studei Tnmatriculai in cadrul filialelor Universiitii vor achita taxele decolarizare
numai prin virament bancar sau mandagtglo

6.3.1.5. Pentru ptile efectuate prin casierie (metoda de Platecizad la punctul a), casierul din
cadrul DE poatt raspunderea emiterii in 2 exemplare a ch#anare confirm efectuarea tii,
completrii exacte a datelor pentru emiterea chi¢asi incagirii corecte a taxelor ptite n
numerar.

6.3.1.6. Pentru plile efectuate prin metodele de @lgirecizate la punctele b,stcd, studerii au
obligaia de a depune la secretariatul care gestiégn&adem o copie a documentului de piat
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6.3.1.7. Taxele degcolarizare se pot achita integral sau in geardefalcarea acestora pe t&an
fiind stabilita prin contractul de studii.

6.3.1.8. Achitarea integiala taxei descolarizare in avans, péna termenul specificat Tn
contractul de studii, atrage dupine reducerea acesteia cu 5% din valoare, cipgadaxelor in
valuti, datorate de stud@nsi rezidenii straini, conform contractului de studii.

6.3.1.9. In situga depsirii datelor limita de plaf a trarelor taxei descolarizare, se vor percepe
penalititi de intarziere, conform contractului de studii.

6.3.1.10. Pentru programele de studii cu durataunlesemestru, organizate in semestrul I,
scadera taxei va fil5 decembrie(termen limit), fiind achitas o singué trarsa (taxa integral),
lar pentru programele organizate in semestrulidurata de un semestru, scgddaaxei va fil5
mai (termen limit), fiind achita# o singué trarsa (taxa integral).

6.3.2. Gestionarea situgiei plititorilor taxelor de scolarizare

6.3.2.1. Pam la data de 15 octombrie, fiecare secretar caréogesz studem actualizeaz
baza de date in apliga informatic (opereaz exmatricudrile, adaug studemi reinmatriculai,
actualizeaz situgia studefilor bugetai si cu taxd, inclusiv situgile de reduceri de taxe, scutiri,
esalorari de plat a taxelor descolarizare aprobate de Senatul UPKT)intocmate lista cu
studentii care studidzla forma cu tax. Listele in format electronic se transmiire Bl si n
format tiparit, cu sematura secretarului,atre DE.

6.3.2.2. Bl realizeazbaza de date cu studertare studiaz la forma cu tax si transmite &tre
DE lista centralizatoare la nivel de Universitagaipu a asigura gestionarea coiexfondurilor
din taxele decolarizare pe faculti/departamente.

6.3.2.3. Secretarul care gestiorieatudeni are obligaia constituiriisi actualizirii bazei de date
proprii cu sumele incasate de la studegestionai. Baza de date este constifuitonform
machetei definite de B§i se actualizeaz prin vizualizarea in apli¢cea informatia a phtilor
efectuate prin casierig operarea pkilor efectuate prin virament bancar sau mandatagboin
baza copiilor documentelor de @Eatepuse de studgn

6.3.2.4. In termen de 24 de ore de la expirareaerului de plat aferent fiedrei trarye, se
realizea procesul de verificare incryeiti a situaiei platilor, astfel:

- DE transmite #tre secretariatele decanatelor (registégtlista cu studegii care figureaz cu
debit Tn aplicaa informatic (lista este organizape facultati, programe de studii, an de studiu);
- fiecare secretar care gestioneatideni are obligaia confrunérii situatiei existente in baza de
date proprie cu lista prinditde la DE, pentru identificarea neconcongdor sau erorilor de
inregistrare, respectiv actualizarea giriaplatilor efectuate prin virament bancar sau mandat
postal;

- lista actualizat la nivelul faculitii este transmis citre DE, care opere&zin contabilitate
neconcordatele identificate.

6.3.2.5. Toate modifgile intervenite pe parcursul anului universitasitugia platilor taxelor de
scolarizare (schimbarea regimului de platu tavxd/fara taxa, mobilitati, reduceri de taxe, scutiri,
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retrageri, exmatricdti, intreruperi, decese etc.) vor fi comunicate cize secretariatele care
gestioneaz studemi Directiei Economice, in termen de 2 zile de la produceredificarii;

6.3.2.6. Accesul studélor la examene este comidinat de achitarea la zi a cuantumului taxei
cuvenitesi a dobanzilor pentru neplata la termen a taxalmiusiv a taxelor de refacere de
disciplini, dac este cazul,

6.3.2.7. Inaintea inceperii sesiunii, secretarule cgestioneaz studeni intocmate lista cu
beneficiarii serviciului edugenal (student in ciclul | sau Il, dapcaz) phtitori de taxa de
scolarizare, care inregistreazestae, in cadrul fiegrui program de studisi transmite lista
profesorului examinator, odatu catalogul disciplinei, sub sentara. Studefii restanieri nu
pot participa la evaluarea fiaal

6.3.3. Procedura privind plata taxelor pentru canddatii admisi la forma de finantare cu
taxa, cursuri de zi, ciclul | si Il

6.3.3.1. Candida declarai admsi la forma de finatare cu taix pe listele finale, in urma
concursului de admitere din sesiunea iulie, re$pesgptembrie, se vor prezenta in perioada
comunicai/afisati de dctre secretariatul faculii unde au fost admgi, pentru parcurgerea
procedurii de Tnmatriculare;

6.3.3.2. Candidé primesc de la comisia de admitere a fagiilcontractul de studii precuri
Anexa la contract (2 exemplare), pentru completare;

6.3.3.3. Candida platesc taxa de Tmatriculage prima traga din taxa descolarizare (conform
contractului de studii), la casieria din incintacReatului UPIT sau la punctele de lucru special
amenajate n cadrul facifilor pentru plata taxelor;

6.3.3.4. Candida care au pitit taxa de Tnmatriculargi prima traga a taxei descolarizaresi au
completat Contractul de studii se vor prezentalaisia de admitere pentru realizarea procesului
de Tnmatriculare;

6.3.3.5. Candida depun, la secretariatul facafii fi sa de inscriere, urexemplar al contractului
de studiisi Anexa la contract, completate, impréwu chitama de plai a taxei descolarizare
(chitarta de plat a taxei este obligatorie pentru inmatriculare);

6.3.3.6. Secretarul care gestioneamiden verifica da@ datele metionate in documentele de
mai sus sunt corecte, vertiicdac taxa descolarizare este plita, conform chitarei sau
documentului prezentat;

6.3.3.7. Restul taxei deolarizare se achiitde ctre tgi studenii admisi la forma de finatare cu
taxa, conform termenelor stabilite pe tsgnprin contractul de studii;

6.3.3.8. Dag plata taxei dgcolarizare a fost efectuaprin metodele precizate la punctele i c
d, studentul va depune la secretarul care gestzarstadei o copie a documentului de piain
termen de 3 zile de la data efectupl atii.
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6.3.4. Procedura privind plata taxelor descolarizare pentru studertii inscrisi la forma de
finantare cu taxa in anii lI-1V, cursuri de zi, ciclul I si Il

6.3.4.1. Paila data de 15 octombrie, studiedin anii 1l-IV se vor prezenta la secretarul €ar
gestionea studeti pentru parcurgerea procedurii de inscriere in anidersitar urrator, prin
completarea fei de inscriere. Pentru parcugerea procedurii slerigre, studetii de la forma de
finantare cu tax, trenuie § plateasd prima traga din taxa decolarizare.

6.3.4.2. Restul taxei degcolarizare (a doua trah si a treia tragd) se achit de dctre tagi
studenii de la forma cu tax conform termenelor stabilite prin contractul dedstu

6.3.4.3. Dag plata taxei dgcolarizare a fost efectugprin metodele precizate la punctele ki ¢
d, studentul va depune la secretarul care gestzarstademi o copie a documentului de piain
termen de 3 zile de la data efectupl atii.

6.4. RAMBURSAREA TAXELOR DE SCOLARIZARE

6.4.1. Solicitarea restituirii taxei deolarizare se poate face in uitoarele condii:

a) studeni inmatriculgi in anul universitar precedent pe locurile cuitaxcare sunt trequ pe
locurile subvefionate, pot solicita restituirea taxei geolarizare la inscrierea in anul universitar
curent paa in data de 30 octombrie a anului universitar dur€ererile de restituire a taxelor de
scolarizare inregistrate ulterior datei de mai susfi respinse ca tardiv formulate;

b) studeri inmatriculgi in anul universitar curent pe locurile cu 3a% care, din motive
personale, dores@ se retrag de pe locurile cu tax pot solicita restituirea taxelor deolarizare
achitate pamin data de 30 octombrie a anului universitar cur€ererile de restituire a taxelor
descolarizare inregistrate ulterior datei de mai sws,fi respinse ca tardiv formulate.

6.4.2. Rambursarea taxelor deolarizare se poate face atunci cand BeneficiaemVigului
educaional (student in ciclul | sau Il), fitor de tax de scolarizare, a decisiasse retrag,
Thainte sau dupinmatriculare sau in cazul in care trece de laéodescolarizare cu taxla fara
taxa (devine student bugetat).

6.4.3. Studentul care a decis s retrag sau a trecut pe loc suby@Emat poate solicita, prin
cerere scrisadresat Rectorului UPIT, inregistratia facultatea unde este inmatriculat, restituirea
taxei descolarizare. Conform contractului de studii, restéa eventualelor sume reprezentand
taxe descolarizare se va realiza numai la cerere, ultegtragerii.

6.4.4. Cererea de restituire a taxeksdelarizare se depune la secretariatul fagylimpreura cu
chitartele in original aferente filor efectuate.

6.4.5 Secretarul Tn eviden ciruia se afl studentul care a inregistrat cererea de rambyrsare
verifica in aplicaia informaticé platile efectuate conform chiteglor depuse, confirmand sub
semrtura existema sumelor solicitate pentru rambursgireansmite Decanului faculii cererea
spre avizare.

6.4.6. Dup avizare, Decanul facdalii transmite cererea spre aprobare Rectorului UPIT.
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6.4.7. Cererea aproliaéste transmiscatre DE, care calculeazvaloarea ce trebuie restituii
ntocmate documentele necesare.

6.4.8. Pentru determinarea valorii ce urniegizfie restitui, DE va avea in vedere momentul
inregistarii cererii de retragere de la studii, astfel:

a. studentul anului I, declarat admis in regim ax,tin cazul solicirii retragerii de la studi
printr-o cerere scrissi inregistrai la secretariatul facuiltii (registratug) in intervalul
cuprins de la semnarea contractuluiyp@nziua precedeatinceperii anului universitar, taxa
descolarizare se restituie integral,

b. Tn cazul soliciirii retragerii anterior inceperii anului universitatudentul din ani superiori
(I, 1l sau IV, dupa caz) poate beneficia de rambursarea intégaataxei descolarizare
platite Tn avans;

c. ulterior inceperii anului universitar, dupnmatriculare, studentul care urmagmograme de
studii in regim cu tax indiferent de anul de studiu, datorgaaxa descolarizare Tn funge
de momentul solicitii scrise a retragerii astfel:

- daa cererea de retragere este inregistpa parcursul semestrului | al anului universitar,
studentul va datora 50% din taxasgelarizare tota,;
- daa cererea de retragere este inregistym@ parcursul semestrului al ll-lea al anului
universitar, studentul va datora 100% din taxaaidarizare total.

6.4.9. Valoarea n&ta taxei ce trebuie fita la momentul retragerii se va determina ca difgren

intre taxa total datorai cumulatsi taxa totad achitai cumulat de la inceputul anului universitar,
la care se pot adga eventualele taxe neachitate n anii universtaeriori.

6.4.10. In situga in care programul / programele de studii pentite a optat candidatul la
inscrieresi Tnmatriculare nu indepligee condiia privind nundrul minim de stude care 4
permit derularea programului / programelor in anul ursitar urmator, taxa de inmatriculare se
restituie, la cererea candidatului.

6.4.11. in situga in care programul de studii la care s-a inmataiccandidatul nu indeplige
condtia privind nunmarul minim de studemh care 4 permit derularea programului in anul
universitar urnator, iar candidatul refuzsa urmeze un alt program pentru care a optatsandie
inscrieresi se va derula Tn anul universitar uitor, taxa de inmatriculare nu se va restitui.
6.4.12. UPIT ramburseazpatial sau total taxa degcolarizare in 30 de zile din momentul
inregistérii cererii.

6.4.13. Restituirea taxelor deolarizare se face prin casieria din incinta Rexdtdui UPIT. Dug
efectuarea tuturor opemanilor aferente restituirii, casierul are obligade a lista registrul de
casi din aplicaia informatia, la care se anexeazererile de restituire, acestea fiindspate la
DE.
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7. RESPONSABILITATI
Activitati Responsabil Responsakhitit Termene
Plata taxei de Studentul Achit taxa descolarizare conform termenelq
scolarizare stabilite prin contractul de
studii pe trage de plat
Depune o copie a documentului de pldt | 3 zile de la data efectrii
secretariatul care gestion@astudeni, Tn cazul in| platii
care plata a fost efectdgatprin metodele
prezentate la punctele b,c,d in prezenta prodedur
Incasarea taxei Directia - emiterea in 2 exemplare a chigin care| permanent
descolarizare Economia confirma efectuarea ptii
(DE) / Casierul | - completarea exatta datelor pentru emiterga

chitantei
- incasarea corech taxelor pitite in numerar

Evidena pktilor

Secretarul care

- primeste si tine evidema copiilor documentelo

I permanent

=

gestioneax de plak aferente gitilor efectuate prin metodelg
studeni prezentate la punctele b, ¢, d n prezenta
procedud;
- realizea? si actualizea baza de date proprie ¢ypermanent

platile efectuate de studgingestionai

- confruni situgia existerd Tn baza de date24 ore de la expirarep
proprie a pitilor efectuate cu situm transmig | termenelor de plat
de DE;

- comunié catre DE eventualele neconcordan 24 ore de la expirareg
sau erori de finregistrare, rezultate Tn urntarmenelor de plét
verificarii Tncrucisate;

Direcia - transmite &tre secretariatele decanatelp24 ore de la expirareg
economid (registratudl) lista cu studetii care figureaz cu | termenelor de plét

(DE)/ debit Tn aplicda informatic
Contabiltate |- opereaz n contabilitate neconcordate | 24 ore de la expirareg

identificate Th urma verifirii incrucisate.

termenelor de plat

Gestionarea

bazei de date cl

studetii care

studiaz la cu
taxa

I

Secretarul care
gestioneax
studeni

actualizeaz baza de date n aplita
informatica (opereai exmatricudrile, adaug
studenii reinmatriculai, actualizeaz situgia
studenilor bugetai si cu taxd, inclusiv situaiile
de reduceri de taxe, scutirisadorari de plaf a
taxelor descolarizare aprobate de Senatul UPIT
- intocmate si transmite lista studeitor care
studiaz la forma cu tax citre Bl (format
electronic) si catre DE (format tigirit cu

15 octombrie

semrtura)
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- comuni@ modificarile intervenite pe parcursu|l 2 zile de la producerea
anului universitar Tn situe pltilor taxelor de modificarii
scolarizare (schimbarea regimului de p)atatre
DE.
Biroul - realizeaZ baza de date cu studetJPIT -
Informatizare | - transmite &tre DE lista centralizatoare a
(81 studetilor care studiaz la forma cu tax
Rambursarea Studentul - solicit prin cerere scris restituirea taxei de 30 octombrie
taxelor de scolarizare
scolarizare Secretarul care| - verifica Tn aplicaia informatia platile efectuate -
gestioneax conform chitarelor depusesi confirma sub
studeni semriturd existema sumelor solicitate pentru
rambursare
Decanul - avizedz cerereasi transmite spre aprobare -
Rectorului UPIT
Rectorul UPIT | - aprobcererea -
Directia - determina valoarea ce urmeaa fi restituit 30 de zile de la momenty
Economia - intocmate documentele necesare ramBuirs Tnregistarii cererii de
(DE) / Casierul | - asigué rambursarea taxelor deolarizare prin restituire a taxei de
Casierie scolarizare
8. ANEXE

Anexa nr.1: Logigrama procesului de plaincasare a taxelor deolarizare
Anexa nr.2: Raportarea centralizatBSEPTS
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Anexa nr.1: Logigrama procesului de plafi / incasare a taxelor dgcolarizare

CINE?

Studentul

CH CUM?

Achiti taxa de

CAND?

scolarizare

A 4

A 4

Termenul stabilit pentru
fiecare traga conform
contractului destudii

A4

A 4

A 4

n numerar la Casierie conforr]
pct. a

n

prin virament bancar conforni
pct. b)si d)

prin mandat pgtal conform
pct. c)

\ 4
Casierul

Y

v

Incaseax taxa de

Studentul

A 4

scolarizare prin Casierie

v

emite in 2 ex. chitgni

de plat la secretariatul care

A 4

Depune copie a documentulyi

v

Tn momentul efectirii
plitii

3 zile de |la data efectrii

gestioneaz studei

***doar pentru plarile
efectuate prin metodele
precizate la punctele: b), c),
)]

platii
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Anexa nr.2: Raportarea centralizati a BSEPTS

UNIVERSITATEA DIN PITESTI
Facultatea/Departamentul...............coooeeeeeieiiiiinnnnn.
ANUL UNIVEISITAT. ...

DaAlA.. . ——-
Total Total Total Tota de Total de
Tip | Formad , sume de sume de| sume de Total taxs A incasat la
" " - a " > " incasat . .
invata mvz?lgélma%.peCICl An d.e incasat| incasat | Tncasat (5+6+7) Valoare sfasitul
N lizare | studiu reducere| (8-9) :
mant nt Trarsa 1 Trarsa 2 | Trarsa 3 anului
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10+ -11-

Total

Raportul se va lista doar din apljizainformatici, Tn urma verifidrilor.

Coloana Total tax (8) poate suferi modifici numai Tn cazul unui BSEPTS caretiok un loc bugetat in
timpul anului, Tn urma retragerii unui student tatst bugetar, in funie de data retragerii, cu coidiachitirii la zi a
taxelor datorate.

Coloana Total de incasat la sfar anului (11) va fi egal cu coloana Total tax(8), diminuad cu valoarea
scultirii / reducerii de la coloana Valoare reduc@®esi a BSEPTS retras sau exmatriculat. In programfgirimatic,
pentru determinarea valorii taxei BSEPTS retras eamatriculat, se va introduce obligatoriu data, cundiia
achitrii la zi a taxelor datorate.
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9. LISTA PERSOANELOR CE AU PRIMIT EDI TIA | A PROCEDURII DE LUCRU -
DIFUZARE PROCEDURA

Nr. Facultate/ Nume prenume Data |Semmitura Data Semnitur a
Compartiment primirii retragerii

1. | Secretariatul
Senatului UPIT

2. | Directia Economié

3. | Directia Secretariat

General
4. | CEAC-U
5. |CMCPU

6. | Facultatea d8tiinte,
Educaie Fizia,
Informatici

7. | Facultatea de
Mecanic si
Tehnologie

8. | Facultatea de
Electronia,

Comunicaii si
Calculatoare

9. | Facultatea de Drept
Stiinte Economice

10. | Facultatea d8tiinte
ale Educgei, Stiinte
Socialesi Psihologie

11. | Facultatea de
Teologie, Litere,
Istoriesi Arte

Avizat juridic,
Cj. Aurelia Elena MATEESCU
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