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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarg@aaprobarea ediei

Elaborare: _ | Prorector pentru Cercetarge
1. Prof.univ.dr.ing. Silviu IONITA | Stiintifica si Competitivitate| 14.09.2016
Verificare: Prorector pentru Calitated
2. Prof.univ.dr.ing.Viorel NICOLAE Invatamantului 14.09.2016
3. Aprobare

2. Situasia edgiilor si a reviziilor in cadrul edjiilor procedurii opergionale

1. Editiaall ¢ - -




3. Lista persoanelor ce au primit procedura opgi@ald

4. Scopul procedurii opergonale

Prezenta procedir stabilate documentga specifiéd pentru Tinfiinarea si certificarea interd a
centrelor/laboratoarelor de cercetare in cadruladementelor academice, precuinfunctionarea lor
ulterioas.

Obiectivele urndgrite in cadrul procedurii:
Stabilirea unui cadru unitar de nfiame si certificare interdi a centrelor/laboratoarelor de cercetare la
Universitatea din Pitdi.

5. Domeniul de aplicare al procedurii

Prezenta procediuse aplid pentru:

a) Infiinfareade noi centre/laboratoare de cercetare la Unibeatesi din Pitgti,

b) Certificarea inter@ a centrelor/laboratoarelor de cercetare cu ocadimtarii si certificarea inter
periodiai a centrelor/laboratoarelor de cercetare existentiiversitatea din Pigé

6. Documentele de referig& aplicabile activitifii procedurate

6.1. Legislaie primara si secundar

- Legea Eduagei Nationale nr.1/2011;

- ORDONANTA nr. 57 din 16 august 2002 privind cercessstiintific a si dezvoltarea tehnologic,
aprobai prin Legea 324/2003, cu modiiide si completrile ulterioare;

- HOTARARE Nr. 1062 din 19 octombrie 2011 privind apnaaaNormelor metodologice pentru
evaluareasi clasificarea in vederea certifidi a unititilor si institutiilor din sistemul ndonal de
cercetare-dezvoltare;

- Legea nr. 206/2004 privind bainconduiti in cercetaregtiintifica, dezvoltarea tehnolodicsi
inovare, cu modifigrile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 319/ 2003 privind statutul personaldkicercetare;

- Ordin nr.4393/2012 privind aprobarea Regulamentdiiiorganizareai funciionare a Consiliului
National de Eti@ a Cercaetrii Stiintifice, Dezvolérii Tehnologicesi Inovarii.
- Ordinul MEN nr. 6560 din 20 decembrie 2012 privaprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactiacén Tnvatamantul superior si a gradelor profesionale
de cercetare-dezvoltare.

- Ordinul MEN nr. 4204 din 18 iulie 2013 privind ueehodificiri ale OMEN 6560/2012.

6.2. Documente interne

- Carta Universitatii din Pitesti aprobad de Senat;

- Strategia cercefirii stiin tifice, a dezvolirii structurilor de documentare, editagede crestere a
competitivititii in Universitatea din Pitgi aprobai de Senat;

- Planul strategic al cerceirii stiin tifice al Universititii din Pitesti (2016-2020) aprobale Senatul
Universititii din Pitesti;



- Procedura pentru stimularea activititii de cercetarestiin tifica aprobai de Senat;
- Regulamentul Centrului de Cercetare, Dezvoltare-Ingare al Universititii din Pitesti aprobat de
SenatulUniversittii din Pitesti.

7. Descrierea procedurii opef@mnale pentru infiirvarea de noi centre/laboratoare de cercetasie
pentru certificare interni

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

(1) Infiintarea centrelor/laboratoarelor de cercetare preguyestionarea activitii acestora se
face in cadrul departamentelor academice in coiifatencu Art.133, alin. 2 din Legea
nr.1/2011.
(2) Un centru/laborator de cercetare se pdafénta la initiativa cadrelor didacticei/sau
cerceitorilor titulari ai Universititii din Pitesti apatindnd unui sau mai multor departamente,
potrivit misiunii si obiectivelor de cercetare propuse. Infiirea unui centru/laborator de
cercetare este motivadle:

- existena performatei stiintifice Tn ramura/ramurile dgiinta vizati/e,

- prestigiul profesional al membrilor,

- definirea unor dirg@ de cercetare stigute printr-o mas critica de rezultate,

- existena unui spaiu adecvat cu datile specifice activiitii de cercetare,
(3) Un centru/laborator de cercetare nou propuparaurge odatcu procedura de infiiaresi
procedura de certificare intern

Declarsarea procesului de infiare incepe prin asumarea responsabilide citre colectivul de
cadre didacticai/sau cerceitori si propunerea pentru futia de director de centru/laborator de
cercetare dintre membrii centrului/laboratorulwiri¥it legii, funcia de director de departament
nu poate fi cumulatcu cea de centru de cercetare.

(1) Directorul de centru/laborator de cercetarednstituie echipa de conducere (management)
formag din minim 2 membri - (director adjungt secretarstiintific) si stabilete colectivul
centrului de cercetare prcizand incadrarea membpio fungii (echivalente) de cercetarg
alocarea acestora pe ditide de cercetare.

(2) Echipa de conducere impréauctu membrii centrului/laboratorului de cercetarabereai si
implementeaz strategia opeginak a centrului/laboratorului de cercetare in concogdau
politica Universiitii din Pitesti promovat prin Centrul de Cercetare, Dezvoltare-Inovare.
Directorul unui centru/laborator de cercetawmu infiiniat are responsabilitatea elafar
documentgei de infiinaresi de certificare interfy care trebuieacontina urmitoarele:
- proces verbal (extras) akdinei departamentului la care se inféaz, cu hotrarea de
infiintaresi denumirea centrului/laboratorului,
- avizul consiliului faculitii,
- Statutul centrului/laboratorului caré@ precizeze explicit misiunea de cercetstientifica si
obiectul de activitate (obiectivele),
- Regulament de fuionare intera,
- Raport de autoevaluare pentru certificare idi¢Anexa 1).
Circuitul documentelor n cadrul actiigit infiintare, evaluaresi certificare interd a
centrelor/laboratoarelor de cercetare este ddscAsexa 3.

Directorul centrului/laboratorului de cercetgropus spre infitare depune Documenig de
infiintare si certificare interd la Centrul de Cercetare, Dezvoltare-Inovare alensittii pe
hértiesi in format electronic (pe suport CD, etc.).

Directorul Centrului de Cercetare, Dezvoltlrevare intrungte Consiliul stiintific Tn sedina

regulai sau 1l convoat in sedina extraordinai si supune spre analizDocumentga de

infiintaresi certificare intera.

Consiliulstiintific stabileste o comisie de evaluare ad-hoc forindin pregedinte, cel ptin 2
membri si un secretar (o acetia fiind membri ai Consiliuluistiintific) pentru analiza
documentgei de infiintare a centrului/laboratorului de cercetare, caoequtea la verificarea
actelor depuse, evaluarea efextw criteriilor de performa#/indicatorilor din raportul de



autoevaluare (Anexa 19 verificarea pe teren. Comisia de evaluare fisetmenul de
finalizare al evalarii interne.
7.9. Comisia de evaluare intogtee un Raport de evaluare Tn care se precizeaizarea sau
neavizarea Tinfiitarii centrului/laboratorului evaluat. Raportul de a&yare care trebuie in#o
obligatoriu de Fa de validare (Anexa 2). Reglintele comisiei de evaluare preziraportul intocmit
in plenulsedinei ConsiliuluiStiintific, care ia act de cele constatate de comisie.
7.10. In situga avizrii centrului/laboratorului, Consiliugtiintific propune spre aprobare Consiliului

de Administrgie si Senatului infiinarea si/sau certificarea inte#h a centrului/laboratorului de
cercetare evaluat.

7.11. Senatul hateste infiintareasi/sau certificarea inteina centrului/laboratorului de cercetare.
7.12. Pentru centrele/laboratoarele deja it#te certificarea inteén(periodic) se face dupaceesi
procedura.

8. Descrierea procedurii opermnale pentru shimbarea subordamii centrelor de cercetare
acreditate/certificate

8.1. Centrele/laboratoarele de cercetare existeate fungoneaz in cadrul faculttilor, trec sub
coordonarea diretta departamentelor astfel:

(1) Centrul/laboratorul de cercetare trece in stibea departamentului care a contribuit atat cu
resursa uman(memobrii i), catsi prin resursa material(infrastructura sa de cercetare), laimérea

de rezultate cuantificate (proiecte de cercetaprskycétigate, articole ISI, brevete, etc.). Evaluarea
acestor contribgii se face pe baza cuantdid performanei universitare a membrilor centrului,
corespunitor criteriilor CNATDCU, care se concretizédntr-un punctaj.

(2) Evaluarea de la punctul (1) este efectubst o comisie pentru cercetagténtifica constituita la
nivel de departament/facultate impréwa directorul centrului/laboratorului de cercetare

(3) Rezultatul evalirii este trimis Consiliului facudtii pentru analiz si aprobare. Consiliul facutii,
in fundie de punctaj, decidg aproli apartenera centrului/laboratorului de cercetare la un anumit
departament.

9. Documente utilizate

*** |egislgia Tn vigoare cu privire la activitatea procedarabnform Ordonagei nr.57/2002, prevederile
din aceasta, precusi documentele interne din cadrul Univeigit din Pitesti, reprezin baza in care
prezenta procedaia fost elaborat

10. Resursele necesare

Logistica

0 calculatoare, imprimaitaser, scanner, copiatorsdt, mobilier;

o aplicaii si programe software pentru centralizare date (déviXx Excel), pentru tehnoredactare (de
ex.MS Word);

0 conexiune internet;

0 consumabile: hartie copiator, cartaner, etc.

Resurse umane

o Personalul implicat Tn realizarea actyit directorii centrelor de cercetare, personalul
centrelor/laboratoarelor de cercetare.



Anexa 1

Documentgie de infiintare / Raport de autoevaluare pentru certificarea iterna

Cuprins:

1. Prezentarea Centrului de cercetare

1.1. Denumire centru
1.2.Date de identificare a Centrului de Cercetare
1.3.Director centru
1.4.Adresa/Telefon/E-mail centru
1.5.Pagina web a centrului
1.6.Anul infiintarii
1.7.Recunoscut CNCSIS (DA/NU) (anul recunoastertigul centrului :Centru de excelgn
stiintifica, Centru de Cercetaséiintifica B sau C, Centru de excet@fin cregia artistic, Centru de crege
artistici)/Centru nou propus spre infiare

2. Domeniul de specialitate

2.1. Domeniul fundamental/Ramura glinta
2.2. Direcii de cercetare

3. Regulamentul de fungionare.

4. Lista personalului Centrului de Cercetare:

4.1.Personal didactigi de cercetare
4.2 Personal de crercetare angajat.

5.Planificarea anuak a activitatilor (in cazul personalului de cercetare angajat).

6. Planificarea lunara a activitatilor (in cazul personalului de cercetare angajat).

7. Criterii de performanta

7.1.Articole, proceeding paper, review publicate imeviste cotate ISI Web of Science

Nr Numele autorilc
. care sunt membri| __.
Anul Luna NT. Revista total : Titlul Factorul
ublicarii | publicarii revistei |1si | 'SSN |autori | pe centr articolului | 9
P P pe Numele impact
. Nr.Crt. )

articol autorilor
7.2. Citari in reviste de specialitate cotate ISI (sunt exake autocifirile)
NI Data ciéri Titlul Autori g"ﬁ?t' care sur - Revista ISl Factorul
crt. Autor(i) farticolului memoril pe centr in care a ISSN [de

" |An  |Luna citat Nr.Crt |Numele autorilor ~ [fost citat mpact




7.3. Brevete de invetie
7.3.1. Descriere brevete
a) acordate

Nr Autori care sur Tip de brevet
total | Mmembrii pe centr _ _ Institutia | - national OSIM,
Anul Nr. autofi Denumirea | Titularul carea |-european EPO
acordirii | brevet e NI Crt Numele [brevetului* | brevetului | acordat |- international
Erevet F& 1 autorilor brevetul [(USPTO,
WIPO)

*Se iau in calcul doar brevetele care au afiliasitutionala la institutia gazda a centrului

Pe CD - rom-ul care inggte documentga se va pune o copie scahatactului doveditor care atést
brevetul. Bra acest document brevetul nu se ia in calcul.

b) depuse (cereri de brevete)

Autori care sur Tip de brevet
NI membrii pe centt - national
total _ _ Institutia | OSIM,
Anul Luna autori Denumirea| Titularul | care va |-european
depunerii | depunerii Nr.Crt Numele [brevetului* | brevetului| acorda |EPO
pe r.cri autorilor brevetul | - internationa
brevet (USPTO,
WIPO)

*Se iau in calcul doar brevetele care au afilietitutionala la institutia gazda a centrului
Pe CD - rom-ul care Tnggte documentga se va pune o copie scahatactului doveditor care atést
depunerea cererii . Fara acest document brevetg main calcul

7.3.2. Nuniir de citari de brevete Tn sistemul ISI

Nr. Data citari Autor(i) Denumire; Titlul Revista ISI il
. . . Factoru
crt. An Lung brevetulu articolului care a fost citi ISSN .
cita de impac

7.4. Performarte in transferul tehnologic al cercetrii: Produse, tehnologii, studii, servicii rezultate din
activitatea de cercetare transferate/comandateitre/de beneficiari

7.4.1 Produse aplicate

Contractul ![\(l)rt al Autori care SUNT NR. actului prin
Anul care a Denumirea autori membrii ai Instituia care se confirma
predirii | generat produsului pe centrului beneficiai * | predarea produsulyi
produsul Numele ok
produs | NF-CTL 4 orilor

* - Altele decat propria instittie sau altele din cadrul MECTS
** Pe CD rom-ul care insoteste documeéatde va pune 0 copie scanata a actului oficia car
atesta aplicarea produsului. Fara acest documedugul nu se ia in calcul.

7.4.2. Tehnologii aplicate

Contractul Autori care sunt NR' actului
Anul care a u Denumire'lNrtOtal membirii ai centrulu| Institutia Eggﬁifnlrg S§
q - .
predirii | generat tehnologie ?eurfﬁgﬁeie N | Eeneﬂmaﬁ predarea
tehnologia 9 Nr.Crt, | Umele tehnologiei
autorilor %




* - Altele decét propria instittie sau altele din cadrul MECTS.
** Pe CD rom-ul care insoteste aptiaase va pune o copie scanata a actului oficiad edesta
aplicarea tehnologiei. Fara acest document produsge ia in calcul.

7.4.3.Studii aplicate

Nr Autori care SUNT NR. actului
Contractul _ total membru_al Institutia prin care se
Anul care a Denumirea . | centrului > confirma
. - .| autori beneficiara
predirii | generat studiului pe Numele | * predarea
studiul . X studiului
studiu Nr.Crt. autorilor *k

* - Altele decat propria institie sau altele din cadrul MENCS.
** Pe CD rom-ul care insoteste aptiease va pune o0 copie scanata a actului oficic¢ edesta
aplicarea studiului. Fara acest document produsgkena in calcul.

7.4.4.Serviciul aplicat

Anul Contractul | Denumirea | Nr total | Autori care Institugia | NR. actului prin
predirii | care a serviciului |autori | SUNT membrii | beneficiad | care se confirma
genere pe ai centrulu * predare
serviciu servicit [ Nr.crt. [ Numele serviciului **

autorilor

* - Altele decét propria institie sau altele din cadrul MENCS
** Pe CD rom-ul care insoteste aptieaase va pune o copie scanata a actului oficiad edesta
aplicarea studiului. Fara acest document produssknia in calcul.

7.5. Lucrari stiin tifice prezentate la conferirte internagionale

Date Conferiga Autori care SUNT
NR. membrii din centru
Total Nr Numelesi
Anul autori pe au:[ori prenumele | Titlul
Pagini | ISSN ISBN lucrare autorilor lucrarii Conferina *

* - Denumiressi link la site-ul conferirei

7.6. Articole publicate in reviste tip B+/BDI de citre CNCSIS

NI Autorii care sunt Denqmirea _
total membri pe centru _ _ bazei de | Link-ul
Anul Nr. autori | N le si Titlul Denumirea| date BDI | la setiunea
publicarii | revistei pe umeesll Nr. articolului | revistei acceptate | revistei din bazs
S rticol gﬁgﬁg‘f ® autori de aitre | selectat
CNCSIS

7.7. Lucrari publicate in reviste naionale cu ISSN

Autorii care sunt
Nr total | membri pe centru
autori [ Numele si Link-ul la
Anul Nr. pe prenumele| Nr. Titlul segiunea
publicirii [revistei | articol |autorilor | autori| articolului | ISSN | revistei i

=



7.8. Modele fizice, modele experimentale, mdddunctionale, prototipuri, normative, proceduri,

metodologii, reglementarisi planuri tehnice noi sau perfectionate, realizatén cadrul programelor

nationale sau comandate de beneficiar

Data realizarii
Nr.

crt.

An Luna

Autorii caresunt memobri
pe centru

Denumire

Tip Autor(i)

Numele s prenumele
autorilor

7.9. Prestigiul profesional

7.9.1. Membrii in colectivele de redage ale revistelor recunoscute ngonal/international

Nr.
crt.

Numesi
prenume

Denumire
revista

ISSN

Tipul
revistei*

*tipul revistei, recunagiere na@onak si interngionak

7.9.2.Cartistiin tifice publicate in edituri nationale recunoscute deitre CNCSIS

Autorii care sunt membri pe Denumirea editurii
Anul Nr total autori pe | centru Titlul cartii  jpationale recunoscute NI pagini
publicarii | cartii Numele si prenume | Nrautor | * de citre CNCSIS * -pag
autorilor
* - Se iau in calcul monografiile, tratatele.
7.9.3.Carti stiin tifice publicate Tn edituri interna tionale de prestigiu
Anul Nr total | Autorii care sunt Titlul cartii Denumirea editurii Nr.
publicarii | autori membri pe centru * internagionale pagini
pe cart | Numele Nr
autorilor autori
* - Se iau in calcul monografiile, tratatele.
7.9.4. Premii internaionale/naionale okinute.
Perioada i [ Numele persoan Numele Tip premit Actul doveditor ¢
carier: premiata membra | premiulu (national, internationg obtinerii premiulu
Anul centrulu sau link-ul
obtinerii
7.9.5. Membru al unei Academii
Numele persoanei Academia Anul admiterii

7.9.6. Conducatori de doctorat, membrii ai colectivlui de cercetare

Anul numirii / Deciziz
MECTS

Numele si prenumel:
condudtorului de doctor:

Domeniul de doctor

* - Se considera doar conditorii de doctorat ai universgitii de care apaine centrul.




7.9.7. Numar de doctori membri ai colectivului de ercetare*

Numele si
prenumele

Anul okxinerii titlului

Domeniul de doctorat

* - Se considera doaloctorii membrii ai centrului

8. Venituri realizate prin contracte de cercetare

Anul

Denumirea
contractului

si programului

de finanare

Tipul finangarii
(Nationala/
Internationala

Directorul
Nr Institutia Nume director| S2rt! de prolect | perioad;
. " . ectorului dg €S AN | e
contract | coordonatoare| proiect ) alta
iect * S derulare
instituie
(DAINU)

*Precizai daca directorul de proiect este:

- Membru al centrulugi Coordonator de proiect
- Membru al centrulusi Responsabil de proiect sau persoda contact

** - Se considera contracte de cercetgnatifica derulate de universitate cu
valoarea aferenta intain universitate

* Toate valorile se exprima in lei, utilizand ratasddimb la data incheierii contractulu

9. Resursa umati de cercetare (situgia va fi prezentati pe ani)

9.1.Total personal de cercetare care realizeaza vardtaractivitatea de
cercetare-dezvoltare/din care doctori

Anul

Numesi
prenum

Cercetatori
stiintifici
gradul 1
(profesori)

Cercetatori Cercetatori

stiintifici gradul Z | stiintifici

(confereniari) gradul 3
(lectori)

Asisteni de Titlu de Personal
cercetar doctor/Domenit | auxiliar de
de doctorat cercetare

angajat

9.2. Date privind perfeaionarea resursei umane
9.2.1.Numele si prenumele doctoranzilor ai masteranzilor care lucreaz in centrul de cercetare la
data intocmirii raportului de nfiin tare, si/sau certificare interna

9.2.2.Numirul de teze de doctorat realizate in cadrul centruli de cercetare in perioada pentru care
se face evaluarea

An

Titlul tezei de doctorat

Nume si prenume autor

9.2.3. Numarul lucririlor de dizertatie realizate in cadrul centrului de cercetare in pgoada pentru
care se face evaluarea

An

Numar




9.2.4.Numarul de lucrari de diplomi realizate Tn cadrul centrului de cercetare in pewada pentru
care se face evaluarea

An Numar

10. Infrastructura de cercetare — dezvoltare

10.1. Laboratoare de cercetare — dezvoltare

Nr. Denumirea Domeniul de cerectare Locaia
Crt. laboratorului

10.2. Lista echipamentelor performante

Nr. Echipamentul An | Valoarea| Sursa de finagare
crt. fabr. a investiiei




Anexa 2

FISA DE VALIDARE

 Centrul/laboratorul de Cercetare ............ccoiiicceeceee e e a fost infiiat
prin hotirareaSenatului universitii, la data de .....................

o Centrul/laboratorul............c.cooiiiiiii e, este /nu este Tmfwomitate cu
strategissi planul strategic de cercetare al Univeigit

o Centrul/laboratorul ..............ccoviiiiiiiiiiieenn, care soliait infiintarea si /sau
certificarea interfTsi desfisoafi activitatea intr-un spia adecvat.

e Centrul/laboratorul......................
o dispune
0 nu dispune

0 neces#i investiii

de baza materialnecesar cerceirii in domeniul pentru care se soliciinfiintarea
si/sau certificarea intefip conform Document®i de infiinare/Raport de
autoevaluare pentru certificarea intern

e Centrul/laboratorul de Cercetare ....................... colaad cu celelalte centre
de cercetare CCDI, pentru realizarea temelor deetare inter/multidisciplinar in
baza unui program stabilit de comun acord.

 Centrul/laboratorul...................... dispune de resursaari pentrucercetare:
(o B personal de cercetare
(o B personal didactigi de cercetare
(o U doctoranzi
(o U masteranzi.
DATA

MEMBRII COMISIEI



Anexa 3

Circuitul documentelor in cadrul activit atii de infiintare, evaluaresi certificare interna a

centrelor/laboratoarelor de cercetare

Director Centru/laborator de cercetare

Elaboreaz documentge infintare CC/ Raportul de

autoevaluare pentru certificarea inte(@onf. Anexa 1)

A

Analizeaz propunerea de infitaresi/sau certificarea
interma a CC

Director CCDI
NU | Propune spre anafizConsiliului Stiinfific_ documentaa
intocmit
DA
A
Comisia de evaluare din cadrul CCDI
Evaluea centrul de cercetare;
Intocmeate raportul de evaluarg fisa de validare (Anexa
2) a documenteei de infiinaresi/sau certificare intetha
CC
A4
Consiliul Stiintific
NU Analizeaz raportul intocmit de comisia de evaluare
Consiliul Stiintific
NU - . o . .
) Propune infiiareasi/sau certificarea Centrului/laboratorului g
cercetar
DA
U ! Consiliul de Administréie

DA
v

SENAT

Decizie de infiimareasi/sau certificare intetha CC

e



